ADATVEDELMI ES ADATKEZELESI
TAJEKOZTATO

I. ADATKEZELO BEMUTATASA

Budakeszi Varos Polgarmesteri Hivatala (a tovabbiakban: Adatkezel§, Hivatal) belsé
adatkezelési folyamatai jogszeriségének és az érintettek jogainak biztositasa céljabol az alabbi
adatvédelmi tajékoztatot alkotja.

Adatkezel6 megnevezése: Budakeszi Varos Polgarmesteri Hivatala
Adatkezel6 székhelye: 2092 Budakeszi, F6 u. 179.

Adatkezel6 elektronikus cime:  varoshaza@budakeszi.hu

Adatkezel6 képvisel6je: Dr. Konkoly Zita jegyzd

Az Adatkezel6 a személyes adatokat valamennyi hatalyos, de els6sorban az alabbi jogszabalyok
el6irasai szerint kezeli:

- az informacids 6nrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol szolé 2011. évi CXIL
torvény (a tovabbiakban: ,,Infotv.”),

- az Burépai Parlament és a Tanacs (EU) 2016/679 rendelete a természetes személyeknek a
személyes adatok kezelése tekintetében torténé védelmérdl és az ilyen adatok szabad
aramldsarol, valamint a 95/46/EK iranyelv hatilyon kivil helyezésérsl (altalanos
adatvédelmi rendelet) (a tovabbiakban: ,,Rendelet” vagy ,,GDPR?).

Az Adatkezel6 a személyes adatokat bizalmasan kezeli, az adatok bizalmassaganak megérzése
érdekében megtesz minden az adattarolashoz, adatkezeléshez kapcsolodd informatikai és egyéb
biztonsagos adatkezelést el6segit6 technikai és szervezési intézkedést.

Fogalmak

A jelen tajékoztatd fogalmi rendszere megegyezik a Rendelet 4. cikkében meghatarozott értelmezé
fogalommagyarazataival, illetve bizonyos pontokban kiegészitetten Infotv. 3. § értelmezé
rendelkezéseivel.

Amikor a jelen tajékoztatd adatokrol, vagy adatkezelésrél rendelkezik, azon személyes adatokat,
illetve ezek kezelését kell érteni.
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II. ADATKEZELESI CEL: iratkezelés a kozfeladatot ellaté szervek irattari anyagara
vonatkoz6 jogszabalyi rendelkezéseknek megfelel6en

Az adatkezelés célja az Adatkezel6 mint kozfeladatot ellaté szerv irattari anyagara — azaz a
rendeltetésszertien az Adatkezelénél marado, tartalmuk miatt dtmeneti vagy végleges megorzést
igényld, szervesen Osszetartozo iratokra — vonatkozé jogszabalyi kotelezettségeknek valo
megfelelés az alabbiak szerint.

A Levéltari torvény 4. §-aban foglaltak szerint az irattari anyaggal rendelkez6 szervek kotelesek a
szervesen Osszetartozé irataik egységének, illetve eredeti rendjének megdrzésérdl, valamint a
birtokukban 1évé maradando értékd iratok megoévasarol gondoskodni.



A Levéltari torvény 5. § (1) bekezdése alapjan koziratot elidegeniteni, megrongalni, igy kiilonosen
az abban szerepl6é adatok egy részét vagy egészét tordlni, olvashatatlannd vagy egyéb modon
hasznalhatatlanna tenni, tovabba — a szabalyosan lefolytatott selejtezési, illetve hiteles
masolatkészitési eljarast kivéve — megsemmisiteni tilos.

A Levéltari torvény 9. § (1) bekezdése szerint a kozfeladatot ellatd szerv koteles tébbek kozott a
hozza érkezett és az altala készitett, érdemi adatot tartalmazé iratokat nyilvantartasba venni; az
iratokat az irattari terv megfelel6 tételébe besorolni; az elintézett tigyek iratait irattaraban elhelyezni
és azok szakszerd, biztonsagos megdrzésérél gondoskodni; a selejtezhetd iratokat az &rzési id6
letelte utan az illetékes kozlevéltar engedélyével kiselejtezni; a nem selejtezhetd iratokat az illetékes
kozlevéltarnak atadni; tovabba a koziratokrol vezetett nyilvantartasban metaadatként régziteni az
irat beazonositasahoz sziikséges adatokat, ideértve az irat bekiild6jének vagy cimzettjének nevét,
cimét, elérhet6ségét, valamint az irat targyanak meghatarozasahoz sziikséges személyes adatokat.

A Levéltari torvény 9. § (4) bekezdése szerint az e torvényben és a kozfeladatot ellatd szervek
iratkezelésének dltalanos kovetelményeirdl szolé 335/2005. (XII. 29.) Korm. rendeletben
meghatarozott kovetelmények teljesitésének részletes szabalyait az Adatkezelé iratkezelési
szabalyzata és irattari terve tartalmazza.

Kezelt személyes adatok

Az Adatkezel$ irattari anyagaban 1évé iratokban szereplé valamennyi személyes adat. Ezek
magukban foglaljak valamennyi iktatott iratot, igy a postai leveleket és az iktatasba kertil6 e-maileket
is. Amennyiben az érintett olyan iktatott (papiralapu vagy elektronikus) iratot kild a résztnkre,
amelyben személyes adatok is szerepelnek, azok az iratkezelési szabalyzatunk alapjan kertilnek
eltarolasra, és azok sértetlenségét kotelesek vagyunk megérizni. Amennyiben az érintett olyan
adatokat kuld meg résziinkre, amelyek az adott Ggy szempontjabol nem relevansak, a Levéltari
torvény fenti rendelkezései alapjan akkor sincs lehet6ségiink kizarolag ezeket torolni, mivel az
iktatott irat sértetlenségét meg kell 6rizntnk.

Adatkezelés jogalapja

Az adatkezelés az Adatkezel6 altal végzett kozfeladat végrehajtasahoz sziikséges, amely jelen
esetben konkrétan a Levéltiri torvényben és a 335/2005. (XII. 29.) Korm. rendeletben foglalt
jogszabalyi kotelezettség teljesitése, {gy az adatkezelés jogalapja a Rendelet 6. cikk (1) bekezdés e)

pont]a.

Amennyiben az érintett irat kilonleges adatnak mindsilé adatot tartalmaz, ugy ezen adatok
kezelését megalapoz6 kivétel a Rendelet 9. cikk (2) bekezdés j) pontja, mivel ez esetben az
adatkezelés k6zérdekd archivalas céljabol, tudomanyos és torténelmi kutatasi célbol vagy statisztikai
célbdl sziikséges.

Hozzaférés a személyes adatokhoz

Az Adatkezel6re iranyado iratkezelési szabalyzatnak megfelelen az irattari anyagaban 1évé iratok
tartalma csak az arra jogosultak szamara ismerhet6 meg.

A Levéltari torvény 11. §-a alapjan a nem selejtezhet6 koziratok fennmaradasanak biztositasa
érdekében a kozfeladatot ellatd szerv iratainak védelmét és iratkezelésének rendjét az illetékes
kozlevéltar ellenérzi. A Levéltari torvény 12. §-a szerint a nem selejtezhet6 koziratok teljes és lezart



¢évfolyamait az Adatkezel6 koteles az illetékes kozlevéltarnak atadni, amely 6nallé adatkezel6nek
mindsiil.

Személyes adatok tovabbitasa harmadik orszagba vagy nemzetkdzi szervezet részére

Az Adatkezel6 a személyes adatokat nem tovabbitja sem harmadik orszagba, sem nemzetkozi
szervezethez.

Személyes adatok kezelésének idGtartama

Az Adatkezel6 a személyes adatokat a Levéltari torvény, valamint az 6nkormanyzati hivatalok
egységes irattari tervének kiadasardl sz6l6 78/2012. (XII. 28.) BM rendelet szerinti egységes irattari
terv alapjan — tételenként meghatarozott — megdbrzési ideig kezeli (a nem selejtezhetd iratok
esetében levéltari atadasig).

Automatizalt dontéshozatal és profilalkotas

Egyik sem torténik az adatkezelés soran.
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II1. AZ ERINTETT JOGAI AZ ADATKEZELESHEZ KAPCSOLODOAN

Tajékoztatashoz vald jog

Az érintettnek joga van az adatkezeléssel kapcsolatos tajékoztatashoz, melyet az Adatkezel jelen
tajékoztatd rendelkezésre bocsatasa utjan teljesit.

Hozzaférési jog

Az érintettet kérelmére az Adatkezel6 barmikor tajékoztatast nyujt arrél, hogy az érintett személyes
adatainak kezelése folyamatban van-e és ha igen, akkor a személyes adatokhoz és a kévetkezd
informaciékhoz hozzaférést biztosit:

a) az adatkezelés céljai;

b) az érintett személyes adatok kategoriai;

c) azon cimzettek vagy cimzettek kategoriai, akikkel, illetve amelyekkel az Adatkezel6 a
személyes adatokat kozolte vagy kozolni fogja, ideértve killonésen a harmadik orszagbeli
cimzetteket, illetve a nemzetkdzi szervezeteket;

d) a személyes adatok tarolasanak tervezett idétartama, vagy ha ez nem lehetséges, ezen
idétartam meghatarozasanak szempontjai;

e) az érintett tajékoztatast kap tovabba azon jogarol, hogy kérelmezheti az Adatkezel6tél a ra
vonatkozé személyes adatok helyesbitését, torlését vagy kezelésének korlatozasat, és
tiltakozhat az ilyen személyes adatok kezelése ellen;

f) a valamely felugyeleti hatésaghoz cimzett panasz benyujtasanak, illetve birdsagi eljaras
meginditasanak joga;

@) ha az adatokat nem kozvetlenill az érintettS]l gyidjtotte az Adatkezels, ugy az adatok
forrasara vonatkozo minden elérhetd informacio;

h) ha sor kertil automatizalt dontéshozatalra, ennek tényérdl, ideértve a profilalkotast is,
valamint legalabb ezekben az esetekben az alkalmazott logikardl, tehat arrdl, hogy az ilyen
adatkezelés milyen jelent6séggel, és az érintettre nézve milyen varhaté kovetkezményekkel

bir.



Az Adatkezel6 az adatkezelés targyat képezé személyes adatok masolatat kérelemre az érintett
rendelkezésére bocsatja.

Személyes adatok helyesbitéséhez valé jog

Az érintett barmikor jogosult arra, hogy kérésére az Adatkezel6 indokolatlan késedelem nélkiil
helyesbitse a ra vonatkozé pontatlan személyes adatokat. Figyelembe véve az adatkezelés céljat, az
érintett jogosult arra is, hogy kérje a hianyos személyes adatok - egyebek mellett kiegészité
nyilatkozat Gtjan torténd - kiegészitését.

Az érintettnek a személyes adataiban bekovetkezett valtozast az Adatkezel6nek miel6bb sziikséges
bejelentenie, ezzel is megkonnyitve a jogszerd adatkezelést, valamint az érintett jogainak
érvényestilését.

Torléshez valo jog

Az érintett kérésére az Adatkezel6 indokolatlan késedelem nélkil kételes térdlni az érintettre
vonatkozé személyes adatokat, ha az alabbi indokok valamelyike fennall:

a) az Adatkezel6nek a személyes adatokra mar nincs sziiksége abbdl a célbdl, amelybél azokat
gyljtotte vagy mas modon kezelte;

b) hozzajarulason alapuld adatkezelés esetén az érintett visszavonja az adatkezelés alapjat
képez6 hozzajarulasat, és az adatkezelésnek nincs mas jogalapja;

c) az ¢rintett tiltakozik az adatkezelés ellen, és nincs els6bbséget élvezé jogszerd ok az
adatkezelésre, vagy tiltakozik a kdzvetlen tzletszerzés céljabdl torténd adatkezelés ellen;

d) aszemélyes adatokat az Adatkezel6 jogellenesen kezeli;

e) aszemélyes adatokat az Adatkezel6re alkalmazando unids vagy tagallami jogban el6irt jogi
kotelezettség teljesitéséhez tordlni kell;

f) a személyes adatok gyijtésére az informaciés tarsadalommal Gsszefiiged szolgaltatasok
kinalasaval kapcsolatosan kertlt sor.

Az adatkezelés korlatozasahoz val6 jog

Az érintett jogosult arra, hogy kérésére az Adatkezel6 korlatozza az adatkezelést, ha az alabbiak
valamelyike teljestl:

a) vitatja a személyes adatok pontossagit; ez esetben a korlatozas arra az idGtartamra
vonatkozik, amely lehet6vé teszi, hogy az Adatkezel6 ellenérizze a személyes adatok
pontossagat;

b) az adatkezelés jogellenes, és ellenzi az adatok torlését, ehelyett kéri azok felhasznalasanak
korlatozasat;

c) az Adatkezel6nek mar nincs sziiksége a személyes adatokra adatkezelés céljabdl, de az
érintett igényli azokat jogi igények elSterjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy védelméhez;
vagy

d) az érintett tiltakozott az adatkezelés ellen; ez esetben a korlatozas arra az id6tartamra
vonatkozik, amig megallapitasra nem kertl, hogy az Adatkezel6 jogos indokai elsébbséget
élveznek-e az érintett jogos indokaival szemben.

Tiltakozashoz val6 jog

Amennyiben az adatkezelés az Adatkezel6re ruhazott kozhatalmi jogositvany gyakorlasanak
keretében végzett feladat végrehajtasahoz szitkséges [Rendelet 6. cikk (1) bekezdés e) pont], az



érintett jogosult arra, hogy a sajat helyzetével kapcsolatos okokbdl barmikor tiltakozzon személyes
adatainak a kezelése ellen, ideértve az emlitett rendelkezéseken alapul6 profilalkotast is.

Adathordozhatésaghoz valé jog

Az érintett jogosult arra, hogy a ra vonatkozo, altala az Adatkezel6 rendelkezésére bocsatott
személyes adatokat tagolt, széles korben hasznalt, géppel olvashaté formatumban megkapja,
tovabba jogosult arra, hogy ezeket az adatokat az Adatkezel6 egy masik adatkezel6nek tovabbitsa,
ha:

a) azadatkezelés az érintett hozzajarulasan, vagy a Rendelet 6. cikk (1) bekezdésének b) pontja
szerinti szerz6désen alapul; és
a) az adatkezelés automatizalt médon torténik.
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AZ ERINTETT JOGAINAK ERVENYESITESERE SZOLGALO ELJARASREND

Az érintett a fenti jogait a varoshaza@budakeszi.hu cimre megkiildétt elektronikus levelében, az
Adatkezel6 székhelyére eljuttatott postai levélben, illetve az Adatkezel6 székhelyén személyesen
tudja gyakorolni. Az Adatkezel6 az érintett kérelmének vizsgalatat és teljesitését a beérkezését
kovetéen indokolatlan késedelem nélkil megkezdi. A kérelem alapjan tett intézkedéseinkrdl az
Adatkezel6 a beérkezésétSl szamitott 1 honapon belil tdjékoztatja az érintettet. Amennyiben a
kérelmet az Adatkezelének nem all médjaban teljesiteni, ugy 1 honapon belil tajékoztatja az
érintettet a megtagadas okairdl és a jogorvoslati jogairdl.

Az érintett halalat kvetd 6t éven belil a jelen tajékoztatéban meghatarozott, az elhaltat életében
megillet6 jogokat az érintett altal arra Ugyintézési rendelkezéssel, illetve kozokiratban vagy teljes
bizonyit6 ereji maganokiratban foglalt, az Adatkezel6nél tett nyilatkozattal — ha az érintett egy
adatkezel6nél tobb nyilatkozatot tett, a késébbi idépontban tett nyilatkozattal — meghatalmazott
személy jogosult érvényesiteni. Ha az érintett nem tett ennek megfelel$ jognyilatkozatot, a Polgari
Torvénykonyvrdl szold 2013. évi V. torvény szerinti kézeli hozzatartozéja annak hianyaban is
jogosult a Rendelet 16. (helyesbitéshez val6 jog) és 21. cikkében (tiltakozashoz vald jog), valamint
— ha az adatkezelés mar az érintett életében is jogellenes volt vagy az adatkezelés célja az érintett
halalaval megsztnt — a Rendelet 17. (t6rléshez valo jog) és 18. (az adatkezelés korlatozasahoz vald
jog) cikkében meghatarozott, az elhaltat életében megilletd jogokat érvényesiteni az érintett halalat
kovet6 ot éven belil. Az érintett jogainak e bekezdés szerinti érvényesitésére az a kozeli
hozzatartozé jogosult, aki ezen jogosultsagat elséként gyakorolja.
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IV. JOGORVOSLATI JOG AZ ADATKEZELESHEZ KAPCSOLODOAN

Amennyiben megitélése szerint az Adatkezel6 a személyes adatait a személyes adatok kezelésére
vonatkozo jogszabalyban, vagy az Eurépai Uni6 kotelezd jogi aktusaban meghatarozott eléirasok
megsértésével kezeli, On a birésigi jogorvoslathoz valé joginak érvényesitése érdekében
birésaghoz is fordulhat. A birdsag az tgyben soron kivil jar el. A per elbiralasa a torvényszék
hataskérébe tartozik. A per — az On vilasztasa szerint — a lakdhelye vagy tartézkodasi helye, vagy
az Adatkezel6 székhelye szerinti torvényszék elétt is megindithat6 (https://birosag.hu/birosag-
kereso).




A Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsag Hatdsagnal (NAIH) bejelentéssel (panasz) az
Adatkezel6ével szemben barki vizsgalatot kezdeményezhet arra hivatkozassal, hogy személyes
adatok kezelésével kapcsolatban jogsérelem kévetkezett be, vagy annak kézvetlen veszélye fennall,
illetve, hogy az adatkezeléshez kapcsol6dod jogainak érvényesitését az Adatkezel6 korlatozza, vagy
ezen jogainak érvényesitésére iranyuld kérelmét elutasitja. A bejelentést az alabbi elérhetéségek
valamelyikén lehet megtenni:

Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsag Hatosag (NAIH)
Postacim: 1363 Budapest, Pf. 9.

Cim: 1055 Budapest, Falk Miksa utca 9-11.

Telefon: +36 (1) 391-1400

Fax: +36 (1) 391-1410

E-mail: ugyfelszolgalat@naih.hu

URL: http://naih.hu

Budakeszi, 2026. 08. 18.

Budakeszi Varos Polgarmesteri Hivatala
Dr. Konkoly Zita jegyz6



