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Pitypang Sport Ovoda OM:032936
Eves munkaterv 2021/2022
Ovoda munkaterve a 2021/2022-os nevelési évre

1. Altalanos adatok

1. | OVODA MEGNEVEZESE Pitypang Sport Ovoda
KAPCSOLATTARTAS | CIM 2092, Budakeszi Zichy Péter utca 31.
2. TELEFON | 06-23-451-505
E-MAIL pityangsportovoda@gmail.com
3. | OVODAVEZETO NEVE Varga Katalin
4. | OVODATITKAR Somosi Erika
5. | OVODAVEZETO-HELYETTES Varga Valentina
OVODAVEZETO-HELYETTES Hencsey Zoltanné
6. | AZOVODA NYITVA TARTASA 6.00-17.30
OVODAI CSOPORTOK ADATAI
KISCSOPORT 3
KOZEPSO CSOPORT 3
7. | NAGY CSOPORT 4
VEGYES CSOPORT 1
Az 6voda engedélyezett 11
csoportlétszama
Alapité Okiratban 275
8. | meghatarozott gyermek
létszam
ALKALMAZOTTAK ADATAI
OVODAPEDAGOGUSOK LETSZAMA (f6) 22
DAJKAK LETSZAMA (f6) 11
PEDAGOGIAI ASSZISZTENSEK LETSZAMA (f6) | 5 — 3 f6 félallas
9. | FEJLESZTOPEDAGOGUS (£8) 1
LOGOPEDUS (f8) 1 -2 5 félallas
OVODAPSZICHOLOGUS (f6) 0,5
OVODATITKAR (f6) 1
KONYHALANY (£5) 0.5
10. | AZ OVODA BELSO KOMMUNIKACIOS RENDSZERE
PEDAGOGIAI SZAKMAI KOORDINACIOS MEGBESZELES minden hétfon 13:30-14:30
MUNKAKOZOSSEGEK TALALKOZOJA HAVONTA 1x csiitortokon
GYOGYPEDAGOGIAI MEGBESZELES minden hétfén 12:30-13:30
PEDAGOGIAI ASSZISZTENSI MEGBESZELES minden csiitortokon 8-9
DAJKAK SZAKMAI MEGBESZELESE minden kedden 13-14




Pitypang Sport Ovoda OM:032936
Eves munkaterv 2021/2022
2. Human eréforras
Ss NEVSOR BEOSZTAS, EGYEB MEGBIZAS
Z. MUNKAKOR
1. Varga Katalin ovodavezetd
Varga Valentina 6vodavezetd-
5 helyettes
' Hencsey Zoltanné ovodavezetd-
helyettes
Nagyfejed Ferencné ovodapedagdgus munkak6zosség-vezetd
Hegediis Zoltanné ovodapedagdgus munkak6zosség-vezetd
3.
Benedek Zsuzsanna o6vodapedagdgus kozalkalmazotti tanacs elnok
ovodapedagbdgus
Bable Gyorgy Ottone dvodapedagdgus
Csiillog Angéla ovodapedagbdgus
Dankovics Adrienn 6vodapedagdgus
Hellnerné Szeman Beata ovodapedagdgus
Halovicsné Pal Enikd ovodapedagbdgus
Hidas Anna Maria (’)V()dapedag(’)gus
Horvath Zita ovodapedagdgus
Hupczej Petra dvodapedagdgus
4. Karner Agnes ovodapedagbdgus
Kiss Zsuzsa 6vodapedagdgus
Kovacs Mihalyné ovodapedagdgus
Menczinger-Vig Zsofia ovodapedagbdgus
Mohacsi Zoltanné ovodapedagdgus
Pados Laszloné ovodapedagbdgus
Siitt6 Boglarka Katalin ovodapedagdgus
Takacsné Konczlik Rita ovodapedagdgus
Téarnok Timea ovodapedagbdgus
Henczler Gaborné ovodapedagbdgus tartos tavollét - gyed
Tokey-Béres Eva ovodapedagbdgus tartos tavollét - gyed
Hevesi Judit 6vodapszichologus
5 Prorok Judit pszichopedagogus
' Havelka Zso6fia logopédus
Lodi Krisztina logopédus
6. Somosi Erika ovodatitkar
Koniger Beatrix ovodatitkar tartos tavollét - gyed
Balogh Janosné dajka
Buka Anita dajka
Dajnicsné Sapi Viktoria dajka
Harasztosné Jozaf I1dikd daj ka
F Komiives Monika dajka
’ Lohn Janos Endréné daj ka
Marton Rebeka Emma daj ka
Szabo-Bodnar Zsofia dajka
Jozaf Gyorgyné dajka
Szebenyi Maria dajka




Pitypang Sport Ovoda
Eves munkaterv 2021/2022

OM:032936

Vassné Molnar Anna dajka
Kaponicsné Halasz Aranka dajka tartos tavollét-gyed
Nagy Krisztina pedagogiai tartos tavollét-gyed
asszisztens
8 Vasicza Péterné pedagogiai
' asszisztens
Pogany Szilvia pedagogiai
asszisztens
Timar Agnes pedagogiai
asszisztens
Bernhardt-Kékesi Bernadett pedagdgiai
asszisztens
Q. Zsékay Zsuzsa konyhalany
10 Mezei Katalin rehabilitacios
munkatars
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Benedek Zsuzsanna

Torna Szertar

Dankovics Adrienn Szertar
Hencsey Zoltanné Pitypang hét ,Raktar
Hellnerné Szeman Beata Szertar

Tarnok Timea

Kovacs Mihalyné Marcius 15. Pitypanghét
Hidas Anna Maria Marcius 15.
Pados Laszloné Kishaz
Mohacsi Zoltanné Szertar
Kiss Zsuzsanna Kishaz
Horvath Zita Kishaz
Béble Gyorgyné Szertar
Takacsné Konczlik Rita Torna szertar
Csiillog Angéla Szertar
Halovicsné Pal Eniké Torna szertar
Varga Valentina Raktar
Hegediis Zoltanné Mikulés

Menczinger-Vig Zsofia

Torna szertar

Nagyfeje6 Ferencné

Hupczej Petra

Karner Agnes

Stittlh Boglarka

Timar Banyasz Agnes
Vasicza Péterné
Pogény Szilvia

Dekoracios koordinator

Dekoracio
Dekoracio
Dekoracio
Dekoracio Raktar
Dekoracio
Dekoracio
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Eves programok, felelosok 2021/2022.

Hoénap | Idépont Feladat Felelodok
Befogadas iddszaka Ovodapedagdgusok
Szeptember 21.-30. Sziiléi értekezletek Ovodapedagogusok
Osz ; . , .
30. Népmese napja Ovodapedagogusok
1.-4. Oszi dekoracio
Oktéber 4. Allatok Yilégnapja 6vodapedagdgusok
) Q. Ovi Bal
Sz 15. Sziireti mulatsag Ovodapedagogusok
Oktober 23 .- Oszi sziinet Varga Valentina
November 1. (6sszevont csoportok) Hencsey Zoltanné
(els6 munkanap november (szabadsagoléasok)
2.)
23.-217. T¢li dekoracio
6. Mikulés Hegedis Ica
December
Tél Karacsonyvarok
11. Szombati munkanap Varga Katalin
(24.)
Feln6tt karacsony Varga Katalin
Varga Valentina
Hencsey Zoltanné
December22.- Téli sziinet Varga Valentina
Januar 2. Hencsey Zoltanné
Januar (szabadsagolasok)
Tél Csoportos sziil 61 Ovodapedagogusok
értekezletek
21.. Félévi értekezlet Varga Katalin
(nevelésnélkiili Varga Valentina
munkanap) Hencsey Zoltanné
1.-4. Medve hét Ovodapedagogusok
Februar
Tél Farsangi dekoracio
18. Farsang Ovodapedagogusok
1.-5. Tavaszi dekoracio
14. Huszarjaték Kovacs Mihéalyné
L. Hidas Anna Maria
Marcius . . 2
22. Viz vildgnapja Ovodapedagogusok
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(nevelés nélkiili
munkanap)

Tavasz Iskolalatogatas
13. Husvét
Aprilis 14.-19. Tavaszi sziinet Varga Valentina
Tavasz (els6 munkanap nap aprilis Hencsey Zoltanné
20.)
Bolcsddések latogatasa
22. Ultetés Vasicza Péterné
25.-26. Csipegetd nap
aprilis 25.- Anyak napja délutan Béranyka:
Majus majus6. Halacska:
Tavasz Pillango6:
Csiga:
Maci:
M¢hecske:
Mokus:
Delfin:
Stini:
Lovacska:
Nyuszi
10. Madarak Fék napja Ovodapedagégusok
14.-16. Renddr, tizoltd, mentd
16.-20. Pitypang hét Kovécs Mihalyné
Hencsey Zoltanné
23.-217. Csoportos kirdndulasok Ovodapedagogusok
Nagycsoportosok évzaroja
Junius 17. Ev végi értekezlet Varga Katalin
Nevelés nélkiili munkanap Varga Valentina
Hencsey Zoltanné
Szabadsagterv, Varga Valentina
csoportbeosztas Hencsey Zoltanné
Kiscsoportos sziil6i Varga Katalin
értekezlet Ovodapedagogusok
Augusztus 29. Csapatépit6 kirandulas Hegediis Zoltanné
(nevelés nélkiili Hencsey Zoltanné
munkanap)
30. Evnyit6 értekezlet Varga Katalin

Varga Valentina
Hencsey Zoltanné
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6. RIASZTASI REND
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Ssz. Név Beosztas Elérhetoség Ovoda kulccsal rendelkezik
(igen, nem)

1. Varga Katalin 6vodavezetd +36306270216 igen

2. Hencsey Zoltanné 6vodavezet6-helyettes +36205555749 igen

3.

4, Somos Erika ovodatitkar igen
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8. MUNKAIDO-, CSOPORTBEOSZTAS
csoport létszam | név kot. HETFO KEDD SZERDA | CSUTORTOK | PENTEK
ora
NYUSZI Hegedlis Zoltanné 32 |Ade 7:00 — 7:00 — 6:00 -13:00 | 7:00 — 13:30 7:00-13:00
13:30 13:00
B du 10:30- 10:30- 10:30- 11:00-17:30 11:00-17:00
17:00 17:00 17:00
Menczinger Vig 32 |Adu 10:30- 10:30- 10:30- 11:00-17:30 11:00-17:00
Zsofia 17:00 17:00 17:00
B de 7:00 — 7:00 — 7:00 — 6:00 -13:00 7:00 - 13:00
13:30 13:00 13:30
MEHECSKE Varga Valentina 22 |Ade 7:30-13 7:30-13 7:30-13 7:30-13 7:30-13
B de 7:30-13 7:30-13 7:30-13 7:30-13 7:30-13
Sitt6 Boglarka 32 |Adu 10:30- 11:00- 10:30- 10:30-17:00 11:00-17:00
17:00 17:30 17:00
B du 10:30- 11:00- 10:30- 10:30-17:00 11:00-17:00
17:00 17:30 17:00
MOKUS Nagyfejed Ferencné | 32 | B de 7:00 — 7:00 — 6:00-13:00 | 7:00 —13:00 7:00-13:00
13:30 13:30
A de 7:00 — 7:00 — 7:00 — 7:00 - 13:30 7:00 - 13:00
13:30 13:30 13:30
Karner Agnes 32 |Adu 10:30- 10:30- 10:30- 10:30-17:00 11:00-17:00
17:00 17:00 17:00
B du 10:30- 10:30- 10:30- 11:00-17:00 11:00-17:30
17:00 17:00 17:00
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DELFIN Csiillog Angela 32 |Ade 7:00 — 7:00 — 7:00 — 7:00 -13:30 7:00 —13:00
13:30 13:30 13:30
B du 10:30- 10:30- 11:00- 10:30-17:00 11:00-17:00
17:00 17:00 17:30
Halovicsné Pal 32 |Adu 10:30- 10:30- 11:00- 10:30-17:00 11:00-17:00
Eniko 17:00 17:00 17:30
A de 7:00 — 7:00 — 7:00 — 7:00 - 13:30 7:00-13:00
13:30 13:30 13:30
SUNI Bable Gyorgyné 32 |Bde 7:00 — 6:00 -13:00 | 7:00 — 7:00 —13:00 6:00 -13:00
13:00 13:00
Adu 10:30- 10:30- 10:30- 10:30-17:00 11:00-17:00
17:00 17:00 17:00
Takacs Rita 32 |Bdu 10:30- 10:30- 10:30- 11:00-17:30 11:00-17:00
17:00 17:00 17:00
A de 7:00 — 7:00 — 7:00 — 7:00 - 13:30 7:00-13:00
13:30 13:30 13:30
LOVACSKA Kiss Zsuzsa 32 |Ade 6:00 - 7:00 — 7:00 — 7:00 —13:00 7:00-13:00
13:00 13:30 13:30
B de 7:00 — 7:00 — 7:00 — 7:00 -13:30 7:00 —10:30
13:30 13:30 13:30
Horvath Zita 32 |Adu 10:30- 10:30- 10:30- 11:00-17:30 11:00-17:00
17:00 17:00 17:00
B du 10:30- 10:30- 11:00- 10:30-17:00 11:00-17:00
17:00 17:00 17:30
BARANYKA Pados LaszIoné 32 |Adu 11:00- 10:30- 10:30- 10:30-17:00 11:00-17:00
17:30 17:00 17:00
B de 7:00 — 7:00 — 7:00 — 7:00 -13:30 7:00-13:00
13:30 13:30 13:30
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Mohécsi Zoltanné 32 | Ade 7:00 — 7:00 — 7:00 — 6:00 -13:00 7:00-13:00
13:30 13:30 13:00
B du 11:00- 10:30- 10:30- 10:30-17:00 11:00-17:00
17:30 17:00 17:00
HALACSKA Hidas Anna Maria |32 | Ade 7:00 — 7:00 — 7:00 — 7:00 - 13:30 7:00-13:00
13:30 13:30 13:30
B du 10:30- 10:30- 10:30- 11:00-17:00 11:00-17:30
17:00 17:00 17:00
Kovécs Mihalyné 32 |Adu 11:00- 10:30- 10:30- 10:30-17:00 11:00-17:00
17:30 17:00 17:00
B de 6:00 - 7:00 — 7:00 — 7:00 - 13:30 7:00 - 13:00
13:00 13:30 13:00
PILLANGO Hellnerné Sz. Bea 32 |Ade 7:00 — 6:00 -13:00 | 7:00 — 7:00 - 13:30 7:00 - 13:00
13:00 13:30
B du 11:00- 10:30- 10:30- 10:30-17:00 7:00 - 13:00
17:30 17:00 17:00
Tarnok Timea 32 |Adu 10:30- 10:30- 10:30- 10:30-17:00 11:00-17:00
17:00 17:00 17:00
B de 7:00 — 7:00 — 7:00 — 7:00 - 13:30 7:00-13:00
13:30 13:30 13:30
CSIGA Hencsey Zoltanné 22 | Ade 7:30-13:00 |7:30-13:00 | 7:30-13:30 | 7:30-13:30 7:30-13:00
B du 7:30-13:00 | 7:30-13:00 |7:30-13:30 | 7:30-13:30 7:30-13:00
Hupczej Petra 32 |Adu 10:30- 11:00- 10:30- 10:30-17:00 11:00-17:00
17:00 17:30 17:00
B du 10:30- 11:00- 10:30- 10:30-17:00 11:00-17:00
17:00 17:30 17:00
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MACI Benedek Zsuzsanna | 32 | A de 7:00 — 7:00 — 7:00 — 7:00-13:00 6:00 -13:00
13:30 13:30 13:00
B du 11:30- 11:30- 11:30- 11:30-17:00 11:00-17:30
17:00 17:00 17:00
Dankovics Adrienn | 32 | Adu 10:30- 10:30- 11:00- 10:30-17:00 11:00-17:00
17:00 17:00 17:30
B de 7:00 — 7:00 — 7:00 — 7:00 - 13:30 7:00-13:00
13:30 13:30 13:30
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9. A 2021/2022-0s nevelési év rendje
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1. 2021. december 23.
2. 2022.januar 21.
1. Nevelés nélkiili munkanapok félévi értekezlet
idépontjai:
3. 2022. janius 17.
évévi értekezlet
4. 2022. augusztus 29.
évnyito értekezlet
5. 2022. augusztus 30.

tanulmanyi kirandulas

2. Iskolai sziinetekkel megegyez6
idépontok, melyek a csoportok
mindennapos miikodését
befolyasoljak:

Oszi sziinet ideje alatt

2018. oktober 29 — oktéber 31.
Az dvoda nyitva tart, de dsszevont
csoportokkal mitkodik.

Téli sziinet ideje alatt

2018. december. 27.- 2019. januar 03.
Az 6voda zarva tart, Tarkabarka Ovoda
az iigyeletes.

Tavaszi sziinet ideje alatt

2019. aprilis 17- aprilis 23.
Az 6voda nyitva tart, de sszevont
csoportokkal miitkodik.

Nyari sziinet ideje alatt
Az id6pont Budakeszi
Varos
Képviselbtestiiletének
elfogadasa utan valik

2019. julius 8 — augusztus 2.

az ovoda zarva tart, a kotelezo felujitasi-
takaritasi munkakat végzik ez id6 alatt. A
masik két 6vodéaban kérhetd iigyeleti
elhelyezés.

hivatalossa !!!
3. Jotékonysagi felnétt 2017. november 24. szombat
rendezvény: Jotékonysagi bal 20.00-t61 / zene, tombola, miisor/
Evnyito 2018. augusztus 27. hétfs 8.00-t61
4. Nevelotestiileti értekezletek Félévi 2019. januar 28. hétfo 8.00-tol
idépontjai:
Evzaro 2018. junius 14. péntek 8.00-t6]
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Ovodai iinnepek, programok idépontjai L. félév:
HONAP IDOPONT FELADAT
3-20. Befogadas idoszaka
SZEPTEMBER 28 Népmese vilagnapja
' o6vodapedagégusok babjatéka
10-11 Sziiloi értekezletek
Sziireti mulatsag
12.
10.29- 11. 02. | Iskolai dszi sziinet — 6sszevont
csoportok
9 Marton nap: délutani felvonulas a
' Széchenyi Istvan Altalanos Iskolaval
Jotékonysagi bal
24,
Sziiloi értekezlet iskolaérettséggel
12. kapcsolatban
21-24. Egyéni fotozas
6. Mikulas
DECEMBER 4,5 A('lventl Va'sar
1 Varos karacsony
6 Nyugdijas karacsony
11-17. Karacsonyvaré hét
21. Ovodai karacsony
12.97-01.03. Iskolai téli sziinet — 6sszevont
csoportok
12 97-01.03. Iskolai téli sziinet — 6sszevont
] csoportok
JANUAR . P p P
3-18. Projekt hét- egészségvédelem
Nevelés nélkiili munkanap — félévi
28. ,
értekezlet
HONAP FELEVI FOGADO ORAK
FOLYAMAN
Sziil6i értekezletek
Ovodai iinnepek, programok idépontjai IL félév:
) Projekt hét
FEBRUAR 4-8 Medve

14



Pitypang Sport Ovoda OM:032936
Eves munkaterv 2021/2022
Farsang
15.
14 Huszarjatékok
MARCIUS P .
Viz- Fold projekt hetek
18-29.
Egészség és Fold hete
1-16.
APRILIS
Husvét
16.
Tavaszi sziinet
17-23.
o Ultetés
99-30. Csipeget6 napok
252677 Csoportfényképek
3-9. Anyak napja délutanok
MAJUS B‘elratkozaé
13-17. Pitypang heét
20-24. Kirandulas hete
Varosi gyermeknap
. Evzarok
JUNIUS Nevelés nélkiili munkanap — évvégi
14. ,
értekezlet
Nevelés nélkiili munkanap —
21. (o ere s .
Tanulmanyi kirandulas
25. Elso sziil6i értekezlet
JULIUS nyari zarva tartas
AUGUSZTUS csaladi nap
26. Evnyité értekezlet
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szeptember

1/4. Sziil6i
Szervezeti
értekezlet
elokésziiletek

Sziisze levelezo lista
frissitése

Sziisze Elnok

Meghivo az értekezletre,
napirendi pontok elkiildése

Sziisze Titkar

SZMSZ feliilvizsgélata,
javaslat az SZMSZ
modositasara

Sziisze Alelnok

Eves SZMSZ Terv
elkészitése és megkiildése az
Ovodanak

Sziisze Alelnok

Csoportok névsorainak
begytlijtése

Sziisze Pénztaros

Sziisze pénztari befizetések
ellendrzése

Sziisze Pénztaros

oktober

1/4. Szuléi
Szervezeti
értekezlet

Lebonyolitas

Sziisze Titkar

Tagok bemutatkozasa

SZMSZ és Eves SziiSze Terv
ismertetése €s elfogadasa

Sziisze Elnok

Tisztviselok megvalasztasa

Sziisze Titkar

Evi értekezlet idépontjainak
egyeztetése (maradt 2
alkalom)

Sziisze Titkar

Aktudlis téméak megbeszélése

Ebédkostolas idopontjanak
egyeztetése, szervezo
kijelolése

Jotékonysagi bal
elokészitése

Adventi vasar
elokészitése, iddpont
egyeztetése

Mikulés teenddk
egyeztetése

Lesz-e kardcsonyfa allitas

Ovodai fot6zas
egyeztetése

Sziisze Elnok

A Sziisze pénztar 2018/2019
megnyitasa, beszdmolo

Sziisze Pénztaros

A sziisze pénzt a sziisze
tagok szedjék a csoportokban

JegyzOkonyv vezetése ¢s
megkiildése az Ovodéanak

Sziisze Titkar

Sziiléi tajékoztatd
Osszefoglald megirasa €s

Sziisze Titkar
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februar

2/4. Sziil6i
Szervezeti
értekezlet
elokésziiletek

Meghivé az értekezletre,
napirendi pontok elkiildése

Sziisze Elnok

februar

2/4. Sziilbi
Szervezeti
értekezlet

Lebonyolitas

Sziisze Elnok

Aktudlis témak megbeszélése

Sziisze Elnok

Féleévi értékelés (személyi
valtozéasok)

Tajékoztatd a jotékonysagi
bal bevételének
felhasznalasarol

Tavaszi kerti munkak?

Anyak napi elokésziiletek,
sziikséges pénztari forrasok
egyeztetése

Sziisze Titkar

JegyzOkonyv vezetése €s
megkiildése az Ovodanak

Sziisze Titkar

Sziiléi tajékoztatd
Osszefoglalé megirasa és
kikiildése a levelezo listara

Sziisze Elnok

majus

3/4. Szul6i
Szervezeti
értekezlet
elokésziiletek

Meghivé az értekezletre,
napirendi pontok elkiildése

Sziisze Elnok

majus

3/4. Sziil6i
Szervezeti
értekezlet

Lebonyolitas

Sziisze Elnok

Aktualis témak megbeszélése

Gyerek hét elokésziiletek
megbeszélése

Pedagogus nap
elokésziiletek, koszontés
idépontjanak egyeztetése, az
egyes feladatokhoz felelosok
kijeldlése

Sziisze Elnok

Eves Sziisze munka
értékelése

Pénziigyi beszamold

Sziisze Elnok

Ovodai rendezvényekkel
kapcsolatos munkak
értekelése

Sziisze Titkar

JegyzOkonyv vezetése ¢s
megkiildése az Ovodéanak

Sziisze Titkar

Sziildi tajékoztatd
Osszefoglald megirasa és
kikiildése a levelezd listara

Sziisze Titkar

janius 3 +/- par
nap

Pedagdgus napi

koszontés

Szervez6knek szukitett
levelezo lista készitése

Sziisze Elnok
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Ovoda dolgozoéinak
l1étszamanak egyeztetése
(pedagogusok, és kisegitd
munkatarsak, férfiak és nok
szdma)

OM:032936

Ajandék egyeztetése €s
beszerzése

Udvozlékartyak elkészitése

Biifé megszervezése

18




Pitypang Sport Ovoda OM:032936
Eves munkaterv 2021/2022

11. Gyermekvédelmi munkaterv

Gyermekvédelmi munkank 6 célja a prevencid, melynek soran igyeksziink megakadalyozni a
veszélyeztetett statusz kialakulasat. Ezen feliil igyeksziink

segitséget nyljtani gyermeknevelési kérdésekben.
Feladatok:

- A hatranyos és veszélyeztetett helyzetii 6vodasok nyilvantartasba vétele, egyeztetés a csoportban
dolgoz6 6vondkkel.

- A hatranyos és veszélyeztetett helyzetii gyerekek fejlodésének nyomon kovetése.

- Kapcsolattartas a HID és a gyamhivatal munkatarsaival.

- Részvétel az adddo esetmegbeszéléseken €s szakmakozi megbeszéléseken.

- Gyermekvédelmi esetmegbeszélés gyermekvédelmi felelds és 6vondk kozott.

- Torvényi valtozasok figyelemmel kisérése, ismertetése a nevelétestiilettel.

- A gyermekvédelmi jelzorendszer hatékony miikodtetése.

- Egyéni érzékenységli gyermekek listajanak elkészitése.

- Gyermekvédelmi beszamold elkészitése a jelzérendszeri talalkozora illetve a féléves és éves
értékelés megirasa.

- Torekedni a csaladok szocialis, illetve nyelvi tudas kiilonbségébdl adodo hatranyok
kompenzalasara.

- Szakszerii nevelési tanacsokkal ellatni a hozzank fordulo sziiloket, erdsiteni a csaladi nevelést.

- Eléadasok, konyvbemutatok szervezése gyermekneveléssel, gyermekek fejlodésével,
ovodakezdéssel, iskolaérettséggel kapcsolatos témakban.

- Atgondolni és kidolgozni egy, a sziildk anyagi tehermentesitésére iranyulo tervet az 6vodakezdés
illetve az év végi programok finanszirozasanak megkdnnyitésére.

- Otletbdrze szervezése az 6vondk korében, a gyermekek szocialis érzékenységét fejlesztd

programok, tevékenységek, jatékok dsszegylijtésére, és az ezekkel kapcsolatos tapasztalatok

megbeszélése. L
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BELSO ELLENORZESI TERV

12.

A 2017/2018 nevelési év KIEMELT ELLENORZESI TERULETEI

OM:032936

Ss Az Az ellen6rzés, Kit ellendriz? Ellenorzést végzo
z ellendrzés tipusa és
datuma tartalma
ho nap
1. minden Csoportnaplok teljes korii
honapban a
tablazat
alanian
2. Szept., Jan.,Aug. Felvételi, el6jegyzési teljes korii \Varga Katalin
3 Minden honap 3-ig. Felvételi-mulasztasi naplo| teljes kort \Varga Valentina
\Varga Katalin
4, Havonta Ovodakdteles teljes korti \Varga Katalin
gyermekek 6vodaba
jarasanak nyomon
kovetése-felvételi
eléjegyzési napld
5. Evente 2x A gyermekek teljes korii \Varga Katalin
fejlédését nyomon
kovetd Prorok Judit
dokumentacios
rendszer
6. Folyamatos Gyermek- teljes korii \Varga Katalin
balesetek
megel6zése
Gyermekvédelmi
tevékenység,
7. Folyamatos dokumentacio, teljes korii Pados Laszloné
gyermekvédelmi felelés,
ovodapedagdogusok
Folyamatos
\Varga Katalin
8. Egészséges életmod alkalomszeriien
Ertekezletek alkalméaval
9. Jegyz6konyvek alkalomszeriien
irasa
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10.

Sziilékkel vald
kapcsolattartas, Sziléi
Szervezet

teljes koril

Varga Katalin

11.

Munkaidé,
munkafegyelem
(adminisztracio-
jelenléti iv) betartasa

alkalomszerlien

Varga Katalin

12.

Szakmai
munkako6zosségek
mukodése

alkalomszerlien

Munkak6zosség
vezetok
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14. Az onértékelési munkakozosség éves terve

FELADAT FELELOS HATARIDO

Belso onértékelési team felallitasa, Nevelotestiilet 08.25.
vezetd kijeldlése.

1.
Tovabbképzeés a belsd onértékelésrol, Intézményvezetd 09.29.
intézményvezetd szamara.

2.
Az adott nevelési évben értékeltek Intézményvezetd 10.13.
korének meghatarozasa.

3.
Utemterv készitése (kit, mikor, kik Bels6 Onértékelési team 10.27.
értékelnek, felelésok, értékeld vezetd

4. megbeszélés idopontja).
Az Onértékelési kézikonyv adott Belsd Onértékelési team 11.03.
szakaszanak attekintése, tdjékozodas a

S. témaban.
Az Onértékelési kézikonyv adott Belsé Onértékelési team 11.17.
szakaszanak attekintése, tajékozodas a

6. témaban, értelmezés.
Sajat intézményi elvarasok Neveldtestiilet 01.19.
megfogalmazasa, kidolgozasa,

7. rogzitése.
A Kozremiikddoé partnerek Neveldtestiilet 02.02.
meghatarozasa( Sziilok, kollégak, stb),

8. tajékoztatasa. Intézményvezetd
A korabbi évek dokumentumainak Belsé Onértékelési team 02.16.
Osszegyljtése,rendszerezése.

9.

A sziikséges iratmintdk, értékellapok | Belsd Onértékelési team 03.01.
elékészitése.

10.
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Az értékeltek tajékoztatasa, az értékelési | Belsé Onértékelési team, és a 05.02.
rendszerrél, és az értékeléshez hasznalt | team vezetd

11. dokumentumok, iratmintak
hozzaférhet6ségének biztositasa.
Az értékelésben résztvevek (értékeldk) | Belsé Onértékelési team, és a 05.31.
felkérése, tajékoztatasa, értékeld lapok | team vezetd,

12. atadasa.

Neveldtestiilet

A partneri elégedettségmérés Bels6é Onértékelési team, és a 05.31.
lebonyolitasa. team vezetd

13.
A kérddivek szamitogépes dsszesitése. | Belsé Onértékelési team, és a 06.15.

team vezetd

14.
Az értékeld megbeszélés lebonyolitdsa: | Belsé Onértékelési team 08.31.
- Megfeleld, nyugodt koriilmények vezetd
biztositasa, legalabb 1 6ra idtartam.
— Lehetdség a véleménycserére (
meggy6z0 érvek esetén a vezetdi . B
s ., f L Intézményvezetd
értékelés korrigalhato) ! - Erdsségek,
fejlodési iranyok kozos meghatarozasa.

16. — A kovetkezd értékelési id6szakra

vonatkozo célkitlizések
megfogalmazasa. —
Mindezekrdl vezetdi feljegyzés, ami
alapjan egy héten belil elkésziti az
Osszegz6 értékelést.
Az 8sszegz0 értékelés atadasa az Intézményvezetd 08.31.
értékelt pedagdgusnak

1r. (ALAIRASOK!!). Egy példany
elhelyezése a személyi anyagban.
Az értékeléshez hasznalt Intézményvezetd 08.31.
dokumentumok archivalasa, (

18. hozzaférési jogosultsag!!)
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15.  SZULOKKEL VALO KAPCSOLATTARTAS RENDJE
Ssz Datu Megnevezése Tartalm Helye Felels
ho ‘ nap | ido a S
1. | Aszeptemberi Szuléi értekezlet Téjékoztatas, az 6voda Ovoda Minden
honap folyaman mitkodésérél, a ovodapedagd
pedagogiai programrol, gus
a csoport programjairdl,
hazirend ismertetése,
sziil6i képvisel6k
2. | Folyamatosan Fogado ora Egyéni problémak Ovoda Minden
feltarasa ovodapedagdgu
S
3. | Januar Sziil6i értekezlet Beiskolazas Ovoda Azok az
ovodapedagdogu
sok, ahol
nagycsoportos
4. | Majus Sziil6i értekezlet Evzaro értekezlet Ovoda Minden
ovodapedagd
aus
5. | Junius Sziil6i értekezlet A felvételt nyert gyermekek | Ovoda Varga Katalin
sziilei részére, altalanos .
tajékoztatas Az j
csoportok
6voda
pedagdgusai
5. | Augusztus Csaladlatogatas Az 1j gyermekek
megismerése
Sziikség esetén rendkiviili sziil6i értekezletet lehet tartani!
16. GYERMEKBALESETEK MEGELOZESE
Ssz Datu Tertilet Tartalom Helye Felel6s
ho nap | idépont
1. | 10. Tiizriad6 terv Menekiilési terv szerint 6voda Tiizvédelmi
felelos
Ovodavezet6
2. Folyamatosan Csoportok felkészitése [Balesetvédelmi oktatas Ovoda Ovodapedagogus
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17. KULSO KAPCSOLATOK RENDSZERE
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Datum
Ssz hé | nap | -iddpont Megnevezése Tartalma Helye Felelés
Nev.
. . Tan.
1 |Folyamatosan — Pedagogiai Iskolaérettség Ovoda Varga
Szakszolgalat vizsgalat Katalin
sziikség szerint
Tanulasi Képességeket
Vizsgalo
Varga
Budadrsi Pedagbgiai Katalin
Szakszolgalat
4, Havonta 1x Védoénok konzultacid Ovoda Varga
Katalin
5.  [|évente 2x - Fogorvosi latogatas fogak ellenérzése  [Ovoda dr. Rajnai
csoportonként Judit
Varga
Katalin
18. OVODA-ISKOLA ATMENET
Détum
Ssz h6 | nap | idopont Megnevezése Tartal Hel Felel6s
ma ye
Ovodavezetd,
ovodapedagogusok
1. aprilis Els6s tanitd nénik kapcsolatfelvétel Ovoda| Varga Katalin
utan kovetési rendszer
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Ovodapedagogusok Azok az
2. | februar res,?tvetelel? 2 iskolai Kapcsolatépités Iskola | 6vodapedagogusok,
nyiit napokon ahol nagycsoportos
gyerekek vannak
Azok az
3. | majus Ora latogatas a Ismerkedés az iskolaval iskola | 6vodapedagogusok,

nagycsoportosok
nak

ahol nagycsoportos
gyerekek vannak

19. AZ OVODA TERVEZETT ZARVA-TARTASA

Datu
Ssz| ho naptél | napig IDOSZ Uaveletes, felelds
1 | dec. 27. jan.02. | TELI IDOSZAKBAN Varga Katalin,
2 | jun. 27. jul.24. | NYARI IDOSZAKBAN Varga Katalin,
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