Egyiittmiikodési megallapodds

Amely létrejétt egyrészrol
Budakeszi Viros C")nkorményzata (székhelye: 2092 Budakeszi, F6 utca 179. addszama:
15390022-2-13, térzskonyvi nyilvantartasi szama: 730095, képviseli dr. Gyéri Ottilia
polgérmester) a tovadbbiakban: helyi énkormanyzat,

masrészrol

Budakeszi Varos Német Nemzetiségi Onkormanyzat (székhelye: adészama: 15767958-2-13
torzskonyvi nyilvantartdsi szdma: 767950 képviseli: Schrotti Janos elnsk) a tovabbiakban:
nemzetiségi énkormdnyzat — mint Szerzddé felek kozott, a nemzetiségek jogairdl sz616 2011,
évi CLXXIX. térvény (a tovabbiakban: Njt.) 80. § (2) bekezdése alapjan, az alulirt helyen és
id6ben az alabbi tartalommal:

Szerz6d6 felek jelen megéllapoddsban rogzitik a nemzetiségi 6nkorményzat helyiség
hasznélataval, az Njt. 80. § (1) bekezdésében meghatirozott énkorményzati miiksdési
feltételek biztositdsaval kapcsolatos feladatok ellatdsdnak, a koltségvetds elkészitésének,
Jovahagydsanak eljardsi rendjével és a koltségvetési gazdalkodassal, az informécids és
adatszolgaltatasi, a beszamoldsi kotelezettség teljesitésével, valamint a nyilvantartasi
tevékenységgel, illetve a vagyonkezeléssel osszefliggd szabalyokat.

A megallapodas szabalyainak kialakitédsa az alabbi jogszabalyok figyelembevételével tortént:

- anemzetiségek jogairdl szo16 2011. évi CLXXIX. térvény (Njt.);

- Magyarorszag helyi onkorményzatairél széld 2011. évi CLXXXIX. térveény
(Mbtv.);

- az allamhaztartsrél sz6l6 2011. CXCV. térvény (Aht.);

- az allamhdztartasrol sz6016 térvény végrehajtasarol sz6l6 368/2011.(X11.31.) Korm.
rendelet (Avr.);

- az allamhéztartas szamvitelérél szolo 4/2013. (1. 11.) Korm. rendelet (Ahsz.);

- a 370/2011. (XIL31.) Korm. rendelet a koltségvetési szervek belsé
kontrollrendszerérl és belsé ellenérzésérol.

1. Az egyiittmiikodési lehetoségek teriiletei és formai

1.1. A helyi 6nkorményzat a helyi nemzetiségi ligyek ellatasa korében biztositja a nemzetiségi
jogok érvényesiilését, ellatja a telepiilés, a kulturdlis szolgaltatassal, nyilvanos konyvtéri
ellatassal, muzedlis intézmények fenntartdsdval, kozmivelddéssel, tdjékoztatassal, a
nemzetiségi szellemi, épitett és targyi 6rokségével, frott és elektronikus sajtéjaval, a szocidlis
alapellatassal, a helyi kézfoglalkoztatassal kapcsolatos helyi énkorméanyzati feladatokat.

1.2. A helyi 6nkormanyzat szervezeti €s miikodési szabalyzata részletesen szabélyozza a helyi
dnkorményzat képvisel6-testiilete feladatait a telepiilésen, megyében miiksdd teleptilési,
tertileti €s orszagos nemzetiségi Snkormanyzattal.

1.3. A helyi dnkormdanyzat a lehetéségei és koltségvetési helyzetének figyelembe vétele
mellett a nemzetiségi Snkorményzattal torténd eldzetes egyeztetést kovetden az adott évi
koltségvetési rendeletében — egyes feladatellatashoz — pénziigyi timogatést biztosit.

1.4. A helyi 6nkormdnyzat jegyz&je dnkormanyzati megbizottat (a tovabbiakban: megbizott)
jeloli ki a nemzetiségi 6nkormdanyzattal torténd kapcsolattartasra, melyrél az elndkét irasban
értesiti. A helyi 6nkormanyzat és a nemzetiségi nkormdnyzat kozotti kapcsolattartésra dr.
Makai Katalin (Budakeszi Polgdrmesteri Hivatal 8-es iroda, e-mail: makaik@budakeszi.hu,
tel.: +36/23 535-710/113-es mellék) jeloli ki.
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A nemzetiségi 6nkorményzat részér6l kapcsolattartdsra jogosult személy: Schrotti Janos
L4sz16 elndk (e-mail: janos.schrotti@bvno.hu, tel.: +36-30-931-8230).

1.5. A helyi énkormanyzat az Onkorményzati Hivatal projektmenedzserén keresztiil segiti a
nemzetiségi dnkormanyzat pélyazati lehetdségeinek a feltarasat és azok elkészitését.

1.6. Az oktatis teriiletén kiemelt figyelemmel kisérik a német nemzetiségli gyerekek
tovabbtanuldsdnak lehetdségeit, annak segitése érdekében a tehetséges tanulok a helyi
dnkormanyzat és a nemzetiségi dnkormdanyzat dontése alapjan tAmogatasban részesiilnek.

1.7. A helyi 6nkorményzat segiti a nemzetiségi Onkormdanyzat kulturdlis, miivészeti
hagyoményérzé rendezvényeinek megszervezését és lebonyolitasat. Ezen kiviil kozos
rendezvények szervezésével népszerlsitik és mutatjak be a telepiilést és annak értékeit.

1.8. A helyi énkorméanyzat tdmogatja a telepiilésen miikod6 hagyoményérzd egylittesek,
klubok, civil szervezetek milkddését.

2. Az 6nkormdnyzati mitkodés személyi és targyi feltételeinek biztositasa

2.1. A helyi 6nkormanyzat a nemzetiségi dnkorméanyzat részére eldzetes egyeztetés alapjan
havonta igény szerint, de legaldbb harminckét oriaban ingyenesen biztositja az
énkorméanyzati feladat ellatasahoz szitkséges targyi, technikai eszkdzokkel felszerelt helyiség
ingyenes hasznalatot a Polgdrmesteri Hivatal épiiletében (pontos cim: 2092 Budakeszi, F6
utca 179., helyiség megjelolés: iilésterem). A helyiséghez, tovabbd a helyiség
infrastruktirajahoz kapesolodé rezsikoltségek és fenntartdsi koltségek viselését a helyi
onkorményzat véllalja.

2.2. A helyi 6nkormanyzat a Hivatal tjan biztositja a nemzetiségi dnkormanyzat részére az
onkorményzati miikodéshez sziikséges targyi és személyi feltételeket, melynek keretében a
helyi 6nkormanyzat hivatala ellatja:

a) a nemzetiségi 6nkormanyzat testiileti iiléseinek elékészitésével, tovabba a testiileti
és tisztségviseldk dontéseivel kapcsolatos feladatokat (meghivok, eléterjesztések,
hivatalos levelezés el6készitése, postazasa, a testiileti iilések jegyzOkdnyveinek
elkészitése, postazasa);

1. Amennyiben a nemzetiségi énkormanyzat igényli, a Hivatal kdzremGkaodik
a meghivok, ill. eléterjesztések el6készitésében, véllalja tovdbba azoknak a
nemzetségi Onkorményzat Szervezeti és Miuikddési Szabalyzata szerinti
hataridében a képvisel6k, a meghivottak részére térténd megkiildését.

2. Amennyiben a nemzetiségi Onkormdnyzat nem igényli a Hivatal
kozremiikodését a meghivok, illetve el6terjesztések elOkészitésében,
valamint azok megkiildésében, akkor a nemzetiségi 6nkorményzat elndke
gondoskodik a testilleti ilés meghivdjanak, a napirendi pontok irdsos
anyagainak, valamint az el6terjesztéseknek a megkiildésérél a képviselék, a
meghivottak — beleértve a jegyzd megbizottjat — részére a nemzetiségi
onkormanyzat Szervezeti és Mlikodési Szabdalyzata szerinti hatdridében.

3. Amennyiben a nemzetiségi onkorményzat igényli, a Hivatal legkés6ébb a
testiileti tlést kovetd 10. napig alairdsra elékésziti a képviseld-testiileti
iilések jegyzOkdnyveit.

4, Amennyiben a nemzetiségi Onkormanyzat nem igényli a Hivatal
kozremikodését a  képviselO-testiileti  llések  elSterjesztésének
elkészitéséhez, a nemzetiségi 6nkormanyzat elntke az altaluk elkészitett és
hitelesitett jegyzékonyvet a jogszabdlyban eldirt kotelezd mellékletekkel
egylitt legkésdbb a testiileti iilést kovetd 10. napig megkiildi a Hivatal jogi
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referensének.

5. A Kképviselé-testiileti  iilések Jjegyzokonyveinek és mellékleteinek a
Kormanyhivatal részére torténd tovabbitisaré] az elndk gondoskodik a
testiileti tilést kovetd 15. napon beliil a Hivatal (nemzetiségi Snkormanyzati
referens) kdzremiikodésével, elektronikus dton.

b) a nemzetiségi Onkormanyzat milkodésével, gazdalkodésival kapcsolatos
nyilvantartasi, iratkezelési feladatokat a telepiilési 6nkorményzattal azonos modon;
¢) jelnyelv és a specidlis kommunikaciés rendszer hasznélatinak biztositisa.

2.3. A 2.2. pontban meghatarozott feladatellatéshoz kapcsolddé koltségeket — a testiilet] tagok
€s tisztségviselSk telefonhasznalata kivételével- a helyi 6nkorményzat viseli.

24. A jegyzd vagy annak - a Jegyzbével azonos képesitési el6irasoknak megfelel -
megbizottja a helyi nkorményzat megbizasabél és képviseletében részt vesz a nemzetiségi
Onkorményzat testiileti tilésein és jelzi, amennyiben tSrvénysértést észlel.

2.5. A nemzetiségi onkorményzat elndke a helyi onkorményzat képvisels-testiileti &s
bizottsdgi iilésén tanicskozasi joggal részt vesz. A nemzetiségi Onkorminyzat elnske
tandcskozdsi joga gyakorldsa soran javaslatot tehet a helyi Onkormanyzat feladatkorébe
tartoz6, a nemzetiségi jogokat kozvetlenil érintd lgy megtargyaldsara. A nemzetiségi
onkormanyzat elnske jogosult;
- felvilagositdst kémi a képvisel8-testiilet szerveitsl a nemzetiségi helyzetét érintd
onkormanyzati hataskorébe tartozé ligyekben;
- feladat ellataséhoz szitkséges téjékoztatast igényelni a képvisel6-testiilet szerveitol;
- kezdeményezni, hogy a képvisel§-testiilet sajat hataskorben tegye meg a sziikséges
intézkedéseket, hatdskor hidny4ban kezdeményezze hatéskorrel rendelkezd szerve
intézkedését a nemzetiséget e min@ségében érintd tigyekben,

3. A nemzetiségi énkormsinyzat koltségvetési hatarozatinak elékészitése, tartalma,
hatarideje

3.1. A jegyz6, vagy az altala megbizott személy a nemzetiségi onkormanyzat koltségvetési
hatarozatédnak elékészitéséhez szitkséges adatokat - a kltségvetési torvénybdl adddo részletes
informacidk rendelkezésre allast kovetden - kézli a nemzetiségi 6nkormanyzat elnskével.

3.2. A nemzetiségi onkorményzat elemi koltségvetési hatarozatanak szerkezetére, tartalméra
az Aht. 23.§-ban és az Avr 24. és 27-28.§-aban foglalt szabalyokat kell megfeleléen
alkalmazni.

3.3. A helyi Onkormdnyzati hivatal (Pénziigyi/Gazdasagi Osztaly/Iroda/Csoport)  altal
elkészitett kéltségvetési eléterjesztést és a hatdrozat tervezetét, a nemzetiségi Snkorményzat
elndke terjeszti a nemzetiségi onkormanyzat képvisel§-testiilete elé.

3.4. A helyi 6nkormanyzat jegyzbje altal eldkészitett koltségvetési hatarozat-tervezetet az
elndk februar 15-éig, ha a kdzponti koltségvetésrdl szélo torvényt az Orszaggytilés a naptari
év kezdetéig nem fogadta el, a kozponti koltségvetésrsl szolo torvény hatalybalépését
kovet6 negyvenstddik napig nyudjtja be a nemzetiségi onkorményzat képviselé-testiiletének.

3.5. Az Onkormanyzati hivatal a nemzetiségi onkorményzat, valamint a nemzetiségi
Onkormanyzat 4ltal iranyitott koltségvetési szerv jovahagyott elemi koltségvetésérsl a
hatdrozat — tervezetet képvisel6-testiilet elé terjesztésének hatdridejét kovetd harminc napon
beliil adatot szolgaltat a Kinestar teriiletileg illetékes szervéhez (a tovabbiakban:

Igazgatdsag).



3.6. A nemzetiségi 6nkormanyzat koltségvetési hatarozatanak eldkészitéséért, az elfogadast
kovetd adatszolgéltatasok hatariddben térténd teljesitéséért a Polgdrmesteri Hivatal
Pénziigyi Osztalyanak vezetdje a felelds.

4. A koltségvetési eldiranyzatok modositasinak rendje

4.1. A nemzetiségi 6nkorményzat elSirdnyzatai kizdrélag a nemzetiségi Onkormanyzat
koltségvetési hatarozata alapjan modosithatoak.

42. Ha a nemzetiségi onkorményzat az eredeti elGirdnyzatdn feliil tobbletbevételt ér el,
bevételkiesése van, illetve kiadasi eléirdnyzatain beliil dtcsoportositast hajt végre, ahhoz
modositja a koltségvetésrdl sz616 hatérozatat, melyrl a nemzetiségi 6nkormanyzat képvisels-
testiilete dont.

43. A nemzetiségi onkormanyzat &ltal végrehajtott elGirdnyzat valtozdsinak hatérozat-
tervezetét a jegyzd Kkésziti eld. Az év kozben engedélyezett kozponti tdmogatisok
felhasznalasrol, a sajat hataskorben végrehajtott, valamint a nemzetiségi Onkormanyzat
koltségvetési szervei altal javasolt eldirdnyzat- dtcsoportositisok miatt a koltségvetési
hatérozat modositasarél a jegyz6 altal torténd el6készitése utin, az elndk elbterjesztése
alapjan a nemzetiségi dnkorményzat képvisel6-testiilete dont.

4.4. A nemzetiségi dnkormanyzat koltségvetési szerve bevételei s kiadasai eléiranyzatai sajat
hataskorben modosithatéak, a kiadasi eldirdnyzatok egymas kozott atcsoportosithatdak. Az
elnk a koltségvetési szerv sajat hatdskorben végrehajtott eléiranyzat- modositdsrol,
atcsoportositasrél a Képvisel§-testiiletet harminc napon beliil tajékoztatja.

4.5, A nemzetiségi onkormanyzat képviseld-testillete — az elsd negyedév kivételéve]l —
negyedévenként, a dontése szerinti idGpontokban, de legkésobb az cves koltségvetési
beszamold elkészitésének hataridejéig, december 31-ei hatallyal médositja a koltségvetési
hatérozatat. Ha év kézben az Orszéggy(lés - a nemzetiségi dnkorményzatot érinté médon —
meghatarozott hozzajaruldsok, tdimogatasok eléirdnyzatait zarolja, azokat csokkenti, torli, az
intézkedés kihirdetését kovetben haladéktalanul a képviselo-testiilet elé kell terjeszteni a
koltségvetési hatérozat modositasat. '

4.6. A nemzetiségi onkorményzat eldirdnyzatairdl €s az abban bekovetkezett valtozasairdl a
Polgarmesteri Hivatal gazdalkodasi tigyintézoje az Ahsz. 14. melléklete szerinti, naprakész
nyilvantartast vezet.

5. Koltségvetési informacié szolgdltatas rendje

5.1. Az elnok a nemzetiségi Onkormanyzat gazdalkoddsanak elsd félévi helyzetérdl
szeptember 15-éig irdsban téjékoztatia a képviselo-testiiletet, melynek elokészitése a
Polgarmesteri Hivatal Pénziigyi Osztalya vezetdjének feladata.

A tdjékoztatds tartalmazza a helyi onkorményzat koltségvetési rendeletében megjelend
eléirdnyzatok és a koltségvetési egyenleg alakuléasat.

5.2. A nemzetiségi onkormanyzat kérésére a jegyzé késziti el6 a zdrszdmadasi hatdrozat
tervezetét, amelyet a nemzetiségi onkormanyzat elndke terjeszt a nemzetiségi dnkormanyzat
testitlete elé. A nemzetiségi Onkormanyzat zdrszamadési hatdrozatit az elndk a helyi
onkormanyzat zérszamadasi rendelettervezetének elkészitéséhez tovébbitja a polgarmester

részére.



5.3. A jegyzo altal elkészitett zarszamadasi hatérozat — tervezetet az elndk a koltségvetési évet
kovetd negyedik honap utolsé napjdig terjeszti a nemzetiségi dnkormanyzat képvisels-
testiilete elé.

5.4. A helyi énkorményzat hivatala az Aht. 6/C. § (2) bekezdése szerint ellatja a nemzetiségi
onkorményzat bevételeivel és kiadasaival kapcsolatban a tervezési, gazdalkodési, ellenérzési,
finanszirozasi, adatszolgaltatasi és beszamolési feladatokat. A feladat ellatiséval kapcsolatos
Jogosultsagokat €s kotelezettségeket a gazdalkod4s rendjét szabalyozo belsé szabdlyzataiban a
nemzetiségi 6nkorményzatra vonatkozoan elkiiloniilten szabalyozza.

5.5. A nemzetiségi onkormanyzat a feliilvizsgalat elemi koltségvetési beszamoléit a
Jogszabalyban rogzitett hataridok lejartdt kovetd 10 naptéri napon beliil a Polgarmesteri
Hivatal Pénzligyi Osztalya benyujtja a Kincstar teriiletileg illetékes szervéhez.

6. A koltségvetési gazdilkodds rendje

Az Avr.-ben meghatérozott adatszolgéltatds sordn szolgéltatott adatok valddisdgaért, a
szamviteli szabélyokkal és a statisztikai adatokkal valé tartalmi egyezéségért a nemzetiségi
onkormanyzat tekintetében az elnok felelds.

A nemzetiségi Onkorményzat operativ gazdalkodasaval Osszefiiggd dontési hatéskérsk és
ellenérzési jogkorok gyakorldsanak rendjét, feleléseinek és a helyettesités rendjének a
meghatdrozasat a hatélyos gazdalkodasi szabalyzat tartalmazza.

6.1. Kotelezettségvallalds rendje

7.1.1. A nemzetiségi Onkorményzat nevében a nemzetiségi onkorményzat feladatainak
ellatdsa (végrehajtdsa) soran fizetési vagy mds teljesitési Kkotelezettséget vallalni
(tovébbiakban: kotelezettségvéllalds) kizarolag az elnék vagy az sltala felhatalmazott
nemzetiségi onkormanyzati képviselo jogosult.

Az Avr, 52. § (7a) bekezdésében foglaltak alapjan, ha a nemzetiségi 6nkorméanyzatnal nincs a
fentick alapjdn kotelezettségvallalisra jogosult személy vagy a kotelezettségvallaldsra
jogosult személy feladata elldtdsiban akadédlyoztatva van, a képviseld-testiilet egyedi
hatdrozatiban, az Aht. 6/C. § (2) bekezdés b) pontja szerinti Onkormdanyzati hivatal
alkalmazasaban all6 személyt jelolhet ki a nemzetiségi onkorményzat kiaddsi elSiranyzatai
terhére vonatkozo kotelezettségvallalds gyakorldsara. A képviselo-testiilet vagy a kozgyiilés
altali kijel6lés megsziinik, ha a kételezettségvallalasra més személy valik jogosultta vagy az
arra jogosult személy akadélyoztatdsa megsziinik.

A kotelezettségvallalas elott a kotelezettséget vallalonak meg kell gy6zédnie arrdl, hogy a
rendelkezésre 4116 fel nem hasznalt eléirdnyzat biztositja-e a kiadds teljesitésére a fedezetet.

Az Aht. 1. § 15) pontjdban leirtak alapjan kitelezetiségvallaldsnak mindsil: a kiaddsi
eldirdnyzatok, és - ha jogszabdly azt lehetévé teszi - a 49. § szerinti lebonyolité szery
szamdra a Kormdny rendeletében meghatdrozottak szerinti rendelkezésre bocsdtott
dsszeg fterhére  fizetési kotelezettség vdllaldsdrdl sz616 - igy kilondsen a
Joglalkoztatdsra irdnyuld jogviszony létesitésére, szerz6dés megkotésére, koltségvetési
tdmogatds biztositdsdra irdnyuld - szabdlyszeriien megtett jognyilatkozat.

6.1.2. A kotelezettségvillalast kivetéen gondoskodni kell annak nyilvantartisba
vételérdl. A kotelezettségvallaldsok, mas fizetési kotelezettségek nyilvantartdsara vonatkozé
szabalyokat a 4/2013. (I.11.) Korm. rendelet 14. szamt melléklete rgziti.

6.1.3. A kotelezettségvallaldsok nyilvantartasat folyamatosan, naprakészen kell vezetni. A
nyilvantartist az Onkormanyzati Hivatal Pénziigyi Osztdlydnak ligyintézdje vezeti. A
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kételezettségvéllalds nyilvantartd — nyilvantartds adatai alapjan — haladéktalanul koteles
jelezni a jegyz6 felé, ha valamelyik kiemelt elSirdnyzat a kotelezettségvallalasok
kovetkeztében teljes egészében lekotésre kertilt.

6.2. Pénziigyi Ellenjegyzés

6.2.1. A kotelezettségvallalas pénziigyi ellenjegyzésére a helyi onkormanyzat hivatala
Pénziigyi Osztily vezetdje altal irasban kijelolt, a helyi Oonkormanyzat hivatala
dllomdnyaba tartozo koztisztviselé irdsban jogosult (a Kkijeloléseket Polgirmesteri
Hivatal mindenkor hatdlyos gazdalkodasi szabalyzata  tartalmazza). A
kotelezettségvallaldas pénziigyi ellenjegyzésére feljogositott személynek a felsGoktatasban
szerzett pénziigyi-szamviteli végzettséggel, vagy legalabb kozépfoku iskolai végzettséggel és
emellett pénziigyi-szamviteli képesitéssel kell rendelkeznie.

6.2.2. A pénzigyi ellenjegyzést a kotelezettségvillaldas dokumentumén a pénziigyi
ellenjegyzés datumdanak és a pénziigyi ellenjegyzés tényére torténd utalds megjellésével, az
arra jogosult személy alairasaval kell elvégezni.

6.2.3. A kotelezettségvallalas pénziigyi ellenjegyzési feladataival megbizott személynek az
Aht. 37. § (1) bekezdése szerinti pénziigyi fedezet vizsgélata soran arrdl kell meggy6zddnie,
hogy a tervezett kifizetési idépontokban megfelelé6 mennyiségli pénzeszkoz (likvid fedezet)
all rendelkezésére. A Kormany egyedi hatdrozatdn alapuld, tobb év eldiranyzatait terheld
kotelezettségvallalds esetén a pénziigyi fedezetet kiilon vizsgalat nélkiil biztositottnak kell
tekinteni, ha a 46. § (2) bekezdés b) pontja, valamint (3) és (4) bekezdése szerinti feltételek
teljestilnek. Az Aht. 32. §-a szerinti eléirdnyzatok terhére torténd kotelezettségvéllalés és az
Aht. 36. § (2) bekezdése szerinti kotelezettségvallalas esetén a pénziigyi ellenjegyzés soran
kizardlag arrdl kell meggy6zédni, hogy

a) a kotelezettségvallalas nem sérti a gazdalkodasra vonatkozo szabalyokat,

b) a tobb év eléiranyzatait terhel6 kotelezettségvéllalds esetén a koltségvetési évet kovetd
éveket terheld osszegekre a 46. § (2) bekezdés b) pontja, valamint a 46. § (3) és (4) bekezdése
szerinti feltételek teljesiilnek, valamint

¢) az Aht. 32. § d) pontja szerinti esetben a kotelezettségvallalds megfelel a Kormany
egyedi hatérozatdban foglaltaknak.

6.2.4. Amennyiben a kotelezettségvallalas nem felel meg a fentiekben leirtaknak, az
ellenjegyzésre jogosultnak errél {rasban tajékoztatni kell a kotelezettségvallalot.

6.2.5. Ha a kotelezettséget véallaldé a tajékoztatds ellenére irdsban utasitdst ad az
ellenjegyzésre, az ellenjegyzd kételes az utasitdsnak eleget tenni és az Avr. 54. § (4)
bekezdésében foglaltak szerint eljarni.

6.3. Ervényesités

6.3.1. Az érvényesitést az 6nkormanyzati hivatal pénziigyi vezetdje, vagy az iltal irasban
megbizott pénziigyi-szamviteli szakképesitésii koztisztviseloje végzi.

6.3.2. A teljesités igazolas alapjan az érvényesitének ellendrizni kell
- az Osszegszerliséget,
- afedezet meglétét és azt, hogy
- a megelézd ligymenetben az Aht.; az Avr. és az Ahsz., tovabba e megéllapodas
eldirdsait betartottak-e.

6.3.3. Amennyiben az érvényesitd az érvényesités sordn a jogszabalyok, illetve a bels
szabalyzatok megsértését tapasztalja, koteles azt jelezni az utalvanyozonak. Az érvényesités
6



nem taghaté meg, ha ezt kdvetden az utalvanyozo erre irasban utasitja. A tovabbi eljérési
szabalyokra az Avr. 54. § (4) bekezdésében foglalt szabalyokat kell megfelelden alkalmazni.

6.3.4. Az érvényesitésnek — az ,,érvényesitve” megjeldlésen kiviil — tartalmaznia kell
- a megallapitott dsszeget,

- az érvényesités datumat és

- az érvényesitd alairasat.

6.3.5.Az érvényesités az utalvanyon keriil ravezetésre.
6.4. A teljesités igazoldsa

6.4.1. Az Avr. 57. § (4) bekezdése alapjan a teljesitésigazoldsra jogosult személyeket — az
adott  kotelezettségvallaldshoz, vagy a kotelezettségvillalasok elére meghatarozott
csoportjaihoz kapcsolédoan — a kotelezettségvdllald, azaz az elndk irdsban jeldli ki.

6.4.2.A teljesités igazolasa a kiadas utalvanyozdsa el6tt térténik.

6.4.3. A teljesités igazolas soran ellenérizhetd okmanyok alapj4n ellendrizni, igazolni kell
— a kiadésok teljesitésének jogossagat,
— a kiadasok Osszegszeriiségét,
— ellenszolgaltatast is magaban foglalé kotelezettségvéllalas estében annak
teljesitését,

6.4.4. A teljesitésigazolas
- az ASP programb6l kinyomtatott teljesitésigazolds dokumentummal, vagy a
szamlan 4 szerzédésben, megdllapoddsban,  megrendelésben,  hatdsdgi
szerzddésben foglaltaknak megfelelGen a beszerzés, szolgdltatds igénybevételének
sziikségességét igazolom. Osszeg: ... It” szdveg ravezetésével,
- ateljesités igazoldsanak datumaval, és
- ateljesitésigazolasra jogosult személy aldirdsdval torténik.

6.5. Utalvdanyozds

6.5.1. A nemzetiségi dnkormanyzatnal a kiadds teljesitésének, a bevétel beszedésének vagy
elszamoldsanak elrendelésére (tovébbiakban: utalvanyozasra) kizérélag az elndk vagy az
altala felhatalmazott nemzetiségi 6nkormanyzati képvisel jogosult. Utalvanyozni csak az
érvényesités utdn lehet. Pénziigyi teljesitésre az utalvanyozas utan keriilhet sor. Készpénz a
hazipénztarbol akkor fizetheté ki, ha a nemzetiségi Onkormanyzat elndke a kifizetés
teljesitéséhez sziikséges dokumentumokat (szerz6dés, szamla) bemutatja, és szandékat a
pénzfelvételt legalabb egy nappal megelozéen a helyi 6nkorményzat hivatala pénztari
feladatokkal megbizott kztisztvisel6jének jelzi.

6.5.2. Utalvanyozni készpénzes fizetési mod esetén az érvényesitett pénztirbizonylatra
ravezetett, mas esetben az utalvanyrendeletre ravezetett irasbeli rendelkezéssel lehet. A kiildn
irasbeli rendelkezés az érvényesité ¢és az utalvanyozé legaldbb fokozott biztonsigu
elektronikus alairasaval ellatott elektronikus dokumentumban is térténhet.

6.5.3. A készpénzes fizetési mod kivételével az utalvanyon fel kell tiintetni:
a) az ,utalvany” szot,
b) a koltségvetési évet,
¢) a befizetd, kedvezményezett megnevezését, cimét,
d) a fizetés id6pontjat, modjat, dsszegét, devizanemét,



e) a bevétel, kiadas egységes rovatrend és kormanyzati funkcid szerinti szamat
és megnevezését, a terheléssel, jovairdssal (kifizetéssel, bevételezéssel)
érintett pénzeszkoz Aallamhaztartasi szadmviteli kormdnyrendelet szerinti
konyvviteli szamlajanak szamat és megnevezését,

1) akotelezettségvéllalds nyilvantartdsi szamat,

g) az utalvanyozo keltezéssel elldtott aldfrasat, elektronikus utalvanyrendelet
esetén a legalabb fokozott biztonsigu elektronikus aldfrasat €s

h) az 58. § (3) bekezdése szerinti érvényesitést.

Nem kell killon utalvanyozni:

a) a kdzigazgatasi hatésagi hatdrozaton alapuld, az egységes rovatrend B3. Kozhatalmi
bevételek rovatain elszamolandd koltségvetési bevételek beszedését, az egységes
rovatrend B401. Készletértékesités ellenértéke, B402. Szolgaltatasok ellenértéke,
B403. Kozvetitett szolgaltatasok ellenértéke és B406. Kiszamlazott altalanos forgalmi

ado rovatain elszdimolando koltségvetési bevételeket,
b) a fizetési szamla vezetésével és az azon végzett miveletekkel kapcsolatban a

szamlavezetd altal felszamitott dijakkal, koltségekkel kapcsolatos koltségvetési

kiadasokat és kamatbevételeket,
¢) az egységes rovatrend B813. Maradvany igénybevétele rovatain elszdmoland6

finanszirozasi bevételek teljesitését, és
d) a fedezetkezel6i szamlarol, valamint - a fedezetkezeléi szamlara torténd atutalas

esetén - az épittetdi fedezetbiztositasi szamlarol torténd kifizetéseket.
6.6. Osszeférhetetlenségi szabdlyok

6.6.1. A kotelezettségvallald és a pénziigyi ellenjegyz6 ugyanazon gazdasigi esemény
tekintetében azonos személy nem lehet.

6.6.2. Az érvényesitd ugyanazon gazdasigi esemény tekintetében nem lehet azonos a
kotelezettségvallalasra, utalvanyozasra jogosult és a teljesitést igazold személlyel.

6.6.3. Kotelezettségvallalasi, pénziigyi ellenjegyzési, érvényesitési, utalvanyozasi és teljesités
igazolasara irdnyuld feladatot nem végezheti az a személy, aki ezt a tevékenységét a Ptk.
szerinti kdzeli hozzatartozdja vagy maga javéra latnd el.

A kotelezettséget vallalé szerv a kotelezettségvallalasra, pénziigyi ellenjegyzésre, teljesités
igazolasara, érvényesitésre, utalvanyozasra jogosult személyekrél és alairds-mintdjukrél -
elektronikus aldirds alkalmazisa esetén a hasznalt tanusitvidnyokrél és az elektronikus
alairashoz kapcsol6dd tanusitvany nyilvanos adatairél - a belsé szabédlyzatdban foglaltak
szerint naprakész nyilvantartdst vezet. A nyilvantartas vezetéséért a Polgdrmesteri Hivatal
Pénziigyi Osztilyanak vezetdje a felelds.

7. A nemzetiségi 6nkormanyzat szimlavezetése, pénzellatasa

7.1. A nemzetiségi Onkormdanyzat 06nalld pénzforgalmi szamlat vezet. A nemzetiségi
Onkormanyzat fizetési szamldjat a nemzetiségi 6nkormanyzat éltal valasztott szdmlavezet6nél
vezeti. A szamla feletti rendelkezési jogosultsiagokat a helyi onkormanyzat pénzkezelési
tartalmazza, melynek rendelkezései kiterjesztésre keriiltek a nemzetiségi nkormanyzatra is.

Szamlavezeto hitelintézet: OTP Bank Nyrt.
Szamlaszam: 11742378-15767958

7.2. A nemzetiségi Onkormanyzat a valasztott szdmlavezetd hitelintézetet a hénap elsé
napjaval valtoztathatja meg.



Az &llamhéztartasrél szol6 térvény végrehajtasardl sz616 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet
(tovébbiakban: Avr.) 147/A. § alapjén a folyamatos pénzellatds érdekében a nemzetiségi
onkormédnyzat a szdmlavezetd megvaltoztatdsardl hozott dontésérdl a Kinestéar teriiletileg
illetékes szervét legkésébb

— avaltozas tervezett idopontja elott 30 nappal, valamint
— a fizetési szamla megvaltozasardl valtozassal egyidejiileg
értesiti.
Az értesitések hataridore torténd elkiildéséért a Pénziigyi Osztaly ligyintézdje felelds.

A belfoldi hitelintézet 4ltal vezetett fizetési szamlan 1év6 szabad pénzeszkozok leksthetok.

Az dtmenetileg szabad pénzeszkozok betétként vald elhelyezésérél a nemzetiségi
onkormanyzat képvisel6-testiilete dont.

7.3. A nemzetiségi Onkormanyzat mikodésének Aaltalinos tdmogatdsit a nemzetiségi
Onkormanyzat a helyi 6nkormdnyzaton keresztiil a koltségvetési térvényben meghatdrozottak
szerint veszi igénybe.

7.4. A nemzetiségi onkormanyzatot megilletd — az éves kozponti koltségvetési térvényben
meghatarozott — éves tAmogatast a helyi énkorményzat annak jovairasat kdvetd 3 napon beliil
atutalja a nemzetiségi dnkormdnyzat fizetési szamlajara.

7.5. A helyi énkormdnyzat az éves koltségvetési rendeletében meghatarozott Osszegben
pénzigyl tdmogatdst biztosit a nemzetiségi Onkormanyzat részére. Ennek bankszamlara
torténd utaldsa két egyenlé részletben, targyév marcius 31. és szeptember 30. napjaig t6rténik
meg.

7.6. A nemzetiségi Onkormdanyzat 6néallé pénztirral rendelkezik, mely vonatkozisiban a
pénztarosi feladatokat a Hivatal pénztirosa latja el. A hazipénztarb6l a készpénzben torténd
kiadasok teljesitésére a pénztéri 6rak figyelembe vételével és az Onkorményzat mindenkor
hatalyos pénzkezelési szabalyzataban foglaltak szerint keriilhet sor.

7.7. A nemzetiségi onkorményzat pénzkezelésére vonatkozoan részletes szabdlyokat a helyi
onkormdnyzat hatdlyos pénzkezelési szabélyzata tartalmazza, melynek hatélya kiterjesztésre
keriilt a nemzetiségi Snkorméanyzatra is.

8. Vagyoni és szamviteli nyilvintartas, adatszolgaltatis rendje

8.1. A helyi onkorméanyzat hivatala a nemzetiségi 6nkormanyzat vagyoni, szdmviteli
nyilvantartasait elkiilonitetten vezeti.

8.2. A nemzetiségi Onkormanyzat torzskonyvi nyilvantartasba vételével és adoszam
igénylésével, tovabba a nemzetiségi Snkormanyzat adataiban bekovetkezett valtozasokkal
kapcsolatos teenddit a helyi 6nkormanyzat Pénziigyi Osztaly latja el az adat keletkezésétol,
illetve megvaltozasatdl szamitott nyole napon beliil.

A nemzetiségi dnkormdnyzat térzskdnyvi nyilvantartasi szama: 767950
Adodszama: 15767958-2-13
Statisztikai szdmjele: 15767958-8411-371-13



Az adatok sziikség szerinti, a megallapodasban illetve a hatilyos jogszabalyokban

megjeldlt hataridok szem el6tt tartisaval torténd aktualizalasaért felelds:

a) a telepiilési dnkormdnyzat részérél: A Polgdrmesteri Hivatal Pénziigyi Osztalydnak
vezetdje

b) a nemzetiségi énkormdanyzat részérdl: Schrotti Janos elndk

8.3. A nemzetiségi dnkormanyzat gazdalkodasaval 6sszefliggd sajatos feladatokat a szamviteli
politika keretében elkészitett — eszkdzok és forrasok leltarkészitési és leltdrozéasi szabélyzata,
az eszkozok és forrasok értékelési szabalyzata, a pénzkezelési szabélyzat- tovabba a felesleges
vagyontargyak hasznositasanak és selejtezésének szabédlyzata és a szdmlarend tartalmazza.

8.4. A vagyon leltarozasa a helyi énkormanyzat leltdrozasi és leltarkészitési szabalyzatdban
eldirtak szerinti rendszerességgel és médon torténik. A nemzetiségi énkorményzat vagyonanak
leltarozasahoz az elndk, és az altala irasban kijelolt képviseld kozremiikddik.

8.5. A vagyontargyak selejtezésével Gsszefiiggd szabdlyokat a helyi énkorményzat felesleges
vagyontargyak hasznositasanak ¢és selejtezésének a szabalyzatdban el6irtak szerint kell
elvégezni. A nemzetiségi 6nkorményzat a selejtezésre javasolt eszkdzeire az elndk — a
nemzetiségi 6nkormanyzat képviselS-testilletének véleményét kikérve — tesz javaslatot a
jegyzo felé.

8.6. A nemzetiségi onkormédnyzat vagyona - az abban bekovetkezett ndovekedés vagy
cstkkenés — elkiilonitetten, a konyvviteli mérleg szerkezete szerinti tagolasban, a zarszdmadasi
hatarozatban keriil bemutatasra.

8.7. A nemzetiségi onkorményzat Magyar Allamkincstar részére torténd adatszolgaltatasi
kotelezettségét a helyi 6nkorméanyzat Pénziigyi Osztily osztalyvezetdje latja el az Avr.
mellékletében és a Magyar Allamkincstér altal kézzétett adatszolgdltatisi naptdr szerint. A
nemzetiségi Snkorményzat valamennyi adatszolgiltatdsi koteleZettségének (koltségvetés,

koltségvetés végrehajtasa, havi ill. negyedéves adatszolgaltatdsok) teljesitéséért a helytr”

énkormdnyzat Pénziigyi Osztaly osztalyvezetéje tartozik felelosséggel.
9. A belsé kontrollrendszer és a belsd ellendrzés

9.1. Az énkormanyzati hivatal a nemzetiségi 6nkormdanyzat vonatkozasaban koteles a belsé
kontrollrendszer keretében kialakitani, miikddtetni és fejleszteni a kontrollkérnyezet, a
kockéazatkezelési rendszert, a kontrolltevékenységeket, az informacid ¢és kommunikacids
rendszert, tovabba a nyomon koévetési rendszert. A nemzetiségi 6nkormanyzatra vonatkoz
belsd kontrollrendszer kialakitasaért a jegyz0 a felelds.

9.2. A belsé kontrollrendszer kialakitasanal figyelembe kell venni a koltségvetési szervek
belsé kontrollrendszerérdl és belsé ellenérzésérdl szolé 370/2011. (XI1.31.) Korm. rendelet
eldirasait, tovabba az allamhaztartasért felelés miniszter Aaltal kozzétett modszertani

Utmutatdkban leirtakat.

9.3. A nemzetiségi 6nkormdnyzat belsé ellendrzését a Polgarmesteri Hivatal altal megbizasi
jogviszony keretében foglalkoztatott belsé ellenér végzi a Felek megéllapodasa alapjan.
A megbizasi szerz6dés megkdtésére a Felek megallapodasa alapjan a jegyzé jogosult és
koteles. Belsé ellendrzésre a kockazatelemzéssel alatamasztott éves belsd ellendrzési tervben
meghatarozottak szerint keriilhet sor.
A bels6 ellentrzési kockazatelemzéssel és tervvel kapesolatosan a nemzetiségi dnkormanyzat
elnéke ellendrzési téma-javaslatokkal fordulhat a jegyz6hdz az adott évi belsé ellendrzési
tervbe foglalasdhoz. Az el6zetes egyeztetés térténhet szoban és frdsban (e-mail utjan is)
egyarant.
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A Delsé ellendrzési és belsé ellendrzési vezetdi feladatok ellatasahoz kapcsoléddan a helyi
Onkormanyzatra irdnyadé hatérid6k szerint jar el.

A nemzetiségi Snkormanyzatra vonatkozdan kiilén belsé ellendrzési kézikonyv nem késziil, a
helyi 6nkormdanyzat bels6 ellenérzési kézikonyvének hatélya kertil rdjuk kiterjesztésre.

A belsd ellendr az elkésziilt jelentés-tervezetet a jegyzdnek kiildi meg elézetes egyeztetés
céljabdl, aki koteles az elndk részére azt e-mail Gtjdn tovabbitani. A tovabbi egyeztetés
torténhet akdr a jegyzon keresztill, akdr az elntk és a belsé ellendr kozott kozvetlentil
masolatot kiildve err6l minden esetben a jegyzd részére.

A belsd ellenbrzési jelentésben feltart esetleges hidnyok orvoslasaval (az intézkedési terv
elfogaddsdval) kapcsolatosan az elnoknek a jegyzdvel egyiittmiikodési kotelezettsége van
minden esetben.

Jelen megallapodas alairdsaval és elfogaddséval az elndk vallalja, hogy a belsé ellenérzéssel
kapcsolatos jogokat és kotelezettségeket a szervezeti és miikddési szabalyzatéba beilleszti.

A belsé ellen6rzés lefolytatasédnak részletes rendjét a megbizott belsé ellenér, mint belsé
ellendrzési vezeto altal jovahagyott belsé ellendrzési kézikonyv tartalmazza.

A belsé ellenérzéshez sziikséges dokumentumok rendelkezésre bocsatisa a helyi
onkormanyzat Pénziigyi Osztalyanak a feladata.

10. ZAro6 rendelkezések

10.1. Szerz6d6 felek kijelentik, hogy a jovOben az éves koltségvetési beszamold és az éves
koltségvetési terv elkészitése soran jelen megéllapodasban rogzitett eljarasi rend szerint jarnak
el, és az elfogadott koltségvetés végrehajtasa sordn az egyiittm{ikodés szabalyait kélcsonssen
betartjak.

10.2. Szerz6dé felek jelen megéllapodast hatarozott idére, a nemzetiségi &nkorméanyzat
megbizatasanak idejére kotik, évente januar 31. napjaig feliilvizsgaljak, és sziikség szerint
moédositjak. A jegyz6 a megallapoddsra vonatkozo jogszabalyok valtozasa miatti médositasok
sziikségességét a teleplilési és a nemzetiségi Onkorményzatnak jelzi. A telepiilési és a
nemzetiségi 6nkormanyzat képviselé-testillete a megallapodast sziikség esetén hatirozatival
modosithatja.

10.3. Felek megallapodnak abban, hogy jelen megéllapodés alairdsaval egyidejlileg a koztiik
2019. november 28. napjan létrejott, Budakeszi Varos Onkormanyzat Képviseld-testiilete 4ltal
hozott 426/2019. (XL.14.) szamu, valamint Budakeszi Véros Német Nemzetiségi
Onkormanyzat 4ltal hozott .../2019. (.....) szam hatarozatokkal elfogadott egylittmiikdési

megallapodas hatalyat veszti.

Az egyiittmiikodési megallapodést Budakeszi Varos Onkorményzatanak Képvisel-testiilete a
WO 01 . ) szamG hatdrozatdval, sweiescmsemamin we Nemzetiségi Onkormanyzat
Képviseld-testiilete a ..../2020. (.....) szamu hatdrozataval jovahagyta. Rendelkezéseit 2020.
februar 1. napjatél kell alkalmazni. Felek a 2020. évi koltségvetés tervezése soran e
megallapodas szerint kitelesek eljarni.

Budakeszi, 2020. janudr...

dr. Gy6ri Ottilia Schrotti Janos
Budakeszi Varos Onkormanyzatanak Budakeszi Varos Német Nemzetiségi
polgérmestere Onkormanyzat elnske
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