Egyiittmiikodési megallapod4s

Amely létrejott egyrészrol

Budakeszi Véros Onkorményzata (székhelye: 2092 Budakeszi, F6 utca 179. adészima:
15390022-2-13, térzskonyvi nyilvantartasi szdma: 730095, képviseli dr. Gyéri Ottilia
polgérmester) a tovabbiakban: helyi 6nkormanyzat,

masrészrol

Budakeszi Véros Német Nemzetiségi Onkorményzat (székhelye: adészama: 15767958-2-13
térzskdnyvi nyilvéantartdsi szdma: 767950 képviseli: Schrotti Janos elndk) a tovabbiakban:
nemzetiségi dnkormanyzat — mint Szerz3d§ felek kézott, a nemzetiségek jogairél sz616 2011.
évi CLXXIX. torvény (a tovabbiakban: Njt.) 80. § (2) bekezdése alapjan, az alulirt helyen és
id6ben az alabbi tartalommal:

Szerz6ds felek jelen megallapoddsban rogzitik a nemzetiségi Onkorményzat helyiség
hasznélataval, az Njt. 80. § (1) bekezdésében meghatirozott dnkorményzati miik&dési
feltételek biztositdsaval kapcsolatos feladatok ellatdsanak, a koltségvetés elkészitésének,
Jovahagyasinak eljarasi rendjével és a koltségvetési gazdélkodassal, az informacids és
adatszolgéltatdsi, a beszdmoldsi kotelezettség teljesitésével, valamint a nyilvantartasi
tevékenységgel, illetve a vagyonkezeléssel dsszefiiggd szabalyokat.

A megéllapodds szabalyainak kialakitésa az alabbi jogszabalyok figyelembevételével tortént:

- anemzetiségek jogairdl sz616 2011. évi CLXXIX. torvény (Njt.);

- Magyarorszag helyi ©nkormdanyzatairdl sz6l6 2011. évi CLXXXIX. torvény
(Motv.);

- az &llamhaztartasrél sz616 2011. CXCV. térvény (Aht.);

- az dllamhdztartasrél sz6l6 torvény végrehajtdsarél szol6 368/2011.(XI1.31.) Korm.
rendelet (Avr.);

- az dllamhaztartas szamvitelérdl sz616 4/2013. (L. 11.) Korm. rendelet (Ahsz.);

- a 370/2011. (XI1.31.) Korm. rendelet a koltségvetési szervek belss
kontrollrendszerérél és belsd ellenérzésérol.

1. Az egyiittmiikodési lehetéségek teriiletei és formai

1.1. A helyi 6nkorményzat a helyi nemzetiségi ligyek ellatdsa korében biztositja a nemzetiségi
Jogok érvényesiilését, ellatja a telepiilés, a kulturlis szolgaltatéssal, nyilvénos konyvtari
ellatassal, muzeédlis intézmények fenntartdsdval, koézmiivelodéssel, téjékoztatassal, a
nemzetiségi szellemi, épitett és targyi drokségével, irott és elektronikus sajtéjaval, a szocidlis
alapellatassal, a helyi kozfoglalkoztatassal kapcsolatos helyi nkorméanyzati feladatokat.

1.2. A helyi 6nkorményzat szervezeti és miikodési szabdlyzata részletesen szabalyozza a helyi
onkormanyzat képvisel6-testiilete feladatait a telepiilésen, megyében miiksdé telepiilési,
teriileti és orszdgos nemzetiségi 6nkormanyzattal.

1.3. A helyi dnkormanyzat a lehetéségei és koltségvetési helyzetének figyelembe vétele
mellett a nemzetiségi onkorméanyzattal torténd elézetes egyeztetést kévetden az adott évi
koltségvetési rendeletében — egyes feladatellatishoz — pénziigyi timogatést biztosit.

1.4. A helyi 6nkormanyzat jegyzdje dnkormanyzati megbizottat (a tovabbiakban: megbizott)
jeloli ki a nemzetiségi onkormanyzattal torténd kapcsolattartasra, melyrdl az elnokét irasban
értesiti. A helyi 6nkorményzat és a nemzetiségi 6nkormdnyzat kozotti kapesolattartdsra dr.
Makai Katalin (Budakeszi Polgarmesteri Hivatal 8-es iroda, e-mail: makaik@budakeszi.hu,
tel.: +36/23 535-710/113-es mellék) jelsli ki.
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A nemzetiségi dnkormanyzat részérdl kapcsolattartdsra jogosult személy: Schrotti Janos
Laszl6 elndk (e-mail: janos.schrotti@bvno.hu, tel.: +36-30-931-8230).

1.5. A helyi énkormanyzat az Onkorméanyzati Hivatal projektmenedzserén keresztiil segiti a
nemzetiségi Snkormanyzat palyazati lehet6ségeinek a feltaraséat és azok elkészitéset.

1.6. Az oktatis teriiletén kiemelt figyelemmel kisérik a német nemzetiségii gyerekek
tovabbtanuldsdnak lehetdségeit, annak segitése érdekében a tehetséges tanuldék a helyi
onkorményzat és a nemzetiségi 6nkorményzat dontése alapjan tAmogatésban részesiilnek.

1.7. A helyi 6nkorminyzat segiti a nemzetiségi Onkormanyzat kulturdlis, miivészeti
hagyomanyérzd rendezvényeinek megszervezését és lebonyolitasat. Ezen kivil kozos
rendezvények szervezésével népszeriisitik és mutatjak be a teleptilést és annak értékeit.

1.8. A helyi dnkormanyzat tamogatja a telepiilésen miikodé hagyoménydrz6 egyiittesek,
klubok, civil szervezetek mitk6dését.

2. Az 6nkormanyzati miikodés személyi és targyi feltételeinek biztositisa

2.1. A helyi 6nkorményzat a nemzetiségi 6nkormanyzat részére elézetes egyeztetés alapjan
havonta igény szerint, de legalabb harminckét 6riaban ingyenesen biztositja az
onkorményzati feladat ellatasahoz sziikséges targyi, technikai eszkozokkel felszerelt helyiség
ingyenes hasznélatot a Polgdrmesteri Hivatal épiiletében (pontos cim: 2092 Budakeszi, F&
utca 179., helyiség megjelolés: iilésterem). A Thelyiséghez, tovdbbd a helyiség
infrastruktirdjdhoz kapcsol6dd rezsikoltségek és fenntartdsi koltségek viselését a helyi
onkorményzat véllalja.

2.2. A helyi 6nkorményzat a Hivatal (tjdn biztositja a nemzetiségi dnkorméanyzat részére az
onkormdanyzati milkodéshez sziikséges targyi és személyi feltételeket, melynek keretében a
helyi 6nkormaényzat hivatala ellatja:

a) a nemzetiségi dnkormaényzat testiileti tiléseinek el6készitésével, tovabba a testiileti
és tisztségviseldk dontéseivel kapcsolatos feladatokat (meghivok, eléterjesztések,
hivatalos levelezés eldkészitése, postdzasa, a testiileti {ilések jegyzOkonyveinek
elkészitése, postdzésa);

1. Amennyiben a nemzetiségi dnkormanyzat igényli, a Hivatal kézremikadik
a meghivok, ill. eldterjesztések el6készitésében, vallalja tovabba azoknak a
nemzetségi O6nkormanyzat Szervezeti és Miikodési Szabélyzata szerinti
hataridében a képviselok, a meghivottak részére torténé megkiildését.

2. Amennyiben a nemzetiségi Onkorményzat nem igényli a Hivatal
kozremiikodését a meghivok, illetve elGterjesztések elokészitésében,
valamint azok megkiildésében, akkor a nemzetiségi dnkorményzat elndke
gondoskodik a testiileti iilés meghivéjanak, a napirendi pontok irdsos
anyagainak, valamint az elterjesztéseknek a megkiildésérol a képviseldk, a
meghivottak — beleértve a jegyz$ megbizottjat — részére a nemzetiségi
onkormanyzat Szervezeti és Miikodési Szabalyzata szerinti hataridében.

3. Amennyiben a nemzetiségi onkormanyzat igényli, a Hivatal legkés6bb a
testiileti iilést kovetd 10. napig aldirasra elokésziti a képviselO-testiileti
iilések jegyz6konyveit.

4, Amennyiben a nemzetiségi oOnkormanyzat nem igényli a Hivatal
kozremiikodését a  képviselo-testiileti  iilések  elbterjesztésének
elkészitéséhez, a nemzetiségi 6nkorményzat elndke az éltaluk elkészitett és
hitelesitett jegyzOkdnyvet a jogszabalyban el6irt kotelezé mellékletekkel
egyiitt legkésébb a testiileti tilést kovetd 10. napig megkiildi a Hivatal jogi
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referensének.

5. A képviselS-testilleti iilések JegyzOkonyveinek és mellékleteinek a
Kormanyhivatal részére torténd tovabbitasars] az elnok gondoskodik a
testiileti tilést kovetd 15. napon beliil a Hivatal (nemzetiségi 6nkorményzati
referens) kozremiikodésével, elektronikus dton.

b) a nemzetiségi 6nkormanyzat milkédésével, gazdalkodasaval kapcsolatos
nyilvéntartasi, iratkezelési feladatokat a teleptilési 6nkormanyzattal azonos modon;
¢) jelnyelv és a specialis kommunikicids rendszer hasznalatinak biztositisa.

2.3. A 2.2. pontban meghatarozott feladatellatdshoz kapcsolodo koltségeket — a testiileti tagok
€s tisztségviselk telefonhasznalata kivételével- a helyi onkormanyzat viseli.

24. A jegyz8 vagy annak - a Jegyzbvel azonos képesitési eléirasoknak megfelels -
megbizottja a helyi onkormanyzat megbizdsabdl és képviseletében részt vesz a nemzetiségi
Onkorményzat testiileti iilésein és jelzi, amennyiben torvénysértést észlel.

2.5. A nemzetiségi onkorméanyzat elngke a helyi 6nkormanyzat képviselé-testiileti &s
bizottsagi iilésén tandcskozasi joggal részt vesz. A nemzetiségi Snkormanyzat elnske
tandcskozasi joga gyakorldsa soran javaslatot tehet a helyi onkorményzat feladatkorébe
tartoz6, a nemzetiségi jogokat kozvetleniil €rintd gy megtirgyaldsdra. A nemzetiségi
onkorményzat elnske jogosult:
- felvilagositast kérni a képviselb-testiilet szerveitsl a nemzetiségi helyzetét érinté
onkorményzati hataskorébe tartozo ligyekben;
- feladat ellatasshoz sziikséges tajékoztatast igényelni a képvisels-testiilet szerveitdl;
- kezdeményezni, hogy a képviselé-testiilet sajat hataskdrben tegye meg a sziikséges
intézkedéseket, hatdskor hidnydban kezdeményezze hataskérrel rendelkezd szerve
intézkedését a nemzetiséget e mindségében érinté tigyekben.

3. A nemazetiségi onkorminyzat kéltségvetési hatirozatdnak elokészitése, tartalma,
hatirideje

3.1. A jegyzé, vagy az altala megbizott személy a nemzetiségi 6nkorményzat koltségvetési
hatérozatanak el6készitéséhez sziikséges adatokat - a koltségvetési torvénybsl adodé részletes
informaciék rendelkezésre allast kovetden - kozli a nemzetiségi onkorményzat elnskével.

3.2. A nemzetiségi onkorményzat elemi koltségvetési hatdrozatanak szerkezetére, tartalmara
az Aht. 23.§-ban és az Avr 24. és 27-28.§-dban foglalt szabalyokat kell megfeleléen
alkalmazni.

3.3. A helyi 6nkorményzati hivatal (Pénziigyi/Gazdasagi Osztaly/Iroda/Csoport)  4ltal
elkészitett koltségvetési el6terjesztést és a hatdrozat tervezetét, a nemzetiségi Onkorményzat
elnoke terjeszti a nemzetiségi nkorményzat képvisels-testiilete elé,

3.4. A helyi 6nkormanyzat Jjegyzbje dltal eldkészitett koltségvetési hatarozat-tervezetet az
elndk februar 15-éig, ha a kozponti koltségvetésrdl szolé térvényt az Orszaggytilés a naptari
év kezdetéig nem fogadta el, a kozponti koltségvetésrdl sz6l6 térvény hatalybalépését
koveté negyvenstodik napig nyujtja be a nemzetiségi 6nkorményzat képvisels-testiiletének.

3.5. Az dnkorményzati hivatal a nemzetiségi Snkormdanyzat, valamint a nemzetiségi
Onkormanyzat altal irdnyitott kéltségvetési szerv J6vahagyott elemi koltségvetésérsl a
hatdrozat — tervezetet képviseld-testiilet elé terjesztésének hatéridejét kéveté harminc napon
beltil adatot szolgaltat a Kincstar teriiletileg illetékes szervéhez (a tovabbiakban:
Igazgatdsag).



3.6. A nemzetiségi 6nkorményzat kdltségvetési hatdrozatinak elékészitéséért, az elfogadast
kovetd adatszolgaltatasok hataridében torténd teljesitéséért a Polgarmesteri Hivatal
Pénziigyi Osztalyanak vezetGje a felelds.

4. A koltségvetési eléiranyzatok médositidsidnak rendje

4.1. A nemzetiségi onkorminyzat elbirdnyzatai kizérdlag a nemzetiségi 6nkormanyzat
koltségvetési hatdrozata alapjan modosithatéak.

42. Ha a nemzetiségi onkorményzat az eredeti eldirdnyzatin feliil tobbletbevételt ér el,
bevételkiesése van, illetve kiadasi elSirdnyzatain beliil atcsoportositast hajt végre, ahhoz
modositja a koltségvetésrdl sz616 hatérozatat, melyrél a nemzetiségi dnkorményzat képvisel6-
testiilete dont.

43. A nemzetiségi onkorményzat altal végrehajtott elOiranyzat véaltozasdnak hatarozat-
tervezetét a jegyzd késziti eld. Az év kozben engedélyezett kdzponti tdmogatdsok
felhasznélasrol, a sajat hataskorben végrehajtott, valamint a nemzetiségi Onkormanyzat
koltségvetési szervei altal javasolt eldiranyzat- atcsoportositasok miatt a koltségvetési
hatirozat modositasardl a jegyzd éltal torténd elokészitése utén, az elndk eloterjesztése
alapjan a nemzetiségi nkormanyzat képviselé-testiilete dont.

4.4, A nemzetiségi Snkorméanyzat koltségvetési szerve bevételei €s kiad4sai eldiranyzatai sajat
hataskérben moédosithatéak, a kiadasi eldiranyzatok egymds kozétt atcsoportosithatak. Az
elnok a koltségvetési szerv sajat hataskorben végrehajtott elSiranyzat- modositasrol,
atcsoportositasrol a Képvisel-testiiletet harminc napon beliil tdjékoztatja.

4.5. A nemzetiségi dnkormanyzat képviselé-testiilete — az elsd negyedév kivételével —
negyedévenként, a dontése szerinti idépontokban, de legkésébb az éves koéltségvetési
beszamolé elkészitésének hataridejéig, december 31-ei hatéllyal médositja a koltségvetési
hatdrozatat. Ha év kozben az Orszaggylilés - a nemzetiségi 6nkormanyzatot érinté médon —
meghatarozott hozzdjaruldsok, timogatdsok elSirdnyzatait zérolja, azokat csokkenti, torli, az
intézkedés kihirdetését kovetden haladéktalanul a képviseld-testiilet elé kell terjeszteni a
koltségvetési hatarozat modositasat. - '

4.6. A nemzetiségi dnkorményzat eléiranyzatairél és az abban bekdvetkezett valtozasairdl a
Polgarmesteri Hivatal gazdalkodasi ligyintézéje az Ahsz. 14. melléklete szerinti, naprakész
nyilvantartéast vezet.

5. Koltségvetési informaci6 szolgaltatds rendje

5.1. Az elndk a nemzetiségi Onkorményzat gazdalkodasénak elsd félévi helyzetérdl
szeptember 15-éig irdsban tdjékoztatja a képviselo-testiiletet, melynek elSkészitése a
Polgarmesteri Hivatal Pénziigyi Osztalya vezetdjének feladata.

A tajékoztatds tartalmazza a helyi Onkorményzat koltségvetési rendeletében megjelend
eldiranyzatok és a koltségvetési egyenleg alakulasat.

5.2. A nemzetiségi onkormanyzat kérésére a jegyz0 késziti elé a zarszamadasi hatarozat
tervezetét, amelyet a nemzetiségi dnkorményzat elndke terjeszt a nemzetiségi Onkorményzat
testiilete elé. A nemzetiségi onkormédnyzat zérszdmadési hatdrozatit az elndk a helyi
onkorméanyzat zérszamadasi rendelettervezetének elkészitéschez tovabbitja a polgarmester
részére.



5.3. A jegyz6 altal elkészitett zarszamadasi hatdrozat — tervezetet az elndk a kiltségvetési évet
kovetd negyedik hénap utolsd napjdig terjeszti a nemzetiségi onkorményzat képvisels-
testiilete elé.

5.4. A helyi 6nkormanyzat hivatala az Aht. 6/C. § (2) bekezdése szerint ellatja a nemzetiségi
onkormanyzat bevételeivel és kiadasaival kapcsolatban a tervezési, gazdalkodasi, ellendrzési,
finanszirozasi, adatszolgaltatasi és beszamolasi feladatokat. A feladat ell4taséval kapcsolatos
Jogosultsdgokat és kotelezettségeket a gazdalkodas rendjét szabalyozo belsd szabélyzataiban a
nemzetiségi 6nkormanyzatra vonatkozéan elkiiloniilten szabélyozza.

5.5. A nemzetiségi Onkorményzat a feliilvizsgdlat elemi koltségvetési beszamol6it a
jogszabalyban rogzitett hataridok lejartat kovetd 10 naptari napon belil a Polgarmesteri
Hivatal Pénziigyi Osztalya benyujtja a Kincstar teriiletileg illetékes szervéhez.

6. A koltségvetési gazdilkodas rendje

Az Avr.-ben meghatirozott adatszolgdltatds sordn szolgdltatott adatok valodisagaért, a
szémviteli szabalyokkal és a statisztikai adatokkal valé tartalmi egyezéségért a nemzetiségi
onkorményzat tekintetében az elndk felel6s.

A nemzetiségi 6nkormanyzat operativ gazddlkodédsaval 6sszefiiggd dontési hatdskorok és
ellen6rzési jogkorok gyakorldsanak rendjét, feleléseinek és a helyettesités rendjének a
meghatdrozasat a hatélyos gazdélkodési szabalyzat tartalmazza.

6.1. Kotelezetiségvallalds rendje

7.1.1. A nemzetiségi Onkorményzat nevében a nemzetiségi onkormanyzat feladatainak
ellatdsa (végrehajtasa) sordn fizetési vagy maés teljesitési kotelezettséget vallalni
(tovabbiakban: kotelezettségvéllalas) kizarélag az elnsk vagy az dltala felhatalmazott
nemzetiségi 6nkormadnyzati képviselé jogosult.

Az Avr. 52. § (7a) bekezdésében foglaltak alapjén, ha a nemzetiségi Snkormanyzatnal nincs a
fentiek alapjan kotelezettségvallalasra jogosult személy vagy a kotelezettségvallaldsra
jogosult személy feladata ellatasdban akadalyoztatva van, a képvisels-testiilet egyedi
hatdrozataban, az Aht. 6/C. § (2) bekezdés b) pontja szerinti Snkormanyzati hivatal
alkalmazdsdban 4ll6 személyt jelslhet ki a nemzetiségi 6nkorményzat kiaddsi eldiranyzatai
terhére vonatkozo kételezettségvallalas gyakorlasara. A képviselo-testiilet vagy a kozgyilés
altali kijel6lés megsziinik, ha a kotelezettségvallaldsra més személy valik jogosultta vagy az
arra jogosult személy akadalyoztatisa megsziinik.

A kotelezettségvéllalas el6tt a kotelezettséget véllalonak meg kell gyézédnie arrol, hogy a
rendelkezésre all6 fel nem hasznalt eliranyzat biztositja-e a kiadas teljesitésére a fedezetet.

Az Aht. 1. § 15) pontjdban leirtak alapjdn kotelezettségvdllaldsnak minésil: a kiaddsi
elGirdnyzatok, és - ha jogszabdly azt lehetévé teszi - a 49. § szerinti lebonyolité szerv
szdmdra a Kormdny rendeletében meghatdrozottak szerinti rendelkezésre bocsdtott
dsszeg terhére fizetési kotelezettség vdllaldsdrdl szolé - igy lilondsen a
Joglalkoztatdsra irdnyuld jogviszony létesitésére, szerzodés megkitésére, koltségvetési
tdmogatds biztositdsdra iranyul6 - szabdlyszeriien megtett jognyilatkozat.

6.1.2. A Kkotelezettségvillalist kivetden gondoskodni kell annak nyilvdntartisba
vételérél. A kotelezettségvallalasok, mas fizetési kotelezettségek nyilvantartdsara vonatkozé
szabalyokat a 4/2013. (I.11.) Korm. rendelet 14. szimu melléklete rogziti.

6.1.3. A kotelezettségviéllalasok nyilvéantartasat folyamatosan, naprakészen kell vezetni. A
nyilvantartast az Onkormédnyzati Hivatal Pénziigyi Osztdlydnak iigyintézdje vezeti. A
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kotelezettségvallalds nyilvantartd — nyilvantartds adatai alapjan — haladéktalanul koteles
jelezni a jegyz6 felé, ha valamelyik kiemelt eléirdnyzat a kotelezettségvallalasok
kovetkeztében teljes egészében lekotésre kertilt.

6.2. Pénziigyi Ellenjegyzés

6.2.1. A Kkotelezettségvdllalas pénziigyi ellenjegyzésére a helyi onkorményzat hivatala
Pénziigyi Osztily vezetGje 4ltal irdsban kijeldlt, a helyi onkormdnyzat hivatala
illomanydba tartozé koztisztviseld irasban jogosult (a kijeloléseket Polgarmesteri
Hivatal mindenkor hatilyos gazdalkodasi szabdlyzata  tartalmazza). A
kotelezettségvallalas pénziigyi ellenjegyzésére feljogositott személynek a felsSoktatasban
szerzett pénziigyi-szamviteli végzettséggel, vagy legalabb kozépfoki iskolai végzettséggel €s
emellett pénziigyi-szamviteli képesitéssel kell rendelkeznie.

6.2.2. A pénziigyi ellenjegyzést a kotelezettségvdllaldss dokumentumén a pénziigyi
ellenjegyzés datuménak és a pénziigyi ellenjegyzés tényére torténd utalds megjelolésével, az
arra jogosult személy alairasaval kell elvégezni.

6.2.3. A kotelezettségvallalds pénziigyi ellenjegyzési feladataival megbizott személynek az
Aht. 37. § (1) bekezdése szerinti pénziigyi fedezet vizsgalata soran arrol kell meggy6zddnie,
hogy a tervezett kifizetési id6pontokban megfelelé mennyiségli pénzeszkoz (likvid fedezet)
all rendelkezésére. A Kormany egyedi hatdrozatdn alapuld, tobb év eléirdnyzatait terheld
kotelezettségvallalds esetén a pénziigyi fedezetet kiilon vizsgélat nélkiil biztositottnak kell
tekinteni, ha a 46. § (2) bekezdés b) pontja, valamint (3) és (4) bekezdése szerinti feltételek
teljesiilnek. Az Aht. 32. §-a szerinti eldiranyzatok terhére t6rténd kotelezettségvallalas és az
Aht. 36. § (2) bekezdése szerinti kotelezettségvallalés esetén a pénziigyi ellenjegyzés sordn
kizarolag arr6l kell meggy6z6dni, hogy

a) a kotelezettségvillalds nem sérti a gazdalkodésra vonatkozd szabélyokat,

b) a tobb év elbiranyzatait terheld kotelezettségvallals esetén a koltségvetési évet kovetd
éveket terheld 6sszegekre a 46. § (2) bekezdés b) pontja, valamint a 46. § (3) és (4) bekezdése
szerinti feltételek teljestilnek, valamint

¢) az Aht. 32. § d) pontja szerinti esetben a kételezettségvéllalas megfelel a Kormany
egyedi hatarozataban foglaltaknak.

6.2.4. Amennyiben a kotelezettségvallalas nem felel meg a fentiekben leirtaknak, az
ellenjegyzésre jogosultnak errdl irdsban tajékoztatni kell a kotelezettségvallalot.

6.2.5. Ha a kotelezettséget vallalo a tdjékoztatds ellenére irdsban utasitdst ad az
ellenjegyzésre, az ellenjegyzd koteles az utasitasnak eleget tenni és az Avr. 54. § (4)
bekezdésében foglaltak szerint eljarni.

6.3. Ervényesités

6.3.1. Az érvényesitést az dnkormanyzati hivatal pénziigyi vezetéje, vagy az 4ltal irdsban
megbizott pénziigyi-szamviteli szakképesitésii koztisztviselGje végzi.

6.3.2. A teljesités igazolas alapjan az érvényesitének ellendrizni kell
- az Osszegszeriiséget,
- afedezet meglétét €s azt, hogy
- a megel6z6 iigymenetben az Aht.; az Avr. és az Ahsz., tovabb4 e megallapodas
el6irdsait betartottak-e.

6.3.3. Amennyiben az érvényesité az érvényesités sordn a jogszabdlyok, illetve a belsd
szabalyzatok megsértését tapasztalja, kteles azt jelezni az utalvanyozonak. Az érvényesités
6



nem taghaté meg, ha ezt kovetéen az utalvinyoz6 erre irisban utasitja. A tovébbi eljarasi
szabalyokra az Avr. 54. § (4) bekezdésében foglalt szabalyokat kell megfeleléen alkalmazni.

6.3.4. Az érvényesitésnek — az ,,érvényesitve” megjeldlésen kiviil — tartalmaznia kell
- a megallapitott Gsszeget,

- az érvényesités datumat és

- az érvényesito alairdsat.

6.3.5.Az érvényesités az utalvanyon keriil rivezetésre.
6.4. A teljesités igazoldsa

6.4.1. Az Avr. 57. § (4) bekezdése alapjan a teljesitésigazolasra jogosult személyeket — az
adott kotelezettségvallaldshoz, vagy a kotelezettségvallalasok elére meghatarozott
csoportjaihoz kapcsolédéan — a kételezettségvdllald, azaz az elnék irésban jelsli ki.

6.4.2 A teljesités igazolasa a kiadds utalvanyozasa eltt torténik.

6.4.3. A teljesités igazolas soran ellenérizhet6 okmanyok alapjan ellendrizni, igazolni kell
— a kiadasok teljesitésének jogossigat,
— a kiadasok Gsszegszeriiségét,
— ellenszolgaltatast is magaban foglalo kotelezettségvallalds estében annak
teljesitését.

6.4.4. A teljesitésigazolds
- az ASP programbodl kinyomtatott teljesitésigazoldas dokumentummal, vagy a
szamldn ,,4  szerzédésben, megdllapoddsban, megrendelésben,  hatdsdgi
szerzédésben foglaltaknak megfelelden a beszerzés, szolgdltatds igénybevételének
sziikségességét igazolom. Osszeg: ... Ft” szoveg ravezetésével,
- ateljesités igazoldsanak datumaval, és
- ateljesitésigazolasra jogosult személy alairasival torténik.

6.5. Utalvanyozds

6.5.1. A nemzetiségi 6nkorményzatnal a kiadds teljesitésének, a bevétel beszedésének vagy
elszdmoldsanak elrendelésére (tovabbiakban: utalvdnyozésra) kizédrdlag az elndk vagy az
altala felhatalmazott nemzetiségi Snkorményzati képviseld jogosult. Utalvanyozni csak az
érvényesités utan lehet. Pénziigyi teljesitésre az utalvanyozés utén keriilhet sor. Készpénz a
hazipénztarbél akkor fizethetd ki, ha a nemzetiségi 6nkorményzat elndke a kifizetés
teljesitéséhez sziikséges dokumentumokat (szerz6dés, szédmla) bemutatja, és szandékat a
pénzfelvételt legaldbb egy nappal megel6z8en a helyi 6nkorményzat hivatala pénztéri
feladatokkal megbizott koztisztvisel6jének jelzi.

6.5.2. Utalvanyozni készpénzes fizetési mod esetén az érvényesitett pénztarbizonylatra
ravezetett, mds esetben az utalvanyrendeletre ravezetett irdsbeli rendelkezéssel lehet. A kiilsn
irasbeli rendelkezés az érvényesitdé €s az utalvanyozé legaldbb fokozott biztonsagh
elektronikus alairdsaval ellatott elektronikus dokumentumban is térténhet.

6.5.3. A készpénzes fizetési mod kivételével az utalvanyon fel kell tiintetni:
a) az ,utalvany” szoét,
b) a koltségvetési évet,
c) a befizetd, kedvezményezett megnevezését, cimét,
d) a fizetés idGpontjat, modjat, Gsszegét, devizanemét,



e) a bevétel, kiadas egységes rovatrend és kormanyzati funkcid szerinti szamat
és megnevezését, a terheléssel, jovairassal (kifizetéssel, bevételezéssel)
érintett pénzeszkoz allamhéztartdsi szamviteli korményrendelet szerinti
konyvviteli szamlajanak szdmét és megnevezesét,

/) akotelezettségvallalas nyilvantartasi szamat,

g) az utalvanyozé keltezéssel ellatott alairdsét, elektronikus utalvanyrendelet
esetén a legalabb fokozott biztonsagi elektronikus alairdsat és

h) az 58. § (3) bekezdése szerinti érvényesitést.

Nem kell kiilon utalvanyozni:

a) a kozigazgatasi hatosagi hatdrozaton alapuld, az egységes rovatrend B3. Kézhatalmi
bevételek rovatain elszdmolando koltségvetési bevételek beszedését, az egységes
rovatrend B401. Készletértékesités ellenértéke, B402. Szolgaltatasok ellenértéke,
B403. Kozvetitett szolgaltatasok ellenértéke és B406. Kiszamlazott altaldnos forgalmi
ado rovatain elszamolandé koltségvetési bevételeket,

b) a fizetési szdmla vezetésével és az azon végzett miiveletekkel kapcsolatban a
szamlavezetd altal felszamitott dijakkal, koltségekkel kapcsolatos koltségvetési
kiadédsokat és kamatbevételeket,

c) az egységes rovatrend B813. Maradvany igénybevétele rovatain elszdmolandé6
finanszirozasi bevételek teljesitését, és

d) a fedezetkezel6i szamlardl, valamint - a fedezetkezel6i szdmldra torténéd 4tutalas
esetén - az épittetdi fedezetbiztositasi szamlardl torténd kifizetéseket.

6.6. Osszeférhetetlenségi szabdlyok

6.6.1. A kotelezettségvallalo és a pénziigyi ellenjegyzé ugyanazon gazdasigi esemény
tekintetében azonos személy nem lehet.

6.6.2. Az érvényesitd ugyanazon gazdasigi esemény tekintetében nem lehet azonos a
kotelezettségvallalasra, utalvanyozasra jogosult és a teljesitést igazolé személlyel.

6.6.3. Kotelezettségvallalasi, pénziigyi ellenjegyzési, érvényesitési, utalvanyozasi és teljesités
igazolasara irdnyuld feladatot nem végezheti az a személy, aki ezt a tevékenységét a Ptk.
szerinti kdzeli hozzdtartozéja vagy maga javara latnd el.

A kotelezettséget vallalé szerv a kotelezettségvallalasra, pénziigyi ellenjegyzésre, teljesités
igazoldsara, érvényesitésre, utalvanyozésra jogosult személyekrél és aldirds-mintéjukrol -
elektronikus aldirds alkalmazisa esetén a hasznalt tandsitvanyokrdl és az elektronikus
aldirashoz kapcsol6dd tanusitvany nyilvanos adatairdl - a belsé szabalyzatiban foglaltak
szerint naprakész nyilvantartast vezet. A nyilvantartds vezetéséért a Polgarmesteri Hivatal
Pénziigyi Osztélyanak vezetdje a felelds.

7. A nemzetiségi onkorményzat szamlavezetése, pénzellitasa

7.1. A nemzetiségi 6nkormanyzat 6nalld pénzforgalmi szaml4t vezet. A nemzetiségi
dnkormdnyzat fizetési szdml4jat a nemzetiségi 6nkorményzat altal valasztott szdmlavezetonél
vezeti. A szamla feletti rendelkezési jogosultsdgokat a helyi onkorményzat pénzkezelési
tartalmazza, melynek rendelkezései kiterjesztésre keriiltek a nemzetiségi onkormanyzatra is.

Szédmlavezeto hitelintézet: OTP Bank Nyrt.
Szdmlaszam: 11742378-15767958

7.2. A nemzetiségi 6nkorményzat a vélasztott szdmlavezetd hitelintézetet a hoénap elsd
napjéval véltoztathatja meg.



Az allamhaztartasrdl sz616 torvény végrehajtasarol sz6l6 368/2011. (XIL 31.) Korm. rendelet
(tovabbiakban: Avr.) 147/A. § alapjan a folyamatos pénzellatds érdekében a nemzetiségi
onkorményzat a szidmlavezetd megvaltoztatdsarél hozott dontésérél a Kincstar teriiletileg
illetékes szervét legkésébb

— aviltozas tervezett idépontja el6tt 30 nappal, valamint
— a fizetési szimla megviltozadsarél valtozassal egyidejiileg

értesiti.
Az értesitések hataridore torténd elkiildéséért a Pénziigyi Osztély ligyintézéje felelds.
A belfoldi hitelintézet 4ltal vezetett fizetési szamlén 1évd szabad pénzeszkozok lekothetdk.

Az atmenetileg szabad pénzeszkozok betétként valé elhelyezésérél a nemzetiségi
Onkorményzat képvisel6-testiilete dont.

7.3. A nemzetiségi Onkorméanyzat miikodésének A4ltaldnos tdmogatdsit a nemzetiségi
Onkorményzat a helyi 6nkormanyzaton keresztiil a koltségvetési térvényben meghatarozottak
szerint veszi igénybe.

7.4. A nemzetiségi 6nkormanyzatot megilletd — az éves kdzponti koltségvetési torvényben
meghatéarozott — éves tAmogatast a helyi 6nkormdanyzat annak jovairasat koveté 3 napon beliil
atutalja a nemzetiségi dnkormdanyzat fizetési szamlajara.

7.5. A helyi onkorményzat az éves koltségvetési rendeletében meghatérozott &sszegben
pénziigyi tamogatast biztosit a nemzetiségi Onkormanyzat részére. Ennek bankszdmléra
torténd utalasa két egyenlé részletben, targyév mércius 31. és szeptember 30. napjéig torténik
meg.

7.6. A nemzetiségi 6nkormanyzat 6néllé pénztirral rendelkezik, mely vonatkozasiban a
pénztarosi feladatokat a Hivatal pénztarosa latja el. A hazipénztarbdl a készpénzben torténd
kiaddsok teljesitésére a pénztari o6rak figyelembe vételével és az Onkorményzat mindenkor
hatdlyos pénzkezelési szabalyzatéban foglaltak szerint keriilhet sor.

7.7. A nemzetiségi onkorményzat pénzkezelésére vonatkozoan részletes szabalyokat a helyi
onkorményzat hatdlyos pénzkezelési szabalyzata tartalmazza, melynek hatélya kiterjesztésre
kertilt a nemzetiségi 6nkorményzatra is.

8. Vagyoni és szamviteli nyilvantartis, adatszolgaltatas rendje

8.1. A helyi 6nkorményzat hivatala a nemzetiségi Onkormanyzat vagyoni, szamviteli
nyilvantartésait elkiilonitetten vezeti.

8.2. A nemzetiségi Onkorményzat torzskényvi nyilvantartasba vételével és addszam
igénylésével, tovabba a nemzetiségi Snkormdanyzat adataiban bekovetkezett valtozasokkal
kapcsolatos teend6it a helyi Snkormanyzat Pénziigyi Osztily latja el az adat keletkezésétdl,
illetve megvaltozasatdl szdmitott nyolc napon beliil.

A nemzetiségi 6nkormanyzat trzskdnyvi nyilvantartasi szama: 767950
Adoészama: 15767958-2-13
Statisztikai szamjele: 15767958-8411-371-13



Az adatok sziikség szerinti, a megdllapodasban illetve a hatdlyos jogszabdlyokban

megjelolt hatdridék szem el6tt tartasaval torténd aktualizalaséért felelds:

a) a telepiilési 6nkorményzat részérél: A Polgdrmesteri Hivatal Pénziigyi Osztdlydnak
vezetdje

b) a nemzetiségi 6nkormanyzat részérdl: Schrotti Janos elndk

8.3. A nemzetiségi onkorméanyzat gazdalkoddsdval 5sszefliggd sajétos feladatokat a szdmviteli
politika keretében elkészitett — eszkdzok és forrdsok leltirkészitési és leltdrozasi szabalyzata,
az eszkdzok és forrasok értékelési szabalyzata, a pénzkezelési szabdlyzat- tovibba a felesleges
vagyontargyak hasznositasanak és selejtezésének szabalyzata és a szémlarend tartalmazza.

8.4. A vagyon leltdrozdsa a helyi énkorményzat leltdrozasi €s leltarkészitési szabélyzatdban
eldirtak szerinti rendszerességgel és mddon torténik. A nemzetiségi 6nkormanyzat vagyonanak
leltdrozaséhoz az elndk, és az altala irasban kijeldlt képviseld kozremikodik.

8.5. A vagyontargyak selejtezésével dsszefliggd szabdlyokat a helyi onkormdnyzat felesleges
vagyontargyak hasznositdsinak és selejtezésének a szabalyzataban eléirtak szerint kell
elvégezni. A nemzetiségi onkorményzat a selejtezésre javasolt eszkozeire az elndk — a
nemzetiségi onkorményzat képviseld-testiiletének véleményét kikérve — tesz javaslatot a
jegyzo felé.

8.6. A nemzetiségi onkormanyzat vagyona - az abban bekévetkezett novekedés vagy
csokkenés — elkiilsnitetten, a konyvviteli mérleg szerkezete szerinti tagolasban, a zarszdmadasi
hatérozatban keriil bemutat4sra.

8.7. A nemzetiségi onkorményzat Magyar Allamkincstar részére torténd adatszolgaltatas1
kotelezettségét a helyi Onkorményzat Pénziigyi Osztaly osztilyvezetbje latja el az Avr.
mellékletében és a Magyar Allamkincstar 4ltal kozzétett adatszolgéltatasi naptar szerint. A
nemzetiségi onkorméanyzat valamennyi adatszolgaltatasi koteleZettségének (koltségvetés,
koltségvetés végrehajtasa, havi ill. negyedéves adatszolgéltatdsok) teljesitéséért a helyt ™
onkorményzat Pénziigyi Osztaly osztalyvezetdje tartozik feleldsséggel.

9. A belso kontrollrendszer és a belsé ellenérzés

9.1. Az 6nkormanyzati hivatal a nemzetiségi 6nkormanyzat vonatkozisaban kdteles a belsd
kontrollrendszer keretében kialakitani, miikddtetni és fejleszteni a kontrollkdryezet, a
kockézatkezelési rendszert, a kontrolltevékenységeket, az informécié6 €s kommuniké4cids
rendszert, tovabba a nyomon kovetési rendszert. A nemzetiségi Snkormdanyzatra vonatkozd
belsé kontrollrendszer kialakitédsaért a jegyzo a felels.

9.2. A belsd kontrollrendszer kialakitdsanal figyelembe kell venni a koltségvetési szervek
belsé kontrollrendszerérdl és bels6 ellendrzésérdl szolé 370/2011. (XII.31.) Korm. rendelet
eloirasait, tovdbba az 4llamhaztartasért felelos mm1szter altal kozzétett modszertani
utmutatokban leirtakat.

9.3. A nemzetiségi énkormanyzat belsd ellen6rzését a Polgarmesteri Hivatal altal megbizasi
jogviszony keretében foglalkoztatott belsé ellenér végzi a Felek megallapodasa alapjan.
A megbizasi szerz6dés megkdtésére a Felek megallapodésa alapjan a jegyzd jogosult és
koteles. Belsd ellendrzésre a kockazatelemzéssel alatamasztott éves belsé ellendrzési tervben
meghatarozottak szerint keriilhet sor.
A belsd ellendrzési kockézatelemzéssel és tervvel kapcsolatosan a nemzetiségi Snkormanyzat
elnoke ellendérzési téma-javaslatokkal fordulhat a jegyz6hoz az adott évi belsd ellendrzési
tervbe foglalasahoz. Az elézetes egyeztetés torténhet szoban é€s irasban (e-mail utjan is)
egyarant.
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A belsd ellenérzési €s belsd ellendrzési vezet6i feladatok elldtisahoz kapcsolodéan a helyi
onkorményzatra iranyad6 hatéridék szerint j4r el.

A nemzetiségi 6nkorményzatra vonatkozdan kiilon belsd ellendrzési kézikonyv nem késziil, a
helyi 6nkormanyzat belsé ellen6rzési kézikényvének hatdlya kertil rajuk kiterjesztésre.

A belsé ellenér az elkésziilt jelentés-tervezetet a jegyzének kiildi meg el8zetes egyeztetés
céljabol, aki koteles az elnok részére azt e-mail tjdn tovébbitani. A tovabbi egyeztetés
torténhet akdr a jegyzon keresztiil, akdr az elnok és a belsd ellenér kozétt kozvetleniil
masolatot kiildve errél minden esetben a jegyz6 részére.

A belsé ellenérzési jelentésben feltart esetleges hidnyok orvosldsaval (az intézkedési terv
elfogaddsdval) kapcsolatosan az elnoknek a jegyzdvel egyiittmiikodési kotelezettsége van
minden esetben.

Jelen megallapodas aldirdséval és elfogaddsaval az elnsk vallalja, hogy a bels ellendrzéssel
kapcsolatos jogokat és kotelezettségeket a szervezeti és miikodési szabalyzataba beilleszti.

A belsé ellenérzés lefolytatdsdnak részletes rendjét a megbizott belsd ellendér, mint belsd
ellendrzési vezetd éltal jovahagyott bels6 ellendrzési kézikonyv tartalmazza.

A Dbelsé ellen6rzéshez sziikséges dokumentumok rendelkezésre bocsitdsa a helyi
onkormanyzat Pénziigyi Osztalyanak a feladata.

10. Zaro rendelkezések

10.1. Szerz6d6 felek kijelentik, hogy a jovOben az éves koltségvetési beszamold és az éves
koltségvetési terv elkészitése soran jelen megéllapodasban rogzitett eljarasi rend szerint jarnak
el, és az elfogadott koltségvetés végrehajtasa sordn az egyiittmiikodés szabalyait kélcsondsen
betartjak.

10.2. Szerz8d6 felek jelen megéllapodast hatérozott iddre, a nemzetiségi 6nkormanyzat
megbizatasinak idejére kotik, évente januar 31. napjaig felillvizsgaljak, és sziikség szerint
mddositjak. A jegyz6 a megéllapodésra vonatkoz6 jogszabalyok véltozasa miatti médositasok
sziikségességét a telepiilési €s a nemzetiségi Onkormanyzatnak jelzi. A telepiilési és a
nemzetiségi dnkormanyzat képviseld-testiilete a megallapodast sziikség esetén hatdrozatéval
modosithatja.

10.3. Felek megéllapodnak abban, hogy jelen megallapodas alairasaval egyidejiileg a koztitk
2019. november 28. napjan létrejott, Budakeszi Varos Onkorményzat Képvisel6-testiilete altal
hozott 426/2019. (X1.14.) szdmi, valamint Budakeszi Véros Német Nemzetiségi
Onkormanyzat altal hozott .../2019. (.....) szamu hatarozatokkal elfogadott egylittmiikdési
megallapodas hatalyat veszti.

Az egylittmiikddési megallapodast Budakeszi Varos Onkormanyzatdnak Képviselé-testiilete a
....12020.(........ ) szdmu hatérozataval, ....................... ... Nemzetiségi Onkormanyzat
Képviselo-testiilete a ..../2020. (.....) szamu hatdrozataval jévahagyta. Rendelkezéseit 2020.
februdr 1. napjatél kell alkalmazni. Felek a 2020. évi koltségvetés tervezése soran e
megallapodas szerint kotelesek eljarni.

Budakeszi, 2020. januar...

...........................................................................................................................................

dr. Gy6ri Ottilia Schrotti Janos
Budakeszi Varos Onkorményzatéanak Budakeszi Varos Német Nemzetiségi
polgérmestere Onkormanyzat elnske
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