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ELOTERJESZTES
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Targy: Dontés a Budakeszi Viros Onkorminyzata és a Budakeszi Viros Német
Onkormanyzata kozotti egylittmiikodési megallapodas feliilvizsgalatarol

Tisztelt Képviselo-testiilet!

A nemzetiségek jogairol sz616 2011. évi CLXXIX. térvény 80. § (2) bekezdése értelmében a
helyi 6nkorményzat harminc napon beliil biztositja a rendeltetésszerli helyiséghasznalatot. A
telepiilési onkorményzat a telepiilési nemzetiségi dnkormdnyzattal, a teriileti dnkorményzat a.
teriileti nemzetiségi onkorményzattal a helyiséghasznalatra, a tovabbi feltételek biztositasara
¢s a feladatok elldtdsdra vonatkozdan megéllapodast kot. A megallapoddst minden év januér
31. napjaig, altalanos vagy id8kdzi vélasztds esetén az alakuld -iilést (2019. oktdber 28. )
kovet6 harminc napon beliil feliil kell vizsgalni. A helyi énkorményzat és a nemzetiségi
dnkorményzat szervezeti és miikodési szabédlyzatdban rogziti a megallapodds szerinti
miikodési feltételeket, a megallapodas megkstését, modositasat kdvetd harmine napon beliil.

A megallapodésban rogziteni kell »

a) a helyi oOnkorméanyzat és a helyi nemzetiségi Onkorményzat koltségvetésének
elékészitésével és megalkotdsaval, valamint a koltségvetéssel Gsszefliggd adatszolgaltatasi
kotelezettségek teljesitésével, tovabba a helyi nemzetiségi onkorményzat 6nallé fizetési
szamla nyitasaval, torzskonyvi nyilvantartdsba vételével és addszdm igénylésével kapcsolatos
hatarid6ket és egytittmitkddési kotelezettségeket, a feleldsok konkrét kijelslésével,



b) a helyi nemzetiségi 6nkorményzat kotelezettségvéllalasaival kapcsolatosan a helyi
onkorményzatot terheld ellenjegyzési, érvényesitési, utalvanyozési, szakmai teljesitésigazolasi
feladatokat, tovabb4 a felel6sok konkrét kijelslését,

¢) a helyi nemzetiségi 6nkormdanyzat kotelezettségvallaldsinak a szervezeti és miikodési
szabalyzatban meghatérozott szabdlyait, kiiléndsen az Osszeférhetetlenségi, nyilvantartisi
kotelezettsegeket '

A2 a helyi nemzetiségi onkormanyzat miikodési feltételeinek és gazdalkodasénak eljarasi
és dokumenticids részletszabilyaival, a belsd ellenérzéssel, valamint az ezeket végzé
személyek kijelolésének rendjével, és az adatszolgaltatasi feladatok teljesitésével kapcsolatos
eléirasokat, feltételeket.

A helyi onkorményzat és a helyi nemzetiségi &nkorményzat megallapodasaban régziteni
kell, hogy a jegyzé vagy annak — a jegyz6vel azonos képesitési eléirdsoknak megfelelé —
megbizottja a helyi 6nkormanyzat megbizdsébdl és képviseletében részt vesz a nemzetiségi
dnkormanyzat testiileti tilésein és jelzi, amennyiben torvénysértést észlel.

A megéllapodést, mely a kordbbi évek megillapoddsa alapjdn késziilt, Budakeszi Viros !
Német Onkorményzata is meg fogja targyalni az alakulé tilését kdvetd 30 napon beliil.

Kérem a tisztelt Képviseld-testiiletet, hogy az elGterjesztést szweskedj enek megtargyalm ésa
hatarozati javaslatot elfogadni.

Budakeszi, 2019. november 6. DQ‘( ‘ - | O% o

dr ori Ottilia
olgiarmester

Hatdrozati javaslat:

Budakeszi Viros (")nkorményzata._' Képviselo-testiiletének ../2019. (XI. 14.) Kt.
hatirozata a Budakeszi Vidros Onkorményzata és a Budakeszi Viros Német
Onkorményzata kozotti egyuttmukode51 mevallapodas feliilvizsgalatarol

1. Budakes.21 Véros Onkormanyzatanak Kepv1selo—testulete a ‘melléklet- szerlnt 2019.
‘november 25 -t6l  egylittm{ikodési megallapodast k6t Budakeszi Véros ~Német
Onkorményzatival. - ' -

3. Budakeszi Véros Onkormanyzatdnak Képviselé -testiilete felhatalmazza a polgarmestert a 2.
pont szerinti egyuttmukodes1 megallapodas jogi megfeleloseg igazolasat kovetd alairasara.

Felelos dr. Gydri Ottlha polgarmester
Hatéridg: azonnal



Egyiittmiikodési megallapodas

Amely létrej6tt egyrészrol

Budakeszi Varos Onkormanyzata (székhelye: 2092 Budakeszi, F& utca 179. adészéma:
15390022-2-13, torzskoényvi nyilvantartdsi szdma: 730095, képviseli dr. Gyéri Ottilia
polgarmester) a tovabbiakban: helyi énkorményzat,

masrészrol

Budakeszi Véros Német Nemzetiségi Onkormanyzat (székhelye: adészama: 15767958-2-13
tOrzskonyvi nyilvantartasi szama: 767950 képviseli: Schrotti Janos elndk) a tovabbiakban:
nemzetiségi dnkormanyzat — mint Szerz8dd felek kozott, a nemzetiségek jogairdl sz616 2011.
évi CLXXIX. toérvény (a tovabbiakban: Njt.) 80. § (2) bekezdése alapjan, az alulirt helyen és
iddben az alabbi tartalommal:

Szerz0d6 felek jelen megéllapodasban rdgzitik a nemzetiségi Onkormanyzat helyiség
hasznalataval, az Njt. 80. § (1) bekezdésében meghatirozott Snkormdnyzati miiksdési
feltételek biztositasaval kapcsolatos feladatok ellatdsénak, a koltségvetés elkészitésének,
jovéhagyasdnak eljarasi rendjével és a koltségvetési gazdalkoddssal, az informdicids és
adatszolgaltatdsi, a beszamolasi kotelezettség teljesitésével, valamint a nyilvantartasi
tevékenységgel, illetve a vagyonkezeléssel sszefiiggd szabalyokat.

A megallapodés szabalyainak kialakitisa az alabbi jogszabalyok figyelembevételével tortént:

- anemzetiségek jogairdl sz6l6 2011. évi CLXXIX. térvény (Njt.);

- Magyarorszag helyi Onkormanyzatairél sz6lé 2011. évi CLXXXIX. torvény
Motv.),

- az éllamhaztartasrol sz616 2011. CXCV. térvény (Aht.);

- az allamhaztartasrol szol6 torvény végrehajtasardl sz616 368/2011.(X11.31.) Korm.
rendelet (Avr.);

- az &llamhaztartas szamvitelérsl sz616 4/2013. (I. 11.) Korm. rendelet (Ahsz.);

- a 370/2011. (XIL31.) Korm. rendelet a koltségvetési szervek bels
kontrollrendszerérdl és belsé ellenérzésérdl.

1. Az egyiittmiikodési lehetéségek teriiletei és formai

1.1. A helyi 6nkormdanyzat a helyi nemzetiségi tigyek ellatasa korében biztositja a nemzetiségi
jogok érvényesiilését, ellatja a telepiilés, a kulturdlis szolgéltatdssal, nyilvdnos kényvtari
ellatdssal, muzedlis intézmények fenntartisaval, kozmiivelddéssel, tdjékoztatassal, a
nemzetiségi szellemi, épitett és targyi 6rokségével, irott és elektronikus sajtéjaval, a szociélis
alapellatassal, a helyi kozfoglalkoztatdssal kapcsolatos helyi dnkormanyzati feladatokat.

1.2. A helyi 6nkorményzat szervezeti és mikddési szabalyzata részletesen szabélyozza a helyi
dnkormanyzat képviselS-testiilete feladatait a telepiilésen, megyében miksds telepiilési,
tertileti €s orszagos nemzetiségi Snkormanyzattal.

1.3. A helyi dénkorméanyzat a lehetdségei és koltségvetési helyzetének figyelembe vétele
mellett a nemzetiségi onkormanyzattal torténé elbzetes egyeztetést kovetden az adott évi
koltségvetési rendeletében — egyes feladatellatashoz — pénziigyi tamogatast biztosit.

1.4. A helyi 6nkorményzat jegyzdje 6nkormdnyzati megbizottat (a tovabbiakban: megbizott)
jeloli ki a nemzetiségi onkormanyzattal torténé kapcsolattartasra, melyrdl az elnskst frasban
értesiti. A helyi 6nkormanyzat és a nemzetiségi dnkormanyzat kozotti kapesolattartdsra dr.
- Makai Katalin (Budakeszi Polgarmesteri Hivatal 8-es iroda, e-mail: makaik@budakeszi.hu,
tel.: +36/23 535-710/113-es mellék) jelsli ki. :
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A nemzetiségi Onkormdanyzat részérdl kapcsolattartdsra jogosult személy: Schrotti Jénos
Laszl6 elnsk (e-mail: janos.schrotti@bvno.hu, tel.: +36-30-931-8230).

1.5. A helyi énkormanyzat az Onkormanyzati Hivatal projektmenedzserén keresztiil segiti a
nemzetiségi dnkormdanyzat palyazati lehetoségeinek a feltarasat és azok elkészitését.

1.6. Az oktatas teriiletén kiemelt figyelemmel kisérik a német nemzetiségli gyerekek
tovabbtanuldsdnak lehetségeit, annak segitése érdekében a tehetséges tanulok a helyi
onkorményzat és a nemzetiségi dnkormdanyzat dontése alapjan tAmogatasban részestilnek.

1.7. A helyi onkorményzat segiti a nemzetiségi Onkorményzat kulturalis, miivészeti
hagyomanydrzé rendezvényeinek megszervezését és lebonyolitdsat. Ezen kivil kozos
rendezvények szervezésével népszeriisitik és mutatjdk be a telepiilést és annak értekeit.

1.8. A helyi 6nkorményzat tdmogatja a telepiilésen miikddé hagyoméanyérzé egylittesek,
klubok, civil szervezetek miikodését.

2. Az tnkorminyzati mikodés személyi és targyi feltételeinek biztositisa

2.1. A helyi énkormanyzat a nemzetiségi 6nkorményzat részére elézetes egyeztetés alapjan
havonta igény szerint, de legaldbb harminckét oraban ingyenesen biztositja az
onkorményzati feladat ellatasahoz sziikséges targyi, technikai eszk6zokkel felszerelt helyiség
ingyenes haszndlatot a Polgdrmesteri Hivatal épiiletében (pontos cim: 2092 Budakeszi, F§
utca 179., helyiség megjelolés: iilésterem). A helyiséghez, tovabbd a helyiség
infrastruktirajdhoz kapcsolodo rezsikoltségek és fenntartdsi koltségek viselését a helyi
Onkormanyzat vallalja.

2.2. A helyi énkorményzat a Hivatal utjan biztositja a nemzetiségi dnkormanyzat részére az
onkormanyzati miikodéshez sziikséges targyi és személyi feltételeket, melynek keretében a
helyi dnkormanyzat hivatala ellatja:

a) a nemzetiségi dnkormanyzat testiileti tiléseinek el6készitésével, tovabba a testiileti
és tisztségviselék dontéseivel kapcsolatos feladatokat (meghivok, eléterjesztések,
hivatalos levelezés elékészitése, postdzasa, a testlileti iilések jegyzdékonyveinek
elkészitése, postazasa);

1. Amennyiben a nemzetiségi 6nkormanyzat igényli, a Hivatal kdzremikddik
a meghivok, ill. el6terjesztések elokészitésében, vallalja tovabba azoknak a
nemzetségi onkormanyzat Szervezeti és Miukodési Szabélyzata szerinti
hataridében a képvisel6k, a meghivottak részére torténd megkiildését.

2. Amennyiben a nemzetiségi Onkormanyzat nem igényli a Hivatal
kozremikodését a meghivok, illetve elbterjesztések el6készitésében,
valamint azok megkiildésében, akkor a nemzetiségi onkorményzat elndke
gondoskodik a testiileti iilés meghivéjanak, a napirendi pontok irdsos
anyagainak, valamint az el6terjesztéseknek a megkiildésérél a képviseldk, a
meghivottak — beleértve a jegyz6 megbizottjat — részére a nemzetiségi
tnkormanyzat Szervezeti és Mikodési Szabalyzata szerinti hataridében.

3. Amennyiben a nemzetiségi 6nkormanyzat igényli, a Hivatal legkésébb a
testiileti {ilést kovetd 10. napig alairasra elokésziti a képviseld-testiileti
tilések jegyzokonyveit. ;

4. Amennyiben a nemzetiségi Onkorményzat nem igényli a Hivatal
kozremikodését a  képviselé-testiileti  iilések  eloterjesztésének
elkészitéséhez, a nemzetiségi dnkorméanyzat elndke az éaltaluk elkészitett és
hitelesftett jegyzOkonyvet a jogszabédlyban eloirt kotelezé mellékletekkel
egylitt legkésdbb a testiileti iilést kovetd 10. napig megkiildi a Hivatal jogi
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referensének.

5. A képvisel-testiileti iilések jegyzOkonyveinek és mellékleteinek a
Kormaéanyhivatal részére torténd tovabbitasarol az elndk gondoskodik a
testiileti tilést kdvetd 15. napon beliil a Hivatal (nemzetiségi dnkormanyzati
referens) k6zremiikodésével, elektronikus tton.

b) a nemzetiségi Onkormdanyzat miikédésével, gazdalkodasaval kapcsolatos
nyilvantartasi, iratkezelési feladatokat a telepiilési Snkorményzattal azonos mddon;
c) jelnyelv és a specialis kommunikécids rendszer hasznalatdnak biztositasa.

2.3. A 2.2. pontban meghatarozott feladatellatashoz kapcsolodé koltségeket — a testiileti tagok
és tisztségviselok telefonhasznélata kivételével- a helyi 6nkorményzat viseli.

2.4. A jegyz6 vagy annak - a jegyz6vel azonos képesitési eldirdsoknak megfeleld -
megbizottja a helyi dnkormanyzat megbizasabdl és képviseletében részt vesz a nemzetiségi
onkormaényzat testiileti iilésein és jelzi, amennyiben térvénysértést észlel.

2.5. A nemzetiségi Onkorményzat elndke a helyi 6nkormanyzat képviseld-testiileti és
bizottsagi iilésén tandcskozédsi joggal részt vesz. A nemzetiségi Onkorményzat elnoke
tanacskozasi joga gyakorldsa soran javaslatot tehet a helyi onkormdanyzat feladatkdrébe
tartozd, a nemzetiségi jogokat kozvetleniil érintd ligy megtargyaldsdra. A nemzetiségi
onkorményzat elndke jogosult:
- felvilagositast kérni a képviseld-testiilet szerveitdl a nemzetiségi helyzetét érint6
Onkorményzati hataskorébe tartozo ligyekben;
- feladat ellatasdhoz sziikséges t4jékoztatast igényelni a képviseld-testiilet szerveitol;
- kezdeményezni, hogy a képviseld-testiilet sajat hatdskorben tegye meg a sziikséges
intézkedéseket, hatdskor hidnydban kezdeményezze hatdskorrel rendelkezd szerve
intézkedését a nemzetiséget € mindségében érintd tigyekben.

3. A nemzetiségi onkormanyzat koéltségvetési hatarozatinak elékészitése, tartalma,
hatarideje

3.1. A jegyz6, vagy az altala megbizott személy a nemzetiségi dnkormanyzat koltségvetési
hatdrozatanak elékészitéséhez sziikséges adatokat - a koltségvetési torvénybdl adddd részletes
informacidk rendelkezésre allast kovetden - kozli a nemzetiségi 6nkormanyzat elndkével.

3.2. A nemzetiségi dnkorményzat elemi koltségvetési hatdrozatanak szerkezetére, tartalmara
az Aht. 23.§-ban és az Avr 24. és 27-28.§-aban foglalt szabalyokat kell megfeleléen
alkalmazni. ’

3.3. A helyi Onkorményzati hivatal (Pénziigyi/Gazdasagi Osztaly/Iroda/Csoport) 4&ltal
elkészitett koltségvetési eldterjesztést és a hatarozat tervezetét, a nemzetiségi 6nkormanyzat
elndke terjeszti a nemzetiségi dnkormdanyzat képviselé-testiilete elé.

3.4. A helyi 6nkormanyzat jegyzdje altal eldkészitett koltségvetési hatarozat-tervezetet az
elndk februar 15-¢ig, ha a kozponti koltségvetésrol szolo torvényt az Orszaggytilés a naptari
év kezdetéig nem fogadta el, a kozponti koltségvetésrél szold torvény hatalybalépését
kovetd negyvenotodik napig nyidjtja be a nemzetiségi 6nkormanyzat képvisel-testiiletének.

3.5. Az Onkormanyzati hivatal a nemzetiségi Onkorményzat, valamint a nemzetiségi
onkormanyzat altal irdnyitott koltségvetési szerv jévahagyott elemi koltségvetésér6l a
hatarozat — tervezetet képviseld-testiilet elé terjesztésének hataridejét koveté harmine napon
beliil adatot szolgaltat a Kincstar teriiletileg illetékes szervéhez (a tovabbiakban:
IgazgatOsag).



3.6. A nemzetiségi 6nkormanyzat koltségvetési hatarozatanak eldkészitéséért, az elfogadast
kovetdé adatszolgéltatasok hataridében torténd teljesitéséért a Polgarmesteri Hivatal
Pénziigyi Osztalyanak vezetje a felelos.

4. A koltségvetési eldiranyzatok modositisanak rendje

4.1. A nemzetiségi Onkorményzat elbiranyzatai kizarélag a nemzetiségi Onkorményzat
koltségvetési hatarozata alapjan mddosithatoak.

4.2. Ha a nemzetiségi 6nkorméanyzat az eredeti eldirdnyzatan feliil tobbletbevételt ér el,
bevételkiesése van, illetve kiadasi eldiranyzatain beliil atcsoportositdst hajt végre, ahhoz
modositja a koltségvetésrdl szolo hatarozatat, melyrol a nemzetiségi dnkormanyzat képvisel6-
testiilete dont.

4.3. A nemzetiségi onkormanyzat altal végrehajtott eldirdnyzat valtozasanak hatarozat-
tervezetét a jegyzd késziti el6. Az év kozben engedélyezett kdzponti tdmogatdsok
felhasznalasrol, a sajat hataskorben végrehajtott, valamint a nemzetiségi Onkormdényzat
koltségvetési szervei altal javasolt eldiranyzat- atcsoportositdsok miatt a kdoltségvetési
hatarozat modositasardl a jegyzoé dltal torténd elokészitése utdn, az elndk elbterjesztése
alapjan a nemzetiségi 6nkorményzat képvisel4-testiilete dont.

4.4, A nemzetiségi 6nkormanyzat koltségvetési szerve bevételei és kiadasai eldiranyzatai sajat
hataskérben modosithatdak, a kiadasi eldirdnyzatok egymas kozott atcsoportosithatoak. Az
elnbk a koltségvetési szerv sajat hatadskorben végrehajtott eldirdnyzat- modositasrol,
atcsoportositasrol a Képviseld-testiiletet harmine napon beliil tdjékoztatja.

4,5, A nemzetiségi Onkormanyzat képviselo-testillete — az elsé negyedév kivételével —
negyedévenként, a dontése szerinti idOpontokban, de legkésébb az éves koltségvetési
beszamolod elkészitésének hataridejéig, december 31-ei hatallyal modositja a koltségvetési
hatarozatat. Ha év kézben az Orszaggytilés - a nemzetiségi 6nkormanyzatot €rinté6 médon —
meghatarozott hozzdjarulasok, timogatasok eldirdnyzatait zérolja, azokat csokkenti, torli, az
intézkedés kihirdetését kovetden haladéktalanul a képviselO-testiilet elé kell terjeszteni a
koltségvetési hatarozat modositasat.

4.6. A nemzetiségi onkormanyzat eldiranyzatairdl és az abban bekdvetkezett valtozasairol a
Polgarmesteri Hivatal gazdalkodasi tigyintézdje az Ahsz. 14. melléklete szerinti, naprakész
nyilvantartast vezet.

5. Koltségvetési informacio szolgaltatas rendje

5.1. Az eln6k a nemzetiségi Onkormanyzat gazdalkodasanak elsé félévi helyzetér6l
szeptember 15-éig irasban tdjékoztatia a képviselo-testiiletet, melynek el6készitése a
Polgarmesteri Hivatal Pénziigyi Osztalya vezetdjének feladata.

A tajékoztatas tartalmazza a helyi Onkorméanyzat koltségvetési rendeletében megjelend
eléiranyzatok és a koltségvetési egyenleg alakuldsat.

5.2. A nemzetiségi 6nkormanyzat kérésére a jegyzé késziti eld a zarszamadasi hatdrozat
tervezetét, amelyet a nemzetiségi Snkormanyzat elndke terjeszt a nemzetiségi dnkormanyzat
testiilete elé. A nemzetiségi 6nkormdanyzat zarszamadasi hatarozatit az elndk a helyi
donkorméanyzat zéarszamadasi rendelettervezetének elkészitéséhez tovabbitja a polgarmester
részére.



5.3. A jegyzo éltal elkészitett zdrszamadasi hatarozat — tervezetet az elndk a koltségvetési évet
kovetd negyedik honap utolsd napjaig terjeszti a nemzetiségi Onkormanyzat képviselo-
testiilete elé.

5.4. A helyi 6nkormanyzat hivatala az Aht. 6/C. § (2) bekezdése szerint ellatja a nemzetiségi
onkormanyzat bevételeivel és kiadasaival kapcsolatban a tervezési, gazdalkodasi, ellen6rzési,
finanszirozasi, adatszolgaltatasi és beszdmolasi feladatokat. A feladat ellatasaval kapcsolatos
jogosultsagokat és kotelezettségeket a gazdalkodas rendjét szabalyozod belsé szabélyzataiban a
nemzetiségi dnkormanyzatra vonatkozoan elkiiloniilten szabalyozza.

5.5. A nemzetiségi Onkormanyzat a feliilvizsgélat elemi koltségvetési beszadmoldit a
jogszabalyban rogzitett hataridék lejartat kovetd 10 naptari napon beliil a Polgarmesteri
Hivatal Pénziigyi Osztalya benyujtja a Kincstar teriiletileg illetékes szervéhez.

6. A koltségvetési gazdilkodas rendje

Az Avr.-ben meghatirozott adatszolgaltatds sordn szolgaltatott adatok valédisagadrt, a
szamviteli szabalyokkal és a statisztikai adatokkal valo tartalmi egyez&ségért a nemzetiségi
onkorményzat tekintetében az elndk felelds.

A nemzetiségi Onkormanyzat operativ gazdalkodasaval Gsszefliggd dontési hatdskorok és
ellendrzési jogkorok gyakorlasanak rendjét, feleloseinek és a helyettesités rendjének a
meghatarozasat a hatalyos gazdalkodasi szabélyzat tartalmazza.

6.1. Kotelezettségvdallalds rendje

7.1.1. A nemzetiségi Onkormanyzat nevében a nemzetiségi Onkormanyzat feladatainak
ellatdsa (végrehajtasa) soran fizetési vagy mas teljesitési kotelezettséget véallalni
(tovabbiakban: kotelezettségvallalas) kizardlag az elnék vagy az altala felhatalmazott
. nemzetiségi 6nkormanyzati képvisel6 jogosult.

Az Avr. 52. § (7a) bekezdésében foglaltak alapjén, ha a nemzetiségi 6nkormanyzatnal nincs a
fentiek alapjan kotelezettségvallalasra jogosult személy vagy a kotelezettségvallalasra
jogosult személy feladata ellatasaban akadalyoztatva van, a képvisel6-testiilet egyedi
hatarozatdban, az Aht. 6/C. § (2) bekezdés b) pontja szerinti &nkorményzati hivatal
alkalmazasaban 4ll6 személyt jelolhet ki a nemzetiségi onkorményzat kiadasi eléiranyzatai
terhére vonatkozo kotelezettségvallalas gyakorlasara. A képviseld-testiilet vagy a kézgytilés
altali kijeldlés megsziinik, ha a kotelezettségvallaldsra mas személy valik Jogosultta vagy az
arra jogosult személy akadélyoztatdsa megsziinik.

A kotelezettségvallalas eldtt a kotelezettséget vallalonak meg kell gy6zddnie arrol, hogy a
rendelkezésre 4116 fel nem haszndlt eldiranyzat biztositja-e a kiadds teljesitésére a fedezetet.

Az Aht. 1. § 15) pontjdban leirtak alapjdn kotelezettségvdllaldsnak mindsil: a kiaddsi
elSirdnyzatok, és - ha jogszabadly azt lehetévé teszi - a 49. § szerinti lebonyolito szerv
szdmdra a Kormdny rendeletében meghatdrozottak szerinti rendelkezésre bocsdtott
osszeg terhére fizetési kotelezettség vdllaldsdarol szolo - igy killondsen a
Jfoglalkoztatdasra irdanyulo jogviszony létesitésére, szerz0dés megkotésére, koltségvetési
tamogatds biztositasdra iranyulo - szabdlyszeriien megtett jognyilatkozat.

6.1.2. A kotelezettségvillalast kovetéen gondoskodni kell annak nyilvantartasba
vételérél. A kotelezettségvallalasok, mds fizetési kotelezettségek nyilvantartdsara vonatkozo
szabalyokat a 4/2013. (I.11.) Korm. rendelet 14. szama melléklete rogziti.

6.13. A kotelezettségvallalasok nyilvantartasat folyamatosan, naprakészen kell vezetni. A
nyilvantartast az Onkormdanyzati Hivatal Pénziigyi Osztdlydnak tigyintézdje vezeti. A
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kotelezettségvallalas nyilvantarté — nyilvantartas adatai alapjan — haladéktalanul kételes
jelezni a jegyz6 felé, ha valamelyik kiemelt eldirdnyzat a kotelezettségvallalasok
kovetkeztében teljes egészében lekotésre kertilt.

6.2. Pénziigyi Ellenjegyzés

6.2.1. A kotelezettségvallalds pénziigyi ellenjegyzésére a helyi &nkormdanyzat hivatala
Pénziigyi Osztily vezetéje altal irasban kijelolt, a helyi onkormanyzat hivatala
dllomanyaba tartozé koztisztviselé irasban jogosult (a kijeloléseket Polgirmesteri
Hivatal mindenkor hatdlyos gazdilkoddsi  szabalyzata  tartalmazza). A
kotelezettségvallalas pénziigyi ellenjegyzésére feljogositott személynek a felsdoktatdsban
szerzett pénziigyi-szamviteli végzettséggel, vagy legalabb kozépfokn iskolai végzettséggel és
emellett pénziigyi-szamviteli képesitéssel kell rendelkeznie.

6.2.2. A pénziigyi ellenjegyzést a kotelezettségvéllalas dokumentumén a pénziigyi
ellenjegyzés datumanak és a pénziigyi ellenjegyzés tényére torténd utalas megjelolésével, az
arra jogosult személy alairasaval kell elvégezni.

6.2.3. A kotelezettségvallalas pénziigyi ellenjegyzési feladataival megbizott személynek az
Aht. 37. § (1) bekezdése szerinti pénziigyi fedezet vizsgélata sordn arrél kell meggy6zddnie,
hogy a tervezett kifizetési idépontokban megfelelé mennyiségli pénzeszkoz (likvid fedezet)
all rendelkezésére. A Kormany egyedi hatdrozatan alapuld, tobb év eldiranyzatait terheld
kotelezettségvallalds esetén a pénziigyi fedezetet kiilon vizsgélat nélkiil biztositottnak kell
tekinteni, ha a 46. § (2) bekezdés b) pontja, valamint (3) és (4) bekezdése szerinti feltételek
teljesiilnek. Az Aht. 32. §-a szerinti eléiranyzatok terhére torténd kotelezettségvallalas és az
Aht. 36. § (2) bekezdése szerinti kotelezettségvallalas esetén a pénziigyi ellenjegyzés soran
kizarolag arrél kell meggy6z6dni, hogy

a) a kotelezettségvallalds nem sérti a gazdalkodasra vonatkozd szabélyokat,

b) a tébb év elbiranyzatait terheld kotelezettségvallalas esetén a koltségvetési évet kovetd
éveket terheld Osszegekre a 46. § (2) bekezdés b) pontja, valamint a 46. § (3) és (4) bekezdése
szerinti feltételek teljestilnek, valamint

¢) az Aht. 32. § d) pontja szerinti esetben a kotelezettségvallalas megfelel a Kormény
egyedi hatarozataban foglaltaknak.

6.2.4. Amennyiben a kotelezettségvallalas nem felel meg a fentiekben leirtaknak, az
ellenjegyzésre jogosultnak errdl irasban tdjékoztatni kell a kitelezettségvallalot.

6.2.5. Ha a kotelezettséget vallaldé a t4jékoztatas ellenére irasban utasitést ad az
ellenjegyzésre, az ellenjegyz6 koteles az utasitidsnak eleget tenni és az Avr. 54. § (4)
bekezdésében foglaltak szerint eljarni.

6.3. Ervényesités

6.3.1. Az érvényesitést az 6nkormanyzati hivatal pénziigyi vezetdje, vagy az altal irdsban
megbizott pénziigyi-szamviteli szakképesitésii koztisztviselGje végzi.

6.3.2. A teljesités igazolas alapjan az érvényesitonek ellendrizni kell
- az Osszegszerliséget,
- afedezet meglétét és azt, hogy
- a megel6z6 tigymenetben az Aht.; az Avr. és az Ahsz., tovabba e megallapodas
el6irasait betartottak-e.

6.3.3. Amennyiben az érvényesitdé az érvényesités soran-a jogszabalyok, illetve a belsd
szabdlyzatok megsértését tapasztalja, koteles azt jelezni az utalvanyozonak. Az érvényesités
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nem taghato meg, ha ezt kdvetéen az utalvanyozo6 erre irdsban utasitja. A tovabbi eljarasi
szabalyokra az Avr. 54. § (4) bekezdésében foglalt szabalyokat kell megfeleléen alkalmazni.

6.3.4. Az érvényesitésnek — az ,.érvényesitve” megjeldlésen kiviil — tartalmaznia kell
- a megallapitott sszeget,

- az érvényesités datumat és

- az érvényesito alairdsat.

6.3.5.Az érvényesités az utalvanyon keriil ravezetésre.
6.4. A teljesités igazoldsa

6.4.1. Az Avr. 57. § (4) bekezdése alapjan a teljesitésigazoldsra jogosult személyeket — az
adott kotelezettségvallalashoz, vagy a kotelezettségvallalasok elére meghatarozott
csoportjaihoz kapcsoldddan — a kotelezettségvallald, azaz az elndk irasban jeldli ki.

6.4.2.A teljesités igazolasa a kiadés utalvanyozasa el6tt torténik.

6.4.3. A teljesités igazolds soran ellendrizheté okmanyok alapjan ellendrizni, igazolni kell
— a kiadasok teljesitésének jogossagat,
— a kiaddsok Osszegszertiségét,
— ellenszolgaltatast is magaban foglald kotelezettségvallalds estében annak
teljesitését.

6.4.4. A teljesitésigazolas
- az ASP programbdl kinyomtatott teljesitésigazoldas dokumentummal, vagy a
szamlan 4  szerzédésben, megdllapodasban, megrendelésben,  hatdsdgi
szerzodésben foglaltaknak megfelelden a beszerzés, szolgdltatds igénybevételének
szitkségességét igazolom. Osszeg: ... Ft” szoveg ravezetésével,
- ateljesités igazolasdnak ddtumaval, €s
- ateljesitésigazolasra jogosult személy alairasaval térténik.

6.5. Utalvanyozds

6.5.1. A nemzetiségi 6nkormanyzatnal a kiadds teljesitésének, a bevétel beszedésének vagy
elszamolasanak elrendelésére (tovébbiakban: utalvanyozisra) kizarélag az elntk vagy az
altala felhatalmazott nemzetiségi Snkormanyzati képviselé jogosult. Utalvanyozni csak az
érvényesités utdn lehet. Pénziigyi teljesitésre az utalvanyozas utan keriilhet sor. Készpénz a
hazipénztarb6l akkor fizetheté ki, ha a nemzetiségi Onkormanyzat elndke a kifizetés
teljesités€hez sziikséges dokumentumokat (szerzddés, szdmla) bemutatja, és szandékat a
pénzfelvételt legaldbb egy nappal megelézéen a helyi Onkorméanyzat hivatala pénztari
feladatokkal megbizott koztisztvisel6jének jelzi.

6.5.2. Utalvanyozni készpénzes fizetési mod esetén az érvényesitett pénztarbizonylatra
rédvezetett, mas esetben az utalvanyrendeletre ravezetett irasbeli rendelkezéssel lehet. A kiilén
frasbeli rendelkezés az érvényesité és az utalvidnyozo legalabb fokozott biztonsagt
elektronikus alairasaval ellatott elektronikus dokumentumban is térténhet.

6.5.3. A készpénzes fizetési mod kivételével az utalvanyon fel kell tlintetni:
a) az ,utalvany”™ szot,
b) a koltségvetési évet,
c) a befizetd, kedvezményezett megnevezését, cimét,
d) a fizetés idOpontjat, modjat, sszegét, devizanemét,



e) a bevétel, kiadas egységes rovatrend és kormanyzati funkcio szerinti szadmat
és megnevezését, a terheléssel, jovairdssal (kifizetéssel, bevételezéssel)
érintett pénzeszkdz Aallamhdztartdsi szamviteli korméanyrendelet szerinti
konyvviteli szamlajanak szamat és megnevezését,

/) a kotelezettségvallalas nyilvantartasi szamat,

g) az utalvanyozod keltezéssel ellatott alairdsat, elektronikus utalvényrendelet
esetén a legalabb fokozott biztonsagu elektronikus alairasat és

h) az 58. § (3) bekezdése szerinti érvényesitést.

Nem kell killon utalvdnyozni:

a) a kozigazgatasi hatosagi hatarozaton alapulo, az egységes rovatrend B3. K&zhatalmi
bevételek rovatain elszamolandd koltségvetési bevételek beszedését, az egységes
rovatrend B401. Készletértékesités ellenértéke, B402. Szolgaltatisok ellenértéke,
B403. Koézvetitett szolgaltatasok ellenértéke és B406. Kiszamlazott dltaldnos forgalmi
ado rovatain elszdmolandé koltségvetési bevételeket,

b) a fizetési szamla vezetésével €s az azon végzett miiveletekkel kapcsolatban a
szamlavezetd &ltal felszamitott dijakkal, koltségekkel kapcsolatos koltségvetési
kiadasokat és kamatbevételeket,

¢) az egységes rovatrend B813. Maradvany igénybevétele rovatain elszdmolando
finanszirozasi bevételek teljesitését, és

d) a fedezetkezel6i szdmlarol, valamint - a fedezetkezel6i szamlara térténd atutalds
esetén - az épittetdi fedezetbiztositasi szamlarol torténd kifizetéseket.

6.6. Osszeférhetetlenségi szabdlyok

6.6.1. A Kkotelezettségvallald és a pénziigyi ellenjegyzé ugyanazon gazdasagi esemény
tekintetében azonos személy nem lehet.

6.6.2. Az érvényesitd ugyanazon gazdasdgi esemény tekintetében nem lehet azonos a
kotelezettségvallalasra, utalvanyozasra jogosult és a teljesitést igazolé személlyel.

6.6.3. Kotelezettségvallalasi, pénziigyi ellenjegyzési, érvényesitési, utalvanyozasi és teljesités
igazoldsara iranyulo feladatot nem végezheti az a személy, aki ezt a tevékenységét a Ptk.
szerinti kozeli hozzatartozoja vagy maga javara latna el.

A kotelezettséget vallald szerv a kotelezettségvallalasra, pénziigyi ellenjegyzésre, teljesités
igazoldsara, érvényesitésre, utalvanyozisra jogosult személyekrdl és alairds-mintdjukrol -
elektronikus alairas alkalmazdsa esetén a hasznalt tanusitvdnyokrdl és az elektronikus
alairashoz kapcsolodé tanusitvany nyilvanos adatairol - a belsé szabélyzatiban foglaltak
szerint naprakész nyilvantartast vezet. A nyilvantartds vezetéséért a Polgarmesteri Hivatal
Pénziigyi Osztalyanak vezetdje a felelds.

7. A nemzetiségi 6nkormanyzat szimlavezetése, pénzellitisa

7.1. A nemzetiségi Onkorményzat ©nall6 pénzforgalmi szamlat vezet. A nemzetiségi
dnkormanyzat fizetési szamlajat a nemzetiségi 6nkormanyzat altal valasztott szamlavezetdnél
vezeti. A szdmla feletti rendelkezési jogosultsagokat a helyi Onkorményzat pénzkezelési
tartalmazza, melynek rendelkezései kiterjesztésre keriiltek a nemzetiségi 6nkorményzatra is.

Szamlavezet6 hitelintézet: OTP Bank Nyrt.
Szamlaszam: 11742378-15767958

7.2. A nemzetiségi Onkormédnyzat a valasztott szdmlavezetd hitelintézetet a hoénap elsé
napjaval valtoztathatja meg.



Az allamhaztartasrol sz6lo torvény végrehajtasardl szol6 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet
(tovébbiakban: Avr.) 147/A. § alapjan a folyamatos pénzellatds érdekében a nemzetiségi
Onkormanyzat a szamlavezetd megvaltoztatasarél hozott dontésérdl a Kincstar tertiletileg
illetékes szervét legkésobb

— avaltozas tervezett idépontja elétt 30 nappal, valamint
— a fizetési szamla megvaltozasarol valtozassal egyidejiileg

értesiti.
Az értesitések hataridére torténd elkiildéséért a Pénziigyi Osztaly ligyintézdje felelds.
A belfoldi hitelintézet altal vezetett fizetési szdmlan 1évo szabad pénzeszkozok lekothetok.

Az é4tmenetileg szabad pénzeszkozok betétként valo elhelyezésérdl a nemzetiségi
onkorményzat képviseld-testiilete dont.

7.3. A nemzetiségi Onkormanyzat mikodésének altaldnos tdmogatdsadt a nemzetiségi
Onkormanyzat a helyi dnkorményzaton keresztiil a koltségvetési térvényben meghatarozottak
szerint veszi igénybe.

7.4. A nemzetiségi 6nkormanyzatot megilletd — az éves kozponti koltségvetési térvényben
meghatarozott — éves tamogatast a helyi 6nkormanyzat annak jovairasat kévetd 3 napon beliil
atutalja a nemzetiségi 6nkormanyzat fizetési szamléjara.

7.5. A helyi onkorményzat az éves koltségvetési rendeletében meghatarozott Ssszegben
pénziigyi tdmogatast biztosit a nemzetiségi Onkormanyzat részére. Ennek bankszamlara
torténd utalasa két egyenld részletben, targyév marcius 31. és szeptember 30. napjaig toérténik
meg.

7.6. A nemzetiségi Onkormanyzat Onallé pénztirral rendelkezik, mely vonatkozdsdban a
pénztarosi feladatokat a Hivatal pénztarosa latja el. A hazipénztarbol a készpénzben t6rténd
kiad4sok teljesitésére a pénztari érak figyelembe vételével és az Onkormanyzat mindenkor
hatalyos pénzkezelési szabdlyzataban foglaltak szerint kertilhet sor.

7.7. A nemzetiségi onkormanyzat pénzkezelésére vonatkozoan részletes szabélyokat a helyi
onkormanyzat hatalyos pénzkezelési szabalyzata tartalmazza, melynek hatalya kiterjesztésre
keriilt a nemzetiségi 6nkormanyzatra is. ‘

8. Vagyoni és szamviteli nyilvantartas, adatszolgaltatis rendje

8.1. A helyi onkorményzat hivatala a nemzetiségi Onkorméanyzat vagyoni, szamviteli
nyilvantartasait elkiilonitetten vezeti.

8.2. A nemzetiségi Onkorményzat tOrzskényvi nyilvantartisba vételével és addszam
igénylésével, tovabba a nemzetiségi 6nkormdényzat adataiban bekovetkezett valtozasokkal
kapcsolatos teenddit a helyi 6nkorményzat Pénziigyi Osztaly latja el az adat keletkezésétol,
illetve megvaltozasatol szamitott nyolc napon beliil.

A nemzetiségi dnkormanyzat térzskoényvi nyilvantartasi szdma: 767950
Adoészama: 15767958-2-13
Statisztikai szamjele: 15767958-8411-371-13



Az adatok sziikség szerinti, a megallapodasban illetve a hatalyos jogszabalyokban

megjelSlt hataridék szem elott tartdsaval torténd aktualizalasaért felelds:

a) a telepiilési onkormanyzat részér6l: A Polgdrmesteri Hivatal Pénziigyi Osztalyanak
vezetbje

b) a nemzetiségi 6nkormanyzat részérdél: Schrotti Janos elndk

8.3. A nemzetiségi 6nkormanyzat gazdalkodasaval osszefiiggd sajatos feladatokat a szamviteli
politika keretében elkészitett — eszk6zok és forrasok leltarkészitési és leltdrozasi szabélyzata,
az eszkdzok és forrasok értékelési szabalyzata, a pénzkezelési szabalyzat- tovabba a felesleges
vagyontargyak hasznositasanak és selejtezésének szabélyzata €s a szdmlarend tartalmazza.

8.4. A vagyon leltarozasa a helyi nkorméanyzat leltirozasi és leltarkészitési szabalyzataban
eléirtak szerinti rendszerességgel és modon torténik. A nemzetiségi onkorményzat vagyonanak
leltarozasahoz az elndk, €s az altala irasban kijelolt képviseld kdzremtikodik.

8.5. A vagyontargyak selejtezésével Osszefliggd szabalyokat a helyi 6nkorményzat felesleges
vagyontargyak hasznositisanak és selejtezésének a szabalyzatdban el6irtak szerint kell
elvégezni. A nemzetiségi Onkorményzat a selejtezésre javasolt eszkozeire az elndk — a
nemzetiségi onkormdnyzat képvisel6-testiiletének véleményét kikérve — tesz javaslatot a
jegyzb felé.

8.6. A nemzetiségi Onkorményzat vagyona - az abban bekdvetkezett novekedés vagy
csokkenés — elkiilonitetten, a konyvviteli mérleg szerkezete szerinti tagoldsban, a zarszamadasi
hatarozatban keriil bemutatasra.

9. A belsé kontrollrendszer és a belso ellenorzés

9.1. Az dnkormanyzati hivatal a nemzetiségi dnkormanyzat vonatkozéasédban kételes a belsod
kontrollrendszer keretében kialakitani, mUkodtetni €s fejleszteni a kontrollkdrnyezet, a
kockézatkezelési rendszert, a kontrolltevékenységeket, az informacié és kommunikécids
rendszert, tovabba a nyomon kovetési rendszert. A nemzetiségi nkormdanyzatra vonatkozd
belsé kontrollrendszer kialakitasaért a jegyzo a felelos.

9.2. A bels6 kontrollrendszer kialakitdsdnal figyelembe kell venni a koltségvetési szervek
belsé kontrollrendszerérél és belsé ellenérzésérdl szoldé 370/2011. (XI1.31.) Korm. rendelet
eldirasait, tovabba az 4allamhaztartasért felelés miniszter altal kozzétett moddszertani
utmutatokban leirtakat.

9.3. A nemzetiségi dnkormanyzat bels6 ellenérzését a Polgarmesteri Hivatal altal megbizasi
jogviszony keretében foglalkoztatott belsé ellenér végzi a Felek megéllapodasa alapjan.

A megbizasi szerz6dés megkotésére a Felek megallapodasa alapjdn a jegyzdé jogosult és
koteles. Belso ellen6rzésre a kockazatelemzéssel aldtdmasztott éves belsd ellendrzési tervben
meghatarozottak szerint kertilhet sor.

A bels6 ellen6rzési kockazatelemzéssel €s tervvel kapcsolatosan a nemzetiségi 6nkorméanyzat
elndke ellendrzési téma-javaslatokkal fordulhat a jegyz6hoz az adott évi belsd ellendrzési
tervbe foglalasdhoz. Az elézetes egyeztetés torténhet szoban és irdsban (e-mail Utjan is)
egyarant.

A bels6 ellenérzési és belsd ellendrzési vezetdi feladatok ellatasdhoz kapcsoléddan a helyi
onkorményzatra iranyad6 hataridék szerint jar el.

A nemzetiségi dnkormanyzatra vonatkozoan kiilon belsé ellendrzési kézikdnyv nem késziil, a
helyi 6nkormanyzat bels6 ellenérzési kézikonyvének hatalya kertil rdjuk kiterjesztésre.

A bels6d ellendr az elkésziilt jelentés-tervezetet a jegyzOnek kiildi meg eldzetes egyeztetés
céljabol, aki koteles az elndk részére azt e-mail utjan tovéabbitani. A tovabbi egyeztetés
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torténhet akar a jegyzOn keresztill, akdr az elndk és a belsé ellenér kozott kozvetlentil
masolatot kiildve errél minden esetben a jegyz6 részére.

A Dbels6 ellenérzési jelentésben feltart esetleges hianyok orvoslaséval (az intézkedési terv
elfogadasaval) kapcsolatosan az elndknek a jegyzével egylittmlikddési kotelezettsége van
minden esetben.

Jelen megallapodas alairasaval és elfogadasaval az elntk véllalja, hogy a bels6 ellendrzéssel
kapcsolatos jogokat és kotelezettségeket a szervezeti ¢s mikddési szabélyzatéba beilleszti.

A Dbelsé ellenérzés lefolytatasanak részletes rendjét a megbizott belsdé ellendér, mint bels6
ellendrzési vezeto altal jovahagyott belsd ellendrzési kézikdnyv tartalmazza.

10. Zaro6 rendelkezések

10.1. Szerz6d6 felek kijelentik, hogy a jovOben az éves koltségvetési beszamold €s az éves
koltségvetési terv elkészitése soran jelen megallapodasban régzitett eljarasi rend szerint jarnak
el, és az elfogadott koltségvetés végrehajtasa sordn az egylittmikddés szabalyait kdleséndsen
betartjak.

10.2. Szerz6do felek jelen megallapodéast hatdrozott iddére, a nemzetiségi Onkormanyzat
megbizatdsdnak idejére kotik, évente januar 31. napjaig feltlvizsgéljak, és sziikség szerint
modositjak. A jegyzd a megallapodasra vonatkozd jogszabélyok valtozésa miatti modositasok
sziikségességét a telepiilési €s a nemzetiségi Onkorményzatnak jelzi. A telepiilési és a
nemzetiségi onkormanyzat képvisel6-testiilete a megallapoddst sziikség esetén hatarozataval
modosithatja.

10.3. Felek megallapodnak abban, hogy jelen megallapodas alairasaval egyidejtleg a koztiik
2019. januar 31. napjan létrejott, Budakeszi Varos Onkorményzat Képvisels-téstiilete altal
hozott 34/2019. (1.31.) szamt, valamint Budakeszi Varos Német Nemzetiségi Onkorményzat
altal hozott 1/2019. (01.16.) szamu hatarozatokkal elfogadott egyiittmikoddési megéllapodas
hatalyat veszti.

Az egyiittmiikdési megallapodast Budakeszi Varos Onkorményzatanak Képviseld-testiilete a
20190 ) szamu hatdrozataval, ...l L Nemzetiségi Onkormanyzat
Képviseld-testiilete a ..../2019. (.....) szdmu hatarozataval jovahagyta. Rendelkezéseit 2019.
november 28. napjatol kell alkalmazni. Felek a 2019. évi koltségvetés tervezése soran e
megallapodas szerint kotelesek eljarni.

Budakeszi, 2019. november 28.

dr. Gyéri Ottilia Schrotti Janos
Budakeszi Varos Onkorméanyzatanak Budakeszi Varos Német Nemzetiségi
polgarmestere Onkorményzat elnske
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