Egyiittmiikodési megallapodais

Amely létrej6tt egyrészrol

Budakeszi Varos Onkorményzata (székhelye: 2092 Budakeszi, Fé utca 179. adészdma:
15390022-2-13, térzskonyvi nyilvantartdsi széma: 730095, képviseli dr. Gyéri Ottilia
polgarmester) a tovabbiakban: helyi 6nkormdanyzat,

masrészrol

Budakeszi Véros Német Nemzetiségi Onkormanyzat (székhelye: adészama: 15767958-2-13
torzskonyvi nyilvantartdsi szdma: 767950 képviseli: Schrotti Janos elndk) a tovibbiakban:
nemzetiségi 6nkorményzat — mint Szerz8d6 felek kozott, a nemzetiségek jogairdl sz616 2011,
évi CLXXIX. térvény (a tovabbiakban: Njt.) 80. § (2) bekezdése alapjén, az alulirt helyen é&s
idOben az alabbi tartalommal:

Szerz6d6 felek jelen megallapodasban rogzitik a nemzetiségi &nkorményzat helyiség
haszndlataval, az Njt. 80. § (1) bekezdésében meghatrozott onkorményzati miikodési
feltételek biztositAsdval kapcsolatos feladatok ellatdsénak, a koltségvetés elkészitésének,
jovéhagyasanak eljérdsi rendjével és a koltségvetdsi gazdilkoddssal, az informacids és
adatszolgaltatisi, a beszdmoldsi kotelezettség teljesitésével, valamint a nyilvantartasi
tevékenységgel, illetve a vagyonkezeléssel 8sszefliggd szabalyokat.

A megallapodas szabalyainak kialakitésa az aldbbi jogszabalyok figyelembevételével tortént:

- anemzetiségek jogairdl sz616 2011. évi CLXXIX. térvény (Njt.);

- Magyarorszag helyi 6nkorményzatairél sz6lo 2011. évi CLXXXIX. térvémy
Motv.);

- az allamhéztartasrél sz616 2011. CXCV. térvény (Aht.);

- az allamhaztartasrol sz616 torvény végrehajtasarol szold 368/2011.(XIL31.) Korm.
rendelet (Avr.); '

- az dllamhaztartds szamvitelérél sz616 4/2013. (I 11.) Korm. rendelet (Ahsz.);

- a 370/2011. (XIL31.) Korm. rendelet a koltségvetési szervek belsé
kontrollrendszerérél és belsé ellenérzésérdl.

1. Az egyiittmﬁktidééi lehetdségek teriiletei és formadi

1.1. A helyi 6nkormanyzat a helyi nemzetiségi tigyek ellatésa kérében biztositja a nemzetisé gi

jogok érvényestilését, elldtja a telepiilés, a kulturdlis szolgaltatissal, nyilvanos kényvtari
~ ellatassal, muzedlis intézmények fenntartdsdval, kozmiivelddéssel, tijékoztatdssal, a
nemzetiségi szellemi, épitett és targyi orokségével, frott és elektronikus sajtéjaval, a szocilis
- alapellatassal, a helyi kdzfoglalkoztatdssal kapcsolatos helyi dnkormanyzati feladatokat.

1.2. A helyi 6nkormanyzat szervezeti és mitk6dési szabélyzata részletesen szabalyozza a helyi
onkormanyzat képviseld-testiilete feladatait a teleptilésen, megyében miiksds telepiilési,
tertileti €s orszdgos nemzetiségi nkormanyzattal.

1.3. A helyi nkorményzat a lehetdségei és koltségvetési helyzetének figyelembe vétele
mellett a nemzetiségi 6nkormdnyzattal torténd elbzetes egyeztetést kovetben az adott évi
koltségvetési rendeletében — egyes feladatelldtashoz — pénziigyi tAmogatést biztosit.

1.4. A helyi 6nkorményzat jegyz6je Snkorméanyzati megbizottat (a tovabbiakban: megbizott)
jeloli ki a nemzetiségi dnkormanyzattal torténd kapesolattartasra, melyrdl az elndkét irasban
értesiti. A helyi onkorményzat és a nemzetiségi dnkormanyzat kézotti kapesolattartasra dr.
Makai Katalin (Budakeszi Polgarmesteri Hivatal 8-es iroda, e-mail: makaik@budakeszi i,
tel.: +36/23 535-710/113-es mellék) jeloli ki. o
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A nemzetiségi 6nkorményzat részérdl kapcsolattartdsra jogosult személy: Schrotti Jdnos
Laszl6 elndk (e-mail: janos.schrotti@bvno.hu, tel.: +36-30-931-8230).

1.5. A helyi dnkorményzat az Onkorméanyzati Hivatal projektmenedzserén keresztiil segiti a
nemzetiségi énkorményzat pélyédzati lehetdségeinek a feltarasat és azok elkészitését.

1.6. Az oktatas teriiletén kiemelt figyelemmel kisérik a német nemzetiségli gyerekek
tovabbtanuldsanak lehetéségeit, annak segitése érdekében a tehetséges tanulok a helyi
onkormanyzat és a nemzetiségi Snkormanyzat dontése alapjan timogatésban részestilnek.

1.7. A helyi onkorményzat segiti a nemzetiségi onkorményzat kulturalis, miivészeti
hagyoményérz6 rtendezvényeinek megszervezését és lebonyolitdsat. Ezen kivill ko&zos
rendezvények szervezésével népszertsitik és mutatjik be a telepiilést €s annak értékeit.

1.8. A helyi dnkorményzat tdmogatja a telepiilésen miik6dé hagyoménydrzd egyiittesek,
klubok, civil szervezetek miikodését.

2. Az nkormdanyzati mitkodés személyi és targyi feltételeinek biztositisa

2.1. A helyi nkorméanyzat a nemzetiségi dnkormanyzat részére elézetes egyeztetés alapjan
havonta igény szerint, de legaldbb harminckét ordban ingyenesen biztositja az
snkormanyzati feladat ellatdsahoz szitkséges targyi, technikai eszkozokkel felszerelt helyiscg .
ingyenes hasznalatot a Polgdrmesteri Hivatal épiiletében (pontos cim: 2092 Budakeszi, F&
utca 179., helyiség megjelolés: iilésterem). A Thelyiséghez, tovabbd a helyiség
infrastruktirjahoz kapcsolédd rezsikoltségek ¢és fenntartdsi koltségek viselését a helyi
dnkorményzat vallalja.

2.2. A helyi énkorményzat a Hivatal utjan biztositja a nemzetiségi Snkormanyzat részére az
énkormanyzati miikddéshez szilkséges térgyi és személyi feltételeket, melynek keretében a
helyi 6nkormanyzat hivatala ellatja:

a) a nemzetiségi nkormanyzat testiileti iléseinek elékészitésével, tovabba a testiileti
és tisztségviseldk dontéseivel kapesolatos feladatokat (meghivok, el8terjesztések,
hivatalos levelezés el8készitése, postizésa, a testiileti {ilések jegyz6konyveinek
elkészitése, postdzasa);

1. Amennyiben a nemzetiségi dnkorményzat igényli, a Hivatal kozremiikddik
a meghivk, ill. eldterjesztések eldkészitésében, vallalja tovdbba azoknak a
nemzetségi Onkormanyzat Szervezeti és Mikodési Szabalyzata szerinti
hatérid6ben a képvisel8k, a meghivottak részére torténd megkiildését.

2. Amennyiben a nemzetiségi Onkorményzat nem igényli a Hivatal
kozremikodését a meghivok, illetve elbterjesztések el6készitésében,
valamint azok megkiildésében, akkor a nemzetiségi Snkormanyzat elntke
gondoskodik a testiileti {ilés meghivéjanak, a napirendi pontok irdsos
anyagainak, valamint az eléterjesztéseknek a megkiildésérdl a képviselSk, a -
meghivottak — beleértve a jegyz8 megbizottjit — részére a nemzetiségi
dnkorményzat Szervezeti és Mlikddési Szabélyzata szerinti hataridSben.

3. Amennyiben a nemzetiségi Snkorményzat igényli, a Hivatal legkésdbb a
testilleti iilést kovetd 10. napig alairdsra elékésziti a képviselé-testiileti
iilések jegyzokonyveit. _ S . ‘

4. Amennyiben a nemzetiségi Onkormdnyzat nem igényli a Hivatal
kozremikodését a  képvisel6-testiileti  iilések  elSterjesztésének
elkészitéséhez, a nemzetiségi dnkorményzat elndke az altaluk elkészitett €s
hitelesitett jegyz&kdnyvet a jogszabélyban eldirt kotelezé mellékletekkel
egyiitt legkésébb a testiileti tilést kévetd 10. napig megkiildi a Hivatal jogi
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referensének.

5. A Kképvisel6-testiileti iilések jegyzOkonyveinek és mellékleteinek a
Korméanyhivatal részére torténd tovabbitdsardl az elntk gondoskodik a
testiileti ilést kovetd 15. napon belill a Hivatal (nemzetiségi 6nkorméanyzati
referens) kozremitk6désével, elektronikus tton.

b) a nemzetiségi Onkorményzat miikddésével, gazdalkoddsdval kapcsolatos
nyilvantartési, iratkezelési feladatokat a telepiilési 6nkormanyzattal azonos médon;
c) jelnyelv és a speciélis kommunikacids rendszer hasznélatanak biztositasa.

2.3. A 2.2. pontban meghatarozott feladatellatashoz kapcsolddo koltségeket — a testiileti tagok
és tisztségviselok telefonhasznalata kivételével- a helyi Snkorményzat viseli.

2.4. A jegyz6 vagy annak - a jegyzével azomos képesitési elbirdsoknak megfeleld -
megbizottja a helyi 6nkormanyzat megbizdsabol és képviseletében részt vesz a nemzetiségi
énkormdanyzat testiileti iilésein és jelzi, amennyiben térvénysértést észlel.

2.5. A nemzetiségi Onkorményzat elndke a helyi Onkorményzat képvisel6-testiileti és
bizottsagi 1iilésén tandcskozasi joggal részt vesz. A nemzetiségi Onkorményzat elndke
tandcskozasi joga gyakorldsa sorén javaslatot tehet a helyi onkorményzat feladatkérébe
tartoz6, a nemzetiségi jogokat kozvetleniil érintd {igy megtargyaldsdra. A nemzetiségi
O6nkorméanyzat elndke jogosult:
- felvilagositast kémi a képviseld-testiilet szerveitdl a nemzetiségi helyzetét érint6
Onkormanyzati hataskdrébe tartozd tigyekben;
- feladat ellataséhoz szitkséges tajékoztatast igényelni a képviseld-testiilet szerveitol;
- kezdeményezni, hogy a képviselé-testiilet sajat hatiskorben tegye meg a sziikséges
intézkedéseket, hatdskdr hianydban kezdeményezze hatdskorrel rendelkezd szerve
intézkedését a nemzetiséget e minéségében érintd tigyekben.

3. A nemzetiségi Onkormanyzat kéltségvetési hatarozatanak el6készitése, tartalma,
hatarideje

3.1. A jegyz6, vagy az &ltala megbizott személy a nemzetiségi Snkorményzat koltségvetési
hatérozatanak elOkészitéschez sziikséges adatokat - a koltségvetési térvénybdl adodo részletes
informécidk rendelkezésre allast kdvetben - kézli a nemzetiségi Snkormanyzat elnskével.

3.2. A nemzetiségi dnkormdnyzat elemi koltségvetési hatdrozatinak szerkezetére, tartalmara
az Aht. 23.§-ban és az Avr-24. és 27-28. § -dban foglalt szabalyokat kell megfeleloen
alkalmazni. ' : :

3.3. A helyi oOnkorményzati hivatal (Pénziigyi/Gazdasigi Osztaly/Iroda/Csoport) &ltal
elkészitett koltségvetési eléterjesztést és a hatdrozat tervezetét, a nemzetiségi 6nkorményzat
elndke terjeszti a nemzetiségi 6nkormdnyzat képviseld-testiilete elé.

3.4. A helyi 6nkorményzat jegyzdje altal elOkészitett koltségvetési hatirozat-tervezetet az
elndk februar 15-éig, ha a kézponti koéltségvetésrol sz6l6 térvényt az Orszaggytilés a naptari
év kezdetéig nem fogadta el, a kozponti kﬁltségvetém'él'szc_’)lé torvény hatalybalépését
kovetd negyvendtodik napig nydjtja be a nemzetiségi 6nkormanyzat képviselé-testiiletének.

3.5. Az Onkorméanyzati hivatal -a nemzetiségi Onkorményzat, valamint a nemzetiségi
onkormanyzat altal iranyitott koltségvetési szerv jévahagyott elemi koltségvetésérél a
hatarozat — tervezetet képviselo-testiilet elé terjesztésének hataridejét kévetd harmine napon
beliil adatot szolgaltat a Kincstar teriiletileg illetékes szervéhez (a tovabbiakban:
lgazgatosag). ' : ' ' :



3.6. A nemzetiségi 6nkormanyzat koltségvetési hatérozatinak el6készitéséért, az elfogadast

kovetd adatszolgéltatdsok hatdridében torténd teljesitéséért a Polgdrmesteri Hivatal
Pénziigyi Osztdlyanak vezet6je a felelos.

4, A kiltségvetési eldiranyzatok médositisanak rendje

4.1. A nemzetiségi Onkorményzat elbirdnyzatai kizardlag a nemzetiségi Onkorményzat
koltségvetési hatarozata alapjan médosithatoak.

4,2. Ha a nemzetiségi Onkormanyzat az eredeti eldirdnyzatan feliil tobbletbevételt ér el,
bevételkiesése van, illetve kiadési eléirdanyzatain beliil &tcsoportositast hajt végre, ahhoz
modositja a koltségvetésrdl sz616 hatdrozatat, melyr6l a nemzetiségi dnkorményzat képvisel6-
testiilete dont. :

43. A nemzetiségi Onkorményzat Aaltal végrehajtott eldirdnyzat véltozdsdnak hatarozat-
tervezetét a jegyzd késziti eld. Az év kozben engedélyezett kdzponti tamogatasok
felhasznalasrol, a sajat hataskérben végrehajtott, valamint a nemzetiségi Gnkorményzat
koltségvetési szervei altal javasolt elbirdnyzat- atcsoportositisok miatt a kéltségvetési
hatdrozat modositasarol a jegyzd altal torténd elokészitése utdn, az elndk eldterjesztése
alapjdn a nemzetiségi 6Snkorméanyzat képviseld-testiilete dont.

4.4, A nemzetiségi 6nkormanyzat kdltségvetési szerve bevételei és kiadasai eldirdnyzatai sajét
hat4skdrben modosithatéak, a kiadasi elirdnyzatok egymas kodzott atcsoportosithatéak. Az
elnbk a koltségvetési szerv sajat hatiskdrben végrehajtott eldirdnyzat- moédositasrol,
atcsoportositasrol a Képviseld-testiiletet harmine napon beliil tdjékoztatja.

4.5. A nemzetiségi Onkormanyzat képviselé-testillete — az els§ negyedév kivételével —
negyedévenként, a dontése szerinti idépontokban, de legkés6bb az éves koltségvetési
beszamold elkészitésének hataridejéig, december 31-ei hatallyal mdédositja a koéltségvetési
hatdrozatat. Ha év kizben az Orszaggytilés - a nemzetiségi dnkormanyzatot érinté médon —
meghatarozott hozzajarulasok, tdmogatasok eldirdnyzatait zarolja, azokat csokkenti, térli, az
intézkedés kihirdetését kovetben haladéktalanul a képviseld-testiilet elé kell terjeszteni a
kt‘)ltségvetési hatdrozat médositasat.

46. A nemzetiségi 6nkorményzat eléiranyzatairol és az abban bekdvetkezett valtozésairol a

Polgarmesteri Hivatal gazdalkodasi tigyintézdje az Ahsz. 14. melléklete szerinti, nap1akesz
nyilvantartast vezet. : : : A

5. Ktiltségvetési informadcié szolgaltatis rendje

51. Az elndk a nemzetiségi Onkorméanyzat gazdilkoddsanak elsé félévi helyzétérél A
szeptember 15-éig {rdsban tajékoztatja a képviselG-testiiletet, melynek elékészitése a
Polgarmesteri Hivatal Pénziigyi Osztélya vezetdjének feladata. '

A téjékoztatas tartalmazza a helyi onkormanyzat koltségvetési 1endeleteben meg]eleno
eléiranyzatok és a koltségvetési eOyenleg alakuldsat.

5.2. A nemzetiségi Onkorményzat keresere a jegyzé késziti eld a zarszdmadasi hatdrozat
tervezetet, an1elyet a nemzetiségi-Snkorményzat elntke terjeszt a nemzetiségi 6nkormanyzat
testiilete elé. A nemzetiségi onkormédnyzat zarszdmaddsi hatérozatit az elndk a helyi
onkorméanyzat zérszémadasi rendelettervezetének elkészitéséhez tovabbitja a polgarmester'
részére.



5.3. A jegyz0 altal elkészitett zarszdmaddsi hatarozat — tervezetet az elntk a koltségvetési évet
kovetd negyedik honap utolsé napjaig terjeszti a nemczetiségi Onkorméanyzat képviseld-
testiilete elé.

5.4. A helyi 6nkormanyzat hivatala az Aht. 6/C. § (2) bekezdése szerint ellatja a nemzetiségi
onkorményzat bevételeivel és kiadésaival kapcsolatban a tervezési, gazdalkodasi, ellenérzési,
finanszirozasi, adatszolgaltatasi és beszamoléasi feladatokat. A feladat elldtasédval kapcsolatos
jogosultsagokat €s kotelezettségeket a gazdalkodas rendjét szabdlyozd belsé szabélyzataiban a
nemzetiségi 6nkorményzatra vonatkozdan elkiiloniilten szabélyozza.

5.5. A nemrzetiségi Onkorméanyzat a feliilvizsgalat elemi koltségvetési beszamoldit a
jogszabdlyban rogzitett hataridék lejartat kovetd 10 naptari napon beliil a Polgarmesteri
Hivatal Pénziigyi Osztalya benyijtja a Kincstar teriiletileg illetékes szervéhez.

6. A koltségvetési gazdalkodas rendje

Az Avr.-ben méghatérozott .adatszolgaltatds sordn szolgéltatott adatok valddisagaért, a
szamviteli szabalyokkal és a statisztikai adatokkal vald tartalmi egyezOségért a nemzetiségi
onkormaényzat tekintetében az elnsk felel6s.

A nemrzetiségi Onkorményzat operativ gazdalkodéasival Gsszefiiggd dontési hataskorsk és
ellendrzési jogkorok gyakorlasanak rendjét, felel6seinek és a helyettesités rendjének a
meghatarozasét a hatdlyos gazdalkodasi szabalyzat tartalmazza.

6.1. Kételezettség\}dllalds rendje

7.1.1. A nemzetiségi Onkormanyzat nevében a nemzetiségi Onkormanyzat feladatainak
ellatdsa  (végrehajtdsa) soran fizetési vagy mas teljesitési kotelezettséget vallalni
(tovabbiakban: kételezettségvallalas) kizarolag az elndk vagy az dltala felhatalmazott
. nemzetiségi 6nkormanyzati képviseld jogosult.

Az Avr. 52. § (7a) bekezdésében foglaltak alapjén, ha a nemzetiségi dnkorményzatnal nincs a
fentiek alapjan kotelezettségvallaldsra jogosult személy vagy a kotelezettségvéllaldsra
jogosult személy feladata ellatdsdban akadédlyoztatva van, a képviselé-testiilet egyedi
hatdrozatdban, az Aht. 6/C. § (2) bekezdés b) pontja szerinti Snkorményzati hivatal
alkalmazasaban 4ll6 személyt jelolhet ki a nemzetiségi dnkorméanyzat kiadasi elbirdnyzatai
terhére vonatkozd kotelezettségvallalds gyakorlasara. A képviselé-testiilet vagy a kdzgylilés
altali kijeldlés megszlnik, ha a kotelezettségvallaldsra mas személy valik Jocosultta vagy az.
arra jogosult személy akadélyoztatisa megszimik. »

A kotelezettségvallalas elétt a kotelezettséget vallalonak meg kell gy6zddnie arrol hogy
rendelkezésre 4ll6 fel nem hasznalt eldirdnyzat biztositja-e a kiadés teljesitésére a fedezetet.

Az Aht. 1. § 15) pontjdban leirtak alapjdn kitelezetiségvallalasnak mindsiil: a kiaddsi
eldirdnyzatok, és - ha jogszabdly azt lehetové teszi - a 49. § szerinti lebonyolité szerv
szamdra a Kormdny rendeletében meghatdrozottak szerinti rendelkezésre bocsdfott
osszeg terhére fizetési kotelezettség vdllaldsdrdl szélé - igy kiilondsen a
Joglalkoztatdsra irdnyuld jogviszony létesiiésére, szerzédés megkitésére, koliségvetési
tamogatds biztositdsdra irdnyuld - szabdlyszeriien megtett jognyilatkozat.

6.1.2. A Kkitelezettségvallalist kovetGen gondoskodni kell annak nyilvintartisba
vételerdl. A kotelezettségvallalasok, mas fizetési kotelezettségek nyilvantartisara vonatkozo
szabalyokat a 4/2013. (I.11.) Korm. rendelet 14. szdmt melléklete rogziti.

6.1.3. A kotelezettségvallalasok nyilvéntartasat folyamatosan, naprakészen kell vezetni. A
nyilvantartist az Onkormanyzati Hivatal Pénziigyi Osztdlydnak tgyintézéje vezeti, A
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kotelezettségvallalds nyilvantarté — nyilvantartas adatai alapjén — haladéktalanul kételes
jelezni a jegyzd felé, ha valamelyik kiemelt elSiranyzat a kotelezettségvallaldsok
kovetkeztében teljes egészében lekotésre keriilt.

6.2. Pénziigyi Ellenjegyzés

6.2.1. A kotelezettségvallalds pénziigyi ellenjegyzésére a helyi Onkorményzat hivatala
Pénziigyi Osztily vezetdje altal irasban kijelolt, a helyi onkormdnyzat hivatala
illomdnyaba tartozé koztisztviselé irdsban jogosult (a kijel6léseket Polgidrmesteri
Hivatal mindenkor hatilyos gazdalkoddsi szabdlyzata  tartalmazza). A
kotelezettségvallalds pénziigyi ellenjegyzésére feljogositott személynek a felsdoktatasban
szerzett pénziigyi-szamviteli végzettséggel, vagy legaldbb kozépfoku iskolai végzetiséggel €s
emellett pénziigyi-szamviteli képesitéssel kell rendelkeznie. :

6.2.2. A pénziigyi ellenjegyzést a kotelezettségvéllaldss dokumentumidn a pénziigyi
ellenjegyzés datuménak és a pénziigyi ellenjegyzés tényére torténd utalds megjeldlésével, az
arra jogosult személy alairdsaval kell elvégezni.

6.2.3. A kotelezettségvallalds pénziigyi ellenjegyzési feladataival megbizott személynek az
Ant. 37. § (1) bekezdése szerinti pénziigyi fedezet vizsgalata sordn arrél kell meggy8z8dnie,
‘hogy a tervezett kifizetési iddpontokban megfeleld mennyiségli pénzeszkdz (likvid fedezet)
all rendelkezésére. A Kormény egyedi hatarozatan alapuld, t6bb év eldirdnyzatait terheld
kotelezettségvallalas esetén a pénziigyi fedezetet kiillén vizsgalat nélkiil biztositottnak kell
tekinteni, ha a 46. § (2) bekezdés b) pontja, valamint (3) és (4) bekezdése szerinti feltételek
teljesiilnek. Az Aht. 32. §-a szerinti eldiranyzatok terhére t6rténé kotelezettségvallalas és az
Ant. 36. § (2) bekezdése szerinti kotelezettségvéllalds esetén a pénziigyi ellenjegyzés sordn
kizérdlag arrél kell meggy6z6dni, hogy

- a) akotelezettségvallalds nem sérti a gazdalkodésra vonatkozd szabélyokat,

b) a t6bb év elbiranyzatait terheld kotelezettségvéllalds esetén a koltségvetési évet kdvetd
éveket terheld dsszegekre a 46. § (2) bekezdés b) pontja, valamint a 46. § (3) és (4) bekezdése
szerinti feltételek teljestilnek, valamint

¢) az Aht. 32. § d) pontja szerinti esetben a kotelezettségvéllalds megfelel a Kormény
egyedi hatarozatdban foglaltaknak.

6.2.4. Amennyiben a kotelezettségvallalas nem felel meg a fentiekben leirtaknak, az
ellenjegyzésre jo gosultnak errdl irdsban tajékoztatni kell a k(‘)'telezettségvéllalét.

6. 2 5 Ha a kotelezettseget vallalé a tajekoztatas ‘ellenére 11asban uta51tast ad az
ellenjegyzésre, az ellenjegyzd koteles az utasitasnak eleget tenni és az Avr. 54. § (4)
bekezdésében foglaltak szerint eljarni.

6.3. Ervényesités

6.3.1. Az érvényesitést az dnkorményzati hivatal pénziigyi vezetéje, vagy az altal irdsban
megbizott pénziigyi-szimviteli szakképesitésii koztisztviselGje végzi.

6.3.2. A teljesités igazolas alapjan az érvényesitének ellendrizni kell
- az Osszegszerliséget,
- afedezet meglétét és azt, ho gy . ~ :
- a megel6z6 tigymenetben az Ant.; az Avr. és az Ahsz., tovabba e megallapodas'
elouasalt betartottak -e.

6.3.3. Amenny1ben az érvényesitd az érvényesités sordn a jogszabalyok, illetve a belss
szabélyzatok megsértését tapasztalja, kételes azt jelezni az utalvanyozonak. Az érvényesités
6



nem taghaté meg, ha ezt kovetben az utalvanyozo6 erre frdsban utasitja. A tovabbi eljarasi
szabélyokra az Avr. 54. § (4) bekezdésében foglalt szabalyokat kell megfeleléen alkalmazni.

6.3.4. Az érvényesitésnek — az , érvényesitve” megjel6lésen kiviil ~ tartalmaznia kell
- a megallapitott Gsszeget,

- az érvényesiiés datumat €s

— az érvényesito alafrdsat.

6.3.5.Az érvényesités az utalvinyon kertil rdvezetésre.
6.4. A teljesités igazoldsa

6.4.1. Az Avr. 57. § (4) bekezdése alapjan a teljesitésigazolésra jogosult személyeket — az
adott kotelezettségvallalishoz, vagy a kotelezettségvallalasok elére meghatarozott
csoportjaihoz kapcsoloddan — a kdtelezettségvdllald, azaz az elndk irdsban jeloli ki.

6.4.2.A teljesités igazolasa a kiadas utalvanyozasa el6tt torténik.

6.4.3. A teljesités igazolas sorén ellenOrizhet okményok alapjan ellendrizni, igazolni kell
— a kiadasok teljesitésének jogossagat,
— a kiadasok dsszegszertiséget,
— ellenszolgéltatdst is magaban foglald kotelezettségvallalds estében annak
teljesitését.

6.4.4. A teljesitésigazolas
—- az ASP programbdl kinyomtatott teljesitésigazolds dokumentummal, vagy a
szamlan , A  szerzédésben, megdllapoddsban, megrendelésben,  hatdsdgi
szerz8désben foglaltaknak megfelelden a beszerzés, szolgaltatds igénybevételének
szitkségességét igazolom. Osszeg: ... Ft” szbveg ravezetésével,
- a teljesités igazolasanak datumadval, és
- ateljesitésigazolasra jogosult személy alairaséval torténik.

6.5. Utalvanyozas

6.5.1. A nemzetiségi énkormanyzatnal a kiadas teljesitésének, a bevétel beszedésének vagy
elszamolasénak elrendelésére (tovébbiakban: utalvényozasra) kizérlag az elndk vagy az
altala felhatahnazott nemzetiségi onkorményzati képviseld jogosult. Utalvanyozni csak az
érvényesités utdn lehet. Pénziigyi teljesitésre az utalvanyozas utdn keriilhet sor. Készpénz a
hézipénztarb6l akkor fizetheté ki, ha a nemzetiségi Onkormdanyzat elndke a kifizetés
teljesitéséhez sziikséges dokumentumokat (szerzddés, szamla) bemutatja, és széndékat a

pénzfelvételt legaldbb egy nappal megelézéen a helyi 6nkormanyzat hivatala pénztiri
feladatokkal megbizott k6ztisztviseldjének jelzi. ‘

6.5.2. Utalvanyozni készpénzes fizetési mdod esetén az érvényesitett pénztarbizonylatra:
ravezetett, mas esetben az utalvanyrendeletre ravezetett irasbeli rendelkezéssel lehet. A kiilén
frasbeli rendelkezés az érvényesitd ¢és az utalvanyozd legalabb fokozott biztonsagh
elektronikus alairdsaval ellatott elektronikus dokumentumban is térténhet.

6. 5 3. A keszpenzes fizetési mod kivételével az utalvanyon fel kell tuntetm
a) az utalvany” szot,
b) a koltségvetési évet,
¢) a befizetd, kedvezményezett meonevezeset cimet,
- d) a fizetés idSpontjat, modjat, dsszegét, devizanemét,



e) a bevétel, kiadas egységes rovatrend é€s kormanyzati funkcid szerinti szamat
és megnevezését, a terheléssel, jovairassal (kifizetéssel, bevételezéssel)
érintett pénzeszkdz Aallamhaztartisi szamviteli korményrendelet szerinti
konyvviteli szamldjdnak szamat és megnevezeéset,

1) a kotelezettségvallalds nyilvantartdsi szamat,

g) az utalvanyozo keltezéssel ellatott aldirdsat, elektronikus utalvanyrendelet
esetén a legalabb fokozott biztonsagh elektronikus alairdsat és

h) az 58. § (3) bekezdése szerinti érvényesitést.

Nem kell kiilon utalvanyozni:

a) a kbzigazgatasi hatosagi hatarozaton alapuld, az egységes rovatrend B3. K6zhatalmi
bevételek rovatain elszdmolandd koltségvetési bevételek beszedését, az egységes
rovatrend B401. Készletértékesités ellenérteke, B402. Szolgaltatasok ellenértéke,
B403. K§zvetitett szolgaltatasok ellenértéke €s B406. Kiszamlazott altaldnos forgalmi
ado rovatain elszdmolandd kéltségvetési bevételeket, »

b) a fizetési szdmla vezetésével és az azon végzett miiveletekkel kapcsolatban a
szdmlavezett 4altal felszamitott dijakkal, koltségekkel kapcsolatos koltségvetési
kiadasokat és kamatbevételeket, '
c) az egységes rovatrend B813. Maradvéany igénybevétele rovatain elszdmolandd
finanszirozési bevételek teljesitését, és

-d) a fedezetkezeléi szamlardl, valamint - a fedezetkezel6i szamldra torténd 4tutalds
esetén - az épittetdi fedezetbiztositasi szamlardl torténd kifizetéseket.

6.6. Osszeférhetetlenségi szabdlyok

6.6.1. A kotelezettségvéllaldo és a pénziigyi ellenjegyzé ugyanazon gazdasigi esemény
tekintetében azonos személy nem lehet.

6.6.2. Az érvényesitd ugyanazon gazdasigi esemény tekintetében nem lehet azonos a
kotelezettségvallalasra, utalvanyozasra jogosult €s a teljesitést igazold személlyel.

6.6.3. Kotelezettségvallalasi, pénziigyi ellenjegyzési, érvényesitési, utalvanyozasi és teljesités
igazoldsara irdnyul6 feladatot nem végezheti az a személy, aki ezt a tevékenységét a Ptk.
szerinti kdzeli hozzatartozdja vagy maga javéra latnd el.

A kotelezettséget vallald szerv a kotelezettségvallalasra, pénziigyi ellenjegyzésre, teljesités
igazolasdra, érvényesitésre, utalvanyozasra jogosult személyekrdl és alairds-mintdjukrol -
elektronikus - alirds alkalmazésa esetén a hasznalt tanusitvanyokrél és az elektronikus
alafrashoz kapcsolodéd tantsitvany nyilvdnos adatairdl - a belsé szabélyzatédban foglaltak
szerint naprakész nyilvantartast vezet. A nyilvantartis vezetéséért a Polgérmesteri Hivatal
Pénziigyi Osztalyadnak vezetdje a felelds.

7. A nemzetiségi 6nkormanyzat szimlavezetése, pénzellatisa

7.1. A nemzetiségi oOnkorményzat Onallo pénzforgalmi szamlat vezet. A nemzetiségi
onkormanyzat fizetési szamlajat a nemzetiségi 6nkormanyzat altal valasztott szamlavezeténél
vezeti. A szamla feletti rendelkezési jogosultsigokat a helyi dnkorményzat pénzkezelési
tartalmazza, melynek rendelkezései kiterjesztésre kertiltek a nemzetiségi Snkorményzatra is.

Szamlavezetd hitelintézet: OTP Bank Nyrt.
Szémlaszém: 11742378-15767958

7.2. A nemzetiségi Snkorményzat a vélasztott szdmlavezetd hitelintézetet a hénap elsé
napjéval valtoztathatja meg. ’ '



Az allamhéztartasrdl szolo torvény végrehajtésarol sz6lo 368/2011. (X1II. 31.) Korm. rendelet
(tovabbiakban: Avr.) 147/A. § alapjan a folyamatos pénzellatis érdekében a nemzetiségi
Onkorményzat a szamlavezetd megvaltoztatasardl hozott dontésérél a Kinestér teriiletileg
illetékes szervét legkésébb

— avaltozis tervezett id6pontja elétt 30 nappal, valamint
—  a fizetési szamla megvaltozasarél viltozissal egyidejiileg
értesiti.

r orr

Az értesitések hataridére torténd elkiildéséért a Pénziigyi Osztaly tigyintézdje felelds.
A belf6ldi hitelintézet altal vezetett fizetési szdmlan 1évd szabad pénzeszkoziok lekothetdk.

Az 4tmenetileg szabad pénzeszkozok betétként valé elhelyezésérdl a nemzetiségi
6nkormanyzat képvisel6-testiilete dont.

7.3. A nemzetiségi Onkorméanyzat miikodésének altaldnos tdmogatdsdt a nemzetiségi
Onkorményzat a helyi énkorményzaton keresztiil a koltségvetési térvényben meghatarozottak
szerint veszi igénybe.

7.4. A nemzetiségi dnkormanyzatot megilleté — az éves kbzponti koltségvetési torvényben
meghatarozott — éves tamogatast a helyi dnkorményzat annak jovairdsat kdvetd 3 napon beliil
atutalja a nemzetiségi 6nkormanyzat fizetési szamléjara.

7.5. A helyi 6nkormdnyzat az éves koltségvetési rendeletében meghatdrozott &sszegben
pénziigyi tamogatdst biztosit a nemzetiségi Onkorményzat részére. Ennek bankszamldra
torténd utalasa két egyenld részletben, targyév marcius 31. és szeptember 30. napjaig torténik
meg.

7.6. A nemzetiségi dnkorményzat 6nallé pénztarral rendelkezik, mely vonatkozésdban a
pénztérosi feladatokat a Hivatal pénztarosa 1atja el. A hazipénztarbol a készpénzben torténd
kiadasok teljesitésére a pénztari 6rak figyelembe vételével és az Onkormanyzat mindenkor
hatalyos pénzkezelési szabalyzatdban foglaltak szerint keriilhet sor.

7.7. A nemzetiségi Onkorményzat pénzkezelésére vonatkozoan részletes szabdlyokat a helyi
dnkormanyzat hatlyos pénzkezelési szabalyzata tartalmazza, melynek hatalya 1<1terjesztes1e
keriilt a nemzetiségi dnkormanyzatra is. :

8. Vagyoni és szamviteli nyilvantartas, adatszolgaltatds rendje

8.1. A helyi 6nkorményzat hivatala a nemzetiségi Onkormdnyzat vagyoni, szdmviteli
nyilvantartasait elkiilonitetten vezeti.

8.2. A nemzetiségi Onkorményzat torzskonyvi nyilvéntartisba vételével és addszdm
igénylésével, tovabba a nemzetiségi Onkorméanyzat adataiban bekdvetkezett valtozdsokkal
kapesolatos teend6it a helyi dnkorményzat Pénziigyi Osztaly latja el az adat keletkezésétél,
illetve megvaltozasatdl szamitott nyole napon beliil.

A nemzetiségi 6nkormanyzat térzskdnyvi 11y11vantarta31 szédma: 767950
Adoszama: 15767958-2-13
Statisztikai szdmjele: 15767958-8411-371-13



Az adatok szitkség szerinti, a megdllapodasban illetve a hatalyos jogszabalyokban

megjeldlt hatarid6k szem el6tt tartdsaval torténd aktualizalasaért felelds:

a) a telepiilési onkorményzat részér6l: A Polgarmesteri Hivatal Pénziigyi Osztalyanak
vezetbje

b) a nemzetiségi nkorméanyzat részérél: Schrotti Janos elndk

8.3. A nemzetiségi Snkormanyzat gazdalkoddsdval Gsszefliggd sajatos feladatokat a szamviteli
politika keretében elkészitett — eszkzok €s forrdsok leltarkészitési €s leltarozasi szabélyzata,
az eszk6zok és forrasok értékelési szabdlyzata, a pénzkezelési szabélyzat- tovabbd a felesleges
vagyontargyak hasznositasénak és selejtezésének szabélyzata €s a szamlarend tartalmazza.

8.4. A vagyon leltdrozésa a helyi dnkorményzat leltarozasi és leltarkészitési szabalyzatdban
eldirtak szerinti rendszerességgel és modon torténik. A nemzetiségi Gnkorményzat vagyonanak
leltdrozasahoz az elndk, és az dltala irasban kijel6lt képviseld kozremiiksdik.

8.5. A vagyontargyak selejtezésével Gsszefiiggé szabélyokat a helyi 6nkorményzat felesleges
vagyontargyak . hasznositisanak ¢&s selejtezésének a szabédlyzatiban el6irtak szerint kell
elvégezni. A nemzetiségi 6nkorményzat a selejtezésre javasolt eszkdzeire az elnsk — a
nemzetiségi O6nkorméanyzat képviselo-testiiletének véleményét kikérve — tesz javaslatot a
jegyzb felé.

8.6. A mnemzetiségi Onkormanyzat vagyona - az abban bekdvetkezett ndvekedés vagy
csokkenés — elkiilénitetten, a konyvviteli mérleg szerkezete szerinti tagoldsban, a zarszamadési
hatdrozatban keriil bemutatasra.

9. A belsd kontrollrendszer és a belso ellenérzés

9.1. Az dnkorményzati hivatal a nemzetiségi dnkormdanyzat vonatkozasaban kételes a belsd
kontrollrendszer keretében kialakitani, mtkddtetni és fejleszteni a kontrollkdrnyezet, a
kockézatkezelési rendszert, a kontrolltevékenységeket, az informéacié és kommunikdcids
rendszert, tovabbd a nyomon kovetési rendszert. A nemzetiségi 6nkormdényzatra vonatkoz6
belsé kontrollrendszer kialakitisaért a jegyzo a felelos.

9.2. A belsé kontrollrendszer kialakitdsanal figyelembe kell venni a koltségvetési szervek
belsé kontrollrendszerérdl és belsd ellenérzésérdl szolo 370/2011. (XI1.31.) Korm. rendelet
eléirdsait, tovibbd az 4llamhdztartdsért felelés miniszter &ltal kozzétett modszertani
utmutatokban leu“[akat ' :

9.3. A nemzetiségi onkormanyzat bels6 ellenérzését a Polgalmesten H1vata1 &ltal megbizasi
jogviszony keretében foglalkoztatott belso ellenér végzi a Felek megéllapodésa alapjan.

A megbizasi szerzédés megkdtésére a Felek megéllapodasa alapjén a jegyz6 jogosult és
koteles. Belsé ellenérzésre a kockazatelemzéssel aldtémasztott éves belsé ellendrzési tervben
meghatarozottak szerint kertilhet sor.

A belsé ellendrzési kockdzatelemzéssel és tervvel kapesolatosan a nemzetlsecrl énkorményzat
elncke ellenbrzési téma- Javaslatoldcal fordulhat a jegyz6hoz az adott évi belsd ellendrzési
tervbe foglalasdhoz. Az elc’izetes egyeztetés torténhet szoban és irdsban (e-mail Gtjan is)
egyarant.

A belsé ellenérzési és bels§ ellendrzési vezefsi feladatok ellatasahoz kapcsolodoan a helyi
onkormanyzatra irdnyadd hataridék szerint jér el.

A nemzetiségi énkormanyzatra vonatkozéan kiilsn belss ellenorzesu kezxkonyv nem késziil, a
helyi 6nkormanyzat belsé ellendrzési kézikényvének hatélya keriil rajuk kiterjesztésre.

A Dbelso ellenér az elkésziilt jelentés-tervezetet a jegyzonek kiildi meg eldzetes egyeztetés
céljabol, aki koteles az elntk részére azt e-mail Utjan tovabbitani. A tovabbi egyeztetés
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térténhet akér a jegyzén keresztill, akdr az elntk és a belsd ellendr kozott kdzvetleniil
masolatot kiildve err6] minden esetben a jegyzd részére.

A belsé ellenérzési jelentésben feltart esetleges hidnyok orvoslasaval (az intézkedési terv
elfogadasaval) kapcsolatosan az elnbknek a jegyzbvel egylittmtkodési kotelezettsége van
minden esetben.

Jelen megallapodas alairdsaval és elfogaddsdval az elndk véllalja, hogy a bels6 ellendrzéssel
kapcsolatos jogokat és kitelezettségeket a szervezeti és miikddési szabalyzatdba beilleszti.

A belsd ellendrzés lefolytatisanak részletes rendjét a megbizott belsd ellenér, mint belsé
ellendérzési vezetd 4ltal jovahagyott belsd ellendérzési kézikdnyv tartalmazza.

10. Z4ro6 rendelkezések

10.1. Szerz6d6 felek kijelentik, hogy a jévében az éves koltségvetési beszamold és az éves
koltségvetési terv elkészitése sordn jelen megallapodasban r6gzitett eljarasi rend szerint jarnak
el, és az elfogadott koltségvetés végrehajtasa sordn az egylittmiikddés szabalyait kolcséndsen
betartjak.

10.2. Szerz6d6 felek jelen megéllapodast hatdrozott idére, a nemzetiségi Snkorményzat
megbizatisanak idejére kotik, évente janudr 31. napjaig felilvizsgaljak, és sziikség szerint
- mo&dositjak. A jegyz6 a megéllapodasra vonatkozé jogszabéalyok valtozdsa miatti médositasok
szitkségességét a telepiilési és a nemzetiségi Onkorményzatnak jelzi. A telepiilési és a
nemzetiségi dnkormanyzat képviselé-testiilete a megallapoddst sziikség esetén hatarozataval
médosithatja.

10.3. Felek megallapodnak abban, hogy jelen megallapodas alairasaval egyidejiileg a koztitk
2019. janudr 31. napjén létrejstt, Budakeszi Varos Onkorményzat Képvisel§-téstiilete altal
hozott 34/2019. (1.31.) sz4mt, valamint Budakeszi Varos Német Nemzetiségi Onkorméanyzat
altal hozott 1/2019. (01.16.) szamu hatarozatokkal elfogadott egyiittmiikédési megéallapodas
hatalyat veszti.

Az egyiittmiik6dési megallapodést Budakeszi Varos Onkormanyzatanak Képviselé-testiilete a
. 2019.(... ... ) szédmu hatérozataval, ... o Nemzetiségi Onkorményzat
Képviselé-testiilete a ..../2019. (.....) szamu hatdrozatival jovahagyta. Rendelkezéseit 2019.
november 28. napjatél kell alkalmazni. Felek a 2019. évi koltségvetés tervezése soran e
megallapodas szerint kotelesek eljarni.

Budakeszi, 2019. november 28.

...........................................................................................................................................

dr. Gyéri Ottilia ' Schrotti Janos
Budakeszi Véros Onkormanyzatinak Budakeszi Varos Német Nemzetiségi
polgérmestere - Onkormanyzat elnske
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