Egyiittmitkodési megallapodas

Amely létrejott egyrészrol

Budakeszi Varos Onkorményzata (székhelye: 2092 Budakeszi, Fé utca 179. adészama:
15390022-2-13, térzskonyvi nyilvantartasi szama: 730095, képviseli: dr. Csutorané dr. Gyéri
Ottilia polgarmester) a tovabbiakban: helyi 6nkorményzat,

masrészrsl

Budakeszi Varos Német Nemzetiségi Onkormanyzat (székhelye: adészdma: 15767958-2-13
torzskdnyvi nyilvantartdsi szama: 767950 képviseli: Schrotti Janos elnék) a tovabbiakban:
nemzetiségi dnkormanyzat — mint Szerz6dé felek kozott, a nemzetiségek jogairdl szolo 2011.
évi CLXXIX. térvény (a tovébbiakban: Njt.) 80. § (2) bekezdése alapjan, az alulirt helyen és
id6ben az alabbi tartalommal:

Szerz6dé felek jelen megéllapodasban rogzitik a nemzetiségi Onkorményzat helyiség
hasznalataval, az Njt. 80. § (1) bekezdésében meghatérozott énkormanyzati mitksdési feltételek
biztositasaval kapcsolatos feladatok ellatdsanak, a koltségvetés elkészitésének, jovahagydsanak
eljarasi rendjével és a koltségvetési gazdalkodassal, az informéciés és adatszolgiltatasi, a
beszdmolési kdtelezettség teljesitésével, valamint a nyilvantartasi tevékenységgel, illetve a
vagyonkezelésse] 0sszefliggd szabalyokat.

A megallapodas szabalyainak kialakitisa az aldbbi jogszabalyok figyelembevételével tortént:

- anemzetiségek jogairdl sz6l6 2011. évi CLXXIX. térvény (Njt.);

- Magyarorszag helyi 6nkorményzatairdl sz616 2011. évi CLXXXIX. térvény (M6tv.);

- az allamhéztartasrol sz616 2011. CXCV. torvény (Aht.);

- az allamhéztartasrél sz6l6 torvény végrehajtasarol szold 368/2011.(X11.31.) Korm.
rendelet (Avr.);

- az allamhéztartds szamvitelérél szol6 4/2013. (1. 11.) Korm. rendelet (Ahsz.);

- a 370/2011. (XI[.31.) Korm. rendelet a koltségvetési szervek belsd
kontrollrendszerérdl és belsé ellendrzésérdl.

1. Az egyiittmiikddési lehetdségek teriiletei és formai

1.1. A hely: 6nkorményzat a helyi nemzetiségi tigyek ellatdsa kérében biztositja a nemzetiségi
jogok érvényesiilését, ellatja a telepiilés, a kulturdlis szolgaltatdssal, nyilvanos konyvtari
elldtassal, muzealis intézmények fenntartasaval, kozmiivel6déssel, tdjékoztatassal, a nemzetiségi
szellemi, épitett és targyi Srokségével, {rott és elektronikus sajtdjaval, a szocialis alapellatdssal,
a helyi kdzfoglalkoztatassal kapcsolatos helyi 6nkormanyzati feladatokat.

1.2. A helyi 6nkormanyzat szervezeti és miikodési szabalyzata részletesen szabéalyozza a helyi
onkormanyzat képvisel6-testiilete feladatait a telepiilésen, megyében miiksdd telepiilési, teriileti
€s 0rsz4gos nemzetiségi 6nkormanyzattal.

1.3. A helyi 6nkorményzat a lehet6ségei és koltségvetési helyzetének figyelembe vétele mellett
a helyl nemzetiségi Onkormanyzattal torténd elGzetes egyeztetést kovetGen az adott évi
koltségvetési rendeletében — egyes feladatellatishoz — pénziigyi tAmogatéast biztosit.

1.4, A helyi onkormanyzat jegyzéje 6nkorméanyzati megbizottat (a tovibbiakban: megbizott)
jelsli ki a helyi nemzetiségi 6nkorméanyzattal térténé kapcsolattartdsra, melyr6l az elnskot
irasban értesiti. A helyi Onkorményzat €s a helyl nemzetiségi 6nkormanyzat kozotti



kapcsolattartasra dr. Tervey-Almasi Eszter Eva jogi referenst (Budakeszi Polgarmesteri Hivatal
7-es iroda, e-mail: almasi.eszter@budakeszi.hu, tel.: +36/23 535-710/157-es mellék) jelsli ki.
A nemzetiségi 6nkorméanyzat részérdl kapcsolattartasra jogosult személy: Schrotti Janos Ldszl6
elndk (e-mail: janos.schrotti@bvno.hu, tel.: +36-30-931-8230).

1.5. A helyi 6nkorményzat az Onkorményzati Hivatal projektmenedzserén keresztiil segiti a helyi
nemzetiségi onkormanyzat palyazati lehet6ségeinek a feltarasat és azok elkészitését.

1.6. Az oktatds teriiletén kiemelt figyelemmel kisérik a német nemzetiségli gyerekek
tovdbbtanulasdnak lehetdségeit, annak segitése érdekében a tehetséges tanuldk a helyi
dnkorményzat és a helyi nemzetiségi Snkorméanyzat dontése alapjan tAmogatdsban részestilnek.

1.7. A helyi onkorményzat segiti a helyl nemzetiségi 6nkormdnyzat kulturalis, miivészeti
hagyoméanydrzé rendezvényeinek megszervezését és lebonyolitdsat. Ezen kivill kozos
rendezvények szervezésével népszeriisitik és mutatjak be a telepiilést és annak értékeit.

1.8. A helyi 6nkorméanyzat timogatja a telepiilésen miik6dé hagyomanyérzé egytittesek, klubok,
civil szervezetek mutik6dését.

2. Az 6nkormanyzati miikodés személyi €s targyi feltételeinek biztositdsa

2.1. A helyi onkormanyzat a nemzetiségi Onkorményzat részére elGzetes egyeztetés alapjan
havonta igény szerint, de legalabb harminckét éraban ingyenesen biztositja az énkorményzati
feladat ellataséhoz sziikséges targyi, technikai eszkdzokkel felszerelt helyiség ingyenes
hasznalatot a Polgdrmesteri Hivatal épiiletében (pontos cim: 2092 Budakeszi, FG utca 179.,
helyiség megjelolés: iilésterem). A helyiséghez, tovabbd a helyiség infrastruktirdjahoz
kapcsolodo rezsikoliségek és fenntartasi koltségek viselését a helyi 6nkorméanyzat vallalja.

2.2. A helyi 6nkorményzat a Hivatal dtjdn biztositja a nemzetiségi Onkormaényzat részére az
dnkormanyzati miikddéshez sziikséges targyi €s személyi feltételeket, melynek keretében a helyi
6nkormanyzat hivatala ellatja:

a) anemzetiségi Snkormanyzat testiileti iléseinek eldkészitésével, tovabba a testiileti és
tisztségviselok dontéseivel kapcsolatos feladatokat (meghivdk, elbterjesztések,
hivatalos levelezés elbkészitése, postdzasa, a testiileti iilések jegyzOkonyveinek
elkészitése, postazasa);

1. Amennyiben a nemzetiségi énkormanyzat igényli, a Hivatal kozremiikodik a
meghivok, ill. elSterjesztések el6készitésében, vallalja tovabba azoknak a
nemzetségi Onkormdanyzat Szervezeti és Miikédési Szabdlyzata szerinti
hataridében a képviseldk, a meghivottak részére torténd megkiildését.

2. Amennyiben a nemzetiségi Onkorményzat nem igényli a Hivatal
kozremtlikodését a meghivok, illetve eldterjesztések elokészitésében, valamint
azok meglkiildésében, alkor a nemzetiségi 6nkorményzat elnéke gondoskodik
a testiileti iilés meghivdjanak, a napirendi pontok irdsos anyagainak, valamint
az elGterjesztéseknek a megkiildésérdl a képviseldk, a meghivottak — beleértve
a jegyz0 megbizottjat — részére a nemzetiségi Snkormanyzat Szervezeti €s
Miiksdési Szabalyzata szerinti hataridében.

3. Amennyiben a nemzetiségi Onkorményzat igényli, a Hivatal legkésébb a
testiileti {ilést kovetd 10. napig alairasra elokésziti a képviselé-testiileti tilések
jegyzoékonyveit.

4. Amennyiben a nemzetiségi Onkormanyzat nem igényli a Hivatal
kézremiikddését a képviseld-testiileti tilések eldterjesztésének elkészitéséhez,
a nemzetiségi Onkorményzat elndke az altaluk elkészitett és hitelesitett
jegyzOkonyvet a jogszabdlyban eléirt kotelezd mellékletekkel egyiitt



legkés6bb a testiileti iilést kovetd 10. napig megkiildi a Hivatal nemzetiségi
Onkormanyzati referensének.

5. A képvisel6-testiileti  iilések jegyzékonyveinek és mellékleteinek a
Korményhivatal részére tortén6 tovabbitasardl az elnok gondoskodik a
testiilet1 {ilést kivetd 15. napon beliil a Hivatal (nemzetiségi énkormanyzati
referens) kozremukddésével, elektronikus tton.

b) a nemzetiségi Onkorményzat miikddésével, gazdalkodasaval kapecsolatos
nyilvéantartési, iratkezelési feladatokat a telepiilési énkormanyzattal azonos médon;
¢) jelnyelv és a specialis kommunikéacids rendszer hasznalatanak biztositisa.

2.3. A 2.2. pontban meghatirozott feladatellatdshoz kapcsol6do koltségeket —a testiileti tagok és
tisztségvisel6k telefonhasznalata kivételével- a helyi 6nkormanyzat viseli.

2.4. A jegyz6 vagy annak - a jegyzdvel azonos képesitési eldirasoknak megfeleld - megbizottja
a helyi 6nkorményzat megbizasébol és képviseletében részt vesz a nemzetiségi 6nkormanyzat
testiileti {ilésein €s jelzi, amennyiben tdrvénysértést észlel.

2.5. A nemzetiségi 6nkormanyzat elndke a helyi énkorményzat képvisel-testiileti és bizottsagi
tilésén tanacskozdsi joggal részt vesz. A nemzetiségi onkorményzat elntke tanicskozasi joga
gyakorlasa sordn javaslatot tehet a helyi énkorményzat feladatkérébe tartozo, a nemzetiségi
jogokat kdzvetlentil érinté tigy megtargyaldsara. A nemzetiségi 6nkorményzat elnske jogosult:
- felvilagositst kérni a képvisel8-testiilet szerveitél a nemzetiségi helyzetét érint
Onkormanyzati hataskérébe tartozo tigyekben;
- feladat elldtdsahoz sziikséges téjékoztatast igényelni a képviselé-testiilet szerveitdl;
- kezdeményezni, hogy a képvisel6-testiilet sajat hatdskorben tegye meg a szitkséges
intézkedéseket, hatdskoér hidnydban kezdeményezze hataskorrel rendelkezd szerve
intézkedését a nemzetiséget e mindségében érintd tigyekben.

3. A nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési hatdrozatinak eldkészitése, tartalma,
hatarideje

3.1. A jegyz8, vagy az 4ltala megbizott személy a helyi nemzetiségi Snkorményzat ksltségvetési
hatarozatanak elékészitéséhez sziikséges adatokat - a kéltségvetési torvénybél adodo részletes
informécidk rendelkezésre 4llast kivetSen - kizli a helyi nemzetiségi 6nkormanyzat elndkével.

32. A helyi nemzetiségi onkormanyzat elemi koltségvetési hatdrozatdnak szerkezetére,
tartalméra az Aht. 23.§-ban és az Avr 24. és 27-28. §-aban foglalt szabalyokat kell megfeleléen
alkalmazni.

3.3. A helyi 6nkormanyzati hivatal (Pénziigyi Osztély) altal elkészitett koltségvetési
cltterjesztést és a hatarozat tervezetét, a nemzetiségi Onkorményzat elndke terjeszti a
nemzetiségi onkorményzat képviselS-testiilete elé.

3.4. A helyi 6nkormanyzat jegyz8je altal elokészitett kltségvetési hatdrozat-tervezetet az elnsk
februar 15-éig, ha a kozponti koltségvetésrél sz6l6 torvényt az Orszéggylilés a naptéri év
kezdetéig nem fogadta el, a kozponti kdltségvetésrél szol6 torvény hatalybalépését kovetd
negyvendtddik napig nyujtja be a nemzetiségi énkormanyzat képvisels-testiiletének.

3.5. Az 6nkormdanyzati hivatal a helyi nemzetiségi énkorményzat, valamint a helyi nemzetiségi
Onkormanyzat altal irAnyitott ksltségvetési szerv jovahagyott elemi koltségvetésérdl a hatarozat
— tervezetet képviseld-testiilet elé terjesztésének hatéridejét ko vetd harminc napon beliil adatot
szolgdltat a Kincstar teriiletileg illetékes szervéhez (a tovdbbiakban: Igazgatosag).



3.6. A nemzetiségi 6nkorményzat koltségvetési hatdrozatdnak eldkészitéséért, az elfogadast
kovetd adatszolgaltatasok hatdridSben térténd teljesitéséért a Polgarmesteri Hivatal Pénziigyi
Osztalyanak vezetéje a felelos.

4. A kioltségvetési el6iranyzatok médositdsanak rendje

4.1. A helyi nemzetiségi onkormanyzat el8irdnyzatai kizarélag a helyi nemzetiségi
onkormdanyzat koltségvetési hatdrozata alapjan modosithatoak.

4.2. Ha a nemzetiségi Onkorményzat az eredeti elbirdnyzatin feltil tobbletbevételt ér el,
bevételkiesése van, illetve kiadasi eldirdnyzatain beliil &tcsoportositast hajt végre, ahhoz
médositja a kéltségvetésrél sz61d hatérozatat, melyrél a nemzetiségi Snkormdnyzat képvisel6-
testiilete dont.

4.3. A helyi nemzetiség 6nkormanyzat éltal végrehajtott eldirdnyzat véltozdsanak hatarozat-
tervezetét a jegyzd késziti eld. Az év kozben engedélyezett kozponti tdmogatdsok
felhasznaldsrél, a sajat hataskérben végrehajtott, valamint a helyi nemzetiségi dnkormanyzat
koltségvetdsi szervei 4ltal javasolt el8irdnyzat- dtcsoportositisok miatt a kéltségvetési hatdrozat
modositisardl a jegyzd altal torténd el6készitése utdn, az elndk elbterjesziése alapjan a helyi
nemzetiségi dnkormanyzat képviseld-testiilete dont.

4.4. A nemzetiségi onkorményzat kéliségvetési szerve bevételei és kiadasai el6irdnyzatai sajat
hataskérben médosithatoak, a kiadasi eléirdnyzatok egymas kozott atcsoportosithatéak. Az
elndk a koltségvetdési szerv sajat hatdskorben végrehajtott eldiranyzat- modositasrol,
4tesoportositasrol a Képviseld-testiiletet harmine napon belill tajékoztatja.

4.5. A nemzetiségi ©nkorményzat képvisel6-testillete — az els6 negyedév kivételével —
negyedévenként, a déntése szerinti iddpontokban, de legkéstbb az éves koltségvetési beszamold
elkészitésének hataridejéig, december 31-ei hatllyal modositja a kéltségvetési hatarozatat. Ha
év kozben az Orszaggytilés - a helyi nemzetiségi 6nkorményzatot érintd médon — meghatérozott
hozzajarulasok, tdmogatasok eléirdnyzatait zérolja, azokat csSkkenti, torli, az intézkedés
kihirdetését kovetben haladéktalanul a képviseld-testiilet elé kell terjeszteni a kéltségvetési
hatérozat mddositasat.

4.6. A nemzetiségi onkormanyzat elSirdnyzatairél és az abban bekovetkezett valtozasairol a
Polgérmesteri Hivatal gazdéalkodasi tigyintézdje az Ahsz. 14. melléklete szerinti, naprakész
nyilvantartast vezet. -

5. Koltségvetési informacio szolgiltatds rendje

5.1. Az elndk a helyi nemzetiségi 6nkormdnyzat gazdélkodasénak els6 félévi helyzetér6l
szeptember 15-éig irasban tajékoztatja a képviseld-testiiletet, melynek elSkészitése a
Polgarmesteri Hivatal Pénziigyi Osztalyanak vezetdje feladata.

A tajékoztatds tartalmazza a helyi onkorményzat koltségvetési rendeletében megjelend
eléirdnyzatok és a koltségvetési egyenleg alakulasat.

5.2. A helyi nemzetiségi énkormanyzat kérésére a jegyz6 kesziti el6 a zarszamadasi hatarozat
tervezetét, amelyet a helyi nemzetiségi onkormanyzat elndke terjeszt a helyi nemzetiségi
dnkormdnyzat testillete elé. A helyi nemzetiségi Snkormanyzat zérszdmadasi hatarozatit az
elnok a helyl onkorményzat zdrszamadasi rendelettervezetének elkészitéséhez tovabbitja a

polgarmester részére.



5.3. A jegyz0 altal elkészitett zarszamadasi hatdrozat — tervezetet az elndk a koltségvetési évet
kavetd negyedik hénap utolsd napjdig terjeszti a nemzetiségi 6nkormanyzat képvisels-testiilete
elé.

5.4. A helyi 6nkormanyzat hivatala az Aht. 6/C. § (2) bekezdése szerint ellatja a helyi
nemzetiségi Onkormdényzat bevételeivel és kiadasaival kapcsolatban a tervezési, gazdalkodasi,
ellendrzési, finanszirozasi, adatszolgaltatisi és beszamolési feladatokat. A feladat ellatasaval
kapcsolatos jogosultsagokat €s kotelezettségeket a gazdalkodas rendjét szabalyozo bels6
szabalyzataiban a helyi nemzetiségi Snkormanyzatra vonatkozdan elkiiloniilten szabalyozza.

5.5. A nemzetiségi Onkormanyzat a feliilvizsgalat elemi koltségvetési beszamol6it a
jogszabalyban rogzitett hataridok lejartat kovetd 10 naptari napon beliil a Polgarmesteri Hivatal
Pénziigyi Osztalya benyujtja a Kincstar tertiletileg illetékes szervéhez.

6. A koltségvetési gazdialkodds rendje

A Polgarmesteri Hivatal Pénziigyi Osztalya ellatja a helyi nemzetiségi Onkorméanyzat
bevételeivel és kiadasaival kapcsolatos tervezési, gazdalkodési, ellen6rzési, finanszirozasi,
adatszolgaltatasi €s beszdmoldsi feladatokat. A feladat ellatdasaval kapcsolatos jogosultsagokat és
kotelezettségeket, a gazdalkodas rendjét szabalyozo belsd szabalyzatokban a helyi nemzetiségi
onkormanyzatra vonatkozoéan elkiiloniilten szabalyozza.

Az Avr-ben meghatdrozott adatszolgaltatds sordn szolgéltatott adatok valédisaghért, a
szamviteli szabalyokkal és a statisztikai adatokkal valo tartalmi egyezéségért a helyi nemzetiségi
Onkorményzat tekintetében az elndk felelds.

A nemzetiségi 6nkorményzat operativ gazdalkodésdval Osszefliggé dontési hatdskoérck és
ellendrzési jogkorok gyakorldsanak rendjét, feleléseinek és a helyettesités rendjének a
meghatarozasat a hatalyos gazdalkodasi szabalyzat tartalmazza.

6.1. Kotelezettségvallalds rendje

7.1.1. A helyi nemzetiségi Onkorméanyzat nevében a helyl nemzetiségi 6nkormdnyzat
feladatainak ellatasa (végrehajtasa) soran fizetési vagy mas teljesitési kotelezettséget vallalni
(tovabbiakban: kotelezettségvallalas) kizardlag az elndék vagy az altala felhatalmazott
nemzetiségi 6nkormanyzati képviseldé jogosult.

Az Avr. 52. § (7a) bekezdésében foglaltak alapjén, ha a nemzetiségi 6nkormanyzatnal nincs a
fentiek alapjan kotelezettségvallalasra jogosult személy vagy a kotelezettségvallalasra jogosult
személy feladata ellatdsdban akadalyoztatva van, a képviseldé-testiilet egyedi hatdrozatdban, az
Aht. 6/C. § (2) bekezdés b) pontja szerinti énkorményzati hivatal alkalmazésaban &ll6 személyt
jelolhet ki a mnemzetiségi Onkormanyzat kiaddsi eléirdnyzatai terhére vonatkozd
kotelezettségvallalds gyakorldsara. A képviseld-testiilet vagy a kozgytlés Aaltali kijelslés
megsziinik, ha a kotelezettségvallaldsra mds személy valik jogosulita vagy az arra jogosult
személy akadalyoztatdsa megsziinik.

A kotelezettségvallalas elétt a kotelezettséget vallalénak meg kell gyézddnie arrdl, hogy a
rendelkezésre 4116 fel nem hasznalt el6irdnyzat biztositja-e a kiadas teljesitésére a fedezetet.

Az Aht. 1. § 15) pontidban lefrtak alapjan kotelezettségvdllaldsnak mindsil: a kiaddsi
elGirdnyzatok, és - ha jogszabdly azit lehetdvé teszi - a 49. § szerinti lebonyolitd szerv
szamdra a Kormdny rendeletében meghatdrozotiak szerinti rendelkezésre bocsdiolt
Osszeg terhére fizetési kotelezettség vallalasdrol szol6 - igy killondsen a foglalkoztatdsra
irdnyulé jogviszony [lélesitésére, szerzbdés meghkotésére, koltségverési idmogalds
biztositasdra iranyuld - szabdlyszeriien megtett jognyilatkozat.



6.1.2. A kotelezettségvallalast kovetéen gondoskodni kell annak nyilvantartisba vételérol.
A kotelezettségvallalasok, mdés fizetési kotelezettségek nyilvantartédsara vonatkozé szabalyokat
a 4/2013. (I1.11.) Korm. rendelet 14. szdmi melléklete régziti.

6.1.3. A kotelezettségvallalasok nyilvantartasét folyamatosan, naprakészen kell vezetni. A
nyilvantartdst az Onkorményzati Hivatal Pénziigyi Osztdlydnak lgyintézéje vezetl, A
kdtelezettségvallalas nyilvéantartd — nyilvantartds adatai alapjan — haladéktalanul kételes jelezni
a jegyz6 felé, ha valamelyik kiemelt el6irdnyzat a kotelezettségvallalasok kdvetkeztében teljes
egészében lekotésre kertilt.

6.2. Pénziigyi Ellenjegyzés

6.2.1. A kotelezettségvallalas pénziigyi ellenjegyzésére a helyi 6nkorményzat hivatala Pénziigyi
Osztdly vezetdje altal irasban kijelolt, a helyi 6nkormanyzat hivatala allomanyaba tartoz6
koztisztvisel6 irdsban jogosult (a kijeloléseket Polgarmesteri Hivatal mindenkor hatdlyos
gazdilkod4si szabdlyzata tartalmazza). A kotelezettségvallalds pénziigyl ellenjegyzésére
feljogositott személynek a felsGoktatdsban szerzett pénzligyi-szamviteli végzettséggel, vagy
legalabb kozépfoki iskolai végzettséggel és emellett pénziigyi-szamviteli képesitéssel kell
rendelkeznie.

6.2.2. A pénziigyi ellenjegyzést a kotelezettségvallalds dokumentuman a pénziigyi ellenjegyzés
datumdnak és a pénziigyi ellenjegyzés tényére torténd utalds megjelolésével, az arra jogosult
személy alafrasaval kell elvégezni.

6.2.3. A kotelezettségvallalds pénziigyi ellenjegyzési feladataival megbizott személynek az Ant.
37. § (1) bekezdése szerinti pénziigyi fedezet vizsgélata soran arrol kell meggy6z8dnie, hogy a
tervezett kifizetési id6pontokban megfelelé mennyiségli pénzeszkoz (likvid fedezet) all
rendelkezésére. A Korméany egyedi hatdrozatan alapuld, tobb év elbirdnyzatait terheld
kotelezettségvallalds esetén a pénziigyi fedezetet kiilon vizsgalat nélkiil biztositottnak kell
tekinteni, ha a 46. § (2) bekezdés b) pontja, valamint (3) és (4) bekezdése szerinti feltételek
teljestilnek. Az Aht. 32. §-a szerinti eléiranyzatok terhére to1ténd kotelezettségvallalds és az Ant.
36. § (2) bekezdése szerinti kotelezettségvallalas esetén a pénziigyi ellenjegyzés soran kizarolag
arrol kell meggy6z6dni, hogy

a) a kotelezettségvallalds nem sérti a gazdalkodésra vonatkoz6 szabalyokat,

b) a tobb év eldiranyzatait terheld kotelezettségvallalds esetén a koltségvetési évet kovetd
éveket terheld dsszegekre a 46. § (2) bekezdés b) pontja, valamint a 46. § (3) és (4) bekezdése
szerinti feltételek teljesiilnek, valamint

¢) az Aht. 32. § d) pontja szerinti esetben a kételezettségvallalas megfelel a Kormény egyedi
hatarozatéaban foglaltaknak.

6.2.4. Amennyiben a kotelezettségvallalas nem felel meg a fentiekben leirtaknak, az
ellenjegyzésre jogosultnak err6l frasban tajékoztatni kell a kotelezettségvallalot.

6.2.5. Ha a kotelezettséget vallalo a tdjékoztatas ellenére irasban utasitast ad az ellenjegyzésre,
az ellenjegyz6 koteles az utasitasnak eleget tenni és az Avr. 54. § (4) bekezdésében foglaltak
szerint eljarni.

6.3. Ervényesités

6.3.1. Az érvényesitést az dnkormanyzati hivatal pénziigyi vezetdje, vagy az altal irasban
megbizott pénziigyi-szamviteli szakképesitésit koztisztviseldje végzi.

6.3.2. A teljesités igazolds alapjan az érvényesitének ellendrizni kell
- az dsszegszerlséget,



- afedezet meglétét és azt, hogy
- a megel6z6 ligymenetben az Aht; az Avr. és az Ahsz., tovabba e megallapodas
eldirasait betartottak-e.

6.3.3. Amennyiben az érvényesitd az érvényesités sordn a jogszabélyok, illetve a bels6
szabalyzatok megsértését tapasztalja, koteles azt jelezni az utalvanyozénak. Az érvényesités nem
taghato meg, ha ezt kdvetéen az utalvanyozo erre irdsban utasitja. A tovabbi eljérasi szabélyokra
az Avr. 54. § (4) bekezdésében foglalt szabalyokat kell megfelel6en alkalmazni.

6.3.4. Az érvényesitésnek — az ,.érvényesitve” megjelslésen kiviil — tartalmaznia kell
— amegéllapitott 6sszeget,

— az érvényesités datumat és

— az érvényesitd alafrasat.

6.3.5.Az érvényesités az utalvanyon keriil rdvezetésre.
6.4. A teljesités igazoldsa

6.4.1. Az Avr. 57. § (4) bekezdése alapjan a teljesitésigazolasra jogosult személyeket — az adott
kitelezettségvéllalashoz, vagy a kotelezettségvallaldsok elére meghatdrozott csoportjaihoz
kapcsolédoéan — a kdtelezettségvdllald, azaz az elnék irasban jelsli ki.

6.4.2.A teljesités igazolasa a kiadds utalvanyozasa eldtt térténik.

6.4.3. A teljesités igazolas soran ellendrizhetd okmanyok alapjan ellenérizni, 1gazoln1 kell
— a kiadasok teljesitésének jogossagat,
— a kiadasok 6sszegszerliségét,
— ellenszolgaltatast is magéban foglalo kotelezettségvallalds estében annak
teljesitéset.

6.4.4. A teljesitésigazolas
- az ASP programbol kinyomtatott teljesitésigazolds dokumentummal, vagy a
- a szamlan 4 szerzddésben, megdllapoddsban, megrendelésben, hatdsdgi
szerzbdésben foglaltaknak megfelelGen a beszerzés, szolgdltatds igénybevételének
szitkségességeét igazolom. Osszeg: ... Ft” szbveg ravezetésével,
- ateljesités igazoldsanak datumaval, €s
- ateljesitésigazolasra jogosult személy alairdsdval térténik.

6.5. Ulalvanyozas

6.5.1. A helyi nemzetiségi 6nkormanyzatnél a kiadds teljesitésének, a bevétel beszedésének vagy
elszamoldsanak elrendelésére (tovabbiakban: utalvanyozasra) kizérélag az elndk vagy az altala
felhatalmazott nemzetiségi dnkormanyzati képviseld jogosult. Utalvanyozni csak az érvényesités
utdn lehet. Pénziigyi teljesitésre az utalvanyozas utan keriilhet sor. Készpénz a hazipénztarbdl
akkor fizethetd ki, ha a helyi nemzetiségi ¢nkorményzat elndke a kifizetés teljesitéséhez
szilkséges dokumentumokat (szerz6dés, szémla) bemutatja, és szandékat a pénzfelvételt
legaldbb egy nappal megelézéen a helyi 6nkormanyzat hivatala pénztari feladatokkal megbizott
koztisztviseldjének jelzi,

6.5.2. Utalvanyozni készpénzes fizetési mdd esetén az érvényesitett pénztarbizonylatra
ravezetett, mas esetben az utalvanyrendeletre ravezetett irasbeli rendelkezéssel lehet. A kiilon
irasbeli rendelkezés az érvényesité és az utalvanyozd legalabb fokozott biztonsagu elektronikus
alafrasaval ellatott elektronikus dokumentumban is térténhet.



6.5.3. A készpénzes fizetési mod kivételével az utalvanyon fel kell tiintetni:
a) az ,utalvany” szot,
b) a koltségvetési évet,
c) a befizetd, kedvezményezett megnevezését, cimet,
d) a fizetés id6pontjat, modjat, osszegét, devizanemét,
e) a bevétel, kiadas egységes rovatrend és kormanyzati funkeié szerinti szdmat
és megnevezését, a terheléssel, jovairdssal (kifizetéssel, bevételezéssel) érintett
pénzeszkoz é4llamhéztartasi szdmviteli korményrendelet szerinti kényvviteli
szamlajanak szamat és megnevezéset,
/) a kotelezettségvallalas nyilvantartdsi szamat,
g) az utalvanyozé keltezéssel ellatott alafrasat, elektronikus utalvdnyrendelet
esetén a legaldbb fokozott biztonsagu elektronikus aldirasat és
h) az 58. § (3) bekezdése szerinti érvényesitést.

Nem kell kiilon utalvanyozni:

a) a kozigazgatasi hat6sgi hatérozaton alapuld, az egységes rovatrend B3. Kozhatalmi
bevételek rovatain elszamolandd koltségvetési bevételek beszedését, az egységes
rovatrend B401. Készletértékesités ellenértéke, B402. Szolgaltatisok ellenértéke, B403.
Kozvetitett szolgaltatdsok ellenértéke és B406. Kiszamlazott éltaldnos forgalmi ado
rovatain elszdmolandé koltségvetési bevételeket,

b) a fizetési szdmla vezetésével és az azon végzett miiveletekkel kapcsolatban a
szamlavezet 4altal felszamitott dijakkal, koltségekkel kapcsolatos koltségvetési
kiadasokat és kamatbevételeket, v

¢) az egységes rovatrend B813. Maradvany igénybevétele rovatain elszamolando

finanszirozasi bevételek teljesitését, €s
d) a fedezetkezel6i szamlarél, valamint - a fedezetkezeldi szdmlara térténd atutalds esetén
- az épittetdi fedezetbiztositasi szamlardl torténd kifizetéseket.

6.6. Osszeférhetetlenségi szabdlyok

6.6.1. A kotelezetiségvallalo és a pénziigyi ellenjegyz6é ugyanazon gazdasdgi esemeény
tekintetében azonos személy nem lehet.

6.6.2. Az érvényesité ugyanazon gazdasagi esemény tekintetében nem lehet azonos a
kotelezettségvallalasra, utalvanyozasra jogosult és a teljesitést igazold személlyel.

6.6.3. Kotelezettségvallalasi, pénziigyi ellenjegyzési, érvényesitési, utalvanyozdsi €s teljesités
igazolasara iranyuld feladatot nem végezheti az a személy, aki ezt a tevékenységet a Ptk. szerinti
kozeli hozzatartozoja vagy maga javara latna el.

A kotelezettséget vallalo szerv a kotelezettségvallaldsra, pénziigyi ellenjegyzésre, teljesités
igazolaséra, érvényesitésre, utalvdnyozésra jogosult személyekrdl €s alairas-mintajukrol -
elektronikus alafras alkalmazasa esetén a hasznalt tantisitvanyokrol és az elektronikus alafrashoz
kapcsolodd tansitvany nyilvénos adatairél - a belsd szabalyzatiban foglaltak szerint naprakész
nyilvéntartast vezet. A nyilvantartas vezetéséért a Polgarmesteri Hivatal Pénziigyi Osztalyanak
vezetéje a felelds.

7. A nemzetiségi 6nkormanyzat szimlavezetése, pénzellatisa

7.1. A helyi nemzetiségi 6nkormédnyzat énéllé pénzforgalmi szamlat vezet. A nemzetiségi
onkormanyzat fizetési szdmldjat a nemzetiségi 6nkormdnyzat altal valasztott szamlavezetonél
vezeti. A szamla feletti rendelkezési jogosultsagokat a helyl @nkorméanyzat pénzkezelési
tartalmazza, melynek rendelkezései kiterjesztésre kertiltek a nemzetiségi Snkormanyzatra is.



Szamlavezetd hitelintézet: OTP Bank Nyrt.
Szamlaszam: 11742378-15767958

7.2. A helyi nemzetiségi 6nkormanyzat a vélasztott szamlavezet6 hitelintézetet a hénap elsd
napjaval valtoztathatja meg.

Az allamhaztartasrol szolé térvény végrehajtasarol szolo 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet
(tovabbiakban: Avr.) 147/A. § alapjan a folyamatos pénzellatas érdekében a nemzetiségi
onkormanyzat a szamlavezetd megvaltoztatasardl hozott dontésérél a Kincstar teriiletileg
illetékes szervét legkésébb

— avaltozas tervezett idépontja elétt 30 nappal, valamint
— afizetési szdmla megvaltozasarol valtozassal egyidejiileg

értesiti.
Az értesitések hataridére torténd elkiildéséért a Pénziigyi Osztaly tigyintézje felelds.
A belfoldi hitelintézet Altal vezetett fizetési szdmlan 1év6 szabad pénzeszkozok lekothetok.

Az atmenetileg szabad pénzeszkdzok betétként vald elhelyezésérdl a nemzetiségi dnkormanyzat
képviseld-testiilete dont.

7.3. A helyi nemzetiségi 6nkormanyzat miikddésének altaldnos tdmogatdsat a nemzetiségi
dnkormanyzat a helyi dnkorméanyzaton keresztiil a koltségvetési torvényben meghatarozottak
szerint veszi igénybe.

7.4. A nemzetiségi 6nkormanyzatot megilleté — az éves kozponti koltségvetési térvényben
meghatdrozott — éves tAmogatast a helyi énkorméanyzat annak jovairdsat kévets 3 napon beliil
atutalja a nemzetiségi Snkormanyzat fizetési szamlajara.

7.5. A helyi 6nkorméanyzat az éves koltségvetési rendeletében meghatarozott sszegben pénziigyi
tamogatast biztosit a nemzetiségi 6nkormanyzat részére. Ennek barikszadmlara térténd utalasa két
egyenld részletben, targyév marcius 31. és szeptember 30. napjaig térténik meg.

7.6. A helyi nemzetiségi 6nkormanyzat 6nallé pénztarral rendelkezik, mely vonatkozasaban a
pénztarosi feladatokat a Hivatal pénztarosa latja el. A hazipénztarbdl a készpénzben torténd
kiadésok teljesitésére a pénztari orak figyelembe vételével és az Onkormdnyzat mindenkor
hatédlyos pénzkezelési szabdlyzatdban foglaltak szerint keriilhet sor.

7.7. A helyi nemzetiségi 6nkormanyzat pénzkezelésére vonatkozdan részletes szabalyokat a
helyi onkorményzat hatilyos pénzkezelési szabéalyzata tartalmazza, melynek hatalya
kiterjesztésre kertilt a nemzetiségi 6nkormanyzatra is.

8. Vagyoni és szamviteli nyilvantartas, adatszolgiltatas rendje

8.1. A helyi onkorményzat hivatala a helyi nemzetiségi Onkormanyzat vagyoni, szamviteli
nyilvantartasait elkiilénitetten vezeti.

8.2. A helyl nemzetiségi Onkorményzat torzskdnyvi nyilvantartasba vételével és addszam
igénylésével, tovabba a nemzetiségi dnkormanyzat adataiban bekovetkezett valtozasokkal
kapcsolatos teend6it a helyi 6nkorméanyzat Pénzligyi Osztaly latja el az adat keletkezésétol,
illetve megvaltozasatol szamitott nyole napon beliil.

A nemzetiségi 6nkormanyzat torzskényvi nyilvantartdsi szama: 767950



Addszama: 15767958-2-13
Statisztikai szamjele: 15767958-8411-371-13

Az adatok szitkség szerinti, a megéllapodasban illetve a hatélyos jogszabdlyokban megjelslt

hatarid6k szem elott tartdsaval torténd aktualizalasaért felelds:

a) a telepiilési onkorményzat részérél: A Polgérmesteri Hivatal Pénzigyi Osztélyanak
vezetbje

b) a nemzetiségi 6nkormanyzat részérél:Schrotti Janos elndk

8.3. A helyi nemzetiségi 6nkormanyzat gazdalkoddséval Gsszefiiggl sajatos feladatokat a
szamviteli politika keretében elkészitett — eszkozok és forrdsok leltdrkészitési és leltarozasi
szabélyzata, az eszk6zok és forrasok értékelési szabélyzata, a pénzkezelési szabalyzat- tovabba a
felesleges vagyontirgyak hasznositasénak és selejtezésének szabalyzata ¢s a szédmlarend
tartalmazza.

8.4. A vagyon leltarozésa a helyi énkormanyzat leltdrozasi és leltarkészitési szabélyzatdban
el6irtak szerinti rendszerességgel és moédon térténik. A helyi nemzetiségi Onkormanyzat
vagyonénak leltdrozasahoz az elndk, és az altala frasban kijeldlt képviseld kozremiikodik.

8.5. A vagyontargyak selejtezésével 6sszefliggd szabalyokat a helyi dnkormanyzat felesleges
vagyontérgyak hasznositasdnak és selejtezésének a szabélyzatdban eléirtak szerint kell elvégezni.
A helyi nemzetiségi 6nkorményzat a selejtezésre javasolt eszkozeire az elndk — a helyi
nemzetiségi Snkorméanyzat képviseld-testiiletének véleményét kikérve — tesz javaslatot a jegyzb
felé.

8.6. A nemzetiségi 6nkormanyzat vagyona - az abban bekovetkezett novekedés vagy cs6kkenés
— elkiilénitetten, a konyvviteli mérleg szerkezete szerinti tagolasban, a zarszdmadasi hatarozatban
keriil bemutatasra.

9. A belsé kontrollrendszer és a belsd ellendrzés

9.1. Az 8nkorményzati hivatal a helyi nemzetiségi énkormanyzat vonatkozasaban koteles a belsd
kontrollrendszer keretében kialakitani, miikodtetni és fejleszteni a kontrollkdrnyezet, a
kockazatkezelési rendszert, a kontrolltevékenységeket, az informdcié és kommunikéacios
rendszert, tovabba a nyomon kdvetési rendszert. A helyi nemzetiségi 6nkormanyzatra vonatkoz6
belsd kontrollrendszer kialakitasaért a jegyzd a felelds.

9.2. A belsd kontrollrendszer kialakitasanal figyelembe kell venni a koltségvetési szervek belsd
kontrollrendszerérd] és belsé ellendrzésérdl szold 370/2011. (X11.31.) Korm. rendelet el8irasait,
tovabbé az allamhaztartasért felelds miniszter altal kozzétett modszertani utmutatokban lefrtakat.

9.3. A helyi nemzetiségi 6nkormanyzat belsé ellendrzését a Polgarmesteri hivatal ltal megbizasi
jogviszony keretében foglalkoztatott belsé ellenér végzi a Felek megallapodésa alapjén.

A megbizasi szerzédés megkotésére a Felek megallapodésa alapjan a jegyzo jogosult és kételes.
Belsé ellenérzésre a kockézatelemzéssel alatamasztott éves belsd ellenérzési tervben
meghatarozottak szerint keriilhet sor. :

A belsd ellendrzési kockazatelemzéssel és tervvel kapesolatosan a nemzetiségi dnkormanyzat
elntke ellenérzési téma-javaslatokkal fordulhat a jegyz6hoz az adott évi belsé ellenérzési tervbe
foglaldsahoz. Az elézetes egyeztetés torténhet szoban €s {rasban (e-mail Gtjan is) egyarant.

A belsé ellenbrzési és belsd ellendrzési vezetdi feladatok ellatasahoz kapesolodéan a helyi
onkorményzatra iranyadé hatarid6k szerint jar el.

A nemzetiségi dnkormanyzatra vonatkozéan kiilon belsd ellenbrzeési kézikdnyv nem készil, a
helyi 6nkormanyzat belsd ellendrzési kézikényvének hatalya kertil rajuk kiterjesztésre.



A belsé ellenér az elkésziilt jelentés-tervezetet a jegyzonek kiildi meg elbzetes egyeztetés
céljabol, aki koteles az elndk részére azt e-mail Gtjan tovabbitani. A tovabbi egyeztetés térténhet
akér a jegyzon keresztiil, akdr az elntk és a belsé ellendr kozott kézvetlentil masolatot kiildve
errdl minden esetben a jegyz6 részére.

A belsd ellendrzési jelentésben feltart esetleges hidnyok orvoslésaval (az intézkedési terv
elfogadasaval) kapcsolatosan az elnéknek a jegyzével egylittmiksdési kotelezettsége van minden
esetben.

Jelen megéllapodds alairdsdval és elfogadasaval az elntk véllalja, hogy a belsé ellendrzéssel
kapcsolatos jogokat és kitelezettségeket a szervezeti és miikGdési szabalyzataba beilleszti.

A belsd ellendrzés lefolytatdasanak részletes rendjét a megbizott belsé ellenér, mint belsd
ellendrzési vezetd altal jovahagyott belsé ellendrzési kézikdnyv tartalmazza.

10. Zaré rendelkezések

10.1. Szerzédo felek kijelentik, hogy a jovében az éves koltségvetési beszamold és az éves
koltségvetési terv elkészitése soran jelen megéllapodasban régzitett eljarasi rend szerint jarnak el,
és az elfogadott koltségvetés végrehajtasa sordn az egylittmikodés szabalyait koleséndsen
betartjak.

10.2. Szerz6dd felek jelen megéllapodast hatarozott idére, a nemzetiségi Onkorményzat
megbizatasanak idejére kotik, évente januér 31. napjaig feliilvizsgaljék, és sziikség szerint
modositjak. A jegyzé a megéllapodésra vonatkozd jogszabalyok valtozésa miatti modositasok
szlikségességet a telepiilési és a nemzetiségi dnkormanyzatnak jelzi. A telepiilési €s a nemzetiségi
onkormanyzat képviseld-testiilete a megéllapodast szilkség esetén hatarozataval médosithatja.

10.3. Felek megallapodnak abban, hogy jelen megallapodas alairdsaval egyidejlileg a koztiik
2018. janudr 29. napjan létrejott, Budakeszi Varos Onkormanyzat Képviseld-testiilete altal hozott
12/2018. (1.25.) szdmn, valamint Budakeszi Varos Német Nemzetiségi Onkormanyzat altal hozott
2/2018. (.1.11.) BVNO hatarozatokkal elfogadott egylittmtikodési megallapodas hatalyat veszti.

Az egylittmiikodési megallapodast Budakeszi Véaros Onkormanyzata Képviselé-testiilete a
20190 ) szamu hatdrozataval, Budakeszi Varos Német Onkorméanyzata Képvisel6-
testiilete az 1/2019. (1.16.) BVNO hatarozataval jévahagyta. Rendelkezéseit 2019. februar 1.
napjatél kell alkalmazni. Felek a 2019. évi koltségvetés tervezése soran e megallapodds szerint
kotelesek eljarni.

Budakeszi, 2019, ...

Budakeszi Varos Onkormanyzatanak Budakeszi Varos Német Onkormanyzat
polgarmestere elndke






