Egyiittmiikddési megallapodss
Amely [étrejdtt egyrészrd)]

Budakeszi Viros Gnkorményzata (székhelye: 2092 Budakeszi, F& utca 179., ad6szama:
15390022-2-13, t6rzskényvi nyilvaniartasi szama: 730095, képviseli: dr. Csutorané dr. Gybri
Ottilia polgérmester) a tovabbiakban: helyi 6nkorméanyzat,

masrészril

Budakeszi Viros Német Onkormanyzata (székhelye: 2092 Budakeszi, F§ uica 179.,
adoszama: 15767958-2-13, térzskonyvi nyilvantartasi szama: 767950, képviseli: Schrotti Janos
Laszlo elnsk) a tovabbiakban: nemzetiségi 6nkormanyzat — mint Szerzédé felek kozott, a
nemzetiségek jogairdl szélé 2011, évi CLXXIX. trvény (a tovdbbiakban: Njt.) 80. § (2)
bekezdése alapjan, az alulirt helyen és id8ben az alébbi tartalommal:

Szerz6dd felek jelen megallapodasban rogzilik a nemzetiségl nkorményzat helyiség
hasznalataval, az Njt. 80. § (1) bekezdésében meghatarozott dnkormdanyzati mitkodési feltételek
biziositasaval kapcsolatos feladatolk ellitasanak, a koltségvetés elkészitésének, jovahagyasanak
cljdrdsi rendjével és a koltségvetési gazddlkodassal, az informéacids és adatszolgaltatisi, a
beszamolasi kotelezettség teljesitésével, valamint a nyilvantartasi tevékenységgel, illetve a
vagyonkezeléssel dsszefiiggd szabalyokat.

A megallapodés szabélyainak kialakitisa az aldbbi jogszabélyok figyelembevételével tortént:

- anemzetiségek jogairél szolo 2011. évi CLXXIX. torvény (Njt.);

- Magyarorszdg helyi Snkormdnyzatairol szold 2011, évi CLXXXIX. torvény
(Motv.);

- az allamhéztartasrél szol6 2011. CXCV. térvény (Aht.);

- az allamhéztartasrol szold torvény végrehajtasarol szolé 368/2011.(X11.31.) Korm.
rendelet (Avr.);

- az allamhaztartds szamvitelérsl szold 4/2013. (1. 11.) Korm. rendelet (Ahsz.);

- a 370/2011. (XI1.31.) Korm. rendelet a kéliségvetési  szervek belsd
kontrollrendszerérél és belsé ellendrzésérél.

1. Az egyiittmiikiodési lehet8ségek teriiletei és formai

1.1. A helyi 8nkormanyzat a helyi nemzetiségi ligyek ellatdsa kérében biztositja a nemzetiségi
Jogok érvényesiilését, ellatja a telepiilés, a kulturdlis szolgaltatdssal, nyilvanos kényvtari
elldtdssal, muzealis intézmények fenntartdsaval, kozmiivelédéssel, tajékoztatassal, a
nemzetiségi szellemi, épitett és targyi Orokségével, frott és elekironikus sajtéjaval, a szocidlis
alapellatassal, a helyi kézfoglalkoziatassal kapcsolatos helyi 6nkormanyzati feladatokat.

1.2, A helyi 8nkorményzat szervezeti és miiksdési szabélyzata részletesen szabalyozza a helyi
Onkormanyzat képvisels-testillete feladatait a telepiilésen, megyében miiksds teleplilési,
teriileti és orszagos nemzetiségi onkormanyzattal.

1.3. A helyi énkormanyzat a lehetéségei és kaliségvetési helyzetének figyelembe vétele mellett
a helyl nemzetiségi 6nkorméanyzattal 16riénd elézetes egyeztetést kévetben az adott évi
koliségvetési rendeletében — egyes feladatellatashoz — pénziigyi tAmogatast biztosit.

1.4, A helyi énkormanyzat Jjegyz6je onkorményzati megbizottat (a tovébbiakban: meghizott)
jeldli ki a helyi nemzetiségi onkorményzattal torténd kapcsolattartasra, melyr6l az elndkot
irasban értesiti. A helyi onkormédnyzat €s a helyl nemzetiségi Onlcormanyzat  kézstt
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kapcsolattartdsra Orgovanyi Géabor jegyz6i referenst (Budakeszi Polgdrmesteri Hivatal 7-es
iroda, e-mail: orgovanyi.gabor@budakeszi.hu, tel.:+36/20-926-7050) jeloli ki.

A nemzetiségi tnkormanyzat részérél kapcsolattartasra jogosult személy: Schrotti Janos Laszlé
elntk (e-mail: janos.schrotti@bvno.hu, tel.: +36/30-931-8230).

1.5. A helyi 6nkorményzat a Polgarmesteri Hivatal projektmenedzserén keresztiil segiti a helyi
nemzetiségi 6nlkorméanyzat palyazati lehet6ségeinek a feltardsat és azok elkészitését.

1.6. Az oktatds teriletén kiemelt figyelemmel kisérik a német nemzetiségii gyerekek
tovibbtanuldsénak lehetdségeit, annak segitése érdekében a tehetséges tanulok a helyi
onkormanyzat és a helyi nemzetiségi nkormanyzat déntése alapjan tAmogatésban részesiilnek.

1.7. A helyi dnkormanyzat segiti a helyl nemzetiségi dnkormdanyzat kulturalis, miivészeti
hagyoménydrz6 rendezvényeinek megszervezését és lebonyolitdsat. Ezen kiviil kozés

rendezvények szervezésével népszerlisitik és mutatjak be a telepiilést és annak értékeit.

1.8. A helyi onkormdanyzat tdmogatja a telepiilésen miikédé hagyomény6rzd egyiittesek,
klubok, civil szervezetek miiksdését.

2. Az onkormdnyzati miitkddés személyi és tirgyi feltételeinek biztositdsa

hésznaﬂ tot a Budal\esgl Polgariheste}l }hvatal :
helylseg: : ' '

2.2. A helyi 6nkorményzat a Hivatal Otjdn biztositja a nemzetiségi Snkormanyzat részére az
Onkormanyzati mitkodéshez sziikséges targyi és személyi feltételeket, melynek keretében a
helyi 6nkormaényzat hivatala ellatja:

a) a nemzetiségi dnkormdanyzat testiileti {iléseinek elékészitésével, tovabba a testiileti
és tisztségviselok dontéseivel kapcsolatos feladatokat (meghivok, eléterjesztéselk,
hivatalos levelezés el6készitése, postizésa, a testiileti iilések jegyzékonyveinek
elkészitése, postazasa);

1. Amennyiben a nemzetiségi 6nkorményzat igényli, a Hivatal kézremiikodik a
meghivek, ill. eldterjesztések elkészitésében, véllalja tovabba azoknak a
nemzetségi onkorményzat Szervezeti és Miikodési Szabélyzata szerinti
hatdriddben a képviselok, a meghivottak részére tértén6 megkiildését.

2. Amennyiben a nemzetiségi Onkormanyzat nem igényli a Hivatal
kézremitkddését a meghivdk, illetve elSterjesztések elékészitésében,
valamint azok megkiildésében, akkor a nemzetiségi énkormanyzat elnoke
gondoskodik a testiileti iilés meghivdjanak, a napirendi pontok irdsos
anyagainak, valamint az eloterjesztéseknek a megkiildésérdl a képviseldk, a
meghivottak — beleértve a jegyz0 megbizottjat — részére a nemzetiségi
onkorményzat Szervezeti és Miitkodési Szabdlyzata szerinti hataridében.
Amennyiben a nemzetiségi Sukorméanyzat igényli, a Hivatal legkés6bb a
testiileti tilést kovetd 10. napig alairasra el6késziti a képviselo-testiileti iilések
jegyzokonyveit,

4. Amennyiben a nemzetiségi Onkorméanyzat nem igényli a Hivatal
kozremikodését a  képviselo-testiileti  iilések  elSterjesztésének
elkészitéséhez, a nemzetiségi dnkorményzat elndke az altaluk elkészitett és
hitelesitett jegyzOkonyvet a jopszabdlyban eldirt kételezd mellékletekkel
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egyiitt legkésébb a testiileti tilést kévetd 10. napig megkiildi a Hivatal 1.4,
pontban meghatarozott jegyz6i referensének.
5. A képvisel-testiileti {ilések jegyzokonyveinek és mellékleteinek a Pest

Megyei Kormanyhivatal részére 16rténd tovabbilasardl az elnsk gondoskodik
a testiileti iilést kovetd 15. napon belill a Hivatal kozremiikodésével,
elekironikus Gton.

b) a nemzetiségi Onkormdnyzat mikédésével, gazdalkodasaval kapesolatos

nyilvantartasi, iratkezelési feladatokat;
c) jelnyelv és a specidlis kommunikacios rendszer hasznalatanak biztositasa.

2.3. A 2.2. pontban meghatdrozott feladatellatdshoz kapesolodd kéliségeket — a testiileti tagok
és tisziségvisel6k telefonhasznalata kivételével- a helyi 6nkorményzat viseli.

2.4. A Jegyz6 vagy annak - a jegyz6vel azonos képesitési eldirasoknak megfeleld - megbizottja
a helyi dnkormdanyzat megbizasabol és képviseletében részt vesz a nemzetiségi énkormanyzat
testiileti tilésein €s jelzi, amennyiben térvénysértést észlel.

2.5. A nemzetiségi énkorményzat elndke a helyi 6nkorményzat képvisel§-testilleti és bizottsagi
tilésén tandcskozasi joggal részt vesz. A nemzetiségi 6nkormanyzat elndke tanicskozési joga
gyakorldsa soran javaslatot tehet a helyi dnkormanyzat feladatkérébe tartozd, a nemzetiségi
jogokat kozvetleniil érintd tigy megtargyaldsdra. A nemzetiségi dnkormanyzat elndke jogosult:
- felvilagositast kémi a képviselo-testiilet szerveittl a nemzetiségi helyzetét érintd
6nkormanyzati hataskorébe tartozo iigyekben;
- feladat ellatasdhoz sziikséges téjékoztatast igényelni a képvisel6-testiilet szerveitél;
- kezdeményezni, hogy a képviselé-testiilet sajat hatiskorben tegye meg a szilkséges
intézkedéseket, hataskér hidnydban kezdeményezze hataskomrel rendelkezdé szerve
intézkedését a nemzetiséget e mindségében érintd iigyekben.

3. A nemzetiségi Onkorminyzat koltségvetési hatdrozatinal elfkészitése, tartalma,
hatarideje

3.1, A jegyz6, vagy az altala megbizott személy a helyi nemzetiségi 6nkormanyzat
koliségvetési hatarozatdnak eldkészitéséhez szitkséges adatokat - a koliségvetési t6rvénybol
adodé részletes informdciok rendelkezésre allast kovetSen - kozli a helyl nemzetiségi

onkormanyzat elndkével.

3.2, A helyl nemzetiségi Onkorméanyzat elemi koliségvetési hatdrozatianak szerkezetére,
tartalméra az Aht. 23.§-ban és az Avr 24. és 27-28.§-4ban foglalt szabélyokat kell megfeleléen
alkalmazni.

3.3. A Polgarmesteri Hivatal &ltal elkészitett koltségvetési elbterjesztést és a hatdrozat
tervezetét, a nemzetiségi dnkormdanyzat elngke terjeszti a nemzetiségi dnkormanyzat képvisels-
testlilete elé.

3.4. A helyi onkormanyzat jegyz6ie altal elokészitett kdltségveidsi hatdrozat-tervezetet az
eln6k februar 15-¢éig, ha a kozponti koliségvetésrol szol6 t6rvényt az Orszaggytilés a naptari
év kezdetéig nem fogadta el, a kdzponti koltségvetésrél sz0l0 térvény hatdlybalépését kdvetd
negyvendtddik napig nyujtja be a nemzetiségi Snkormanyzat képviseld-testiiletének.

3.5. A Polgarmesteri Hivatal a helyi nemzetiségi 6nkorményzat, valamint a helyi nemzetiségi
Onkorményzat altal iranyitott koltségvetési szerv jovdhagyott elemi koltségvetésérsl a
hatdrozat — tervezetet képviseld-testiilet elé terjesztésének hataridejét kovetd harminc napon
beliil adatot szolgaltat a Kincstar teriiletileg illetékes szervéhez (a tovabbiakban: lgazgatdsag).
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3.6. A nemzetiségi 6nkormanyzat koltségvetési hatarozaténak eltkészitéséért, az elfogadast
kovetd adatszolgiltatasok hataridében torténé teljesitéséért a Polgarmesteri Hivatal Pénziigyi
Osztéalyanak vezettje a felelos.

4. A koltségvetési eldiranyzatok médositisanak rendje

4.1. A helyi nemzetiségi Onkormdnyzat eldirdnyzatai kizardlag a helyi nemzetiségi
dnkormdanyzat koltségvetési hatdrozata alapjan modosithatbak.

4.2. Ha a nemzetiségi onkormanyzat az eredeti eldirdnyzatan feliil t&bbletbevételt ér el,
bevételkiesése van, illetve kiadasi elSiranyzatain beliil &tcsoportositast hajt végre, ahhoz
modositja a kéltségvetésrol szolo hatdrozatat, melyrd! a nemzetiségi Snkorményzat képvisels-
testiilete dont.

4.3. A helyi nemzetiség 6nkormanyzat dltal végrehajtott elbirdnyzat valtozasanak hatérozat-
tervezetét a jegyz0 késziti el6. Az év koézben engedélyezett kozponti témogatdsok
felhasznaldsrol, a sajat hatdskorben végrehajtott, valamint a helyi nemzetiségi Snkorményzat
koltségvetési szervei dltal javasolt eldirdnyzat- dtcsoportositdsok miatt a kéltségvetési hatarozat
modositasaré] a jegyz6 altal torténd eldkészitése utdn, az elndk elbterjesztése alapjan a helyi
nemzetiségi onkormanyzat képviseld-testiilete dont.

4.4. A nemzetiségi 6nkormanyzat koltségvetési szerve bevételei és kiaddsai eldirdnyzatai sajat
hatdskérben modosithatoak, a kiadasi elSirdnyzatok egymds kdzott atcsoportosithatoak. Az
elndk a koliségvetési szerv sajat hataskorben végrehajtott el8irdnyzat-mddositasrol,
itcsoportositasrol a Képvisel6-testiiletet harminc napon beliil td4jékoztatja.

4.5. A nemzetiségl Onkormanyzat képviselo-testillete — az elsd negyedév kivételével —
negyedévenként, a dontése szerinti idépontokban, de legkésébb az éves kéltségvetési
beszamolo elkészitésének hataridejéig, december 31-ei hatdllyal modositia a kéltségvetési
hatirozatat. Ha év kozben az Orszaggytilés - a helyi nemzetiségi dnkorményzatot érinté modon
- meghatérozott hozzajaruldsok, tAmogatdsok elodiranyzatait zarolja, azokat csékkenti, torli, az
intézkedés kihirdetését kdvetden haladéktalanul a képvisel6-testiilet elé kell terjeszteni a
koltségvetési hatirozat modositasat.

4.6. A nemzetiségi dnkormdnyzat el6irdnyzatairél és az abban bekgvetkezett valtozasairdl a
Polgdrmesteri Hivatal gazdalkodasi tigyintézéje az Ahsz. 14. melléklete szerinti, naprakész
nyilvantartast vezet.

5. Koltségvetési informacio szolgiltatds rendje

5.1. Az elndk a helyi nemzetiségi 6nkormanyzat gazdalkodisanak els6 félévi helyzetérol
szeptember 15-éig irdsban tdjékoztatja a Képviselo-testiiletet, melynek eldkészitése a
Polgarmesteri Hivatal Pénziigyi Osztalya vezet6jének feladata.

A tdjékoztatds tartalmazza a helyi onkormdnyzat koltségvetési rendeletében megjelend
eldiranyzatok és a koltségvetési egyenleg alakuldsat.

5.2. A helyi nemzetiségi 6nkorményzat kérésére a jegyzd késziti eld a zarszamadasi hatérozat
tervezetet, amelyet a helyi nemzetiségi onkormanyzat elndke terjeszt a helyi nemzetiségi
dnkormdanyzat testiilete elé. A helyl nemzeliségi 6nkormanyzat zarszdmadési hatarozatat az
elnék a helyi 6nkorményzat zérszdmadasi rendeletiervezetének elkészitéséhez tovabbitja a
polgdrmester részére.



5.3. A jegyzo altal elkészitett zarszamadasi hatdrozat — tervezetet az elndk a koliségvetési évet
kovetd negyedil honap utols6 napjaig terjeszti a nemzetiségi Onkormanyzat képvisel6-testiilete
elé.

54. A helyi onkorményzat hivatala az Aht. 6/C. § (2) bekezdése szerint ellatjia a helyi
nemzetiségi Snkormdnyzat bevételeivel és kiadasaival kapesolatban a tervezési, gazdalkodasi,
ellenérzési, finanszirozisi, adatszolgdltatdsi és beszamolasi feladatokat. A feladat ellataséval
kapcsolatos jogosultsagokat és kotelezetiségeket a gazddlkodds rendjét szabalyozd belss
szabdlyzataiban a helyi nemzetiségi 6nkormanyzatra vonatkozoéan elkiiléniilten szabalyazza,

5.5. A nemzetiségi 6nkorményzat feliilvizsgalt elemi koltségvetési beszamoldit a jogszabalyban
rogzitett hatéridék lejartat kévetd 10 naptéari napon beliil a Polgarmesteri Hivatal Pénziigyi
Osztdlya benytjtja a Kincstéar teriiletileg illetékes szervéhez.

6. A kkoltségvetési gazdilkodas rendje

A Polgarmesteri Hivatal Pénziigyi Oszidlya elldtia a helyi nemzetiségi Onkormdnyzat
bevételeivel és kiadasaival kapesolatos tervezési, gazdalkoddsi, ellendrzési, finanszirozasi,
adatszolgaltatasi és beszamolasi feladatokat. A feladat ellatasaval kapcsolatos jogosultsagokat
¢s kotelezettségeket, a gazdalkodds rendjét szabalyozd belsd szabalyzatokban a helyi
nemzetiségi Snkorményzatra vonatkozéan elkiiléniilten szabélyozza.

Az Avr.-ben meghatdrozott adatszolgéltatds soran szolgaltatott adatok valodisagéért, a
szamviteli szabalyokkal és a statisztikai adatokkal valé tartalmi egyezOségért a helyi
nemzetiségi dnkorméanyzat tekintetében az elndk felelds.

A nemzetiségi tnkormdnyzat operativ gazdalkodasaval Osszefliggd dontési hataskorok és
cllendrzési jogkorsk gyakorlasanak rendjét, felelseinek és a helyettesitéds rendjének a
meghatarozasit a hatélyos gazdalkodasi szabalyzat tartalmazza.

6.1. Kételezetiségvdllalds rendje

7.1.1. A helyi nemzetiségi 6nkormanyzat nevében a helyi nemzetiségi dnkorményzat
feladatainak elltdsa (végrehajidsa) soran fizetési vagy maés teljesitési kotelezettséget vallalni
(tovibbiakban: kotelezetiségvéllalas) kizarélag az elntk vagy az altala felhatalmazott
nemzetiségi dnkormanyzati képvisel§ jogosult.

Az Avr. 52, § (7a) bekezdésében foglaltak alapjén, ha a nemzetiségi onkorményzatnal nincs a
fentiek alapjén kotelezettségvallaldsra jogosult személy vagy a kotelezettségvéllalasra jogosult
személy feladata elldtasaban akadélyoztatva van, a képvisel§-testiilet egyedi hatarozatéban, az
Ant. 6/C. § (2) bekezdés b) pontja szerinti Polgarmesteri Hivatal alkalmazasaban 4116 személyt
jelolhet ki a nemzetiségi o6nkormanyzat kiadési eléiranyzatai terhére vonatkozo
kotelezetiségvallalds gyakorlasara. A képvisel§-testiilet vagy a kozgyiilés dliali kijelslés
megsziinik, ha a kotelezettségvéllaldsra mas személy vélik jogosultia vagy az arra jogosult
személy akadélyoztatisa megsziinik.

A kotelezetiségvallalds elétt a kotelezetiséget vallalonak meg kell gy6zédnie arrdl, hogy a
rendelkezésre all6 fel nem hasznalt el8irdnyzat biztositja-e a kiadds teljesitésére a fedezetet.

Az Aht. 1. § 15) ponijaban leirtak alapjan kételezetiségvallaldsnak mindsil: a kiaddsi
elGirdnyzalok, és - ha jogszabdly azi leheiévé leszi - a 49. § szerinti lebonyolité szerv
szdmdra a Kormdny rendeletében meghatdrozoitalk szerinti rendelkezésre bocsdtort
dsszeg lerhére fizetési kotelezettség vallaldsdrol sz016 - igy killondsen a foglalkoziatdsra
Iranyuld. jogviszony [élesitésére, szerzédés meghotésére, koliségvetési  1dmogalds
biziositdsdra irdnyuld - szabdlyszeriien megtett Jognyilatkozat,




6.1.2. A kitelezettségvillalast kovetden gondoskodni kell annak nyilvantartisba vételérsl.
A kotelezettségvillalasok, mas fizetési kotelezettségek nyilvantartasara vonatkozo szabalyokat
a4/2013. (1.11.) Korm. rendelet 14. szimt melléklete régziti.

6.1.3. A kotelezettségvallaldsok nyilvantartdsat folyamatosan, naprakészen kell vezetni, A
nyilvantartdst a Polgdrmesteri Hivatal Pénziigyi Osztalydnak tigyintézdje vezeti, A
kotelezettségvéllalds nyilvantartd — nyilvantartés adatai al apjan — haladéktalanul kételes jelezni
a jegyz0 felé, ha valamelyik kiemelt el8iranyzat a kotelezettségvallalasok kovetkeztében teljes
egészeében lekdtésre keriilt.

6.2. Pénziigyi Ellenjegyzés

6.2.1. A kotelezettségvallalds pénziigyi ellenjegyzésére a Polgérmesteri Hivatal Pénziigyi
Osztélydnak vezetdje 4ltal irdsban kijelslt, a helyi Onkorményzat hivatala &lloményéba tartozo
koztisztviseld irdsban jogosult (a kijeldléseket Polgarmesteri Hivatal mindenkor hatalyos
gazdalkodasi szabalyzata tartalmazza). A kotelezettségvallalis pénziigyi ellenjegyzésére
feljogositott személynek a felsGoktatasban szerzett penziigyi-szémviteli végzetiséggel, vagy
legaldbb kozépfoku iskolai végzettséggel és emellett pénziigyi-szamviteli képesitéssel kell
rendelkeznie.

0.2.2. A pénziigyi ellenjegyzést a kotelezettségvallalas dokumentuman a pénziigyi ellenjegyzés
datuméanak és a pénziigyi ellenjegyzés ténycére torténd utalds megjelslésével, az arra jogosult
szemely aldirdsdval kell elvégezni.

rendelkezésére. A Kormény ‘egyedi -
kotelezettségvallalds esetén a -pénziigyi fe

tekinteni, ha a 46, § (2) bek
teljestilnek. Az Aht. 32. §-a

kizérélag arrol kell meggyéz8dni, hogy . e
a) a kdtelezetiségvéllalds nem sérti a gazdalkodasra vonatkozo szabaly okat,
b) a tobb év eléiranyzatait terhels kotelezetiségvallalas esetén a kolt ési év

éveket terhel§ sszegekre a 46. § (2) bekezdés b) pontja, valaminta 46, és (4

szerint feligtelek teljesiiluek, valamint T

¢) az Aht."32,°§ d) pontja erinti esetben a kotelezettségvallalas megfelel & Korms y

egyedi hatdrozatiban foglaltaknak.

6.2.4. Amennyiben a kotelezettségvallalds nem felel meg a fentiekben leirtaknak, az
ellenjegyzésre jogosultnak errdl irdsban téjékoztatni kell a kételezettségvallalot,

6.2.5. Ha a kételezettséget véllald a tajékoztatds ellenére irdsban utasitast ad az ellenjegyzésre,
az ellenjegyzd koteles az utasitdsnak eleget tenni és az Avr. 54. § (4) bekezdésében foglaltak
szerint eljarni.

6.3. Ervényesités

6.3.1. Az érvényesitést a Polgarmesteri Hivatal Pénziigyi Osztalyénak vezetdje, vagy az altala
irdsban megbizott pénziigyi-szamviteli szakképesitésit koztisztvisel6je végzi.

6.3.2. A teljesités igazolas alapjan az érvényesitének ellenbrizni kell
- az Osszegszerliséget,



- afedezet meglétét és azt, hogy
- a megel6zd ligymenetben az Aht.; az Avr. €s az Ahsz., tovabba e megallapodas
el6irdsait betartottak-e.

6.3.3. Amennyiben az érvényesiié az érvényesités soran a jogszabalyok, illetve a belsé
szabalyzatok megsértését tapasztalja, koteles azt jelezni az utalvanyozénak. Az érvényesités
nem taghaté meg, ha ezt kovetden az utalvanyozo erre irdsban utasitja. A tovabbi eljarasi
szabalyokra az Avr. 54. § (4) bekezdésében foglalt szabalyokat kell megfeleléen alkalmazni.

6.3.4. Az érvényesitésnek — az ,,érvényesitve” megjeltlésen kiviil — tartalmaznia kell
— amegéllapitott Gsszeget,

— az érvényesités datumat és

— az érvényesité alairasat.

6.3.5.Az érvényesités az utalvanyon keriil ravezetésre.
6.4. A teljesités igazoldsa

6.4.1. Az Avr. 57. § (4) bekezdése alapjan a teljesitésigazoldsra jogosult személyeket — az adott
kitelezetiségvallalashoz, vagy a kotelezettségvallaldsok elére meghatarozott csoportjaihoz
kapcsoléddan — a katelezentségvallald, azaz az elndk irasban jelsli ki.

6.4.2.A teljesités igazolasa a kiadés utalvanyozasa el6tt torténik.

6.4.3. A teljesités igazolds sordn ellenérizheté okmanyok alapjan ellen6rizni, igazolni kell
— a kiadasok teljesitésének jogossagit,
— a ldadésok Gsszegszerliségét,
— cllenszolgéltatast is magaban foglald kotelezetiségvallalis estében annak
teljesitését.

6.4.4. A teljesitésigazolas
- utalvinyrendelet lapon a gazdélkodasi szabalyzatnak megfeleléen,
- ateljesiiés ipazolasanak datumaval, és
~ a teljesitésigazolasra jogosult személy aldirdsaval toriénik.

6.5. Utalvanyozds

6.5.1. A helyi nemzetiségi 6nkormanyzatnal a kiadas teljesitésének, a bevétel beszedésének
vagy elszamoldsanak elrendelésére (tovabbiakban: utalvanyozésra) kizdrélag az elndk vagy az
altala felhatalmazott nemzetiségi dnkormanyzati képvisel6 jogosult. Utalvanyozni csak az
érvényesités utdn lehet. Pénzligyi teljesitésre az utalvinyozas utén keriilhet sor. Készpénz a
hézipénztarbél akkor fizethetd ki, ha a helyi nemzetiségi onkorményzat elndke a kifizetés
teljesitéséhez szikséges dokumentumokat (szerzdés, szamla) bemutatja, és szandékat a
pénzfelvételt legaldbb egy nappal megelézéen a helyi 6nkormanyzat hivatala pénztéri
Teladatoldcal megbizott koztisztvisel8jének jelzi.

6.5.2. Utalvanyozni készpénzes fizetési mod esetén az érvényesitett pénztarbizonylatra
ravezetett, mas esetben az utalvanyrendeletre ravezetett irdsbeli rendelkezéssel lehet.

6.5.3. A készpénzes fizetési mod kivételével az utalvanyon fel kell tiintetni:
a) az ,utalvany” szot,
b) a koltségvetési évet,
c) a befizetd, kedvezményezett megnevezését, cimét,



d) a fizetés idSpontjat, modjat, Ssszegét, devizanemét,

e) a bevétel, kiadés egységes rovatrend és korményzati funkcié szerinti szamat
és megnevezéset, a terheléssel, jovairassal (kifizetéssel, bevételezéssel) érintett
pénzeszkoz dllamhéaztartasi szamvitelj korméanyrendelet szerinti kényvviteli
szamldjénak szamdt és megnevezését,

1) a kotelezettségvillalds nyilvéntartasi szdmét,

g/ az utalvanyozo keltezéssel ellatott alairasat, és

h) az 58. § (3) bekezdése szerinti érvényesitést.

Nem kell kiilon utalvanyozni:

a) a kézigazgatasi hatosagi hatdrozaton alapuld, az egyseges rovatrend B3, Kozhatalmi
bevételek rovatain elszamolando koltségvetési bevételek beszedését, az egységes
rovatrend B401. Készletértélesiiés ellenériéke, B402. Szolgaltatdsok ellenértéke, B403.
Kozvetitett szolgaltatasok ellenértéke és B406. Kiszamlazott altalinos forgalmi adé
rovatain elszdémolandé koltségvetési bevételeket,

b) a fizetési szamla vezetésével és az azon végzett miiveletekkel kapcsolatban a
szamlavezetd dltal felszamitott dijakkal, kélségeklkel kapesolatos koltségvetési
kiadasokat és kamatbevételeket,

¢) az egységes rovatrend B813. Maradvany igénybevétele rovatain elszdmolandé
finanszirozési bevételek teljesftését, és

d) a fedezetkezelsi szamlarol, valamint - a fedezetkezel6i szdmlara torténd atutalds
esetén - az épittetdi fedezetbiztositasi szamlardl torténd kifizetéseket.

6.6. Osszeférhetetlensé gi szabdlyok

0.6.1. A Kkotelezettségvillalo és a pénziigyi ellenjegyz6 ugyanazon gazdasagi esemény
tekintetében azonos személy nem lehet.

6.62. Az érvényesild ugyanazon gazdasagi esemény tekintetében nem lehet azonos a
kotelezettségvallalsra, utalvényozésra jogosult és a teljesitést igazold személlyel.

6.6.3. Kotelezettségvallalasi, pénziigyi ellenjegyzési, érvényesitési, utalvanyozasi és teljesités
igazoldsara irdnyulé feladatot nem végezheti az a személy, aki ezi a tevékenységét a Ptk.
szerinti kbzeli hozzatartozdja vagy maga javara létnd el.

A kotelezetiségvillaldsra, az utalvanyozésra, a pénziigyi ellenjegyzésre, az érvényesitésre és a
teljesitésigazoldsra jogosult személyek nevérdl és aliras mintéjarol a helyi 6nkormanyzat
hivatala nyilvantartast vezet. A nyilvantartas vezetéséért a Pénziigyi Osztaly vezetdie a felelds.

7. A nemzetiségi Snkormsdnyzat szimlavezetése, pénzelldtisa
o

7.1. A helyi nemzetiségi 6nkormanyzat 6nélld peénzforgalmi szamlat vezet. A nemzetiségi
tnkorményzat fizetési szamlajét a nemzetiségi nkormanyzat altal valasztott szamlavezeténél
vezeti. A szamla feletti rendelkezési jogosultsigokat a helyi onkormédnyzat pénzkezelési
szabdlyzata tartalmazza, melynek rendelkezései kiterjesztésre keriiltek a nemzetiségi
Onkorményzatra is.

Szdmlavezeté hitelintézet: OTP Bank Nyrt.
Szamlaszam: 11742378-15767958

7.2. A helyi nemzetiségi énkorményzat a valasztott szamlavezets hitelintézetet a honap elsé
napjdval valtoztathatja meg,



Az dllamhaztartasrol szolo t6rvény végrehajtasardl szolo 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet
(tovébbiakban: Avr) 147/A. § alapjan a folyamatos pénzelldtas érdekében a nemzetiségi
onkormanyzat a szamlavezetd megvaltoztatisarol hozott déntésérél a Kincstér teriiletileg
illetékes szervét legkésébb

— aviltozas tervezett idépontja el6tt 30 nappal, valamint
— a fizetési szamla megviltozisardl viltozassal egyidejitleg

értesiti.
Az értesitések hataridére t6rténo elkilldéséért a Pénziigyi Osztaly ligyintézoje felelds.
A belfsldi hitelintézet ltal vezetett fizetési szamlan 1évo szabad pénzeszkizok lekothetdk.

Az atmenetileg szabad pénzeszkozok Dbetétként valo elhelyezésérél a nemzetiségi
tnkormanyzat képvisel6-testiilete dont.

7.3. A helyi nemzetiségi 6nkorméanyzat mikodésének altalanos tAmogatasat a nemzetiségi
tnkorméanyzat a helyi énkorményzaton keresztiil a kiltségvetési torvényben meghatirozottak
szerint veszi igénybe.

7.4. A nemzetiségi onkormanyzatot megilleté — az éves kozponti koltségvetési t6rvényben
meghatdrozott — éves tamogatast a helyi 6nkormanyzat annak jovairasat kéveté 3 napon belill
atutalja a nemzetiségi 6nkormdnyzat fizetési szamldjara.

7.5. A helyi 6nkorményzat az éves koltségvetési rendeletében meghatarozott Gsszegben
pénziigyi tamogatast biztosit a nemzetiségi 6nkormanyzat részére. Ennek bankszamldra t6rténd
utaldsa két egyenld részletben, targyév marcius 31. és szeptember 30. napjaig t6rténik meg.

7.6. A helyi nemzetiségi dnkorméanyzat 6nallo pénztarral rendelkezik, mely vonatkozéséban a
pénztarosi feladatokat a Hivatal pénziarosa ldtja el. A hazipénztarbol a készpénzben torténd
kiadasok leljesitésére a pénztari 6rak figyelembe vételével és az Onkorményzat mindenkor
hatalyos pénzkezelési szabdlyzatiban foglaltak szerint kertilhet sor.

7.7. A helyi nemzetiségi 6nkormanyzat pénzkezelésére vonatkozoéan részletes szabdlyokat a
helyi dnkormanyzat hatalyos pénzkezelési szabdlyzata tartalmazza, melynek hatélya
kiterjesztésre keriilt a nemzetiségi 6nkormanyzatra is.

8. Vagyoni és szamviteli nyilvantartas, adatszolgiltatas rendje

8.1. A helyi 6nkorményzat hivatala a helyi nemzetiségi énkormanyzat vagyoni, szamviteli
nyilvaniartasait elkiilonitetten vezeti.

8.2. A helyi nemzetiségi Onkormanyzat torzskdnyvi nyilvantartdsba vételével és addszam
igénylésével, tovabba a nemzetiségi Onkorményzat adataiban bekévetkezett valtozasokkal
kapcsolatos teendéit a Polgarmesteri Hivatal Pénziigyi Osztalyanak tigyintézoje latja el az adat
keletkezesétdl, illetve megvaltozasatol szamitott nyolc napon beliil.

A nemzetiségi 6Snkormanyzat térzskényvi nyilvantartasi széma: 767950
Addszéma: 15767958-2-13
Statisztikai szamjele: 15767958-8411-371-13.

Az adatok sziikség szerinti, a megdllapodasban, illetve a hatélyos jogszabalyokban megjeldlt
hatdridék szem el6tt tartasaval tortén6 aktualizalasaért felelds:



a) a teleptilési 6nkormanyzat részérél: a Polgérmesteri Hivatal Pénziigyi Osztaly vezetdje.
b) a nemzetiségi Snkorményzat részérdl: Schrotti Janos Laszld elndk.

8.3. A helyi nemzetiségi dnkorményzat gazdalkoddsaval sszefliggd sajatos feladatokat a
szamviteli politika keretében elkészitett — eszkézok és forrasok leltarkészitési és leltarozasi
szabalyzata, az eszkozok és forrasok értékelési szabdlyzata, a pénzkezelési szabalyzat- tovabba
a felesleges vagyontargyak hasznositisénak és selejtezésének szabdlyzata és a szamlarend
tartalmazza. A szabdlyzatok hataly a nemzetiségi 6nkormanyzatra is kiterjednek.

8.4. A vagyon leltirozasa a Polgdrmesteri Hivatal leltérozasi &s leltarkészitési szabalyzatiban
eldirtak szerinti rendszerességgel és modon torténik, A helyi nemzetiségi 6nkorményzat
vagyondnak leltdrozésahoz az elndk, és az 4ltala frasban kijelolt képviseld kozremiikodik,

8.5. A vagyontargyak selejtezésével Osszefiiggd szabalyokat a Polgarmesteri Hivatal felesleges
vagyontargyak hasznositisdnak és selejtezésének a szabalyzatiban elSirtak szerint kell
elvégezni. A helyl nemzetiségi onkormanyzat a selejtezésre javasolt eszkdzeire az elndk — a
helyi nemzetiségi 6nkormanyzat képvisel6-testiiletének véleményét kikérve — tesz javaslatot a
Jegyz6 felé.

8.6. A nemzetiségi 5nkorményzat vagyona - az abban bekdvetkezett névekedés vagy cstkkends
~ elkiilénitetten, a kényvviteli mérleg szerkezete szerinti tagoldsban, a zdrszdmadasi
hatdrozatban keriil bemutatasra.

9. A belsé kontrollrendszer és a belsé ellendrzés

9.1. A Polgdrmesteri Hivatal a helyi nemzetiségi dnkormanyzat vonatkozasaban kteles a belsé
kontrollrendszer keretében kialakitani, miikddtetni és fejleszteni a kontrollkérnyezet, a
kockazatkezelési rendszert, a kontrolltevékenységeket, az informacio és kommunikécids
rendszert, tovabbd a nyomon kovetési rendszert. A helyi nemzetiségi 6nkorméanyzatra vonatkozo
belsé kontrollrendszer kialakitasaért a jegyzb a felelés.

9.2. A belsé kontrollrendszer kialakitasanal £i gyelembe kell venni a kéltségvetési szervek bels
kontrollrendszerérl és bels§ ellendrzésérél szold 370/2011. (X11.31.) Korm. rendelet eléirasait,
tovabbd az dllamhaztartasért felelés miniszter altal kozzétett modszertani Gtmutatékban
leirtakat.

93. A helyi nemzetiségi. énkorményzat belsé ellenrzését a Polgamn
megbizisi

jogviszony keretében:foglalkoztatott belsd ellendr végzi -

z
e hatdlya keriil rajuk 7
r'az elkésziilt jelentés-tervezetet a jegyzének kiildi m g eldzet
aki kbteles az elnok részére azt e-mail ttjdn tovabbitani, A tovabbi egyez
<dr a jegyz6n keresztill; akar az elnok és a bels ellenér kozott kozvetlent
erré] minden esetben a jegyzé részére.
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A belst ellenérzési jelentésben feltart esetleges hidnyok orvosldsa
elfogadasaval) kapcsolatosan az ' it
minden egetben. - , ‘
Jelen megallapodas alairdsaval és elfogaddsdval az elndl

elndknek a jegyzbvel cgylittmikddesi koiclezeitsége van

Vallala hogy

ési szabalyzataba be '

kapesolatos jogokat és kotelezetiségeket a szervezeti és mukd

A belsd ellendrzés lefolytatasnalk részletes rendjét a megbizott belsd cllentr, mint belsd

ellendrzési vezetd altal jovahagyott belsd ellenérzési kézikonyv tartalmazza.
10. Zard rendellcezések

10.1. Szerzddd felek kijelentik, hogy a jovében az éves koliségvetési beszamolo és az éves
kéltségvetési terv elkészitése soran jelen megéllapodasban régzitett eljarasi rend szerint jarnak
el, és az elfogadott kiliségvetés végrehajtasa sordn az egyiittmitkddés szabdlyait kélcstndsen
betartjak.

10.2. Szerz6dé felek jelen megéallapodast hatdrozott idére, a nemzetiségi Onkormanyzat
megbizatdsanak idejére kétik, évente januar 31. napjiig feliilvizsgaljak, és sziikség szerint
modositjak. A jegyz8 a megéllapoddsra vonatkozo jogszabalyok véltozésa miatti médositasok
szilkségességél a telepiilési és a nemzetiségi pnkormanyzatnak jelzi. A telepiilési és a
nemzetiségi onkorményzat képviseld-testiilete a megallapodast szilkség esetén hatdrozataval
modosithatja.

10.3. Felek megallapodnak abban, hogy jelen megallapodas alafrasaval egyidejiileg a koztiik
2016. februar 1. napjan léwejott, Budakeszi Varos Onkorméanyzata Képviseld-testiilete alial
hozott 2/2016. (1. 28.) Kt. hatdrozattal, valamint a Budakeszi Varos Német Onkorméanyzata
Képviselo-testilete  altal hozott  5/2016.  (1.27.) BVNO hatdrozatokkal elfogadott
egylittmiikodési megallapodés hatalyat veszil.

Az egytittmiikddési megallapodast Budakeszi Véros Onkorményzatanak Képviselo-testiilete a
.../2018. (1.25.) Ki. hatarozatdval, Budakeszi Varos Nemet Onkorméanyzata Képvisel6-testiilete
a .../2018. (I.11.) BVNO hatérozatédval jovahagyta. Rendelkezéseit 2018. februar 1. napjatol
kell alkalmazni. Felek a 2018. évi koltségvetés tervezése sordn e megallapodas szerint kotelesek
eljarni.

Budakeszi, 2018. januar

.....................................................

...................................................... Budakeszi Viros Német Onkormanyzata

Budakeszi Varos Onkormanyzata képv.: Schrotti Jénos Laszlo
képv.: dr. Csutorané dr. Gy6ri Ottilia elndk
polgarmester

Pénziigyi ellenjegyzés:
Budakeszi, 2018. januér

.............................

Cserép Zsolt
Pénziigyi Osztily vezetdje
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