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Indokolds

Tisztelt Képvisels-testiilet!

A nemzetiségek jogairdl sz616 2011. évi CLXXIX. torvény 80. § (2) bekezdése értelmében a
telepiilési 6nkormanyzat a telepiilési nemzetiségi Onkorményzattal, a teriileti 6nkormanyzat a
teriileti nemzetiségi Onkormdnyzattal a helyiséghasznélatra, a tovabbi feltételek biztositasara és
a feladatok ellatasara vonatkozdan megallapodast kot. A megallapodast minden év januér 31.
napjdig feliil kell vizsgalni.

Az egylittmiiksdési megéllapodas atfogd feliilvizsgalata megtortént 2016. januérjaban, annak
modositdsa nem indokolt.

Kérem a tisztelt Képviseld-testiiletet, hogy az el6terjesztést sziveskedjenek megtargyalni és a
hatérozati javaslatot elfogadni.

Budakeszi, 2017. januar 9.

dr. Csutorané dr. Gyéri Ottilia s. k.
polgirmester



Egyiittmiikédési megallapodis
Amely létrejétt egyrészrol

Budakeszi Viros 6nkorményzata (szekhelye: 2092 Budakeszi, Fé utca 179., adészdma:
15390022-2-13, tdrzskényvi nyilvantartasi szama: 730095, képviseli: dr. Csutorané dr. Gyéri
Ottilia polgarmester) a tovabbiakban: helyi 6nkormanyzat,

masrészrél

Budakeszi Viros Német (")nkorményzata (székhelye: 2092 Budakeszi, F6 utca 179.,
addszama: 15767958-2-13, térzskonyvi nyilvantartasi szama: 767950, képviseli: Schrotti Janos
Laszl6 elnok) a tovabbiakban: nemzetiségi onkormanyzat — mint Szerz6dé felek kozott, a
nemzetiségek jogairdl szolé 2011. évi CLXXIX. torveny (a tovébbiakban: Njt.) 80. § @)
bekezdése alapjan, az alulirt helyen és id6ben az aldbbi tartalommal:

Szerz6d8 felek jelen megallapodésban rogzitik a nemzetiségi 6nkormanyzat helyiség
hasznalataval, az Njt. 80. § (1) bekezdésében meghatdrozott 5nkormanyzati mitkodési feltételek
biztositasaval kapcsolatos feladatok ellatasanak, a koltségvetés elkészitésének, jovahagyasanak
eljarasi rendjével és a koltségvetési gazdalkodassal, az informacids és adatszolgaltatasi, a
beszamolasi kotelezettség teljesitésével, valamint a nyilvantartasi tevékenységgel, illetve a
vagyonkezeléssel Gsszefiiggd szabalyokat.

A megallapodas szabalyainak kialakitdsa az alabbi Jjogszabalyok figyelembevételével tortént:

- anemzetiségek jogairdl sz616 2011. évi CLXXIX. térvény (Njt.);

- Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairdl szo6lé 2011. évi CLXXXIX. tdrvény
(Motv.);

- az allamhaztartasrol sz616 2011. CXCV. térvény (Aht.);

- az allamhéztartdsrol sz616 térvény végrehajtasardl szolé 368/201 1.(X11.31.) Korm.
rendelet (Avr.);

- az allamhaztartas szamvitelérdl sz616 4/2013. (I. 11.) Korm. rendelet (Ahsz.);

- a 370/2011. (XI1.31.)) Korm. rendelet a koltségvetési  szervek belss
kontrollrendszerérél és belsé ellendrzésérél.

1. Az egyiittmiikodési lehet6ségek teriiletei és formai

1.1. A helyi 6nkorméanyzat a helyi nemzetiségi igyek elltésa kdrében biztositja a nemzetiségi
jogok érvényesiilését, ellatja a teleptilés, a kulturdlis szolgaltatassal, nyilvénos konyvtari
ellatassal, muzealis mntézmények fenntartasaval, kézmiivelddéssel, tgjékoztatassal, a
nemzetiségi szellemi, épitett és targyi orokségével, irott és elekironikus sajtéjaval, a szocialis
alapellatassal, a helyi kézfoglalkoztatassal kapcsolatos helyi 6nkorményzati feladatokat.

1.2. A helyi énkorméanyzat szervezeti és miikddési szabalyzata részletesen szabalyozza a helyi
Onkormanyzat képviselé-testiilete feladatait a telepiilésen, megyében miksds telepiilési,
teriileti €s orszagos nemzetiségi Oonkormanyzattal.

1.3. A helyi 6nkorményzat a lehet$ségei és koltségvetési helyzetének figyelembe vétele mellett
a helyi nemzetiségi 6nkorményzattal t6rténé eldzetes egyeztetést kovetden az adott évi
koliségvetési rendeletében — egyes feladatellatashoz — pénziigyi tAmogatast biztosit.

1.4. A helyi 6nkormanyzat jegyzéje onkorményzati megbizottat (a tovabbiakban: megbizott)
Jeloli ki a helyi nemzetiségi onkormanyzattal t6rténé kapcsolattartasra, melyrél az elngkot
irdsban értesiti. A helyi &nkorményzat és a helyi nemzetiségi nkorményzat kézétti
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kapcsolattartdsra Orgovanyi Gébor jegyzdi referenst (Budakeszi Polgéarmesteri Hivatal 7-es
iroda, e-mail: orgovanyi.gabor@budakeszi.hu, tel.:+36/20-926-7050) jeloli ki.

A nemzetiségi 6nkormanyzat részérdl kapcsolattartasra jogosult személy: Schrotti Janos L4sz16
elndk (e-mail: janos.schrotti@bvno.hu, tel.: +36/30-931-8230).

1.5. A helyi 6nkorményzat a Polgarmesteri Hivatal Miiszaki Osztalyanak projektmenedzserén
keresztiil segiti a helyi nemzetiségi 6nkorményzat palyzati lehetdségeinek a feltarasat és azok
elkészitését.

1.6. Az oktatas teriiletén kiemelt figyelemmel kisérik a német nemzetiségli gyerekek
tovédbbtanuldsinak lehetSségeit, annak segitése érdekében a tehetséges tanulok a helyi
dnkorményzat és a helyi nemzetiségi 6nkorméanyzat dontése alapjan timogatasban részesiilnek.

1.7. A helyi 6nkormanyzat segiti a helyi nemzetiségi énkormanyzat kulturalis, miivészeti
hagyomany6rzé rendezvényeinek megszervezését és lebonyolitdsat. Ezen kivil kozds
rendezvények szervezésével népszeriisitik és mutatjak be a telepiilést &s annak értékeit.

1.8. A helyi énkorményzat tdmogatja a telepiilésen mikodd hagyomany6rzé egyiittesek,
klubok, civil szervezetek miik6dését.

2. Az inkormanyzati mitkodés személyi és targyi feltételeinek biztositasa

2.1. A helyi onkorményzat a nemzetiségi 6nkorményzat részére el6zetes egyeztetés alapjan
havonta igény szerint, de legalabb tizenhat 6riaban ingyenesen biztositja az énkormanyzati
feladat ellatasdhoz sziikséges helyiséghasznédlatot a Budakeszi Polgarmesteri Hivatal
€piletében (2092 Budakeszi, F6 utca 179., helyiség megjelslés: Ulésterem). A helyiség
hasznalatahoz kapcsolodo targyi infrastruktira és rezsikoltséget a helyi 6nkorményzat viseli.

2.2. A helyi 6nkorményzat a Hivatal utjan biztositja a nemzetiségi onkormanyzat részére az
Onkormanyzati mitk6déshez sziikséges targyi és személyi feltételeket, melynek keretében a
helyi 6nkormanyzat hivatala ellatja:

a) anemzetiségi onkormanyzat testiileti iiléseinek elékészitésével, tovabba a testiileti
¢s tisztségviselok dontéseivel kapcsolatos feladatokat (meghivok, eloterjesztések,
hivatalos levelezés elékészitése, postdzasa, a testiileti iilések jegyzbkonyveinek
elkészitése, postazasa);

1. Amennyiben a nemzetiségi 6nkormanyzat igényli, a Hivatal kdzremiikodik a
meghivok, ill. eloterjesztések el6készitésében, vallalja tovabba azoknak a
nemzetségl Onkormanyzat Szervezeti és Mikodési Szabalyzata szerinti
hatarid6ben a képviseldk, a meghivottak részére torténé megkiildését.

2. Amennyiben a nemzetiségi Onkormanyzat nem igényli a Hivatal
kozremiikodését a meghivok, illetve eléterjesztések elékészitésében,
valamint azok megkiildésében, akkor a nemzetiségi 6nkorméanyzat elndke
gondoskodik a testiileti lés meghivéjanak, a napirendi pontok irdsos
anyagainak, valamint az eléterjesztéseknek a megkiildésérdl a képviseldk, a
meghivottak — beleértve a jegyz6 megbizottjdt — részére a nemzetiségi
dnkormanyzat Szervezeti és Miikddési Szabalyzata szerinti hataridében.

3. Amennyiben a nemzetiségi 6nkormanyzat igényli, a Hivatal legkésébb a
testitleti tilést kovetd 10. napig alairasra el6késziti a képvisel6-testiileti iilések
jegyzoékonyveit.

4. Amennyiben a nemzetiségi Onkorményzat nem igényli a Hivatal
kozremitkddését  a  képviselS-testilleti  iilések  eléterjesztésének
elkészitéséhez, a nemzetiségi 6nkormanyzat elnske az altaluk elkészitett és
hitelesitett jegyz6kdnyvet a jogszabalyban eldirt kotelezé mellékletekkel
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egylitt legkésébb a testiileti tilést kovetd 10. napig megkiildi a Hivatal 1 4.
pontban meghatarozott jegyz6i referensének.

5. A képviselo-testiileti {ilések jegyzOkonyveinek és mellékleteinek a
Korményhivatal részére torténd tovabbitasirél az elndk gondoskodik a
testiileti {ilést kéveté 15. napon beliil a Hivatal kozremiikodésével,
elektronikus tton.

b) a nemzetiségi Onkorményzat mikodésével, gazdalkodasaval kapcsolatos
nyilvantartasi, iratkezelési feladatokat;
¢) jelnyelv és a specidlis kommunikécids rendszer hasznalatanak biztositdsa.

2.3. A 2.2. pontban meghatarozott feladatellatdshoz kapcsol6do koltségeket — a testiileti tagok
¢s tisztségviseldk telefonhasznalata kivételével- a helyi 6nkormanyzat viseli.

2.4. A jegyz6 vagy annak - a jegyz&vel azonos képesitési eléirasoknak megfeleld - megbizottja
a helyi 6nkorméanyzat megbizasébél és képviseletében részt vesz a nemzetiségi dnkormanyzat
testiileti iilésein és jelzi, amennyiben térvénysértést észlel.

2.5. A nemzetiségi onkormanyzat elnSke a helyi 6nkormanyzat képviseld-testiileti és bizottsagi
tlésen tandcskozasi joggal részt vesz. A nemzetiségi 6nkorményzat elnoke tanicskozasi joga
gyakorldsa soran javaslatot tehet a helyi 6nkorményzat feladatksrébe tartozo, a nemzetiségi
jogokat kozvetlentil érint6 ligy megtérgyaldséra. A nemzetiségi dnkorményzat elnke jogosult:
- felvilagositast kémi a képviseld-testiilet szerveitdl a nemzetiségi helyzetét érintd
6nkormdnyzati hataskorébe tartozo tigyekben;
- feladat ellatédsahoz sziikséges tajékoztatast igényelni a képviselé-testiilet szerveitol;
- kezdeményezni, hogy a képviseld-testiilet sajat hataskorben tegye meg a sziikkséges
intézkedéseket, hataskdr hidnydban kezdeményezze hataskorrel rendelkezd szerve
intézkedését a nemzetiséget e mindségében érinté tigyekben.

3. A nemzetiségi onkormanyzat koltségvetési hatdrozatinak elékészitése, tartalma,
hatarideje

3.1. A jegyz8, vagy az éltala megbizott személy a helyi nemzetiségi Onkormdanyzat
koltségvetési hatarozatanak el6készitéséhez szikséges adatokat - a koltségvetési térvénybél
ad6doé részletes informacidk rendelkezésre allast kovetden - kozli a helyl nemzetiségi
onkormanyzat elnskével.

3.2. A helyl nemzetiségi 6nkormanyzat elemi koltségvetési hatarozatanak szerkezetére,
tartalmara az Aht. 23.§-ban és az Avr 24. és 27-28.§-4ban foglalt szabalyokat kell megfeleléen
alkalmazni.

3.3. A Polgarmesteri Hivatal altal elkészitett koltségvetési elSterjesztést és a hatdrozat
tervezetét, a nemzetiségi 6nkorményzat elnoke terjeszti a nemzetiségi onkormanyzat képvisels-
testiilete elé.

3.4. A helyi onkorményzat jegyz6je altal elékészitett koltségvetési hatarozat-tervezetet az
elnck februar 15-¢ig, ha a kézponti kdltségvetésrol szol6 torvényt az Orszaggytilés a naptari
év kezdetéig nem fogadta el, a kézponti kdltségvetésrd] szo16 torvény hatélybalépését kévetd
negyvendtddik napig nyujtia be a nemzetiségi Snkorményzat képvisel$-testiiletének.

3.5. A Polgarmesteri Hivatal a helyi nemzetiségi énkormanyzat, valamint a helyi nemzetiségi
Onkormanyzat altal irdnyitott koltségvetési szerv jovahagyott elemi koltségvetésérdl a
hatarozat — tervezetet képviseld-testiilet elé terjesztésének hatéridejét kovetd harminc napon
belill adatot szolgéltat a Kincstar teriiletileg illetékes szervéhez (a tovabbiakban: Igazgatdsag).



3.6. A nemzetiségi Onkorményzat kéltségvetési hatarozaténak eldkészitéséért, az elfogadast
kovetd adatszolgaltatasok hataridSben torténd teljesitéséért a Polgarmesteri Hivatal Pénziigyi
Osztalyanak vezet6je a felelds.

4. A koltségvetési eldiranyzatok médositasanak rendje

4.1. A helyi nemzetiségi 6nkorményzat eldiranyzatai kizarélag a helyi nemzetiségi
Onkormanyzat koltségvetési hatdrozata alapjan médosithatéak.

4.2. Ha a nemzetiségi 6nkorméanyzat az eredeti eldiranyzatan feliil tobbletbevételt ér el,
bevételkiesése van, illetve kiadasi elirdnyzatain beliil atcsoportositast hajt végre, ahhoz
mobdositja a koltségvetésr6l sz616 hatérozatit, melyrél a nemzetiségi 6nkormanyzat képvisels-
testiilete dont.

4.3. A helyi nemzetiség 6nkormanyzat 4ltal végrehajtott eldirdnyzat véltozdsinak hatarozat-
tervezetét a jegyzé késziti eld. Az év kozben engedélyezett kozponti tamogatasok
felhaszndlasrol, a sajat hataskérben végrehajtott, valamint a helyi nemzetiségi 6nkormanyzat
koltségvetési szervei altal javasolt eléirdnyzat- atcsoportositasok miatt a koltségvetési hatdrozat
modositasarol a jegyz éltal torténé el6készitése utan, az elndk eléterjesztése alapjan a helyi
nemzetiségi 6nkorményzat képviselé-testiilete dént.

4.4. A nemzetiségi 6nkorményzat kéltségvetési szerve bevételei és kiadasai eldiranyzatai sajat
hatdskdrben moédosithatoak, a kiadasi el8irdnyzatok egymas kozott atcsoportosithatéak. Az
elndk a koltségvetési szerv sajat hatdskérben végrehajtott eléirdnyzat-modositasrél,
atcsoportositasrol a Képvisels-testiiletet harminc napon beliil tajékoztatja.

4.5. A nemzetiségi Snkormanyzat képviseld-testiilete — az elsé negyedév kivételével —
negyedévenként, a dontése szerinti idépontokban, de legkésébb az éves koltségvetési
beszamol6 elkészitésének hataridejéig, december 31-ei hatéllyal modositja a koltségvetési
hatérozatat. Ha év kozben az Orszaggytilés - a helyi nemzetiségi onkormanyzatot érinté médon
— meghatarozott hozz4jarulasok, tAmogatasok el8irdnyzatait zarolja, azokat csokkenti, torli, az
intézkedés kihirdetését kovetSen haladéktalanul a képvisels-testiilet elé kell terjeszteni a
koltségvetési hatarozat modositasat.

4.6. A nemzetiségi Snkormanyzat eldirdnyzatairél és az abban bekévetkezett valtozasairél a
Polgarmesteri Hivatal gazdalkodasi ligyintézdje az Ahsz. 14. melléklete szerinti, naprakész
nyilvantartast vezet.

S. Koltségvetési informacié szolgaltatis rendje

5.1. Az elndk a helyi nemzetiségi 6nkorményzat gazdalkodasanak elsd félévi helyzetérol
szeptember 15-€ig irdsban tdjékoztatja a Képvisels-testiiletet, melynek eldkészitése a
Polgarmesteri Hivatal Pénziigyi Osztélya vezetéjének feladata.

A tajekoztatds tartalmazza a helyi Onkorményzat koltségvetési rendeletében megjelend
eléiranyzatok és a kdltségvetési egyenleg alakulasat. :

5.2. A helyi nemzetiségi 6nkorményzat kérésére a jegyzd késziti eld a zarszamadasi hatdrozat
tervezetét, amelyet a helyi nemzetiségi Snkorményzat elndke terjeszt a helyl nemzetiségi
onkormaényzat testiilete elé. A helyi nemzetiségi dnkorményzat zarszémadasi hatarozatat az
elndk a helyi 6nkorményzat zarszamadasi rendelettervezetének elkészitéséhez tovabbitja a
polgarmester részére.



5.3. A jegyz6 altal elkészitett zarszamadasi hatarozat — tervezetet az elnsk a koltségvetési évet

kovetd negyedik honap utolsé napjaig terjeszti a nemzetiségi onkorményzat képviseld-testiilete
elé.

5.4. A helyi 6nkormanyzat hivatala az Aht. 6/C. § (2) bekezdése szerint ellatjia a helyi
nemzetiségi onkorményzat bevételeivel és kiad4saival kapcsolatban a tervezési, gazdalkod4si,
ellen6rzési, finanszirozasi, adatszolgaltatasi és beszamolasi feladatokat. A feladat ellatasival
kapcsolatos jogosultsigokat és kotelezettségeket a gazdalkodas rendjét szabalyozo belsd
szabalyzataiban a helyi nemzetiségi 6nkormanyzatra vonatkozoéan elkiildniilten szabalyozza.

5.5. A nemzetiségi onkormanyzat a feliilvizsgalat elemi koltségvetési beszamoldit a
Jogszabalyban rogzitett hataridok lejartat kévetd 10 naptari napon beliil a Polgdrmesteri Hivatal
Pénziigyi Osztlya benyijtja a Kincstar teriiletileg illetékes szervéhez.

6. A koltségvetési gazdalkod4s rendje

A Polgarmesteri Hivatal Pénziigyi Osztilya ellatja a helyi nemzetiségi Onkorményzat
bevételeivel és kiadasaival kapcsolatos tervezési, gazdalkodasi, ellenérzési, finanszirozasi,
adatszolgaltatasi €s beszamolasi feladatokat. A feladat ellatisaval kapcsolatos jogosultsdgokat
¢s kotelezettségeket, a gazdalkodds rendjét szabalyozé belséd szabalyzatokban a helyi
nemzetiségi 6nkormanyzatra vonatkozoéan elkiildniilten szabalyozza.

Az Avr.-ben meghatarozott adatszolgéltatds sordn szolgaltatott adatok valédisagaért, a
szamviteli szabéalyokkal és a statisztikai adatokkal valé tartalmi egyezOségért a helyi
nemzetiségi 6nkormanyzat tekintetében az elnok felelés.

A mnemzetiségi 6nkormdanyzat operativ gazdalkodasaval Osszefliggd dontési hataskorok és
ellenérzési jogkérsk gyakorlasanak rendjét, feleléseinek és a helyettesités rendjének a
meghatarozasat a hatalyos gazdalkodasi szabélyzat tartalmazza.

6.1. Kotelezettségvdllalds rendje

7.1.1. A helyi nemzetiségi ©nkormanyzat nevében a helyi nemzetiségi Onkormanyzat
feladatainak ellatasa (végrehajtasa) sordn fizetési vagy mas teljesitési kotelezettséget vallalni
(tovabbiakban: kotelezettségvallalas) kizardlag az elndk vagy az altala felhatalmazott
nemzetiségi 6nkormanyzati képvisels jogosult.

Az Avr. 52.°§ (7a) bekezdésében foglaltak alapjan, ha a nemzetiségi onkormanyzatnal nincs a
fentiek alapjan kotelezettségvallalasra jogosult személy vagy a kotelezettségvallalasra jogosult
szemely feladata ellatdsaban akadélyoztatva van, a képvisel§-testiilet egyedi hatarozataban, az
Aht. 6/C. § (2) bekezdés b) pontja szerinti Polgarmesteri Hivatal alkalmazasaban 4116 személyt
jeldlhet ki a nemzetiségi 6nkormanyzat kiadasi eliranyzatai terhére vonatkozé
kotelezettségvéllalas gyakorlasara. A képvisel§-testiilet vagy a kozgytilés altali kijelslés
megszlinik, ha a kotelezettségvallalasra més személy valik jogosulttd vagy az arra jogosult
személy akadalyoztatasa megsziinik.

A kotelezettségvallalas el6tt a kotelezettséget vallalonak meg kell gyéz6dnie arrdl, hogy a
rendelkezésre 4116 fel nem hasznalt eldiranyzat biztositja-e a kiadas teljesitésére a fedezetet.

Az Aht. 1. § 15) pontjaban leirtak alapjdn kitelezettségvallaldsnak mindsil: a kiaddsi
el8iranyzatok, és - ha jogszabdly azt lehetévé teszi - a 49. S szerinti lebonyolité szerv
szamdra a Kormadny rendeletében meghatdrozottak szerinti rendelkezésre bocsdiott
osszeg terhére fizetési kotelezettség vallaldsdrdl sz616 - igy kiilondsen a foglalkoztatdsra
rdnyulé jogviszony létesitésére, szerzédés megkitésére, koliségvetési tamogatds
biztositdsdra irdanyulo - szabdlyszeriien megtett jognyilatkozat.



6.1.2. A kotelezettségvillalast kivetéen gondoskodni kell annak nyilvantartisba vételérél.
A kotelezettségvallalasok, mas fizetési kotelezettségek nyilvantartisara vonatkozé szabdlyokat
a4/2013. (1.11.) Korm. rendelet 14. szamt melléklete rogziti.

6.13. A kotelezettségvallalisok nyilvéntartasat folyamatosan, naprakészen kell vezetni. A
nyilvantartdst a Polgarmesteri Hivatal Pénziigyi Osztélyanak ligyintézdje vezeti. A
kotelezettségvéllalas nyilvantartd — nyilvantartés adatai alapjan — haladéktalanul koteles jelezni
a jegyzd felé, ha valamelyik kiemelt eldiranyzat a kotelezettségvallalasok kvetkeztében teljes
egészében lekotésre keriilt.

6.2. Pénziigyi Ellenjegyzés

0.2.1. A kotelezettségvéllalas pénziigyi ellenjegyzésére a Polgarmesteri Hivatal Pénziigyi
Osztalyanak vezetdje ltal irdsban kijellt, a helyi énkorményzat hivatala allomanyéba tartozo
koztisztviselé irdsban jogosult (a kijelsléseket Polgarmesteri Hivatal mindenkor hatalyos
gazdalkodasi szabalyzata tartalmazza). A kotelezettségvallalas pénziigyi ellenjegyzésére
feljogositott személynek a felsboktatasban szerzett pénziigyi-szamviteli végzettséggel, vagy
legalabb kézépfoku iskolai végzettséggel és emellett pénziigyi-szamviteli képesitéssel kell
rendelkeznie.

6.2.2. A pénziigyi ellenjegyzést a kotelezettségvallalas dokumentuman a pénziigyi ellenjegyzés
datuménak €s a pénziigyi ellenjegyzés tényére torténd utalas megjeldlésével, az arra jogosult
szemé€ly alairasaval kell elvégezni.

6.2.3. A kotelezettségvéllalés ellenjegyzési feladataival megbizott személynek az ellenjegyzést
megel6z6en meg kell gy6zddnie arrdl, hogy

- a sziikséges szabad eléiranyzat rendelkezésre All,

- a tervezett kifizetési idépontokban a pénziigyi fedezet biztositott,

- a kotelezettségvallalas nem sérti a gazdalkodasra vonatkoz6 szabélyokat.

6.2.4. Amennyiben a kotelezettségvallalas nem felel meg a fentiekben leirtaknak, az
ellenjegyzésre jogosultnak erré] irdsban t4jékoztatni kell a kotelezettségvallalot.

6.2.5. Ha a kotelezettséget vallalo a tdjékoztatas ellenére irasban utasitast ad az ellenjegyzésre,
az ellenjegyz koteles az utasitdsnak eleget tenni és az Avr. 54. § (4) bekezdésében foglaltak
szerint eljarni.

6.3. E'rvényesz'tés

6.3.1. Az érvényesitést a Polgarmesteri Hivatal Pénziigyi Osztalyanak vezetdje, vagy az altal
irasban megbizott pénziigyi-szamviteli szakképesitésti koztisztviselsje végzi.

6.3.2. A teljesités igazolas alapjan az érvényesitének ellenérizni kell
- az Osszegszeruséget,
- afedezet meglétét és azt, hogy
- a megel8z0 ligymenetben az Aht.; az Avr. és az Ahsz., tovabb4 e megallapodas
elbirasait betartottik-e.

6.3.3. Amennyiben az érvényesitd az érvényesités sordn a jogszabalyok, illetve a belsd
szabalyzatok megsértését tapasztalja, koteles azt jelezni az utalvanyozénak. Az érvényesités
nem taghaté meg, ha ezt kévetSen az utalvanyozé erre irdsban utasitja. A tovabbi eljarasi
szabéalyokra az Avr. 54. § (4) bekezdésében foglalt szabalyokat kell megfelelden alkalmazni.

6.3.4. Az érvényesitésnek — az ,.érvényesitve” megjelslésen kiviil — tartalmaznia kell



— amegallapitott dsszeget,
— az érvényesités datumat és
~ az érvényesit6 alafrasat.

6.3.5.Az érvényesités az utalvanyon keriil ravezetésre.
6.4. A teljesités igazoldsa

6.4.1. Az Avr. 57. § (4) bekezdése alapjan a teljesitésigazolasra jogosult személyeket — az adott
kotelezettségvallalashoz, vagy a kotelezettségvallalasok elbre meghatarozott csoportjaihoz
kapcsol6ddan — a kotelezettségvdllald, azaz az elnok irasban jelsli ki.

0.4.2.A teljesités igazolasa a kiadds utalvanyozasa elétt torténik.

6.4.3. A teljesités igazolas sordn ellendrizheté okmanyok alapjan ellenérizni, igazolni kell
— a kiadasok teljesitésének jogossagat,
— a kiaddsok 6sszegszerliségét,
— ellenszolgaltatist is magdban foglalé kotelezettségvallalas estében annak
teljesitését.

6.4.4. A teljesitésigazolas
- utalvanyrendelet lapon torténik a gazdalkodasi szabélyzatnak megfeleléen,
— ateljesités igazoldsdnak datumaval, és
— ateljesitésigazolasra jogosult személy aldirasaval torténik.

6.5. Utalvanyozds

6.5.1. A helyi nemzetiségi 6nkormanyzatnal a kiadas teljesitésének, a bevétel beszedésének
vagy elszamoléséanak elrendelésére (tovabbiakban: utalvanyozasra) kizarélag az elndk vagy az
altala felhatalmazott nemzetiségi dnkorméanyzati képvisels jogosult. Utalvanyozni csak az
ervényesités utan lehet. Pénziigyi teljesitésre az utalvanyozas utén keriilhet sor. Készpénz a
hazipénztarbol akkor fizethet$ ki, ha a helyi nemzetiségi Onkorményzat elndke a kifizetés
teljesitéséhez szitkkséges dokumentumokat (szerz6dés, szamla) bemutatja, és szandékat a
peénzfelvételt legalabb egy nappal megelézéen a helyi Onkorményzat hivatala pénztari
feladatokkal megbizott koztisztviseldjének jelzi.

6.5.2. Utalvanyozni készpénzes fizetési mod esetén az érvényesitett pénztarbizonylatra
ravezetett, mas esetben az utalvanyrendeletre ravezetett {rasbeli rendelkezéssel lehet.

6.5.3. A készpénzes fizetési mod kivételével az utalvanyon fel kell tiintetni:
a) az ,utalvany” szét,
b) a koltségvetési évet,
¢) a befizetd, kedvezményezett megnevezését, cimét,
d) a fizetés idépontjat, modjat, 6sszegét, devizanemét,
¢) a bevétel, kiadas egységes rovatrend és kormanyzati funkcié szerinti szamat
¢s megnevezését, a terheléssel, jovairassal (kifizetéssel, bevételezéssel) érintett
pénzeszkoz allamhaztartasi szamviteli korményrendelet szerinti koényvviteli
szamldjanak szamat és megnevezését,
J) a kotelezettségvallalas nyilvantartasi szamat,
g) az utalvanyozo keltezéssel ellatott alairasat, és
h) az 58. § (3) bekezdése szerinti érvényesitést.



Nem kell kiilon utalvanyozni:

a) a kozigazgatasi hatosagi hatdrozaton alapuld, az egységes rovatrend B3. Kézhatalmi
bevételek rovatain elszdmolandd koltségvetési bevételek beszedését, az egységes
rovatrend B401. Készletértékesités ellenértéke, B402. Szolgaltatasok ellenértéke, B403.
Kozvetitett szolgaltatisok ellenértéke és B406. Kiszamlazott altalanos forgalmi ado
rovatain elszamolandé koltségvetési bevételeket,

b) a fizetési szamla vezetésével és az azon végzett miiveletekkel kapcsolatban a
szamlavezetd 4altal felszamitott dijakkal, koltségekke kapcsolatos koltségvetesi
kiadasokat és kamatbevételeket,

¢) az egységes rovatrend B813. Maradvany igénybevétele rovatain elszamoland6
finanszirozasi bevételek teljesitését, és

d) a fedezetkezeléi szamlarol, valamint - a fedezetkezel$i szamlara térténd tutals
esetén - az épittetdi fedezetbiztositasi szamlarol térténd kifizetéseket.

6.6. Osszeférhetetlenségi szabdlyok

0.6.1. A kotelezettségvallalé és a pénziigyi ellenjegyzé ugyanazon gazdasagi esemény
tekintetében azonos személy nem lehet.

6.6.2. Az érvényesitd ugyanazon gazdasigi esemény tekintetében nem lehet azonos a
kotelezettségvallalasra, utalvanyozésra jogosult és a teljesitést igazold személlyel.

6.6.3. Kotelezetiségvéllalasi, pénziigyi ellenjegyzési, érvényesitési, utalvanyozasi és teljesités
igazolasdra iranyul¢ feladatot nem végezheti az a személy, aki ezt a tevékenységét a Ptk.
szerinti kozeli hozzétartozdja vagy maga javéra latna el.

A kotelezettségvallalasra, az utalvanyozasra, a pénziigyi ellenjegyzésre, az érvényesitésre és a
teljesitésigazolasra jogosult személyek nevérdl és aldirds mint4jardl a helyi Onkormanyzat
hivatala nyilvantartast vezet. A nyilvéantartas vezetéséért a Pénziigyi Osztély vezetdje a felelds.

7. A nemzetiségi 6nkormanyzat szimlavezetése, pénzellatisa

7.1. A helyi nemzetiségi onkorményzat 6nallé pénzforgalmi szamlat vezet. A nemzetiségi
Onkorményzat fizetési szamléjat a nemzetiségi énkorményzat altal vélasziott szamlavezeténél
vezeti. A szamla feletti rendelkezési jogosultsigokat a helyi énkorményzat pénzkezelési
tartalmazza, melynek rendelkezései kiterjesztésre kertiltek a nemzetiségi 6nkorméanyzatra is.

Szémlavezet6 hitelintézet: OTP Bank Nyrt.
Szédmlaszam: 11742378-15767958

7.2. A helyi nemzetiségi onkorményzat a valasztott szamlavezetd hitelintézetet a honap els6
napjaval valtoztathatja meg.

Az allamhéztartasro] sz616 torvény végrehajtasarél szold 368/2011. (XILI. 31.) Korm. rendelet
(tovabbiakban: Avr)) 147/A. § alapjan a folyamatos pénzellatas érdekében a nemzetiségi
Onkormanyzat a szimlavezetd megvaltoztatdsarél hozott dontésérél a Kincstar tertiletileg
illetékes szervét legkésébb

— avaltozis tervezett id6pontja elétt 30 nappal, valamint
— afizetési szaimla megvaltozasarél valtozassal egyidejiileg

értesiti.

Az értesitések hataridére t6rténd elkiildéséért a Pénziigyi Osztdly tigyintézje felelds.



A belfoldi hitelintézet altal vezetett fizetési szamlén 1évé szabad pénzeszkozok lekothetdk.

Az atmenetileg szabad pénzeszkozok betétként valo elhelyezésér6l a nemzetiségi
6nkorményzat képviselS-testiilete dont.

7.3. A helyi nemzetiségi onkormanyzat miikédésének altalanos tamogatasat a nemzetiségi
6nkorményzat a helyi énkorményzaton keresztiil a koltségvetési térvényben meghatarozottak
szerint veszi igénybe.

7.4. A nemzetiségi 6nkorméanyzatot megilleté — az éves kdzponti koltségvetési torvényben
meghatarozott — éves tdmogatast a helyi 6nkorményzat annak jovairasat kévetd 3 napon beliil
atutalja a nemzetiségi 6nkormanyzat fizetési szamléjara.

7.5. A helyi 6nkorményzat az éves koltségvetési rendeletében meghatirozott &sszegben
pénziigyi tamogatést biztosit a nemzetiségi 6nkormanyzat részére. Ennek bankszamlara térténé
utalasa két egyenld részletben, targyév mércius 31. és szeptember 30. napjaig torténik meg.

7.6. A helyi nemzetiségi onkorményzat 6nallé pénztarral rendelkezik, mely vonatkozasaban a
pénztarosi feladatokat a Hivatal pénztarosa latja el. A hazipénztarbdl a készpénzben torténd
kiaddsok teljesitésére a pénztari 6rdk figyelembe vételével és az Onkorményzat mindenkor
hatélyos pénzkezelési szabalyzatdban foglaltak szerint kertilhet sor.

7.7. A helyi nemzetiségi dnkorményzat pénzkezelésére vonatkozdan részletes szabalyokat a
helyt Onkorményzat hatilyos pénzkezelési szabdlyzata tartalmazza, melynek hatalya
kiterjesztésre keriilt a nemzetiségi 6nkormanyzatra is.

8. Vagyoni és szamviteli nyilvantartas, adatszolgaltatas rendje

8.1. A helyi 6nkorméanyzat hivatala a helyi nemzetiségi 6nkorményzat vagyoni, szamviteli
nyilvantartasait elkiilénitetten vezeti.

8.2. A helyi nemzetiségi onkormanyzat torzskonyvi nyilvantartdsba vételével és adészam
igénylésével, tovdbba a nemzetiségi dnkorményzat adataiban bekdvetkezett véltozasokkal
kapcsolatos teenddit a helyi nkorményzat Pénziigyi Osztalyanak tigyintézéje 14tja el az adat
keletkezésétdl, illetve megvaltozasatdl szamitott nyole napon beliil.

A nemzetiségi onkormanyzat tdrzskoényvi nyilvantartasi szama: 767950
Adoészéma: 15767958-2-13
Statisztikai szamjele: 15767958-8411-371-13.

Az adatok sziikség szerinti, a megéllapodasban illetve a hatélyos jogszabdlyokban megjelslt
hatarid6k szem el6tt tartdsaval t6rténd aktualizalasaért felelds:

a) a telepiilési 6nkorméanyzat részérdl: Pénziigyi Osztaly vezetdje.

b) a nemzetiségi 6nkormanyzat részérdl: Schrotti Janos Laszl6 elndk.

8.3. A helyi nemzetiségi 6nkorméanyzat gazdalkodasaval Osszefliggd sajatos feladatokat a
szamvitell politika keretében elkészitett — eszkozok és forrasok leltarkészitési és leltarozasi
szabalyzata, az eszkozok és forrasok értékelési szabalyzata, a pénzkezelési szabdlyzat- tovabba
a felesleges vagyontargyak hasznositisanak és selejtezésének szabalyzata és a szdmlarend
tartalmazza. A szabalyzatok hataly a nemzetiségi onkormanyzatra is kiterjednek.

8.4. A vagyon leltarozdsa a helyi 6nkormanyzat leltdrozasi és leltarkészitési szabalyzataban
elbirtak szerinti rendszerességgel és modon térténik. A helyi nemzetiségi 6nkormanyzat
vagyonanak leltdrozasdhoz az elnék, ¢s az altala irdsban kijeldlt képviseld kozremuiksdik.



8.5. A vagyontdrgyak selejtezésével dsszefiiggd szabalyokat a helyi Onkorményzat felesleges
vagyontargyak hasznositisanak és selejtezésének a szabélyzatiban eléirtak szerint kell
elvégezni. A helyi nemzetiségi énkorményzat a selejtezésre javasolt eszkdzeire az elndk — a
helyi nemzetiségi nkormanyzat képviseld-testilletének véleményét kikérve — tesz javaslatot a
jegyzd felé.

8.6. A nemzetiségi dnkorményzat vagyona - az abban bekovetkezett névekedés vagy csdkkends
— elkiilonitetten, a kényvviteli mérleg szerkezete szerinti tagoldsban, a zarszaAmadasi
hatérozatban keriil bemutatasra.

9. A belsé kontrollrendszer és a belsé ellen6rzés

9.1. A Polgéarmesteri Hivatal a helyi nemzetiségi 5nkormanyzat vonatkozaséban kételes a belsé
kontrollrendszer keretében kialakitani, mukédtetni és fejleszteni a kontrollkérnyezet, a
kockazatkezelési rendszert, a kontrolltevékenységeket, az informacié és kommunikacios
rendszert, tovabba a nyomon kvetési rendszert. A helyi nemzetiségi dnkormanyzatra vonatkozo
belsé kontrollrendszer kialakitasaért a jegyzé a felelds.

9.2. A belsé kontrollrendszer kialakitasanal figyelembe kell venni a koltségvetési szervek belsé
kontrollrendszerérél és belsé ellendrzésérél sz616 370/2011. (XI11.31.) Korm. rendelet eloirasait,
tovabba az Aallamhaztartdsért felelés miniszter altal kozzétett médszertani Utmutatékban
leirtakat.

9.3. A helyi nemzetiségi dnkorményzat bels6 ellenérzését a Polgarmesteri Hivatal Altal
megbizdsi jogviszony keretében foglalkoztatott belsé ellendr végzi. Belsd ellenbrzésre a
kockazatelemzéssel alatdmasztott éves belsd ellenérzési tervben meghatéarozottak szerint keriil
sor. A belso ellen6rzés lefolytatisanak rendjét a megbizott belsd ellendr, mint belsé ellendrzési
vezetd altal jovahagyott belsd ellendrzési kézikonyv tartalmazza.

10. Zaré rendelkezések

10.1. Szerz6d6 felek kijelentik, hogy a jovOben az éves koltségvetési beszdmold és az éves
koltségvetési terv elkészitése sordn jelen megallapoddsban rogzitett eljarasi rend szerint jarnak
el, és az elfogadott koltségvetés végrehajtasa sordn az egyiittmiikodés szabalyait k6lcséndsen
betartjak.

10.2. Szerz0d6 felek jelen megéllapodast hatdrozott idére, a nemzetiségi dnkorményzat
megbizatasanak idejére kotik, évente januar 31. napjaig feliilvizsgaljak, és sziikség szerint
modositjak. A jegyz6 a megallapodasra vonatkozd jogszabalyok valtozasa miatti médositasok
sziikségességét a telepiilési és a nemzetiségi Snkormanyzatnak jelzi. A telepiilési és a
nemzetiségi dnkorményzat képvisel6-testiilete a megallapodast sziikség esetén hatarozataval
modosithatja.

10.3. Felek megallapodnak abban, hogy jelen megéllapodas alairasaval egyidejlleg a koztiik
2015. marcius 13. napjén létrejott, Budakeszi Varos Onkormanyzata Képvisel6-testiilete altal-
hozott 60/2015. (II. 27.) Kt. hatrozattal, valamint a Budakeszi Varos Német Onkormanyzata
Képviselo-testiilete  altal hozott 22/2015. (I11.12.) BVNO hatarozatokkal elfogadott
egylittmiikodési megéllapodas hatélyat veszti.
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Az egylittmiikédési megallapodast Budakeszi Varos Onkognényzaténak Képviselé-testiilete a
2/2016. (1.28.) Kt. hatdrozataval, Budakeszi Varos Német Onkorményzata Képviselé-testiilete

~az 5/2016. (1.27.) BVNO hatérozataval Jovéhagyta. Rendelkezéseit 2016. februar 1. napjatol

kell alkalmazni. Felek a 2016. évi koltségvetés tervezése soran e megallapodas szerint kételes ek
eljarni.

Budakeszi, 2016. februar 1.

A e b (L dute

Budakeszi Viros ﬁnkor/lil_ényzata
képv.: dr. Csutorané dr. Gyéri Ottilia

polgarmester

Pénziigyi ellenjegyzés:
Budakeszi, 2016. februar 1.

Cserép Zsolt
Pénziigyi Osztély vezetsje
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