JEGYZOKONYVI KIVONAT

a Képvisel6-testiilet 2017. november 28-4n megtartott
rendkiviili tilésének jegyzékonyvébol

A jelenlévd 10 f6 képviseld 10 igen, nem szavazat és tartézkodds nélkiil az alabbi hatdrozatot
hozta:

Budakeszi Varos Onkorminyzata Képviseld-testiiletének 428/2017. (XI. 28.) Kt.
hatdrozata a Budakeszi Varosfejlesztési és Virosiizemeltetési Kft. beszerzési
szabalyzatinak elfogad4sarol

1. Budakeszi Véaros Onkorményzatanak Képvisels-testiilete elfogadja a Budakeszi
Varosfejlesztési és Varosiizemeltetési Kft. beszerzési szabalyzatat, a melléklet szerinti
tartalommal, az aldbbi mddositassal:

A beszerzési szabalyzat ,III. Beszerzések fajtai” pontban az utolsé mondat médosul , Az 5 M
Ft-ot meghaladd, egyisszegii szerzédések megkotéséhez a Képvisel-testiilet Jjoévahagydsa
szilkséges™ szovegrol, ,,A 3 M Fr-ot meghaladd, egyisszegii szerzédések megkotéséhez a
Képviseld-testiilet jovihagydsa sziikséges” szévegre.

2. Budakeszi Varos Onkormanyzatanak Képviselo-testillete felkéri a polgérmestert, hogy a
dontésrdl Szabd Tibor ligyvezetdt értesitse.

Felelés:  dr. Csutorané dr. Gyéri Ottilia polgarmester
Hataridé: 1. pont: azonnal
2. pont: a dontést kévetd 15 napon beliil
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aljegyz6
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. A szabélyzat célja, hatélya, targya

A szabalyzat célja nemzeti kdzbeszerzési értékhatarok alatti, ugynevezett ,egyszer(” beszerzések
rendjének szabalyozasa.

A szabélyzat hatalya kiterjed minden olyan — nemzeti kdzbeszerzési értékhatart el nem ér6 —
arubeszerzesre, épitési beruhazésra, valamint szolgéltatas megrendelésére, amely visszterhes
szerzOdés megkotésére iranyul, és amelyben a Budakeszi Varosfejlesztési és Varosiizemeltetési Kit.
(tovabbiakban: BVV Kft.) megrendeléként, ajanlatkérdként vagy ajanlati felhivast kibocsatoként
szerepel.

A szabalyzat hatalya kiterjed az eljarasok szervezésében, el6készitésében és lebonyolitasaban részt
vev0 személyekre, szervezeti egységekre és szervezetekre.

A szabalyzat hatélya nem terjed ki a kozbeszerzésekrl szolo 2015. évi CXLIII. tv. (tovabbiakban: Kbt.)
hatalya ala tartozo, valamint a katasztrofa okozta (vis maior) kérok elharitasa érdekében sziikségessé
valo haladéktalan beszerzésekre.

A szabalyzatot nem kell alkalmazni a Kbt. 111. § meghatarozott esetekben, tovabba - valamennyi
beszerzés esetén - a széllitasi tevékenységek hektikussaga miatt a szallitasi koltségek
vonatkozasaban.

A beszerzés targya lehet:

Arubeszerzés:
- minden olyan visszterhes szerz6dés, amelynek targya forgalomképes és
birtokba vehet6 dolog tulajdonjoganak, vagy hasznalatéra, hasznositasara
vonatkozé jog - vételi joggal, vagy anélkiil tértén6 — megszerzése.

Epitési beruhazas:

- minden olyan visszterhes szerz6dés, amelynek targya a Kbt. 1. sz. mellékletében
feltntetett tevékenységek barmelyikéhez kapcsolddod épitmény kivitelezése, kiilon
jogszabalyban eldirt esetben tervezéssel egyiitt, mas — nem a fenti kdrbe tartozd —
epitmeny - kivitelezése, kiilon jogszabalyban el6irt esetben tervezéssel egyiltt, illetve a
BYV Kit., mint megrendelS, vagy ajénlatkéré altal meghatarozott kévetelményeknek
megfelel6 épitmény barmilyen eszkézzel vagy modon tdrténd kivitelezése.

Szolgéaltatas megrendelése:
- minden olyan, arubeszerzésnek vagy épités beruhdzasnak nem min8sild visszterhes
szerzGdés, amelynek targya valamely tevékenység megrendelése a Varosiizemeltetés
részerdl.

Tobb, egymassal 6sszefliggs beszerzési targyat magéban foglald szerzédés esetében a meghatarozo
értekli beszerzési targy alapjan kell mindsiteni.

A BVV Kft. a beszerzések megvalositdsa soran koteles biztositani a verseny tisztasagat és
nyilvanossagat, az esélyegyenldséget és az egyenld banasmaodot az eljarasban résztvevok szamara,
torekednie kell a kdrnyezetvedelmi szempontok maradéktalan betartasara, kiiléndsen az élelmiszerek,
az élelmiszer alapanyagok, egyes hasznalati cikkek (takaritd- és tisztitdszerek, papir), a
szamitastechnikai és egyeb irodai gépek, berendezések, valamint a hiitéstechnologiai és a jarmdi
beszerzések soran. A beszerzéseknél a kéryezetbarat termékmindsitéssel rendelkez6 valtozatot kell



elényben reszesiteni, térekedni kell Ujrahasznosithato, az egészségre és a kdmyezetre nem/vagy
kevésbé artalmas anyagok hasznalatara, tovabba a papir-felhasznélas csokkentésére.

Az ajanlattételre els6sorban azokat a gazdasagi szereplket kell felhivni, amelyek az ajanlattétel
targyahoz kapcsolddo profillal és megfelelé garanciakkal rendelkeznek, lehetGség szerint a Budakeszi
teriiletén van székhelylk és korabbi eljarasok soran szerz6désszeriien teljesitettek.

A szabélyzat altalénosan a kdzbeszerzésekrdl sz6l6 2015. évi CXLIIL. tv. (tovabbiakban: Kbt.) 4ltal
meghatéarozott fogalmakat hasznalja.

Il. Beszerzési terv

A tarsaség a targyeévre vonatkozo Uzleti tervéhez igazodva beszerzési tervet készit, melynél torekszik
minél nagyobb értékhatart elérd éves keretszerz6dés kétésére, ezéltal kedvezmények realizélasara.

lIl. Beszerzések fajtai

1. nett6 100.000.- Ft értekhatart meg nem halado beszerzés esetében megrendeld kiildésével
elézetes arajanlat kérése nélkiil teljesithetd a beszerzés.

2. nett6 101.000- Ft-ot meghalado, de nettd 500.000 Ft-ot el nem éré beszerzés esetében a
beszerzés egyszerisitett szerz8déskotéssel teljesithetd, elézetes legalabb 2 arajanlat kérése
mellett.

3. nett6 500.001 — 1 m Ftkdzotti egyedi beszerzési érték esetén legalabb 3 lehetséges szallitotol
arajanlat kérése kotelez6.

4. 1 m Ftfeletti egyedi beszerzési értéket elérd vagy azt meghaladé beszerzés esetén legalabb
3 ajanlateteli felhivas kikiildése kotelez6.

A tarsasag a nettd 1 M Ft-nal nagyobb és 3 M Ft-nal kisebb egydsszegli beszerzéseir6l utélagosan a
soron kovetkezd rendes (lésen tajékoztatia a KépviselS-testilletet. A 3 M Ft-ot meghalado,
egyosszeql szerz8dések megkdtéséhez a Képvisel6-testiilet jovahagyasa sziikséges.

IV. Osszeférhetetlenség
Az Gsszeférhetetlenség vonatkozasaban a Kbt. 25. § szabalyai alkalmazandok.
V. Beszerzési érték meghatarozasa
A becsllt értéket a Kbt. 16-20. §-ai alapjan kell megéllapitani azzal, hogy a becsiilt érték
meghatarozésanal, ha a beszerzés megvaldsitasanak gazdasagossaga indokolja az egybeszamitas
nem kotelezd.

V1. A beszerzési eljaras meginditasa

A BVV Kit. részérfl f6 szabalyként az ajanlatkér6i jogkdr gyakorldja az intézmény vezetdje. A 1lI/1.
pontban irt értékhatér eseten ez a jogkodr a beszerzéssel érintett szakfeladat vezetdjére atruhazhato.



A lebonyolitasért, a feladatok koordinalasaért felelés szemelyt az ajanlatkérdi jogkor gyakorloja jeldli
ki.

A beszerzési eljaras meginditasa elétt pontosan meg kell hatarozni a beszerzés céljat, a teljesités
elvart hatasat, hataridejét, a kivalasztas 6 szempontjait, penziigyi fedezetét.

A beszerzési eljaras meginditasa el6tt meg kell hatarozni a biralati szempontokat, amelyek lehetnek

a) alegalacsonyabb 6sszeg( ellenszolgaltatas,
b) dsszessegeben a legkedvezGbb ajanlat.

Amennyiben az 6sszességében legkedvezbbb ajanlat a legfébb dbntési szempont, az ajanlatkéresi
dokumentacidban a részszempontokat és azok figyelembevételének sulyat meg kell hatarozni.

Az eljaras csak abban az esetben indithato el, ha annak fedezete biztositott, ennek hianyaban akkor,
ha biztositek van ra, hogy a teljesités idépontjaban rendelkezésre all.

Az eljaras soran valamennyi ajanlattevé szamara egyenld esélyt kell biztositani, és valamennyi
kiegészité informaciot a megrendeld kételes valamennyi ajanlattevd egyidejl értesitéese mellett
megadni. Az ajanlattételi hataridd 30 napnéal hosszabb nem lehet.

VII. Felelésség, hataskorok
1. Az egyes eljarasok lebonyolitbja az eljaras iranyitasaert felelés személy.

1.1. Az adott beszerzest célz6 eljaras tervezéseét, elOkészitését és az egyes beszerzési
cselekmeények végrehajtasat — az eljaras iranyitasaért felelés személy utasitasai alapjan - a
beszerzéssel érintett szakfeladatot ellato személy végzi.

1.2. A szakfeladatot ellatd személy munkéjét a szakfeladat felelds iranyitja. Ezen belul

- meghatarozza az adott beszerzes el6készitésének, lebonyolitasanak idStartamat,
meghatarozza az adott beszerzés részekre bontasanak, alkalmassagi kovetelményeinek,
biralati szempontjainak, a szerzédes lényeges feltételeinek elGirasat, a dokumentacio
tartalmanak lényeges iranyvonalat,

kijeloli a szakfeladat munkatarsai kozul a felelds tgyintézst,

gondoskodik réla, hogy a beszerzes a felel6s igyintéz6 nevére keruljon iktatasra,

felterjeszti az iratokat alairasra.

1.3. Az eljaras elékészitéséért es lebonyolitasaért felelds tgyintézd teenddi:

- gondoskodik az iratok iktatasarél,

- dsszeallitjia a dokumentéaciot,

- felterjeszti az iratokat alairasra,

- elkésziti az ajanlattételi felhivast és a javaslatot tesz az értékelési szempontokra,

- gondoskodik az ajanlattételi felhivasnak a jovahagyott ajanlattevok részere

- torténd megkildéserdl,

- elkésziti az ajanlatok bontasarol és értékelésérdl a jegyzékonyvet és gondoskodik
tovabbitasardl,

- szikség esetén gondoskodik a kozzétételrdl,

- ellatja a lebonyolitassal kapcsolatos szervezesi és adminisztracios teenddket.

1.4. A beszerzési eljaras eredmenyeérél minden esetben az intézményvezet6 dont.



Az intézményvezetd a beérkezett ajanlatok véleményezésére és javaslattételre — elsésorban a BVV
Kft. érintett szakfeladatot ellatd, megfelelé szakmai, jogi vagy pénzligyi ismeretekkel rendelkezé
alkalmazottai kozll — 3 személyt jeldlhet ki (biralo bizottsag). Amennyiben birald bizottsdg nem
miikodik, az intézményvezetd altal ajanlatkérdi jogkdrrel felruhazott szakfeladat felelés ad véleményt
és tesz javaslatot.

VIIl. Ajanlatkérés

Az ajanlati felhivasnak tartalmaznia kell:
- abeszerzé szerv megnevezése, székhelye,

- az ajanlattevé nyilatkozata, amely szerint megismerte és elfogadja az ajanlati felhivas
feltételeit,

- abeszerzés pontos leirasa,

- ateljesites helyenek és egyeb feltételeinek meghatarozasa,

- amindségi kovetelmények pontos korllirasa,

- az ajanlattevbvel szemben tamasztott kovetelmények (pénzlgyi, szakmai alkalmasséagi
eldirasok),

- az ajanlat tartalmi kellékei,

- az esetleges hianypotlasi lehetség és annak mddja, terjedelme, az ajanlat elengedhetetlen,
pétolhatatian elemei,

- annak meghatarozasa, hogy az eljaras soran lehetéség van-e targyalas lefolytatasara, annak
szabalyai, menete,

- az ajanlat benyujtasanak hatéarideje, mddja, a példanyszam, az esetleges meliékletek,

- azelbiralas szempontjai,

- az eredményr6l valo tajékoztatas modja, hatarideje, eredményhirdetés esetén annak helye,
idépontja, a jelenlévok kore,

- jogfenntartas a beszerzesi eljaras eredménytelenné nyilvanitasara,

a szerz6déskotes prognosztizalt idopontja,

a beszerzés ellenértéke teljesitésének modja, hatérideje.

Az ajanlattev6 az 1. pontban meghatarozottakon tal barmilyen informaciot kozzé tehet, amelyet a
beszerzési eljaras eredményessége szempontjabol fontosnak itél.

A BVV Kift. az ajanlattételi hataridé lejartaig moédosithatja az ajanlati felhivasban, illetve a
dokumentacioban meghatarozott feltételeket. A maédositott feltételekrdl az Gj ajanlati felhivast
egyidejlleg valamennyi ajanlattevének meg kell kildeni és gondoskodni kell a mddositas
kozzétételérél mindazon a helyen, ahol az eredeti ajanlattételi felhivas megjelent.

A BVV Kft. az ajanlattételi hatarid6 lejartaig az ajanlati felhivast visszavonhatja, az errél sz616 értesités

......

IX. Az ajanlatok benyujtasa, nyilvantartasba vétele, bontasa
Az ajanlattételi szakaszban a beszerzéssel érintett szakfeladatot ellatd személy feladata az 6sszes
eljarasi cselekmény lebonyolitasa és adminisztracioja.

Az ajanlatot kizarélag zart boritekban lehet benyujtani. A boritékok hataridd el6tti bontasa, tartalmanak
megismerése fegyelmi felelésséget vonhat maga utan.



Az ajanlattevd részere — amennyiben ajanlatat személyesen nyujtia be — az ajanlati dokumentacio
atvételérdl elismervényt kell adni, amelynek tartalmaznia kell az atvétel idépontjat, az atvevé nevét és
kézjegyét, a BVV Kift. pecsétjét.

Az ajanlatokat a benyujtast kovet6en nyilvantartasba kell venni, amely az ajanlatkérés targyan kivul
tartalmazza az ajanlattevd megjeldlését, a beérkezés (atvétel) hatéridejet.

Az ajanlatok bontasara a BVV Kift. hivatalos helyiségében kertlhet sor.

Az ajanlatok felbontasara a déntéshozd (intézményvezetd, vagy szakfeladat felel6s), legalébb 3 6
intézményi alkalmazott, tovabba az ajanlattevik jelenlétében kertlhet sor.

A bontaskor ismertetni kell az ajanlattevék neveét, székhelyét, valamint az értékelési szempontokat.
Az ajanlatok bontasarol jegyzokényvet kell késziteni, amelyben rogziteni kell a bontds helyét,
idépontjat, a beszerzes targyat, a jelenlévéket, a beérkezett ajanlatok szamat, az ajanlattevék nevét,
cimét, ha az nem egyezik meg a székhellyel, valamint az értékelési szempontokat.

X. Az ajanlatok értékelése

Az ajanlatok értékelésére a BVV Kit. hivatalos helyiségében kertilhet sor.
Ha birald bizottsag mikodik, feladatat képezi:

- az ajanlatok érvényességének ellendrzése,
- hianypotlasra felhivas kezdeményezése,
- javaslattétel a legkedvezébb ajénlatra.

Az ajanlati felhivas feltételeinek megfeleld ajanlat érvényesnek tekintendé.
Ervénytelen az ajanlat, amennyiben

- az ajanlattételi hatarido lejartat kovetden nyujtottak be,

- afelhivasban meghatarozott formai és tartalmi kévetelményeknek nem felel meg,

- az ajanlattételi kotottség bedlltat kovetéen modositotta az ajanlattevs,

- az ajanlatban levé ellenszolgaltatds mértéke eléri vagy meghaladja a kdzbeszerzesi
értékhatart, 6sszeférhetetlenségi ok merl fel.

e Az ajanlatok értékelésére a dontéshozo (intézményvezetd), az erintett szakfeladat felelGse,
esetlegesen a biral6 bizottsag, tovabba az ajanlattevik jelenlétében keriilhet sor. (A ,négy
szem elvének™ alkalmazasa sziikséges.)

Amennyiben az ajanlattevd szabalyszerli meghivas ellenére nem jelenik meg, tavolléte az ajanlatok
értékelésének nem akadalya.

Az ajanlatok értekelésekor ismertetni kell az ajanlattevék nevét, cimét, székhelyét, valamint az biralati
szempontokat. Az értékelésrél jegyzékonyvet kell késziteni, amelyben rogziteni kell a jegyz6konyv
készitesének helyét, idGpontjat, a beszerzés targyat, a jelenléviket, az ajanlattetelre felkértek szamat,
a beérkezett ajanlatokat, valamint a biralati szempontokat, az esetleges hianypétlas teljesitéset, a
birald bizottsag (szakfeladat vezetbje) javaslatat, az eredmény megéallapitasét, az egyéb 1ényeges
kérilményeket, a jelenlévok alairasat. A jegyz8konyv elkészitése a kijelolt szakfeladat felelds feladata.

Az ajanlattevd az ajanlati felhivasban, illetve a dokumentacioban meghatarozott feltételeknek
megfelel6 ajanlatokat a legalacsonyabb 6sszegl elvart mindséget nyujté ellenszolgaltatés alapjan
(6sszessegében a legkedvezObb ajanlat) biralja el.

Amennyiben csak egy ajanlat érkezik, vagy egyik ajanlat sem mutatkozik megfelelének, az
intézmeényvezetd dont az eljaras eredménytelenségérdl.



Ha csak egy ajanlat érkezett, a jegyzOkonyv készitése mell6zheté a dontés meghozatalara jogosult
elhatarozasa alapjan. Ez esetben a beérkezett ajanlatot az intézményvezetd zaradekkal latja el,
amelyben megallapitja, hogy az ajanlat a feltételeknek megfelel és érvényes.

Az gjanlattevik értesitésérél az eljaras eredmenyerél a dontéshozo gondoskodik.

XI. Szerz6déskoteés

A beszerzéssel érintett szakfeladat kijelolt alkalmazottjanak feladata a szerzédés elBkészitése, a
kételezettsegvallalas felvezettetésérdl, a gazdasagi vezetd altal a szerzédés ellenjegyeztetésérdl, a
szerz6dés alairasar6l valdé gondoskodas, az érintetteknek vald megkildés, a dokumentacio
tovébbitasa, az informacios dnrendelkezesi jogrél és az informacioszabadsagrol sz616 2011. évi CXII.
tv. |. sz. melléklet Il/4. pontja alapjan a kdzzétételrdl vald gondoskodas.

A BVV Kit. jelen szabélyzat keretében lefolytatott eljaras esetén a nettd 5 millio forintot elérd vagy
meghaladd ellenértékl szerz6dések adatait az informacios Onrendelkezési jogrél és az
informécidszabadsagrodl szold 2011. évi CXII. tv. . melléklet 11I/4. pontja alapjan meghatarozott
kotelezd adattartalommal és idOpontban kételes a Varosgondnoksag honlapjan megjelentetni. A
megjelentetésrdl a szakfeladat szerinti felelés a Varosgondnoksag informatikus gyintézéje dtjan
gondoskodik, a feladat teljesitését az intézményvezetd ellenérzi.

XIl. Zaré rendelkezések

E szabélyzat elfogadasa napjan lép hatalyba, és ezzel egyidejlileg hatélyat veszti valamennyi korabbi
rendelkezés a beszerzések vonatkozasaban.

Budakeszi, 2017. november 29.

képviseletre jogosult



