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Indokolas

Tisztelt Képviselo-testiilet!

A nemzetiségek jogairél sz616 2011. évi CLXXIX. torvény 80. § (2) bekezdése értelmében a
telepiilési onkormanyzat a telepiilési nemzetiségi énkorményzattal, a teriileti Oonkormanyzat a
teriileti nemzetiségi dnkormanyzattal a helyiséghasznélatra, a tovébbi feltételek biztositasara €s
a feladatok ellatisara vonatkozoan megallapodast kot. A megallapodast minden €v januar 31.
napjaig feliil kell vizsgalni.

Az egyiittmiikddési megéallapodas &tfogé feliilvizsgélata megtortént 2016. januarjaban. 2017.
januarjaban ismételten feliilvizsgalatra keriilt, az idén egyik fél részérél sem meriilt fel a
modositas igénye.

Kérem a tisztelt Képvisels-testiiletet, hogy az eléterjesztést sziveskedjenek megtargyalni és a

hatarozati javaslatot elfogadni.

Budakeszi, 2017. januar 9.

dr. Csutorané dr. Gyéri Ottilia s. k.
polgarmester



Egyiittmiikodési megallapodas
Amely létrejstt egyrészrdl

Budakeszi Viros Onkorményzata (székhelye: 2092 Budakeszi, F6 utca 179., adészdma:
15390022-2-13, tdrzskényvi nyilvantartasi szama: 730095, képviseli: dr. Csutorané dr. Gyéri
Ottilia polgarmester) a tovabbiakban: helyi 6nkorméanyzat,

masrészrol

Budakeszi Viros Német Onkorméinyzata (székhelye: 2092 Budakeszi, F6 utca 179.,
ad6szdma: 15767958-2-13, torzskonyvi nyilvéntartasi szdma: 767950, képviseli: Schrotti Janos
Laszlé elnsk) a tovabbiakban: nemzetiségi 6nkormanyzat — mint Szerz6dd felek kozott, a
nemzetiségek jogairdl szél6 2011. évi CLXXIX. torvény (a tovabbiakban: Njt.) 80. § 2)
bekezdése alapjan, az alulirt helyen és idében az alabbi tartalommal:

Szerz8d6 felek jelen megallapodasban rogzitik a nemzetiségi &nkorményzat helyiség
hasznalataval, az Njt. 80. § (1) bekezdésében meghatdrozott 6nkormanyzati miiksdési feltételek
biztositasdval kapcsolatos feladatok ellatasanak, a koltségvetés elkészitésének, jovahagyasanak
eljarasi rendjével és a koltségvetési gazdalkodassal, az informacids és adatszolgaltatasi, a
beszamolasi kotelezettség teljesitésével, valamint a nyilvéantartasi tevékenységgel, illetve a
vagyonkezeléssel Gsszefiiggd szabalyokat.

A megallapodés szabalyainak kialakitdsa az alabbi jogszabalyok figyelembevételével tortént:

- anemzetiségek jogairdl sz616 2011. évi CLXXIX. térvény (Njt.);

- Magyarorszdg helyi 6nkormaényzatairél szolé 2011. évi CLXXXIX. térvény
(Motv.);

- az allamhaztartasrol sz616 2011. CXCV. térvény (Aht.);

- az allamhéztartasrol sz616 torvény végrehajtasarsl sz616 368/201 1.(X11.31.) Korm.
rendelet (Avr.);

- az allamhaztartas szamvitelérél szol6 4/2013. (I. 11.) Korm. rendelet (Ahsz.);

- a 370/2011. (XI1.31.) Korm. rendelet a koltségvetési  szervek belss
kontrollrendszerérél és bels ellenérzésérdl.

1. Az egyiittmiikodési lehet6ségek teriiletei és formai

1.1. A helyi 6nkormanyzat a helyi nemzetiségi ugyek ellatasa kdrében biztositja a nemzetiségi
jogok érvényesiilését, ellatja a telepiilés, a kulturalis szolgéltatassal, nyilvanos kényvtari
cllatéssal, muzedlis intézmények fenntartasaval, koézmiivelédéssel, t4ékoztatassal, a
nemzetiségi szellemi, épitett és targyi 6rokségével, irott és elektronikus sajtéjaval, a szocialis
alapellatassal, a helyi kozfoglalkoztatdssal kapcsolatos helyi 6nkorméanyzati feladatokat.

1.2. A helyi 6nkormanyzat szervezeti és miiksdési szabalyzata részletesen szabalyozza a helyi
Onkormanyzat képviseld-testiilete feladatait a telepiilésen, megyében miik6dé telepiilési,
teriileti €s orszagos nemzetiségi onkormanyzattal.

1.3. A helyi 6nkorményzat a lehetéségei és koltségvetési helyzetének figyelembe vétele mellett
a helyl nemzetiségi onkormanyzattal torténéd elbzetes egyeztetést kovetéen az adott évi
koltségvetési rendeletében — egyes feladatellatashoz — pénziigyi tAmogatast biztosit.

1.4. A helyi énkorményzat jegyzéje onkormanyzati megbizottat (a tovabbiakban: megbizott)
Jeldli ki a helyi nemzetiségi onkorményzattal t6rténd kapcsolattartsra, melyr6l az elnskét
irasban értesiti. A helyi 6nkorményzat és a helyl nemzetiségi Onkorményzat kézétti
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kapcsolattartdsra Orgovanyi Gabor jegyz6i referenst (Budakeszi Polgarmesteri Hivatal 7-es
iroda, e-mail: orgovanyi.gabor@budakeszi.hu, tel.:+36/20-926-7050) jelsli ki.

A nemzetiségi dnkormanyzat részéré] kapesolattartdsra jogosult személy: Schrotti Janos Lasz16
elndk (e-mail: janos.schrotti@bvno.hu, tel.: +36/30-931-8230).

1.5. A helyi 6nkormanyzat a Polgarmesteri Hivatal Miiszaki Osztalyanak projektmenedzserén
keresztiil segiti a helyi nemzetiségi dnkorményzat palyazati lehetSségeinek a feltarasat és azok
elkészitését.

1.6. Az oktatds teriiletén kiemelt figyelemmel kisérik a német nemzetiségli gyerekek
tovabbtanulésanak lehetdségeit, annak segitése érdekében a tehetséges tanulok a helyi
onkormdnyzat €s a helyi nemzetiségi onkorményzat déntése alapjan timogatasban részesiilnek.

1.7. A helyi 6nkorméanyzat segiti a helyl nemzetiségi Snkormanyzat kulturdlis, mitvészeti
hagyomany6rzé rendezvényeinek megszervezését és lebonyolitasat. Ezen kivill kozos
rendezvények szervezésével népszerlisitik és mutatjak be a telepiilést és annak értékeit.

1.8. A helyi onkormanyzat tdmogatja a telepiilésen miik6dé hagyomany6rzé egyiittesek,
klubok, civil szervezetek miik6dését.

2. Az inkormanyzati mitkodés személyi és targyi feltételeinek biztositasa

2.1. A helyi énkorményzat a nemzetiségi 6nkormanyzat részére elézetes egyeztetés alapjan
havonta igény szerint, de legaldbb tizenhat 6raban ingyenesen biztositja az dnkormanyzati
feladat ellatasdhoz sziikséges helyiséghasznalatot a Budakeszi Polgarmesteri Hivatal
¢épiletében (2092 Budakeszi, Fé utca 179., helyiség megjeldlés: Ulésterem). A helyiség
hasznalatahoz kapcsolédo targyi infrastruktira és rezsikoltséget a helyi Oonkormaényzat viseli.

2.2. A helyi dnkormanyzat a Hivatal tjan biztositja a nemzetiségi onkormanyzat részére az
onkormanyzati miikodéshez sziikséges targyi és személyi feltételeket, melynek keretében a
helyi énkorméanyzat hivatala elltja:

a) anemzetiségi onkormanyzat testiileti iiléseinek elékészitésével, tovabb4 a testiileti
es tisztségviseldk dontéseivel kapcsolatos feladatokat (meghivék, elSterjesziések,
hivatalos levelezés elékészitése, postazasa, a testiileti iilések jegyzdkonyveinek
elkészitése, postazasa);

1. Amennyiben a nemzetiségi dnkormanyzat igényli, a Hivatal kdzremiikodik a
meghivok, ill. el6terjesztések eldkészitésében, vallalja tovabba azoknak a
nemzetségi Snkormanyzat Szervezeti és Mikodési Szabélyzata szerinti
hataridében a képvisel6k, a meghivottak részére torténd megkiildését.

2. Amennyiben a nemzetiségi Onkorményzat nem igényli a Hivatal
kozremiikodését a meghivok, illetve eldterjesztések elékészitésében,
valamint azok megkiildésében, akkor a nemzetiségi Snkorményzat elndke
gondoskodik a testiileti {ilés meghivéjanak, a napirendi pontok irasos
anyagainak, valamint az elSterjesztéseknek a megkiildésérdl a képviseldk, a
meghivottak — beleértve a jegyz6 megbizottjat — részére a nemzetiségi
Onkormanyzat Szervezeti és Miikdési Szabalyzata szerinti hatéridében.

3. Amennyiben a nemzetiségi dnkorményzat igényli, a Hivatal legkésébb a
testiileti lilést kovetd 10. napig aldirasra el6késziti a képviselé-testiileti tilések
jegyzokonyveit.

4. Amennyiben a nemzetiségi Onkormanyzat nem igényli a Hivatal
kozremikodését a  képviselb-testiileti tlések  elbterjesztésének
elkészitéséhez, a nemzetiségi énkormanyzat elndke az altaluk elkészitett és
hitelesitett jegyz6konyvet a jogszabalyban eldirt koételezd mellékletekkel
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egyiitt legkésébb a testiileti tilést koveté 10. napig megkiildi a Hivatal 1.4.
pontban meghatarozott jegyzdi referensének.

5. A képvisel6-testiileti iilések jegyzékonyveinek és mellékleteinek a
Korményhivatal részére t6rténd tovabbitasarél az elnsk gondoskodik a
testiileti {ilést kovetd 15. napon beliil a Hivatal kozremik6désével,
elektronikus tton.

b) a nemzetiségi Onkorményzat mikodésével, gazdalkodasaval kapcsolatos
nyilvantartasi, iratkezelési feladatokat;
¢) jelnyelv és a specialis kommunikéciés rendszer hasznalatanak biztositasa.

2.3. A 2.2. pontban meghatarozott feladatellatishoz kapcsolédé kéltségeket — a testiileti tagok
es tisztségviselSk telefonhasznélata kivételével- a helyi 6nkorményzat viseli.

2.4. A jegyz6 vagy annak - a jegyz6vel azonos képesitési eldirasoknak megfelel6 - megbizottja
a helyi 6nkormanyzat megbizasabél és képviseletében részt vesz a nemzetiségi dnkormanyzat
testiileti tilésein és jelzi, amennyiben torvénysértést észlel.

2.5. A nemzetiségi nkormanyzat elndke a helyi 6nkormanyzat képviseld-testiileti és bizottsagi
tilésén tanacskozési joggal részt vesz. A nemzetiségi énkorményzat elnoke tandcskozasi joga
gyakorlasa sorén javaslatot tehet a helyi énkorményzat feladatkérébe tartozé, a nemzetiségi
Jogokat kdzvetlentil érinté ligy megtérgyaldséra. A nemzetiségi onkorményzat elnske jogosult:
- felvilagositast kémi a képviselé-testiilet szerveitdl a nemzetiségi helyzetét érint
Onkormdnyzati hataskorébe tartozo iigyekben;
- feladat ellatasahoz sziikséges tdjékoztatast igényelni a képvisel6-testiilet szerveitdl;
- kezdeményezni, hogy a képviseld-testiilet sajat hataskorben tegye meg a sziikkséges
intézkedéseket, hatdskor hidnyaban kezdeményezze hataskorrel rendelkezd szerve
intézkedését a nemzetiséget e minbségében érintd tigyekben.

3. A nemzetiségi Snkorminyzat koltségvetési hatirozatinak elokészitése, tartalma,
hatarideje

3.1. A jegyz6, vagy az éltala megbizott személy a helyi nemzetiségi Onkormdanyzat
koltségvetési hatarozatdnak el6készitéséhez sziikséges adatokat - a koltségvetési torvénybol
adddé részletes informéciok rendelkezésre allast kovetden - kozli a helyi nemzetiségi
6nkormanyzat elnskével.

3.2. A helyl nemzetiségi onkormanyzat elemi koltségvetési hatarozatinak szerkezetére,
tartalmara az Aht. 23.§-ban és az Avr 24. és 27-28.§-aban foglalt szabalyokat kell megfeleléen
alkalmazni.

3.3. A Polgarmesteri Hivatal altal elkészitett koliségvetési elSterjesztést és a hatdrozat
tervezetét, a nemzetiségi onkormanyzat elndke terjeszti a nemzetiségi onkormanyzat képvisels-
testiilete elé.

3.4. A helyi 6nkormanyzat jegyz6je altal el6készitett koltségvetési hatdrozat-tervezetet az
elndk februdr 15-éig, ha a kozponti kéltségvetésrol sz616 torvényt az Orszaggytilés a naptari
¢v kezdetéig nem fogadta el, a kézponti kiltségvetésrél sz616 torvény hatalybalépését kovetd
negyvendtddik napig nyljtja be a nemzetiségi dnkormanyzat képviselé-testiiletének.

3.5. A Polgarmesteri Hivatal a helyi nemzetiségi énkorményzat, valamint a helyi nemzetiségi
onkormanyzat altal iranyitott koltségvetési szerv jévahagyott elemi koltségvetésérdl a
hatérozat — tervezetet képvisel 8-testiilet elé terjesztésének hatéridejét kdvetd harminc napon
beliil adatot szolgéltat a Kincstar teriiletileg illetékes szervéhez (a tovabbiakban: Igazgatdsag).



3.6. A nefnzetiségi onkorményzat kéltségvetési hatérozatinak elékészitéséért, az elfogadast
kovetd adatszolgdltatdsok hatéridében torténd teljesitéséért a Polgarmesteri Hivatal Pénziigyi
Osztalyanak vezet6je a felel6s.

4. A koltségvetési eldiranyzatok médositasanak rendje

4.1. A helyi nemzetiségi Onkormanyzat eldiranyzatai kizarélag a helyi nemzetiségi
onkorményzat kéltségvetési hatérozata alapjan médosithatéak.

4.2. Ha a nemzetiségi énkorményzat az eredeti eldiranyzatin feliil tobbletbevételt ér el,
bevételkiesése van, illetve kiadési eldiranyzatain beliil atcsoportositast hajt végre, ahhoz
médositja a kéltségvetésrol sz016 hatérozatat, melyrél a nemzetiségi Snkorményzat képvisels-
testiilete dont.

4.3. A helyi nemzetiség 6nkorményzat ltal végrehajtott eldiranyzat valtozasinak hatirozat-
tervezetét a jegyz8 késziti el6. Az év kozben engedélyezett k6zponti tamogatdsok
felhaszndl4srol, a sajat hatdskorben végrehajtott, valamint a helyi nemzetiségi énkormanyzat
koltségvetési szervei dltal javasolt eléirdnyzat- atcsoportositasok miatt a koltségvetési hatarozat
modositasarél a jegyz6 altal torténd eldkészitése utan, az elndk elbterjesztése alapjan a helyi
nemzetiségi onkormanyzat képviseld-testiilete dont.

4.4. A nemzetiségi dnkormanyzat koltségvetési szerve bevételei és kiadasai elbiranyzatai sajat
hataskdrben moédosithatoak, a kiaddsi eléiranyzatok egymas kozott atcsoportosithatdéak. Az
elndk a koltségvetési szerv sajat hataskérben végrehajtott el6iranyzat-modositasrol,
atcsoportositasrol a Képvisel$-testiiletet harmine napon beliil t4] ékoztatja.

4.5. A nemzetiségi onkormanyzat képviseld-testiilete — az elsd negyedév kivételével —
negyedévenként, a dontése szerinti id6pontokban, de legkésébb az éves koltségvetési
beszamol6 elkészitésének hataridejéig, december 31-ei hatallyal modositja a koéltségvetési
hatérozatat. Ha év kézben az Orszaggytilés - a helyi nemzetiségi dnkormanyzatot érinté modon
— meghatérozott hozzajarulasok, tAmogatasok eléiranyzatait zarolja, azokat csokkenti, torli, az
intézkedés kihirdetését koveten haladéktalanul a képviseld-testillet elé kell terjeszteni a
koltségvetési hatdrozat modositasat.

4.6. A nemzetiségi 6nkorményzat eldiranyzatairél és az abban bekovetkezett valtozasairél a
Polgarmesteri Hivatal gazdalkodasi iigyintézbje az Ahsz. 14. melléklete szerinti, naprakész
nyilvantartast vezet.

5. Koltségvetési informacié szolgaltatas rendje

5.1. Az elndk a helyi nemzetiségi dnkorméanyzat gazdalkodasanak elsd félévi helyzetérol
szeptember 15-éig irdsban tjékoztatja a Képviseld-testiiletet, melynek el6készitése a
Polgarmesteri Hivatal Pénziigyi Osztalya vezetdjének feladata.

A tdjékoztatas tartalmazza a helyi Onkorményzat kéltségvetési rendeletében megjelend
eléiranyzatok és a koltségvetési egyenleg alakulasat.

5.2. A helyi nemzetiségi 6nkorméanyzat kérésére a jegyzé késziti eld a zarszamadasi hatarozat
tervezetét, amelyet a helyi nemzetiségi 6nkormanyzat elndke terjeszt a helyl nemzetiségi
onkormanyzat testiilete elé. A helyi nemzetiségi 6nkorményzat zarszdmadasi hatirozatét az
elndk a helyi 6nkormanyzat zarszdmadasi rendelettervezetének elkészitéséhez tovabbitja a
polgarmester részére.



5.3. A jegyzb altal elkészitett zarszamadasi hatdrozat — tervezetet az elndk a koltségvetési évet

koveté negyedik honap utolsé napjig terjeszti a nemzetiségi énkorméanyzat képvisels-testiilete
elé.

5.4. A helyi onkormanyzat hivatala az Aht. 6/C. § (2) bekezdése szerint ellatja a helyi
nemzetiségi dnkorményzat bevételeivel és kiadasaival kapcsolatban a tervezési, gazdalkodasi,
ellen6rzési, finanszirozasi, adatszolgaltatési és beszamolasi feladatokat. A feladat ellatasival
kapcsolatos jogosultsdgokat ¢és kotelezettségeket a gazdalkodas rendjét szabalyozé bels6
szabalyzataiban a helyi nemzetiségi 6nkormanyzatra vonatkozéan elkiiloniilten szabalyozza.

5.5. A nemzetiségi oOnkormanyzat a feliilvizsgalat elemi koltségvetési beszamolodit a
jogszabdalyban rogzitett hataridk lejartat kovets 10 naptari napon beliil a Polgdrmesteri Hivatal
Pénziigyi Osztalya benytijtja a Kincstar teriiletileg illetékes szervéhez.

6. A koltségvetési gazdalkoda4s rendje

A Polgarmesteri Hivatal Pénziigyi Osztilya ellatja a helyi nemzetiségi Onkormanyzat
bevételeivel és kiadasaival kapcsolatos tervezési, gazdalkodasi, ellenérzési, finanszirozasi,
adatszolgaltatasi és beszamolasi feladatokat. A feladat ellatasaval kapcsolatos jogosultsagokat
¢s kotelezettségeket, a gazdalkodds rendjét szabalyozod belsd szabalyzatokban a helyi
nemzetiségi Snkormanyzatra vonatkozéan elkiiloniilten szabéalyozza.

Az Avr.-ben meghatarozott adatszolgéltatds soran szolgaltatott adatok valddisagaért, a
szamviteli szabédlyokkal és a statisztikai adatokkal valé tartalmi egyezOségért a helyi
nemzetiségi onkormanyzat tekintetében az elnsk felelds.

A nemzetiségi 6nkormdanyzat operativ gazdalkodasaval Osszefiiggd dontési hataskdrok és
ellendrzési jogkorok gyakorldsanak rendjét, feleldseinek és a helyettesités rendjének a
meghatéarozasat a hatélyos gazdalkodasi szabalyzat tartalmazza.

6.1. Kotelezettségvallalds rendje

7.1.1. A helyl nemzetiségi 6nkormanyzat nevében a helyi nemzetiségi 6nkorméanyzat
feladatainak ellatasa (végrehajtasa) soran fizetési vagy mas teljesitési kotelezettséget vallalni
(tovabbiakban: kotelezettségvallalds) kizarélag az elnék vagy az altala felhatalmazott
nemzetiségi 6nkormanyzati képvisels jogosult.

Az Avr. 52.°§ (7a) bekezdésében foglaltak alapjan, ha a nemzetiségi énkormanyzatnal nincs a
fentiek alapjan kotelezettségvallalasra jogosult személy vagy a kotelezettségvallalasra jogosult
személy feladata ellatidsaban akadalyoztatva van, a képvisel6-testiilet egyedi hatarozatiban, az
Aht. 6/C. § (2) bekezdés b) pontja szerinti Polgarmesteri Hivatal alkalmazasaban 4116 személyt
jeldlhet ki a nemzetiségi 6nkorményzat kiadési eléiranyzatai terhére vonatkozé
kotelezettségvallalas gyakorlasara. A képvisel-testiilet vagy a kozgylilés altali kijelslés
megszilinik, ha a kételezettségvallaldsra méas személy valik jogosulttd vagy az arra jogosult
személy akadalyoztatasa megsziinik.

A kotelezettségvallalas elétt a kotelezettséget vallalonak meg kell gyézédnie arr6l, hogy a
rendelkezésre 4116 fel nem hasznalt eléiranyzat biztositja-e a kiadas teljesitésére a fedezetet.

Az Aht. 1. § 15) pontjaban leirtak alapjdn kotelezettségvallaldsnak mindsil: a kiaddsi
elbiranyzatok, és - ha jogszabdly azi lehet6vé teszi - a 49. § szerinti lebonyolitd szerv
szamdra a Kormdny rendeletében meghatdrozottak szerinti rendelkezésre bocsdiott
asszeg terhére fizetési kotelezettség vdllaldsdrdl sz616 - igy killonédsen a foglalkoztatdasra
irdnyuld jogviszony létesitésére, szerzédés megkotésére, koliségvetési tdmogatds
biztositdsdra irdnyuld - szabdlyszeriien megteit jognyilatkozat.



6.1.2. A kotelezettségvallalist kivetéen gondoskodni kell annak nyilvintartisba vételérél.
A kotelezettségvillalasok, mas fizetési kotelezettségek nyilvantartasara vonatkozé szabéalyokat
a 4/2013. (I.11.) Korm. rendelet 14. szamt melléklete régziti.

6.13. A kotelezettségvéllalasok nyilvéntartdsat folyamatosan, naprakészen kell vezetni. A
nyilvantartdst a Polgarmesteri Hivatal Pénziigyi Osztalyanak igyintézdje vezeti. A
kotelezettségvallalds nyilvantartd — nyilvantartas adatai alapjan — haladéktalanul koteles jelezni
a Jegyz0 felé, ha valamelyik kiemelt el8irdnyzat a kotelezettségvallalasok kovetkeztében teljes
egészében lekotésre keriilt.

6.2. Pénziigyi Ellenjegyzés

6.2.1. A kotelezettségvallalas pénziigyi ellenjegyzésére a Polgarmesteri Hivatal Pénziigyi
Osztalyanak vezet6je altal frdsban kijeldlt, a helyi onkorményzat hivatala allomanyéba tartozéd
koztisztviselé irdsban jogosult (a kijel6léseket Polgarmesteri Hivatal mindenkor hatalyos
gazdalkodasi szabélyzata tartalmazza). A kotelezettségvallalds pénziigyi ellenjegyzésére
feljogositott személynek a felsdoktatasban szerzett pénziigyi-szamviteli végzettséggel, vagy
legalabb kozépfoku iskolai végzettséggel és emellett pénziigyi-szamviteli képesitéssel kell
rendelkeznie.

6.2.2. A pénziigyi ellenjegyzést a kotelezettségvallalds dokumentumén a pénziigyi ellenjegyzés
datumanak és a pénziigyi ellenjegyzés tényére t6rténd utalas megjelslésével, az arra jogosult
személy alairdsaval kell elvégezni.

6.2.3. A kotelezettségvallalas ellenjegyzési feladataival megbizott személynek az ellenjegyzést
megel6zéen meg kell gy6zddnie arr6l, hogy

- a szlikséges szabad el8iranyzat rendelkezésre 4ll,

- a tervezett kifizetési id6pontokban a pénziigyi fedezet biztositott,

- a kotelezettségvallalas nem sérti a gazdélkodéasra vonatkozé szabalyokat.

6.2.4. Amennyiben a kételezettségvallalas nem felel meg a fentiekben leirtaknak, az
ellenjegyzésre jogosultnak errd] irasban téjékoztatni kell a kotelezettségvallalot.

6.2.5. Ha a kételezettséget vallalo a tajékoztatas ellenére frasban utasitdst ad az ellenjegyzésre,
az ellenjegyz8 koteles az utasitdsnak eleget tenni és az Avr. 54. § (4) bekezdésében foglaltak
szerint eljarni.

6.3. Ervényesz’tés

6.3.1. Az érvényesitést a Polgarmesteri Hivatal Pénziigyi Osztdlyanak vezetéje, vagy az altal
irasban megbizott pénziigyi-szamviteli szakképesitésii koztisztviselbje végzi.

6.3.2. A teljesités igazolas alapjan az érvényesitének ellenérizni kell
- az Osszegszerlséget,
- afedezet meglétét és azt, hogy
- a megeldzd tigymenetben az Aht.; az Avr. és az Ahsz., tovabba e megallapodas
elbéirdsait betartotték-e.

6.3.3. Amennyiben az érvényesitd az érvényesités soran a jogszabalyok, illetve a belsd
szabalyzatok megsériését tapasztalja, koteles azt jelezni az utalvéanyozénak. Az érvényesités
nem taghato meg, ha ezt kovetden az utalvanyozo erre frasban utasitja. A tovabbi eljarasi
szabalyokra az Avr. 54. § (4) bekezdésében foglalt szabalyokat kell megfeleléen alkalmazni.

6.3.4. Az érvényesitésnek — az ,.érvényesitve” megjeldlésen kiviil — tartalmaznia kell



— amegallapitott 6sszeget,
— az érvényesités datumat és
— az érvényesitd alairasat.

6.3.5.Az érvényesités az utalvanyon keriil ravezetésre.
6.4. A teljesités igazoldsa

6.4.1. Az Avr. 57. § (4) bekezdése alapjén a teljesitésigazolasra jogosult személyeket — az adott
kotelezettségvillalashoz, vagy a kotelezettségvallalasok elbre meghatdrozott csoportjaihoz
kapcsol6déan — a kitelezettségvdllald, azaz az elndk irisban jelli ki.

6.4.2.A teljesités igazolasa a kiadés utalvanyozasa elbtt torténik.

6.4.3. A teljesités igazols sorén ellendrizhetd okmanyok alapjan ellenérizni, igazolni kell
— a kiadasok teljesitésének jogossagat,
— a kiaddsok 6sszegszertiségét,
— ellenszolgaltatist is magaban foglald kotelezettségvéllalds estében annak
teljesitését.

6.4.4. A teljesitésigazolas
- utalvanyrendelet lapon torténik a gazdalkodasi szabalyzatnak megfeleléen,
- ateljesités igazolasanak datumaval, és
- ateljesitésigazolasra jogosult személy alairdsaval torténik.

6.5. Utalvanyozds

6.5.1. A helyi nemzetiségi onkormanyzatnél a kiadas teljesitésének, a bevétel beszedésének
vagy elszamolésanak elrendelésére (tovabbiakban: utalvanyozésra) kizarolag az elnok vagy az
altala felhatalmazott nemzetiségi onkorményzati képviseld jogosult. Utalvanyozni csak az
érvényesités utan lehet. Pénziigyi teljesitésre az utalvanyozas utén keriilhet sor. Készpénz a
hazipénztarbol akkor fizetheté ki, ha a helyi nemzetiségi onkorményzat elndke a kifizetés
teljesitéschez szitkséges dokumentumokat (szerzédés, szamla) bemutatja, és szandékat a
penzfelvételt  legaldbb egy nappal megelézéen a helyi énkormanyzat hivatala pénztari
feladatokkal megbizott kiztisztvisel8jének jelzi.

6.5.2. Utalvanyozni készpénzes fizetési méd esetén az érvényesitett pénztarbizonylatra
ravezetett, mas esetben az utalvanyrendeletre rvezetett irasbeli rendelkezéssel lehet.

6.5.3. A készpénzes fizetési mod kivételével az utalvanyon fel kell tiintetni:
a) az ,utalvany” szot,
b) a koltségvetési évet,
¢) a befizetd, kedvezményezett megnevezését, cimét,
d) a fizetés idépontjat, modjat, 6sszegét, devizanemét,
e) a bevétel, kiadas egységes rovatrend és kormanyzati funkci6 szerinti szamét
€s megnevezését, a terheléssel, jovairassal (kifizetéssel, bevételezéssel) érintett
penzeszkdz éallamhaztartdsi szamviteli korményrendelet szerinti kdnyvviteli
szaml4jénak szamat és megnevezését,
) akotelezettségvallalas nyilvantartasi szamat,
g) az utalvanyoz6 keltezéssel ellatott alairdsat, és
h) az 58. § (3) bekezdése szerinti érvényesitést.



Nem kell kiilon utalvdnyozni:

a) a kozigazgatasi hatosdgi hatdrozaton alapuld, az egységes rovatrend B3. K6zhatalmi
bevételek rovatain elszamolandd koltségvetési bevételek beszedését, az egységes
rovatrend B401. Készletértékesités ellenértéke, B402. Szolgaltatasok ellenértéke, B403.
Kézvetitett szolgaltatisok ellenértéke és B406. Kiszdmlazott altalanos forgalmi ado
rovatain elszamolandé koltségvetési bevételeket,

b) a fizetési szamla vezetésével és az azon végzett miiveletekkel kapcsolatban a
szamlavezetd 4altal felszdmitott dijakkal, koltségekke kapcsolatos koltségvetési
kiadasokat és kamatbevételeket,

¢) az egységes rovatrend B813. Maradvéany igénybevétele rovatain elszimolandé
finanszirozasi bevételek teljesitését, és

d) a fedezetkezeldi szamlarol, valamint - a fedezetkezeldi szamlara torténd atutalds
esetén - az épittetdi fedezetbiztositasi szamlardl torténd kifizetéseket.

6.6. Osszeférhetetlenségi szabdlyok

6.6.1. A kotelezettségvillalo és a pénziigyi ellenjegyzd ugyanazon gazdasagi esemény
tekintetében azonos személy nem lehet.

6.6.2. Az érvényesité ugyanazon gazdasagi esemény tekintetében nem lehet azonos a
kotelezettségvallalasra, utalvinyozasra jogosult és a teljesitést igazold személlyel.

6.6.3. Kotelezettségvallalasi, pénziigyi ellenjegyzési, érvényesitési, utalvanyozasi és teljesités
igazoldsara irdnyulé feladatot nem végezheti az a személy, aki ezt a tevékenységét a Ptk.
szerinti k6zeli hozzatartozdja vagy maga javara latna el.

A kotelezettségvallalasra, az utalvanyozasra, a pénziigyi ellenjegyzésre, az érvényesitésre és a
teljesitésigazolasra jogosult személyek nevérdl és alairas mintajarol a helyi onkormanyzat
hivatala nyilvantartast vezet. A nyilvantartas vezetéséért a Pénziigyi Osztaly vezetbje a felelds.

7. A nemzetiségi 6nkormanyzat szimlavezetése, pénzellatasa

7.1. A helyi nemzetiségi 6nkorményzat 6nallé pénzforgalmi szamlat vezet. A nemzetiségi
onkormanyzat fizetési szdml4jat a nemzetiségi 6nkormanyzat altal valasztott szaimlavezeténél
vezetl. A szamla feletti rendelkezési jogosultsagokat a helyi 6nkormanyzat pénzkezelési
tartalmazza, melynek rendelkezései kiterjesztésre keriiltek a nemzetiségi Onkormanyzatra is.

Szamlavezet§ hitelintézet: OTP Bank Nyrt.
Szamlaszam: 11742378-15767958

7.2. A helyi nemzetiségi 6nkormanyzat a valasztott szamlavezetd hitelintézetet a hénap elséd
napjaval véltoztathatja meg.

Az allamhaztartasrol sz616 torvény végrehajtasarol sz616 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet
(tovébbiakban: Avr.) 147/A. § alapjan a folyamatos pénzellatas érdekében a nemzetiségi
Onkormanyzat a szamlavezetd megvaltoztatasarél hozott dontésérél a Kincstar tertiletileg
illetékes szervét legkésdbb

— aviltozas tervezett idépontja el6tt 30 nappal, valamint
—  a fizetési szamla megviltozasarol valtozassal egyidejiileg

értesiti.

Az értesitések hataridére torténd elkiildéséért a Pénziigyi Osztaly tgymtézdje felelds.



A belfoldi hitelintézet 4ltal vezetett fizetési szamlan 1évé szabad pénzeszkozok lekothetdk.

Az 4tmenetileg szabad pénzeszk6zok betétként vald elhelyezésér6l a nemzetiségi
onkorményzat képvisels-testiilete dént.

7.3. A helyi nemzetiségi dnkormanyzat miikddésének altalanos tamogatisat a nemzetiségi
onkorményzat a helyi 6nkorméanyzaton keresztiil a kdltségvetési torvényben meghatirozottak
szerint veszi igénybe.

7.4. A nemzetiségi 6nkormanyzatot megilletd — az éves kdzponti koltségvetési torvényben
meghatarozott — éves tdmogatast a helyi énkorményzat annak jovairasat kévetd 3 napon beliil
atutalja a nemzetiségi dnkormanyzat fizetési szamléjara.

7.5. A helyi onkorményzat az éves koltségvetési rendeletében meghatirozott &sszegben
peénziigyi tamogatdst biztosit a nemzetiségi 6nkormanyzat részére. Ennek bankszamlara t6rténd
utaldsa két egyenld részletben, targyév marcius 31. és szeptember 30. napjaig torténik meg.

7.6. A helyi nemzetiségi 6nkormanyzat 6n4llé pénztarral rendelkezik, mely vonatkozasaban a
peénztarosi feladatokat a Hivatal pénztarosa ltja el. A hazipénztarbél a készpénzben t6rténd
kiadasok teljesitésére a pénztari 6rak figyelembe vételével és az Onkorméanyzat mindenkor
hatalyos pénzkezelési szabélyzataban foglaltak szerint keriilhet sor.

7.7. A helyi nemzetiségi 6nkormanyzat pénzkezelésére vonatkozoéan részletes szabalyokat a
helyi Onkorméanyzat hatdlyos pénzkezelési szabalyzata tartalmazza, melynek hatdlya
kiterjesztésre keriilt a nemzetiségi énkorményzatra is.

8. Vagyoni és szamviteli nyilvantartas, adatszolgiltatss rendje

8.1. A helyi onkormanyzat hivatala a helyi nemzetiségi 6nkorményzat vagyoni, szamviteli
nyilvéantartésait elkiildnitetten vezeti.

8.2. A helyl nemzetiségi 6nkormanyzat torzskonyvi nyilvantartasba vételével és adészam
igénylésével, tovabba a nemzetiségi Onkorményzat adataiban bekovetkezett valtozasokkal
kapcsolatos teenddit a helyi énkormanyzat Pénziigyi Osztalyanak tigyintéz6je latja el az adat
keletkezésétdl, illetve megvaltozasatél szamitott nyole napon belil.

A nemzetiségi 6nkormanyzat tdrzsk6nyvi nyilvantartdsi szama: 767950
Adészama: 15767958-2-13
Statisztikai szdmjele: 15767958-8411-371-13.

Az adatok sziikség szerinti, a megallapodasban illetve a hatalyos jogszabalyokban megjelslt
hataridék szem el6tt tartdsaval t6rténd aktualizalasaért felelds:

a) a telepiilési 6nkormdanyzat részérdl: Pénziigyi Osztaly vezetdje.

b) a nemzetiségi 6nkormanyzat részérél: Schrotti Janos Laszl6 elndk.

8.3. A helyi nemzetiségi 6nkormanyzat gazdalkodasaval Osszefliggd sajatos feladatokat a
szamvitell politika keretében elkészitett — eszkdzok és forrasok leltarkészitési és leltarozasi
szabalyzata, az eszk$z6k és forrdsok értékelési szabalyzata, a pénzkezelési szabalyzat- tovabba
a felesleges vagyontargyak hasznositasanak és selejtezésének szabalyzata és a szamlarend
tartalmazza. A szabalyzatok hataly a nemzetiségi onkormdanyzatra is kiterjednek.

8.4. A vagyon leltarozésa a helyi 6nkormanyzat leltarozasi és leltarkészitési szabalyzataban
elbirtak szerinti rendszerességgel és modon térténik. A helyi nemzetiségi 6nkormanyzat
vagyonanak leltarozasihoz az elngk, ¢s az altala frdsban kijeldlt képviselé kozremiikodik.



8.5. A vagyontérgyak selejtezésével dsszefiiggd szabalyokat a helyi onkorméanyzat felesleges
vagyontargyak hasznositdsanak és selejtezésének a szabalyzatiban eldirtak szerint kell
elvégezni. A helyi nemzetiségi 6nkormanyzat a selejtezésre javasolt eszkézeire az elnok — a
helyi nemzetiségi onkorményzat képvisel§-testiiletének véleményét kikérve — tesz javaslatot a
jegyzd felé.

8.6. A nemzetiségi 6nkorményzat vagyona - az abban bekdvetkezett nsvekedés vagy csokkenés
— eclkiilonitetten, a koényvviteli mérleg szerkezete szerinti tagoldsban, a zarszamaddsi
hatérozatban keriil bemutatasra.

9. A belsé kontrollrendszer és a belsé ellen6rzés

9.1. A Polgarmesteri Hivatal a helyi nemzetiségi nkormanyzat vonatkozasaban kételes a belsé
kontrollrendszer keretében kialakitani, mikodtetni és fejleszteni a kontrollkérnyezet, a
kockazatkezelési rendszert, a kontrolltevékenységeket, az informacié és kommunikaciés
rendszert, tovabba a nyomon kovetési rendszert. A helyi nemzetiségi 6nkorméanyzatra vonatkozé
bels6 kontrollrendszer kialakitasaért a jegyzd a felelés.

9.2. A belsé kontrollrendszer kialakitasanal figyelembe kell venni a koltségvetési szervek belso
kontrollrendszerérol és belsé ellendrzésérél sz616 370/2011. (X11.31 .) Korm. rendelet elbirasait,
tovabba az éllamhdztartdsért felelés miniszter altal kozzétett médszertani utmutatékban
leirtakat.

9.3. A helyl nemzetiségi 6nkorményzat belsé ellenérzését a Polgarmesteri Hivatal altal
megbizasi jogviszony keretében foglalkoztatott belsé ellendr végzi. Belsé ellen6rzésre a
kockazatelemzéssel alatdmasztott éves belsd ellendrzési tervben meghatarozottak szerint keriil
sor. A bels6 ellendrzés lefolytataséanak rendjét a megbizott belsé ellendr, mint belsé ellendrzési
vezetd altal jovahagyott belsé ellenérzési kézikonyv tartalmazza.

10. Zar6 rendelkezések

10.1. Szerz6dé6 felek kijelentik, hogy a jov6ben az éves koltségvetési beszamold és az éves
koltségvetési terv elkészitése soran jelen megallapodasban régzitett eljarasi rend szerint jarnak
el, és az elfogadott koltségvetés végrehajtasa soran az egyiittmiksdés szabalyait kolcsdndsen
betartjak.

10.2. Szerz6dd felek jelen megéllapodast hatirozott idére, a nemzetiségi onkormanyzat
megbizatasanak idejére kotik, évente januar 31. napjaig feliilvizsgaljak, és sziikség szerint
modositjak. A jegyz6 a megédllapodésra vonatkozé jogszabalyok véltozasa miatti médositasok
szitkségességét a telepiilési és a nemzetiségi onkormanyzatnak jelzi. A teleplilési és a
nemzetiségl dnkorményzat képvisel6-testiilete a megallapodést sziikség esetén hatarozatival
modosithatja.

10.3. Felek megéllapodnak abban, hogy jelen megéllapodas alairasaval egyidejlleg a koztiik
2015. marcius 13. napjan Iétrej6tt, Budakeszi Varos Onkormanyzata Képvisel§-testiilete 4ltal-
hozott 60/2015. (II. 27.) Kt. hatarozattal, valamint a Budakeszi Viros Német Onkormanyzata
Képviselé-testillete  altal hozott 22/2015. (111.12.) BVNO hatarozatokkal elfogadott
egyittmiikddési megallapodas hatalyat veszti.
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Az egyiittmiikodési megallapodast Budakeszi Varos @nkor-_ményzaténak Képviselé-testiilete a
2/2016. (1.28.) Kt. hatarozataval, Budakeszi Viéros Német Onkormanyzata Képvisel6-testiil ete

- az 5/2016. (1.27.) BVNO hatrozataval Jovéhagyta. Rendelkezéseit 2016. februar 1. napjatol

kell alkalmazni. Felek a 2016. évi koltségvetés tervezése soran e megallapodas szerint kételes ek
eljarni.

Budakeszi, 2016. februar 1.
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Budakeszi Viros énkor/l;ényzata
képv.: dr. Csutorané dr. éyg”n'i Ottilia
polgarmester

Pénziigyi ellenjegyzés:
Budakeszi, 2016. februar 1.

Cserép Zsolt
Pénziigyi Osztaly vezetdije
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