A Nagy Gaspar Varosi Konyvtar
2017. évre sz0l6 munkaterve

A konyvtar a kulturdlis javak védelmérdl és a muzedlis intézményekrél szél6 1997. évi CXL.
torvény alapjan végzi a tevékenységét.

Kiltségvetés és humdanerdforras

A 2017 évi koltségvetési koncepcio szerint ebben az évben is a 2016. évi koltségvetés szamai
alapjan tervezhetek.

A konyvtér alapfeladatanak ellatasahoz a legfontosabb a gytijtemény 4llandé frissitése, a leglijabb
kiadvanyok megvasarlasa, mert az olvasék folyamatosan keresik. Az allomanygyarapitas alapjat
ebben az évben is a fenntartéi tdmogatds, valamint a 2016. évben az onkorményzat altal
allomanygyarapitasra adott dsszeg utdn kapott érdekeltségndveld tdmogatas képezi. A koltségvetési
torvény szerint a kulturdlis normativ tamogatas 10%-4t konyvtari dokumentum beszerzésére kell
forditani, mely a tavalyihoz hasonléan kb. 1.600.000,- Ft. Az érdekeltségndveld timogatds
Osszegcr6l még nincs adat, remélhetéleg a 2016. évihez hasonléan 800.000,- Ft-ot megkdzelitd
Osszeg lesz. Kiegészitd forrasunk a személyi jovedelemadod |%-bol érkezd felajanlasok. 2016-ben
56194, Ft érkezett a szamlankra, kényvek vaséarlisara és rendezvények eléadéinak tiszteletdijara
fogjuk forditani.

2017-ben az 1.300.000 Ft-os bevételi tervet szeretnék meghaladni a selejtértékesités élénkitésével, a
konyvtdr teriiletének kulturalis céli bérbeadasaval (Szoszévo foglalkozas).

A konyvtarban 3 6 teljes munkaidés kényvtaros és | f& részmunkaidbs konyvtdros all
foglalkoztatasban. Kevesen vagyunk, nagyon sok teher jut egy-egy kollégéra, féként a szabadsagok
es a betegsegek ideje alatt. Ezen gondok enyhitése céljabol 2017-ben ismételten regisztraltunk a
kulturalis kozfoglalkoztatasi programra. Ez a program 2017, marcius 1-t61 2018, februdr 28-ig tart.
A munkaltatéi jogkort az Orszigos Széchenyi Kényvtar gyakorolja. Adatrdgzité és digitalizalo
valamint kOnyvtari kisegit6 munkakorben szeretném tovabb foglalkoztatni Toékés Agnest és
Salamon Laszlot, akik 2016-ban is konyvtdrunkban dolgoztak a kulturalis kézfoglalkoztatasi
program keretében. Kisegitd feladatokat latnanak el a konyvtirosok mellett a kolcsénzésben, a
konyvtari rend fenntartdsdban, dokumentumok el6készitésében, kényvtari nyilvantartdsok
vezetéseben, adatbazisok épitésében, rendezvények szervezésében és lebonyolitasaban.



AHominygyarapitss és feldolgozas

A konyvtar allomanygyarapitasra fordithato forrasaihoz igazodd mennyiségit dokumentum, valamint
az ajandékba kapott konyvek kivéalasztisa, beszerzése ¢és feldolgozasa jelenti az
dllomanygyarapitassal és feldolgozassal foglalkozé munkatars tevékenységét. Feladata tovabbd a
kollégak altal rogzitett dokumentumnok adatainak ellendrzése és javitasa, az ailomany gyarapitassal
és allomany-apasztassal kapcsolatos nyilvantartasok vezetése.

Az elmult évek tapasztalata alapjan 1700-1800 kotet (vétel és ajandék egyiitt) Alloményba vételét
tervezziik €s ugyanennyi kényvvel apasztjuk az allomanyt.

Felelds: Foldhazi Teréz és Adam Eva

Hatéridé: folyamatos

Beszerzett dokumentumok Szikla adatbazisba térténo rogzitése.
Felelos: Szots David
Hatarid6: folyamatos

Ha az NKA Konyvtdmogatési program ¢és Marai-program 2017-ben folytatédik, és lehetdséget
kaptunk a részvételre, a felajanlott konyvekbdl a jelenlegi 4llomany, a gyijtékori elveink é€s
olvasoink igényeinek figyelembe vételével valogattunk,

Felelss: Adam Eva és Széts Dévid

Hataridd: a projektben meghatérozott hataridéd

Allominygondozas

A nyari zérva tartas idején a szabadpolcos elhelyezés miatt nem megfeleld helyre keriilt kényveket
besoroljuk a konyvtari raktari rendbe.

Felelds: Adam Eva

Hataridé: augusztus

Az atszéllitott konyvek és folydiratok elrendezése a raktarban, az ¢vente szokasos folyodirat-
selejtezes elvégzese.
Felelos: Szots David
Hatarid6: augusztus

Az évente esedékes rendrakas a Gyermekkdnyvtarban, kiemelten a kényvek raktari rendjének
ellendrzése, helyreallitasa.

Felel6s: Podr 1zabella

Hatdridd: augusztus



Olvasaszolgalat

A kdnyvtér nyitva tartdsa idején az olvasoszolgalatot harom f6 latja el. Egy kényvtéros a foldszinti
gyermekkonyvtarban, két kényvtaros a 2. emeleti felnStt kényvtarban. Forgalomtol figgten egyikiik
hattérmunkakat is végezhet, de jelen kell lennie, mert barmikor sziikség lehet ra az olvasdszolgalat
zavartalan ellatasahoz.

Felelds: Poor 1zabella, Sz6ts David

Hataridé: folyamatos

Kolesonzési adminisztrécio, olvaséi nyilvantartasok frissitése, kezelése, felszdlitisok kiildése,
adminisztracidja.

Felelos: Széts David

Hatarid6: folyamatos

Konyvtarkozi kérések lebonyolitasa, adminisztracidja
Felelés: Poor Izabella
Hataridd: folyamatos

Felnou kdnyvtari rendezvények szervezése és lebonyolitasa
Felelbs: Foldhazi Teréz és Adam Eva
Hataridé: folyamatos

Egészségmegbrzd tlrdk szervezése és lebonyolitasa.
Feleldés: Adam Eva
Hatarid6: folyamatos

Helyismeret

Napilapokban és folyiratokban megjelend helyismereti cikkek gyijtése.
Felelds: Foldhazi Teréz
Hataridd: folyamatos

Az Osszegytjtott cikkek €s a helyi folyoiratok cikkeinek feldolgozasa, adatbazisba vitele.
Felelos: Foldhazi Teréz
Hatarido: folyamatos

Nagy Gésparrél megjelené irodalom fokozott figyelemmel kisérése és beszerzése. A kordbban
megjelent, de dllomanyunkban nem szereplé vagy nem elegendd példanyban meglévé miiveinek,
dietve Nagy Gasparrol szold irodalom utélagos beszerzése.

Felelds: Adam Fva ¢s Széts David

Hataridé: folyamatos

Helyismereti dokumentumok, helyi folyéiratok szkennelése kereshetd pdf formatumban,
Felelds: Szbts David
Hatéaridd: folyamatos

Névadonk, Nagy Gaspar életatjat, miivészetét, miiveinek utdéletét bemutatd vitrin és tabld
gondozasa, aktualizalasa.

Felelds: Poor Izabella és Foldhazi Teréz

Hatarid6: folvamatos



Felelos: Szots David
Hataridé: folyamatos

A konyvtari honlap gyermekkonyvtari oldalainak folyamatos frissitése.
Felelés: Poor izabella és Széts David
Hatéaridd: folyamatos

Az eMagyarorszag Pont és a NAVA szolgaltatisainak népszerlisitése, és a felhasznalok segitése. A
konyvtir sajat adatbazisait, illetve mas konyvtarak adatbazisait hasznalé olvasdk tajékoztatasa,
segitése.

Felelos: Sz6ts David

Hatarido: folyamatos

A kényvtér szolgaltatdsinak és programjainak népszertisitése a Facebookon is.
Felelés: Addam Eva
Hataridé: folyamatos

Minéségbiztositas

A mindségbiztositasi csoport (MIT) havonta tart munkamegbeszélést,

Majus végére elkészitjik a felhasznaloi igényfelmeérd és elégedettségi kérdSivek értékelését,
elemzését. Az év folyaman elkészitjitk a hidnyzo dokumentumokat: J6vOkép, SWOT-elemzés,
partnerlista, — panaszkezelés, folyamatleltar. Frissitjiik és  kiegészitjik a meglévdket:
kitldetésnyilatkozat, folyamatleirasok.

Sziikség szerint igénybe vesszilk a Pest Megyei Konyvtarban havonta szervezett konzulticids
lehetdséget.

Felelds: Adam Eva

Hataridé: december vége

Rendezvények
Rendszeres rendezvényeink

Gyogyito sorok — biblioterapias beszélgetések irodalomrol
Havonta szervezziik, évente 10 alkalommal tartjuk az irodalmi olvasokér dsszejgveteleit.
Vezeti: Nagy Réka.

Egészségmegdrzd, honismereti tirdk a konyvtdrbol

Havonta szervezziik, évente 12 alkalommal hivjuk kirandulni a budakeszieket a kérnyékre és
tavolabbi tajakra is. Egy alkalommal 5-10 km-es tavon gyalogtirazunk, ismerkediink a természet
értckeivel és épitészeti emlékekkel.

Vildgjaro klub
A nagy népszeriiségnek orvendd vetitett képes uti beszamoldknak 2017-ban is helyet adunk. 4-6
eléadast terveziink. Lazar Addam és Fehér Gyorgy lesznek idén is allandé eléadoink.

Sz05z6v0
2017 februarjatdl tervezziik ezt a foglalkozast, mely kreativ frést oktatna 12 éven feliilieknek
Molnar Krisztina Rita iro, koltd, tanar vezetésével. A foglalkozasok téritésesek, a befizetett

részvétell dijakbél a kényvtar is részesiilne.



Az iskolai kOzbsségi szolgalaton részt vevo didkok tevékenységének irdnyitasa, az oktatdsi
intézményeikkel torténd kapesolattartas

Felelés: Adam Eva

Hataridé: folyamatos

Gyermekkonyvtar

Tovabbra is megtartjuk a jo munkakapcsolatot a Széchenyi Istvan Altalanos Iskolaval, a budakes21
ovodakkal, a hozzank latogato csoportokat igény (és lehetdségeink) szerint fogadjuk.

Irodalmj programok:

Palyazati lehetdségek €s anyagi forrasaink szerint szeretnénk meghivni kortars irdkat, mesemondét,
koztiik budakeszi alkotdkat is.

2016-ben jelent meg Molnar Krisztina Rita, Telkin €16 koltd, iré 0j ifjusagi konyve: Kréta-rajz.
2017. marcius 8-4n vendégiink lesz az irond és a konyv illusztratora, Simonyi Cecilia. A
rendezvényt a Szépirdk Tarsasadga tamogatja 25 000 Ft-tal.

Az év soran szeretnénk meghivni a Labita babos mesemondoét, Csernik Szendét.

A konyvtari napok alkalmabol Eesi Gyongyi vagy Kovacs Marianna mesemondét.

Egyéb gyerekprogramok:

2017-ban is részt vesziink a vérosi rendezvényeken.

Majalis: A tavaszhoz kapesolddo versek, mesek. Kornyezetvédelmet népszer(isité jaték,
Gyermeknapon vidam totbval szeretnénk szdrakoztatni ¢s gondolkoddsra késztetni a latogatdkat.
Csaladi Nap Fesztivalon Budakeszi €rtékeit népszerlsitd kviz kérdésekkel késziiliink.

Mobilitas hétre egészséges életmoddal kapcesolatos tesztet készitlink.

Varosi Adventi Unnepség: Kézmiveskedés, amely a karacsonyi tinnepkorhoz kapcselédik, és
kiegésziil irodalmi utaldsokkal, ,.konyves-verses-mesés’” hangulattal.

Emellett év kozben is sziikséges a kényvek folyamatos allagmegovasa (f0lids ragasztas), az
elhasznalodott konyvek selejtezése.

A gyerekkényvtar kis terében folyamatosan kidllitjuk a gyerekek palyazatokhoz, programokhoz
kotodo alkotasait.

Felelds: Poor Izabella
Hataridg: folyamatos

Informatika

A konyvtéri honlapot a szolgaltatd (NIIFI) kérésére ) tarhelyre kell koltozietniink, ezzel egy idében
teljesen 0j dizajnt is kell kialakitanunk, mert a jelenlegi forma nem alkalmas a mobil telefonon valé
megtekintesre, ez pedig a felhasznalas modjanak megvaltozasa miatt egyre fontosabb.

A honlap folyamatos frissitése, hirlevelek killdése,

Felelds: Szots David

Hatarido: folyamatos

A szamitdgépek gondozasa, szoftverfrissitések.

Fejlesziés: Eddig az egyik asztali gépet hasznaltuk fajlszerverként, vagyis a mindenki altal elérendd
fajlok tarolasdra. Adatbiztonsagi és mikodési stabilitds szempontjabdl elényds lenne az attérés egy
kitlon erre a célra szolgdlo taroléra (NAS). Ezt az év folyaman érdemes lenne beszerezni és
betizemelni. Forrasként az érdekeltségndvels tdmogatas dsszegeébol hasznalnank fel.



Tervezett egyedi felndtt konyvtari rendezvényeink

Januar 14,
Fényképek vetitésével dsszekstott 6sszejovetel a turazok részére.

Februar 27.
A Kommunizmus Aldozatainak Emléknapjén a vérosi rendezvényre az EFMK-val kézdsen
meghivtuk Faragd Annamariat ir6-olvasé talalkozéra. Habord és lékek c. kotetét mutatja be.

Aprilis
A koltészet napja alkalmabol Kisteleki Zoltan el6adéestje Arany Janosrol (200 éve sziiletett)

Mijus
Kozma Vera textilmiivész munkassagét és A kézikotés torténete c. kinyvét bemutatd beszélgetés.

Szeptember
Beszelgetcs Greguss Ferenccel, a Budakeszin é16 tudomanyos tjsagiroval.

Oktober
A Budakeszi Konyvtari Napok alkalmabé! Mészaros Tibor Marai-kutaté kovetkezd eldadasit,

egy mesemondd bemutatkozisat €s a Pest Megyei Konyvtar altal kozvetftett ir6-olvaséd talaikozot
terveziink.

Az ¢v kbzben kotettel jelentkez6 helyi miivészek konyvbemutatéjanak helyet ad konyvtarunk.

Budakeszi, 2017, februar 7.
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