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L AKOZBESZERZESI SZABALYZAT CELJA ES HATALYA

A szabilyzat célja

Jelen kozbeszerzési szabélyzat (tovabbiakban: szabélyzat) célja, hogy rogzitse Budakeszi
Varos Onkorményzatanak és onalléan miiksdd intézményeinek (a tovébbiakban:
Onkorményzat) és Polgarmesteri Hivataldnak (a tovabbiakban: Polgarmesteri Hivatal)
kozbeszerzési eljarasai eldkészitésének, lefolytatdsanak, belss ellendrzésének felelosségi
rendjét, a nevében eljard, illetdleg az eljarasba bevont személyek, illet6leg szervezetek
feleldsségi korét és a kozbeszerzési eljarasai dokumentalasi rendjét, ezen beliil kiilondsen
az eljaras sordn hozott déntésekért felelés személy(eke)t, illetoleg testiileteket.

A szabalyzat hatilya

A szabélyzat hatélya kiterjed minden olyan, a kézbeszerzésekrdl sz616 2015. évi CXLIIL
torvény (a tovdbbiakban: Kbt.) hatdlya ald tartozd, - a kézbeszerzés targyat képez6 és
kivételi kérbe nem tartozo — drubeszerzés, épitési beruhazas, ¢pitési koncesszid, valamint
szolgaltatas €s szolgaltatasi koncesszié megrendelésére (a tovabbiakban: kozbeszerzés),
ahol az Onkormanyzat vagy a Polgarmesteri Hivatal jar el ajénlatkéréként (mint vevé,
megrendeld, megbizo, stb.), és a kdzbeszerzés értéke a kézbeszerzés megkezdésekor eléri
vagy meghaladja a kzbeszerzési értékhatarokat.

Ezeken felill a szabélyzat hatalya szintén kiterjed a fentiek korébe nem tartozé azon
beszerzésekre, melyekre az Onkorményzat vagy a Polgarmesteri Hivatal a kézbeszerzés
szabalyait 6nkéntesen alkalmazza.

Ajanlatkéré a Kbt. 5. § (1) bekezdés c) pontja alapjan mindsiil ajanlatkérdnek,

A jegyzd koteles az ajanlatkérd adataiban bekévetkezett valtozasrol a Kozbeszerzési
Hatésdgot értesiteni a Kbt. hatdlya ala keriilésétdl, illetve a valtozastol szamitott harmine
napon beliil.

II.  AKOZBESZERZES TARGYA, A KOZBESZERZES ERTEKE

A kozbeszerzések targyai

A kozbeszerzés targya arubeszerzés, épitési beruhazés, ¢pitési koncesszio, szolgéltatas
megrendelés és  szolgéltatdsi koncesszi6. Ha a szerzédés tsbb — egymassal
sziikségszeriien Osszefliggd — targyat foglal magéban, a beszerzés £ targya szerint kell a
szerzddést minGsiteni.

A kozbeszerzés értékének meghatirozasa

A kozbeszerzés becsiilt értékén a kdzbeszerzés megkezdésekor annak targyaért az adott
piacon dltaldban kért vagy kinalt — Altaldnos forgalmi adé nélkiil szamitott, a Kbt. 17-20.
§-ban foglaltakra tekintettel megallapitott — teljes ellenszolgéltatast kell érteni. Opcionalis
részt tartalmazo ajanlatkérés esetén a teljes ellenszolgaltatasba az opcionalis rész értékét
is bele kell érteni.



IL3. Egybeszdmitdsi kitelezettség
Ha egy épitési beruhdzas vagy ugyanazon kozvetlen cél megvaldsitdsara iranyuld
szolgdltatds megrendelés, illetve azonos vagy hasonlé felhasznaldsra szint aruk
beszerzése részekre bontva, tobb szerzédés utjan valdsul meg, a kézbeszerzés becsiilt
érickének meghatdrozdséhoz az sszes rész értékét figyelembe kell venni. Szolgaltatas
megrendelése esetében az ugyanazon kézvetlen célra irdnyultség vizsgélatakor az egyes
szolgaltatasok miiszaki és gazdasagi funkcionalis egységét kell alapul venni.

II.  NYILVANOSSAG A KOZBESZERZESI ELJARASBAN

1II.1. Kozbeszerzési terv
III.1.1. Kozbeszerzési terv elkészitése és médositisa

Az Onkorményzat és a Polgarmesteri Hivatal adott évre tervezett kozbeszerzéseirsl
a Polgarmesteri Hivatal jegyzdje a Képviselé-testillet 4ltal jovahagyott
6nkormanyzati koltségvetés alapjan az adott koltségvetési év elején, legkésébb
marcius 31. napjaig éves Osszesitett kozbeszerzési tervet koteles késziteni.

A kozbeszerzési terv jovdhagydsat a Képviseld-testiilet végzi.

A tervben nem szerepl6 kozbeszerzésekre vagy a tervben foglaltakhoz képest
modositott kozbeszerzésekre vonatkozd eljarést is le lehet folytatni, ha elére nem
lathaté okbdl el6allt kizbeszerzési igény vagy egyéb véltozas meriil fel, Ilyenkor a
tervet modositani kell az ilyen igény vagy egyéb valtozés felmeriilésekor, megadva
annak okdt is. A kizbeszerzési terv modositasaért, aktualizalasaért annak készitoje
felel.

III.1.2. A kozbeszerzési terv megorzése és kozzététele

Az elkésziilt kozbeszerzési tervet legalabb 5 évig meg kell 6rizni. A kizbeszerzési
terv megOrzéséert a jegyz0 felelés. Megbizasi szerzédés alapjan az ajanlatkérd
megbizasibol eljard lebonyolitd koteles a Kozbeszerzési Hatosdg altal mitkodtetett
Kozbeszerzési Adatbézisban kézzétenni a kozbeszerzési tervet, valamint annak
modositasat az elfogadast kovetden haladéktalanul. A jegyz6 koteles az
Onkorményzat honlapjan kozzétenni a kézbeszerzési tervet, valamint annak
modositasat az elfogadast kovetden haladéktalanul,

A kozbeszerzési tervnek honlapon t6rténé kozzététel esetén a targyévet kovetd évre
vonatkoz6 kdzbeszerzési terv honlapon torténd kézzétételéig kell elérhetének lennie.

II1.2. El6zetes vitarendezés
A megbizasi szerz8dés alapjan az ajénlatkéré megbizasabél eljard lebonyolité kételes az
el6zetes vitarendezéssel kapcsolatos Kbt. 80. § (2) bekezdése szerinti adatokat az eldzetes
vitarendezési kérelem kézhezvételét kovetden haladéktalanul, de legkésébb ot
munkanapon beliil a Kozbeszerzési Hatosag altal mikodtetett Kozbeszerzési
Adatbazisban — amennyiben a Kozbeszerzési Adatbazisban valé kozzététel nem
lehetséges, a jegyz6 ttjan az Onkormanyzat honlapjén — kézzétenni. A kérelmezének az
ajanlatkér6hoz benyujtott kérelmében (a tovabbiakban: eldzetes vitarendezési kérelem)
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meg kell jelolnie az irasbeli Gsszegezés vagy egyéb dokumentum, vagy eljarasi
cselekmény jogsértonek tartott elemét, tovabba a kérelmezd javaslatat, észrevételét,
valamint az 4llispontjat aldtamaszté adatokat, tényeket, tovabba az azt alatdmasztd
dokumentumokra — ha vannak ilyenek — hivatkoznia kell.

Kozbeszerzési eljards alapjan megkotott szerz6dések

A megbizasi szerz6dés alapjan az ajanlatkérd megbizasabol eljaré lebonyolité koteles a
kozbeszerzési eljards alapjan megkotott szerzédéseket a szerzédéskotést kovetden
haladéktalanul, de legkésébb 6t munkanapon belill a Kozbeszerzési Hatosag altal
miikodtetett K6zbeszerzési Adatbazisban — amennyiben a Kozbeszerzési Adatbazisban
valo kozzététel nem lehetséges, a jegyz6 ttjan az Onkormanyzat honlapjan — kézzétenni.

Osszegezés

A megbizasi szerz6dés alapjan az ajénlatkéré megbizasabol eljaré lebonyolitd kételes a
részvételi jelentkezések és az ajanlatok elbirdlasard] szolo Osszegezést, a részvételre
jelentkezéknek vagy az ajanlattevéknek valé megkiildéssel egyidejiileg a Kézbeszerzési
Hatosdg altal miikodtetett Kozbeszerzési Adatbazisban — amennyiben a Ko6zbeszerzési
Adatbazisban val6 kozzététel nem lehetséges, a jegyz6 itjan az Onkorményzat honlapjén
— kozzétenni.

A szerzidés teljesitésére vonatkozé adatok

A szerzodés teljesitésére vonatkozo kovetkezd adatokat: hivatkozast a kozbeszerzési
eljarast megindité hirdetményre (hirdetmény nélkiil indulé eljarasok esetében felhivasra),
a szerz8d6 felek megnevezését, azt, hogy a teljesités szerz6désszerii volt-e, a szerz6dés
teljesitésének az ajanlatkér éltal elismert idépontjat, tovabba az ellenszolgdltatas
teljesitésének idépontjat és a kifizetett ellenszolgaltatas értékét a szerz6dés mindegyik fél
— tdmogatasbdl megvaldsuld kozbeszerzés esetén szallitéi kifizetés soran a kifizetésre
koteles szervezet — altal tortént teljesitését kovetd harminc napon beliil a megbizasi
szerz6dés alapjan az ajanlatkérd megbizasabol eljard lebonyolits koteles a Kozbeszerzési
Hatdsag altal mikdodtetett Kozbeszerzési Adatbazisban — amennyiben a Kozbeszerzési
Adatbézisban val6 kézzététel nem lehetséges, a jegyzé ttjan az Onkormanyzat honlapjan
— kozzétenni.

A tajékoztatast az egy évnél hosszabb vagy hatérozatlan idére kétott szerzodés esetében
a szerz0dés megkotésétdl szamitva évenként kell aktualizalni.

Eves statisztikai dsszegzés

Az ajanlatkéré éves kozbeszerzéseirdl a megbizasi szerz6dés alapjén az ajanlatkéro
megbizasabol eljard lebonyolitd éves statisztikai 5sszegezést koteles késziteni, amelyet
legkéstbb a targyévet kovetd év méjus 31. napjaig kell kozzétenni a Kozbeszerzési
Hatoség dltal miikodtetett Kozbeszerzési Adatbazisban — amennyiben a Kdzbeszerzési
Adatbazisban val6 kozzététel nem lehetséges, a jegyzé Utjan az Onkorményzat honlapjan.

Az ¢ves statisztikai 6sszegezés mintéjat a 44/2015. (XI. 2.) MvM rendelet 17. melléklete
tartalmazza.
A kozbeszerzési eljaras el6készitésével, lefolytatasival kapcsolatban keletkezett sszes

iratot a kozbeszerzési eljards lezarulasatdl [Kbt. 37. § (2) bekezdés], a szerzddés
teljesitésével kapcsolatos dsszes iratot a szerz6dés teljesitésétsl szamitott legalabb 6t évig
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meg kell 6rizni. Ha a kdzbeszerzéssel kapesolatban jogorvoslati eljards indult, az iratokat
annak — birésagi feliilvizsgalat esetén a feliilvizsgalat — jogerds befejezéséig, de legaldbb
6t ¢vig kell meg6rizni. A kdzbeszerzési eljérds iratainak megérzéséért a jegyz6 felelés.

Az ajanlatkéré minden egyes kozbeszerzési eljardsat — annak elSkészitésétsl az eljaras
alapjan kotott szerz6dés teljesitéséig — frasban vagy a kizbeszerzési eljarés elektronikus
lefolytatdsa esetén a Kbt. felhatalmazasa alapjan alkotott jogszabaly szerint
elektronikusan kételes dokumentalni.

IV. OSSZEFERHETETLENSEG

Az ajénlatkérd oldalan minden, az adott kézbeszerzési eljardsban részt vevod személy
koteles minden sziikséges intézkedést megtenni annak érdekében, hogy elkeriilje az
Osszeférhetetlenséget és a verseny tisztasdganak sérelmét eredményezd helyzetek
kialakulasat.

Osszeférhetetlen és nem vehet részt az eljdras elokészitésében és lefolytatdsaban az
ajanlatkérd nevében olyan személy vagy szervezet, amely funkcidinak pértatlan és
targyilagos gyakorldsdra barmely okbol, igy killonosen gazdasagi vagy mas érdek vagy
az eljarasban részt vevo gazdasagi szereplével fenndllé mas kozos érdek miatt nem képes.

Az ajanlatkéré koteles felhivni az eljérds elokészitésébe bevont személy vagy szervezet
figyelmét arra, ha a Kbt. 25. § (3)-(4) bekezdés alapjan — kiilonosen az 4ltala megszerzett
tobblet-informaciokra tekintettel — a kozbeszerzési eljarasban torténd részvétele
Osszeférhetetlenséget eredményezne.

Az ajanlatkérd nevében eljaré és az ajanlatkérd éltal az eljarissal vagy annak
cl6készitésével kapesolatos tevékenységbe bevont személy vagy szervezet irasban
koteles nyilatkozni arrél, hogy vele szemben fenndll-e a Kbt. 25. §-a szerinti
Osszeférhetetlenség.

A Kbt. 25. § (3) bekezdés alkalmazdsiban nem eredményezi a verseny tisztasdganak
sérelmét s nem Gsszeférhetetlen az olyan személy (szervezet) részvétele az eljardsban,

a) akitdl, illetve amelytSl az ajanlatkérd az adott kozbeszerzéssel kapcsolatos helyzet-,
piacfelmérés, illetve a kozbeszerzés becsiilt értékének felmérése érdekében a
kozbeszerzés megkezdése idépontjinak megjeldlése nélkiil, kizarélag a felmérés
érdekében szitkséges adatokat kozolve kért tajékoztatast,

b) aki, illetve amely az ajanlatkérd altal folytatott eldzetes piaci konzultdciéban [Kbt.
28. § (4) bekezdés] vett részt,

c) akitél, illetve amelyt6l az ajanlatkérd a tdmogatasra iranyulé igény (palyazat)
benyujtasdhoz sziikséges arajénlatot kapott,
feltéve, hogy az a), b) vagy a c) pont alkalmazasa kapcsan az ajanlatkéré nem kizolt vele

a kdzbeszerzési eljérds soran az sszes ajanlattevd vagy részvételre jelentkezd részére
rendelkezésre bocsatott adatok korét meghaladd informaciot.

Az ajanlattevé vagy részvételre jelentkez6 az eljarasbol a Kbt. 25. § alapjan csak akkor
zarhat6 ki, ha kozbeszerzési eljarasban részt vevé gazdasagi szerepl6k esélyegyenlfsége
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mas médon nem biztosithatd. A kizdrast megelézéen az ajanlatkérs — hidnypétlas vagy
felvilagositas kérés utjan — kételes biztositani annak lehet6ségét, hogy az érintett
gazdasdgi szerepld bizonyitsa, hogy a kozbeszerzési eljards elékészitésében vald
részvétele az esélyegyenloséget és a verseny tisztasigit nem sérti, vagy az
osszeférhetetlenségi helyzetet mas médon elhéritsa. Az Osszeférhetetlenségi helyzet
elhdritasa érdekében a gazdasdgi szerepl$ altal tett intézkedéseket az ajanlatkér6 koteles
az ajénlatok (részvételi jelentkezések) elbiralasarél szo616 Osszegezésben ismertetni.

Az ajanlatkérd nevében eljaro, illetéleg az eljarassal kapcsolatos tevékenység végzésébe
az ajanlatkéré altal bevonni kivant személy vagy szervezet irasban kiteles nyilatkozni
arrol, hogy vele szemben fennéll-e Osszeférhetetlenség az 1/a. sz. mellékletnek
megfeleld nyilatkozattal.

V. AKOZBESZERZESI ELJARAS LEFOLYTATASANAK ALTALANOS
SZABALYAIL, FELELOSSEGI RENDJE

Az ajanlatkéré koteles minden kozbeszerzési eljaras elékészitésének megkezdése elott
meghatdrozni az adott kozbeszerzési eljaras elkészitésének, lefolytatasanak, belsd
ellendrzésének felelosségi rendjét, a nevében eljaro, illetve az eljarasba bevont
személyek, valamint szervezetek felelésségi korét és a kozbeszerzési eljarasai
dokumentalasi rendjét, Osszhangban a vonatkozd jogszabalyokkal. Ennek korében
kiilondsen meg kell hatdroznia az eljards soran hozott dontésekért felelds személyt,
személyeket, vagy testiileteket.

A kozbeszerzési eljaras elSkészitése, a felhivas és a kozbeszerzési dokumentumok
elkészitése, valamint az ajanlatok értékelése soran és az eljards mas szakaszaban az
ajénlatkérd nevében eljard, illetve az eljardsba bevont személyeknek és szervezeteknek
egylttesen rendelkezniiik kell a kozbeszerzés targya szerinti szakmai, kdzbeszerzési, jogi
s pénziigyi szakértelemmel. A részben vagy egészben ecurépai uniés forrasbol
megvalosuld, valamint &rubeszerzés és szolgaltatis megrendelése esetén az unids
értékhatart meghalado, épitési beruhazas esetén az tszazmillié forintot meghaladd értékii
kdzbeszerzési eljarasba az ajanlatkérd koteles felelds akkreditalt kozbeszerzési
szaktanacsadét bevonni.

Az ajanlatkér6 altal az adott kozbeszerzési eljéras elékészitésével megbizott személy
kételes a becsiilt érték meghatdrozésa céljabol kiilon vizsgalatot végezni €s annak
eredményét dokumentdlni. A vizsgdlat soran az ajanlatkéré objektiv alapti modszereket
alkalmazhat. Ilyen médszerek kiilénésen

a)  abeszerzés targydra vonatkozé indikativ ajanlatok bekérése,

b) a beszerzés targydra vonatkozd, arra szakosodott szervezetek altal végzett
piackutatas,

c)  igazsagiigyi szakérté igénybe viétele,
d)  szakmai kamarék 4ltal ajanlott dijszabésok,

e)  szakmai kamardk altal eléllitott és karbantartott, megvaldsitasi értéken alapuld,
részletes épitési adatbazis,
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a Kozbeszerzési Hatosag éltal kiadott arstatisztika,

az ajanlatkérd korabbi, hasonld targyra iranyulé szerzédéseinek elemzése.

V.4. A kozbeszerzési eljards meginditasa elétt fiiggetlen szakértdkkel, hatosagokkal, illetve
piaci résztvevokkel elbzetes piaci konzultdcidk folytathatéak a kdzbeszerzési eljaras
clokészitése, valamint a gazdasdgi szereplék — tervezett beszerzésre és annak
kévetelményeire vonatkozd — tajékoztatasa érdekében.

V.5. Kozzététel

V.51

V.5.2,

V.53.

V.54,

Az ajanlatkér hirdetmény utjan kételes kizzétenni:

a) az eldzetes tajékoztatdt;

b) anyilt eljarast megindité ajanlati felhivast;

¢) ameghivasos, illetve targyalasos eljarast, valamint versenyparbeszédet, illetve
innovacios partnerséget megindité részvételi felhivast, kivéve az elézetes
tajékoztatot tartalmazé hirdetménnyel, valamint a kiilon jogszabély szerinti
idészakos eldzetes tajékoztatot tartalmazé hirdetménnyel meghirdetett
meghivdsos ¢és targyaldsos eljards, tovabba kiilon Jjogszabaly szerinti
elémindsitési hirdetménnyel meghirdetett meghivasos és targyalasos eljaras,
versenyparbeszéd, illetve innovaciés partnerség soran kiildstt kodzvetlen
részvételi felhivdst;

d) a Kbt. 117. §-ban szabalyozott sajat beszerzési szabalyok szerint folytatott
eljarast megindit felhivast;

¢) akilon jogszabaly szerinti iddszakos elézetes tajékoztatdt és az eldmindsitési
hirdetményt;

f) atervpalyazati kiirast;

g) akoncesszids beszerzési eljarast megindité felhivast a Kbt. 128. § ésa Kbt. 129.
§ (2) bekezdése szerinti eljaras kivételével;

h) az eljaras eredményér6l szol6 tajékoztatot;

i) atervpdlyazati eljiras eredményérdl szd16 tajékoztatot;

j)  aszerz6dés modositasardl szolé tajékoztatot.

A fenti pontokban meghatarozott kozzétételi kotelezettségeknek a megbizasi

szerz6dés alapjdn az ajanlatkérd megbizasabol eljaro lebonyolité tesz eleget.

A Kbt. 37. § (1) bekezdés h)-i) pontja szerinti eljéras eredményérél szol6 tajékoztatot

a megbizasi szerzédés alapjin az ajénlatkérd megbizdsabol eljard lebonyolitd

legkés6bb a szerz0déskotést, enneck hidnydban az eljards eredménytelenné

nyilvanitasarol vagy a szerzédés megkotésének megtagaddsardl [Kbt. 131. § (9)

bekezdés] sz6016 ajanlatkéréi dontést kovetd tiz munkanapon belil kételes

megkiildeni kozzétételre. A kozbeszerzési eljards e hirdetmény kozzétételével zarul

le.
A megbizasi szerz6dés alapjan az ajanlatkéré megbizasabdl eljré lebonyolité jelen
szabalyzat V.5.3. pontjaté]l eltérGen az eljaras eredményérél szold tajékoztatot
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keretmegallapodds vagy dinamikus beszerzési rendszer alkalmazdsa esetén a
keretmegéllapodas alapjan, vagy a dinamikus beszerzési rendszer keretében kétott
szerzOdésekrdl egyiittesen is kozzéteheti. Ebben az esetben a hirdetményt a megel6z6
negyedév sordn kotott szerzGdésekrdl a naptari negyedév utolsd napjat koveté tiz
munkanapon beliil kell megkiildeni kzzétételre.

A megbizdsi szerzodés alapjén az ajanlatkéré megbizasabol eljard lebonyolitd a
szerz0dés modositasarol legkésdbb a szerzédés modositdsatél szamitott tizenst

munkanapon beliil kételes a Kbt. 37. § (1) bekezdés j) pontja szerinti tajékoztatot
tartalmazé hirdetményt megkiildeni kézzétételre.

V.6. Kommunikaci6 a kizbeszerzési eljards soran

V6.1

V.6.2.

Az ajanlatkérd és a gazdasagi szereplék kozott a kozbeszerzési eljarassal kapcsolatos
minden nyilatkozattétel — ha e t6rvénybdl mas nem kévetkezik — frasban torténik.

Az irasbeli nyilatkozatok - ahol valamely kapcsolattartasi format a Kbt. kifejezetten
nem kivan meg - teljesithetdek:

a) postai vagy kozvetlen kézbesités utjan, azzal, hogy postai kézbesités csak
kivételesen és indokolt esetben vehetd igénybe;

b) elektronikus tton;

c) faxon.

V.7. Déntéshozatal a kizbeszerzési eljarasban

V.7.1.

V12

V.7.3.

V.74,

Az ajanlatkéré nevében az eljarast lezdré dontést meghozd személy nem lehet a
biralobizottsdg tagja. A dontéshozd kizérdlag tandcskozasi joggal rendelkezé
személyt delegalhat a birdlobizottsagba. Név szerinti szavazast kell alkalmazni.

Az Onkormanyzatnal az adott kézbeszerzési eljarast megindito, és a birdldbizottsag
javaslata alapjan a lezaré déntés meghozataldra a Képvisels-testiilet jogosult. A
Polgarmesteri Hivatalnal az adott koézbeszerzési cljarist megindits, és a
birdlébizottsdg javaslata alapjan a lezar dontés meghozataldra a J egyz0 jogosult. A
Dontéshozé a kozbeszerzési eljardst lezaré és egyéb dontését a Biralobizottsag
Javaslatdnak megtételété] szamitott 15 munkanapon beliil kételes meghozni.

Onkormanyzati kozbeszerzés esetében ajanlatkérd nevében Budakeszi Varos
polgarmestere, a Polgdrmesteri Hivatal kdzbeszerzése esetében az ajanlatkérd
nevében a Jegyz6 jar el, aki

a) dont a szerzOdéstervezet tartalméardl, megkdti a szerzédést a nyertes
ajanlattevével, alairja a szerzdés esetleges modositasait,

b) dont a bekéltetési eljaras meginditdsardl, ill. a békélteté személyérdl,

c) gondoskodik az 4altala végzett és masként nem dokumentalt eljarasi

cselekmények dokumentalasarol.

Az ajanlatkéré és az ajanlattevok kozotti kapesolattartasrol és egyéb operativ
feladatokrol a Polgarmester, illetve a Jegyzd vagy az altala kijelélt személy
gondoskodik, aki intézkedik
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a) a kozbeszerzési dokumentumok szakmai tartalmanak meghatarozasarol és
rendelkezésre tartasardl;

b) az ajanlattevék szaméra a kozbeszerzési dokumentumok atadasarol, ennek
irasbeli rogzitésérdl;

¢) azajanlatkéré képviseletében eljaro jogi szakértdvel vald kapcsolattartasrol,

d) hidnypoétlasi felhivas, felvilagositas kérés, szamitési hiba javitasanak, indokolas
kérés elkészitésérol:

e) az éltala végzett és masként nem dokumentalt eljarasi cselekmények
dokumentalasarol;

f) azajanlatok / részvételi jelentkezések érkeztetésérsl;

g) kiegészitd tdjékoztatds nytijtasardl;

h) az eljards eredményérdl sz616 tajékoztaté megfogalmazasardl és kozzétételérdl;

1) Osszegezés elkészitésérol;

J)  ajénlattevok tajékoztatdsardl a nyertes ajanlattal kapcsolatban;

V.7.5.  Abontssi eljaras alkalmaval a birdlobizottsag egy-egy tagja képviseli az ajanlatkérot,

V.8.

V.49,

amennyiben ajanlatkér$ székhelyén torténik a bontasi eljaras. A jegyzokonyvet a
megbizasi szerz6dés alapjan az ajanlatkéré megbizasabdl eljaré lebonyolito késziti.
Elokészités
Az cl6készitési feladatokat a kozbeszerzési eljarasok kapesan a megbizési szerzddés
alapjan az ajénlatkéré megbizasabol eljdrd lebonyolité latja el. Az egyes kozbeszerzések
sordn a jegyz0 a polgarmesterrel egyetértésben jeloli ki a megfelels szakértelemmel
rendelkezd hivatali tigyintézoket, akik kozremiikodnek az eljarasban.

Az el6készitésért kijelslt ligyintézok felelések:

a)  aKépviseld-testiilet altal targyalando el6terjesztés elkészitése;

b)  akozbeszerzési eljaras koordindlasa;

¢)  kapcsolattartas a lebonyolitéval.

A megbizasi szerz6dés alapjan az ajénlatkérd megbizasabol eljaré lebonyolité felelds:
a) az elokészités szabalyszerliségéért;

b)  akozbeszerzési dokumentumok elkészitéséért;

¢)  azeldirt kozzététel elvégzéséért;

d)  azeljarasi cselekmények irasbeli dokumentaldsaért.

A Képviseli-testiilet

Az tnkorményzati kdzbeszerzési eljarasok kapesin a Képvisel-testiilet
a)  megallapitja az eljarés szilkségességét;

b)  meghatarozza az egyes beszerzések pénziigyi fedezetét;

¢)  dont az eljarasi rezsimr6l, az eljaras fajtajarol.
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V.10. Birilébizottsag

V:10:1.

V.10.2.

V.10.3.

V.10.4.

V0.5,

V.10.6.

V.10.7

V.10.8.

V.10.9.

Az ajanlatkéré a Kbt. 27. § (3) bekezdésben meghatdrozott szakértelemmel
egylittesen rendelkez6, legaldbb haromtagu birdlébizottsagot kiteles létrehozni az
ajanlatoknak — szitkség esetén a hidnypétlas, felvilagositas vagy indokolds [Kbt.
71-72. §] megaddsat kovetd — Kbt. szerinti elbirdlasira és értékelésére. A
Biralobizottsag 4llandé tagja a pénziigyi osztalyvezetd, a miiszaki osztalyvezets és
az 6nkormanyzat ligyvédje, akadalyoztatasuk esetén a polgarmester vagy a jegyzo
altal delegalt személyek, tovabba a megbizdsi szerzédés alapjan az ajanlatkérd
megbizasabdl eljaré lebonyolitd delegélt képviseldje. A biralobizottsag irasbeli
szakvéleményt és dontési javaslatot készit az eljérast lezaré dontést meghozd
testiilet részére.

Amennyiben az egyes szakértelemmel rendelkezd személyek nem biztosithatéak az
Onkormanyzat ¢és/vagy a Polgarmesteri Hivatal altal, akkor kiilsé szakmai
tandcsadot kell felkérni a biralobizottsdg munkajaban vald teljes jogu részvételre.
A szakmai tanicsad6 személyérél (szervezetrl) a Polgérmester és a Jegyz6 dont.

A biral6bizottsig munkajat, az ajanlatkérd nevében eljaro, illetéleg az eljarasba
bevont szervezet segiti.

A részben vagy egészben eurépai unis forrasbol megvalésuld, valamint
drubeszerzés és szolgéltatas megrendelése esetén az unids értékhatért meghalado,
€pitési beruhdzas esetén az §tszazmillié forintot meghaladé értéki kozbeszerzési
eljarasba az ajanlatkérd koteles felelés akkreditalt kozbeszerzési szaktandcsadot
bevonni egyéb esetben a Képviseld-testiilet a kozbeszerzés lebonyolitasara, illetve
az abban valé részvételre kiilsé személyt/szervezetet (pl. felelds akkreditalt
kézbeszerzési szaktanacsadot) kérhet fel. Kiilsé tandcsado megbizasa megbizasi
szerzGdés kotésével torténik, ahol megbizoként a polgarmester jérel.

A felelds kozbeszerzési szaktanicsadé — a Kozbeszerzési Hatosag altal vezetett
névjegyzékben megjelolt személy — koteles a felelés akkreditalt szaktandcsadas
korébe esé feladatok teljesitésében személyesen részt venni.

A biralobizottsdg frasbeli szakvéleményt és dontési javaslatot készit az ajanlatkérd
nevében a kozbeszerzési eljarast lezaré dontést meghozo Képvisel6-testiilet, illetve
Jegyz0 részére. A birdlobizottsagi munkédrél jegyzékényvet kell késziteni,
amelynek részét képezik a tagok indokoldssal ellatott biralati lapjai.

A birdlébizottsag tagjainak — a felkérés elfogadésa esetén — eljarasonként kiilén-
kiilon {rasban, az 1/b, sz. mellékletnek megfelelé nyilatkozattal kell nyilatkozniuk
arr6l, hogy megfelelnek az dsszeférhetetlenségre vonatkozé eléirasoknak.

A birdlobizottsag tagjai egyenl8ek, a bizottsag akkor hatérozatképes, ha tagjai
hidnytalanul jelen vannak, tovabbé a Kbt. 27. § (3) bekezdése szerinti valamennyi
szakértelem biztositott.

A biralobizottsdg dontéseit szavazassal hozza. A biralébizottsag minden tagjanak
Cgy szavazata van.
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A biralobizottsig munk4ajarél jegyzdkonyvet kell késziteni a 2/b. sz. mellékletben
kozolt minta alapjan. A minta adattartalma és terjedelme szabadon b&vithetd. A
jegyz6konyv részét képezik a tagok indokoléssal ellatott biralati lapjai is, melynek
mintdja a 2/a. sz. mellékletben talalhato.

A Biral6 bizottsag tagjai felelések az aldbbiakért:
a) az frasbeli szakvélemény adasaért;

b) szakmailag megalapozott dontési javaslat készitéséért és hatdridében a
Képviseld-testiilet, illetve Jegyzd elé terjesztéséért;

¢) az eljarasi cselekmények frasbeli dokumentaldsaért.

V.11. Szerzddéskités

Vill.1.
V.11.2.

Az eredményes kdzbeszerzési eljaras alapjan szerzédéskotésre kertil sor.

Az Onkorményzat és a Polgarmesteri Hivatal a szerzédések megkd&tésére vonatkozo
eldirasok (kotelezettségvallalds, ellenjegyzés stb.) betartasaval kot meg a
szerzOdést az eljards nyertesével. A szerzddés alairisara dnkormanyzati
kozbeszerzés esetében a polgdrmester, a Polgdrmesteri Hivatal kézbeszerzése
esetében a Jegyzo jogosult.

Amennyiben az eljaras nyertese visszalép az ajanlatok értékelése sordn a kévetkezd
legkedvezobb ajanlatot tevnek mindsitett ajanlattevével lehet megkéotni a
szerzOdést, amennyiben az ajanlatok elbiraldsardl szold frasbeli Osszegezésben
megjel6lésre kertilt.

VI. A KOZBESZERZESEK ELLENORZESE

VLI. A kozbeszerzési eljarasok belsd ellendrzési rendszerben torténé ellenbrzése a jegyzb
hatasko6rébe tartozik.

VI2. Az ellen6rzés kiterjed az eljarasok szabalyszerfiségére, az értékelési szempontok
kivélasztasara, €s azok érvényesitésére, valamint a szerz6dések megkétésére,
modositasara és teljesitésére.

VL3. Amennyiben a kozbeszerzési eljardssal kapesolatban az Onkormanyzattal vagy a
Polgarmesteri Hivatallal szemben jogorvoslati eljards indul, arrél a birdlobizottsag
koteles a Képviselo-testiiletet, illetve a Jegyzot tajékoztatni. A tdjékoztatdsi kotelezettség
érvényes abban az esetben is, ha az Onkormanyzat vagy a polgérmester inditja —
ajanlatkéréként — a jogorvoslati eljarast.
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VII. HATALYBA LEPTETO ES ZARO RENDELKEZESEK

Jelen szabélyzat 2016. majus 2. napjan lép hatalyba. Ezen szabalyzat hatélyba lépésével
egyidejlileg hatalyat veszi a 250/2015.(VL30.) és 691/2012.(X1.29.) 6nkorményzati
hatarozatokkal médositott, 2/2012.(1.26.) 6nkormanyzati hatérozattal elfogadott
kozbeszerzési szabdlyzat. Rendelkezéseit a hatalybalépést kovetden induld
kozbeszerzések esetében kell alkalmazni.

Az Onkormanyzat vagy a Polgarmesteri Hivatal kozbeszerzését végzé személyek és
szervezetek kotelesek a vonatkozé jogszabalyok és a jelen szabélyzat el8irdsait
attanulményozni, értelmezni és az azokban foglaltak szerint a téliik elvarhato
gondossaggal eljarni.

A szabalyzat altal érintettek — amennyiben megitélésiik szerint sziikségessé valik a jelen
szabalyzat kiegészitése, vagy médositasa — észrevételeikkel a szabalyzat elkészitéséért
felel6s jegyzohoz fordulhatnak, akinek kételessége a javaslatokat megvizsgalni, és a
sziikséges intézkedéseket megtenni.
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1/a. szamu melléklet

NYILATKOZAT

mint a Budakeszi Véros Onkormanyzata / Budakeszi Polgérmesteri Hivatal 4ltal a sgens TALZYTR
kozbeszerzési eljarasba bevont személy kijelentem, hogy a Kbt. 25. §-dban részletezett
dsszeférhetetlenségi koriilmények személyemmel kapcsolatban nem allnak fenn.

Egyuttal kijelentem, hogy a fenti kézbeszerzési eljaras soran tudomésomra jutott informacidkat
kizarélag az eljarasban hasznalom fel, és a tudomédsomra jutott tizleti titkot megérzém.

Kelt: Budakeszi, ... év ... hénap ... napjan

...............................................

alairas
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1/b. szamu melléklet

MEGBIZOLEVEL
kozbeszerzési biralébizottsagi munkdban valé részvételhez

Ajanlatkéré megnevezése: Budakeszi Varos Onkormanyzata/Budakeszi
Polgarmesteri Hivatal

Ajanlatkéré székhelye: 2092 Budakeszi, F6 utca 179.
A kozbeszerzési eljaras 55
e e T ..

Alulirott Dr. Csutordné dr. Gyéri Ottilia, mint Budakeszi Véros Onkormanyzatanak
polgarmestere, a Képviselo-testiilet nevében/ dr. Remete Sandor, mint a Budakeszi Polgarmesteri
Hivatal jegyzGje, a Polgdrmesteri Hivatal nevében az alabbi szem€lyeket bizom meg a
kozbeszerzésekrodl szolé 2015. évi CXLIILL torvény (a tovabbiakban: Kbt.) 27. § (3) bekezdése
alapjan, hogy az ajénlatkérg fenti kozbeszerzési eljérésaban, a biralébizottsdg munkajiban részt
vegyenek:

Név, sziiletési hely, id6 Az alabbi szakértelemmel rendelkezik!
— akozbeszerzés targya szerinti
—  kozbeszerzési

— Jogi

—  pénziigyi

— akozbeszerzés targya szerinti
— kozbeszerzési

— Jjogi

—  pénziigyi

— akozbeszerzés targya szerinti
— kozbeszerzési

— jogi

—  pénziigyi

— akozbeszerzés trgya szerinti
— kozbeszerzési

— Jogi

— pénziigyi

..........

..........

..........

A megbizott a Kbt., valamint a vonatkoz6 egyéb jogszabalyok alapjdn jogosult, és kételes eljarni.
A megbizott az eljards sordn tudomdsira jutott adatokkal és informacickkal kapcsolatban
titoktartdsra koteles. A megbizott az eljaras soran felmeriilt, a Kbt. 25. §-4ban meghatdrozott
dsszeférhetetlenségi okokrél a megbiz6t haladéktalanul kételes frasban tajékoztatni.

Alulirott Dr. Csutordné dr. Gyéri Ottilia / dr. Remete Sandor, mint a fenti ajanlatkér6
polgarmestere / jegyz6je kijelentem, hogy az eljarassal Osszefiiggésben nem 4ll fenn velem
szemben a Kbt. 25. §-dban meghatarozott dsszeférhetetlenség. Tovébbé eziton nyilatkozom
arrol, hogy az eljéras sordn tudomésomra jutott adatokat, tovabba a Kbt. 44. §-4ban és a Polgéri
Torvénykonyvrdl sz016 2013. évi V. térvény (a tovabbiakban: Ptk.) 2:47. § szakasziban
meghatérozott iizleti titkot megérzém.

Kelt: Budakeszi, ... év ... hénap ... napjan

! A megfelels aldhtizandé, vagy a nem kivént rész torlends! A birdlébizottsdgnak mind a négyféle szakértelemmel
rendelkeznie kell.
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Dr. Csutorané dr. Gyoéri Ottilia / dr. Remete Séndor

Alulirottak ezennel kijelentjiikk, hogy a fenti kdzbeszerzési eljarasban a biralobizottsagi
kijelsléstinket elfogadjuk, a fenti szakértelemmel rendelkeziink. Kijelentjiik, hogy az eljarassal
Osszefliggésben nem dll fenn veliink szemben a Kbt 24. §-dban meghatarozott
Osszeférhetetlenség. Tovébba ezuton nyilatkozunk arrdl, hogy az eljéras sordn tudomasomra
jutott adatokat, tovabba a Kbt. 44, §-aban és a Ptk. 2:47. § szakaszaban meghatarozott izleti
titkot megérizziik, azokat kizar6lag az ajanlatkérd képviseldjének utasitdsa alapjan adjuk 4t mas
személy részére.

Kelt: Budakeszi, ... év ... hénap ... napjén

.......... Biralobizottsag tagja
Biralobizottsag tagja Biralobizottsag tagja

----------

Birilobizottsag tagja
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2/a. sz. melléklet

BIRALATI LAP

Ajanlatkéré neve, székhelye:

A kozbeszerzési eljaris elnevezése:

A kozbeszerzési eljaras
nyilvantartisi  szdma  (adott
esethben):

A kozbeszerzésekrol szolé 2015. évi
CXLIII. térvény (a tovabbiakban:
Kbt.) mely része, illetve fejezete

szerinti eljards Keriilt

alkalmazasra:

Az ajanlatok értékelési | A legalacsonyabb 4r. / A legalacsonyabb kéltség. / A
szempontja: legjobb ar-érték arany.

A biralat idopontja: 201...év ...... hénap ... nap ... ora ... perc

A birilat helyszine: Ajénlatkérs székhelye.

A biril6bizottsagi tag neve:

Az ajanlatok Kbt. 69. § (1)-(3) bekezdés szerinti elbiraliasanak részletes indokoldsa

1. Az ajanlattevék neve, cime:

A kozbeszerzési eljaras .... része tekintetében:

2. Hidnypotlas, felvildgositis kérés és a szamitasi hibajavitdsa (adott esetben):

A kozbeszerzési eljaras .... része tekintetében:

3 Aranytalanul alacsony 4r és egyéb ardnytalan villaldsok (adott esetben):

A kozbeszerzési eljaras .... része tekintetében:

4. Az érvényes ajdnlatot tevék neve, cime, alkalmassiguk indokoldsa és

ajanlatuknak az értékelési szempont szerinti tartalmi eleme(i):

A kozbeszerzési eljaras ..., része tekintetében:

D A birilat soran figyelmen kiviil hagyott ajanlatot tevék neve, cime:

A kozbeszerzési eljaras .... része tekintetében:
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6. Az érvénytelen ajdnlatot tevik neve, cime és az érvénytelenség indoka:
A kozbeszerzési eljaras .... része tekintetében:

7 Az ajanlatok értékelése sordn adhaté pontszim alsé és fels6 hatira (adott
esetben):

Als6 hatar: ... pont, felsé hatér: ... pont.

8. Az ajanlatok értékelése sordn azon médszernek (modszereknek) az ismertetése,
amellyel az ajdnlatkéré megadta az ajanlatok részszempontok szerinti tartalmi
elemeinek értékelése soran a ponthatarok kézitti pontszamot:

9. Az ajanlatok értékelése (adott esetben):

A kozbeszerzési eljaras .... része tekintetében:
Az ajanlattevo Az ajanlattevd Az ajanlattev
neve: neve: neve:
Azértékelés  |A Ertékelé |Ertékelé |Ertékelé |Ertékelé |Ertékelé |Ertékeld
részszempontja | részszempont | si s si si si si
i (adott esetben | ok sulyszdmai pontszd |pontszd |pontsza |pontszd |pontsza |pontsza
alszempontjai | (adott esetben |m m és m m €s m m és
is) az sulysza sulysza sulysza
alszempontok m m m
sulyszamali is) szorzata szorzata szorzata

A stlyszammal
szorzott
értékelési
pontszdmok
Osszegei
ajanlattevonkeé

nt:

Adott esetben a részszempontokra adott pontszam sziveges értékelése:

10.

A nyertes ajinlattevé neve, cime, az ellenszolgiltatis Osszege és ajanlata
kivalasztasanak indokai:

A kozbeszerzési eljaras .... része tekintetében:
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11.

A nyertes ajanlatot koveté legkedvezdbb ajanlatot tevé neve, cime, az
ellenszolgaltatais Gsszege és ajanlata kivdlasztasanak indokai:

A kozbeszerzési eljdras ... része tekintetében:

12,

Alvillalkozé(k) igénybe vétele (adott esetben):

A kozbeszerzési eljarss .... része tekintetében:

A nyertes ajanlattevé ajénlataban a kézbeszerzésnek az(ok) a része(i), amely(ek)nek
teljesités¢hez az ajanlattevd alvallalkozét kivan igénybe venni: ....

A nyertes ajanlatot kivets legkedvezdbb ajanlatot tevé ajanlataban a kzbeszerzésnek
az(ok) a része(i), amely(ek)nek teljesitéséhez az ajanlattevé alvallalkozot kivan
igénybe venni: ....

13.

Alvallalkoz6(k) megnevezése (adott esetben):

A kozbeszerzési eljars .... része tekintetében:

14.

Az alkalmassag igazolisiban részt vevd szervezetek:

A kdzbeszerzési eljaras .... része tekintetében:

Az erbforrast nyujto szervezet(ek) és az alkalmassagi kovetelmény(ek) megjelslése,
amely(ek) igazolasa érdekében az ajanlattevé ezen szervezet(ek)re (is) timaszkodik a
nyertes ajanlattevé ajanlatdban: ....

Az erbforrast nytijté szervezet(ek) és az alkalmassagi kdvetelmény(ek) megjelslése,
amely(ek) igazolasa érdekében az ajanlattevé ezen szervezet(ek)re (is) tAmaszkodik a
nyertes ajanlatot koveté legkedvezébb ajanlatot tevd ajanlatiban: ...

135

A biral6bizottsagi tag megjegyzése (adott esetben):

......................................................................................................

----------

Birélébizoﬁség tagja
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2/b. szam1a melléklet

BIRALATI JEGYZOKONYV

Ajanlatkéré neve, székhelye:

A kozbeszerzési eljaras elnevezése:

A kozbeszerzési eljaras
nyilviantartiasi  szdma  (adott
esetben);

A kozbeszerzésekrdl sz616 2015. évi
CXLIII. térvény (a tovabbiakban:
Kbt.) mely része, illetve fejezete

szerinti eljaras keriilt

alkalmazasra:

Az ajanlatok értékelési | A legalacsonyabb ar. / A legalacsonyabb koltség. / A
szempontja: legjobb ar-érték arany.

A biralat idépontja: 201...év...... honap ... nap ... 6ra ... perc

A birilat helyszine: Ajanlatkérd székhelye.

A biralobizottsag tagjai:

A jegyzékonyv melléklete: biralati lapok

Irasbeli szakvélemény és dontési javaslat

1 Az eljaras meginditasanak datuma:

2. Az ajanlatok bontasanak idépontja:

Az eredeti ajanlatok tekintetében: 201... év ...... hénap ... nap ... 6ra ... perc
A végleges ajanlatok tekintetében: 201... év ...... honap ... nap ... 6ra ... perc
3. Az ajanlatkérd altal rendelkezésre 4ll6 anyagi fedezet dsszege:
4. Az ajanlattevik neve, cime:

A kozbeszerzési eljarés .... része tekintetében:

5. Hianyp6étlas, felviligositas kérés és a szamitdsi hibajavitasa (adott esetben):

A kozbeszerzési eljaras .... része tekintetében;
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6. Aranytalanul alacsony 4r és egyéb ardnytalan vallalisok (adott esetben):

A kozbeszerzési eljaras .... része tekintetében:

P Az érvényes ajanlatot tevék neve, cime, alkalmassiguk indokoldsa és

ajanlatuknak az értékelési szempont szerinti tartalmi eleme(i):

A kozbeszerzési eljarés .... része tekintetében:

8. A birilat soran figyelmen kiviil hagyott ajanlatot tevék neve, cime:

A kozbeszerzési eljaras .... része tekintetében:

9. Az érvénytelen ajanlatot tevik neve, cime és az érvénytelenség indoka:

A kozbeszerzési eljaras .... része tekintetében:

10.

Az ajinlatok értékelése (adott esetben):

A kozbeszerzési eljirds .... része tekintetében:

Az értékelés
részszempontja
i (adott esetben
alszempontjai

15)

A

részszempont
ok sulyszdmai
(adott esetben
az

alszempontok
sulyszdmai is)

Az ajénlattevé
neve:

Az ajanlattevd
neve:

Az ajanlattevd
neve:

Ertékelé |Ertékelé
si si
pontsza | pontsza
m m és
sulysz4
m
szorzata

Ertékelé |Ertékelé
si si
pontszd |pontsza
m m és
sulysza
m
szorzata

Ertékelé | Ertékelé
si si
pontsza | pontsza
m m és
stulysza
m
szorzata

A stlyszammal
szorzott
értékelési
pontszamok
Osszegei
ajanlattevonké
nt:
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LAdott esetben a részszempontokra adott pontszdm széveges értékelése:

11.

Az érvényes ajanlatoknak a kozbeszerzési dokumentumokban meghatirozott
értékelési (rész)szempont(ok) alapjan, illetsleg a Kbt. 76-78. §-ban foglaltakra
tekintettel torténd értékelésének eredménye:

A kozbeszerzési eljaras ... része tekintetében:

A nyertes ajanlattevé neve, cime, az ellenszolgaltatds Osszege €s ajanlata
kivalasztasinak indokai: ...

A nyertes ajanlatot kovetd legkedvezSbb ajanlatot tevd neve, cime, az
ellenszolgaltatas Ssszege és ajanlata kivéalasztasanak indokai: ...

12.

A Birilébizottsag rendelkezésére allé informacidk az eljaras eredményessé
nyilvdnitdsa vonatkozdsiban, amennyiben a fentiekben foglalt javaslatokat a
Diéntéshozé elfogadja (adott esetben):

Az eljaras eredményessé nyilvanithat6 az 6sszes kozbeszerzési rész tekintetében,

VAGY:

Az eljérds nem nyilvanithaté eredményessé a .... kozbeszerzési rész tekintetében az
alabbiak miatt: ...

13.

A Biralébizottsdg egyéb javaslata (adott esetben):

K.m.f.

------------------------------

Biral6bizottsag tagja Biralobizottsag tagja Biralobizottsag tagja

----------

Bl’rélc’)bizottség tagja




