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Budakeszi Viros Onkormanyzata Képviselo-testiiletének «++:/2016. (1. 28.) Kt. hatirozata
a Budakeszi Varos Onkormanyzata és a Budakeszi Viros Német Onkormanyzata koziotti

egyiittmiikddési megillapodas feliilvizsgilatirol

1. Budakeszi Varos Onkorményzatdnak Képviseld-testiilete a melléklet szerint egytittmiikadési
megallapodést kot Budakeszi Véaros Német Onkormanyzataval,

2. Budakeszi Véros Onkormanyzaténak Képviselé-testiilete felhatalmazza a polgérmestert az
1. pont szerinti megallapodds tigyvédi ellenjegyzést kévetd aldirasara.

Felelos:
Hatarido:

dr. Csutorané dr. Gy&ri Ottilia polgarmester
1. pont: azonnal
2. pont: dontést kdvetd 15 napon beliil




Indokolas

Tisztelt Képviseld-testiilet!

A nemzetiségek jogairél szolé 2011. évi CLXXIX. tdrvény 80. § (2) bekezdése értelmében a
telepiilési nkorményzat a telepiilési nemzetiségi nkormanyzattal, a terdileti dnkormanyzat a
teriileti nemzetiségi 6nkormdanyzattal a helyiséghasznalatra, a tovabbi feltételek biztositasara és
a feladatok ellatasdra vonatkozoan megallapodast kot. A megallapodast minden év januar 31.
napjaig felil kell vizsgalni.

A helyi 6nkorményzat és a nemzetiségi énkormdanyzat szervezeti és miikodési szabalyzatdban

rogziti a megallapodas szerinti mitkédési feltételeket, a megallapodas megkdtését, modositasat
kévetd harminc napon beliil.

Kérem a tisztelt Képviselo-testiiletet, hogy az eléterjesziést sziveskedjenek megtargyalni és a
hatdrozati javaslatot elfogadni.

Budakeszi, 2016. janudr 14.

dr. Csutordné dr. Gyéri Ottilia s. k.
polgarmester



Egyiittmiikddési megallapodads
Amely Iétrej6tt egyrészrol

Budakeszi Viros Onkorméinyzata (székhelye: 2092 Budakeszi, Fé utca 179., addszama:
15350022-2-13, térzskényvi nyilvantartasi szama: 730095, képviseli: dr. Csutorané dr. Gyéri
Ottilia polgérmester) a tovabbiakban: helyi 6nkormanyzat,

masrészrol

Budakeszi Viros Német Onkormdnyzata (székhelye: 2092 Budakeszi, Fé utca 179.,
addszama: 15767958-2-13, torzskonyvi nyilvantartasi szama: 767950, képviseli: Schrotti Janos
Lészld elntk) a tovabbiakban: nemzetiségi énkormanyzat — mint Szerz6dd felek kozott, a
nemzetiségek jogairdl szold 2011, évi CLXXIX. térvény (a tovdbbiakban: Njt.) 80. § (2)
bekezdése alapjan, az alulirt helyen és idében az alabbi tartalommal:

Szerzoédd felek jelen megallapodasban rogzitik a nemzetiségi Onkorményzat helyiség
hasznalataval, az Njt. 80. § (1) bekezdésében meghatarozott 6nkorményzati mlikodési feltételek
biztositasdval kapcsolatos feladatok ellatasanak, a kéltségvetés elkészitésének, jovahagyasanak
eljardsi rendjével és a koltségvetési gazddlkoddssal, az informacios és adatszolgaltatasi, a
beszamolasi kotelezettség teljesitésével, valamint a nyilvantartasi tevékenységgel, illetve a
vagyonkezeléssel Osszefiiggd szabalyokat.

A megallapodas szabdlyainak kialakitdsa az alabbi jogszabalyok figyelembevételével tértént:

- anemzetiségek jogairdl sz6l6 2011, évi CLXXIX. torvény (Njt.);

- Magyarorszdg helyi &nkorményzatairdl szdld 2011, évi CLXXXIX. térvény
(Motv.);

- az allamhaztartasrol szold 2011. CXCV. torvény (Aht.);

- az allamhdaziartasrol szolo torvény végrehajtasardl szolo 368/2011.(X1131.) Korm.
rendelet (Avr.);

- az Allamhaztartas szamvitelérsl sz616 4/2013. (1. 11.) Korm. rendelet (Ahsz.);

- a 370/2011. (XII.31.) Korm. rendelet a Lkoltségvetési szervek belsd
kontrollrendszerérél és belsd ellendrzésérol.

L. Az egyiittmiikodési lehetéségek teriiletei és formai

1.1. A helyi 6nkormanyzat a helyi nemzetiségi ligyek ellatdsa kérében biztositja a nemzetiségi
jogok érvényesiilését, ellatja a telepiilés, a kulturalis szolgaltatassal, nyilvanos kényvtari
elldtassal, muzedlis intézmények fenntartdasédval, kozmiivelodéssel, tajckoztatassal, a
nemzetiségi szellemi, épitett és targyi 6roksépével, irott €s elektronikus sajtdjaval, a szocialis
alapellatassal, a helyi kzfoglalkoztatdssal kapesolatos helyi onkormanyzati feladatokat.

1.2. A helyi 6nkorményzat szervezeti s miikddési szabalyzata részletesen szabalyozza a helyi
Onkormanyzat képviselO-testiilete feladatait a teleptilésen, megyében miikédé telepiilési,
teriileti és orszagos nemzetiségi Snkormanyzattal.

1.3. A helyi 6nkormanyzat a lehetdségei és kéltségvetesi helyzetének figyelembe vétele mellett
a helyi nemzetiségi dnkorméanyzattal 6rténd eldzetes egyeztetést kovetben az adott évi
koliségvetési rendeletében — egyes feladatellatashoz — pénzilgyl tdmogatdst biztosit.

1.4. A helyi 6nkormanyzat jegyzdje dnkormanyzati megbizottat (a tovabbiakban: megbizott)
jeléli ki a helyi nemzetiségi dnkormanyzattal torténd kapcsolattartasra, melyrdl az elndkét
irAsban értesiti. A helyi Onkormdnyzat és a helyl nemzetiségi Onkormdanyzat kozotti
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kapcsolattartasra Orgovanyi Gédbor jegyzoi referenst (Budakeszi Polgarmesteri Hivatal 7-es
iroda, e-mail: orgovanyi.gabor@budakeszi.hu, tel.:+36/20-926-7050) jeloli ki,

A nemzetiségi Snkormanyzat részérdl kapcsolattartasra jogosult személy: Schrotti Janos Laszlo
elndk (e-mail: janos.schrotti@bvno.hu, tel.: +36/30-931-8230).

1.5. A helyi 6nkormanyzat a Polgarmesteri Hivatal Mtiszaki Osztalyanak projektmenedzserén
keresztiil segiti a helyi nemzetiségi dnkorményzat palyazati lehetGségeinek a feltirasat és azok
elkészitését.

1.6. Az oktatds teriiletén kiemelt figyelemmel kisérik a német nemzetiségli gyerekek
tovabbtanuldsénak lehet6ségeit, annak segitése érdekében a tehetséges tanuldk a helyi
onkorméanyzat és a helyi nemzetiségi 6nkorményzat dontése alapjan tdmogatasban részesiilnek.

1.7. A helyi Snkorményzat segiti a helyi nemzetiségi dnkormanyzat kulturalis, miivészeti
hagyomanyérzé rendezvényeinek megszervezését és lebonyolitdsat. Ezen kivill kozés
rendezvények szervezésével népszertisitik és mutatjak be a telepiilést és annak értékeit.

1.8. A helyi 6nkormdnyzat tdmogatja a telepiilésen mikédé hagyomdny6rzd egylittesek,
Klubok, civil szervezetek mukédését.

2. Az tnkorminyzati mitkidés személyi és targyi feltételeinek biztositasa

2.1. A helyi énkormanyzat a nemzetiségi 6nkorményzat részére elézetes egyeztetés alapjan
havonta igény szerint, de legalabb tizenhat 6rdban ingyenesen biztositja az 6nkormanyzati
feladat ellatasdhoz sziikséges helyiséghasznélatot a Budakeszi Polgarmesteri Hivatal
éptiletében (2092 Budakeszi, F§ utca 179., helyiség megjelslés: Ulésterem). A helyiség
hasznalatahoz kapcsolédo targyi infrastruktura és rezsiksltséget a helyi 6nkormanyzat viseli.

2.2. A helyi énkormdnyzat a Hivatal utjan biztositja a nemzetiségi 6nkormanyzat részére az
dnkorményzati mlkodéshez sziikséges targyi és személyi feltételeket, melynek keretében a
helyi 6nkormanyzat hivatala ellatja:

a) a nemzetiségl dnkormanyzat testiileti {iléseinek elokészitésével, tovabba a testiileti
€s tisztségviseldk dontéseivel kapcsolatos feladatokat (meghivok, elSterjesztések,
hivatalos levelezés elokészitése, postdzasa, a testiileti iilések jegyzdkonyveinek
elkészitése, postazasa);

1. Amennyiben a nemzetiségi 6nkormanyzat igényli, a Hivatal kézrem(kédik a
meghivok, ill. eldterjesztések elokészitésében, vallalja tovabba azoknak a
nemzetségi Onkormanyzat Szervezeti és Miikodési Szabalyzata szerinti
hataridében a képviselék, a meghivottak részére térténé megkiildését.
Amennyiben a nemzetiségi Onkormanyzat nem igényli a Hivatal
kozremiikodését a meghivdk, illetve eldterjesziések eldkeszitésében,
valamint azok megkiildésében, akkor a nemzetiségi 6nkormanyzat elntke
gondoskodik a testiileti {ilés meghivdjanak, a napirendi pontok irasos
anyagainak, valamint az el6terjesztéseknek a megkiildésérél a képviselok, a
meghivottak — beleértve a jegyzé megbizottjdt — részére a nemzetiségi
onkorményzat Szervezeti és Mikodési Szabalyzata szerinti hataridében.

3. Amennyiben a nemzetiségi dnkormanyzat igényli, a Hivatal legkésébb a
testiileti tilést kovet6 10. napig aldirdsra eldkésziti a képviseld-testiileti iilések
jegyzOkonyveit.

4. Amennyiben a nemzetiségi Onkormanyzat nem igényli a Hivatal
kozremiikddését a  képviselo-testiileti  iilések  eldterjesztésének
elkészitéséhez, a nemzetiségi 6nkormanyzat elntke az éltaluk elkészitett és
hitelesitett jegyzOkényvet a jogszabdlyban eldirt kitelez6 mellékletekkel
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egyiitt legkésobb a testiileti {ilést kovetd 10. napig megkiildi a Hivatal 1.4.
pontban meghatarozott jegyz6i referensének.

5. A képviselo-testiileti  {ilések jegyzOkdnyveinek és mellékleteinek a
Korményhivatal részére torténé tovabbitasardl az elnék gondoskodik a
testitleti {ilést kovetd 15. napon beliil a Hivatal kézremukoddésével,
elektronikus uton.

b) a nemzetiségi Onkormdanyzat mikddésével, gazdalkodasdval kapcsolatos
nyilvantartasi, iratkezelési feladatokat;
c) jelnyelv és a specidlis kommunikécios rendszer hasznalatinak biztositdsa,

2.3. A 2.2. pontban meghatarozott feladatellatashoz kapcsolodo kaltségeket — a testiileti tagok
¢s tisztségviseldk telefonhasznalata kivételével- a helyi nkormanyzat viseli.

2.4. A jegyz6 vagy annak - a jegyzdvel azonos képesitési eléirdsoknak megfeleld - megbizottja
a helyi dnkorményzat megbizasabdl ¢s képviseletében részt vesz a nemzetiségi nkormanyzat
testiileti iilésein ¢és jelzi, amennyiben térvénysértést észlel.

2.5. A nemzetiségi 6nkormanyzat elntke a helyi 6nkormdanyzat képviselo-testiileti €s bizottsagi
{ilésén tandcskozasi joggal részt vesz. A nemzetiségi dnkormdnyzat elndke tandcskozasi joga
gyakorldsa soran javaslatot tehet a helyi 6nkormanyzat feladatkorébe tartozo, a nemzetiségi
jogokat kozvetleniil érintd {igy megtargyaldsara. A nemzetiségi 6nkorméanyzat elndke jogosult:
- felvildgositast kémi a képviselo-testiilet szerveitél a nemzetiségi helyzetét érintd
dnkormanyzati hataskorébe tartozd igyekben;
- feladat ellatasdahoz sziikséges tajekoztatast igényelni a képviselé-testiilet szerveitol;
- kezdeményezni, hogy a képviseld-testiilet sajat hatdskérben tegye meg a szilkséges
intézkedéseket, hatdskor hidnyaban kezdeményezze hataskorrel rendelkezd szerve
intézkedését a nemzetiséget e mindségében érintd tigyekben.

3. A nemzetiségi Onkorminyzat koltségvetési hatirozatinak elokészitése, tartalma,
hatirideje

3.1. A jepyz6, vagy az altala megbizott személy a helyi nemzetiségi Onkormanyzat
koltségvetési hatarozatanak elGkészitéséhez sziikséges adatokat - a kdltségvetési torvénybdl
adodé részletes informacidk rendelkezésre allast kovetden - kozli a helyi nemzetiségi
dnkorméanyzat elnékével.

3.2. A helyl nemzetiségi onkormanyzat elemi koltségvetési hatdrozatanak szerkezetére,
tartalmara az Aht. 23.§-ban és az Avr 24. és 27-28.§-dban foglalt szabalyokat kell megfelelden
alkalmazni.

3.3. A Polgarmesteri Hivatal altal elkészitett koéltségvetési eldterjesztést és a hatarozat
tervezetét, a nemzetiségi 6nkormdanyzat elntke terjeszti a nemzetiségi nkormanyzat képviseld-
testiilete elé.

3.4. A helyi onkorményzat jegyzéje altal eltkészitett kdltségvetési hatarozat-tervezetet az
elnpk februar 15-éig, ha a kézponti koltségvetésrdl szolo torvényt az Orszaggyllés a naplarn
¢v kezdetéig nem fogadta el, a kdzponti koltségvetésrdl szolo térvény hatdlybalépését kovetd
negyvenotddik napig nyQjtja be a nemzetiségi énkormanyzat képviselé-testiiletének.

3.5. A Polgarmesteri Hivatal a helyi nemzetiségi dnkormanyzat, valamint a helyi nemzetiségi
onkorményzat altal iranyitott koltségvetési szerv jovdhagyott elemi kéltségvetésérdl a
hatarozat — tervezetet képviseld-testiilet elé terjesztésének hatéridejét kévetd harmine napon
beliil adatot szolgéltat a Kincstdr teriiletileg illetékes szervéhez (a tovabbiakban: Igazgatdsag).




3.6. A nemzetiségi dnkorményzat kiltségvetési hatdrozatdnak el6készitéséért, az elfogadast
kdveto adatszolgaltatasok hataridében torténd teljesitéséért a Polgarmesteri Hivatal Pénziigyi
Osztilyanak vezetdje a felelds.

4. A koltségvetési eldirdnyzatok modositasanak rendje

4.1. A helyl nemzetiségi Onkormdnyzat elbirdnyzatai kizardlag a helyi nemzetiségi
dnkormanyzat kéltségvetési hatarozata alapjan modosithatdak.

4.2. Ha a nemzetiségi onkorméanyzat az eredeti eldirdnyzatan felil tobbletbevételt ér el,
bevételkiesése van, illetve kiaddsi eldirdnyzatain beliil atcsoportositast hajt végre, ahhoz
modositja a kéltségvetésrdl sz016 hatdrozatat, melyrdl a nemzetiségi énkorményzat képvisels-
testiilete dont.

4.3. A helyt nemzetiség 6nkormanyzat altal végrehajtott eléirdnyzat véltozasanak hatarozat-
tervezetét a jegyzd késziti eld. Az év kozben engedélyezett kozponti tamogatdsok
felhasznéldsrol, a sajat hatdskorben végrehajtott, valamint a helyi nemzetiségi énkormdnyzat
koltségvetési szervei altal javasolt eldiranyzat- tcsoportositasok miatt a koltségvetési hatarozat
modositasarol a jegyzo altal torténd elokeszitése utan, az elndk eléterjesztése alapjan a helyi
nemzetiségi onkormanyzat képviseld-testiilete dént.

4.4. A nemzetiségi dnkormdanyzat kiltségvetési szerve bevételei és kiaddsai eldiranyzatai sajat
hataskdrben mddosithatéak, a kiadasi eldirdnyzatok egymids kozott atcsoportosithatoak. Az
elndk a koltségvetési szerv sajat hataskorben végrehajtott eldirdnyzat-modositasrol,
atcsoportositasrol a Képviselo-testiiletet harmince napon belill tdjékoztatja.

4.5, A nemzetiségi Onkormdanyzat képviselé-testillete — az elsé negyedév kivételével —
negyedévenként, a déntése szerinti id6pontokban, de legkésdtbb az éves koltségvetési
beszdmolé elkészitésének hataridejéig, december 31-ei hatdllyal mddositja a koltségvetési
hatarozatat. Ha év kizben az Orszaggy(ilés - a helyl nemzetiségi 6nkormanyzatot érinté maodon
— meghatarozott hozzajaruldsok, tamogatdsok elbirinyzatait zarolja, azokat csokkenti, torli, az
intézkedés kihirdetését kovetden haladéktalanul a képviseld-testiilet elé kell terjeszteni a
koltségvetési hatarozat modositasat.

4.6. A nemzetiségi énkormanyzat eldiranyzatairél és az abban bekovetkezett valtozésairo! a
Polgarmesteri Hivatal gazdédlkodasi ligyintézdje az Ahsz. 14. melléklete szerinti, naprakész
nyilvantartast vezet.

3. Koltségvetési informicié szolgiltatis rendje

5.1. Az elndk a helyl nemzetiségi dnkorméanyzat gazdalkodasanak elsé félévi helyzetérdl
szeptember 15-¢éig irdsban tdjékoztatia a KépviselO-testiiletet, melynek elékészitése a
Polgarmesteri Hivatal Pénziigyi Osztalya vezetdjének feladata.

A tajekoztatds tartalmazza a helyi dnkormaényzat koltségvetési rendeletében megjelend
eléiranyzatok és a kéliségvetési egyvenleg alakulasat.

5.2. A helyi nemzetiségi onkormanyzat kérésére a jegyzd késziti eld a zdrszamadasi hatarozat
tervezetét, amelyet a helyi nemzetiségi dnkorményzat elndke terjeszt a helyi nemzetiségi
dnkormdnyzat testiilete elé. A helyi nemzetiségi dnkormanyzat zarszamadasi hatrozatat az
elndk a helyl onkormanyzat zarszamadasi rendelettervezetének elkészitéséhez tovabbitja a
polgarmester részére.




5.3. A jegyzd dltal elkészitett zarszdmadasi hatarozat — tervezetet az elnék a kéltségvetési évet
kovetd negyedik honap utolso napjdig terjeszti a nemzetiségi énkorméanyzat képviselé-testiilete
elé.

54. A helyi 6nkormanyzat hivatala az Aht. 6/C. § (2) bekezdése szerint ellatjia a helyi
nemzetiségi Onkorményzat bevételeivel és kiaddsaival kapcsolatban a tervezési, gazdalkodasi,
ellendrzési, finanszirozési, adatszolgaltatdsi és beszdmoldsi feladatokat. A feladat ellatisaval
kapcsolatos jogosultsagokat és kotelezettségeket a gazddlkodas rendjét szabalyozd belsd
szabalyzataiban a helyi nemzetiségi énkormanyzatra vonatkozéan elkiiloniilten szabélyozza.

5.5. A nemzetiségi onkormanyzat a feliilvizsgdlat elemi koliségvetési beszamoléit a
jogszabalyban rogzitett hataridék lejartat kovetd 10 naptéri napon beliil a Polgarmesteri Hivatal
Pénziigyi Osztalya benyujtja a Kincstér teriiletileg illetékes szervéhez.

6. A koltségvetési gazdilkodds rendje

A Polgarmesteri Hivatal Pénziigyi Osztilya ellitja a helyl nemzetiségi onkorményzat
bevételeivel és kiaddsaival kapcsolatos tervezési, gazdlkodasi, ellendrzési, finanszirozasi,
adatszolgéltatési és beszadmolasi feladatokat. A feladat ellatdsdval kapesolatos jogosulisagokat
¢s kotelezettségeket, a gazdilkodas rendjét szabalyozé belsd szabalyzatokban a helyi
nemzetiségi tnkormanyzatra vonatkozoéan elkiiléniilten szabdlyozza.

Az Avr-ben meghatirozott adatszolgaltatds sordn szolgaltatott adatok valddisdgaért, a
szamviteli szabdlyokkal és a statisztikai adatokkal valé tartalmi egyezéségért a helyi
nemzetiségi nkormanyzat tekintetében az elnék felelds.

A nemzetiségi Onkormanyzat operativ gazdilkodésdval osszefilggé dontési hataskorok és
ellendrzési jogkorok gyakorldsanak rendjét, feleldseinek és a helyettesités rendjének a
meghatarozasat a hatdlyos gazdalkodasi szabalyzat tartalmazza.

6.1. Kotelezettségvillalds rendje

7.1.1. A helyi nemzetiségi 6nkorményzat nevében a helyi nemzetiségi 6nkormanyzat
feladatainak ellatisa (végrehajtisa) sordn fizetési vagy maés teljesitési kételezettséget véllalni
(tovabbiakban: kotelezettségvallalds) kizérdlag az elndk vagy az dltala felhatalmazott
nemzetiségi nkormanyzati képviselé jogosult.

Az Avr. 52, § (74) bekezdésében foglaltak alapjan, ha a nemzetiségi dnkormanyzatnal nincs a
fentiek alapjan kotelezettségvallaldsra jogosult személy vagy a kételezettségvallalasra jogosult
szemcly feladata elldtasaban akadalyoztatva van, a képviselé-testitlet egyedi hatarozataban, az
Ant. 6/C. § (2) bekezdés b) pontja szerinti Polgarmesteri Hivatal alkalmazaséban allé személyt
Jelolhet ki a nemzetiségi Onkormanyzat kiaddsi eldirdnyzatai terhére vonatkozo
kotelezettségvillalds gyakorldsdra. A képviselé-testiilet vagy a kozgyilés altali kijelolés
megszlnik, ha a kotelezettségvallaldsra méas személy valik jogosulttd vagy az arra jogosult
személy akadalyoztatdsa megsziinik.

A kotelezettségvillalas eldtt a kotelezettséget vallalonak meg kell gyézddnie arrdl, hogy a
rendelkezésre 4116 fel nem haszndlt eldirdnyzat biztositja-e a kiadas teljesitésére a fedezetet.

Az Aht. 1. § 15) pontjaban leirtak alapjdan kételezettségvallaldsnak mindsil: a kiaddsi
eldiranyzaiok, és - ha jogszabdly azt lehetdvé teszi - a 49. § szerinti lebonyolité szerv
szamdra a Kormdny rendeletében meghatdrozotiak szerinti rendelkezésre bocsditott
dsszeg terhére fizetési kdtelezetiség vallaldsdrdl sz6l6 - igy kiiléndsen a foglalkoztatdsra
irdnyulo  jogviszony létesitésere, szerzddés meghitésére, kéliségverési tdmogatds
biztositdsdra iranyuld - szabdlyszeriien megtett jognyilatkozat.



6.1.2. A kitelezettségvallalast kovetden gondoskodni kell annak nyilvintartasba vételérél.
A kotelezettsépvallalasok, mas fizetési kotelezettségek nyilvantartasara vonatkozo szabalyokat
a4/2013. (1.11.) Korm. rendelet 14. szamu melléklete régziti.

6.1.3. A kotelezettségvallalasok nyilvantartasat folyamatosan, naprakészen kell vezetni. A
nyilvantartast a Polgarmesteri Hivatal Pénziigyl Osztalyanak iigyintézdje vezeti. A
kotelezettségvallalds nyilvantartd — nyilvantartas adatai alapjan — haladéktalanul kételes jelezni
a jegyzi felé, ha valamelyik kiemelt eléiranyzat a kitelezettségvallalasok kovetkeztében teljes
egészében lekotésre keriilt.

6.2. Pénziigyi Fllenjegyzés

6.2.1. A kotelezettségvallalas pénziigyi ellenjegyzésére a Polgarmesteri Hivatal Pénziigyi
Osztalyanak vezetdje altal irasban kijel6lt, a helyi 6nkormanyzat hivatala allomanyaba tartozé
koztisztviseld irasban jogosult (a kijeldléseket Polgarmesteri Hivatal mindenkor hatalyos
gazdilkoddsi szabdlyzata tartalmazza). A kotelezettségvillalds pénziigyl ellenjegyzésére
feljogositott szemeélynek a felsboktatdsban szerzett pénziigyi-szamviteli végzettséggel, vagy
legaldbb kozépfokia iskolai végzettséggel és emellett pénziigyi-szamviteli képesitéssel kell
rendelkeznie.

6.2.2. A pénziigyi ellenjegyzést a kitelezettségvallalas dokumentuman a pénziigyi ellenjegyzes
datumaénak és a pénziigyi ellenjegyzés tényére térténd utalas megjeldlésével, az arra jogosult
személy alairasaval kell elvégezni.

6.2.3. A kotelezettségvallalas ellenjegyzési feladataival megbizott személynek az ellenjegyzést
megeldzden meg kell gy6zddnie arrdl, hogy

- a sziikséges szabad elGiranyzat rendelkezésre all,

- a tervezett kifizetési idopontokban a pénziigyi fedezet biztositott,

- a kotelezettségvallalas nem sérti a gazdalkodasra vonatkozo szabélyokat.

6.2.4. Amennyiben a kételezettségvallalas nem felel meg a fentiekben leirtaknak, az
ellenjegyzésre jogosultnak errdl irasban tdjékoztatni kell a kotelezettségvallalot.

6.2.5. Ha a kotelezettséget véllalo a tajékoztatas ellenére irdsban utasitast ad az ellenjegyzésre,
az ellenjegyz6 koteles az utasitdsnak eleget tenni €s az Avr. 534, § (4) bekezdésében foglaltak
szerint eljarni.

6.3. Ervényesiiés

6.3.1. Az érvényesitést a Polgdrmesteri Hivatal Pénziigyi Osztalyanak vezetdje, vagy az altal
irdsban megbizott pénziigyi-szamviteli szakképesitésii koztisztviselje végzi.

6.3.2. A teljesités igazolas alapjan az érvényesitdnek ellendrizni kell
- az Osszegszeriséget,
- afedezet meglétét és azt, hogy
- a megel6z8 ligymenetben az Aht.; az Avr, és az Ahsz., tovabba e megéllapodés
eloirasait betartottak-e.

6.3.3. Amennyiben az érvényesitd az érvényesités sordn a jogszabalyok, illetve a belsd
szabalyzatok megsértését tapasztalja, kételes azt jelezni az utalvanyozonak. Az érvényesités
nem taghaté meg, ha ezt kivetden az utalvanyozd erre irasban utasitja. A tovabbi eljarasi
szabalyokra az Avr. 54. § (4) bekezdésében foglalt szabalyokat kell megfeleléen alkalmazni.

6.3.4, Az érvényesitésnek — az , érvényesitve” megjelSlésen kiviil - tartalmaznia kell




— a megallapitott 6sszeget,
— az érvényesités datumat és
-~ az érvényesito alairasat.

6.3.5.Az érvényesités az utalvanyon keriil rédvezetésre.
6.4. A teljesités igazoldsa

6.4.1. Az Avr. 57. § (4) bekezdése alapjan a teljesitésigazoldsra jogosult személyeket — az adott
kotelezettségvéllalashoz, vagy a kotelezetiségvdllalasok elére meghatarozott csoportjaihoz
kapcsolodéan — a kételezettségvdllald, azaz az elnok irdsban jeléli ki.

6.4.2.A teljesités igazolasa a kiadas utalvanyozisa elétt torténik.

6.4.3. A teljesités igazolas sordn ellendrizhet$ okmanyok alapjan ellenérizni, igazolni kell
— a kiadasok teljesitésének jogossagat,
— a kiadasok Osszegszerfiségét,
— ellenszolgaltatast is magaban foglalé kotelezettségvillalds estében annak
teljesitését.

6.4.4. A teljesitésigazolas
- utalvdnyrendelet lapon térténik a gazdalkodasi szabalyzatnak megfelelden,
~ a teljesités igazolasanak datumaval, és
- ateljesitésigazolasra jogosult személy alairdsaval torténik.

6.5. Utalvanyozds

6.5.1. A helyi nemzetiségi Snkormdanyzatnal a kiadas teljesitésének, a bevétel beszedésének
vagy elszdmoldsanak elrendelésére (tovabbiakban: utalvanyozésra) kizarélag az elntk vagy az
altala felhatalmazott nemzetiségi onkormanyzati képviselé jogosult. Utalvanyozni csak az
ervényesiiés utdn lehet. Pénziigyi teljesitésre az utalvinyozas utdn keriilhet sor. Készpénz a
hazipénztarbol akkor fizethetd ki, ha a helyl nemzetiségi onkormanyzat elnske a kifizetés
teljesitéséhez sziikséges dokumentumokat (szerz6dés, szamla) bemutatja, és szandékat a
pénzfelvételt legaldbb egy nappal megelézéen a helyi dnkormanyzat hivatala pénztari
feladatokkal megbizott kiztisztvisel6jének jelzi.

6.5.2. Utalvinyozni készpénzes fizetési mod esetén az érvényesitett pénztarbizonylatra
ravezetett, mas esetben az utalvanyrendeletre ravezetett irasbeli rendelkezéssel lehet.

6.5.3. A készpénzes fizetési mdd kivételével az utalvanyon fel kell tiintetni:
a) az ,utalvany™ szot,
b) a koltségvetési évet,
c) a befizetd, kedvezményezett megnevezését, cimét,
d) a fizetés iddpontjat, modjat, Gsszegét, devizanemét,
e) a bevétel, kiadds egységes rovatrend és kormdanyzati funkci6 szerinti szamat
€s megnevezését, a terheléssel, jovairassal (kifizetéssel, bevételezéssel) érintett
pénzeszkdz allamhaztartdsi szamviteli kormanyrendelet szerinti kényvviteli
szamlajanak szdmdt és megnevezését,
1 a kotelezettségvallalas nyilvantartasi szamat,
g) az utalvanyozd keltezéssel ellatott alairasat, és
) az 58. § (3) bekezdése szerinti érvényesitést.




Nem kell kiilon wtalvanyozni:

a) a kozigazgatasi hatosagi hatdrozaton alapuld, az egységes rovatrend B3. Kézhatalmi
bevételek rovatain elszdmolandd kaltségvetési bevételek beszedését, az egységes
rovatrend B401. Készletértékesités ellenértéke, B402. Szolgaltatasok ellenértéke, B403.
Kozvetitett szolgaltatasok ellenértéke és B406. Kiszamlazott altalinos forgalmi adé
rovatain elszamolandé koltségvetési bevételeket,

b) a fizetési szamla vezetésével és az azon végzett miiveletekkel kapcsolatban a
szamlavezetd 4ltal felszdmitott dijakkal, koltségekke kapcsolatos kéltségvetési
kiadasokat és kamatbevételeket,

¢} az egységes rovatrend B813. Maradvany igénybevétele rovatain elszdmolando
finanszirozasi bevételek teljesitését, és

d) a fedezetkezeldi szamlardl, valamint - a fedezetkezel6i szdmlara torténd atutalds
esetén - az épittetdi fedezetbiztositasi szamlarol torténd kifizetéseket.

6.6. Osszeférhetetlenségi szabdlyok

6.6.1. A kotelezetiségvallalé és a pénziigyi ellenjegyzé ugyanazon gazdasagi esemény
tekintetében azonos személy nem lehet.

6.6.2. Az érvényesitd ugyanazon gazdasdgi esemény tekintetében nem lehet azonos a
kotelezettségvallaldsra, utalvanyozésra jogosult és a teljesitést igazolo személlyel.

6.6.3. Kotelezettségvallalasi, pénziigyi ellenjegyzési, érvényesitési, utalvanyozasi és teljesités
igazolasira irdnyulé feladatot nem végezheti az a személy, aki ezt a tevékenységét a Ptk.
szerinti kozeli hozzatartozdja vagy maga javara latnd el.

A kotelezettségvallaldsra, az utalvinyozisra, a pénziigyi ellenjegyzésre, az érvényesitésre és a
teljesitésigazolasra jogosult személyek nevérdl és alairds mintdjardl a helyi dnkormanyzat
hivatala nyilvantartast vezet. A nyilvantartds vezetéséért a Pénziigyi Osztély vezetdje a felelds.

7. A nemzetiségi 6nkormanyzat szamlavezetése, pénzellatisa

7.1. A helyi nemzetiségi onkormanyzat 6nallo pénzforgalmi szamlat vezet. A nemzetiségi
dnkorményzat fizetési szamlajat a nemzetiségi dnkormanyzat altal valasztott szamlavezetdnél
vezetl. A szamla feletti rendelkezési jogosultsdgokat a helyl dnkorményzat pénzkezelési
tartalmazza, melynek rendelkezései kiterjesztésre keriiltek a nemzetiségi 6nkormanyzatra is.

Szamlavezetd hitelintézet: OTP Bank Nyrt.
Szamlaszam: 11742378-15767958

7.2. A helyl nemzetiségi énkormanyzat a vélasztott szdmlavezet6 hitelintézetet a honap elsd
napjaval véltoztathatja meg.

Az allamhaztartasrol sz0lo térvény végrehajtasarol szolo 368/2011. (XII1. 31.) Korm. rendelet
(tovabbiakban: Avr) 147/A. § alapjan a folyamatos pénzellatas érdekében a nemzetiségi
dnkorményzat a szadmlavezetd megvaltoztatasardl hozott doéntésérdl a Kincstar teriiletileg
illetékes szervét legkésdbb

— aviltozis tervezeit idépontja elott 30 nappal, valamint
— a fizetési szimla megvaltozasardl valtozassal egyidejiileg
értesiti.

Az értesitések hataridére torténd elkiildéséért a Pénziigyi Osztaly ligyintéziije felelds.



A belfoldi hitelintézet altal vezetett fizetési szdmlan 1évé szabad pénzeszkozok leksthetdk.

Az atmenetileg szabad pénzeszkozdk betétként vald elhelyezésérdl a nemzetiségi
Onkormanyzat képviseld-testiilete dont.

7.3. A helyl nemzetiségi 6nkormdnyzat mikddésének altalanos tdmogatdsit a nemzetiségi
Gnkormanyzat a helyi énkorményzaton keresztiil a kéltségvetési torvényben meghatarozottak
szerint veszi igénybe.

7.4. A nemzetiségi dnkormdanyzatot megilletd — az éves kozponti koltségvetési torvényben
meghatérozott — éves tamogatast a helyi 6nkormanyzat annak jovairasit kovetd 3 napon beliil
atutalja a nemzetiségi 6nkormanyzat fizetési szamlajéra.

7.5. A helyi 6nkormanyzat az éves koltségvetési rendeletében meghatarozott 6sszegben
pénziigyi tAmogatast biztosit a nemzetiségi énkormanyzat részére. Ennek bankszamlara térténd
utaldsa két egyenl6 részletben, tArgyév marcius 31. és szeptember 30. napjaig torténik meg.

7.6. A helyi nemzetiségi 6nkormanyzat 6nallé pénztarral rendelkezik, mely vonatkozdsaban a
pénztarosi feladatokat a Hivatal pénztdrosa latja el. A hazipénztarbol a készpénzben torténd
kiaddsok teljesitésére a pénztari orak figyelembe vételével és az Onkormanyzat mindenkor
hatélyos pénzkezelési szabdlyzataban foglaltak szerint keriilhet sor.

7.7. A helyi nemzetiségi nkorményzat pénzkezelésére vonatkozoan részletes szabalyokat a
helyi Onkormanyzat hatdlyos pénzkezelési szabdlyzata tartalmazza, melynek hatéalya
kiterjesztésre kertilt a nemzetiségi énkormanyzatra is.

8. Vagyoni és szamviteli nyilvantartdis, adatszolgdltatis rendje

8.1. A helyi 6nkorményzat hivatala a helyi nemzetiségi 6nkorményzat vagyoni, szamviteli
nyilvéntartdsait elkiilénitetten vezeti.

8.2. A helyi nemzetiségi 6nkormanyzat térzskonyvi nyilvdntartasba vételével és addszam
igénylésével, tovdbba a nemzetiségi 6nkormdnyzat adataiban bekovetkezett valtozasokkal
kapcsolatos teenddit a helyi énkormanyzat Pénziigyi Osztalydnak {igyintézoje l4tja el az adat
keletkezeésétdl, illetve megvaltozasatdl szamitott nyolc napon belil.

A nemzetiségi dnkormdnyzat torzskényvi nyilvantartasi szama: 767950
Addszdma: 15767958-2-13
Statisztikai szamjele: 15767958-8411-371-13.

Az adatok sziikség szerinti, a megallapodasban illetve a hatalyos jogszabélyokban megjeloit
hataridék szem el6tt tartasaval torténd aktualizalasaért felelts:

a) a telepiilési 6nkormanyzat részérol: Pénziigyi Osztaly vezetéie.

b) a nemzetiségi 6nkormanyzat részér6l: Schrotti Janos Lasz16 elnk.

8.3. A helyi nemzetiségi Onkorméanyzat gazdalkodasaval osszefliggd sajdtos feladatokat a
szamviteli politika keretében elkészitett — eszkozok és forrasok leltarkészitési és leltarozasi
szabélyzata, az eszkozok €s forrdsok értékelési szabdlyzata, a pénzkezelési szabalyzat- tovdbba
a felesleges vagyontdrgyak hasznositasanak és selejtezésének szabalyzata és a szamlarend
tartalmazza. A szabalyzatok hatdly a nemzetiségi 6nkormanyzatra is kiterjednek.

8.4. A vagyon leltdrozisa a helyi énkormdnyzat leltarozasi és leltarkészitési szabalyzataban
eldirtak szerinti rendszerességgel és modon torténik. A helyl nemzetiségi Onkormanyzat
vagyondnak leltdrozasdhoz az elndk, és az altala {rasban kijelolt képviseld kdzremiikodik.
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8.5. A vagyontirgyak selejtezésével osszefiiggd szabalyokat a helyi 6nkormanyzat felesleges
vagyontargyak hasznositasanak és selejtezésének a szabdlyzatdban eléirtak szerint kell
elvégezni. A helyi nemzetiségi tnkorméanyzat a selejtezésre javasolt eszkozeire az elnck — a
helyi nemzetiségi énkorményzat képvisel6-testilletének véleményét kikérve — tesz javaslatot a
jegyzo felé.

8.6. A nemzetiségi Snkormanyzat vagyona - az abban bekévetkezett névekedés vagy csékkenés
~ elkiilonitetten, a konyvviteli mérleg szerkezete szerinti tagoldsban, a zirszdmadasi
hatarozatban kertil bemutatasra.

9. A belsi kontrollrendszer és a belsd ellendrzés

9.1. A Polgarmesteri Hivatal a helyi nemzetiségi dnkormanyzat vonatkozasdban kételes a bels
kontrollrendszer keretében kialakitani, miikddtetni és fejleszteni a kontrollkémyezet, a
kockazatkezelési rendszert, a kontrolltevékenységeket, az informdicié és kommunikécids
rendszert, tovdbba a nyomon kévetési rendszert. A helyi nemzetiségi onkormanyzatra vonatkoz6
belsd kontrollrendszer kialakitdsaért a jegyzé a felelos.

9.2. A belsé kontrollrendszer kialakitisanal figyelembe kell venni a kéltségvetési szervek belsé
kontrollrendszerérdl és belsé ellentrzésérdl sz6l6 370/201 1. (X11.31.) Korm. rendelet eldirasait,
tovdbba az allamhaztartasért felelés miniszter altal kézzétett modszertani utmutatokban
leirtakat.

9.3. A helyl nemzetiségi onkormanyzat belst ellendrzését a Polgdrmesteri Hivatal altal
megbizdsi jogviszony keretében foglatkoztatott belsé ellenér végzi. Belsé ellendrzésre a
kockézatelemzéssel aldtamasztott éves bels6 ellendrzési tervben meghatdrozottak szerint kertil
sor. A bels6 ellendrzés lefolytatasdnak rendjét a megbizott belso ellendr, mint belsd ellentrzési
vezetd altal jovahagyott belst ellendrzési kézikonyv tartalmazza.

10. Zaroé rendelkezések

10.1. Szerz6dd felek kijelentik, hogy a jovoben az éves koltségvetési beszamolo és az éves
koltségvetési terv elkészitése sordn jelen megallapodasban rogzitett eljarasi rend szerint jarnak
el, és az elfogadott koltségvetés végrehajtdsa sordn az egylittmiikdés szabélyait kdlcséndsen
betartjak.

10.2. Szerzédd felek jelen megéllapodédst hatarozott iddre, a nemzetisépi dnkorményzat
megbizatasdnak idejére kotik, évente januar 31. napjdig feliilvizsgaljak, és sziikség szerint
modositjak. A jegyzdé a megéllapodasra vonatkozo jogszabalyok véltozisa miatti médositdsok
szitkségességét a telepiilési és a nemzetiségl Onkormanyzatnak jelzi. A telepiilési és a
nemzetiségi onkormanyzat képviselé-testillete a megallapodast szitkség esetén hatarozatival
modosithatja.

10.3. Felek megallapodnak abban, hogy jelen megallapodas aldirasaval egyidejiilleg a koztiik
2015. mércius 13. napjén létrejott, Budakeszi Varos Onkormanyzata Képviselé-testiilete altal
hozott 60/2015. (I1. 27.) Kt. hatarozattal, valamint a Budakeszi Varos Német Onkormanyzata
Képviselo-testiilete  dltal hozott 22/2015. (111.12.) BVNO hatdrozatokkal elfogadott
egyiitimiik&dési megallapodas hatalyat veszti.
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Az epyiittmiikédési megallapodast Budakeszi Varos Onkormanyzatanak Képvisels-testiilete a
...f2016. (1.28)) szamu hatdrozataval, ....................... Budakeszi Varos Német
Onkorményzata Képviselo-testillete a ..../2016. (....) szdmu hatdrozataval jovahagyta.
Rendelkezéseit 2016. februar 1. napjatdl kell alkalmazni. Felek a 2016. évi koltségvetés
tervezese soran e megallapodds szerint kotelesek eljarni.

Budakeszi, 2016. februar 1.

...........................................................................................................

Budakeszi Viros Onkorminyzata Budakeszi Viros Német Onkorményzata
képv.: dr. Csutorané dr. Gy6ri Ottilia képv.: Schrotti Janos Laszlo
polgdrmester elndk

Pénziigyi ellenjegyzés:
Budakeszi, 2016. februar 1.

.............................

Cserép Zsolt
Pénziigyi Osztaly vezetdje
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