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Targy: Dontés a Budakeszi Szivirviny Oveda pedagégiai-szakmai munkajarél szolo
fenntartoi értéleelésril

Hatirozati javaslat:

Budakeszi Vares Onkormdinyzata Képvisclé-testiiletének ...../2016. (111. 31.) Kt. hatirozata
a Budakeszi Szivarviny Ovoda pedagégiai-szakmai munkajarél szolé fenntartéi értékelésrol

Budakeszi Varos Onkormanyzatinak Képviseld-testiilete a melléklet szerinti tartalommal
elfogadja a Budakeszi Szivarvany Ovoda pedagégia-szakmai munkajirol szolo fenntartoi
értékelést.

Feleids: dr. Csutorané dr. Gy6ri Ottilia polgarmester
Hatdridé: azonnal
Indokolis

Tisztelt Képviseld-testiilet!

A nemzeti koznevelésrdl szold 2011, évi CXC. térvény 83. § (2) bekezdése h)-i) pontja szerint a
fenntarto értékeli a nevelési-oktatdsi intézmény pedagogiai programjaban meghatirozott feladatok
végrehajtasat, a pedagdgiai-szakmai eredményességét, ellenérzi a pedagdgiai programot, a
hazirendet, valamint az SZMSZ-1.



A Budakeszi Varos Onkorményzata altal fenntartott dvodék pedagégiai-szakmai munkajanak
fenntartdi crtekelésének szempontrendszerérél a Képviselo-testiilet 481/2015. (X11.15.) Kt
hatérozataban dontott. A fentiek alapjan elkésziilt a fenntart6i értékelés, amely jelen eldterjesztés
mellekletét keépezi.

Kérem az elbterjesztés megtargyaldsat és a hatarozati javaslat elfogaddsat.

Budakeszi, 2016. marcius 10.

Czifra Zsuzsanna s. k.
az OKEB elnoke



Az Gvodai pedagégiai- szakmai munka fenntart6i értékelése - Szivarvany Oveda

Ertékelés teriiletei:

L Igazgatds

Az intézményi szabdlyoz6 dokumentumok:

- S5zMSz.,
- Hézirend,
- Pedagégiai Program.

Az alapdokumentumok érvényességi kelléke, hogy legitimaciés zaradékkal legyen ellatva,
a fentiekben felsoroltak azonban ilyennel nem rendelkeznek, igy javasolt ezek beszerzése
az alapdokumentumok feliilvizsgalata soran.

Taniigyigazgatasi dokumentumok meglétének vizsgalata [20/2012. (VIIL. 31.) EMMI
rendelet 88. § a)-f) pont]:

s felvételi el6jegyzési napld,

o felvételi és mulasztasi naple,

e (Ovodai csoportnapld,

e ovodal térzskonyv,

o tankotelezettség megéllapitdsdhoz sziikséges szakvélemény (tovabbiakban:
ovodai szakvélemény),

e a gyermek fejlddését nyomon kéveté dokumentdcié (hatdlyos: 2013.03.23-t61),
20/2012. (VIII. 31.) EMMI rendelet 193. § (12),

e sziil6i nyilatkozat,

e anem magyar dllampolgar gyermekek esetén (Koznev. tv. 92. §):

O

C
Q

a Magyarorszagon térténd jogszert(i tartdzkodds jogcimét igazold okirat a
szlildkre vonatkozoéan is (pl. tanulmanyok folytatisa esetén tanuléi vagy
hallgat6i jogviszonyt igazolé okirat, csalddtag csalidtagi jogallasa
igazolasara sziiletési anyakényvi kivonat, hdzassagi anyakényvi kivonat),

a menedékjog hatalya ala tartozdék esetén az elismerés iranti kérelem,

a szabad mozgas és tart6zkodas jogaval rendelkez8k, valamint a harmadik
orszagbeli allampolgarok esetében

a sziil§ harom hénapot meghaladé tartézkod4sra jogosité engedélye és
keresétevékenység folytatdsardl igazolds (pl. munkavégzésre iranyuls
jogviszony keletkezését igazold okirat, munkaszerzédés, érvényes
vallalkozéi igazolvany, dllaskeresd személy esetén érvényes alliskeresési
megallapodas),

az oktatisért felel6s miniszter meghivolevele,

lakcimet igazol6 hatésagi igazolvany masolata.

e a 10 napndl hosszabb ideig igazolatlanul tivollévék esetében a sziil6k két
alkalommal tértént irasbeli értesitése, jogviszony megsziintetésérdl hatarozat.

A fenti taniligyi nyilvantartisok rendelkezésre éllnak és azokat folyamatosan vezetik. A
felvételi és el6jegyzési napléban a gyermekek adatai ki vannak téltve, az OM azonositot
feltiintették. A felvételi elSjegyzési napld is megfelelSen keriilt kitoltésre. Az dvodai

csoportnaplo,

a tankotelezettség megdllapitdsdhoz  szitkséges szakvélemény



csoportonként rendelkezésre allt az intézményben. Az dvodai toérzskonyv 2015/2016.
évre is Kitéltésre keriilt, napi nyitva tartasa 6.00 6ratol 17.30 ordig terjed.

Nem magyar dllampolgar gyermeket nem neveltek az adott nevelési évben.

A gyermekek fejlédését nyomon kovetd fejlédési naplé is kitdltésre keriilt, 2016. évtdl
abban az 4j intézményvezetd jelent8s moddositisokat eszkozolt, hogy az valéban
hasznalhatd legyen, betbltse a funkciojat.

Az alapdokumentumok felillvizsgalata sordn a sajiatos nevelési igényd gyermekek
nevelésének rogzitése is fontos, figyelemmel arra, hogy a gyermekeket az intézmény
ellatja, viszont dllami normativ tdmogatast nem igényelnek rajuk.

IL. Személyi- targyi feltételek
a,) Targyi, infrastrukturdlis feltételek

A Miikr, 161. § (1) bekezdése szerint a 2. melléklet hatdrozza meg azokat a kotelezs
{minimalis) eszkdzoéket és felszereléseket, tovabba helyiségeket, amelyekkel a nevelési-
oktatasi intézményeknek rendelkeznitk kell [a tovdbbiakban: kételezd (minimalis)
eszkdz- és felszerelési jegyzék].

2. melléklet a 20/2012, (VIil. 31.) EMMI rendelethez

JEGYZEK
a nevelési-oktatdsi intézmények kotelezé (minimdlis) eszkézeirdl és felszerelésérél

Az e jegyzékben felsorolt helyiségek kialakitisara altalanos szabalyként a nemzeti
szabvanyban, vagy a nemzeti szabvannyal azonos, illetve azzal egyenértékii épitési és
miiszaki el0irdsoknak valo megfeleldség fogadhat6 el. Amennyiben a nemzeti szabvany,
vagy a nemzeti szabvannyal azonos, illetve azzal egyenértékii épitési és miszaki el8iras
eltér az e mellékletben meghatarozott kovetelménytdl, abban az esetben a melléklet
rendelkezése az iranyado.

A mellékletben az intézménytipusonként felsorolt helyiségek kialakitdsa minimum
kévetelmény.

A gyermekek részére kialakitott helyiség akkor megfeleld, ha - rendeltetéséts! fiiggSen -
alapteriilete lehetévé teszi legaldbb egy 6vodai csoport, iskolai osztily, kolégiumi
csoport valamennyi tagjanak egyidejii befogadasit és egészséges, biztonsagos
korilmenyek koézotti foglalkoztatdsat, tanitisat, pihenését, oltdzését, tisztalkodasat,
étkezését, tovabba megfelel az épitésiigyi jogszabélyokban el6irt kbvetelményeknek, a
kozegészségligyi elbirasoknak, a tlizvédelmi, egészségvédelmi, munkavédelmi
kévetelményeknek.

Ha a helyiséget létszam figyelembe vételével kell kialakitani, a helyiség olyan méret( és
berendezésii kell, hogy legyen, amelyben minden egyidejiileg jelenlévé tanuld, munkat
vegzo felndtt igénye egyidejlileg teljesithetd.

A fiités megoldasi modjaro], a helyiségek rendeltetésszerii hasznalatat biztosfté - a
mellékletben fel nem sorolt tovabbi - eszkdzékrsl (pl. 14btorlé, virdgallvany, szines
kepek, tajékoztato tdbla) helyben, épitési tervezési program elkészitése alkalmaval kell
donteni. A nevelési-oktatdsi intézmények helyiségeiben elSirt hoémérséklet
kovetelményeir6l szabvany rendelkezik.



Az e mellékletben el&irt minimum kovetelmények teljesiilésével a pedagégus - az 6voda,
iskola SZMSZ-ében, héazirendjében meghatarozott - védd, o6vé elbirdsok
figyelembevételével viheti be az évodai foglalkozasokra, az iskolai tandrakra az altala
készitett, hasznalt pedagogiai eszkozoket.

A gyermekek, tanuldk részére vasarolt eszkozoknek és felszereléseknek igazodniuk kell
a gyermekek, tanul6ok testméretéhez.

A taneszkozkészlet meghatarozasahoz az alapfoki miivészeti iskolakban az Alapfoku
miivészetoktatds tantervi programja nyijt segitséget. Taneszkozre van sziikség minden
olyan jellegii tananyag feldolgozasdhoz, amelyik a szemléltetés, illetve tanuléi
tevékenység nélkiil nem valdsithatd meg.

Ha az eszkozéket, felszereléseket létszam figyelembevételével kell beszerezni, az adott
eszkozb6l, felszerelésbdl annyi szitkséges, hogy minden egyidejiileg jelen 1év6 gyermek,
munkdt végzé felndtt igényét egyidejlileg teljesiteni lehessen. Amennyiben az
eszkozoket, felszereléseket létszam szerint kell beszerezni, az adott eszkdzbél,
felszerelesbdl a tényleges, érdekelt létszamnak megfelelden kell az el6irt mennyiséget
beszerezni,

Ahol a melléklet az 6voda pedagodgiai programjara utal, azon az Ovodai nevelés orszagos
alapprogramja, tovabbd nemzetiségi Gvodai nevelést biztosité 6voda esetén a
Nemzetiség dvodai nevelésének iranyelve, sajatos nevelési igényli gyermekek nevelését
biztosité 6voda esetén a sajitos nevelési igény{i gyermekek 6vodai nevelésének
irdnyelve figyelembevételével készitett vagy az Nkt 26. §-anak alapjan jovahagyott
pedagégiai programot kell érteni.

Ahol a melléklet az iskola pedag6giai programjara utal, ott a Nat, tovabba a nemzetiségi
oktatdst biztosité iskola esetén a Nemzeti, etnikai kisebbség iskolai oktatdsinak
iranyelve, sajatos nevelési igény(i tanuld oktatds esetén a Sajatos nevelési igényti
tanulok iskolai oktatdsanak tantervi iranyelve, a két tanitdsi nyelvii oktatast biztositd
iskola esetén a Két tanitasi nyelvii iskolai oktatas irdnyelve, érettségi vizsgara felkészit6
kozépiskola esetén pedig az Erettségi vizsga vizsgaszabalyzata kévetelményei
figyelembevételével készitett vagy az Nkt 26. §-a alapjdn jovdhagyott pedagogiai
programot (a tovabbiakban: eltérd pedagdgiai elveket tartalmazé pedagogiai program)
kell érteni.

Ahol a melléklet a mivészetoktatdsi intézmények jegyzékében az iskola pedagégiai
programjara utal, azon az Alapfoki miivészetoktatis kovetelményei és tantervi
programjara épitd vagy az Nkt. 26. §-a alapjin jévahagyott pedagégiai programot (a
tovabbiakban: eltérd pedagégiai elveket tartalmazé pedagogiai program) kell érteni.
Az eltérdé pedagoégiai elveket tartalmazd nevelési program az eszkéz- és felszerelési
jegyzéktol eltérden hatarozhatja meg a nevel6munka eszkoz és felszerelési feltételeit.
Ha vitds, hogy az eldirt eszkozok, felszerelések rendelkezésre Allnak, koznevelési
szakértsi tevékenység folytatdsara jogosult szakértd véleményét kell beszerezni.

Az évodai jatszdéudvar, az iskolai udvar akkor megfelel, ha alapteriilete az 6vodaban
lehet§vé teszi valamennyi gyermekcsoport-, az iskoldban valamennyi osztaly tagjainak
egyidejli befogadasat és egészséges, biztonsdgos koriilmények kézotti foglalkoztatasat.
Elfogadhatdé az dvodai jatszéudvar kialakitisa az évoda kozelében, az 6vodan kiviil,
peéldaul kézteriileten, amennyiben garantalt, hogy azt csak az dvodaba felvett
gyermekek veszik igénybe.

Ugyanigy elfogadhatd az iskolai udvar kialakitisa az iskola kozelében, az iskolan kiviil,
peéldaul kozteriileten, amennyiben garantalt, hogy azt csak az iskolaba felvett gyermekek
veszik igénybe.



Ha az 6voda, az iskola, a miivészetoktatasi intézmény, kollégium sajitos nevelési igényi
- kiilonosen a szakértdi és rehabilitacids bizottsdg szakvéleménye alapjan mozgasszervi
fogyatékossaggal kiizdd - gyermekek, tanulok nevelésével foglalkozik, a gyermekek,
tanulék &ltal hasznalt helyiségek kialakitdsdndl az eszkozok és felszerelések
beszerzésénél biztositani kell az akadalymentes, balesetmentes és érzékelhet6, valamint
biztonségos kornyezetet, - a fogyatékossag tipusatél fiiggéen - a kapaszkodokat, a
nagyobb alapteriiletii, szélesebb ajtonyitast mellékhelyiségeket sth. A fogyatékossag
tipusat és mértékét az eszkozok és felszerelések megvasarlasanal figyelembe kell venni.
Ha az dvoda nemzetiséghez tartozék évodai nevelésében, vagy az iskola (ide értve a
miivészetoktatdsi intézményeket is} a nemzetiséghez tartozdk iskolai oktatisdban,
illetve a kollégium nemzetiséghez tartozok kollégiumi nevelésében vesz részt, az
eszkézik és felszerelések megvasarldsanal a nemzeti, etnikai sajatossagokat figyelembe
kell venni.

Ahol a melléklet a mennyiségi mutaténal a,dvoddnkénti” megjeldlést alkalmazza, azon
az Ovodat kell érteni, fuggetleniil att6l, hogy a székhelyen kiviil rendelkezik-e
telephellyel, és hogy hany épiilete van. Ebben az esetben a helyiség a székhelyen vagy/és
a telephelyen (azaz minden feladat ellatasi helyen) is kialakithaté.

Amennyiben a melléklet a mennyiségi mutatondl az,évoddnként (székhelyen és
telephelyen)” megjelolést alkalmazza 1igy valamennyi feladat ellatdsi helyen
kialakitandé a helyiség, biztositandé a megnevezett eszkéz, felszerelés.

A ,gyermekcsoportonként” megjelélésen a kialakitott 6vodai gyermekcsoportokat kell
érteni.

A ,gyermeklétszdm” megjeldlésen az Ovoda alapité okiratdban (feladatellatasi
helyenkénti bontasban is) rogzitett felveheté maximalis gyermeklétszam értends.

Ahol a melléklet a mennyiségi mutaténal az ,iskoldnkénti” megjeldlést alkalmazza, azon
az iskolat kell érteni, fiiggetleniil attél, hogy a székhelyen kiviil rendelkezik-e
telepheilyel, és hogy hany épiilete van. Ebben az esetben a helyiség a székhelyen vagy /és
a telephelyen (azaz minden feladat ellitsi helyen) is kialakithatg.

Amennyiben a melléklet a mennyiségi mutaténdl az,iskoldnként (székhelyen és
telephelyen)” megjelolést alkalmazza, Vgy valamennyi feladat ellitdsi helyen
kialakitandé a helyiség, biztositando6 a megnevezett eszkoz, felszerelés.

Az osztaly” fogalman a ténylegesen kialakitott, a tanorai foglalkozdson egyiitt
résztvevlk csoportjat, az iskolai osztilykozosséget kell érteni,

Ahol a melléklet a mennyiségi mutaténal a ,kollégiumonkénti” megjelélést alkalmazza,
azon a kollégiumot kell érteni, fiiggetlenil attél, hogy a székhelyen kiviil rendelkezik-e
telephellyel, és hogy hany épiilete van. Ebben az esetben a helyiség a székhelyen vagy/és
a telephelyen (azaz minden feladat ellatasi helyen) is kialakithato.

1. 6VODA

(a gyogypedagogiai, konduktiv pedagogiai 6vodara vonatkoz6 eltérd kévetelmények a
megjegyzésben kiilon feltiintetve)

I. HELYISEGEK
Az egyes helyiségek és az udvar jellemz6 adatait (alapteriilet, belmagassag,

legkobmeéter, bels6 burkolat, megvilagitas) a hatalyos épitészeti, egészségiigyi,
munkavédelmi és tlizvédelmi jogszabalyok tartalmazzak.



1.

A B
Eszkozok, felszerelések Mennyiségi mutatéd

csoportszoba gyermekcsoportonként 1

C
Megjegyzés
gyogypedagdgiai, konduktiv
pedagdgiai 6vodaban is

a csoportszoba alapteriilete
nem lehet kevesebb, mint 2

m? /6

6vodanként (székhelyen és
gyermekagy/fektetd tarolé  telephelyen) valamennyi
helyiség gyermekagy tiroldsara

alkalmas) csoportonként 1

tornaszoba, ovodanként (székhelyen
sportszertarral és telephelyen) 1

logopediai foglalkoztatd, Gvodanként (székhelyen
egyéni fejlesztd szoba és telephelyen) 1

ha az 6vodapszicholégus

ovodapszichologusi alkalmazdasa kotelezd

helyiség ovodanként (székhelyen

és telephelyen) 1

ovodédnként (székhelyen

jatszéudvar és telephelyen) 1

A tornaszoba kialakitasa
kételezo.

Amennyiben tovabbi
tornaszoba kialakitasa valik
sziikségessé, tigy a gyermekek
szamara ardnytalan teher és
tobbletkdltség nélkiil mas
nevelési-oktatasi
intézménnyel-, illetve
sportolasra alkalmas
létesitmeény Gizemeltetdjével
frasban kotétt megéllapodas
alapjan is biztosithato a
tornaszoba vagy tornaterem
helyiseg hasznalata.

Gybgypedagogiai, konduktiv
pedagogiai 6vodaban minden
esetben helyben kell
kialakitani.

gyogypedagdgiai, konduktiv
pedagogiai Gvedaban a
logopédiai és az egyéni
foglalkoztatokat kiilon kell
kialakitani

Gyogypedagdgiai, konduktiv
pedagogiai 6vodaban
helyben alakitandé ki.

kozteriileten, iskoldban is
kialakithatd, ha adott id6ben
biztosithato a kizardélagos
hasznalat az 6voda részére

gyogypedagégiai, konduktiv
pedagogiai 6vodaban minden
esetben helyben kell kialakitani



10.

11.

12.

13.

14.

15.

6voda székhelyén és azon a
telephelyen, amelyen az
intézményvezet6-helyettes,
intézményvezetti iroda illetve tagintézmény-,
intézményegységvezetd-
helyettes alkalmazdsa nem
kotelezd 1
ha az dvodaban
intézményvezetS-helyettes
alkalmazasa kételezd
(székhelyen és telephelyen)
1
Ha az 6vodaban
tagintézmeény-,
intézményegységvezets-
helyettes alkalmazasa
kitelezb, székhelyen és
telephelyen 1

intézményvezets-helyettesi
iroda

tagintézmény-,
intézményegységvezetd-
helyettes

Ha 6vodaban az Nkt. alapjan az
ovodatitkar alkalmazasa
kdtelezden eldirt, a
feladatellatashoz sziikséges hely a
tagintézmény-,
intézményegységvezets-
helyettesi irodaval kdzosen is
kialakithat, ha azt a helyiség
mérete lehetévé teszi.
A konyvtarszoba abban az
esetben alakithaté ki a
neveldtestilleti szobdval egyiitt,
ha azt a helyiség mérete

ha az 6vodéaban az
ovodatitkar alkalmazésa
kotelez6

6voda székhelyén 1

Ovodatitkari iroda

nevelbtestiileti és ovodanként (székhelyen lehetdvé teszi.
kényvtarszoba és telephelyen) 1 A kényvtarszoba legalabb 500

konyvtari dokumentum
befogadasara legyen alkalmas,
az 6vodapedagbgusok
felkésziiléséhez.

o1 . . 6vodanként (székhelyen és

altalanos szertar/raktar telephelyen) 1

tobbcelu helyiség (szléi

fogadasra, targyalasra, ovodanként (székhelyen
linnepek megtartasira vagy telephelyen) 1
alkalmas helyiség)

Az orvosi szoba kialakitasa,
létesitése nem kotelezd,

orvosi szoba, elkiilonité dvodanként (székhelyen amennyiben az évoda-

szoba és telephelyen) 1 egészségligyi szolgalat
nyilatkozata szerint a
gyermekek ellatisa - ardnytalan



16.

gyermekolt6zé

gyermekmosdd, WC

" helyiség

18.

19.

20.

felnoétt 6ltozé

felnétt mosdd

feln6tt WC helyiség

gyermekcsoportonként 1

gyermekesoportonként 1
(WC - nemenként 1)

ovodanként (székhelyen
és telephelyen) 1
amennyiben az évodai
csoportok szdma tébb
mint hat 2

ovodanként {székhelyen
és telephelyen) 1
amennyiben az 6vodai
csoportok szama tobb
mint hat 2,

vagy az ovoda épiilete
emeletes, szintenként 1

ovodanként (székhelyen
és telephelyen) 1
amennyiben az évodai
csoportok szidma tobb
mint hat, vagy az 6voda

teher és tobbletkoltség nélkiil a
kozelben talathaté egészségiigyi
intézményben megoldhat6.
Gyogypedagdgiai, konduktiv
pedagégial 6vodaban minden
esetben helyben kell kialakitani.
Masik gyermekcsoporttal
kozdsen is kialakithat6, ha a
helyiség alapteriilete, illetve a
gyermekek szdma azt
lehet&vé teszi.
Gyogypedagogiai, konduktiv
pedagdgiai 6voddban nem
alakithaté ki mdasik csoporttal
kozosen.
Gyermeklétszam
fipyelembevételével.
Masik gyermekcsoporttal
kézosen is kialakithaté, ha a
helyiség alapteriilete, illetve a
gyermekek szidma azt
lehetdvé teszi.
Gydgypedagbgial, konduktiv
pedagogiai 6vodaban nem
alakithato ki masik csoporttal
kozodsen és ott ahol
mozgaskorlatozott gyermeket
nevelnek, az akadalymentes
WC kialakitasa is kotelezd.
A kialakitasnal figyelemmel kell
lenni arra is, hogy férfi
ovodapedagdgusok,
gyogypedagogiai, konduktiv
pedagdgiai dvodaban
gyogypedagoégusok, konduktorok
is alkalmazasba keriilhetnek.
A kialakitasnal figyelemmel kell
lenni arra is, hogy férfi
6vodapedagogusok,
gyogypedagogiai, konduktiv
pedagégiai 6voddban
gydgypedagégusok, konduktorok
is alkalmazasba keriilhetnek.
Alkalmazotti [étszam
figyelembevételével.
A kialakitasnal figyelemmel kell
lenni arra is, hogy férfi
ovodapedago6gusok,
gyogypedagbgiai, konduktiv



21,

22,

23,

24,

25.

26.

27.

28.

29.

30.

31.

32.

33.

34.

1.

feln6tt zuhanyzé

mos9, vasald helyiség

szaritd helyiség

felndtt étkezd
f6z8konyha
melegité konyha
talalé-mosogatd
szarazaru raktar
foldesaru raktar
éléskamra

karbantarté mhely

kerekesszék tarold

ételhulladék tarold

éplilete emeletes, pedagogiai 6vedaban
szintenként 1 gyogypedagogusok, konduktorok
is alkalmazasba keriilhetnek.
A kialakitasnal figyelemmel kell
lenni arra is, hogy férfi
ovodapedagégusok,
6vodanként (székhelyen gydgypedagégiai, konduktiv
és telephelyen) 1 pedagogiai 6vodaban
gybgypedagogusok,
konduktorok is alkalmazdsba
keriilhetnek.
6vodanként (székhelyen és
telephelyen) 1
Gyogypedagoégiai, konduktiv
6vodanként (székhelyen pedagdgiai 6vodiban, ahol a
és telephelyen) 1 szaritd helyiség a mosé, vasalo
helyiséggel egyiitt kialakithato.
ovodanként (székhelyen és
telephelyen) 1
ovodanként (székhelyen Ott ahol a tervezési program
és telephelyen) 1 szerint, helyben f6znek.
ovodanként (székhelyen és
telephelyen) 1
ovodanként (székhelyen és
telephelyen) 1
ovodanként (székhelyen Ott ahol a tervezési program

és telephelyen) 1 szerint, helyben f&znek,
6vodankent (székhelyen Ott ahol a tervezési program
és telephelyen) 1 szerint, helyben féznek.
ovodanként (székhelyen Ottahol a tervezési program
és telephelyen) 1 szerint, helyben f6znek.
6vodéanként (székhelyen Gydgypedagdgiai, konduktiv
és telephelyen) 1 pedagodgiai 6vodaban.

Gyogypedagogiai, kondulktiv
pedagogiai dvodaban, ahol
mozgaskorlatozott
gyermekeket nevelnek.
ovodanként (székhelyen és

telephelyen) 1

ovodanként (székhelyen
és telephelyen)
szintenként 2

A fogyatékossag jellege szerint a gydgypedagégiai, konduktiv pedagégiai
ovodaban, tervezési program tébbet is eldirhat.

II. HELYISEGEK BUTORZATA ES EGYEB BERENDEZESI TARGYAI

Az e pont alatt felsorolt eszkdzok, felszerelések helyettesitheték az adott eszkoz

'y

felszerelés funkci6jat kivalto, korszerii eszkozzel, felszereléssel

A
1. Csoportszoba

B C



0 o

10.

11.

12.
13.
14.
15.
16.

17.

18.

16.
20.

Mozgassériilt esetén kemény
agybetétek, decubitus matrac
egyéni szlikséglet szerint;

gvodai fektet6 gyermeklétszam szerint 1 [AtAs- & kizépcs . :
atas- és kozépsulyos értelmi
fogyatékos esetén véddszegély
(racs).
Mozgassériilt, latas- és
ayermekszék kézépsulyos értelmi
. gyermeklétszam szerint 1 fogyatékos esetén allithaté
(ergonomikus) (o o1s fo s
magassagy, labtartéval és
liléleével.
Mozgassériilt, latas- és
kézépstiilyos értelmi
gyermeklétszam fogyatékos esetén dllithatd
gyermekasztal i 1z e o 1 P
igyelembevételével magassagi, ddnthetd lap1,
peremes, egyszemeélyes
6voda asztalok.
ablakonként, az ablak
fényvéde fiiggbny lefedésére alkalmas
meéretben
gyermekcsoportonként, a
szényeg padlo egyotodének lefedésére

alkalmas méretbhen
gyermekcsoportonként 2,

jatéktarto szekrény va i f e e o
) yvagy sajatos nevelési igényti

polc gyermek esetén tovabbi 1
kényvespolc gyermekcsoportonként 1
éldsarok allvany gyermekcsoportonként 1

textiltarolo és foglalkozasi
eszkoztarolé szekrény
edény- és evbeszkoz-
tarolé szekrény

gyermekcsoportonként 1

gyermekcsoportonként 1

szeméttarto gyermekcsoportonként 1
2. Tornaszoba

tornapad 2

tornaszényeg 1

bordéasfal 2

mozgaskulturat,

mozgasfejlédést segits,
mozgasigenyt kielégit
készlet

Ha az 6voda sajatos nevelési

éni fejlesztést . cyam e o
cBY e harom gyermek egyidejlii  igény(i gyermeket nevel;

szolgald specialis

felszerelések foglalkoztatdsahoz a pedagdgiai Programban
foglaltak szerint.

3. Logopédiai foglalkoztaté, egyéni fejlesztd szoba

a fogyatékossag tipusanak A pedagdgiai programban

megfeleld, a tanulasi foglaltak szerint.



21.

22.
23.
24.

25.

26.

27.
28.
29.

30.

31.
32,
33.
34.
35.

36.

37.

38.
39.
40,
41.
42.
43.
44,

45.

46,
47.

48.

49,
50.
51,
52.
53.

képességet fejlesztd
eszkozok

tiikor (az asztal
szélességében)

Asztal 1
Szék 2 Egy gyermek, egy felnétt.
Szényeg 1

jatéktartd szekrény vagy

kényvek taroldsara is 1

alkalmas polc

. ovod icholégusi AtszA i
4. ovodapsz ogusl Gyermekléiszam szerint

szoba

Asztal 1

Szék 4

Szényeg 1

Konyvek, iratok taroldsara 1

is alkalmas polc

5. Jatszoudvar

kerti asztal gyermekecsoportonként 1
kerti pad gyermekcsoportonként 2
Babahaz gyermekcsoportonként 1
udvari homokozd gyermekcsoportonként 1
Takar6hdlé homokozénkkeént 1 A homokoz6 hasznalaton

kiviili lefedéséhez.
mozgaskultiirat,
mozgasfejlédést segitd,
mozgasigényt kielégitt
eszk6zok
6. Intézményvezetdi iroda
fréasztal és szék 1-1
targyalodasztal, székekkel 1
Telefon 1
Fax 1
Konyvszekrény 1
Iratszekrény 1
Elektronikus adathordozé 1
szekrény
szamitogép, internet
hozzaféréssel, periféridkkal
szamitégépasztal és szék 1-1
7. Intézményvezetd-helyettesi, tagintézmény-,
intézményegységvezet6-helyettesi, 6vodatitkari

V. rész szerint

1 felszerelés

iroda

(a felszerelések feladatellatds szerint helyezheték el)

irGasztal és szék 1-1

Iratszekrény 1

Telefon 1 Kozos vonallal is miikodtethets.

szamit6gépasztal és szék 1-1



54.
55.
56.
57.
58.
59.
60.
61.

62.
63.

64.

65.
66.

67.

68.

69.
70.
71.

szamitégép, internet
hozzaféréssel, periféridkkal
8. Nevelétestiileti szoba
fiokos asztal, ami egyben

eszkoz elokészitd pedagoguslétszam szerint 1

munkaasztal is

Szék pedagoguslétszam szerint 1

kényvtari dokumentum 500 ?z ov oc}a:p?dagogusok
elkésziléséhez.
Legalabb 6tszaz kényvtari

Konyvszekrény 2 dokumentum tarolasihoz
alkalmas legyen.

Fénymadsolo 1

Tiikor 1

9. Tobbcéld helyiség
targyaldasztal székekkel 1
Amennyiben az évoda-

berendezése, egészségiigyi szolgilat az
. felszerelése a d6vodaban megszervezett,
10. Orvosi szoba, . . .
elkiilénitével yonatko}zo b:z’tosnott.
jogszabalyban eléirtak Gyodgypedagogiai, konduktiv
szerint pedagdgiai dvodaban,
helyben biztositva.
11. Gyermekoltozo
oltozérekesz, ruhatarold, gyermeklétszam dltézérekeszen beliil
fogas figyelembevételével elkiilénitett cip6tarolé
Rl gyermeklétszam
Oltoz6pad figyelembevételével
12, Gyermekmosdé, WC
helyiség
Tériilkozotarto gyermeklétszam
figyelembevételével
Falitiikor mosddkagylonként 1
rekeszes fali polc gyermeklétszam
(fogmosétartd) figyelembevételével
III. TISZTALKODASI ES EGYEB FELSZERELESEK
A B C

egyéni tisztalkodo szerekgyermeklétszam szerint 1 fésti, fogkefe, fogmosépohar

tisztalkodé felszerelések mosdékagylonként 1 ruhakefe, kéromkefe,

szappantarto
Féstitarté csoportonként 1
Toriilkézs felnf'itt és gyermeklétszam
szerint 3-3
Abrosz asztalonként 3
Takaré gyermeklétszam szerint 1

agynemfiihuzat, lepedd gyermeklétszam szerint 3-3



10.
11.

IV. A FELNOTTEK MUNKAVEGZESEHEZ SZUKSEGES ESZKOZOK

Az e pont alatt felsorolt eszkozdk, felszerelések helyettesithet8k az adott eszkoz,
felszerelés funkcidjat kivaltd, korszerd eszkozzel, felszereléssel

A B C
ovodanként
szennyes ruha tarold {székhelyen és telephelyen)
1
ovodanként
mosott ruha tarold {székhelyen és telephelyen)
1
ovodanként
Mosoégép {székhelyen és ha a mosds helyben torténik
telephelyen) 1
ovodanként
Centrifuga (székhelyen és ha a mosas helyben térténik
telephelyen) 1
6vodanként
Vasalé (székhelyen és telephelyen)
1
dvodanként
Vasaloallvany (székhelyen és
telephelyen) 1
ovodanként
Szaritoallvany (székhelyen és
telephelyen) 1
ovodanként
Takaritdeszkiézok (székhelyen és
telephelyen) 1
ovodanként

kerti munkaeszkozok, . ,
(székhelyen és

aso, kapa, gereblye, kerti

szerszamok telephelyen) 1-1 locsolbkanna
Hiitégép ovodanként 1
Porszivo ovodanként 1

V. A NEVELOMUNKAT SEGITO JATEKOK ES EGYEB ESZKOZOK

A B C

1. Jatékok, jatékeszkozok (mennyiség eszkozfajtanként)
kiilonféle jatékformak
(mozgasos jatékok,
gyakorlo, szimbolikus,
szerepjatékok, épito-
konstrualé jatékok,
szabalyjatékok,
dramatizélas, badboz4s,
barkacsolas) eszkozei

gyermekcsoportonként a
gyermekek 30%-anak
megfelelé mennyiségben

csoportszobai és udvari
eszkozok kiilon-kiilén



10.

11.

12.

13,

14.

15.

16.

17.

mozgaskultarat,
mozgasfejlédést segitd,
mozgasigényt kielégito
eszkdzok

ének, zene, énekes
jatékok eszkozei

az anyanyely
fejlesztésének, a
kommunikacids

gyermekcsoportonként a
gyermeklétszam
figyelembevételével

gyermekcsoportonként a
gyermeklétszam
figyelembevételével

gyermekcsoportonként a
gyermekek 30%-anak

képességek fejlesztésének megfeleld mennyiségben

eszkozei

értelmi képességeket
(érzékelés, észlelés,
emiékezet, figyelem,
képzelet, gondolkodas)
és a kreativitast fejlesztd
anyagok, eszkdzok

abrazolo tevékenységet
fejlesztd eszkozok

a természeti-emberi-
targyi kérnyezet
megismerését elgsegitd
eszkozok, anyagok

munka jellegii
tevékenysépek eszkozei

gyermekcsoportonként a
gyermekek 30%-anak
megfeleld mennyiségben

gyermekcsoportonként a
gyermeklétszam
figyelembevételével

gyermekcsoportonként a
gyermeklétszam
figyelembevételével

gyermekcsoportonként a
gyermekek 309%-anak
megfeleld mennyiségben

2. A neveldmunkat segitd egyéb eszkozok

Televizid

magnetofon/CD
lejatsz6/hangfalak

diavetitd vagy projektor

VetitGvaszon

ovodanként

csoportszobai és udvari
eszkozok kiilén-kiilén

az ovoda pedagdgiai
programja szerint

az 6voda pedagogiai
programyja szerint

az ovoda pedagdgiai
programja szerint

az ovoda pedagbpgiai
programja szerint

az 6voda pedagobgiai
programja szerint

az ovoda pedagogiai
programja szerint

{székhelyen és telephelyen)

1

harom csoportonként 1

ovodanként

(szekhelyen és telephelyen)

1
ovodanként
(székhelyen és
telephelyen) 1
ovodanként

hangszer (pedagégusoknak) (székhelyen és

telephelyen) 1

gyermekcsoportonként, a

hangszer (gyermekeknek)gyermekek 30%-anak

egyéni fejlesztést
szolgal6 specidlis
felszerelések

megfeleld mennyiségben

gyermekcsoportonként a
gyermekek 30%-anak
megfeleld mennyiségben

az ovoda pedagdgiai
programja szerint

az ovoda pedagogiai
programja szerint
sajatos nevelési igényii

gyermeket nevel§
ovoddban;



18.

projektor vagy irdsvetité 1

az ovoda pedagégiai
programja szerint

VI SAJATOS NEVELES!I IGENY( GYERMEKEK NEVELESENEK TOVARBI SPECIALIS

Uik Wi

ESZKOZEI

Az e pont alatt felsorolt eszkozik, felszerelések helyettesithet6k az adott eszkéz,
felszerelés funkcidjat kivalto, korszer( eszkdzzel, felszereléssel

A B
1. Beszédfogyatékosok
tiikoér 120 X 180 cm csoportonként 1

logopédiai alapkeészlet
2, Hallasi fogyatékosok
Dallamiré

csoportonként 1

csoportonként 1

ovodanként
{székhelyen és
telephelyen) 1

hallasvizsgal6 és
hallokészilék teszteld
felszerelés

vezetékes vagy vezeték
nélkiili egyéni, illetve
csoportos ado-vevd
késziilék

a kiilénb6zé nyelvi
kommunikaciés szinteknek |, —
P .. Ovodanként
megfeleld kifejezések képi ; .
. s, {székhelyen és
megjelenitésére alkalmas telephelyen) 1
elektronikus phety

informéaciéhordozé

nyelvi kommunikécié

vizualis, auditiv Ovodanként
megjelenitésének {székhelyen és
ellendrzésére alkalmas telephelyen) 1
eszkoz

C

abban az esetben, ha az 6voda
a sajatos nevelési igényti
gyermekek dvodai neveléséta
tobbi gyermekkel azonos
dvodai csoportban litja el és a
gyermekek szama nem éri el a
tizenharmat, az eszkoz
hasznéalata megoldhat6 masik
koznevelési intézménnyel
torténd egylittmiikodés
keretében

gyermeklétszam szerint 1

abban az esetben, ha az 6voda
a sajatos nevelési igényfi
gyermekek 6vodai nevelését a
tébbi gyermekkel azonos
6vodai csoportban litja el, és
a gyermekek szama nem érj el
a tizenotot, az eszkiz
hasznélata megoldhaté méasik
koznevelési intézménnyel
térténd egylittmiikadés
keretében

abban az esetben, ha az 6voda
a sajatos nevelési igényf(i
gyermekek 6vodai nevelését a
tobbi gyermelkkel azonos
4vodai csoportban latjael, és a
gyermekek szima nem éri el a
tizendtdt, az eszkoz hasznalata



megoldhatd masik k6znevelési
intézménnyel torténd
egylittmi{ikddés keretében
10. szurdologopédiai eszk6zdk csoportonként 1
11. 3. Latasi fogyatékosok
12. Olvasérelevizié gyermeklétszam gyengeénlatok, aliglatok
figyelembevételével Szamara
hatrekeszes doboz,
13. gombas tabla, szdges tabla,
csorgd labda

gyermeklétszam szerint
1

VIIL. EGESZSEG- £ES MUNKAVEDELMI ESZKOZOK

A B C
étel-mintavétel ovodanként . , . .
N . \ . amennyiben étel kiosztasa

1. {livegtartaly) (székhelyen és folvik

készlet telephelyen) 1 y

Gvodanként a kdzegészségiigyi el6irasok
2. Els6segélylada (székhelyen és ZegesZSegugy
szerint
telephelyen) 1
ogyszerszekrén 6vodanként a kozegészségiigyi elbirasok
3. %gér%té) Y (székhelyen és szerin E sUgy
telephelyen) 1

amennyiben a betoltott
g4, Mun kakorbfan aviselete kiilén jogszabélyban meghatdrozottak szerint

eldirt, vagy javasolt,

munkaruha

amennyiben a betoltott
5, mun kal{orbfan a viselete kiilon jogszabalyban meghatarozottak szerint

eldirt, vagy javasolt,

munkaruha
6. tlizoltd késziilék az érvényes tlizvédelmi szabilyok szerint”

Az intézményben a kdtelezen el&irt targyi feltételek nincsenek maradéktalanul
biztositva, ugyanis az intézmény nem rendelkezik pl. nevel6testiileti szobaval, felnstt
oltozovel, felnbtt étkezdvel stb.

A pénziigyi lehetfségek fiiggvényében prébaljdk meg biztositani a hisnyzé targyi
felteteleket, killonds figyelemmel arra, hogy a jovében erre iranyulé Kormanyhivatali
ellendrzések kezd6dnek.

Minddsszességében az intézmény eszkoz- és felszerelés jegyzéke részben megfeleld, az
épiilet- kihasznélisag optimadlis.
b.) Személyi feltételek

Az allashelyekkel valé gazdéllodas megfelel, a szakmai létszam biztositott a vizsgilt
id6szakban.

Valamennyi munkaiigyi dokumentum feliil lett vizsgilva, azok az intézményvezetd
irodajaban, zéarhato szekrényben talalhatdak.



A tanligyigazgatds eredményes megvalésitisidhoz a személyi és targyi feltételek
biztositasa egyarant fontos.

Kéznev. tv. 61. § (3) A neveld- és oktatémunkat, a pedagégiai szakszolgalatokat és a
pedagdgiai-szakmai szolgéltatdsok ellatasat szakképzett szakemberek segitik. A nevelési-
oktatasi intézményekben alkalmazott vezet6k, a foglalkoztatott pedagégusok, valamint a
neveld- és oktatOmunkat kozvetlenil segit§ alkalmazottak korét és kotelezs,
finanszirozott létszdmit a Kormédny rendeletben hatirozza meg Az 6vodakban
alkalmazott vezet6k kotelezd létszamat az 1. melléklet, az 6vodakban foglalkoztatott
nevel6 munkat segit6k finanszirozott létszamat a 2. melléklet hatirozza meg. Az
ovodapszichologus kételezd 1étszamat az 6évoda gyermeklétszama alapjan kell
meghatarozni oly médon, hogy 500 gyermekenként egy, a teljes munkaidd dtven
szazalékaban foglalkoztatott 6vodapszicholégust kell alkalmazni.

Az évoddban alkalmazott vezetdk kitelezé 1étszdma

Magasabb vezetdi,

vezetdi megbizas Feltétel Létszam
intézményvezets intézményenként 1
tagintézmény-vezetd tagintézményenként 1

intézmeényvezet6-helyettes | 51 gyermek 1étszam alatt -

intézményvezeté-helyettes | 51 - 200 gyermek esetén 1
intézményvezetd-helyettes | 201 - 500 gyermek esetén 2
intézményvezetd-helyettes | 500-ndl tdhb  gyermek 3
esetén
tagintézményvezetd- tagintézményenként -
helyettes 200 gyermeklétszam
alatt
tagintézményvezetds- tagintézményenként 201- 1
helyettes 500 gyermek esetén
tagintézményvezetd- tagintézményenként 2
helyettes 500-nal tébb gyermek
esetén

A nevel6 munkdt segité alkalmazottak finanszirozott Iétszdma az évoddban

Munkakor Feltétel Létszam

6vodatitkar intézményenként, ahol a 1
gyermekek létszama eléri a
100 fot, tovabba 450
gyermekenként




dajka vagy helyette | csoportonként 1
gondozéné és  takaritd
egyutt
pedagogiai asszisztens 3 dvodai csoportonként 1
szakorvos kizdrélag sajatos | 250 gyermekenként 0,5
nevelési igényi
gyermekeket neveld
ovodaban
pszichopedagdgus - fenntartdé dontésétol
liszémester tanuszodaval rendelkezé 1
ovodaban
Az intézmény alkalmazottainak bemutatasa
2015, december 31.-i allapot szerint
Munkakér J 085 ’zaba’lly a’ltal Tényleges léiszam Eltérés
eléirt létszam
intézményvezets 1f6 1f6 0
intézményvezetd- 1f6 116 0
helyettes
ovopedagdgus 17 f6 17 6 0
dajka 8 fo 8 {6 0
pedagdgiai 216 2f6 0
asszisztens
ovodatitkar 1£6 116 0
1 {6 logopédus 0 116 +1{6

Az intézmeny toérzskdnyve alapjan 8 csoport van, a 2015/2016. tanévben naponta 6.00
6rat6l 17.30 6raig, napi 11,5 6rat, heti 57,5 6rat van nyitva egy csoport.

A fenti tablizatbdl megallapithato, hogy a szakmai Iétszam biztositva van.
Ovodapedagégusok kotott munkaidejének vizsgalata:

A koznevelési térvény a nevelésj-oktatdsi intézményekben 2013. szeptember 1-
jétd]l rendeli el a kotott munkaidé, illetve a neveléssel-oktatissal lekétdtt
munkaidé alkalmazasat,

Altaldnos szabdlyt fogalmaz meg a Nkt. 62.§ (5)-(6) bekezdése, amely minden pedagdgusra
vonatkozik, gy az dvodapedagégusokra is. Az aldbb idézett (4) szakasz szerint az
ovodapedagégusok kététt munkaideje a heti 40 6rds munkaidébél 32 6rdt tesz ki, Az
(5) szakasz azt irja eld, hogy minden pedagégus szdmdra 22-26 kézétti heti foglalkozds
megtartdsa frhaté elé.

Nkt. 62. § (5) A nevelési-oktatdsi intézményekben pedagégus-munkakordkben dolgozé
pedagogus heti teljes munkaidejének nyolcvan szazalékat (a tovabbiakban: kététt
munkaid8) az intézményvezet§ altal - az e toérvény keretei kozott - meghatarozott



feladatok ellatdsaval koteles tolteni, a munkaidé fennmaradd részében a munkaideje
beosztasat vagy felhasznalasat maga jogosult meghatrozni.

62.§ (6) A teljes munkaid6 dtvendt-hatvanét szazalékaban {a tovabbiakban: neveléssel-
oktatassal lekdt6tt munkaidé) tanorai és egyéb foglalkozasok megtartisa rendelhets el. A
kotdtt munkaidé fennmaradd részében a pedagogus a nevelés-oktatdst elfkészits,
nevelés-oktatdssal dsszefiiggt egyéb feladatokat, tanuléi feliigyeletet, tovabb4d eseti
helyettesitést 14t el.

A minden pedagégus szdmdra kitelez6en alkalmazandé eddig ismertetett szabalyokat
azonban oz dvodapedagégusokra vonatkozéan tovdbbi fontos eldirdssal egésziti ki a
koznevelési térvény az aldbbiak szerint;

Nkt. 62. § (8) Az évodapedagdgusnak a kitétt munkaidejét a gyermekekkel valé kézvetlen,
a telfes dvodai életet magdban foglald foglalkozdsra kell forditania, a munkaidé
fennmaradé részében, legfeljebb heti négy 6raban a nevelést elékészits, azzal Osszefiiggd
egyéb pedagégiai feladatok, a nevelbtestiilet munkajaban valé részvétel, gyakornok
szakmai segitése, tovabbd eseti helyettesités rendelheté el az 6vodapedagdgus szamara.

A 62.§ (4)-(5) és (8) bekezdéseiben meghatdrozott szabdlyozds szerint tehdt a teljes
dllashelyen alkalmazott évodapedagdgusok:

heti munkaideje 40 6ra

kotdtt munkaidejiik heti 32 6ra

a megtartando foglalkozasok szadma heti 32 6ra
- a heti 40 6rds munkaid fennmarado részébdl, azaz heti 8 érabdl maximum 4 6rat a 62.8
(8) bekezdésében meghatdrozott feladatok ellatisara kell forditaniuk.
Ha az 6vodapedagégusok szdmara csak a 62.§ (4)-(5) bekezdéseiben leirtak lennének
érvenyesek, akkor a heti foglalkozasszamuk nem haladhatna meg a 26 6rit. A 62.§ (8)
bekezdésének végén megfogalmazottakra pedig azért van sziikség, mert ellenkezé
esetben a 32 6ra foglalkozas megtartisat koveten a 32 dras kétott munkaidében nem
lehetne elrendelni az 6vodaban értekezletet, nem lehetne Unnepségeket tartani, a nevelési
folyamat el6készitésével és fejlesztésével kapcsolatos pedagbgiai tevékenységet végezni.
Ennek biztositdsara emelte be a térvény a 32 6ras kotétt munkaidén tili, maximalisan
heti 4 6ra id6keretet. Ez persze azt jelenti, hogy — a munkéltaté déntéséts] fiilggben - az
6vodapedagoégusok kétott munkaideje a 32 érat meghaladdan akar heti 36 6ra is lehet. Az
el6irds azt is jelenti, hogy heti a teljesitett 32 6ran tal 36 éra idbtartamig eseti
helyettesités rendelheté el, amiért - a kordbban jogszabalyban meghatarozott -
taloradijat nem kell fizetni.

A gyakornok dvodapedagégus szdmdra meghatdrozott foglalkozdsok szdma:
Nkt. 62. § (11} A gyakornoknak a neveléssel-oktatassal lekétott munkaideje a teljes
munkaideje hatvanot szazaléka, azaz heti 26 éra lehet.

Véletlenszeriien kivalasztasra keriilt 2015. december hénapja, melyre
vonatkozoan vizsgalatra Keriilt a kétott munkaidé kitdltése, és megallapitasra
keriilt, hogy valamennyi 6vépedagdgus a vezetett jelenléti iv alapjan letélti a 32 6ra
kotott munkaidejét, az intézményvezets az orakedvezménnyel csokkentett
kotelez6 idejét, a 8 orat.

20/2012. EMMI rendelet 12. § Az 6vodai nevelés a gyermek neveléséhez sziikséges, a
teljes ovodai életet magaban foglalé foglalkozédsok keretében folyik, oly médon, hogy a



teljes nyitva tartds ideje alatt a gyermekekkel minden csoportban évodapedagépus
foglalkozik, é6vodapedagégusonként és csoportonként dsszesen napi két ora atfedési
id6vel.

1Il. Szervezet és vezetés

Az intézményben 2015. augusztusatél 4 pedagégiai alapelvek, célok, feladatok, eszkdzok,
eljarasok keriiltek kialakitisra fokozott egyiittmiikédéssel Budakeszi Varos kéznevelési
intézményeivel.

Az operativ tervezés megfelels. Hetente egyszer térténik megbeszélés az 4véndkkel.
Haromszor van nagyértekezlet az év soran. Ev elején, félévkor, és év végén.

Hétf6 reggel a heti élet, és a helyettesités megbeszélése, tovabba az 6vénési tapasztalatok
cseréje torténik meg. A vezet§ ekkor értékeli a pedagdgusok munkajat is, tovdbbha
valamennyi informaci6t ismertet, ami a napi munkahoz elengedhetetlen,

A dajkakkal havonta egyszer térténik meghbeszélés, egyeztetés. A szillékkel évente kétszer
keril sor értekezlet tartdsra, de az intézményvezet6héz barmikor lehetdségiik van
egyeztetni. Naponta kapnak visszajelzést az 6voda megijulasaval kapcsolatban. A jo
kapcsolathoz hozzdjarult, hogy &sszel balt, nydron kerti mulatsagot szerveznek a
sziilélknek.

A partneri visszajelzések beépitése a mindennapi munkaba megfelels, a Budakeszin 1évé
koznevelési intézményekkel intenziv a kapcsolat.

Az intézmény honlapja visszadllitasra, feltéltésre keriilt, igy az informaciés rendszer
hatékonysdga megfelels. Valamennyi dokumentum feltdltésre keriilt, azokbdl egy
példany minden csoportszobdban megtaldlhatd, igy lehetdsége van a sziilének
személyesen is beleolvasni az intézményi alapdokumentumokba.
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Osszegezés - Szivarvany Oveda fenntartéi értékelésérsl

L. Igazpatas
Az intézményi szabalyozé dokumentumok:

- S5zMSz,
- Hazirend,
- Pedagoégiai Program.

Az alapdokumentumok érvényességi kelléke, hogy legitimacios ziradékkal legyen elldtva,
a fentiekben felsoroltak azonban ilyennel nem rendelkeznek, {gy javasolt ezek beszerzése
az alapdokumentumok feliilvizsgalata soran.

Tanligyigazgatdsi dokumentumok meglétének vizsgdlata [20/2012. (VIIL. 31.) EMMI
rendelet 88. § a)-f) pont]:

e felvételi elGjegyzési napld,

e felvételi és mulasztdsi napld,

e Ovodai csoportnaplé,

¢ Ovodai torzskényv, ,

e tankotelezettség megéllapitisihoz szitkséges szakvélemény (tovibbiakban:
ovodai szakvélemény),

° a gyermek fejlddését nyomon kivetd dokumenticid (hatdlyos: 2013.03.23-t61),
20/2012. (VIIL. 31.) EMMI rendelet 193. § (12),

e sziiléi nyilatkozat,

® anem magyar allampolgar gyermekek esetén (Kéznev. tv. 92. §):

o a Magyarorszdgon torténd jogszerd tartézkodas jogcimét igazold okirat a
szlilékre vonatkozoan is (pl. tanulmanyok folytatisa esetén tanuldi vagy
hallgatéi jogviszonyt igazold okirat, csalddtag csalddtagi jogallasa
igazolasara sziiletési anyakényvi kivonat, hazassagi anyakényvi kivonat),

© amenedékjog hatdlya ald tartozék esetén az elismerés iranti kérelem,

o aszabad mozgas és tartézkodas jogaval rendelkezék, valamint a harmadik
orszagbeli dllampolgarok esetében

o aszll6 harom hénapot meghalad6 tartdzkodasra jogositd engedélye és

o keresStevékenység folytatdsarol igazolas (pl. munkavégzésre irdnyuls
jogviszony keletkezését igazolé okirat, munkaszerz§dés, érvényes
véllalkozéi igazolvany, alldskeress személy esetén érvényes 4allaskeresési
megallapodas),

o az oktatdsért felelGs miniszter meghivélevele,

o lakcimet igazolé hat6sagi igazolvany mdsolata.

° a 10 napndl hosszabb ideig igazolatlanul tdvollévék esetében a szulék két
alkalommal tortént frasbeli értesitése, jogviszony megsziintetésérdl hatarozat.

A fenti tanligyi nyilvantartdsok rendelkezésre allnak és azokat folyamatosan vezetik. A
felvételi és eléjegyzési napléban a gyermekek adatai ki vannak tsltve, az OM azonosit6t
feltiintették. A felvételi elSjegyzési naplo is megfeleléen kertlt kitdltésre. Az 6vodai
csoportnapld, a tankotelezettség megéllapitidsdhoz  sziikséges szakvélemény
csoportonkeént rendelkezésre llt az intézményben. Az dvodai térzskonyv 2015/2016.
evre is kitoltésre keriilt, napi nyitva tartdsa 6.00 orat6l 17.30 éraig terjed.



Nem magyar allampolgar gyermeket nem neveltek az adott nevelési évhen.

A gyermekek fejl§dését nyomon kévets fejlédési naplé is kitéltésre keriilt, 2016. évtdl
abban az 4j intézményvezets jelent6s modositasokat eszkézolt, hogy az valdban
hasznalhato legyen, betgltse a funkciojat.

Az alapdokumentumok felilvizsgilata sordn a sajatos nevelési igényi gyermekek
nevelésének régzitése is fontos, figyelemmel arra, hogy a gyermekeket az intézmény
elldtja, viszont dllami normatfy tdmogatast nem igényelnek rajuk.

Il Személyi- targyi feltételek

Az allashelyekkel valé gazdalkodas megfeleld, a szakmai létszam biztositott a vizsgalt
idfszakban.

Valamennyi munkaligyi dokumentum felii] lett vizsgalva, azok az intézményvezetd
iroddjéban, zarhat6 szekrényben talalhatéak.

Az intézmény alkalmazottainak bemutatésa
2015. december 31.-i llapot szerint

Munkakor ] 0gsz abe}ly afltal Tényleges létszam Eltérés
eloirt létszam

intézményvezetd 116 116 0
intézményvezets- 116 116 0
helyettes
Gvopedagdgus 17 f6 17 f6 0
dajka B fo 8 & 0
pedagogiai 2 f6 2f6 0
asszisztens
Ovodatitkar 116 16 0
1 fé logopédus 0 1f6 + 16

Az intézmény torzskényve ala

oratél 17.30 oraig,

A fenti tdblazatbdl megallapithato,

Az intézményben a kételezéen el&irt targyi feltételek nincsenek maradéktalanul

biztositva, ugyanis az intézmény nem rendelkezik pl. nevelétestiileti szobaval, feln6tt

oltdzével, felnétt étkezével sth.

A pénziigyi lehetfiségek figgvényében prébal
feltételeket, killénés figyelemmel arra, hogy a

ellen6rzések kezdddnek,

Minddsszességében az intézmény eszkéz- és fel

épiilet- kihasznaltsdg optimalis.

pjan 8 csoport van, a 2015/2016. tanévhen naponta 6.00
napi 11,5 érat, heti 57,5 6rat van nyitva egy csoport,

hogy a szakmai 1étszam biztositva van.

jak meg biztositani a hidnyzd targyi
jovGben erre irdnyulé Kormanyhivatali

szerelés jegyzéke részben megfelel§, az




L. Szervezet és vezetés

Azintézmeényben 2015, augusztusatél dj pedagégiai alapelvek, célok, feladatok, eszkozok,
eljdrasok keriiltek kialakitisra fokozott egyuttmikodéssel Budakeszi Varos kéznevelési
intézményeivel.

Az operativ tervezés megfelels. Hetente egyszer torténik megbeszélés az 6vénbkkel.
Héromszor van nagyértekezlet az év soran. Ev elején, félévkor, és év végén.

Hétf6 reggel a heti élet, és a helyettesités megheszélése, tovabbé az 6vénéi tapasztalatok
cseréje torténik meg. A vezetd ekkor értékeli a pedagégusok munkajit is, tovabba
valamennyi informdciét ismertet, ami a napi munkahoz elengedhetetlen.

A dajkékkal havonta egyszer torténik megbeszélés, egyeztetés. A sziilékkel évente kétszer
kerill sor értekezlet tartisra, de az intézményvezet6hoz barmikor lehetéségik van
egyeztetni. Naponta kapnak visszajelzést az dvoda megljuldsdval kapcsolatban. A j6
kapcsolathoz hozzdjarult, hogy &sszel balt, nyaron kerti mulatsidgot szerveznek a
sziil6knek.

A partneri visszajelzések beépftése a mindennapi munkaba megfelels, a Budakeszin 1évs
kdznevelési intézményekkel intenziv a kapcsolat.

Az intézmény honlapja visszadllitdsra, feltdltésre kerilt, igy az informaciés rendszer
hatékonysdga megfelel. Valamennyi dokumentum feltéltésre keriilt, azokbdl egy
példany minden csoportszobdban megtaldlhato, igy lehetésége van a sziilének
szemeélyesen is beleolvasni az intézményi alapdokumentumokba.

A leészitésben kdzremikodott:
Budakeszi, 2016.02.15.

Dr. Batka Brigitta



