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a Pitypang Sport Ovoda pedagdgiai-szakniai munlijarol sz616 fenntartoi értékelésrol

Budakeszi Véaros Onkorméanyzatinak Képviseld-testiilete a melléklet szerinti tartalommal
elfogadja a Pitypang Sport Ovoda pedagdgia-szakmai munkéjarol szolo fenntartoi értékelést.

Felelds: dr. Csutordné dr. Gydri Ottilia polgiarmester
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Tisztelt Képviselo-testiilet!

A nemzeti kdznevelésrol szolo 2011, évi CXC. tdrvény 83. § (2) bekezdése h)-i) pontja szerint a
fenntartd értékeli a nevelési-oktatdsi intézmény pedagdgiail programjaban meghatarozott feladatok
végrehajtdsdt, a pedagogiai-szakmai eredményességét, ellendrzi a pedagdgiai programot, a
hazirendet, valamint az SZMSZ-t.

A Budakeszi Varos Onkormanyzata altal fenntartott ¢évodak pedagogiai-szakmai munkajanak
fenntartoi értékelésének szempontrendszerérél a képviseld-testilet 481/2015. (XIL15.) K.



hatdrozataban dontott. A fentiek alapjan elkésziilt a fenntartéi értékelés, amely jelen eldterjesztés
mellékletét képezi.

Kérem az elGterjesziés megtargyaldsdt ¢s a hatdrozati javaslat elfogadasat.

Budakeszi, 2016. marcius 10.

Czifra Zsuzsamna s. k.
az OKEB elndke
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Az Ovodai pedagégiai- szalimai munka fenntartéi értékelése - Pitypang Sport

Ovoda

Ertékelés teriiletei:

I. Igazgatas

Az intézményi szabdlyoz6 dokumentumok:

SzMSz.,
Hézirend,
Pedagégiai Program.

/A pedagogiai program elavult, dtdolgozasra szorul, mely jelenleg folyamatban van./

Taniigyigazgatasi dokumentumok meglétének vizsgalata [20/2012. (VIIL 31.) EMMI
rendelet 88. § a)-f) pont]:

o felvételi el6jegyzési napld,

o felvételi és mulasztasi naplé,

» Ovodai csoportnaplo,

e o6vodai térzskényv,

o tankotelezettség megallapitdsahoz sziikséges szakvélemény (tovabbiakban:
6vodai szakvélemény),

¢ a gyermek fejlédését nyomon kéveté dokumentéacié (hatdlyos: 2013.03.23-t61),
20/2012. (VI 31.) EMMI rendelet 193. § (12),

¢ sziil§i nyilatkozat,

¢ anem magyar dllampolgdr gyermekek esetén (Kéznev. tv. 92. §):

o

Q
0]

a Magyarorszagon térténd jogszeri tartézkodas jogcimét igazolé okirat a
szil6kre vonatkozoban is (pl. tanulmanyok folytatisa esetén tanuldi vagy
hallgatdi

jogviszonyt igazolo okirat, csaladtag csalddtagi jogallisa igazoldsara
szuletési anyakényvi kivonat, hdzassagi anyakényvi kivonat),

a menedékjog hatalya ald tartozdk esetén az elismerés iranti kérelem,

a szabad mozgds és tartdzkodas jogaval rendelkez6k, valamint a harmadik
orszagbeli allampolgarok esetében

a szil6 harom hénapot meghaladé tartézkod4sra jogositd engedélye és
keresStevékenység folytatasardl igazolds (pl. munkavégzésre iranyuld
jogviszony keletkezését igazolé okirat, munkaszerzédés, érvényes
vallalkozoi igazolvany, allaskeresd személy esetén érvényes allaskeresési
megallapodds),

az oktatasért felelds miniszter meghivolevele,

lakcimet igazolé hatésagi igazolvany méasolata.

e« a 10 napnal hosszabb ideig igazolatlanul tavollévSk esetében a sziildk két
alkalommal tértént frdsbeli értesitése, jogviszony megsziintetésérél hatirozat.

A fenti taniigyi nyilvantartisok rendelkezésre 4llnak és azokat folyamatosan vezetik. A
felvételi és el6jegyzési napléban a gyermekek adatai ki vannak téltve, az OM azonositot
feltiintették. A felvételi elSjegyzési napléd is megfeleléen keriilt kitoltésre. Az 6vodai

csoportnapld,

a tankételezettség megdllapitisdhoz  szilkséges szakvélemény



csoportonként rendelkezésre &lit az intézményben. Az évodai térzskonyv 2015/2016.
évre is kitéltésre kerilt, napi nyitva tartasa 6.00 6ratél 17.30 ordig tart.

Nem magyar dllampolgar gyermeket 2015. évben neveltek, a sziikséges tartézkodasi
engedély rendelkezésre allt.

A gyermekek fejlédését nyomon kovet§ fejlédési naplé is kitoltésre keriilt, 2016. évtd]
abban az {j vezet§ jelents modositasokat eszk6z6lt, hogy az valéban hasznalhaté legyen.

Az alapdokumentumok felillvizsgdlata sordn a sajitos nevelési igényii gyermekek
nevelésének rogzitése is fontos, figyelemmel arra, hogy a gyermekeket az intézmény
ellatja, viszont dllami normativ timogatist nem igényelnek rajuk.

IL. Személyi- targyi feltételek
a.) Targyi, infrastrukturalis feltételek

A Mukr. 161. § (1) bekezdése szerint a 2. melléklet hatarozza meg azokat a kételezd
(minimalis) eszkézdket és felszereléseket, tovabba helyiségeket, amelyekkel a nevelési-
oktatasi intézményeknek rendelkezniiik kell [a tovabbiakban: kételezd (minimalis}
eszkéz- és felszerelési jegyzék].

=2 melléklet a 20/2012. (V1. 31.) EMMI rendelethez

JEGYZEK
a nevelési-oktatdsi intézmények kitelezd (minimdlis) eszkézeirdl és felszerelésérdl

Az e jegyzékben felsorolt helyiségek kialakitisdra Altalanos szabalyként a nemzeti
szabvanyban, vagy a nemzeti szabvannyal azonos, illetve azzal egyenértéki épitési és
miiszaki eléirasoknak valé megfelel§ség fogadhatd el. Amennyiben a nemzeti szabvany,
vagy a nemzeti szabvannyal azonos, illetve azzal egyenértékii épitési és miiszaki elSiras
eltér az e mellékletben meghatarozott kévetelménytsl, abban az esetben a melléklet
rendelkezése az iranyado6.

A mellékletben az intézménytipusonként felsorolt helyiségel kialakitdsa minimum
kévetelmény.

A gyermekek részére kialakitott helyiség akkor megfelel, ha - rendeltetésétél fiigg6en -
alapteriilete lehet6vé teszi legalabb egy Gvodai csoport, iskolai osztaly, kollégiumi
csoport valamennyi tagjanak egyidejli befogaddsat és egészséges, biztonsigos
korilmények koézoétti foglalkoztatasat, tanitasat, pihenését, 6ltozését, tisztalkodasat,
étkezését, tovabba megfelel az épitésiigyi jogszabdlyokban eléirt kovetelményeknek, a
kozegészségligyl elSirdsoknak, a tiizvédelmi, egészségvédelmi, munkavédelmi
kévetelményeknek.

Ha a helyiséget Iétszam figyelembe vételével kell kialakitani, a helyiség olyan méretii és
berendezési kell, hogy legyen, amelyben minden egyidejfileg jelenlév tanuls, munkat
végz6 felnétt igénye egyidejiileg teljesithetd.

A flités megoldasi modjardl, a helyiségek rendeltetésszeri hasznalatat biztositoé - a
mellékletben fel nem sorolt tovabbi - eszkézékrdl (pl. labtorls, virdgallvany, szines
képek, tajékoztaté tabla) helyben, épitési tervezési program elkészitése alkalmaval kell
donteni. A nevelési-oktatdsi intézmények helyiségeiben eldirt hémérséklet
kovetelményeirdl szabvany rendelkezik.



Az e mellékletben eléirt minimum kévetelmények teljesiilésével a pedagogus - az 6voda,
iskola SZMSZ-ében, hazirendjében meghatarozott - véds, o6vd  elSirasok
figyelembevételével viheti be az 6vodai foglalkozasokra, az iskolai tanérakra az 4ltala
készitett, hasznalt pedagégiai eszkozoket.

A gyermekek, tanuldk részére vdsarolt eszkdzéknek és felszereléseknek igazodniuk kell
a gyermekek, tanuldk testméretéhez,

A taneszkozkészlet meghatarozisihoz az alapfokd miivészeti iskoldkban az Alapfokn
miivészetoktatas tantervi programja nytijt segitséget. Taneszkdzre van szitkség minden
olyan jellegli tananyag feldolgozasahoz, amelyik a szemléltetés, illetve tanuldi
tevékenység nélkiil nem valésithaté meg,

Ha az eszkozoket, felszereléseket 1étszam figyelembevételével kell beszerezni, az adott
eszkézbdl, felszerelésbél annyi sziikséges, hogy minden egyidejlileg jelen 1év6 gyermel,
munkat végzd felnétt igényét egyidejileg teljesiteni lehessen. Amennyiben az
eszkdzoket, felszereléseket létszdm szerint kell beszerezni, az adott eszkdzbdl,
felszerelésbdl a tényleges, érdekelt 1étszamnak megfelelSen kell az el8irt mennyiséget
beszerezni.

Ahol a melléklet az 6voda pedagogiai programjéra utal, azon az Ovodai nevelés Orszagos
alapprogramja, tovabba nemzetiségi 6vodai nevelést biztosité 6voda esetén a
Nemzetiség 6vodai nevelésének irdnyelve, sajatos nevelési igényii gyermekek nevelését
biztosito 6voda esetén a sajitos nevelési igényi gyermekek ovodai nevelésének
iranyelve figyelembevételével készitett vagy az Nkt. 26. §-anak alapjan jovahagyott
pedagogiai programot kell érteni.

Ahol a melléklet az iskola pedagégiai programjéra utal, ott a Nat, tovabbi a nemzetiségi
oktatdst biztosité iskola esetén a Nemszeti, etnikai kisebbség iskolai oktatidsanak
iranyelve, sajatos nevelési igényii tanulé oktatds esetén a Sajatos nevelési igényii
tanulok iskolai oktatdsanak tantervi iranyelve, a két tanitdsi nyelvii oktatast biztosité
iskola esetén a Két tanitdsi nyelv( iskolai oktatds iranyelve, érettségi vizsgara felkészitd
kozépiskola esetén pedig az Erettségi vizsga vizsgaszabalyzata kévetelményei
figyelembevételével készitett vagy az Nkt 26. §-a alapjan jovahagyott pedagégiai
programot (a tovabbiakban: eltérd pedagégiai elveket tartalmazé pedagagiai program)
kell erteni.

Ahol a melléklet a miivészetoktatdsi intézmények jegyzékében az iskola pedagogiai
programjara utal, azon az Alapfoki miivészetoktatas kovetelményei és tantervi
programjara épit6 vagy az Nkt. 26. §-a alapjén jévahagyott pedagogiai programot (a
tovabbiakban: eltéré pedagégiai elveket tartalmazé pedagdgiai program) kell érteni.
Az eltérd pedagdgiai elveket tartalmazé nevelési program az eszkdz- és felszerelési
jegyzektdl eltéréen hatarozhatja meg a nevel§munka eszkoz és felszerelési feltételeit.
Ha vitds, hogy az eléirt eszkozok, felszerelések rendelkezésre allnak, kdznevelési
szakérti tevékenység folytatdsara jogosult szakérts véleményét kell beszerezni.

Az 6vodai jatszéudvar, az iskolai udvar alkkor megfeleld, ha alapterilete az 6vodaban
lehetévé teszi valamennyi gyermekcsoport-, az iskoldban valamennyi osztaly tagjainak
egyidejii befogadasat és egészséges, biztonsagos kérilmények kdzott foglalkoztatasat.
Elfogadhatd az 6vodai jatszéudvar kialakitasa az 6voda kézelében, az évodan kiviil,
példaul kozteriileten, amennyiben garantalt, hogy azt csak az 6vodaba felvett
gyermekek veszik igénybe.

Ugyanigy elfogadhat6 az iskolai udvar kialakitisa az iskola kdzelében, az iskol4n kiviil,
példaul kézteriileten, amennyiben garantalt, hogy azt csak az iskolaba felvett gyermekek
veszik igénybe,



Ha az 6voda, az iskola, a m(ivészetoktatdsi intézmény, kollégium sajitos nevelési igényii
- killéndsen a szakértdi és rehabilitaciés bizottsdg szakvéleménye alapjan mozgasszervi
fogyatékossaggal kiizd6 - gyermekek, tanulék nevelésével foglalkozik, a gyermekek,
tanulék altal haszndlt helyiségek kialakitisdnal az eszkézdk és felszerelések
beszerzésénél biztositani kell az akaddlymentes, balesetmentes és érzékelhetd, valamint
biztonsagos kornyezetet, - a fogyatékossag tipusatél fiiggéen - a kapaszkoddkat, a
nagyobb alaptertilet(], szélesebb ajtényitasi mellékhelyiségeket stb. A fogyatékossag
tipusat és mértékét az eszkozok és felszerelések megvasarlasanal figyelembe kell venni.
Ha az 6voda nemzetiséghez tartozok 6vodai nevelésében, vagy az iskola (ide értve a
miivészetoktatdsi intézményeket is) a nemzetiséghez tartozok iskolai oktatisaban,
illetve a kollégium nemzetiséghez tartozék kollégiumi nevelésében vesz részt, az
eszkozok és felszerelések megvasarlasanil a nemzeti, etnikai sajatossagokat figyelembe
kell venni.

Ahol a melléklet a mennyiségi mutaténdl a ,6voddnkénti” megjelslést alkalmazza, azon
az ovodat kell érteni, fiiggetleniil attél, hogy a székhelyen kiviil rendelkezik-e
telephellyel, és hogy hany épiilete van. Ebben az esetben a helyiség a székhelyen vagy/és
a telephelyen (azaz minden feladat ellatasi helyen) is kialakithato.

Amennyiben a melléklet a mennyiségi mutaténal az,dvoddnként (székhelyen és
telephelyen)” megjelolést alkalmazza 1gy valamennyi feladat ellatasi helyen
kialakitandé a helyiség, biztositandé a megnevezett eszkoz, felszerelés.

A gyermekcsoportonként” megjelolésen a kialakitott évodai gyermekcsoportokat kell
érteni.

A, gyermeklétszdm” megjelolésen az 6voda alapité okiratdban (feladatellatasi
helyenkénti bontdsban is) rogzitett felvehetd maximalis gyermeklétszam értends.

Ahol a melléklet a mennyiségi mutaténal az ,iskoldnkénti” megjeldlést alkalmazza, azon
az iskolat kell érteni, fiiggetlentl attdl, hogy a székhelyen kivill rendelkezik-e
telephellyel, és hogy hany épiilete van. Ebben az esetben a helyiség a székhelyen vagy/és
a telephelyen (azaz minden feladat ellatasi helyen) is kialakithaté.

Amennyiben a melléklet a mennyiségi mutaténdl az ,iskoldnként (székhelyen és
telephelyen)” megjelolést alkalmazza, gy valamennyi feladat ellatasi helyen
kialakitandé a helyiség, biztositandé a megnevezett eszkoz, felszerelés.

Az ,osztdly” fogalman a ténylegesen kialakitott, a tandrai foglalkozason egyiitt
résztvevik csoportjat, az iskolai osztalykozosséget kell érteni.

Ahol a melléklet a mennyiségi mutaténal a kollégiumonkénti” megjelélést alkalmazza,
azon a kollégiumot kell érteni, fiiggetlentil attél, hogy a székhelyen kiviil rendelkezik-e
telephellyel, és hogy hany épiilete van. Ebben az esetben a helyiséga székhelyen vagy/és
a telephelyen (azaz minden feladat ellatasi helyen) is kialakithaté.

1. 0VODA

(a gybgypedagdgiai, konduktiv pedagégiai 6vodara vonatkozé eltérd kovetelmények a
megjegyzésben kilon feltiintetve)

I. HELYISEGEK
Az egyes helyiségek és az udvar jellemz6 adatait (alapteriilet, belmagassag,

légkébmeéter, belsd burkolat, megvildgitas) a hatalyos épftészeti, egészségligyi,
munkavédelmi és tiizvédelmi jogszabdlyok tartalmazzak.



1.

2.

A

B

Eszkozok, felszerelések Mennyiségi mutaté

csoportszoba

gyermekagy/fektetd tarold

helyiség

tornaszoba,
sportszertarral

gyermekcsoportonként 1

C
Megjegyzés
gyogypedagogiai, konduktiv
pedagégiai 6vodaban is

a csoportszoba alapteriilete
nem lehet kevesebb, mint 2

m2/£8

6vodanként (székhelyen és

telephelyen) valamennyi

gyermekagy tarolasdra
alkalmas) csoportonként 1

ovodanként (székhelyen
és telephelyen) 1

logopédiai foglalkoztatd, 6vodanként (székhelyen

egyéni fejlesztd szoba

évodapszicholégusi
helyiség

jatszéudvar

és telephelyen) 1

ha az 6vodapszicholdgus
alkalmazasa kotelezd
6vodanként (székhelyen
és telephelyen) 1

ovodanként (székhelyen
és telephelyen) 1

A tornaszoba kialakitdsa
kotelezd,

Amennyiben tovabbi
tornaszoba kialakitasa valik
sziikségessé, Ggy a gyermekek
szamara aranytalan teher és
tobbletkoltség nélkiil mas
nevelési-oktatasi
intézménnyel-, illetve
sportolasra alkalmas
letesitmény lGzemeltet§jével
irdsban kotott megallapodas
alapjan is biztosithat6 a
tornaszoba vagy tornaterem
helyiség hasznélata.

Gyogypedagogiai, konduktiv
pedagogiai 6vodiban minden
esetben helyben kell
kialakitani.

gyogypedagdgiai, konduktiv
pedagdgiai 6vodaban a
logopédiai és az egyéni
foglalkoztatdkat kiilon kell
kialakitani

Gyogypedagogiai, konduktiv
pedagoégiai 6vodéiban
helyben alakitandé ki.

kézteriileten, iskoldban is
kialakithatd, ha adott id6ben
biztosithaté a kizarolagos
hasznalat az 6voda részére

gyogypedagagiai, konduktiv
pedagogiai 6voddban minden
esetben helyben kell kialakitani



10.

11.

12.

13.

14.

15.

intézményvezetdi iroda

intézményvezetd-helyettesi
iroda

tagintézmény-,
intézményegységvezetd-
helyettes

ha az é6vodéban az
ovodatitkar alkalmazasa
kotelezd

ovoda székhelyén 1

avodatitkari iroda

nevelotestiileti és
kényvtarszoba

altalanos szertar/raltar

tobbcéld helyiség (sziilsi
fogadasra, targyalasra,
unnepek megtartasira
alkalmas helyiség)

orvosi szoba, elkillénité 6vodanként (székhelyen
és telephelyen) 1

szoba

6voda székhelyén és azon a
telephelyen, amelyen az
intézményvezets-helyettes,
illetve tagintézmény-,
intézmeényegységvezets-
helyettes alkalmazasa nem
kételezod 1
ha az 6vodéban
intézményvezets-helyettes
alkalmazasa kotelez6
(székhelyen és telephelyen)
1
Ha az évodaban
tagintézmény-,
intézményegységvezets-
helyettes alkalmazisa
kotelezd, székhelyen és
telephelyen 1
Ha 6vodaban az Nkt. alapjan az
ovodatitkar alkalmazasa
kotelezben eldirt, a
feladatellatashoz sziikséges hely a
tagintézmény-,
intézményegységvezetd-
helyettesi iroddval kézdsen is
kialakithato, ha azt a helyiség
mérete lehetGvé teszi.
A kényvtarszoba abban az
esetben alakithaté ki a
nevel6testiileti szobaval egyiitt,
ha azt a helyiség mérete

6vodanként (székhelyen lehetévé teszi.
és telephelyen) 1

A kényvtarszoba legalabb 500
kényvtari dokumentum
befogadasara legyen alkalmas,
az 6vodapedagdgusok
felkésziiléséhez.

6vodanként (székhelyen és

telephelyen) 1

dvodankeént (székhelyen
vagy telephelyen) 1

Az orvosi szoba kialakitasa,
létesitése nem kotelezd,
amennyiben az 6voda-
egészségligyi szolgalat
nyilatkozata szerint a
gyermekek ellatisa - ardnytalan




16. gyermekoltozd

gyermekmosdé, WC
" helyiség

18. fein6tt 6itozd

19. feln6tt mosdé

20. felnott WC helyiség

gyermekcsoportonként 1

gyermekcsoportonként 1
(WC - nemenként 1)

ovodanként (székhelyen
és telephelyen) 1
amennyiben az 6vodai
csoportok szama tébb
mint hat 2

ovodanként (székhelyen
és telephelyen) 1
amennyiben az 6vodai
csoportok szama tébb
mint hat 2,

vagy az 6voda épiilete
emeletes, szintenként 1

dvodanként (székhelyen
és telephelyen) 1
amennyiben az évodai
csoportok szama t6bb
mint hat, vagy az évoda

teher és tobbletkéltség nélkiil a
kozelben taldlhat6 egészségiigyi
intézményben megoldhatd.
Gyogypedagdgiai, konduktiv
pedagoégiai 6voddban minden
esetben helyben kell kialakitani.
Masik gyermekcsoporttal
kozosen is kialakithatd, ha a
helyiség alapteriilete, illetve a
gyermekek szama azt
lehetévé teszi.
Gyogypedagogiai, konduktiv
pedagdgiai 6vodaban nem
alakithatd ki masik csoporttal
kozosen.
Gyermeklétszam
figyelembevételével.
Masik gyermekcesoporttal
kézodsen is kialakithatd, ha a
helyiség alapteriilete, illetve a
gyermekek szama azt
lehetdvé teszi.
Gyogypedagégiai, konduktiv
pedagogiai 6vodaban nem
alakithato ki masik csoporttal
kozosen és ott ahol
mozgaskorlatozott gyermeket
nevelnek, az akaddlymentes
WC kialakitésa is kiételezd.
A kialakitasnal figyelemmel kell
lenni arra is, hogy férfi
ovodapedagogusok,
gyogypedagdgiai, konduktiv
pedagogiai 6vodaban
gyogypedagogusok, konduktorok
is alkalmazasba kertilhetnek.
A kialakitasnal figyelemmel kell
lenni arra is, hogy férfi
ovodapedagégusok,
gyogypedagodgiai, konduktiv
pedagdgiai 6vodaban
gyogypedag6gusok, konduktorok
is alkalmazésba keriilhetnek.
Alkalmazotti létszam
figyelembevételével.
A kialakitasnal figyelemmel kell
lenni arra is, hogy férfi
dvodapedagégusok,
gyogypedagogiai, konduktiv



21,

22.

23.

24.

25.

26.

27.

28.

29.

30.

31,

32.

33.

34.

1.

felnétt zuhanyzé

moso, vasald helyiség

szarito helyiség

felndtt étkezd
f6z6konyha
melegitd konyha
talal6o-mosogaté
szarazaru raktar
foldesara raktar
éléskamra

karbantarté mihely

kerekesszék tirold

ételhulladék tarolo

épiilete emeletes, pedagogiai 6vodaban
szintenként 1 gyogypedagégusok, konduktorok
is alkalmazéisba keriilhetnek.
A kialakitasnal figyelemmel kell
lenni arra is, hogy férfi
ovodapedagdgusok,
ovodanként (székhelyen gydgypedagdgiai, konduktiv
és telephelyen) 1 pedagogiai 6vodaban
gyogypedagogusok,
konduktorok is alkalmazdsba
keriilhetnek.
6vodanként {székhelyen és
telephelyen) 1
Gydgypedagdgiai, konduktiv
6vodanként (székhelyen pedagégiai 6voddban, ahol a
és telephelyen) 1 szaritd helyiség a mosd, vasald
helyiséggel egyiitt kialakithat6.
ovodanként (székhelyen és
telephelyen) 1
ovodanként (székhelyen Ott ahol a tervezési program
és telephelyen) 1 szerint, helyben féznek.
6vodankeént (székhelyen és
telephelyen) 1
6vodanként (székhelyen és
telephelyen) 1
6voddnként (székhelyen Ott ahol a tervezési program

és telephelyen) 1 szerint, helyben féznek.
ovodanként (székhelyen Ott ahol a tervezési program
és telephelyen) 1 szerint, helyben f6znek.
6vodanként (székhelyen Ottahol a tervezési program
és telephelyen) 1 szerint, helyben f6znek.
ovodanként (székhelyen Gyogypedagdgiai, konduktiv
és telephelyen) 1 pedagogiai 6vodaban.

Gyogypedagdgiai, konduktiv
pedagogiai 6vodaban, ahol
mozgaskorlatozott
gyermekeket nevelnek.
dvodanként (székhelyen és

telephelyen) 1

6vodanként (székhelyen
és telephelyen)
szintenként 2

A fogyatékossag jellege szerint a gyogypedagégiai, konduktiv pedagdgiai
6vodaban, tervezési program tobbet is eléirhat.

1. HELYISEGEK BUTORZATA ES EGYEB BERENDEZESI TARGYAI

Az e pont alatt felsorolt eszkdzok, felszerelések helyettesithet6k az adott eszkdz,
felszerelés funkciojat kivalto, korszerd eszkozzel, felszereléssel

A
1. Csoportszoba

B C



O

10.

11.

12.
13.
14.
15.
16.

17.

18.

19.
20.

Mozgassérilt esetén kemény
agybetétek, decubitus matrac
egyéni sziikséglet szerint;

6vodai fektetd gyermeklétszam szerint 1 JitAs- &5 kizéne . .
atas- és kozépsilyos értelmi
fogyatékos esetén védGszegély
(racs).
Mozgassértilt, latas- és
ayermekszék kozépsilyos értelmi
. gyermeklétszam szerint 1 fogyatékos esetén allithaté
(ergonomikus) . .oz fo A
magassagy, labtartdval és
lilokével.
Mozgassériilt, latas- és
kézépsulyos értelmi
gyermeklétszam fogyatékos esetén allithaté
gyermekasztal ; 1z f o g PO
figyelembevételével magassagu, dénthetd lapq,
peremes, egyszemélyes
ovoda asztalok.
ablakonként, az ablak
fényvédo fuggony lefedésére alkalmas
méretben
gyermekesoportonként, a
szényeg padlo egystddének lefedésére

alkalmas mérethen
gyermekesoportonként 2,

jatéktartd szekrény vagy =7 f ik oa
sajatos nevelési igényii

polc gyermek esetén tovabhi 1
kényvespolc gyermekcsoportonként 1
élésaraok allvany gyermekcsoportonként 1

textiltarolé és foglalkozasi
eszkdztarold szekrény
edény- és evieszkoz-
tarold szekrény

gyermekcsoportonként 1

gyermekcsoportonként 1

szeméttartd gyermekcsoportonként 1
2. Tornaszoba

tornapad 2

tornaszényeg 1

bordasfal 2

mozgaskultirat,

mozgasfejlédést segitd,
mozgasigényt kielégité
készlet
Ha az 6voda sajatos nevelési
harom gyermek egyideji  igény{i gyermeket nevel;
foglalkoztatdsiahoz a pedagoégiai programban
foglaltak szerint,
3. Logopédiai foglalkoztat6, egyéni fejlesztd szoba
a fogyatékossag tipusanak A pedagégiai programban
megfeleld, a tanulasi foglaltak szerint.

egyéni fejlesztést
szolgalé speciilis
felszerelések



21.

22.
23,
24,

25,

26.

27.
28.
29,

30.

31.
32.
33.
34.
35.

36.

37.

38.
39.
40.
41.
42.
43.
44,

45.

46.
47.

48.

49,
50.
51.
52.
53.

képességet fejlesztd
eszkdzok

tiikér (az asztal
szélességében)

Asztal 1
Szék 2 Egy gyermek, egy felnétt.
Szbnyeg 1

jatéktartd szekrény vagy

konyvek tarolasara is 1

alkalmas polc

4. ovodapszichol6gusi Gyermeklétszam szerint

szoba

Asztal 1

Szélk 4

Sz6nyeg 1

Konyvek, iratok tarolasara 1

is alkalmas polc

5. Jatszoudvar

kerti asztal gyermekcsoportonként 1
kerti pad gyermekcsoportonként 2
Babahaz gyermekesoportonként 1
udvari homokozé gyermekcsoportonként 1
Takarohalo homokozénkként 1 A homokoz6 hasznilaton

kiviili lefedéséhez.
mozgaskultirat,
mozgasfejlédést segits,
mozgasigényt kielégits
eszkozok
6. Intézményvezetdi iroda
iréasztal és szék 1-1
targyaldasztal, székekkel 1
Telefon 1
Fax 1
Kényvszekrény 1
Iratszekrény 1
Elektronikus adathordozd 1
szekrény
szamitdgép, internet
hozzaféréssel, periféridkkal
szdmitogépasztal és szék 1-1
7. Intézményvezet6-helyettesi, tagintézmény-,
intézményegységvezetd-helyettesi, 6vodatitkari

V. rész szerint

1 felszerelés

iroda

(a felszerelések feladatelldtas szerint helyezhetsk el)

froasztal és szék 1-1

Iratszekrény 1

Telefon 1 K6zés vonallal is miikédtethetd.

szamitdgépasztal és szék 1-1



24,
55.

56.
57.
58.
59.
60.
61.

62.
63.

64,

65.
66.

67.

68B.

69.
70.
71.

Mo ke W

szamitdgép, internet
hozzaféréssel, periféridkkal
8. Nevelotestiileti szoba
fiokos asztal, ami egyben

eszkoz el6készitd pedagéguslétszim szerint 1
munkaasztal is
Szék pedagoguslétszam szerint 1
" . Az 6voda-pedagbgusok
kényvtari dokumentum 500 felkészilléséhes
Legalabb 6tszaz konyvtari
Konyvszekrény 2 dokumentum téroldsahoz
alkalmas legyen.
Fénymasolo 1
Tikor 1

9. Tobbcélu helyiség
targyaldasztal székekkel 1
Amennyiben az évoda-

berendezése, egészségiigyi szolgalat az
. felszerelése a ovodaban megszervezett,
10. Orvosi szoba, . . ,
elkillénitével vonatkozod biztositott. _
jogszabdlyban eléirtak Gydgypedagégiai, konduktiv
szerint pedagogiai 6vodaban,
helyben biztositva.
11, Gyermeko6ltozo
oltozérekesz, ruhatirol6, gyermeklétszam oltozorekeszen beliil
fogas figyelembevételével elkiilonitett cip6tarold
Sl gyermeklétszam
Olt6z6pad figyelembevételével
12. Gyermekmosdo, WC
helyiség
Torulkézoétartd g_yermeklets?am’
figyelembevételével
Falitiik6r mosdékagylénként 1
rekeszes fali polc gyermeklétszam
(fogmosotarto) figyelembevételével
HL TISZTALKODASI £S EGYEB FELSZERELESEK
A B C

egyéni tisztalkodé szerekgyermeklétszam szerint 1 fésti, fogkefe, fogmosépohar

tisztalkodo felszerelések mosdékagylénként 1 ruhakefe, koromkefe,

szappantarto
Féslitarto csoportonként 1
Tériilkézs feln(?'tt és gyermeklétszam
szerint 3-3
Abrosz asztalonként 3
Takaré gyermeklétszam szerint 1

agynemiihuzat, lepedé gyermeklétszam szerint 3-3



10.
11.

IV. A FELNOTTEK MUNKAVEGZESEHEZ SZUKSEGES ESZKOZOK

Az e pont alatt felsorolt eszkdzok, felszerelések helyettesithettk az adott eszkdz,
felszerelés funkcidjat kivéltd, korszer( eszkozzel, felszereléssel

A

szennyes ruha tarolé

mosott ruha tarold

Mosdgép

Centrifuga

Vasald

Vasaldallvany

Szaritéallvany

Takaritéeszkozok

kerti munkaeszkozok,

szerszamok
Hiitogép
Porszivo

B
ovodanként

C

{szekhelyen és telephelyen)

1
ovodanként

(székhelyen és telephelyen)

1

ovodanként
(székhelyen és
telephelyen) 1
ovodanként
(székhelyen és
telephelyen) 1
6vodanként

ha a mosas helyben térténik

ha a mosas helyben torténik

(székhelyen és telephelyen)

1
6vodanként
(székhelyen és
telephelyen) 1
ovodanként
(székhelyen és
telephelyen} 1
ovodanként

{székhelyen és
telephelyen) 1

6vodanként
(székhelyen és

telephelyen) 1-1

6vodankeént 1
ovodanként 1

as0, kapa, gereblye, kerti
locsolékanna

V. A NEVELOMUNKAT SEGITO JATEKOK ES EGYER ESZKOZOK

A

B

C

1.]atékok, jatékeszkozok (mennyiség eszkozfajtanként)

kiillonféle jatékformak
(mozgasos jatékok,
gyakorlé, szimbolikus,
szerepjatékok, épit6-
konstrualo jatékok,
szabalyjatékok,
dramatizalas, bidbozas
barkdcsolds) eszkézei

gyermekcsoportonként a
gyermekek 30%-dnak
megfelel6 mennyiségben

csoportszobai és udvari
eszkozok kilén-kiillon



10.

11.

12.

13.

14,

15,

16.

17.

mozgaskultarat,
mozgasfejl6dést segitd,
mozgasigenyt kielégitd
eszkozok

ének, zene, énekes
jatékok eszkézei

az anyanyelv
fejlesztésének, a
kommunikécios

gyermekcsoportonként a
gyermeklétszam
figyelembevételével

gyermekcsoportonként a
gyermekiétszam
figyelembevételével

gyermekesoportonként a
gyermekek 30%-anak

képességek fejlesztésének megfelel6 mennyiségben

eszkézei

értelmi képességeket
(érzékelés, észlelés,
emlékezet, figyelem,
képzelet, gondolkodas)
és a kreativitast fejlesztd
anyagok, eszkdzik

abrazolod tevékenységet
fejlesztd eszkozok

a természeti-emberi-
targyi kérnyezet
megismerését el§segits
eszkdzok, anyagok

munka jellegii
tevékenységek eszkozei

gyermekcsoportonként a
gyermekek 30%-anak
megfelel6 mennyiségben

gyermekcsoportonként a
gyermeklétszam
figyelembevételével

gyermekcsoportonként a
gyermeklétszam
figyelembevételével

gyermekcsoportonként a
gyermekek 30%-anak
megfelel6 mennyiségben

2. A neveldmunkat segit6 egyéb eszkézok

Televizio

magnetofon/CD
lejatszd/hangfalak

diavetitd vagy projektor

Vetitdvaszon

ovodanként

csoportszobai és udvari
eszk6zok kitlon-kiilén

az 6voda pedagégiai
programja szerint

az Ovoda pedagogiai
programja szerint

az 6voda pedagoégiai
programja szerint

az 6voda pedagdgiai
programja szerint

az dvoda pedagégiai
programja szerint

az 6voda pedagégiai
programja szerint

(székhelyen és telephelyen)

1

harom csoportonként 1

ovodanként

(székhelyen és telephelyen)

1
dvodanként
(székhelyen és
telephelyen) 1
dvodanként

hangszer (pedagogusoknak) (székhelyen és

telephelyen) 1

gyermekcsoportonként, a

hangszer (gyermekeknek) gyermekek 30%-anak

egyéni fejlesztést
szolgald specidlis
felszerelések

megfelel6 mennyiségben

gyermekcsoportonként a
gyermekek 30%-4nak
megfelel6 mennyiségben

az 0voda pedagoégiai
programja szerint

az 6voda pedagdgiai

programja szerint
sajatos nevelési igényi
gyermeket neveld
ovodaban;



18.

projektor vagy irasvetité 1

az 6voda pedagdgiai
programja szerint

VL SAJATOS NEVELESI IGENY(U GYERMEKEK NEVELESENEK TOVABBI SPECIALIS

Nl Wb

ESZKQZEI

Az e pont alatt felsorolt eszkdzok, felszerelések helyettesithet6k az adott eszkoz,

felszerelés funkcidjat kivalto, korszer( eszkozzel, felszereléssel

A B
1. Beszédfogyatékosok
tiikér 120 X 180 cm
logopédiai alapkészlet

2. Hallasi fogyatékosok
Dallamiré

csoportonként 1
csoportonként 1

csoportonként 1

ovodanként
(székhelyen és
telephelyen) 1

hallasvizsgals és
hall6késziilék teszteld
felszerelés

vezetékes vagy vezeték
nélkuli egyéni, illetve
csoportos ad6-vevd
késziilék

a kiillénb6z6 nyelvi
kommunikacios szinteknek
megfeleld kifejezések képi
megjelenitésére alkalmas
elektronikus
informacidéhordozo

ovodanként
(székhelyen és
telephelyen) 1

nyelvi kommunikécio6

vizualis, auditiv ovodanként

megjelenitésének (székhelyen és
ellen6rzésére alkalmas telephelyen) 1
eszkiz

C

abban az esetben, ha az 6voda
a sajatos nevelési igényi
gyermekek dvodai nevelését a
tobbi gyermekkel azonos
ovodai csoportban latja el és a
gyermekek szdma nem ériel a
tizenharmat, az eszkoz
hasznalata megoldhaté mésik
kéznevelési intézménnyel
torténd egytuttmikédés
keretében

gyermeklétszam szerint 1

abban az esetben, ha az évoda
a sajatos nevelési igényli
gyermekek dvodai nevelését a
tobbi gyermekkel azonos
ovodal csoportban latja el, és
a gyermekek szima nem éri el
a tizenotot, az eszkoz
hasznalata megoldhaté masik
kéznevelési intézménnyel
torténd egylittmiksédés
keretében

abban az esetben, ha az évoda
a sajatos nevelési igényii
gyermekek dvodai nevelését a
tébbi gyermekkel azonos
Ovodai csoportban latja el, és a
gyermekek szdma nem éri el a
tizenotot, az eszkoz hasznalata



megoldhatd masik kdznevelési
intézménnyel torténd
egyuttmiikédés keretében

10. szurdologopédiai eszkozok csoportonként 1

11. 3. Latasi fogyatékosok

12. Olvasételevizis gyermekiéts?émr gy('ang;énléték, aliglatok

figyelembevételével szamara

hatrekeszes doboz,
13. gombds tabla, szdges tabla,

csorgd labda

gyermeklétszam szerint
1

VIl EGESZSEG- £ES MUNKAVEDELMI ESZKOZOK

A B C
étel-mintavétel 6vodanként amennviben &tel kiosztisa
1. (Uvegtartaly) (székhelyen és folvik Y
készlet telephelyen) 1 y
Ovoddnkeént a kdzegészségligyi elbirasok
2. ElsBsegélylada (székhelyen és ZCEESZSCEURY
szerint
telephelyen) 1
. , ovodanként e .
3 gyogyszerszekrény (székhelyen és a kbzegészséglgyi elbirasok
(zarhatd) telephelyen) 1 szerint
amennyiben a betoltott
4, Zi}gﬁlt{aizogje;:s‘gls:mte killén jogszabalyban meghatdrozottak szerint
munkaruha
amennyiben a betoltétt
5. ggglt{a‘}/{ac;;g;zs‘gf telete kiilén jogszabalyban meghatarozottak szerint
munkaruha
6.  tlizolto késziilék az érvényes tlizvédelmi szabdlyok szerint”

Rendszeres bérbeadési tevékenységet végeznek, az Onkorményzat 4ltal meghatdrozott
dijazasert folytatjak. Ennek hasznossagét nem vizsgaltak.
Az eszkoz- és felszerelés jegyzékben felsorolt eszkdzok megtalathatéak, az ott eldirt
feltételekkel rendelkeznek. Néhany atszervezés sziikséges a helyiségeket illetGen, de
hidnyossag nincs, az épiilet megfelelen ki van hasznalva.

b.) Személyi feltételek

Az allashelyekkel valé gazdalkodas megfelels, a szakmai 1étszdm biztositott a vizsgalt
id6szakban.

Valamennyl munkaiigyi dokumentum felill lett vizsgalva, azok az intézményvezetd
irodajaban, zarhat6 szekrényben talalhatdak.

A tanigyigazgatds eredményes megvaldsitisihoz a személyi és targyi feltételek
biztositasa egyardnt fontos.



Koznev. tv. 61. § (3) A nevels- és oktatdmunkat, a pedagégiai szakszolgalatokat és a
pedagogiai-szakmai  szolgaltatdsok ellitasat szakképzett szakemberek segitik. A

nevelési-oktatisi intézményekben alkalmazott vezetdk, a foglalkoztatott
pedagdgusok, valamint a neveld- és oktatdmunkiat kozvetleniil segitd
alkalmazottak korét és kitelezd, finanszirozott 1étszamat a Kormany rendeletben
hatirozza meg. Az 6vodikban alkalmazott vezetdék kotelezd létszamat az 1.
melléklet, az 6vodikban foglalkoztatott neveldi munkat segitok finanszirozott
létszamat a 2. melléklet hatarozza meg. Az 6vodapszicholégus kotelezd 1étszamat

az_ovoda ermeklétszama_alapjan kell meghatirozni olv médon, ho 500

gvermekenként egy, a teljes munkaidd 6tven szazalékiban foglalkoztatott
évodapszicholégust kell alkalmazni,

Az évodaban alkalmazott vezeték kitelezd létszdma

Magasabb vezetdi,
vezetdi megbizas Feltétel Létszam
intézményvezetd intézményenként 1
tagintézmény-vezetd tagintézményenként 1
intézményvezets-helyettes | 51 gyermek létszam alatt -
intézményvezet6-helyettes | 51 - 200 gyermek esetén 1
intézményvezetd-helyettes | 201 - 500 gyermek esetén 2
intézményvezetd-helyettes | 500-nal tébb  gyermek 3
esetén
tagintézményvezets- tagintézményenként -
helyettes 200 gyermeklétszam
alatt
tagintézményvezetd- tagintézményenként 201- 1
helyettes 500 gyermek esetén
tagintézményvezets- tagintézményenként 2
helyettes 500-nal tébb gyermek
esetén

2

A nevel6 munkdt segitd alkalmazottak finanszirozott Iétszdma az évoddban

Munkakér Feltétel Létszam
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Az intézmény térzskényve alapjan 9 csoport van, a 2015/2016. tanévben naponta 6.00
oratdl 17.30 éraig, napi 11,5 6rat, heti 57,5 érat van nyitva egy csoport.

A fenti tablazatb6l megallapithato, hogy a szakmai létszam biztositva van.
()vodapedagégusok koétott munkaidejének vizsgalata:

A koznevelési torvény a nevelési-oktatasi intézményekben 2013. szeptember 1-
jétol rendeli el a kotott munkaidd, illetve a neveléssel-oktatassal lekotott
munkaidé alkalmazasat.

Altaldnos szabdlyt fogalmaz meg a Nkt. 62.§ (5)-(6) bekezdése, amely minden pedagégusra
vonatkozik, igy az évodapedagdgusokra is. Az aldbb idézett (4) szakasz szerint az
ovedapedagogusok kitétt munkaideje a heti 40 6rds munkaidébél 32 érdt tesz ki, Az
(5) szakasz azt frja el6, hogy minden pedagdgus szdmdra 22-26 kozétti heti foglalkozds
megtartdsa irhatd eld.

Nkt. 62. § (5) A nevelési-oktatési intézményekben pedagdgus-munkakérékben dolgozé
pedagogus heti teljes munkaidejének nyolcvan szazalékat (a tovabbiakban: kétott
munkaid8) az intézményvezets altal - az e torvény keretei kozott - meghatirozott
feladatok ellatasaval koteles tolteni, a munkaidé fennmarad6 részében a munkaideje
beosztasat vagy felhaszndldsat maga jogosult meghatarozni.

62. § (6] A teljes munkaid6 6tvenét-hatvanét szazalékaban (a tovabbiakban: neveléssel-
oktatassal lekététt munkaid§) tandrai és egyéb foglalkozasok megtartasa rendelhetd el. A



kotott munkaidé fennmaradé részében a pedagégus a nevelés-oktatast el6készitd,
nevelés-oktatassal osszefliggd egyéb feladatokat, tanuléi feliigyeletet, tovabba eseti
helyettesitést 1at el.

A minden pedagdgus szdmdra kitelezben alkalmazandé eddig ismertetett szabdlyokat
azonban az évodapedagdgusokra vonatkozéan tovdbbi fontos elfirdssal egésziti ki a
kdznevelési tirvény az aldbbiak szerint;

Nkt. 62. § (8) Az dvodapedagigusnak a kétott munkaidejét a gyermekekkel vals kozvetlen,
a teljes ¢vodai életet magdban foglalé foglalkozdsra kell forditania, a munkaidé
fennmarad6 részében, legfeljebb heti négy 6raban a nevelést eldkészits, azzal Osszefiiggd
egyéb pedagodgiai feladatok, a nevel6testilet munkajaban valé részvétel, gyakornok
szakmai segitése, tovabb4 eseti helyettesités rendelhets el az 6vodapedagdgus szamara.

A 62.§ (4)-(5) és (8) bekezdéseiben meghatdrozott szabilyozds szerint tehdt a teljes
dlldshelyen alkalmazott évodapedagdgusok:

heti munkaideje 40 6ra

kotdtt munkaidejiitk heti 32 éra

a megtartando6 foglalkozasok szdma heti 32 6ra
+ aheti 40 6rds munkaid6 fennmaradé részébél, azaz heti 8 6rabdl maximum 4 orata 62.§
(8) bekezdésében meghatirozott feladatok ellatdsara kell forditaniuk.
Ha az 6vodapedagégusok szdmadra csak a 62.§ (4)-(5) bekezdéseiben leirtak lennének
érvényesek, akkor a heti foglalkozdsszamuk nem haladhatni meg a 26 orat. A 62.§ (8)
bekezdésének végén megfogalmazottakra pedig azért van szlikség, mert ellenkezd
esetben a 32 ora foglalkozas megtartasat kévetéen a 32 6ras kotott munkaidSben nem
lehetne elrendelni az 6vodaban értekezletet, nem lehetne unnepségeket tartani, a nevelési
folyamat el6készitésével és fejlesztésével kapesolatos pedagogiai tevékenységet végezni.
Ennek biztositasdra emelte be a térvény a 32 6ras kotott munkaidén tili, maximalisan
heti 4 6ra idGkeretet. Ez persze azt jelenti, hogy - a munkéltaté déntésétsl filggben - az
6vodapedag6gusok kétott munkaideje a 32 6rat meghaladéan akar heti 36 6ra is lehet. Az
el6irds azt is jelenti, hogy heti a teljesitett 32 éran til 36 6ra id6tartamig eseti
helyettesités rendelheté el, amiért - a kordbban jogszabalyban meghatarozott -
taléradijat nem kell fizetni.

A gyakornok évodapedagdgus szdmdra meghatdrozott foglalkozdsok szdma:
Nkt. 62, § (11) A gyakornoknak a neveléssel-oktatassal lekotott munkaideje a teljes
munkaideje hatvanét szdzaléka, azaz heti 26 6ra lehet.

A helyszini értékelés alkalmival véletlenszeriien kivalasztasra keriilt 2015.
december hénapja, melyre vonatkozéan vizsgilatra Keriilt a kotétt munkaidé
kitoltese, és megallapitasra Keriilt, hogy valamennyi 6vopedagogus a vezetett
jelenléti fv alapjan letolti a 32 6ra kotott munkaidejét, az intézményvezets az
drakedvezménnyel csokkentett kotelezd idejét, a 8 érat.

20/2012,. EMMI rendelet 12, § Az 6vodai nevelés a gyermek neveléséhez sziikséges, a
teljes 6vodai életet magdban foglalé foglalkozasok keretében folyik, oly médon, hogy a
teljes nyitva tartds ideje alatt a gyermekekkel minden csoportban évodapedagdgus
foglalkozik, évodapedagégusonként és csoportonként ésszesen napi két éra atfedési
id6vel.



HI. Szervezet és vezetés

Az intézményben 2015. augusztusatél Gj pedagdgiai alapelvek, célok, feladatok, eszkizok,
eljarasok keriiltek kialakitisra fokozott egyiittmiikédéssel Budakeszi Varos kéznevelési
intézményeivel.

Munkatarsakkal valé kapcsolattartds folyamatos, mindennapos ellenérzés torténik a
vezetd részérol.

Minden héten tartanak munkaértekezleteket a napi munkéhoz kapcsolédéan,
Belss ellendrzési csoport keriilt létrehozdsra 2015, évben, hetente tartanak ellenérzést.

A sziil6kkel a kapcsolattartas intenziv, a sziiléi szervezettel e-mail ttjan kommunikalnak,
kéthaventa szoktak taldlkozni is.

A partneri visszajelzések beépitése a mindennapi munkiba megfelels, a Budakeszin 1évé
koznevelési intézményekkel intenziv a kapcsolat.

Az intézmény honlapja 2016. janudrjaban kerilt inditasra, az fejlesztés alatt 4ll, az
intézmény valamennyi dokumentuma az Onkormanyzat honlapjan talalhat6 meg.

A szabalyzatok megtalalhatéak a hirdetétablan is, és kérésre barmikor barmely
dokumentumot rendelkezésre bocsatanak.
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Osszegezés - a Pitypang Sport Ovoda fenntartéi értékel ésérél

I. Igazgatas

Az intézményi szabdlyozé dokumentumok:

- SzMSz.,
- Hazirend,
- Pedagégiai Program.

/A pedagdgiai program elavult, atdolgozdsra szorul, mely jelenleg folyamatban van./

Taniigyigazgatdsi dokumentumok meglétének vizsgélata [20/2012. (VHI. 31.) EMMI
rendelet 88. § a)-f) pont]:

felvételi elGjegyzési naplg,

felvételi és mulasztési naplé,

6vodai csoportnaplg,

bvodai torzskonyv,

tankotelezettség megéllapitisihoz sziikséges szakvélemény (tovabbiakban:

Ovodai szakvélemény),

° a gyermek fejlédését nyomon kévetd dokumentscié (hatdlyos: 2013.03.23-t61),
20/2012. (VIiL. 31.) EMMI rendelet 193, § {12),

e szildi nyilatkozat,

® anem magyar allampolgar gyermekek esetén (Kéznev. tv. 92. §):

O

o]
O

a Magyarorszagon tortén jogszeri tartézkodas jogcimét igazold okirat a
szll6kre vonatkozéan is (pl. tanulmanyok folytatisa esetén tanuldi vagy
hallgatai

jogviszonyt igazold okirat, csalddtag csalddtagi jogallasa igazolasdra
szilletési anyakényvi kivonat, hézassagi anyakényvi kivonat),

a menedékjog hatélya ald tartozék esetén az elismerés irdnti kérelem,

a szabad mozgds és tartdzkodas jogédval rendelkezék, valamint a harmadik
orszagbeli dllampolgarok esetében

a szlil§ harom hénapot meghalads tartézkodasra jogositd engedélye és
keres6tevékenység folytatisardl igazolds (pl. munkavégzésre irdnyulé
jogviszony keletkezését igazolé okirat, munkaszerzddés, érvényes
vallalkozéi igazolvany, allaskeress személy esetén érvényes alliskeresési
megallapodds),

az oktatdsért felelds miniszter meghivélevele,

lakcimet igazol6 hatdsagi igazolvdny mésolata.

e a 10 napndl hosszabb ideig igazolatlanul tavollévék esetében a sziil6k két
alkalommal tértént irésbeli értesitése, jogviszony megsziintetéséré] hatdrozat,

A fenti taniigyi nyilvantartdsok rendelkezésre allnak és azokat folyamatosan vezetik, A
felvételi és eldjegyzési naploban a gyermekek adatai ki vannak toltve, az OM azonosit6t
feltintették. A felvételi eléjegyzési naplé is megfelelen keriilt kitoltésre. Az dvodai

csoportnaplé,

a tankotelezettség megallapitdsdhoz szliikséges  szakvélemény

csoportonként rendelkezésre allt az intézményben. Az 6vodai torzskényv 2015/2016.
évre is kitltésre keriilt, napi nyitva tartdsa 6.00 6rat6l 17.30 éraig tart.



Nem magyar &llampolgir gyermeket 2015. évben neveltek, a szilikséges tartézkodasi
engedély rendelkezésre allt.

A gyerfnekek fejlédését nyomon kévetd fejlgdési naplé is kitéltésre keriilt, 2016. évtgl
abban az 1ij vezetd jelentés médositisokat eszkozolt, hogy az valéban hasznalhaté legyen.

Az alapdokumentumok feliilvizsgdlata soran a sajatos nevelési igény(i gyermekek
nevelésének rogzitése is fontos, figyelemmel arra, hogy a gyermekeket az intézmény
ellatja, viszont dllami normatfv tdmogatdst nem igényelnek rajuk.

IL Személyi- targyi feltételek

Az allashelyekkel valé gazdalkodas megfeleld, a szakmai létszdm
id8szakban.

biztositott a vizsgalt

Valamennyi munkaiigyi dokumentum feliil
iroddjaban, zdrhato szekrényben talalhatdak.

lett vizsgilva, azok az intézményvezetd
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Az intézmény torzskdnyve alapjan 9 cso

oratel 17.30 6rdig, napi 11,5 orat, heti 57,5 6rat van nyitva egy csoport.

port van, a 2015/2016. tanévben naponta 6.00

A fenti tablazatbdl megallapithatd, hogy a szakmai létszam biztositva van.

Az eszkOz- és felszerelés jegyzékben felsorolt eszkéizék megtaldlhatdak, az ott eldirt
feltételekkel rendelkeznek. Néhany dtszervezés sziikséges a hely

hidnyossag nincs, az épiilet megfelelden ki van hasznélva.

Rendszeres bérbeadasi tevéken

dijazasért folytatjak. Ennek hasznossagdat nem vizsgaltik.

HL Szervezet és vezetés

Azintézményben 2015. augusztusatol 4j pedagogiai alapelvek, cél
eljardsok keriiltek kialakitasra fokozott egyuttmiikédéssel Budal

intézményeivel.

iségeket illetden, de

ységet végeznek, az Onkormanyzat 4ltal meghatirozott

ok, feladatok, eszkézok,
keszi Varos kéznevelési




Munkatdrsakkal valé kapcsolattartds folyamatos, mindennapos ellenérzés térténik a
vezet( részérsl.

Minden héten tartanak munkaértekezleteket g napi munkahoz kapcsolodéan.
Bels6 ellendrzési csoport kertilt létrehozasra 2015. évben, hetente tartanak ellenfrzést.

A sziil6kkel a kapcsolattartas intenziv, a sziil6i szervezettel e-mail utjin kommunikalnak,
kéthavonta szoktak talalkozni is.

A partneri visszajelzések beépitése a mindennapi munkiba megfeleld, a Budakeszin Jévs
kdznevelési intézményekkel intenziv a kapcsolat.

Az intézmény honlapja 2016. janudrjban keriilt inditdsra, az fejlesztés alatt all, az
intézmény valamennyi dokumentuma az Gnkorményzat honlapjan talalhaté meg.

A szabalyzatok megtaldlhatéak a hirdet6tiblin is, és kérésre barmikor barmely
dokumentumot rendelkezésre bocsitanak.

A készitésben kézremiiksdott:
Budakeszi, 2016.02.15.
Dr. Batka Brigitta



