Budakeszi Viros Onkorményzat,
a Polgarmesteri Hivatal és a kapcsolodd intézmények, nemzetiségi Onkormanyzat és a
BVV Kfi.

2015, évi ellendrzési jelentése

Belsd ellendr



l Vezetdi ﬁsszefoglalc')

1. A bels ellendrzési tevékenység altalinos bemutatasa
a.) A belsé ellen6rzés fogalma, célja

A Bkr. 2. § 4) ponga alapjin a belsé ellendrzés fiiggetlen, targyilagos bizonyossagot add és
tanacsadod tevékenység, amelynek célja, hogy az ellendrzott szervezet mukodését fejlessze és
eredményességét novelje. Az ellendrzott szervezet céljal elérése érdekében a belsé ellendrzés
rendszerszemléletl megkozelitéssel és modszeresen értékell, illetve fejleszti az ellendrzott
szervezet Irinyitdsi és belsé kontrollrendszerének eredményességét, gazdasigossagit és
hatékonysagait.

b.) Belso ellendrzési tevékenységre vonatkozo standardolk, elbirasok

A belsG ellendr tevékenységét a vonatkozd jogszabalyok, a nemzetkézi és a magyarorszagl
allamhdztartasi belsd ellendrzési standardok, az allamhaztartasért felelds miniszter dltal kdzzétett
moédszertani Utmutatok, valamint a vonatkozd szervezeti belsé szabilyzatok alapjan, a belsd
ellenGrzési vezeté altal kidolgozott és a koltségvetési szerv vezetSje altal jovahagyott belsé
ellendrzési kézikonyv szerint végezte 2015. évi belsé ellendrzési tevékenységét.

c.) Bels6 ellenérokre vonatkozo etikai kodex

A Bkr. 17. § (3) bekezdése alapjan a belsé ellendr a 2015. évi belsé ellendrzési tevékenységét az
allamhaztartisért felelés miniszter dltal kiadott etikai kodex fipyelembevételével végezte 2015.
évben.

d.) A belsé ellendrzes feladata

A belsé ellenérzés céljainak elérése érdekében — tébbek kézott — informacidkat gydjtdte és
értékelt, elemzéseket készitett, ajinlisokat tett és tanicsokat adott a koltségvetés: szerv vezetGje
szamira a vizsgilt folyamatokra vonatkozdan, valamint a tudomdsira jutott jelentés kockazati
kitettségrdl, eseményrdl, kontrollhidnyossagrol a kéltségvetési szerv vezetdjét azonnal tajékoztatta
2(15. évben.

A 2015, évi belsé ellendrzési tevékenység lefedte Budakeszi Viros Onkorminyzat és a
kapcsolodo koltségvetési szervek, pazdasagl tarsasiag, nemzetiségl onkorminyzat teljes belso
ellendrzési tevékenységét.

2. Az éves ellenbrzési jelentés dsszeallitisanak altalanos ismertetése

Az éves (¢s Osszefoglald éves) ellendrzeési jelentéselire vonatkozoan a jogalkoto dltal a Bkr. fent
bekezdéseiben leirtak céljai:

1. Az osszefoglalo éves ellendrzési jelentésekbdl nyerhetd informicidk tamogatjak az
allamhaztartasért felelds miniszternek az allamhaztartasi belsé kontrollrendszer (ezen
beliil is kiilléndsen a belsd ellendrzés) vonatkozasaban végzett kozpond koordinacids és
harmonizacids tevékenységét.

2. A vezetdi felelsség/elszamoltathatdsag rendszerének keretein belil a koltségvetési
szervek vezetdi tudatos felelGsséget vallalnak a jelentés elkészitéséért, fipyelembe véve azt,
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hogy a beszamolis célja a Kormdny tijékoztatisa az allamhaztartisi belsé
kontrollrendszer mGkddésérél.

3. Az oOnkormdnyzatok esetében a 2. ponton til cél az dtlithatésig biztositisa és a
kézpénzek felhasznilisinak hatékony elésegitése, a nyilvinossig megteremtésével annak
érdekében, hogy a vilasztdpolgirokat képvisels testiilet sajat szervezete irdnyitdsival és
feladatellitisanak gyakorlatival is példit mutasson. A beszimolok elkészitése, majd
megtirgyalisa lehetdséget ad a helyl 6nkormdnyzat és a hozzd tartozé koltségvetési
szervek ellendrzési megallapitisainak Gsszegzésére, értékelésére.

Az dllamhdztareisrél sz0l6 2011. évi CXCV. Térvény, valamint a koltségvetési szervek belsd
kontrollrendszerérdl és belsd ellendrzésérdl szolé Korm. rendelet elSirasainak megfelelen 2
bels6 ellenSrzést elvégezte Budakeszi Polgirmested Hivatalindl, és a kapesolédd mtézményeknél
2015. évben végzett ellendrzések tapasztalatairdl szdlo éves ellendrzési jelentést.

Az éves cllendrzést jelentés tartalma a Korm. rendelet eldirasainak figyelembe vételével kertilt
osszedllitasra.

48. § Az dllamhizrartisért felelds miniszter dltal kozzétett moédszertani \itmutatd figyelembevételével
elkészitert éves cllendrzési jelentés, illetve Bsszefoglald éves ellendrzési jelentés az  alibbiakat
tartalmazza:
4) a belsd ellenbrzés dltal végzett tevékenység bemutatdsa dnértékelés alapjin az alibbiak szerint:
aa) az éves ellenGrzési tervben foglalt feladatok teljesitésének értékelése;
ah) a hizonyossigot ad6 tevékenységet elGsegitd és akadalyozd tényezék bemutatisa;
ac) a tandcsadd tevékenység bemutatisa;
b) a beis6 kontrolirendszer mikodésének értékelése ellenbrzési tapaszialatok alapjin az alibbiak szerint:
ba) a belsé kontrollrendszer szabilyszeriségének, pazdasagossiginak, hatékonysiginak és
eredményességének nbvelése, javitisa érdekében tett fontosabb javaslatol;
bb) a belsé kontrollrendszer 6t elemének értékelése;
c) az intézkedesi tervek megvaldsitisa.

49. § (t) Az éves cllendrzési jelentés elkészitéséért a belsG ellen8rzési vezetd felelds, amelyet
joviahagyasra meglkiild a kéliségvetési szerv vezetSjének.

(2) A koliségvetési szerv vezetGje az éves ellendrzési jelentést megkiildi a fejezetet irinyitd koltségverési
szerv belsé ellendrzési vezetdje részére a tirpyévet kévetd év februir 15-ig.

(3} Helyt énkormanyzat koltségvetési szerv esetén a belsG ellendrzési vezetd az éves ellendrzési jelentést
meglkildi a jegyzonek, t6bbcéld kistérsépi tirsulis feliigyelete ali tartozd kéliségvetési szerv esetén a
munkaszervezet vezeidjének a tirgyévet kévetd év februdr 15-ig.

{4) A fejezetet irinyité szerv belsd ellenbraési vezetGje kidolgozza, és a fejezetet irinyité szerv vezetSjének
jovihagyisat kivetden megkildi a tdrgyévet kévetd év dprilis 15-ig az dllamhdztareisért felelds miniszternek
az €l6z6 cvre vonatkozd éves ellendrzési jelentést, valamint a fejezether tartozd koliségvetési szervek éves
ellendrzési jelentései alapjin osszedllitott 6sszefoglald éves ellendrzési jelentést.

(5) A minisztérium belss ellendrzési vezetSje a jévihagyott éves ellenorzési jelentését a tirgyévet kivetd év
aprilis 15-ig meghkiildi a Kormdnyzati Ellendrzési Hivatal elndkének.
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I. A belsé ellendrzés dltal végzett tevékenység bemutatisa

I/1. Az éves ellendrzési tervhen foglalt feladatok teljesitésének értékelése

a.) A 2015. évre vonatkoz éves ellendrzési terv teljesitése

Targy

Cél

Modszer

Az Onkorményzat 2014, évi
normativa elszamolds
ellendrzése a kdznevelési
intézményben.

Célja: annak megillapitisa volt,
hogy az Onkorményzat a 2014
évi dllami timogatisok
elszimolisahoz nytjtott
létszamadatai a jogszabilyi
eléirisoknak megfelelnek-e.

Idoszalk: 2014, év

Modédszerei: Normativa

elszAmolast alitimasztd

dokumentumolk tételes
ellenorzése.

Az Onkorményzat és a
kapcsolédo kéltségvetési
szervek pénziigyi- szamvitel
szabdlyzatainak ellendrzése.

Célja: annak megillapitisa, hogy
az Onkorminyzat és intézményei
2015. évi pénziigyi- szdmviteli
szabilyzatai a hatdlyos
jogszabilyi eldirisoknak
megfelelnek-e, a helyt
sajatossagokat tikrézik-e,
tovabbd azokon dtvezették-e a
jogszabalyi és a helyt
valtozasokat.

Iddszak: 2015. év

Moédszerei: a szimviteli politika

keretében eldirt kdtelezden
készitendd pénziigyi- szdmviteli
szabilyzatok tételes ellendrzése.

Az Onkorminyzat és a
Farkashegyi RepiilStér kozétti
elszamolasok ellendrzése.

Célja: annak értékelése, hogy az
Onkormsinyzat és a Repalotér
kbzott érvényben lévd
szerzGdés/ egytittmiikSdési
megiilapodis alapjdn az abban
foglalt jogokat és
kotelezettségelket a felek a
megillapodasnak megfelelden
teljesitik-e.

1ddszale 2014-2015. év

Modszerei; szabilyzatok,
dolumentumolk, szerzddések,
megillapodasok, kimueatisok

tételes ellenGrzése,
interjukészités.

Az ligyiratkezelésr6l, valamint
az iigyiratkezeléssel
dsszefiiggdsben kezelt adatok
nyilvintartasardl és
vedelmér6l, a kézérdeldai
adatok nyilvinossagdrol sz6ld
jogszabilyok végrehajtiasanak
ellenGrzése.

Célja: az Ggyiratkezelésrol,
valamint az ligyiratkezeléssel
ésszefiiggésben kezelt adatok

nyllvantartisardl és védelmérdl, a
kozérdekl adatok
nyilvanossagardl szolo
jogszabalyok végrehajtasinak
ellendrzése, az Snkormanyzati
hivatal iratkezelési
szabalyzataban foplaltak

Moédszerei:
dgyiratkezelés folyamatdnak
mintavétel szert ellendrzése,

Interjt készités.




végrehajtisinak ellendrzése.

Idészak: 2014-2015. év

Allamhaztartison kiviili
pénzeszkoz dtaddsok
ellenGrzése.

Célja: annak megillapitisa, hogy
az Onkorméanyzat
koltségvetésébdl céljelleggel
nydjtott timogatisok
felhasznilisa és az azzal vald
elszdmolas a tamogatasi
szerzodésben foglaltak szermt
tortént, a timogatisokhoz
kapecsolodé analitlkus
nyilvintartis kialakitdsa
megtortént-e, a thmopgatisokra
vonatkozd kdzzérételi
kotelezettséget az Onkormanyzat
teljesitette-e.

Id8szak; 2014. év

Modszerei: szabilyzatok,
dokumentumok, szerzddesek,
megallapodasok, kimutatisok

tételes ellendrzése,
interjukészités.

A Polgirmesteri Hivatal
adbigazgatasi
tevékenységének
szabalyszeriségi,
hatékonysagi ellendrzése

Célja: a Polgirmesteri Hivatal
adbigazgatisi tevékenységének
atfopod értékelése, kitérve az
alibbiakra: a képviselo-testiilet a
torvényben mepallapitott felsd
adémérték, a helyl sajatossagol,
az 6énkorminyzati gazdalkodds
kévetelményed és az addalanyok
tehervisel6-képességének
fipyelembevételével hatirozta-e
meg a helyi adokat, bevezetésiik
idépontjit és idétartamit, az
addzas részletes szabalyait,
tovibbi az dnkormanyzati
adbigazgatisban — adok kezelése,
beszedése, hatralékok behajtisa —
a hatékonysdg, eredményesség
szempontjai érvényesiiltek-e.

Iddszak: 2014-2015. év

Médszerei: szabilyzatol,
dokumentumok, szerzodések,
kimutatisok tételes ellendrzése,
interjukészités.

Az Onkorminyzat belsé
kontrollrendszerének
kialakitisa és
szabalyozottsaga, valamint
egyes kontrolltevékenységek

miikédésének ellenérzése.

Célja: annak értékelése volt,
hogy az Onkorminyzat a
jopszabilyi eléirasoknak
megfeleléen alakitotta-e ki a
belsd kontrollrendszert; a
gazdilkodas folyamatiban
kulesszerepet betdlto
teljesitésigazolds és a pénzigyi
ellenjegyzés
kontrolltevékenységeit
megfeleléen mikodtette-e.

Mddszerei: szabilyzatok,
dolkumentumok, szerz6dések,
kimutatasok tételes ellendrzése,
mterjukészités.




Iddszalk: 2015, év

A Polgiarmesteri Hivatal
humadaneréforris
gazdilkoddsinak ellendrzése.

Az ellen8rzés célja:
annak értékelése, hogy a
Polgarmesteri Hivatalban a
személyl anyagok kezelése a
vonatkozd jogszabilyi
eléirasoknak megfelels-¢, a
véletlenszerfien kivilasziott
kéztisztvisel6k besorolisa a
Kitv.-ben meghatirozottak
szerint tOrténi-e, a kivalasziots
koztsziviseld rendelkezik-e a
munkakére betéltéséhez
szlikséges iskolai végzettséggel
mindenki rendelkezik-¢
kinevezéssel. Vezetik-e a jelenléti
iveket, egyéb kotelezben elSirt
munkaiigyl nyilvintaridsokat,

£l

Az ellen6rzés modszerei:
adatbekérés,
dokumentumelemzés,
interjukészités.

Az ellenfrizend§ id6szak:
2015, év

A 2014, évi vizsgalatok
utoellendrzése, melyek
intézlkedési terv - készitést
igényeltek.

Célja: annak értékelése, hogy a
belso ellendrzési jelentésben
foglalt megallapitisokra,
javaslatokra elkészitett
intézkedési tervben foglalt
konkrét (hataridékkel,
teleldsdlkel megielsl)
intézkedések megvaldsultak-e.

Iddszak: 2014. év

Modszerei: A készitett
intézkedési rervek, ¢s az azok
alapjan megvalésitott
intézkedések tételes vizsgalata.

Budakeszi Varos @nkorményzat 2015. évi bels6 ellendrzési tervében 8 vizsgalati feladat szerepelt,
valamint a 2014. évi vizsgilatok utdellendrzése, tehat minddsszesen 9, melybél valamennyi

elvégzésre kertilt.

Soron kiviili, illetve egyéb - terven feliili ellenérzésre nem keriilt sor.

b) Az ellenfrzések sorin biintet§-, szabdlysértési, kartéritési, illetve fegyelmi eljaris
meginditasira okot ad6 cselekmény, mulasztis vagy hidnyossag gyantja kapcsan tett
jelentések szama és r6vid Gsszefoglalasa

Az ellenérzések sorin biintetd-, szabdlysértés, kirérités, illetve tegyelmi eljards meginditisira
okot ad6 cselekmény, mulasztds vagy hidnyossig gyantja nem meriilt fel egyetlen esetben sem.




1/2. A bizonyossigot add tevékenységet elGsegité és akadilvozé tényezék bemutatdsa

a) A bels§ ellenS1zési egység(ek) huménerdforris-ellatottsaga

Az Onkormanyzat és a kapcsol6dé intézményelk belsé ellendrzését kiilsé mepbizott belsd ellendr
litta el 2015. évben. A belsé ellendrzés képzettsége (jogisz) megfelel a Korm. readeletben
eléirtaknak, tovabbd 2011. jinius 1. napjin teljesitette az ABPE tovabbképzés I szakmai
tovibbképzés kévetelményeit kiviléan megfelelt eredménnyel. ABPE tovibblképzés 11. szakmai
tovabbképzési kotelezettségét 2013. november 19. és 2015. jinius 4. napjin teljesitette. Belso
ellendi regisztricids szama: 5113657,

b) A belsé ellenSrzési egység és a belsd ellendrdk szervezeti és funkciondlis
fiiggetlenségének biztositasa

A belsd ellendrzés funkciondlis fiiggetlensége biztositott volt 2015. évben is.

c) Osszeférhetetlenségi esetek

Osszeférhetetlenség 2015. évben nem meriilt fel.

d.) A belsé ellenéri jogokkal kapcsolatos esetleges korlitozdsok bemutatasa

Belsé ellenéri jogokkal kapesolatos kotlatozds 2015. évben nem tértént.

e.) A belsé ellenSrzés végrehajtisat akadalyozo tényezdk

Az ellenbrzések clvégzéséhez a személyi és tirgyi feltételek rendelkezésre illtak, a belsé
ellendrzési tevékenység ellitisit akadilyozé tényezé nem volt, a Hivatal és az Intézmények
alkalmazottai elGsegitették az ellendrzések hatékony lefolytatdsit, valamennyt dokumentumot,
iratot az ellendrzés kérésére a rendelkezésre bocsatottak.

£) Belsé ellendrzési nyilvintartis

A belsé ellendrzési vezets folyamatosan vezetl elektronikusan a Korm. rendeletben elbirt
nyilvantartist, azt tirgyév december 31. napjan kinyomtatott, SsszefGiz6tt formitumban a
gazdasigi osztilyvezetS részére dtadja, aki az adott évi belsé ellendrzési dokumentumolkkal egytitt
6rzi meg, szabdlyszerl, biztonsagos tarolasarol gondoskodilk.

g.) Az ellenGrzési tevékenység fejlesztésére vonatkozo javaslatok

Az ellenérzési tevékenység fejlesztésére vonatkozd javaslatokrél a vezetéséggel év kozben
folyamatosan konzultl a belsé ellenér.

1/3. 2015. évi tanicsadd tevékenység bemutatisa

A 2015. évi tanicsaddi tevékenységet az alabbi tablazat mutatja be.

Targy Eredmény
Jogszabaly moédositishél eredd tennivalok | A Polgirmestert Hivatal az irinymutatisok
killéndsen a koltségvetés tervezése korében. szerint gyakorolja pl. a pénzgazdalkodasi
jogkoroket.




2015. évi pénziigyi —szimviteli szabilyzatok | Az Onkorményzat, illetve a Hivatal pénziigyi-

ellcészitése vonatkozd irinymutatis. szamvitell szabilyzati rendszere 2 hatilyos
jogszabilyr eléirasok figyelembe vételével
készilt el.

IT. A bels§ kontrollrendszer miikGdésének értékelése ellenrzési tapasztalatok alapjin

II/1. A belsé kontrollrendszer szabilyszeriiségének, gazdasigossiginal, hatékonysipsnal és
eredménvességének novelése, javitisa érdekében tett fontosabb javaslatok

A belsé kontrollrendszer 2015. évi értékelése kapesin a belsé ellenérzés az aldbbi jﬂvasiatokat
tette a bels6 kontrollrendszer szabalyszerfiségének, gazdasigossiginak, hatékonysiginak és
eredmeényességének novelése, javitasa érdekében:

- Javasolom, hogy miel&bb vizsgiljdk feliil a Hivatal alapitd okiratit és aktualizaljdk,
hogy az megfeleljen a hatalyos jogszabilyi eléirdsoknak.

~  Javasolom a honlap felilvizsgalatat, a hiinyzé adatok kdzzétételét.

- Javasolom, hogy a Szervezeti és Mikodési Szabélyzatot vizsgilidk feliil,
aktualizaljik és egészitsék ki a fenticknek megfeleléen.

- Javasolom, hogy az adatvédelmi szabdlyzatban, illetve egyéb dokumentumban
jeloljék ki az adatvédelmi feleldst.

- A belsé ellenérzés javasolja az irattiri terv feliilvizsgalatit, figyelemmel arra, hogy
2013. janudr 1. napjatél a 78/2012. (X11.28) BM rendelet szerinti irattiri tervet
kételezo haszndlni.

- Javasolom, hogy intézkedjen a teljesitésigazolas és az érvényesités vonatkozdsiban
feltirt hidnyossigok megszintetése, illetve az operativ gazdilkodisa sorin a
muakddésbeli hibik megel§zése, feltirdsa és kijavitis érdekében arrél, hogy
az alabbiaknak megfelelGen t6rténjen a gazdalkodas folyamataban:

a) az Aht 38. § () bekezdésén alapuld teljesitésigazolds sordn az Avr. 57. §(D)
bekezdésében elSirtaknak megfelelGen, ellendrizhetd okmanyock alapjan
ellenérizzék és ig’tzolj{lk a kiadisok teljesitésének jogossigat, Osszegszer{iségét,
az ellenszolgiltatdst is magiban foglalé kételezettségvillalis esetén annak
teljesitését, valamint az Avr. 57. §(3) bekezdése szerint a teljesitést az igazolis
datumanak é€s a teljesités tényére torténd utalisnak a megjeldlésével, az arra
Jogosult személy aliirisaval igazoljak;

b.) kdtelezettségvallaldsra-az Aht. 37. § @ és az Avr. 55. § (O bekezdésében
foglaltaknak megfelcloen, az Avr. 53. §-aban meghﬂmozott kivételekkel —
kizirolag a pénziigyi ellenjegyzés utin, a pénziigyi teljesitést megelGzden,
irasban kerliljon sot;

c) a kifizetéseket megel6zéen a teljesitésingolfis alapidn- az Avr. 57. §3)
bekezdése szerinti esetben annak hidnyiban is - az Gsszegszernségnek, a
fedezet megletenek és a megel6z6 tigymenetben az Aht., az Ahsz., az Avr.
elSirdsal és a belsé szabdlyzatokban foglaltak betartfisanftl\ az e]lenorzese -2z
Avr. 58. § ®-(3) bekezdései szerint- térténjen meg;

d.) tartsik be a gazdilkoddsra vonatkozé, az Aht-ban és az Avr-ben elSirt
szabalyokat.

- Javasolom, hogy a tovibbképzési kotelezettséget teljesitse a koltségvetési szerv
vezetdje és gazdasagl vezetdje.




A belsé ellendrzési kézikonyv alapjin ,kiemelt” kategoridba tartozd megillapitisokat, a
kovetkeztetéseket és a kovetkeatetések nyomdn megfogalmazott javaslatokat, valamint az egyéb,
kontrollrendszert érintd jelentSs javaslatokat.

Vizsgilat cime Megallapitas Javaslat

2014. évi notmativa | A Szivarvany Ovoda | Az érintettels vonatkozdsiban

ellendrzés. vonatkozasaban a | haladéktalanul kérjék be a kedvezményes
kedvezményesen étkezdk | étkezésre vald jogosultsigot alatimasztod
kézill a  nagycsalidosok | dokumentumot.
vonatkozisiban tobb | Kedvezményes étkezésben csak azon
gyermek nem rendelkezett a | gyermekeket részesitsenek, akik igazoljik
helyszini ellenérzés | a2 kedvezményes  étkezésre  vald
idépontjiban a kedvezményes | jogosultsigot. Mindaddig, amig nem
étkezést lefedd teljes | igazoljak, nem részestilhetnek
id6szakra vonatkozd | kedvezményben.
megfeleld igazolassal, ezért a
belsé  ellendrzés kérte az | Javasolom, hogy moédositsik az Svoda
intézményvezet6t, hopy a |alapité okiratit a hatilyos jogszabalyl
hiinyzé igazolisok | elGirisoknak megfelelGen.
bekérésérsl  haladéktalanul
gondoskodjon. Javasolom, hogy médositsik az évoda
Az 6voda 2014. oktéber 1. | alapitdé okiratat, rdgzitve abban az
napjin  hatdlyos  alapit | intézményben ellithatd sajitos nevelési

okirata nem tartalmazta az
intézmény 4ltal ellitott sajatos
nevelési igényd pyermekek
fogyatékossagi tipusit, mely a
normativa igényjogosultsagot
megalapozna. ]

A Pitypang Sport Ovodanak
a  Magyar Allamkincstar
torzskoényvi ayilvantartisiban
szereplé  hatalyos  alapito
oldrataban nem kerilt
aktunlizilisra a jogszabalyi
valtozisoknak megfelelden.

igényfi gyermekek fogyatékossigi tipusat.

Az
belsd
kontrollrendszerének
kialakitas és az egyes
kontrolltevékenysége
k mikodésének
szabalyszertségi
ellenorzése,

C)nkonnényzat

Az Onkorminyzatndl 2015.
évben az allomanyba nem
tartozék meghizisi
dijainak kifizetése és a
dologi kiadisok sorin a
(szakmai) teljesitésigazolas és
az érvényesites
kulcskontrollok mikédésének
megfelelosége részben
megfelel6 volt az alibbiakra
figyelemmel.

A kifizetést megelézden a
teljesitésigazolast — az Avr.
57. § (3) és (4) bekezdésében

Javasolom, hogy mielébb vizsgiljak feliil
a Hivatal alapitd okiratit és aktualizaljak,
hogy a2z megfelellen a hatalyos
jogszabalyi eléirasoknak.

Javasolom a honlap felilvizsgilatit, a
hidnyz6 adatok kozzétételét.

Javasolom, hogy a Szervezeti és
Mikodési Szabilyzatot vizsgalidk felil,
aktualizaljik €s egészitsék ki a fentieknelc
megfeleléen.

adatvédelmi

Javasolom, az

hogy
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foglaltak ellenére — nem az
arra jogosult végezte azt,
kijelolés hianydban tortént a
megbizasi dijak esetében.

Az érvényesités a vizsgilt

esetekben  megtortént  az
allalmazott
utalvanyrendeleten, vagy

készpénzes kifizetés esetében
a kifizetést bizonylaton. Az
érvényesité a feladatit
azonban nem megfelelden
litta el, mert az Avr. 58. § (2)
bekezdésében eldirtak
ellenére nem jelezte az
utalvanyozénak, hogy a
megel6z6  tdgymenetben a
teljesitésigazols kijel6lés
hidnyiban, nem megfelelGen
tortént meg a megbizdsi dijak
esetében.

szabalyzatban, illetve egyéb
dokumentumban  jeldliék ki az
adatvédelmi felelSst.

A belsé ellenérzés javasolja az irattir
terv felillvizspilatat, figyelemmel arra,
hogy 2013. januar 1. napjitdl a 78/2012.
(XII.28)) BM rendelet szerinti irattin
tervet kotelezd hasznalni.

Javasolom,  hogy intézkedjen a
teljesitésigazolds és az  érvényesités
vonatkozdsdban feltirt hidnyossigok
megszintetése, 1iletve az operativ
gazdilkodasa soran a mikodésbeli hibak
megeldzése, feltirdsa & kijavitas
érdekében arrdl, hogy
e) az Aht 38 § O
bekezdésén alapuld
teljesitésigazolas sorin az
Avr. 57. §(0)
bekezdésében eldirtaknak
megfelelen,

ellendrizhetd  okminyok
alapjan  ellendrizzék  és
igazoljak  a  kiaddsok
teljesitésénel jogossigit,

Osszegszeriséget, az
ellenszolgaltatast 1s
magaban foglald

kotelezettségvallalds
esetén annak teljesitését,
valamint az Avr. 57. §3)
bekezdése  szerint a
teljesitést  az  igazolis
ditumanak és a teljesités
tényére torténd utaldsnak
a megjelolésével, az arra
jogosult személy
alairasaval igazoljak;
£) kotelezettségvillalisra-az
Aht. 37. § () és az Avr.
55. § (I) bekezdésében
foglaltaknak megfelelSen,
Avr. 53, §-dban
meghatirozott
kivételekkel — kizardlag a

az

pénziigyi ellenjegyzés
utan, a peénzigyl
teljesitést  megeldzden,

irasban kertilién sor;
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g) a kifizetéseket
megel6zden a
teljesitésigazolds alapjan-
az  Avr. 57.  §O
bekezdése szerintd
esetben annak hianyaban
is - az Osszegszerhségnek,
a fedezet meglétének és a
megelézﬁ ]'igymenetpen
az Aht., az Ahsz., az Avr.
eléirasai és  a  belsd
szabilyzatokban foglaltak
betartisanak az
ellenérzése - az Avr. 58. §
(@)-(3) bekezdései szennt-
torténjen meg;

tartsak be a
gazdalkodasra

vonatkozo, az Aht.-ban

h)

és az Avr-ben elSirt
szabalyokat.
Javasolom, hogy a tovabblképzési

kotelezettséget teljesitse a koltségvetést
szerv vezetOje és gazdasagt vezetde.

A Polgarmesteri
Hivatal adoigazgatisi
tevékenységének
szabalyszeriségt,
hatékonysigi
ellenorzése.

Az Onkormanyzat az Motv.
alapjin a vilasztasi ciklushoz
igazodd gazdasagi
programot fogadott el.

Kiils6 erdforrast az egyes
feladatok ellitdsara nem
vontak be. Az
egyiittmikédést
megallapodisokat, meghizisi-
, villalkozisi- és egyéb
szerzodéseket korottek:

. az . _addvégrehajtasban
birdsdgi végrehajtd, NAV
igénvbevétele.

A birdsagl végrehajténak az

utébbi  idoben  rendkiviil
kevés  addkovetelés  lett
atadva, fgyelemmel arra,
hogy  elenyész6 az a
kovetelés,  amit  sikeriilt
behajtania.

Javasolom ezért, hogy belsé
szabilyozdsban  rendezzék,
mely az az  értékhatir

Javasolom ezért, hogy belsé
szabalyozasban rendezzék, mely az az
értékhatir amelynél mar érdemes”
6nalld birdsigi végrehajtéhoz fordulni.

A vizsgilt id6szakban nem volt jellemz4,
hogy 2 NAV-hoz fordulnak végrehajtasi
cselekmény kérése tirgyaban, melyet

javasolok 4tgondolni, és alkalmazni,
figyelemmel arra, hogy eredményes
adébeszedési mddnak  mmndsil  az

adohatosag segitségének kérése.

Hatékonysig szempontjabol a  belsé

ellendrzés javasolja, hogy pl
épitményado ellendrzése
vonatkozasiban az addcsoport illetékes
kollégaja  bevallassal egyiitt tartson
helyszini  ellendrzést az  ad6zdndl
véletlenszeren.,

Az esedékes hatralékok miatt fizetésre
felszolitd  leveleket nem killdtek ki,
melyet ugyan az Art. nem ir eld
kotelezden, azonban a Hivatalnak a
lakossdghoz vald empatikus hozzaallisa

miatt szitkséges lenne a végrehajtasi
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amelynél  mar | érdemes”
6nallé birdsagl végrehajtdhoz
fordulni.

A vizsgilt idészakban nem
volt jellemzé, hogy a NAV-
hoz fordulnale végrehajtdsi
cselekmény kérése targyiban,
melyet javasolok dtgondolni,
és alkalmazni, figyelemmel

arra, hogy eredményes
addbeszedési modnal
mingsiil az adohatosag

segitségének kérése.

Hatékonysig szempontjabél a
belsé  ellendrzés  javasolja,
hogy pl. épitményado
ellendrzése vonatkozisiban
az adocsoport  illetékes
kollégija Dbevallissal egyiitt
tartson helyszini ellenSrzést
az adézdnal véletlenszeriien.

Arra vonatkozoan nem Aallt
rendelkezésre pontos
informacié a nyilvintartasi
hidnyok miatt, hogy a vizsgalt
idészakban  dpus  szerint
mennyt végrehajtasi
cselekményt alkalmaztak. A
nyilvintartasi hidnyok abbdl
adodtalk, hogy a Hivatal 2015.
évben 4llt it az ONKADO

rendszerrdl az ASP
rendszetre.

2014. evben az
addévegrehajtashol befolyt
Osszegek  az  év veégén

esedékes h:ittalékﬁlloményhoz
képest kerekitve 80 % volt.

Az ellenbrzott iddszakban az
adobeszedés credményessége
Gsszességében nem  javult,
melyet  jelentés  részletes
megallapitdsai kézott talalhatd
tablazatok tukroznek.

A méltinyossigi iigyeket
jegyz6 felhatalmazdsa alapjin

cselekmény foganatositisa el6te.

Mindezekre tekintettel javasolom, hogy
az adbhatdsigi csoport munkatirsainak
munkakori lefrisait mielSbb vizsgiliak
felil, aktualizdlidk é&s epészitsée ki
kilonds  figyelemmel 2  folyamatha
épitett, elGzetes, utdlagos és vezetSi
ellenbrzésre.
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eljird addigazgatisi csoport
egyes munkatirsa(i) — az Art.
szabalyozasa alapjan
intéztek. A kérelmek
elbiraldsakor minden érdemi

korilményre alapvetben
figyelemmel voltak.

A benydjtott  méltanyossagi
kérelmek szamdra
vonatkozodan nem volt
informicié (az tktatasi
rendszerbdl sem volt

megbizhatd legyijtés), csak az
engedélyezett méltanyossagi
tigyekrdl volt adat.

2015. évben jelen ellendrzés
idejéig 1 épitményado
torlésének helyt add dontés
volt. Az érintett esetben 2015.
évre 39.630 Ft. épitményado
torlését  rendelték el arra
tekintettel, hogy az add
megfizetése a
kérelmezd/addzo

megélhetését veszélyeztemné.

2014. évben 12 esetben
sziiletett kedvezd  dontés,
ebbdl 4 esetben elengedésre,
3 esetben mérséklesre keriilt
SOf.

Méltanyossagt jogkor
gyakorlasa sOran
kérnyezettanulmanyt
készitenek, hogy
megalapozott véleményt
alkothassanak.

A belsé ellendrzés részére

rendelkezésre bocsatott
méltinyossagi lérelmekre
hozott hatirozatokbdl

(melyek 2015. évre
vonatkoznak)

megillapithatok, hogy az
adShatdsig minden kérelmet

az ugyfel indokolt
szempontjal szerint
méltanyoltak -
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Osszességében az
Onkormanyzatok bevételi
és az addézék megélhetési,
illetve vallalkozas folytatasi
érdekeit is figyelembe vevd
elveket alkalmaztak.

A méltinyossag gyakorlisa
soran figyelembe vették az
At 134§ (2 é (B)
bekezdéseinek eloirisat, hogy
a vallalkozdsokat érintden
elengedés nem  toriént,
valamint az Snkormdnyzat a
részletfrzetéssel lehetSleg még
a folyd évben, vagy egy éven
beliil bevételhez jusson.

Az addzissal kapcsolatban
hozott hardrozatok
kormanyhivatali, vagy
birdsagi  felilvizsgilata a
vizsgalt iddszakban egyetlen
esetben sem tértént meg.

Az adbhatosagi  csoport
munkatarsai munkakéti
leirasinak Actekintése sordn
megallapitast  ayert, hogy
azok nem kellden részletesek,

felsorolas jelleggel
tartalmazzak az egyes addigyl
tgyintézok feladatait.

Azokbél azonban nem
allapithaté meg a FEUVE, az

egyes adok kapcesan
kovetendd részletes
eljarasrend stb.

Mindezekre tekintettel
javasolom, hogy 2z
adohatosagl csopott

munkatirsainak  munkakos
leirdsait mielGbb  vizsgaljak
felul, aktualizaljak €s
epészitsék ki kiilénos
figyelemmel a  folyamatba
épitett, elézetes, utdlagos és
vezetdi ellendrzésre.

Az addhatosagl csoport lial
kozolt tgyiratforgalmi




statisztikai adatok alapjan
2014. évben 6.173 db iktatott
tigyirattal, 2015. I félévében
8.840 db iktatott fgyirattal
rendelkeztek. A haririddben
é5 a hatiridén tal intézett
tigyekrdl informacié nem allt
rendelkezésre figyelemmel
arra, hogy az  iktatasi
rendszerben is atallis volt az
ASP-re, amely nem tudott
ilyen adatokat szolgéltatni.

A belsé ellendrzés részére
itadott iratokbél,
hatirozatokbdl megallapitist
nyert, hogy a  vizsgilt
esetekben hatiridd tillépés
nem tortént.

Az addkivetd hatarozatokban
[pL. 2/9197-3/2015] a Ket
72. § (1) bekezdés d) vagy f)
pontja szerinti rendelkezést
tartalmazza. A Ket. 72. § (1)
bekezdés  ea)  pontjanak
megfelelGen tartalmazza,
hogy milyen tulajdoni
hanyadra szél a kotelezés, és
pontosan mikortél. Ket. 72. §
(1) g pontjaban foglaltak
ellenére az Onkormanyzati
ad6hatdsag bélyegzo
lenyomatat nem tartalmazza.

Megallapitottam, hogy a fenti
hivatkozdsi szdmu tgyben
meghozott hatirozatokban az
Onkormanyzati  adohatdsag

helyesen és pontosan
megjeldli  a  hatirozatok
alapjat képezo
jogszabdlyhelyeket, valamint
ezen jogszabalyhelyek

tartalmat kelld részletességgel
Ismerteti is.

Az ¢pitményadd | kivetéses”
jellegéb6l  kovetkezden az
addkotelezettség
megallapitisanak alapjaul
szolgild  adébevallaisok  a
vizsgilt épitményadd figyek
mindegyikében fellelhetSek
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az iratok kozott.

Megallapitottam néhany
esetben, hogy a teljesités
modja tekintetében valamely

kotelezést tartalmazd
hatitozathan nem szerencsés
a Hfzethet meg”

megfogalmazds alkalmazisa,
ugyanis az ad6zok szimlira a
vilasztds lehetGségét sugallja,
ezaltal nem érvényesil a
kotelezés ereje.

Tetszolegesen kivalasztott
2015. évi (iktatoszam:
2/4518-5/2015) épitményadd
vonatkozasaban,
méltanyossagi kérelem
elbiralisa targyaban hozott
hatirozat megfelel a Ket
fentebb idézett
rendelkezéseinek.

A véletlenszerfien kivilasztott
adotilfizetés
visszautalasokhoz csatoltak a
visszaigényléshez  szikséges
nyilatkozatot, adatlapot,
amely alapjan a2z Osszepget
visszatéritettéls.

A Polgarmesteri
Hivatal
humadaneréforras
gazdalkodasinalk
cllendrzése.

A személyi anyagok
tartalmara a jelentés
részletes megallapitasai

kozott  tAblizat  tartalmaz
megallapitasokat,  melynél
azon rubrika, amelyik
tartalmaz | x7-et, az érintett
dolgozé személyi anyagiban
megtalalhato.

A belso ellen6rzés
valamennyl  kozdsztviseld
besorolasat tételesen
cllendrizte, melynek
kapcsan megallapitast nyert,
hogy az alabbiak
vonatkozasdban a
munkanéllcili ellatas
Leszamitisra kertilt a

Javasolom, hogy a személyi anyagolba
keriiljenek pétlisa a hiinyzé tartalmi

elemels.

Javasolom

felilvizsgalatat

a besorelasck
az alabb  felsorolt

szemeélyek vonatkozisiban:

Q

DPr. Némethné Katona
Erika

Drz. Szerdahelyi Moénika
Rita

Molnirné Toth
Frzsébet

Tonkoné Dr.  Deak
Katalin

Vincze Marta.
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kozszolgilatl jogviszonyba,
mely nem felel meg a Kitv.
fentebb idézett elbirasainak,
ezért javasolom a
besorolasok felilvizsgalatit
az alibb felsorolt személyek
vonatkozasiban:
o D
Némethné
Katona
Erika
o Dur.
Szerdahelyi
Ménika Rita
o Molnarné
Taéth
Erzsebet
o Tonkdné
Dr. Deak
Katahn
o Vincze
Marta.

A helyszini ellenorzés soran
bemutattak i belso
ellendrzés részére a 2014
évi, valamint a 2015. évi
teljesitményértékelesi
dokumentumokat, mellyel
kapcsoltban  az  aldbbi
megallapitasokat teszem.

A Hivatalban kizdrdlag a
teljesitményértékelés

kotelezd elemeit
alkalmazzik, igy az ajanlott
elemek nermn kertiltek
rogzitésre. A

teljesitményértékelési
folyamat feleloset a jelen
ellen6rzés idején hatilyban

lévs kézszolgalat

szabalyzatban

meghatirozdsra keriltek.
A Polgarmesteri | A Hivatal rendelkezik | Javasolom  azonban a  szabailyzat
Hivatal iktatasi | iratkezelést szabélyzattal, | modositasit a jogszabalyi viltozdsok és a
rendszerének 15/2006. (XI1.22.) sz. Jegyz6i | sajit belsé viltozasailra figyelemmel,
vizsgalata, Utasitas, 2007. -t5] hatilyos. | hogy a szabilyzat megfeleljen a helyi

A szabilyzatot a Pest Megyei
Levéltir és a Pest Megyer
Kormanyhivatal (lletve

jogelédje)  jovahagyta  az

sajatossignak és a BM rendeleten alapulo

irattan tervet tartalmazza.

Javasolom, hogy 2 hitralékos iigyiratok
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aljegyz6 tajékoztatasa alapjan.
Az imatkezelést szabalyzat 1.
sz. figpelékében  szerepld
irattari terv nem a 78/2012.
(XIL.28.) BM  rendeleten
alapult, de a gyakorlatban a
BM rendelet szerinti irattari
tervet haszndljak.

A hataridé  nyilvantartds
kezeléséért felelos munkakor:
iktatd, a program még nem
tudja kezelni a hataridéket,
ezért lilon kézzel vezetett
nyilvantartds szolgil erre a
célra.  Valdszindleg ennek
tudhaté be, hogy a vizsgalt
esetck egytkében sem keriilt
betartasra a  jogszabilyban
eloirt Gigyintézési hataridd.

Az elektronikus kozzététel
kotelezettséget az
Onkormdnyzat honlapjin

(www.budakeszi.hu) teljesitik.
A Delsd ellenbrzés vizsgilta a

helyszini alkalmaval a
telepilés honlapjat a
kételezben kbzzéteendd
anyagokra figyelemmel, é&s

megallapitast nyert, hogy nem
talalhaté meg valamennyi, a
2011, év1 CXIL torvény 1.

listajait meghatirozott  idészakonként
nyomtassik ki, hogy az esetleges
elmaradt dgyeket kezelni tudjak.

Javasolom az irattirak  allapotanak
felilvizsgalatat, és a Hivatal pénziigyi
lehetoségeinek fiigpvényében az irattirak
allapotanak javitasat, korszerisitését.

Javasolom a honlap felilvizsgilatit, a
hianyzd adatok kozzétételét, tovabbi a
megvaltozott  jogszabalyi  elGirdsokra
figyelemmel a szabilyzat felilvizsgilatit,
modositasat.

szamu mellékletében

meghatarozott adatok,

dolumentum, ezért

javasolom a honlap

felilvizsgalatat, a  hidnyzd

adatok kdzzétérelét.
Az Onkorményzat | Két timogatott szervezet | Javasolom, hogy a rendeletet vizsgaljak
2014. évi | kivételével valamennylen | feldl  kiilonos  tekintettel a  civil
koltségvetésébol elkészitették  a  vizsgdlt | szervezetek helyl tényleges timogatisi
célielleggel  nyujtott | idészakra  vonatkozdan  a | politikdjara.
tamogatisok Hivatal részére beszamoldjat
ellendrzése. {pénzfelhasznalasra Fentiekre tekintettel javasolom, hogy a

vonatkozd  szamlamasolatok
Osszesitése), az elnyert és
felhasznalt palyazac

Osszegekre vonatkozdan.

tamogatasi szerzOdés formatumat
vizsgaljak feliil, és egészitsék ki a fentebb
rogzitettekkel.

Javasolom, hogy a fentebb megjelolt
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szervezeteket mielébb hivjak fel a
taimogatasok elszamolisara.

I1/2. A belsé kontrollrendszer 6t elemének értékelése

A belsé kontrollrendszer 6t elemének értékelése a belsé ellendrzési tevékenység tapasztalatai
szerint.

Altalinossigban megallapitist nyert, hogy a Polgitmesteri Hivatal rendelkezett 2015. évben belsé
kontrollrendszer kézikdnyvvel, mely a Nemzetgazdasigi Miniszter altal kdzzétett Gtmutatd, minta
kézikonyv alapjan készdle.

a.) Kontrollkdrnyezet

A kéltségvetési szervek belsé kontrolirendszerérél és belsé ellendrzésérdl szolé 370/2011. (XIL
31) Korm. rendelet alapjin a koltségvetési szerv vezetGje koteles olyan kontrollkdrnyezetet
kialakitani, amelyben

— viligos a szervezeti struktira,

— egyértelmiek a hatiskon viszonyok és feladatok,

— meghatirozottak az etikai elvardsok a szervezet minden szintjén,

— 4dathat6 a human eréforras kezelés.

A kéltségvetési szerv vezetSje koteles ellkészitent és rendszeresen aktualizalni a kdltségvetési szerv
ellendrzési nyomvonalat, amely a koltségvetési szerv miikddési folyamatainak szdveges vagy
tiblazatba foglalt, vagy folyamatibralkkal szemléltetett leirasa, amely tartalmazza killéndsen a
felelsségi és informdciés szinteket és kapcsolatokat, irinyitasi és ellenGrzési folyamatokat,
lehetové téve azok nyomon kovetését és utdlagos ellendrzését.

A kontrollkdrnyezet a teljes kontrollrendszer alapja. Biztositja a fegyelmet és a szervezet
felépitést, valamint azt a légkort, amely befolyisolja a bels6 kontroll altalanos mindséget.

A kontrollkérmyezet alapozza meg a belsé kontroll Gsszes tébbi elemét a fegyelem és a szervezetl
strulctiira biztositasa altal.

A kontrollkrnyezet dsszetevéi:

- a vezetés és a dolgozdk személyes és szakmai becsiiletessége, etikai értékrendje,
beleérive a timogaté hozzallist a koltségvetési szerv folyamatos belsckontrolljihoz,

- elicbtelezettség a szakmai hozzaértés (kompetencia) irdnt,

— a vezetés hozzaillisa, vagyis a vezetési filozofia és stilus,

- a szervezeti felépites,

- az emberi eréforrasokkal kapesolatos politika és gyakorlat (humanpolitika).

A kontrollkdrnyezet kialakitasa a Polgirmesteri Hivatalban megfeleld volt.
b.) Kockazatkezelés
A koltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérdl és belso ellendrzésérdl szold 370/2011. (XIL

31) Komn. rendelet 7. §. (1) bekezdése alapjin a koltségvetési szerv vezetGje koteles
kockizatkezelési rendszert miikddtetni.




A kockizatkezelés sorin fel kell mérni, é meg kell allapitani a koltségvetési szerv
tevékenységében, gazdilkoddsiban rejld kockdzatokat. A kockizatkezelés rendjének kialakitisa
sorin meg kell hatirozni azon intézkedéseket és megtételilk médjat, amelyek csokkentik, illetve
megsziintetik a kockdzatokat.

A kockizatkezelés, mint médszer a vezetés gyakorlati eszkoze, a tervezés és dontéshozatal, a
véprehajtis alapvetd része. A vezetSknek Kkiilsa figyelmet kell forditani arra, hogy a
kockizatkezelést minden folyamatba beépitsék, és a szervezet minden dolgozdja megértse a
kockazatkezelés értékét.

Fontos figyelembe venni, hogy a kockdzatkezelés elsésorban a kéltségvetést szerv feladatellatisat
timogaté belsé folyamat, és nem az adott koltségvetési szerven kiviili szervezetek, hatdsdgok
igényeit szolgdlja.

A kockazatkezelés alapvetd célja, hogy ez az Osszefiiggésrendszer, és az ezzel kapesolatos
felelésség viligossi véljék minden érintett szimdira. A célok szintjeivel pirhuzamosan, annak
megfelelden a kockdzatokért valé felelSsségeket is delegilni kell a megfeleld szintekre. Ezaltal a
kockazathkezelés beépiil a mindennapi tevékenységek kézé, és nem elkiiléniilt — csak idészakos —
feladatta valik.

A jegyz6 a belsé kontrollrendszer ellendrzés idejéig még nem végezte el telies korden a
kockazatelemzést, kockizatkezelési rendszert azonban mikédtetett. A Polgarmesteri Hivatal
tevékenységeben 1eflé kockizatok felmérése megkezddott, azonban az egyes kockizatolkal
kapcsolatos intézkedéseket és megtételik modjat még nem hatirozea meg.

c.) Kontrolltevékenységek

A kontrolltevékenység részeként elbirtdk a folyamatba epitette, elbzetes, utdlagos és vezetdi
cllenérzést a Bkr. 8. § (1)-(2) bekezdésének megfelelden a kéltségvetés tervezés, a beszerzések
lebonyolitasiban, a vagyongazdalkodasi tevékenységben.

A jegyz6 az Avr. 13. § (2) bekezdés a) pontja és az Aht. 37. §-4nak megfeleléen szabilyozta a
kotelezettségvillalds pénziigyi ellenjegyzésének modjat a gazdalkoddsi szabdlyzatban.

Az Avr. 57. § (@) bekezdésének megfelelden a gazdilkodisi szabilyzat mellékleteiben a
kotelezettségvillalo kijeldlte a teljesitésigazolasra jogosultakat.

Az Ave. 13.§ (2) bekezdés a) pont és 58. § (1) és (3) bekezdés alapjan szabilyoztik a gazdalkodaisi
szabalyzat keretében az érvényesités rendjét.

Az Avr. 13.§ (2) bekezdés a) pontja és az 59. § -a alapjdn szabalyoztik az utalvnyozds rendjét.

d.} Informacié és kommunikicid

Az informicds és kommunikicids rendszer ldalaldtisa a Polgirmesteri Hivatalban részben
megpfeleld volt az alabbiakra figyelemmel.

A jegyzd elliészitette az Infotv. 24. § (3) bekezdése szerint az adatvédelmi és adatbiztonsagi
szabalyzatit, melyet a 3/2012. (1.02) sz. jegyz6i intézkedéssel adott ki. A szabélyzatban, illetve
egyéb dokumentumban nem kerillt kijelélésre adatvédelmi felelSs, ezért javasolom ennek
mielobbi pétlasit. : '

Rendelkeztek a Pest Megyei Levéltdr és a Pest Megyei Korményhivatal jogelédje, a Kozép-
Magyarorszigi Regiondlis Kézigazgatisi Hivatal altal jovahagyott iratkezelési szabilyzattal, mely
2007. janudr 1. napjdtdl hatdlyos. A belsé ellenérzés javasolja az irattAd terv felitlvizsgalatat,
figyelemmel arra, hogy 2013. janudr 1. napjitdl a 78/2012. (XI1.28.) BM rendelet szerinti irattar
tervet kitelezd haszndlng.



Rendelkeztek a Bkr. 6. § (4) bekezdése alapjan elkészitett szabilytalansigkezelési szabalyzattal,
mely tartalmazza a szabalytalansigi gyant észlelésével, jelentésével kapcsolatos részletes
eljarasrendet.

Kialakitotta a jegyz6 az informatikai rendszer hozzéférési jogosultsagaira és az azok betartisinak
ellenGrzésére vonatkozd cljirdsrendet és nyilvAntartdst. Szabilyozta a pénziigyi-szimviteli
szoftverviltozasok ellendrzésére vonatkozd eljirdsokat, a feldolgozott adatok mentési eljirasait,
és kijelolte a mentések felelSseit.

e.) Nyomon kévetési rendszer (monitoting)

A Polgirmesteri Hivatal rendelkezik a Bkr. 17. § (2) bekezdése alapjdn a jegyz0, mint a
kéltségvetési szerv vezetSje Altal jovahagyott bels6 ellendrzési kézikonyvvel

Kialakitottik a szervezeti célok elérését szolgald feladatok/folyamatok megvalGsitisinak nyomon
kévetését biztositd, illetve azok teljesitésének mérésére alkalmas rendszert a Bkr. 10. § - dnak
megfelelen a belsd kontrolirendszer kézikényv keretében.

Szabélyoztik a Polgirmesteri Hivatalnil a rendszeresen végzends vezet6i ellenSrzés rendjet.

II1. Az intézkedési tervek megvaldsitisa

2015. évben 8 vizsgilat igényelt intézkedési terv - készitési kotelezettséget. Az intézkedési tervek
valamennyi esetben elkészitésre, és meglildésre keriiltek a belsé ellendr részére.

Az intézkedések végrehajtdsat és nyomon kovet€sét utdellendrzés keretében, és a folyamatos
vezetdi megbeszéléseklel biztositjuk.

Lejirt, végre nem hajtott intézkedések, melyek magas kockazatot jelentenek a belsd
kontrollrendszer mikédése szempontjibdl nem volt, mert valamennyi javaslathoz az
intézkedések megvalésultak, vagy folyamatban vannal.

Az intézkedési tervel alapjan végrehajtott intézkedések révid leirdsat a Bkr. 47. § (1) bekezdése
szetinti nyilvintartas tartalmazza,

Dotog, 2016. februar 8.

Belst ellendr



