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I. AKOZBESZERZLSISZABALYZAT CELJA ES HATALYA

A szabdlyzat c¢élja

Jelen kdzbeszerzési szabdlyzat (tovabbiakban: szabdlyzat) célja, hogy rogzitse Budakeszi
Véros Onkorményzatinak és &nalloan miiksdd intézményeinek (a tovabbiakban:
Onkormanyzat) és Polgarmesteri Hivatalanak (a tovabbiakban: Polgarmesteri Hivatal)
kdzbeszerzési eljarasai elokészitésének, lefolytatasanak, belsd ellenérzésének feleldsségi
rendjét, a nevében eljard, illetdleg az eljarasba bevont személyek, illetdleg szervezetek
feleldsségi korét és a kzbeszerzési eljardsai dokumentalasi rendjét, ezen beliil kiilondsen
az eljaras soran hozott dontésekért felelds személy(eke)t, illetdleg testiileteket.

A szabalyzat hatalya

A szabalyzat hatalya kiterjed minden olyan, a kizbeszerzésekrol szolé 2015, évi CXLIII.
torvény (a tovabbiakban: Kbt.) hatalya ala tartozo, - a kézbeszerzés targyat képezd és
kivételi kérbe nem tartozd — arubeszerzeés, épitési beruhazas, épitési koncesszio, valamint
szolgaltatas és szolgaltatasi koncesszié megrendelésére (a tovabbiakban: kdzbeszerzés),
ahol az Onkorményzat vagy a Polgarmesteri Hivatal j4r el ajanlatkéréként (mint vevo,
megrendeld, megbizo, stb.), és a kézbeszerzés értéke a kizbeszerzés megkezdésekor eléri
vagy meghaladja a kozbeszerzési értékhatarokat.

Ezeken feliil a szabalyzat hatdlya szintén kiterjed a fentick korébe nem tartozd azon
beszerzésekre, melyekre az Onkormanyzat vagy a Polgarmesteri Hivatal a kézbeszerzés
szabalyait dnkéntesen alkalmazza.

Ajénlatkérd a Kbt. 5. § (1) bekezdés c) pontja alapjan minésiil ajanlatkéronek.

A jegyzd kiteles az ajanlatkéré adataiban bekdvetkezett valtozasrdl a Kozbeszerzési
Hatosagot értesiteni a Kbt. hatalya ald keriilésétol, illetve a valtozastol szamitott harmine
napon beliil.

II. AKOZBESZERZLES TARGYA, A KOZBESZERZES ERTEKE

A kiizbeszerzések targyai

A kozbeszerzés targya arubeszerzés, épitési beruhazas, épitési koncesszio, szolgaltatas
megrendelés €s szolgdltatasi koncesszid. Ha a szerzddés tobb — egymassal
sziikségszerlien dsszefiiggd — targyat foglal magaban, a beszerzés {6 targya szerint kell a
szerzddést minbsiteni.

A kozbeszerzés értékének meghatirozasa

A kézbeszerzes becsiilt értékén a kézbeszerzés megkezdésekor annak targydért az adott
piacon altalaban kért vagy kinalt — altalanos forgalmi ado nélkiil szamitott, a Kbt. 17-20.
§-ban foglaltakra tekintettel megaliapitott —teljes ellenszolgaltatast kell érteni. Opcionalis
részt tartalmazo ajanlatkérés esetén a teljes ellenszolgaltatasba az opcionalis rész értékét
is bele kell érteni.



I1.3. Egybeszamitasi kitelezettség

Ha egy épitési beruhdzis vagy ugyanazon kozvetlen cél megvaldsitisira iranyulé
szolgaltatds megrendelés, illetve azomos vagy hasonlé felhasznaldsra szant aruk
beszerzése részekre bontva, tobb szerzédés utjan valdsul meg, a kézbeszerzés becsiilt
értékének meghatirozdséhoz az 6sszes rész értékét figyelembe kell venni. Szolgaltatds
megrendelése esetében az ugyanazon kizvetlen célra irdnyultsag vizsgalatakor az egyes
szolgaltatdsok miiszaki és gazdasagi funkcionalis egységét kell alapul venni.

II. NYILVANOSSAG A KOZBESZERZESI ELJARASBAN

1I1.1. Kézbeszerzési terv
IIL.1.1. Kozbeszerzési terv elkészitése és moédositisa

Az Onkorményzat és a Polgérmesteri Hivatal adott évre tervezett kizbeszerzéseirél
a Polgdrmesteri Hivatal jegyzdje a Képviseld-testiilet altal jovéhagyott
onkormanyzati koltségvetés alapjan az adott kéliségvetési év elején, legkéssbb
marcius 31. napjaig éves Gsszesitett kdzbeszerzési tervet kiteles késziteni.

A kdzbeszerzési terv jovahagyasat a Képviseld-testiilet végzi.

A tervben nem szerepld kizbeszerzésekre vagy a tervben foglaltakhoz képest
modositott kizbeszerzésekre vonatkozo eljardst is le lehet folytatni, ha elére nem
lathat6 okbdl el6allt kizbeszerzési igény vagy egyéb valtozas meriil fel. Ilyenkor a
tervet modositani kell az ilyen igény vagy egyéb valtozas felmeriilésekor, megadva
annak okét is. A kdzbeszerzési terv modositdsaért, aktualizalasdért annak készité)e
felel.

IIL.1.2. A kézbeszerzési terv megérzése és kizzététele

Az elkésziilt kbzbeszerzési tervet legalabb 5 évig meg kell érizni. A kozbeszerzési
terv megdrzéscért a jegyzd felelds. Megbizasi szerz8dés alapjan az ajanlatkérd
megbizasabol eljard lebonyolité kiteles a Kézbeszerzési Hatosag altal mitkodtetett
Kézbeszerzési Adatbazisban kozzétenni a kozbeszerzési tervet, valamint annak
modositasdt az elfogadast kovetSen haladékialanul. A jegyzd koteles az
Onkormanyzat honlapjan kézzétenni a Lkozbeszerzési tervet, valamint annak
modositasat az elfogadast kivetden haladéktalanul.

A kézbeszerzési tervnek honlapon t611énd kézzététel esetén a targyévet kovets évre
vonatkozo kdzbeszerzési terv honlapon térténd kizzétételéig kell elérhetének lennie.

H1.2. Eldzetes vitarendezés
A megbizasi szerz6dés alapjan az ajanlatkéré megbizdsabél eljard lebonyolité koteles az
elézetes vitarendezéssel kapesolatos Kbt. 80. § (2) bekezdése szerinti adatokat az elézetes
vitarendezési kérelem kézhezvételét kévetben haladéktalanul, de legkésébb ot
munkanapon belil a Kozbeszerzési Hatosag 4ltal mikodtetett Kézbeszerzési
Adatbazisban — amennyiben a Kozbeszerzési Adatbéizisban vald kozzététel nem
lehetséges, a jegyz6 tjan az Onkormanyzat honlapjan — kdzzétenni. A kérelmezének az
ajinlatkérdhdz benydjtott kérelmében (a tovabbiakban: elézetes vitarendezési kérelem)
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meg kell jelolnie az irdsbeli Gsszegezés vagy egyéb dokumentum, vagy eljarasi
cselekmény jogsértének tartott elemét, tovabba a kérelmezd javaslatat, észrevételét,
valamint az allaspontjat alatdmasztd adatokat, tényeket, tovabba az azt alatdmasztd
dokumentumokra — ha vannak ilyenek — hivatkoznia kell.

Kézbeszerzési eljaras alapjan megkitott szerzodések

A megbizasi szerzodés alapjdn az ajanlatkéré megbizasabdl eljard lebonyolitd kiteles a
kozbeszerzési eljards alapjan megkotott szerzOdéseket a szerzOdéskotést kovetSen
haladéktalanul, de legkésébb &t munkanapon belill a Kozbeszerzési Hatdsag altal
mitkodtetett Kozbeszerzési Adatbdzisban — amennyiben a Kdzbeszerzési Adatbazisban
val kozzététel nem lehetséges, a jegyz0 utjan az Onkorményzat honlapjan — kizzétenni.

Osszegezés

A megbizasi szerz6dés alapjan az ajanlatkéré megbizasabdl eljars lebonyolitd koteles a
részvételi jelentkezések és az ajanlatok elbiraldsarol szolo Gsszegezést, a részvételre
jelentkezéknek vagy az ajanlattevéknek vald megkiildéssel egyidejiileg a K6zbeszerzési
Hatdsag altal miikodtetett Kozbeszerzési Adatbazisban — amennyiben a Kézbeszerzési
Adatbazisban val6 kdzzététel nem lehetséges, a jegyz6 utjan az Onkormanyzat honlapjan
-~ kézzétenni,

A szerz6dés teljesitésére vonatkozo adatok

A szerzédés teljesitésére vonatkozd kovetkezd adatokat: hivatkozast a kdzbeszerzési
eljarast megindito hirdetményre (hirdetmény nélkiil indulé eljarasok esetében felhivasra),
a szerz0do felek megnevezését, azt, hogy a teljesités szerzdésszerit volt-e, a szerzddés
teljesitésének az ajanlatkérd altal elismert idSpontjat, tovabbd az ellenszolgaltatds
teljesitésének idépontjat és a kifizetett ellenszolgaltatds értékét a szerzédés mindegyik fél
— tamogatasbdl megvaldsuld kdzbeszerzés esetén szallitoi kifizetés soran a kifizetésre
koteles szervezet — altal tortént teljesitését kovetd harminc napon beliil a megbizasi
szerzOdés alapjan az ajanlatkérd megbizasabol eljard lebonyolitd kiteles a Kozbeszerzési
Hatosag altal mikodtetett Kozbeszerzési Adatbazisban — amennyiben a Kozbeszerzési
Adatbazisban vald kozzététel nem lehetséges, a jegyz6 Gitjan az Onkorményzat honlapjan
— kdzzétenni.

A tajékoztatast az egy €vnél hosszabb vagy hatarozatlan idére koétott szerzodés esetében
a szerz0deés meglkotésétd] szamitva évenkent kell aktualizalni,

Eves statisztikai Osszegzés

Az ajanlatkérd éves kozbeszerzéseird! a megbizési szerzddés alapjan az ajanlatkérd
megbizasabdl eljard lebonyolité éves statisztikai Gsszegezést kiteles késziteni, amelyet
legkésObb a targyévet kovetd év majus 31. napjaig kell kozzétenni a Kozbeszerzési
Hatosag altal milkodtetett Kozbeszerzeési Adatbdzisban — amennyiben a Kézbeszerzési
Adatbazisban valé kizzététel nem lehetséges, a jegyzd utjan az Onkorményzat honlapjén.

Az éves statisztikai Osszegezés mintajat a 44/2015. (X1, 2.) MvM rendelet 17, melléklete
tartalmazza.

A kbzbeszerzési eljards elokészitésével, lefolytatdsdval kapcsolatban keletkezett dsszes
iratot a kozbeszerzési eljaras lezaruldsatdl [Kbt. 37. § (2) bekezdés], a szerzddés
teljesitésével kapcsolatos dsszes iratot a szerzOdés teljesitésétol szamitott legalabb 6t évig
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meg kell 6rizni. Ha a kézbeszerzéssel kapesolatban jogorvoslati eljaras indult, az iratokat
annak — birésagi felillvizsgdlat esetén a feliilvizsgalat — jogerds befejezéséig, de legalabb
6t évig kell meg6rizni. A kdzbeszerzési eljards iratainak megdrzéséért a jegyzd felelds.

Az ajanlatkérd minden egyes kézbeszerzési eljardsat — annak elokészitésétdl az eljaras
alapjan kotott szerzodés teljesitéséig — irdsban vagy a kozbeszerzési eljaras elektronikus

lefolytatdsa esetén a Kbt felhatalmazdsa alapjan alkotott jogszabdly szerint
elektronikusan kételes dokumentalni.

IV. OSSZEFERHETETLENSEG

. Az ajanlatkérd oldalan minden, az adott kdzbeszerzési eljarasban részt vevd személy

kteles minden sziikséges intézkedést megtenni annak érdekében, hogy elkeriilje az

dsszeférhetetlenséget és a verseny tisztasagénak sérelmét eredményezdé helyzetek
kialakulasat,

. Osszeférhetetlen és nem vehet részt az eljaras elokészitésében és lefolytatdsaban az

ajanlatkérdé nevében olyan személy vagy szervezet, amely funkcidinak pértatlan és
targyilagos gyakorldsira barmely okbol, igy kiildnosen gazdasagi vagy mds érdek vagy
az eljardsban részt vevo gazdasigi szereplével fenndllo més kizos érdek miatt nem képes.

Az ajanlatkéré koteles felhivni az eljards eltkészitésébe bevont személy vagy szervezet
figyelmét arra, ha a Kbt. 25. § (3)-(4) bekezdés alapjan - kiiléndsen az altala megszerzett
tobblet-informacidkra tekintettel — a kozbeszerzési eljarasban térténd részvétele
Osszeférhetetlenséget eredményezne.

. Az ajanlatkéré nevében eljaré és az ajanlatkérd altal az eljarassal vagy annak

elokészitésével kapcsolatos tevékenységbe bevont személy vagy szervezet irdsban
koteles nyilatkozni arrél, hogy vele szemben fennill-e a Kbt. 25. §-a szerinti
Osszeférhetetlenség,

A Kbt. 25. § (3) bekezdés alkalmazasaban nem eredményezi a verseny tisztasaganak
sérelmét €s nem Osszeférhetetlen az olyan személy (szervezet) részvétele az eljarasban,

a} akit6l, illetve amelyto! az ajanlatkérd az adott kbzbeszerzéssel kapcsolatos helyzet-,
piacfelmérés, illetve a kozbeszerzés becsiilt értékének felmérése érdekében a
kizbeszerzés megkezdése idépontjanak megjelslése nélkill, kizardlag a felmérés
érdekében sziikséges adatokat kozdlve kért tajékoztatast,

b) aki, ilietve amely az ajanlatkéré éltal folytatott elézetes piaci konzultacidban [Kbt.
28. § (4) bekezdés] vett részt,

¢) akitdl, illetve amelytl az ajanlatkéré a tamogatisra irdnyulé igény (palyézat)
benytijtasahoz szilkséges drajanlatot kapott,

feltéve, hogy az a), b) vagy a c) pont alkalmazasa kapcsin az ajanlatkérs nem kozolt vele

a kozbeszerzési eljards sordn az §sszes ajanlattevd vagy részvételre jelentkezd részére
rendelkezésre bocsdtott adatok kirét meghaladé informaciot.

Az ajanlattevé vagy részvételre jelentkezo az eljardsbol a Kbt. 25. § alapjan csak akkor
zarhatd ki, ha kzbeszerzési eljarasban részt vevd gazdasdgi szereplok esélyegyenlosége
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mas modon nem biztosithatd. A kizdrdst megel6zden az ajanlatkérd — hidnypdtlds vagy
felvilagositds kérés Gtjdn — koteles biztositani annak lehetdségét, hogy az érintett
gazdasigi szerepld bizonyitsa, hogy a kozbeszerzési eljaris elékészitésében vald
részvétele az esélyegyenléséget és a verseny tisztasigdt nem sérti, vagy az
Osszeférhetetlenségi helyzetet mas médon elhdritsa. Az Gsszeférhetetlenségi helyzet
elharitasa érdekében a gazdasagi szerepld altal tett intézkedéseket az ajanlatkérd koteles
az ajanlatok (részvételi jelentkezések) elbirdldsardl szlé dsszegezésben ismertetni.

Az ajanlatkérd nevében eljaro, illetéleg az eljarssal kapesolatos tevékenység végzésébe
az ajanlatkérd dltal bevonni kivant személy vagy szervezet irasban koteles nyilatkozni
arrdl, hogy vele szemben fenndll-e osszeférhetetlenség az 1/a. sz. mellékletnek
megfeleld nyilatkozattal.

V.  AKOZBESZERZESI ELJARAS LEFOLYTATASANAK ALTALANOS
SZABALYAIL FELELOSSEGI RENDJE

Az ajénlatkéré kételes minden kézbeszerzési eljaras eldkészitésének megkezdése eldtt
meghatarozni az adott kozbeszerzési eljérds elGkészitésének, lefolytatdsanak, belsé
ellenérzésének felelosségi rendjét, a nevében eljars, illetve az eljarasba bevont
személyek, valamint szervezetek felelsségi korét és a kozbeszerzési eljarasai
dokumentalasi rendjét, osszhangban a vonatkozé jogszabalyokkal. Ennek kérében
kitléngsen meg kell hatiroznia az eljards soran hozott déntésekért felelds személyt,
személyeket, vagy testiileteket.

A kozbeszerzési eljaras elSkészitése, a felhivas és a kozbeszerzési dokumentumok
clkészitése, valamint az ajanlatok értékelése soran és az eljards mas szakaszaban az
ajanlatkérd nevében eljaro, illetve az eljardsba bevont személyeknek és szervezeteknek
egytttesen rendelkezniiik kell a kézbeszerzés téargya szerinti szakmai, kézbeszerzési, jogi
€s pénziigyi szakértelemmel. A részben vagy egészben eurdpai unids forrasbél
megvalosulo, valamint drubeszerzés és szolgéltatds megrendelése esetén az unids
¢rtékhatdrt meghalado, épitési beruhdzas esetén az stszazmillié forintot meghalad6 értéki
kbzbeszerzési eljarasba az ajanlatkérd koteles felelés akkreditalt kozbeszerzési
szaktandcsaddt bevonni.

Az ajnlatkérd dltal az adott kozbeszerzési eljaras el6készitésével megbizott személy
kiteles a becsiilt érték meghatdrozésa céljabdl killsn vizsgalatot végezni és annalk
eredményét dokumentalni. A vizsgalat sordn az ajénlatkérd objektiv alapi médszereket
alkalmazhat. Ilyen médszerek kiilondsen

a)  abeszerzés targydra vonatkozo indikativ ajanlatok bekérése,

b) a beszerzés targyira vonatkozd, arra szakosodott szervezetek altal végzett
piackutatds,

c)  igazsagligyi szakértd igénybe vétele,
d)  szakmai kamarék 4ltal ajanlott dijszabasok,

)  szakmai kamardk altal eldallitott és karbantartott, megvalésitasi értéken alapuld,
részletes épitési adatbazis,
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a Kozbeszerzési Hatosag altal kiadott arstatisztika,

az ajanlatkérd korabbi, hasonld targyra iranyuld szerzédéseinek elemzése.

V.4, A kbzbeszerzési eljards meginditasa elétt fliggetlen szakértékkel, hatésdgokkal, illetve
piaci résztvevokkel elSzetes piaci konzulticiok folytathatéak a kdzbeszerzési eljaras
elokészitése, valamint a gazdasagi szereplok — tervezett beszerzésre és annak
kovetelményeire vonatkozo — tajékoztatisa érdekében.

V.5, Kozzététel

V.5.1.

V.5.2.

V.5.3.

V.54.

Az ajanlatkeérd hirdetmény tjan kiteles kozzétenni:

a) az elozetes tajékoztatdt;

b) anyilt eljarast megindito ajanlati felhivast;

¢) a meghivasos, illetve targyaldsos eljarast, valamint versenyparbeszédet, illetve
innovacids partnerséget meginditd részvételi felhivast, kivéve az eldzetes
tajékoztatét tartalmazéd hirdetménnyel, valamint a kiilsn jogszabaly szerinti
idészakos elbzetes tajékoztatot tartalmazé hirdetménnyel meghirdetett
meghivdsos €s targyaldsos eljards, tovabba kiilon jogszabaly szerinti
elémindsitési hirdetménnyel meghirdetett meghivasos és targyaldsos eljaras,
versenyparbeszéd, illetve innoviciés partnerség soran kiildstt kézvetlen
részvételi felhivast;

d) a Kbt. 117. §-ban szabalyozott sajat beszerzési szabalyok szerint folytatott
eljarast megindito felhivast;

e) akiilon jogszabély szerinti id6szakos el6zetes tdjékoztatdt és az eldmindsitési
hirdetményt;

f) atervpalyazati kiirast;

g) akoncesszios beszerzési eljardst megindito felhivast a Kbt. 128. § és a Kbt. 129,
§ (2) bekezdése szerinti eljaras kivételével;

h) az eljaras eredményérél szold tajékoztatot;

1) atervpalyézati eljards eredményérdl sz6l6 tajékoztatdt;

j} aszerzddés modositasarol sz6lo tajékoztatot.

A fenti pontokban meghatarozott kozzétételi kotelezettségeknek a megbizasi

szerz6dés alapjan az ajanlatkéré megbizasabdl eljard lebonyolitd tesz eleget.

A Kbt. 37. § (1) bekezdés h)-i) pontja szerinti eljaras eredményérdl szolé tajékoztatot

a megbizdsi szerz6dés alapjan az ajanlatkérl megbizasabol eljard lebonyolitd

legkésdbb a szerzédéskotést, ennek hidnyaban az eljards eredménytelenné

nyilvanitasarol vagy a szerzidés megkotésének megtagadasarél [Kbt. 131. § (9)

bekezdés] szold ajénlatkéréi dontést kovetd tiz munkanapon beliil kételes

megkiildeni kozzétételre. A kozbeszerzési eljaras e hirdetmény kozzétételével zarul

le.

A megbizdsi szerzédés alapjan az ajanlatkérd megbizasébol eljars lebonyolitd jelen

szabalyzat V.5.3. pontjaiol eltérben az eljards eredményérdl széld tajékoztatot



V.5.5.
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keretmegallapodds vagy dinamikus beszerzési rendszer alkalmazdsa esetén a
keretmegéllapodas alapjdn, vagy a dinamikus beszerzési rendszer keretében kotstt
szerzOdésekrol egyiittesen is kozzéteheti. Ebben az esetben a hirdetményt a megel6z6
negyedév soran kotott szerzodésekrdl a naptéri negyedév utolséd napjat kévet6 tiz
munkanapon beliil kell megkiildeni kézzétételre.

A megbizdsi szerz6dés alapjan az ajénlatkéré megbizasabél eljaré lebonyolité a
szerz6dés modositasardl legkésébb a szerzédés médositasatd] szamitott tizenst
munkanapon beliil kételes a Kbt. 37, § (1) bekezdés j) pontja szerinti tijékoztatot
tartalmazo hirdetményt megkitldeni kozzétételre.

V.6. Kommunikicio a kizbheszerzési eljiras soran

V.6.1.

V.6.2.

Az ajanlatkérd és a gazdasagi szereplok kozott a kozbeszerzési eljardssal kapcsolatos
minden nyilatkozattétel — ha e térvénybd] mas nem kovetkezik — irdsban torténik.

Az irasbeli nyilatkozatok - ahol valamely kapcsolattartdsi format a Kbt. kifejezetten
nem kivan meg - teljesithetdek:

a) postai vagy kozvetlen kézbesités itjan, azzal, hogy postai kézbesités csak
kivételesen és indokolt esetben vehetd igénybe;

b) elektronikus uton;

c) faxon.

V.7. Dbntéshozatal a kdzbeszerzési eljarashan

V.7.1.

V.72.

V.7.3.

V.74.

Az ajanlatkérd nevében az eljérdst lezard dontést meghozd személy nem lehet a
birdlobizottsdg tagja. A dontéshozd kizarélag tandeskozasi joggal rendelkezd
szemelyt delegalhat a biralobizottsagba. Név szerinti szavazast kell alkalmazni.

Az Onkorményzatnal az adott kdzbeszerzési eljarast meginditd, és a biralobizottség
javaslata alapjén a lezdré dontés meghozataldra a Kepviseld-testiilet jogosult. A
Polgarmesteri Hivatalndl az adott kozbeszerzési eljdrast megindits, és a
birdlobizoitsag javaslata alapjén a lezéré déntés meghozatalara a Jegyz6 jogosult. A
Déntéshozd a kozbeszerzési eljarast lezard és egyéb dontését a Biralobizottsag
javaslatanak megtételétdl szamftott 15 munkanapon beliil koteles meghozni.

Onkormanyzati kdzbeszerzés esetében ajanlatkéré nevében Budakeszi Viros

polgarmestere, a Polgarmesteri Hivatal kozbeszerzése esctében az ajanlatkérd
neveében a Jegyzé jar el, aki

a) dont a szerzbdéstervezet tartalmardl, megktti a szerzdést a nyertes
ajanlattevével, alitja a szerzddés esetleges madositésait,

b) dont a békéltetési eljaras meginditasarol, ill. a békéltetd személyérol,

c) gondoskodik az dltala végzett és mdskéni nem dokumentdlt eljarasi
cselekmények dokumentalasardl.

Az ajanlatkéré és az ajanlattevfk koézotti kapesolattartésral és egyéb operativ

feladatokrél a Polgarmester, illetve a Jegyzé vagy az altala kijelslt személy

gondoskodik, aki intézkedik
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a) a kozbeszerzési dokumentumok szakmai tartalmanak meghatarozasarol és
rendelkezésre tartasarol;

b) az ajanlattevék szamdra a kozbeszerzési dokumentumok atadasaro!, ennek
irasbeli régzitésérol;
c) az ajanlatkérd képviscletében eljard jogi szakértdvel valé kapcsolattartasrol;

d) hianypotlasi felhivas, felvilagositds kérés, szamitasi hiba javitasanak, indokolas
kérés elkészitésérdl;

e) az altala végzett ¢és masként nem dokumentalt eljarasi cselekmények
dokumentalasardl;

) az ajanlatok / részvételi jelentkezések érkeztetéséril;

g) kiegészitd tajékoztatas nynjtasarol;

h) azeljards eredményérél sz616 t4jékoztatd megfogalmazasard] és kozzetételérol,
1) Osszegezés elkészitésérdl;

7 ajanlattevok tajékoztatasardl a nyertes ajanlattal kapcsolatban;

V.7.5. A bontési eljaras alkalméaval a biralobizotisag egy-egy tagja képviseli az ajanlatkérst,

V.8.

V.9.

amennyiben ajanlatkéré székhelyén torténik a bontasi eljdras. A jegyztkonyvet a
megbizasi szerzédés alapjan az ajanlatkéré megbizasabol eljaro lebonyolitd késziti.

Elokészités

Az elokészitési feladatokat a kdzbeszerzési eljarasok kapcsan a megbizasi szerzidés
alapjan az ajénlatkéré megbizasabol eljard lebonyolitd latja el. Az egyes kbzbeszerzések
sordn a jegyzd a polgarmesterrel egyetértésben jeloli ki a megfeleld szakértelemmel
rendelkezé hivatali tigyintézoket, akik kézremiikddnek az eljarasban.

Az elékészitésért kijelolt tigyintéz6k feleldsek:

a)  aKépviseld-testiilet altal targyalando eldterjesztés elkészitése;

b)  akozbeszerzési eljaras koordinalasa;

¢)  kapesolattartas a lebonyolitoval.

A megbizési szerzédés alapjan az ajanlatkérs megbizasabol eljard lebonyolité felelds:
a) az elokészités szabélyszerliségéért;

b)  akézbeszerzési dokumentumok elfkészitéséért;

c)  azeldirt kzzététel elvégzésdért;

d)  az eljarasi cselekmények irasbeli dokumentalasaért.

A Képviseld-testiilet

Az dnkorményzati kiszbeszerzési eljarasok kapcsan a Keépviseld-testiilet
a)  megdallapitja az eljards sziikségességét;

b)  meghatirozza az egyes beszerzések peénziigyi fedezetét;

¢)  dont az eljarasi rezsimrél, az eljaras fajtajarol.
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V.10. Biralobizottsig

V.10.1.

V.10.2.

V.10.3.

V.10.4.

V.10.5.

V.10.6.

V.10.7.

V.10.8.

V.10.9.

V.10.10.

Az gjanlatkéré a Kbt. 27. § (3) bekezdésben meghatdrozott szakértelemmel
egylittesen rendelkezd, legaldbb haromtagi birdlobizottsagot kiteles létrehozni az
ajanlatoknak — sziikség esetén a hidnypétlas, felvilagositas vagy indokolas [Kbt.
71-72. §] megadasit kovetd — Kbt szerinti elbiraldsara és értékelésére. A
Biralobizottsag dllando tagja a pénziigyi osztilyvezets, a miiszaki osztalyvezets és
az 6nkormanyzat ligyvédje, akadalyoztatasuk esetén a polgarmester vagy a jegyzd
altal delegalt személyek, tovabba a megbizasi szerzddés alapjan az ajanlatkérd
megbizasdbdl eljard lebonyolitd delegalt képviseldje. A biralobizottsag irasbeli
szakvéleményt és dontési javaslatot készit az eljarast lezard dontést meghozo
testitlet részére.

Amennyiben az egyes szakértelemmel rendelkezé személyek nem biztosithatoak az
Onkormanyzat és/vagy a Polgdrmesteri Hivatal altal, akkor kiils6 szakmai
tanacsadot kell felkérni a birdlébizottsag munkdjaban valo teljes jogn részvételre.
A szakmai tanacsadd személyérol (szervezetrdl) a Polgérmester és a J egyzd dont.

A biralobizottsig munkajét, az ajanlatkérd nevében eljaro, illetéleg az eljarasba
bevont szervezet segiti.

A részben vagy egészben eurdpai unids forrasbél megvaldsuls, valamint
arubeszerzés €s szolpaltatds megrendelése esetén az unids értékhatart meghaladd,
epitési beruhdzas esetén az §tszdzmillié forintot meghaladé értékii kézbeszerzési
eljarasba az ajanlatkérd koteles felelés akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsadot
bevonni egyéb esetben a Képviseld-testiilet a kdzbeszerzés lebonyolitdsara, illetve
az abban valé részvételre kiilsé személyt/szervezetet (pl. felelés akkreditalt
kézbeszerzési szaktanicsadot) kérhet fel. Kiilsé tandcsadd megbizdsa megbizasi
szerz0des kotésével torténik, ahol megbizéként a polgarmester jar el.

A felelds kizbeszerzési szaktandcsadé — a Kézbeszerzési Hatésag alial vezetett
névijegyzékben megjelslt személy — koteles a felelos akkreditalt szaktanacsadas
korébe eso feladatok teljesitésében személyesen részt venni.

A biralobizottsag {rasbeli szakvéleményt és dontési javaslatot készit az ajanlatkérd
nevében a kdzbeszerzési eljardst lezaro dontést meghozé Képviseld-testiilet, illetve
Jegyz6 részére. A biralobizottsagi munkarél jegyzSkonyvet kell késziteni,
amelynek részét képezik a tagok indokoléssal ellatott biralati lapjai.

A birdlobizottsag tagjainak — a felkérés elfogadasa esetén — eljarasonként kiilén-
kiilon irasban, az 1/b. sz. mellékletnek megfeleld nyilatkozattal kell nyilatkozniuk
arrol, hogy megfelelnek az §sszeférhetetlenségre vonatkozo eldirasoknak.

A birdlobizottsig tagjai egyenldek, a bizottsag akkor hatarozatképes, ha tagjai
hianytalanul jelen vannak, tovabba a Kbt. 27. § (3) bekezdése szerinti valamennyi
szakértelem biztositott,

A biralobizottsdg dontéseit szavazissal hozza. A biralobizottsig minden tagjanak
egy szavazata van.

A biralobizottsdg munkajarol jegyzokonyvet kell késziteni a 2/b. sz. mellékletben
kdzélt minta alapjan. A minta adattartalma és terjedelme szabadon bdvithetd. A
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jegyzokonyv részét képezik a tagok indokolassal ellatott birlati lapjai is, melynek
mintaja a 2/a. sz. melléklethen talalhatd.

V.10.11. A Biralé bizottsag tagjai feleldsek az aldbbiakért:

a) az irasbeli szakvélemény adaséért;

b) szakmailag megalapozott doéntési javaslat készitéséért &s hatdridében a
Képviselo-testiilet, illetve Jegyzd elé terjesztéséért;

c) az eljarasi cselekmények irdsbeli dokumentalasaért.

V.11.Szerziddéskotés

V.11.1. Az eredményes kozbeszerzési eljards alapjan szerzédéskotésre keriil sor.

V.11.2. Az Onkormanyzat és a Pol garmesteri Hivatal a szerz6dések megkotésére vonatkozd

VI.3.

VIIL1.

VIL2.

eldirasok (kotelezettségvallalds, ellenjegyzés stb.) betartsaval koti meg a
szerzOdeést az eljardas nyertesével. A szerz6dés aldirasara dnkorményzati
kdzbeszerzés esetében a polgdrmester, a Polgarmesteri Hivatal kézbeszerzése
esetében a Jegyzd jogosult.

Amennyiben az eljéras nyertese visszalép az ajanlatok értékelése soran a kovetkezd
legkedvez6bb ajénlatot tevének mindsitett ajanlattevével lehet megkotni a
szerzOdést, amennyiben az ajdnlatok elbiralasardl szolé irasbeli Osszegezeésben
megjeldlésre keriilt.

VI. A KOZBESZERZESEK ELLENORZESE

. A kozbeszerzési eljardsok belsé ellenérzési rendszerben térténd ellendrzése a jegyz6

hataskérébe tartozik.

- Az cllentrzes kiterjed az eljarasok szabalyszeriiségére, az értékelési szempontok

kivalasztdsdra, és azok érvényesitésére, valamint a szerzodések megkotésére,
modositaséra és teljesitésére.

Amennyiben a kozbeszerzési eljérdssal kapcsolatban az Onkormanyzattal vagy a
Polgarmesteri Hivatallal szemben jogorvoslati eljards indul, arrdl a birdldbizottsag
koteles a Képviselo-testiiletet, illetve a Jegyzét thjékoztatni. A tajékoztatdsi kitelezettség
érvényes abban az esetben is, ha az Onkorményzat vagy a polgarmester inditja -
ajénlatkéréként — a jogorvoslati eljarast.

VII. HATALYBA LEPTETO ES ZARO RENDELKEZESEK

Jelen szabalyzat 2016. majus 2. napjan lép hatélyba. Rendelkezéseit a hatalybalépést
kévetben induld kézbeszerzések esetében kell alkalmazni.

Az Onkormanyzat vagy a Polgérmesteri Hivatal kézbeszerzését végzd személyek és
szervezetek kotelesek a vonatkozd jogszabdlyok és a jelen szabélyzat eléirisait
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attanulmanyozni, értelmezni és az azokban foglaltak szerint a t6lik elvarhato
gondossaggal eljarni.

VIL.3. A szabalyzat altal érintettek — amennyiben megitélésiik szerint sziikségessé valik a jelen
szabalyzat kiegészitése, vagy modositasa — észrevételeikkel a szabalyzat elkészitéséért
felelds jegyzOhoz fordulhatnak, akinek kotelessége a javaslatokat megvizsgalni, és a
szlikséges intézkedéseket megtenni.
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1/a. szamii melléklet

NYILATKOZAT

mint a Budakeszi Véros Onkorményzata / Budakeszi Polgérmesteri Hivatal dltal a ,,....” targya
kbzbeszerzési eljardsba bevont személy kijelentem, hogy a Kbt. 25. §-dban részletezett
osszeférhetetlenségi kortilmények személyemmel kapesolatban nem 4llnak fenn.

Egyittal kijelentem, hogy a fenti kézbeszerzési eljaras soran tudomasomra jutott informaciokat
kizarélag az eljardsban hasznalom fel, és a tudomédsomra jutott tizleti titkot megdrzém.

Kelt: Budakeszi, ... év ... hénap ... napjan

alairas
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1/b. szami1 mellékiet

MEGBIZOLEVEL
kizbeszerzési biralébizottsagi munkdban valé részvételhez

Budakeszi Viros f)nkormzinyzata/Budakeszi
| Polgdrmesteri Hivatal

| 2092 Budakeszi, F6 utca 179.

L)

Alulirott Dr. Csutorané dr. Gyéri Ottilia, mint Budakeszi Varos Onkormanyzatinak
polgarmestere, a KépviselS-testiilet nevében/ dr. Remete Sandor, mint a Budakeszi Polgérmesteri
Hivatal jegyzoje, a Polgarmesteri Hivatal nevében az alibbi szemelyeket bizom meg a
kézbeszerzésekral sz6lé 2015. évi CXLIIL trvény (a tovabbiakban: Kbt.) 27. § (3) bekezdése
alapjan, hogy az ajanlatkérd fenti kozbeszerzési eljarasaban, a biralobizottsag munkdjaban részt
vegyenek:

o Név,sziiletésihely,id§ = [ Az alibbiszakértelemmel rendelkezikl
— akozbeszerzés trgya szerinti
— kozbeszerzési

— jogi

— pénziigyi

— akozbeszerzés targya szerinti
— kozbeszerzési

— jogi

—  pénziigyi

~ akobzbeszerzés targya szerinti
— kozbeszerzési

- jogi

—  pénzligyi

— a kozbeszerzés targya szerinti
— kizbeszerzési

~ jogi

— pénzilgyi

A megbizott a Kbt., valamint a vonatkozé egyeb jogszabdlyok alapjan jogosult, és kételes eljarni.
A megbizott az eljaras sordn tudomdsara Jutoit adatokkal és informaciékkal kapesolatban
titoktartdsra kiteles. A megbizott az eljaras soran felmeriilt, a Kbt. 25. §-dban meghatarozott
Osszeférhetetlenségi okokrél a meghizot haladéktalanul kételes frashan tajékoztatni.

Alulirott Dr. Csutordné dr. Gyéri Ottilia / dr. Remete Sandor, mint a fenti ajanlatkérs
polgarmestere / jegyzbje kijelentem, hogy az eljarassal Gsszefiiggésben nem all fenn velem
szemben a Kbt, 25. §-dban meghatarozott osszeférhetetlenség. Tovabba eztiton nyilatkozom
arrdl, hogy az eljaras soran tudomasomra jutott adatokat, tovabba a Kbt. 44. §-aban és a Polgan
Torvénykdnyvrél szold 2013. évi V. torvény (a tovabbiakban: Ptk.) 2:47. § szakaszaban
meghatérozott tizleti titkot megdrzom.

Kelt: Budakeszi, ... év ... hénap ... napjén

' A megfelels aldhiizanda, vagy a nem kivint rész térlends! A biralébizottsagnak mind a négyféle szakértelemmel
rendelkeznie kell.
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Dr. Csutorané dr. Gyéri Ottilia / dr. Remete Sandor

Alulirottak ezennel kijelentjiik, hogy a fenti kézbeszerzési eljardsban a biralébizottsagi
kijelléstinket elfogadjuk, a fenti szakértelemmel rendelkeziink. Kijelentjiik, hogy az eljarassal
Osszefliggésben nem 4ll fenn velink szemben a Kbt. 24. §-dban meghatarozott
Osszeférhetetlenség. Tovéabbi eziiton nyilatkozunk arrél, hogy az eljards sordn tudomdsomra
jutott adatokat, tovébb4 a Kbt. 44. §-aban és a Ptk. 2:47. § szakaszaban meghatarozott iizleti
titkot megérizziik, azokat kizérolag az ajénlatkérd képviseléjének utasitasa alapjén adjuk 4t mas
személy részére.

Kelt: Budakeszi, ... év ... honap ... napjan

..........

.......... Biralobizottsag tagja TR
Birdlobizottsag tagja Biralobizottsag tagja

Biralobizottsag tagja
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2/a, sz. melléklet

BIRALATI LAP

Az ajanlatok Kbt. 69. § (1)-(3) bekezdés szerinti elbirildsinak részletes indokolasa

Az ajanlattevék neve, cime:

tekintetében:

Hidnypotlas, felviligositis kérés és a szamitdsi hibajavitasa (adott esetben):

Arinytalanul alacsony dr és egyéb aranytalan villalisok (adott esethen):

A kbzbeszerzési eljéras ... része tekintetében:

Az érvényes ajinlatot tevék neve, cime, alkalmassdguk indokolisa és
ajanlatuknak az értékelési szempont szerinti tartalmi eleme(i):

A Kbzbeszerzési éljars

A birdlat sordn figyelmen kiviil hagyott ajinlatot tevék neve, cime;
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6. Az érvénytelen ajanlatot tevék neve, cime és az érvénytelenség indoka:

1észe tekintetében

7. Az ajanlatok értékelése sorin adhaté pontszidm alsé és felsé hatira (adott
esetben):

Als6 hatdr: ... pont, fels6 hatér: ... pont.

8. Az ajanlatok értékelése sordn azon médszernek (médszereknek) az ismertetése,
amellyel az ajinlatkéré megadta az ajinlatok részszempontok szerinti tartalmi
elemeinek értékelése sordn a ponthatirok kizotti pontszimot:

9. Az ajanlatok értékelése (adott esetben):

A kozbeszerzési eljaras Ssze tekintetében:
Az ajanlattevd Az ajanlattevd Az ajanlattevé
Az értékelés A Ertékelé |Frtékelé |Ertékelé | Ertékelé Ertékelé |Ertékelé
részszempontja | részszempont | si sl si si si s
i (adott esetben | ok silyszamai | pontsza pontsza |pontszd |pontsza |pontszid |pontszd
alszempontjai | (adott esetben | m m €s m m €s m m és
is) az stilysza stlyszd stlysza
alszempontok m m m
sulyszamai is) szorzata szorzata szorzata

A stlyszammal
szorzott
értékelési
pontszamok
Osszegei
ajanlattevinké

nt:

Adott esetben a részszempontokra adott pontszdm szoveges értékelése:

10.

A nyertes ajanlattevé neve, cime, az ellenszolgiltatis Osszege és ajianlata
kivilasztasanak indokai:

sze tekinteteben:

A kbzbeszerzési eljaras |
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11.

A nyertes ajanlatot kivets legkedvezibb ajanlatot tevé neve, cime, az
cllenszolgaltatis dsszege €s ajanlata kivilasztasinak indokai:

A kozbeszerzési eljaras ... része tekintetében.

12,

Alvillalkozé(k) igénybe vétele (adott esetben):

zbeszerzési eljéras .. .. része tekintetében:

A nyertes ajanlattevd ajanlatdban a kozbeszerzesnek az{ok) a resze(l) amely(ek)nek
teljesitéschez az ajanlattevé alvallalkozét kivan igénybe venni: |
A nyertes ajdnlatot kévetd legkedvezdbb ajanlatot tevé ajanlataban a kOzbeszerzésnek
az(ok) a része(i), amely(elk)nek teljesitéséhez az ajanlattevd alvallalkozot kivan
igénybe venni;

13.

Alvillalkozd(k) megnevezése (adott esetben):

14.

Az eroforrast nyujto szervezet(ek) €s az alkalmassagl kovetelmény(ek) megjelslése,
amely(ek) igazoldsa érdekében az ajanlattevé ezen szervezet(elk)re (is) tdmaszkodik a
nyertes ajanlattevé ajanlataban: ...
Az eréforrast nydjtd szervezet(ek) és az alkalmassagi kévetelmény(ek) megjelclése,
amely(ek) igazoldsa érdekében az ajénlattevé ezen szervezet(ek)re (15) tamaszkodik a
nyertes ajanlatot kévetd legkedvezibb ajanlatot tevd ajanlataban: ..

15.

A biralébizottsigi tag megjegyzése (adott esetben):

......................................................................................................

Birz’alébizottsz’tg tagja
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2/b. szimi melléklet

BIRALATI JEGYZOKONYV

birélati lapok

Irdsbeli szakvélemény és dontési javaslat

1. Az eljiras meginditisdnak dituma:

2, Az ajanlatok bontisdnak idépontja:

3. Az ajanlatkérd dltal rendelkezésre All6 anyagi fedezet Osszege:

4, Az ajanlattevik neve, cime:

5. Hidnypétlas, felviligositds kérés és a szimitasi hibajavitisa (adott esetben):

jdrds ... Tésze

A kozbeszerzési
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0. Ardnytalanul alacsony #r és egyéb ardnytalan vallaldsok (adott esetben):
7. Az érvényes ajanlatot tevék neve, cime, alkalmassiguk indokoldsa é&s
ajinlatuknak az értékelési szempont szerinti tartalmi eleme(i):
A kibebeszorzés el ... xésze tokinietébent
8. A birilat sorin figyelmen kiviil hagyott ajinlatot teviok neve, cime:
9.
10. | Az ajinlatok értékelése (adott esetben):
A kozbeszerzési eljards ..., része tekintoteben:
Az ajanlattevd Az ajanlattev) Az ajanlattevé
7 neve: neve: neve:
Azértékelés  |A Ertékelé | Ertékelé |Ertékelé |Ertékelé | Eriékelé | Ertekeld
1észszempontja | részszempont | si si si si si si
1 (adott esetben | ok stlyszamai pontszd |pontszd |pontszd |pontszd |pontsza pontsza
alszempontjai | (adott esetben |m més m m és m m és
is) az sulysza stilysza sulysza
alszempontok m m m
sulyszamai is) szorzata szorzata szorzata
A stlyszammal
szorzott
értékelési
pontszdmok
Osszegei
ajanlattevénlke
|£t:
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Adott esetben a részszempontokra adott pontszam széveges éridkelése:

11,

Az érvényes ajinlatoknak a kézbeszerzési dokumentumokban meghatdrozott
értékelési (rész)szempont(ok) alapjdn, illetéleg a Kbt. 76-78. §-ban foglaltakra
tekintettel toriénd értékelésének eredménye:

A nyertes ajénlattevé neve, cime, az ellenszolgaltatds 6Gsszege ¢és ajanlata
kivélasztasanak indokai: 7.,

A nyertes ajanlatot kévets legkedvezdbb ajanlatot tevdé neve, cime, az
cllenszolgéltatas dsszege és ajanlata kivalasztisanak indokaj:

12,

A Birilobizottsig rendelkezésére allé informscick az eljiras eredményessé
nyilvanitisa vonatkozasiban, amennyiben a fentiekben foglalt javaslatokat a
Dintéshozé elfogadja (adott esetben):

Az eljaras eredményessé nyilvanithat6 az

VAGY:

Az eljaras nem nyilvanithato eredményessé a .
alabbiak miatt: :

13.

A Birdlobizottsig egyéb javaslata (adott esetben):

K.m.f

Birdlobizottsag tagja Birélél;iiottség tagja Biréléﬁizottség tagja

Birdlébizottsag tagja




