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1. Budakeszi Véaros Onkormanyzatinak Keépviseld-testiilete a melléklet szerint egyiittmiikddési
megallapoddst kot Budakeszi Varos Német Onkormanyzataval.

2. Budakeszi Véros Onkorméanyzatanak Képvisel§-testiilete felhatalmazza a polgarmestert az
1. pont szerinti megallapodas ligyvédi ellenjegyzést kivetd alairasara.
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dr. Csutorané dr. Gyéri Ottilia polgarmester
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Indokelds

Tisztelt Képviseld-testiilet!

A nemzetiségek jogairdl szol6 2011. évi CLXXIX. térvény 80. § (2) bekezdése értelmében a
telepiilési dnkorményzat a telepiilési nemzetiségi dnkormanyzattal, a teriileti onkorményzat a
teriileti nemzetiségi 6nkormanyzattal a helyiséghasznalatra, a tovabbi feltételek biztositasara és
a feladatok ellatdsara vonatkozéan megéllapodast kot. A megallapodést minden év januar 31.
napjaig feliil kell vizsgalni.

A helyi 6nkorményzat és a nemzetiségi 6nkorményzat szervezeti és mitkodési szabalyzataban

rdgziti a megallapodas szerinti mitkodési feltételeket, a megallapodas megkdtését, modositasat
kévetd harminc napon beliil.

Kérem a tisztelt Képviselo-testiiletet, hogy az eléterjesztést sziveskedjenek megtargyalni és a
hatérozati javaslatot elfogadni.

Budakeszi, 2016. januar 14.

dr. Csutorané dr. Gyéri Ottilia s. k.
polgarmester



Egyiittmiikodési megallapodas
Amely létrejott egyrészrol

Budakeszi Varos Onkormanyzata (székhelye: 2092 Budakeszi, F6 utca 179., adészama:
15390022-2-13, torzskoényvi nyilvantartasi szama: 730095, képviseli: dr. Csutorané dr. Gy6ri
Ottilia polgarmester) a tovabbiakban: helyi 6nkormanyzat,

maésrészrol

Budakeszi Varos Német Onkorményzata (székhelye: 2092 Budakeszi, F6 utca 179.,
adoszama: 15767958-2-13, térzskényvi nyilvantartasi szama: 767950, képviseli: Schrotti Janos
Laszl6 elndk) a tovabbiakban: nemzetiségi Onkormanyzat — mint Szerz6d6 felek kozott, a
nemzetiségek jogair6l szolo 2011. évi CLXXIX. térvény (a tovabbiakban: Njt.) 80. § (2)
bekezdése alapjan, az alulirt helyen és id6ben az alabbi tartalommal:

Szerz6d6 felek jelen megéllapodasban rogzitik a nemzetiségi 6nkormdanyzat helyiség
hasznélataval, az Njt. 80. § (1) bekezdésében meghatarozott dnkormanyzati miikodési feltételek
biztositasaval kapcsolatos feladatok ellatasanak, a koltségvetés elkészitésének, jovahagyasanak
eljarasi rendjével és a koltségvetési gazdalkodassal, az informacios és adatszolgaltatdsi, a
beszadmolasi kotelezettség teljesitésével, valamint a nyilvantartasi tevékenységgel, illetve a
vagyonkezeléssel 6sszefliggd szabalyokat.

A megéllapodas szabdalyainak kialakitasa az alabbi jogszabalyok figyelembevételével tortént:

- anemzetiségek jogairdl sz616 2011. évi CLXXIX. térvény (Njt.);

- Magyarorszag helyi onkormanyzatairdl szoldé 2011. évi CLXXXIX. t6rvény
(Motv.);

- az allamhaztartasrél sz616 2011. CXCV. térvény (Aht.);

- az éallamhdaztartasrol sz6l6 térvény végrehajtasarol sz616 368/2011.(X11.31.) Korm.
rendelet (Avr.);

- az AllamhAaztartas szamvitelérdl sz616 4/2013. (1. 11.) Korm. rendelet (Ahsz.);

- a 370/2011. (XI1.31.)) Korm. rendelet a koltségvetési szervek Dbelsd
kontrollrendszerérél és belsé ellendrzésérol.

1. Az egyiittmiikodési lehetéségek teriiletei és formai

1.1. A helyi 6nkormanyzat a helyi nemzetiségi tigyek ellatdsa kérében biztositja a nemzetiségi
jogok érvényesiilését, ellatja a telepiilés, a kulturalis szolgéltatassal, nyilvanos koényvtari
ellatassal, muzedlis intézmények fenntartasaval, kozmiivelédéssel, tajékoztatassal, a
nemzetiségi szellemi, épitett és targyi orokségével, irott és elektronikus sajtdjaval, a szocialis
alapellatassal, a helyi kzfoglalkoztatassal kapcsolatos helyi énkormanyzati feladatokat.

1.2. A helyi 6nkormanyzat szervezeti és miikodési szabédlyzata részletesen szabalyozza a helyi
onkormanyzat képviselé-testiilete feladatait a telepiilésen, megyében mik6dd telepiilési,
terlileti és orszagos nemzetiségi Snkorméanyzattal.

1.3. A helyi 6nkormanyzat a lehetségei és koltségvetési helyzetének figyelembe vétele mellett
a helyl nemzetiségi Onkormdanyzattal torténd elbzetes egyeztetést kdvetéen az adott évi
koltségvetési rendeletében — egyes feladatellatashoz — pénziigyi tAmogatast biztosit.

1.4. A helyi 6nkormanyzat jegyzoje 6nkormdanyzati megbizottat (a tovabbiakban: megbizott)
jeloli ki a helyi nemzetiségi Onkormanyzattal t6rténé kapcsolattartasra, melyrél az elnokot
irasban értesiti. A helyi 6nkormanyzat és a helyli nemzetiségi 6nkormanyzat kozotti
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kapcsolattartdsra Orgovanyi Gébor jegyz6i referenst (Budakeszi Polgarmesteri Hivatal 7-es
iroda, e-mail: orgovanyi.gabor@budakeszi.hu, tel.:+36/20-926-7050) jeloli ki.

A nemzetiségi 6nkormanyzat részérél kapcsolattartdsra jogosult személy: Schrotti Janos Laszld
elndk (e-mail: janos.schrotti@bvno.hu, tel.: +36/30-931-8230).

1.5. A helyi 6nkormanyzat a Polgérmesteri Hivatal Miiszaki Osztaly4nak projektmenedzserén
keresztiil segiti a helyi nemzetiségi 6nkormanyzat palyazati lehetdségeinek a feltarasat és azok
elkészitését.

1.6. Az oktatds teriiletén kiemelt figyelemmel kisérik a német nemzetiségli gyerekek
tovabbtanulasdnak lehetdségeit, annak segitése érdekében a tehetséges tanulok a helyi
dnkormanyzat és a helyi nemzetiségi nkorméanyzat dontése alapjan timogatdsban részesiilnek.

1.7. A helyi 6nkormanyzat segiti a helyi nemzetiségi 6nkormanyzat kulturalis, miivészeti
hagyomany6rzé rendezvényeinek megszervezését és lebonyolitasat. Ezen kiviil k6z6s
rendezvények szervezésével népszeriisitik és mutatjék be a telepiilést és annak értékeit.

1.8. A helyi 6nkorményzat tamogatja a telepiilésen mikod6 hagyomanydrzé egyiittesek,
klubok, civil szervezetek miikddését.

2. Az tnkormanyzati mitkodés személyi és targyi feltételeinek biztositiasa

2.1. A helyi 6nkorményzat a nemzetiségi 6nkormanyzat részére eldzetes egyeztetés alapjan
havonta igény szerint, de legalabb tizenhat érdban ingyenesen biztositja az dnkormanyzati
feladat ellatdsdhoz sziikséges helyiséghasznalatot a Budakeszi Polgdrmesteri Hivatal
épiiletében (2092 Budakeszi, F6 utca 179., helyiség megjellés: Ulésterem). A helyiség
hasznélatdhoz kapcsolodoé targyi infrastruktira és rezsikoltséget a helyi énkormanyzat viseli.

2.2. A helyi 6nkorméanyzat a Hivatal 0tjan biztositja a nemzetiségi dnkormanyzat részére az
onkorményzati mikodéshez sziikséges targyi és személyi feltételeket, melynek keretében a
helyi 6nkormanyzat hivatala ellatja:

a) a nemzetiségi dnkormanyzat testiileti {iléseinek el6készitésével, tovabba a testiileti
és tisztségviselok dontéseivel kapcsolatos feladatokat (meghivok, elSterjesztések,
hivatalos levelezés eldkészitése, postizasa, a testiileti iilések jegyzOkdnyveinek
elkészitése, postazasa);

1. Amennyiben a nemzetiségi 6nkormanyzat igényli, a Hivatal k6zrem{ikodik a
meghivak, ill. el6terjesztések eldkészitésében, vallalja tovabba azoknak a
nemzetségi Onkormdanyzat Szervezeti és Mikodési Szabalyzata szerinti
hatéridében a képviselk, a meghivottak részére torténé megkiildését.

2. Amennyiben a nemzetiségi Onkormanyzat nem igényli a Hivatal
kozremikodését a meghivok, illetve elbterjesztések el6készitésében,
valamint azok megkiildésében, akkor a nemzetiségi dnkormanyzat elnske
gondoskodik a testiileti tilés meghivdjanak, a napirendi pontok irdsos
anyagainak, valamint az eldterjesztéseknek a megkiildésérdl a képviselok, a
meghivottak — beleértve a jegyz6 megbizottjat — részére a nemzetiségi
onkormanyzat Szervezeti és Mitkodési Szabalyzata szerinti hataridében.

3. Amennyiben a nemzetiségi 6nkormanyzat igényli, a Hivatal legkésébb a
testiileti tilést kovetd 10. napig alairasra el6késziti a képvisel6-testiileti tilések
jegyzOkonyveit.

4. Amennyiben a nemzetiségi Onkormanyzat nem igényli a Hivatal
kozremiikodését a  képviselo-testiileti  iilések  elbterjesztésének
elkészitéséhez, a nemzetiségi 6nkormanyzat elndke az altaluk elkészitett és
hitelesitett jegyzOkonyvet a jogszabalyban el6irt koételezé mellékletekkel
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egylitt legkésdbb a testiileti tilést kovetd 10. napig megkiildi a Hivatal 1.4.
pontban meghatarozott jegyz6i referensének.

5. A Kképviselo-testiileti ilések jegyzOkonyveinek és mellékleteinek a
Korményhivatal részére torténd tovabbitasar6l az elndk gondoskodik a
testiileti tilést kovetd 15. napon belil a Hivatal kézremiikédésével,
elektronikus uton.

b) a nemzetiségi Onkormanyzat miikodésével, gazdalkodasaval kapcsolatos
nyilvantartési, iratkezelési feladatokat;
c) jelnyelv és a specidlis kommunikacios rendszer hasznalatanak biztositasa.

2.3. A 2.2. pontban meghatédrozott feladatellatashoz kapcsolddo koltségeket — a testiileti tagok
és tisztségviselok telefonhaszndlata kivételével- a helyi 6nkorméanyzat viseli.

2.4. A jegyz6 vagy annak - a jegyz6vel azonos képesitési eldirasoknak megfelel$ - megbizottja
a helyi 6nkorményzat megbizasabol és képviseletében részt vesz a nemzetiségi dnkormanyzat
testiileti tilésein és jelzi, amennyiben torvénysértést észlel.

2.5. A nemzetiségi 6nkorményzat elntke a helyi dnkormanyzat képviseld-testiileti és bizottsagi
iilésén tandcskozasi joggal részt vesz. A nemzetiségi 6nkormanyzat elnoke tanacskozasi joga
gyakorldsa soran javaslatot tehet a helyi 6nkormanyzat feladatkérébe tartozd, a nemzetiségi
jogokat kodzvetlentil érint6 ligy megtargyaldsara. A nemzetiségi dnkormanyzat elnéke jogosult:
- felvilagositast kémi a képviselo-testiilet szerveitdl a nemzetiségi helyzetét érintd
onkormanyzati hataskoérébe tartozd tigyekben;
- feladat ellatasdhoz sziikséges tajékoztatast igényelni a képviseld-testiilet szerveitdl;
- kezdeményezni, hogy a képviselo-testiilet sajat hataskorben tegye meg a sziikséges
intézkedéseket, hataskor hidnydban kezdeményezze hataskorrel rendelkezd szerve
intézkedését a nemzetiséget e minGségében érintd tigyekben.

3. A nemzetiségi Onkormdnyzat koltségvetési hatdrozatanak elékészitése, tartalma,
hatédrideje

3.1. A jegyz6, vagy az éaltala megbizott személy a helyi nemzetiségi Onkormanyzat
koltségvetési hatarozatanak elékészitéséhez sziikséges adatokat - a koltségvetési torvénybol
ad6do részletes informaciok rendelkezésre allast kovetéen - kozli a helyl nemzetiségi
Oonkormanyzat elnckével.

3.2. A helyl nemzetiségi onkormanyzat elemi koltségvetési hatarozatanak szerkezetére,
tartalmara az Aht. 23.§-ban és az Avr 24. és 27-28.§-aban foglalt szabalyokat kell megfeleléen
alkalmazni.

3.3. A Polgarmesteri Hivatal altal elkészitett koltségvetési elterjesztést és a hatdrozat
tervezetét, a nemzetiségi onkormanyzat elnoke terjeszti a nemzetiségi 6nkorményzat képvisel6-
testiilete elé.

3.4. A helyi 6nkormanyzat jegyzdje altal el6készitett koltségvetési hatarozat-tervezetet az
elndk februar 15-éig, ha a kdzponti kéltségvetésrol sz616 térvényt az Orszaggylilés a naptari
év kezdetéig nem fogadta el, a kézponti kéltségvetésr6l szolo torvény hatalybalépését kovetd
negyvenotddik napig nydjtja be a nemzetiségi dnkormanyzat képviseld-testiiletének.

3.5. A Polgarmesteri Hivatal a helyi nemzetiségi 6nkormanyzat, valamint a helyi nemzetiségi
Onkormanyzat &ltal irdnyitott koltségvetési szerv jovahagyott elemi koltségvetésérdl a
hatarozat — tervezetet képvisel6-testiilet elé terjesztésének hataridejét kévet harminc napon
beliil adatot szolgaltat a Kincstér teriiletileg illetékes szervéhez (a tovabbiakban: Igazgatosag).



3.6. A nemzetiségi onkormanyzat koltségvetési hatarozatanak elékészitéséért, az elfogadast
kovetd adatszolgaltatasok hataridoben torténd teljesitéséért a Polgarmesteri Hivatal Pénziigyi
Osztalyanak vezetéje a felel6s.

4. A koltségvetési eldiranyzatok médositasanak rendje

4.1. A helyi nemzetiségi oOnkormdanyzat eléiranyzatai kizarolag a helyi nemzetiségi
onkormanyzat koltségvetési hatarozata alapjan modosithatéak.

4.2. Ha a nemzetiségi Onkormanyzat az eredeti eldiranyzatan feliil tSbbletbevételt ér el,
bevételkiesése van, illetve kiadasi el6irdnyzatain belill 4tcsoportositast hajt végre, ahhoz
modositja a koltségvetésrdl sz016 hatarozatat, melyrél a nemzetiségi dnkormanyzat képviseld-
testiilete dont.

4.3. A helyi nemzetiség onkorményzat altal végrehajtott eléirdnyzat valtozasanak hatdrozat-
tervezetét a jegyzd késziti el6. Az év kozben engedélyezett kézponti tdmogatdsok
felhasznalasrol, a sajat hataskorben végrehajtott, valamint a helyi nemzetiségi 6nkorményzat
koltségvetési szervei altal javasolt eldiranyzat- atcsoportositasok miatt a kiltségvetési hatarozat
modositasarol a jegyz6 altal torténd el6készitése utan, az elndk elbterjesztése alapjan a helyi
nemzetiségi 6nkormanyzat képviseld-testiilete dont.

4.4. A nemzetiségi 6nkormanyzat koltségvetési szerve bevételei és kiadésai eliranyzatai sajat
hataskérben modosithatoak, a kiadasi elbirdnyzatok egymaés kozott atcsoportosithatdak. Az
elndk a koltségvetési szerv sajat hatdskorben végrehajtott el6iranyzat-modositasrol,
atcsoportositasrol a Képviseld-testiiletet harminc napon beliil tajékoztatja.

4.5. A nemzetiségi Onkormanyzat képvisel6-testiilete — az elsé negyedév kivételével —
negyedévenként, a dontése szerinti idépontokban, de legkésdbb az éves koltségvetési
beszamold elkészitésének hataridejéig, december 31-ei hatallyal moédositja a koltségvetési
hatérozatat. Ha év k6zben az Orszaggyllés - a helyi nemzetiségi dnkormanyzatot érinté mdédon
— meghatarozott hozzajarulasok, tAmogatasok elbiranyzatait zérolja, azokat csékkenti, torli, az
intézkedés kihirdetését kovetden haladéktalanul a képviselé-testiilet elé kell terjeszteni a
koltségvetési hatarozat mddositasat.

4.6. A nemzetiségi dnkormanyzat el6iranyzatair6l és az abban bekovetkezett valtozasairdl a
Polgarmesteri Hivatal gazdalkodasi ligyintézdje az Ahsz. 14. melléklete szerinti, naprakész
nyilvantartast vezet.

S. Koltségvetési informacié szolgaltatas rendje

5.1. Az elndk a helyi nemzetiségi 6nkormanyzat gazdalkodadsanak elsé félévi helyzetérol
szeptember 15-éig irasban tdjékoztatja a Képvisel6-testiiletet, melynek el6készitése a
Polgarmesteri Hivatal Pénziigyi Osztalya vezetdjének feladata.

A tajékoztatds tartalmazza a helyi Onkormanyzat koltségvetési rendeletében megjelend
eléiranyzatok és a k6ltségvetési egyenleg alakulasat.

5.2. A helyi nemzetiségi 6nkorményzat kérésére a jegyz6 késziti elé a zarszamadasi hatarozat
tervezetét, amelyet a helyi nemzetiségi onkorményzat elntke terjeszt a helyi nemzetiségi
Onkormanyzat testiilete elé. A helyi nemzetiségi 6nkormanyzat zarszamadasi hatarozatat az
elndk a helyi Onkormanyzat zarszamadasi rendelettervezetének elkészitéséhez tovabbitja a
polgarmester részére.



5.3. A jegyzb altal elkészitett zarszamadasi hatérozat — tervezetet az elndk a koltségvetési évet
kovetd negyedik honap utolsé napjaig terjeszti a nemzetiségi 6nkorményzat képviselo-testiilete
elé.

5.4. A helyi onkorményzat hivatala az Aht. 6/C. § (2) bekezdése szerint ellatja a helyi
nemzetiségi 6nkorményzat bevételeivel és kiadésaival kapcsolatban a tervezési, gazdalkodasi,
ellenérzési, finanszirozési, adatszolgéltatasi és beszamolasi feladatokat. A feladat ellatasaval
kapcsolatos jogosultsdgokat és kotelezettségeket a gazdalkodas rendjét szabalyoz6 belsd
szabalyzataiban a helyi nemzetiségi Snkormanyzatra vonatkozoéan elkiiléniilten szabélyozza.

5.5. A nemzetiségi onkormanyzat a felillvizsgélat elemi koltségvetési beszamoldit a
jogszabalyban rogzitett hatéridék lejartat kovetd 10 naptéri napon beliil a Polgarmesteri Hivatal
Pénziigyi Osztilya benytijtja a Kincstér teriiletileg illetékes szervéhez.

6. A koltségvetési gazdalkodas rendje

A Polgarmesteri Hivatal Pénziigyi Osztalya ellatja a helyi nemzetiségi onkorményzat
bevételeivel €s kiadasaival kapcsolatos tervezési, gazdalkodasi, ellen6rzési, finanszirozasi,
adatszolgaltatasi és beszdmolasi feladatokat. A feladat ellataséval kapcsolatos jogosultsagokat
¢s kotelezettségeket, a gazdalkodds rendjét szabalyozé belsé szabalyzatokban a helyi
nemzetiségi 6nkormanyzatra vonatkozoan elkiiloniilten szabalyozza.

Az Avr.-ben meghatérozott adatszolgaltatds sordn szolgéltatott adatok valodisdgaért, a
szamviteli szabdlyokkal és a statisztikai adatokkal valé tartalmi egyezéségért a helyi
nemzetiségi 6nkormanyzat tekintetében az elnok felelds.

A nemzetiségi Onkormanyzat operativ gazdalkodasaval 6sszefiiggd dontési hataskorok és
ellendrzési jogkorok gyakorlasinak rendjét, feleldseinek és a helyettesités rendjének a
meghatérozasat a hatdlyos gazdalkodasi szabalyzat tartalmazza.

6.1. Kotelezettségvdllalds rendje

7.1.1. A helyi nemzetiségi &nkorményzat nevében a helyi nemzetiségi Onkormanyzat
feladatainak elldtésa (végrehajtésa) sordn fizetési vagy maés teljesitési kételezettséget vallalni
(tovdbbiakban: kotelezettségvallalds) kizardlag az elndk vagy az altala felhatalmazott
nemzetiségi nkormanyzati képvisel6 jogosult.

Az Avr. 52. § (7a) bekezdésében foglaltak alapjan, ha a nemzetiségi 6nkorményzatnal nincs a
fentiek alapjan kotelezettségvallalasra jogosult személy vagy a kotelezettségvallalasra jogosult
személy feladata ellatisdban akadélyoztatva van, a képviseld-testiilet egyedi hatérozatéban, az
Ant. 6/C. § (2) bekezdés b) pontja szerinti Polgarmesteri Hivatal alkalmazéasdban 4116 személyt
jelolhet ki a nemzetiségi Onkorményzat kiadasi eldirdnyzatai terhére vonatkozé
kotelezettségvallalas gyakorlasara. A képviselo-testiilet vagy a kozgytilés altali kijelolés
megsziinik, ha a kotelezettségvallalasra mas személy valik jogosulttd vagy az arra jogosult
személy akadalyoztatdsa megsziinik.

A kételezettségvallalas el6tt a kételezettséget vallalonak meg kell gydzddnie arrél, hogy a
rendelkezésre 4116 fel nem hasznalt eldirdnyzat biztositja-e a kiadas teljesitésére a fedezetet.

Az Ant. 1. § 15) pontjdban leirtak alapjan kotelezettségvdllaldsnak mindsil: a kiaddsi
eldirdnyzatok, és - ha jogszabdly azt lehetdvé teszi - a 49. § szerinti lebonyolité szerv
szamdra a Kormdny rendeletében meghatdrozotiak szerinti rendelkezésre bocsdtott
dsszeg terhére fizetési kotelezettség vallaldasdrél sz616 - igy kiiléndsen a foglalkoztatdsra
irdnyulé jogviszony létesitésére, szerzédés megkotésére, koltségvetési tamogatds
biztositdsdra irdnyull - szabdlyszeriien megtett jognyilatkozat.



6.1.2. A kotelezettségvallalast kovetéen gondoskodni kell annak nyilvantartisba vételérol.
A kotelezettségvallalasok, mas fizetési kotelezettségek nyilvantartasara vonatkozo6 szabalyokat
a4/2013. (I.11.) Korm. rendelet 14. szamu melléklete rogziti.

6.1.3. A kotelezettségvallalasok nyilvantartisat folyamatosan, naprakészen kell vezetni. A
nyilvantartast a Polgarmesteri Hivatal Pénziigyi Osztdlyanak iigyintézdje vezeti. A
kotelezettségvallalas nyilvantart6 — nyilvantartas adatai alapjan — haladéktalanul koteles jelezni
a jegyz6 felé, ha valamelyik kiemelt eléiranyzat a kételezettségvallalasok kdvetkeztében teljes
egészében lekotésre kertilt.

6.2. Pénziigyi Ellenjegyzés

6.2.1. A kotelezettségvallalas pénziigyi ellenjegyzésére a Polgarmesteri Hivatal Pénziigyi
Osztéalyanak vezetdje altal irasban kijelolt, a helyi dnkormanyzat hivatala 4lloményéba tartozd
koztisztviseld irasban jogosult (a kijeloléseket Polgarmesteri Hivatal mindenkor hatalyos
gazdalkodasi szabalyzata tartalmazza). A kotelezettségvallaldas pénziigyi ellenjegyzésére
feljogositott személynek a felsboktatasban szerzett pénziigyi-szamviteli végzettséggel, vagy
legalabb kozépfoku iskolai végzettséggel és emellett pénziigyi-szamviteli képesitéssel kell
rendelkeznie.

6.2.2. A pénziigyi ellenjegyzést a kitelezettségvallalds dokumentuman a pénziigyi ellenjegyzés
datumanak és a pénziigyi ellenjegyzés tényére torténd utalds megjeldlésével, az arra jogosult
személy alairasaval kell elvégezni.

6.2.3. A kotelezettségvallalas ellenjegyzési feladataival megbizott személynek az ellenjegyzést
megel6zden meg kell gy6zbédnie arrdl, hogy

- a sziikséges szabad eloiranyzat rendelkezésre all,

- a tervezett kifizetési idépontokban a pénziigyi fedezet biztositott,

- a kotelezettségvallalas nem sérti a gazdalkodasra vonatkozo szabélyokat.

6.2.4. Amennyiben a kotelezettségvallalas nem felel meg a fentiekben leirtaknak, az
ellenjegyzésre jogosultnak errdl irdsban tajékoztatni kell a kitelezettségvallalot.

6.2.5. Ha a kotelezettséget vallalo a tajékoztatas ellenére irasban utasitast ad az ellenjegyzésre,
az ellenjegyz0 koteles az utasitasnak eleget tenni és az Avr. 54. § (4) bekezdésében foglaltak
szerint eljarni.

6.3. Ervényesités

6.3.1. Az érvényesitést a Polgdrmesteri Hivatal Pénziigyi Osztalyanak vezettje, vagy az altal
frasban megbizott pénziigyi-szamviteli szakképesitésii koztisztviseldje végzi.

6.3.2. A teljesités igazolas alapjan az érvényesitének ellendrizni kell
- az Osszegszerliséget,
- afedezet meglétét €s azt, hogy
- a megel8z6 iigymenetben az Aht.; az Avr. és az Ahsz., tovabb4 e megallapodas
el6irdsait betartottak-e.

6.3.3. Amennyiben az érvényesité az érvényesités sordn a jogszabalyok, illetve a belsd
szabalyzatok megsértését tapasztalja, koteles azt jelezni az utalvanyozonak. Az érvényesités
nem taghaté meg, ha ezt kdvetéen az utalvanyozo6 erre irasban utasitja. A tovabbi eljarasi
szabalyokra az Avr. 54. § (4) bekezdésében foglalt szabalyokat kell megfeleléen alkalmazni.

6.3.4. Az érvényesitésnek — az ,,érvényesitve” megjeldlésen kiviil — tartalmaznia kell



— amegallapitott 6sszeget,
— az érvényesités datumat és
— az érvényesitd alairasat.

6.3.5.Az érvényesités az utalvanyon keriil ravezetésre.
6.4. A teljesités igazoldsa

6.4.1. Az Avr. 57. § (4) bekezdése alapjan a teljesitésigazolasra jogosult személyeket — az adott
kotelezettségvallalashoz, vagy a kotelezettségvallaldsok elére meghatarozott csoportjaihoz
kapcsolddéan — a kotelezettségvdllald, azaz az elnok irasban jelsli ki.

6.4.2.A teljesités igazolasa a kiadas utalvanyozasa elétt torténik.

6.4.3. A teljesités igazolds soran ellendrizheté okményok alapjan ellendrizni, igazolni kell
~ a kiadasok teljesitésének jogossagat,
— a kiadasok §sszegszeriiségét,
— ellenszolgaltatast is magaban foglalé kotelezettségvallalas estében annak
teljesitését.

6.4.4. A teljesitésigazolas
- utalvanyrendelet lapon torténik a gazdalkodési szabalyzatnak megfelelden,
- ateljesités igazolasanak datumaval, és
- ateljesitésigazolasra jogosult személy aldirasaval torténik.

6.5. Utalvanyozds

6.5.1. A helyi nemzetiségi 6nkormanyzatnél a kiadas teljesitésének, a bevétel beszedésének
vagy elszamolasénak elrendelésére (tovabbiakban: utalvanyozasra) kizarolag az elnsk vagy az
altala felhatalmazott nemzetiségi onkorményzati képviseld jogosult. Utalvanyozni csak az
érvényesités utan lehet. Pénziigyi teljesitésre az utalvanyozés utan keriilhet sor. Készpénz a
hazipénztarbdl akkor fizethetd ki, ha a helyi nemzetiségi 6nkormanyzat elndke a kifizetés
teljesitéséhez sziikséges dokumentumokat (szerzédés, szdmla) bemutatja, és széndékat a
pénzfelvételt legalabb egy nappal megelézden a helyi dnkormdanyzat hivatala pénztari
feladatokkal megbizott koztisztvisel6jének jelzi.

6.5.2. Utalvanyozni készpénzes fizetési mdd esetén az érvényesitett pénztarbizonylatra
ravezetett, mas esetben az utalvanyrendeletre ravezetett irasbeli rendelkezéssel lehet.

6.5.3. A készpénzes fizetési mod kivételével az utalvanyon fel kell tiintetni:
a) az ,utalvany” szot,
b) a koltségvetési évet,
c) a befizeto, kedvezményezett megnevezését, cimét,
d) a fizetés iddpontjat, modjat, 6sszegét, devizanemét,
e) a bevétel, kiadés egységes rovatrend és kormanyzati funkci6 szerinti szdmét
€s megnevezését, a terheléssel, jovairassal (kifizetéssel, bevételezéssel) érintett
pénzeszkoz allamhéztartasi szamviteli kormanyrendelet szerinti konyvviteli
szaml4janak szamat és megnevezését,
/) a kotelezettségvallalas nyilvantartasi szamat,
g) az utalvanyozo keltezéssel ellatott alairdsat, és
h) az 58. § (3) bekezdése szerinti érvényesitést.



Nem kell kiilon utalvdnyozni:

a) a kdzigazgatasi hatdsagi hatarozaton alapulo, az egységes rovatrend B3. K6zhatalmi
bevételek rovatain elszdmolando koltségvetési bevételek beszedését, az egységes
rovatrend B401. Készletértékesités ellenértéke, B402. Szolgaltatasok ellenértéke, B403.
Kozvetitett szolgaltatasok ellenértéke és B406. Kiszamlazott altalanos forgalmi add
rovatain elszamolandé koltségvetési bevételeket,

b) a fizetési szdmla vezetésével és az azon végzett miiveletekkel kapcsolatban a
szdmlavezetd 4ltal felszamitott dijakkal, koltségekke kapcsolatos koltségvetési
kiadasokat és kamatbevételeket,

c¢) az egységes rovatrend B813. Maradvany igénybevétele rovatain elszamolando
finanszirozasi bevételek teljesitését, és

d) a fedezetkezel6i szamlardl, valamint - a fedezetkezeldi szamlara torténd atutalas
esetén - az épittetdi fedezetbiztositasi szamlarol torténd kifizetéseket.

6.6. Osszeférhetetlenségi szabdlyok

6.6.1. A kotelezettségvallalo és a pénziigyi ellenjegyz6 ugyanazon gazdasigi esemény
tekintetében azonos személy nem lehet.

6.6.2. Az érvényesitd ugyanazon gazdasdgi esemény tekintetében nem lehet azonos a
kotelezettségvallalasra, utalvanyozasra jogosult és a teljesitést igazold személlyel.

6.6.3. Kotelezettségvallalasi, pénziigyi ellenjegyzési, érvényesitési, utalvanyozasi és teljesités
igazolasara irdnyuld feladatot nem végezheti az a személy, aki ezt a tevékenységét a Ptk.
szerinti kozeli hozzatartozdja vagy maga javara latna el.

A kotelezettségvallalasra, az utalvanyozasra, a pénziigyi ellenjegyzésre, az érvényesitésre és a
teljesitésigazolasra jogosult személyek nevérdl és alairds mintdjarol a helyi 6nkormanyzat
hivatala nyilvantartast vezet. A nyilvantartas vezetéséért a Pénziigyi Osztaly vezetdje a felelds.

7. A nemzetiségi 6nkormanyzat szamlavezetése, pénzellatasa

7.1. A helyi nemzetiségi 6nkormanyzat 6nallé pénzforgalmi szamlat vezet. A nemzetiségi
onkormdnyzat fizetési szamlajat a nemzetiségi Snkorményzat 4ltal valasztott szamlavezetonél
vezeti. A szdmla feletti rendelkezési jogosultsigokat a helyi &nkormanyzat pénzkezelési
tartalmazza, melynek rendelkezései kiterjesztésre keriiltek a nemzetiségi 6nkormanyzatra is.

Szamlavezet6 hitelintézet: OTP Bank Nyrt.
Szamlaszém: 11742378-15767958

7.2. A helyi nemzetiségi 6nkorméanyzat a véalasztott szdmlavezetd hitelintézetet a honap elsé
napjaval valtoztathatja meg.

Az &llamhaztartasrol sz016 torvény végrehajtasardl szol6 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet
(tovabbiakban: Avr.) 147/A. § alapjan a folyamatos pénzellatas érdekében a nemzetiségi
Onkorményzat a szamlavezeté megvaltoztatasarél hozott dontésérél a Kinestar teriiletileg
illetékes szervét legkésébb

— avaltozas tervezett idépontja el6tt 30 nappal, valamint
— a fizetési szamla megvaltozasardl valtozassal egyidejiileg

értesiti.

Az értesitések hataridore torténd elkiildéséért a Pénziigyi Osztaly ligyintézéje felelds.



A belfoldi hitelintézet altal vezetett fizetési szamlan 16v6 szabad pénzeszkozok leksthetdk.

Az atmenetileg szabad pénzeszkozok betétként vald elhelyezésérél a nemzetiségi
onkormanyzat képvisel6-testiilete dont.

7.3. A helyi nemzetiségi onkormanyzat miik6désének altalanos tdmogatdsat a nemzetiségi
6nkormanyzat a helyi 6nkormanyzaton keresztiil a koltségvetési térvényben meghatarozottak
szerint veszi igénybe.

7.4. A nemzetiségi onkorményzatot megilletd — az éves kdzponti koltségvetési térvényben
meghatarozott — éves tdmogatast a helyi onkorméanyzat annak jovéirasat kévetd 3 napon beliil
atutalja a nemzetiségi 6nkormanyzat fizetési szamlajara.

7.5. A helyi onkormanyzat az éves koltségvetési rendeletében meghatérozott &sszegben
pénziigyl tAmogatast biztosit a nemzetiségi Snkormanyzat részére. Ennek bankszamléra térténd
utaldsa két egyenlé részletben, targyév marcius 31. és szeptember 30. napjaig torténik meg.

7.6. A helyi nemzetiségi 6nkormanyzat 6nallé pénztarral rendelkezik, mely vonatkozasaban a
pénztarosi feladatokat a Hivatal pénztarosa latja el. A hazipénztarbol a készpénzben t6rténd
kiadasok teljesitésére a pénztari o6rédk figyelembe vételével és az Onkormanyzat mindenkor
hatélyos pénzkezelési szabalyzataban foglaltak szerint kertilhet sor.

7.7. A helyi nemzetiségi onkorményzat pénzkezelésére vonatkozdan részletes szabdalyokat a
helyi Onkormédnyzat hatalyos pénzkezelési szabdlyzata tartalmazza, melynek hatalya
kiterjesztésre keriilt a nemzetiségi énkormanyzatra is.

8. Vagyoni és szamviteli nyilvantartas, adatszolgaltatas rendje

8.1. A helyi 6nkormdanyzat hivatala a helyi nemzetiségi dnkormanyzat vagyoni, szamviteli
nyilvantartasait elkiilonitetten vezeti.

8.2. A helyi nemzetiségi 6nkormanyzat torzskényvi nyilvantartdsba vételével és addszam
igénylésével, tovabba a nemzetiségi Snkormanyzat adataiban bekovetkezett valtozasokkal
kapcsolatos teenddit a helyi 6nkormanyzat Pénziigyi Osztalyanak tigyintézdje latja el az adat
keletkezésétdl, illetve megvaltozasatol szamitott nyolc napon beliil.

A nemzetiségi dnkormdanyzat térzskonyvi nyilvantartasi szama: 767950
Adodszama: 15767958-2-13
Statisztikai szdmjele: 15767958-8411-371-13.

Az adatok sziikség szerinti, a megallapodéasban illetve a hatalyos jogszabalyokban megjeldlt
hataridék szem elott tartasaval torténd aktualizalasaért felelds:

a) a telepiilési onkormanyzat részérél: Pénziigyi Osztaly vezetdje.

b) a nemzetiségi 6nkorményzat részérél: Schrotti Janos Laszl6 elnok.

8.3. A helyi nemzetiségi Onkormanyzat gazdalkodasaval osszefiiggd sajatos feladatokat a
szamviteli politika keretében elkészitett — eszk6zok és forrdsok leltarkészitési és leltarozasi
szabalyzata, az eszk6z6k és forrasok értékelési szabélyzata, a pénzkezelési szabalyzat- tovabba
a felesleges vagyontargyak hasznositisanak és selejtezésének szabalyzata és a széamlarend
tartalmazza. A szabalyzatok hataly a nemzetiségi 6nkormanyzatra is kiterjednek.

8.4. A vagyon leltarozasa a helyi 6nkormanyzat leltirozasi és leltarkészitési szabalyzataban
eldirtak szerinti rendszerességgel és modon torténik. A helyi nemzetiségi 6nkormanyzat
vagyondnak leltarozasdhoz az elndk, és az altala irasban kijelolt képviseld kdzremuiksdik.
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8.5. A vagyontargyak selejtezésével osszefiiggh szabalyokat a helyi 6nkorményzat felesleges
vagyontargyak hasznositidsanak és selejtezésének a szabalyzatdban eldirtak szerint kell
elvégezni. A helyi nemzetiségi 6nkorményzat a selejtezésre javasolt eszkdzeire az elndk — a
helyi nemzetiségi 6nkormanyzat képvisel§-testiiletének véleményét kikérve — tesz javaslatot a
jegyz0 felé.

8.6. A nemzetiségi 6nkormanyzat vagyona - az abban bekdvetkezett névekedés vagy csokkenés
— elkiilonitetten, a konyvviteli mérleg szerkezete szerinti tagolasban, a zarszamadasi
hatarozatban keriil bemutatasra.

9. A belsé kontrollrendszer és a belsé ellendrzés

9.1. A Polgéarmesteri Hivatal a helyi nemzetiségi 6nkormanyzat vonatkozasaban kételes a belsé
kontrollrendszer keretében kialakitani, miikddtetni és fejleszteni a kontrollkdrnyezet, a
kockazatkezelési rendszert, a kontrolltevékenységeket, az informacié és kommunikécids
rendszert, tovabba a nyomon ko vetési rendszert. A helyi nemzetiségi énkormanyzatra vonatkozo
belsd kontrollrendszer kialakitasaért a jegyzd a felelds.

9.2. A bels6 kontrollrendszer kialakitasanal figyelembe kell venni a koltségvetési szervek belsd
kontrollrendszerérl és belst ellendrzésérdl szo16 370/2011. (XI1.31.) Korm. rendelet eldirasait,
tovabbd az allamhaztartdsért felel6s miniszter é4ltal kodzzétett modszertani Utmutatdkban
leirtakat.

9.3. A helyi nemzetiségi 6nkorményzat belsé ellendrzését a Polgarmesteri Hivatal 4ltal
megbizasi jogviszony keretében foglalkoztatott belsd ellendr végzi. Bels6 ellendérzésre a
kockazatelemzéssel alatamasztott éves belsé ellenbrzési tervben meghatarozottak szerint kertil
sor. A belsé ellendrzés lefolytatasanak rendjét a megbizott belsd ellendr, mint belséd ellenbrzési
vezetd altal jovahagyott bels6 ellendrzési kézikonyv tartalmazza.

10. Zaré rendelkezések

10.1. Szerz6dd felek kijelentik, hogy a jév6ben az éves koltségvetési beszamold €s az éves
koltségvetési terv elkészitése soran jelen megallapodasban régzitett eljarasi rend szerint jarnak
el, és az elfogadott koltségvetés végrehajtasa soran az egylittmiik6dés szabalyait kdlcséndsen
betartjak.

10.2. Szerzédd felek jelen megallapodast hatirozott idére, a nemzetiségi Snkormanyzat
megbizatasanak idejére kotik, évente januar 31. napjdig felillvizsgaljak, €s sziikség szerint
modositjdk. A jegyz6 a megallapodasra vonatkozd jogszabalyok valtozasa miatti modositasok
szitkségességét a teleplilési és a nemzetiségi Onkormanyzatnak jelzi. A telepiilési és a
nemzetiségi onkormanyzat képviselé-testiilete a megallapodast sziikség esetén hatdrozatéval
modosithatja.

10.3. Felek megallapodnak abban, hogy jelen megallapodas alairdsaval egyidejlileg a koztiik
2015. mércius 13. napjan létrejott, Budakeszi Varos Onkormanyzata Képviseld-testiilete altal
hozott 60/2015. (II. 27.) Kt. hatérozattal, valamint a Budakeszi Varos Német Onkormanyzata
Képviselo-testiilete  altal hozott 22/2015. (I111.12.) BVNO hatdrozatokkal elfogadott
egylittmikddési megallapodés hatalyat veszti.
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Az egylittmiikodési megallapodast Budakeszi Varos Onkorményzatéanak Képvisels-testiilete a
..../2016. (1.28.) szamu hatdrozatival, ....................... Budakeszi Varos Német
Onkormanyzata Képvisel-testiilete a ..../2016. (.....) szamu hatarozataval jovahagyta.
Rendelkezéseit 2016. februar 1. napjatol kell alkalmazni. Felek a 2016. évi koltségvetés
tervezése soran e megéllapodas szerint kételesek eljarni.

Budakeszi, 2016. februar 1.

Budakeszi Varos Onkorményzata Budakeszi Viros Német Onkorményzata
képv.: dr. Csutorané dr. Gy6ri Ottilia képv.: Schrotti Janos Laszlo
polgarmester elnok

Pénziigyi ellenjegyzés:
Budakeszi, 2016. februar 1.

Cserép Zsolt
Pénziigyi Osztaly vezetéje
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