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Tisztelt Képviselé-testiilet!

A nemzetiségek jogairol sz6l6 2011. évi CLXXIX. térvény 80. § (2) bekezdése értelmében a
telepiilési onkormdnyzat a telepiilési nemzetiségi 6nkorményzattal, a teriileti 5nkorméanyzat a
teriileti nemzetiségi 6nkormanyzattal a helyiséghasznalatra, a tovabbi feltételek biztositasara és
a feladatok ellatasara vonatkozoan megallapodést kot. A megallapodast minden év januér 31.
napjaig felil kell vizsgalni.

A helyi 6nkorményzat és a nemzetiségi nkorméanyzat szervezeti és miikodési szabélyzataban
r0gziti a megéllapodas szerinti miikddési feltételeket, a megallapodas megkotését, modositasat
kovetd harminc napon beliil.

A felek tobbszor egyeztettek, konszenzusos helyzetet rogzit a megallapodas.

Kérem az el6terjesztés megtargyaldsat, valamint a hatdrozati javaslat elfogadasat.
Budakeszi, 2015. februar 10.

Dr. Csutorané dr. Gyéri Ottilia s.k.
polgarmester



Egyiittmiitkodési megallapodas

Amely létrej6tt egyrészrél

Budakeszi Varos Onkormanyzata (székhelye: 2092 Budakeszi, F§ u. 179. adoszama:
15390022-2-13, t6rzsk6nyvi nyilvéntartasi szam: 730095, képviseli: dr. Csutorané dr. Gyéri
Ottilia polgarmester) a tovabbiakban: helyi 6nkorményzat,

masrészrol

Budakeszi Varos Német Onkormanyzata (székhelye: 2092 Budakeszi, F6 u. 179.
ad6szama:15767958-2-13, térzskonyvi nyilvantartasi szdma:767950, képviseli: Schrotti Janos
Laszl6 elndk) a tovabbiakban: nemzetiségi dnkormanyzat — mint Szerz6dd felek kozott, a
nemzetiségek jogairdl szo6lo 2011. évi CLXXIX. torvény (a tovdbbiakban: Njt.) 80. § (2)
bekezdése alapjan, az alulirt helyen €s id6ben az alabbi tartalommal:

Szerz8d6 felek jelen megallapoddsban 1dgzitik a nemzetiségi onkormanyzat helyiség
hasznalatdval, az Njt. 80. § (1) bekezdésében meghatarozott &nkormanyzati miksdési
feltételek biztositasaval kapcsolatos feladatok ellatasanak, a koltségvetés elkészitésének,
jovahagydsanak eljarasi rendjével és a koltségvetési gazddlkodassal, az informaécios és
adatszolgaltatdsi, a beszamoldsi kotelezettség teljesitésével, valamint a nyilvantartasi
tevékenységgel, illetve a vagyonkezeléssel dsszefiiggd szabalyokat.

A megallapodas szabalyainak kialakitdsa az alabbi jogszabalyok figyelembevételével tortént:

- anemzetiségek jogairél sz6l6 2011. évi CLXXIX. térvény (Njt.);

- Magyarorszag helyi onkorményzatairdl szolé 2011. évi CLXXXIX. torvény
(Métv.),

- az allamhéztartdsrol sz616 2011. CXCV. térvény (Aht.);

- az dllamhaztartasrol sz016 torvény végrehajtasardl szol6 368/2011.(X11.31.) Korm.
rendelet (Avr.);

- az dllamhaztartis szAmvitelérél sz616 4/2013. (1. 11.) Korm. rendelet (Ahsz.);

- a 370/2011. (XIL31.)) Korm. rendelet a koltségvetdsi szervek belsd
kontrollrendszerérél és belsd ellendérzésérdl.

1. Az egyiittmiikodési lehetdségek teriiletei és formai

1.1. A helyi 6nkormanyzat a helyi nemzetiségi ligyek ellatasa korében biztositja a nemzetiségi
jogok érvényesiilését, elldtia a telepiilés, a kulturdlis szolgaltatdssal, nyilvanos konyvtari
ellatassal, muzedlis intézmények fenntartdséval, kozmiivelédéssel, tajékoztatassal, a
nemzetiségi szellemi, épitett és targyi orokségével, irott és elektronikus sajtojaval, a szocialis
alapellatassal, a helyi kozfoglalkoztatassal kapcesolatos helyi 6nkormdanyzati feladatokat.

1.2. A helyi 6nkorményzat szervezeti és miikodési szabalyzata részletesen szabalyozza a helyi
onkormdnyzat képviselo-testiilete feladatait a telepiilésen, megyében miikodd telepiilési,
teriileti €s orszagos nemzetiségi 6nkormanyzattal.

1.3. A helyi onkorményzat a lehet8ségei és koltségvetési helyzetének figyelembe vétele
mellett a helyi nemzetiségi dnkormanyzattal térténd eldzetes egyeztetést kovetden az adott évi
koltségvetési rendeletében — egyes feladatellatdshoz és miikodésre — pénziigyi tdmogatést
biztosit, utélagos elszamolas mellett.

Téamogatas megitéléséhez sziikséges, hogy a helyi nemzetiségi Onkormanyzat eldzetesen
feladatellatasi tervet készitsen, melyben az ellatand6 feladatot, illetve annak megvaldsitasi
modjat, hataridejét, és tervezett koltségét is megjeloli.



1.4. A helyi 6nkormanyzat jegyz6je 6nkormanyzati megbizottat (a tovabbiakban: megbizott)
jeloli ki a helyi nemzetiségi énkormanyzattal térténd kapcsolattartasra, melyr6l az elnokoét
frasban értesiti.

1.5. A helyi 6nkorményzat a Polgarmesteri Hivatal mindenkori projektmenedzserén keresztiil
segiti a helyi nemzetiségi Onkorményzat palyazati lehet6ségeinek a feltarasat és azok
elkészitését; igény esetén az onrész biztositisadhoz vald hozzajaruldst, amelyrdl a Képviselo-
testiilet dont.

1.6. Az oktatas teriiletén kiemelt figyelemmel kisérik a német nemzetiségli gyerekek
tovabbtanulasanak lehetdségeit, annak segitése érdekében a tehetséges tanuldk a helyi
Onkorményzat és a helyi nemzetiségi Onkormanyzat dontése alapjan tdmogatisban
részestilhetnek.

1.7. A helyi énkormanyzat segiti a helyi nemzetiségi dnkorményzat kulturalis, mtvészeti
hagyomany6rz6 rendezvényeinek megszervezését és lebonyolitasat. Ezen kivill kozos
rendezvények szervezésével népszertisitik és mutatjak be a telepiilést és annak értékeit.

2. Az 6nkorminyzati miikodés személyi és targyi feltételeinek biztositasa

2.1. A helyi 6nkorményzat a nemzetiségi 6nkormanyzat részére el6zetes egyeztetés alapjan
havonta igény szerint, de legalabb tizenhat 6rdban ingyenesen biztositja az énkormanyzati
feladat ellatdsdhoz sziikséges helyiséghasznélatot a Polgdrmesteri Hivatal épiiletében (cim:
2092 Budakeszi, F6 u. 179., helyiség megjelolés: Ulésterem). A helyiség hasznalatdhoz
kapcsolodo targyi infrastruktira és rezsikoltséget a helyi 6nkormanyzat viseli.

2.2. A helyi 6nkormdnyzat a Hivatal Gtjan biztositja a nemzetiségi 6nkormanyzat részére az
onkorméanyzati miikddéshez sziikséges targyi és személyi feltételeket, melynek keretében a
helyi 6nkorményzat hivatala ellatja:

a) a nemzetiségi 6nkormanyzat testiileti iiléseinek el6készitésével, tovabba a testiileti
és tisztségviselk dontéseivel kapcsolatos feladatokat (meghivok, eldterjesztések,
hivatalos levelezés el6készitése, postdzasa, a testiileti iilések jegyzékonyveinek
elkészitése, postazasa);

1. Amennyiben a nemzetiségi 6nkormanyzat igényli, a Hivatal kdzremiikodik
a meghivok, ill. el6terjesztések eldkészitésében, vallalja tovabba azoknak a
nemzetségi 6nkormdnyzat Szervezeti és Milkédési Szabalyzata szerinti
hataridében a képviseldk, a meghivottak részére térténd megkiildését.

2. Amennyiben a nemzetiségi Onkormanyzat nem igényli a Hivatal
kozremiik6dését a meghivok, illetve elbterjesztések elBkészitésében,
valamint azok megkiildésében, akkor a nemzetiségi 6nkorményzat elnske
gondoskodik a testiileti iilés meghivdjanak, a napirendi pontok irdsos
anyagainak, valamint az el6terjesztéseknek a megkiildésérdl a képviseldk, a
meghivottak — beleértve a jegyz6 megbizottjat — részére a nemzetiségi
dnkormanyzat Szervezeti és Miikddési Szabalyzata szerinti hatarid6ben.

3. Amennyiben a nemzetiségi 6nkormanyzat igényli, a Hivatal legkésébb a
testiileti tilést kovetd 10. napig alairasra el8késziti a képvisel6-testiileti
iilések jegyzbkonyveit.

4. Amennyiben a nemzetiségi Onkormanyzat nem igényli a Hivatal
kozremiikodését a  képviselO-testiileti  tilések  elGterjesztésének
elkészitéséhez, a nemzetiségi 6nkormanyzat elnke az altaluk elkészitett és
hitelesitett jegyzokonyvet a jogszabalyban el6irt kotelezé mellékletekkel
egyiitt legkésdbb a testiileti iilést kdveté 10. napig megkiildi a Hivatal
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nemzetiségi dnkormanyzati referensének.

5. A képviseld-testiileti iilések jegyzOkonyveinek és mellékleteinek a
Korményhivatal részére torténd tovabbitasar6l az elndk gondoskodik a
testiileti tilést kovetd 15. napon beliil a Hivatal (nemzetiségi 6nkorményzati
referens) kozremtikdésével, elektronikus uton.

b) a nemzetiségi Onkormanyzat mikodésével, gazdalkodasaval —kapcsolatos
nyilvéantartasi, iratkezelési feladatokat;

c) igény esetén jelnyelv és a specidlis kommunikacidés rendszer hasznalatanak
biztositasa.

2.3. A 2.2. pontban meghatdrozott feladatellatashoz kapcsolddo koltségeket — a testiileti tagok
és tisztségviselok telefonhasznalata kivételével- a helyi 6nkormanyzat viseli.

24. A jegyzé vagy annak - a jegyzOvel azonos képesitési elbirdsoknak megfeleld -
megbizottja a helyi onkormanyzat megbizasabdl és képviseletében részt vesz a nemzetiségi
Onkormanyzat testiileti iilésein és jelzi, amennyiben térvénysértést észlel.

2.5. A nemzetiségi o6nkorményzat elndke a helyi 6nkorményzat képviseld-testiileti és
bizottsagi tlésén tandcskozdsi joggal részt vesz. A nemzetiségi onkormdanyzat elndke
tandcskozasi joga gyakorldsa soran javaslatot tehet a helyi nkorméanyzat feladatkorébe
tartozo, a nemzetiségi jogokat kozvetleniil érintd iigy megtdrgyaldsdra. A nemzetiségi
onkormanyzat elntke jogosult:
- felvilagositast kémi a képvisel§-testiilet szerveitél a nemzetiségi helyzetét érint
onkormaényzati hatask6rébe tartozé iigyekben;
- feladat ellatdsahoz sziikséges tajékoztatast igényelni a képviselé-testiilet szerveitsl;
- kezdeményezni, hogy a képviselé-testiilet sajat hataskorben tegye meg a sziikséges
intézkedéseket, hataskdr hianydban kezdeményezze hataskorrel rendelkezd szerve
intézkedését a nemzetiséget e mindségében érinté tigyekben.

3. A nemzetiségi onkormdnyzat koltségvetési hatirozatinak el6készitése, tartalma,
hatarideje

3.1. A jegyz0, vagy az éltala megbizott személy a helyi nemzetiségi onkormanyzat
koltségvetési hatarozatinak elékészitéséhez sziikséges adatokat - a koltségvetési torvénybol
adddo részletes informéciok rendelkezésre allast kdvetden - kozli a helyi nemzetiségi
onkormanyzat elnskével.

3.2. A helyi nemzetiségi onkorméanyzat elemi koltségvetési hatdrozatdnak szerkezetére,
tartlmara az Aht. 23.§-ban és az Avr 24. és 27-28.§-aban foglalt szabalyokat kell megfeleléen
alkalmazni.

3.3. A Polgarmesteri Hivatal altal elkészitett koltségvetési eldterjesztést és a hatarozat
tervezetét, a nemzetiségi Onkorményzat elndke terjeszti a nemzetiségi Onkorményzat
képviseld-testiilete elé.

3.4. A helyi 6nkormanyzat jegyz6je altal elokészitett koltségvetési hatdrozat-tervezetet az
elndk a kozponti koltségvetésrol szol6 torvény hatalybalépését kdvetd negyvenstodik napig
nyujtja be a nemzetiségi Snkorményzat képvisel6-testiiletének.

3.5. Az Polgarmesteri Hivatal a helyi nemzetiségi 6nkorményzat, valamint a helyi
nemzetiségi Onkormanyzat altal irdnyitott koltségvetési szerv jévahagyott elemi
koltségvetésérol a hatarozat — tervezet képviseld-testiilet elé terjesztésének hataridejét
kovetd harminc napon beliil adatot szolgaltat a Magyar Allamkincstar teriiletileg illetékes
szervéhez (a tovabbiakban: Igazgatdsag).



3.6. A nemzetiségi 6nkormanyzat ko6ltségvetési hatarozatinak el6készitéséért, az elfogadast
kdveté adatszolgaltatasok hataridében torténd teljesitéséért a Polgarmesteri Hivatal Pénziigyi
Osztalyanak gazdalkodasi csoportvezetdje a felelds.

4. A koltségvetési eldiranyzatok médositasinak rendje

4.1. A helyi nemzetiségi Onkorméanyzat elGiranyzatai kizarélag a helyi nemzetiségi
6nkormanyzat koltségvetési hatdrozata alapjan médosithatéak.

4.2. Ha a nemzetiségi 6nkormanyzat az eredeti el6irdnyzatan feliil tobbletbevételt ér el,
bevéetelkiesése van, illetve kiadasi eléirdnyzatain beliil atcsoportositést hajt végre, ahhoz
modositja a koltségvetésrol szolo hatdrozatat, melyrol a nemzetiségi dnkormanyzat képvisels-
testiilete dont.

4.3. A helyi nemzetiség onkormanyzat altal végrehajtott eléiranyzat valtozasanak hatirozat-
tervezetét a jegyzo késziti el6. Az év kozben engedélyezett kozponti tdmogatisok
felhasznalasrol, a sajat hataskorben végrehajtott, valamint a helyi nemzetiségi onkorményzat
koltségvetési szervei 4ltal javasolt el8irdnyzat- atcsoportositdsok miatt a koltségvetési
hatarozat médositasarél a jegyz6 altal torténd eldkészitése utdn, az elndk eléterjesztése
alapjan a helyi nemzetiségi 6nkorményzat képvisel6-testiilete dént.

44. A nemzetiségi Onkorméanyzat koltségvetési szerve bevételeinek és kiadasainak
elirdnyzatai sajat hataskdrben modosithatéak, a kiadasi eldiranyzatok egymdas kozott
atcsoportosithatoak.

4.5. A nemzetiségi Onkorményzat képviselS-testiilete — az elsd negyedév kivételével —
negyedévenként, a déntése szerinti id6pontokban, de legkésébb az éves koltségvetdsi
beszamol6 elkészitésének hataridejéig, december 31-ei hatdllyal médositja a koltségvetési
hatarozatat. Ha év kozben az Orszaggylilés - a helyi nemzetiségi dnkorméanyzatot érintd
maédon —~ meghatérozott hozzéjarulasok, timogatésok eldiranyzatait zérolja, azokat cstkkenti,
torli, az intézkedés kihirdetését kovetSen haladéktalanul a képvisel6-testiilet elé kell
terjeszteni a koltségvetési hatdarozat modositasat.

4.6. A nemzetiségi onkorményzat eléirdnyzatair6l és az abban bekdvetkezett valtozdsairdl a
Polgarmesteri Hivatal gazdalkodasi tigyintéz&je az Ahsz. 14. melléklete szerinti, naprakész
nyilvantartast vezet.

5. Koltségvetési informacié szolgaltatas rendje

5.1. A helyi nemzetiségi 6nkorméanyzat kérésére a jegyzd késziti el6 a zarszamadasi hatarozat
tervezetét, amelyet a helyi nemzetiségi onkorméanyzat elnoke terjeszt a helyi nemzetiségi
Onkormanyzat testiilete elé. A helyi nemzetiségi 6nkormanyzat zarszdmadasi hatirozatat az
elndk a helyi onkorményzat zarszdmadési rendelettervezetének elkészitéséhez tovéabbitja a
polgarmester részére.

5.2. A jegyzb éltal elkészitett zarszamadasi hatdrozat — tervezetet az elndk a koltségvetési évet
kovetd negyedik honap utolsé napjdig terjeszti a nemzetiségi onkormanyzat képviseld-
testiilete elé.

5.3. A helyi 6nkorméanyzat hivatala az Aht. 6/C. § (2) bekezdése szerint ellitja a helyi
nemzetiségi dnkormanyzat bevételeivel €s kiaddsaival kapcsolatban a tervezési, gazdalkodasi,
ellendrzési, finanszirozasi, adatszolgaltatasi és beszamolasi feladatokat. A feladat ellatasaval



kapcsolatos jogosultsagokat és kotelezettségeket a gazddlkodas rendjét szabalyozé belsd
szabalyzataiban a helyi nemzetiségi 6nkormanyzatra vonatkozoéan elkiiloniilten szabalyozza.

5.4. A nemzetiségi Onkormanyzat a feliilvizsgalat elemi koltségvetési beszamoldit a
jogszabélyban rogzitett hatéridék lejartat kévetd 10 naptari napon beliil a Hivatal Pénziigyi
Osztalya benytjtja a Kincstér teriiletileg illetékes szervéhez.

6. A koltségvetési gazdilkodas rendje

A Hivatal Pénziigyi Osztilya ellatja a helyi nemzetiségi 6nkormanyzat bevételeivel és
kiadasaival kapcsolatos tervezési, gazdalkodasi, ellendrzési, finanszirozési, adatszolgaltatési
¢s beszamolasi feladatokat. A feladat ellatdsaval kapcsolatos jogosultsagokat és
kotelezettségeket, a gazddlkodas rendjét szabalyozd belsd szabalyzatokban a helyi
nemzetiségi 6nkormanyzatra vonatkozéan elkiiloniilten szabalyozza.

Az Avr.-ben meghatérozott adatszolgaltatas sordn szolgaltatott adatok valddisagaért, a
szamviteli szabalyokkal és a statisztikai adatokkal valé tartalmi egyezéségért a helyi
nemzetiségi 6nkormanyzat tekintetében az elnok felelds.

A nemzetiségi 6nkorményzat operativ gazdalkodéasaval 6sszefiiggd déntési hataskorok és
ellendrzési jogkorok gyakorldsanak rendjét, feleldseinek és a helyettesités rendjének a
meghatarozasat a hatdlyos gazdalkodasi szabalyzat tartalmazza.

6.1. Kotelezettségvallalds rendje

6.1.1. A helyi nemzetiségi onkorményzat nevében a helyi nemzetiségi Onkormanyzat
feladatainak ellatdsa (végrehajtasa) soran fizetési vagy més teljesitési kotelezettséget vallalni
(tovabbiakban: kételezettségvallalas) kizarolag az elndk vagy az altala felhatalmazott
nemzetiségi dnkormanyzati képvisel§ jogosult.

Az Avr. 52. § (7a) bekezdésében foglaltak alapjn, ha a nemzetiségi Snkormanyzatnal nincs a
fentiek alapjan kotelezettségvallaldsra jogosult személy vagy a kotelezettségvallalasra
jogosult személy feladata ellatasaban akadalyoztatva van, a képvisel§-testiilet egyedi
hatarozatdban, az Aht. 6/C. § (2) bekezdés b) pontja szerinti polgarmesteri hivatal
alkalmazéasaban 4ll6 személyt jellhet ki a nemzetiségi énkormanyzat kiadasi eléiranyzatai
terhére vonatkoz6 kotelezettségvallalas gyakorldsara. A képviseld-testiilet vagy a kozgyilés
altali kijelolés megsziinik, ha a kételezettségvallalasra mas személy valik jogosultta vagy az
arra jogosult személy akadalyoztatdsa megsziinik.

A kotelezettségvallalas eldtt a kotelezettséget vallalénak meg kell gyb6z6dnie arrél, hogy a
rendelkezésre 4ll6 fel nem hasznalt el8iranyzat biztositja-e a kiadas teljesitésére a fedezetet.

Az Aht 1.8 1 5) pontjdban leirtak alapjdn kételezettségvallalasnak mindsiil: a kiaddsi
eldirdnyzatok, és - ha jogszabdly azt lehetdvé teszi - a 49. § szerinti lebonyolité szerv
szdmdra a Kormdny rendeletében meghatdrozottak szerinti rendelkezésre bocsdtott
dsszeg terhére fizetési kotelezettség vdllaldsdrol szélé - igy kilonosen a
Joglalkoztatdsra irdnyuld jogviszony Iétesitésére, szerz8dés megkotésére, koltségvetési
tamogatds biztositdsdra irdnyuld - szabdlyszeriien megtett jognyilatkozat.

6.1.2. A Kkotelezettségvallalast kovetden gondoskodni kell anmak nyilvintartasba
vételérdl. A kotelezettségvallalasok, mas fizetési kotelezettségek nyilvantartasara vonatkozo
szabalyokat a 4/2013. (1.11.) Korm. rendelet 14. szamu melléklete rogziti.

6.1.3. A kotelezettségvallalasok nyilvantartasat folyamatosan, naprakészen kell vezetni. A
nyilvantartdst a Polgarmesteri Hivatala Pénziigyi Osztilydnak tigyintézbje vezeti. A
kotelezettségvallalds nyilvantartd6 — nyilvantartis adatai alapjan — haladéktalanul koteles
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jelezni a jegyz6 felé, ha valamelyik kiemelt elSirdnyzat a kotelezettségvallaldsok
kovetkeztében teljes egészében lekstésre keriilt.

6.2. Pénziigyi Ellenjegyzés

6.2.1. A kotelezettségvallalas pénziigyi ellenjegyzésére a helyi Onkormanyzat hivatala
Pénziigyi Osztilydnak vezetdje altal irasban Kijelolt, a helyi 6nkormdnyzat hivatala
allominyaba tartozé koztisztviselé irasban jogosult. A kotelezettségvallalds pénziigyi
ellenjegyzésére feljogositott személynek a felsdoktatdasban szerzett pénziigyi-szamviteli
végzettséggel, vagy legalabb kozépfoku iskolai végzettséggel és emellett pénziigyi-szamviteli
képesitéssel kell rendelkeznie.

6.2.2. A pénziigyi ellenjegyzést a kotelezettségvallalds dokumentuman a pénziigyi
ellenjegyzés datumanak és a pénziigyi ellenjegyzés tényére torténd utalds megjelslésével, az
arra jogosult személy alairasaval kell elvégezni.

6.23. A kotelezettségvallalas ellenjegyzési feladataival megbizott személynek az
ellenjegyzést megeldzéen meg kell gyézddnie arrédl, hogy

- a sziikséges szabad el6irdnyzat rendelkezésre all,

- a tervezett kifizetési idopontokban a pénziigyi fedezet biztositott,

- a kotelezettségvallalas nem sérti a gazdalkodéasra vonatkozé szabalyokat.

6.2.4. Amennyiben a koételezettségvallalas nem felel meg a fentiekben leirtaknak, az
ellenjegyzésre jogosultnak errél irdsban tajékoztatni kell a kitelezettségvallalot.

6.2.5. Ha a kotelezettséget vallaldé a tijékoztatas ellenére irasban utasitast ad az
ellenjegyzésre, az ellenjegyzé koteles az utasitdsnak eleget tenni és az Avr. 54. § (4)
bekezdésében foglaltak szerint eljarni.

6.3. Ervényesz’tés

6.3.1. Az érvényesitést a Polgarmesteri Hivatal pénziigyi vezetdje, vagy az altal irasban
megbizott pénziigyi-szamviteli szakképesitésii koztisztviselGje végzi.

6.3.2. A teljesités igazolas alapjan az érvényesitének ellenrizni kell
- az OsszegszerlUséget,
- afedezet meglétét és azt, hogy
- amegel6z6 tigymenetben az Aht.; az Avr. és az allamhaztartasi szamviteli Korm.
rendelet, tovabba e megéllapodas elbirasait betartottak-e.

6.3.3. Amennyiben az érvényesitd az érvényesités sordn a jogszabalyok, illetve a belsd
szabalyzatok megsértését tapasztalja, koteles azt jelezni az utalvanyozonak. Az érvényesités
nem taghaté meg, ha ezt kovetéen az utalvanyozo6 erre irasban utasitja. A tovabbi eljarasi
szabalyokra az Avr. 54. § (4) bekezdésében foglalt szabélyokat kell megfeleléen alkalmazni.

6.3.4. Az érvényesitésnek — az , érvényesitve” megjeldlésen kiviil — tartalmaznia kell
- a megallapitott 6sszeget,

- az érvényesités datumat és

- az érvényesitd alairasat.

6.3.5.Az érvényesités az utalvanyon kertil ravezetésre.

6.4. A teljesités igazoldsa



6.4.1. Az Avr. 57. § (4) bekezdése alapjan a teljesitésigazoldsra jogosult személyeket — az
adott  kotelezettségvallalashoz, vagy a kotelezettségvallalasok elére meghatarozott
csoportjaihoz kapcsolodoan — a kdtelezettségvdllald, azaz az elnok irasban jeldli ki.

6.4.2.A teljesités igazolasa a kiadas utalvanyozasa el6tt torténik.

6.4.3. A teljesités igazolas soran ellendrizhetd okmanyok alapjan ellenérizni, igazolni kell
— a kiadésok teljesitésének jogossagat,
— a kiadasok 6sszegszeriiségét,
— ellenszolgaltatast is magaban foglalé kotelezettségvallalds estében annak
teljesitését.

6.4.4. A teljesitésigazolas
- utalvanyrendelet lapon torténik a gazdalkodasi szabélyzatnak megfeleléen
- ateljesités igazolasanak datumaval, és
- ateljesitésigazolasra jogosult személy alairasdval torténik.

6.5. Utalvanyozds

6.5.1. A helyi nemzetiségi énkorméanyzatnél a kiadas teljesitésének, a bevétel beszedésének
vagy elszamolasanak elrendelésére (tovabbiakban: utalvanyozasra) kizarélag az elndk vagy az
altala felhatalmazott nemzetiségi onkorményzati képviselé jogosult. Utalvanyozni csak az
érvényesités utan lehet. Pénziigyi teljesitésre az utalvéanyozas utén keriilhet sor. Készpénz a
hazipénztarbol akkor fizethet6 ki, ha a helyi nemzetiségi énkorméanyzat elnske a kifizetés
teljesitéséhez szitkséges dokumentumokat (szerz6dés, szdmla) bemutatja, és szandékat a
pénzfelvételt legalabb egy nappal megel6z8en a helyi 6nkormanyzat hivatala pénztari
feladatokkal megbizott koztisztviseldjének jelzi.

6.5.2. Utalvanyozni készpénzes fizetési mod esetén az érvényesitett pénztarbizonylatra
ravezetett, mas esetben az utalvanyrendeletre ravezetett irasbeli rendelkezéssel lehet.

6.5.3. A készpénzes fizetési mod kivételével az utalvanyon fel kell tintetni:
a) az ,utalvany” szot,
b) a koltségvetési évet,
c) a befizetd, kedvezményezett megnevezését, cimét,
d) a fizetés id6épontjat, modjat, 6sszegét, devizanemét,
e) a bevétel, kiadas egységes rovatrend és kormanyzati funkcid szerinti szamat
€s megnevezését, a terheléssel, jovairassal (kifizetéssel, bevételezéssel)
érintett pénzeszkoéz 4allamhéaztartasi szamviteli korményrendelet szerinti
konyvviteli szamlajanak szamat és megnevezését,
J) a kotelezettségvallalas nyilvantartasi szamat,
g) az utalvanyozo6 keltezéssel ellatott alairdsat, és
h) az 58. § (3) bekezdése szerinti érvényesitést.

Nem kell kiilon utalvdanyozni:

- a kozigazgatdsi hatésdgi hatdrozaton alapuld, az egységes rovatrend B3.
Kozhatalmi bevételek rovatain elszdmolandé koltségvetési bevételek beszedését, és az
egységes rovatrend B401. Készletértékesités ellenértéke, B402. Szolgdltatdsok
ellenértéke és B403. Kozvetitett szolgdltatdsok ellenértéke rovatain elszamolando
koltségvetési bevételeket,

- a fizetési szdmla vezetésével és az azon végzett miiveletekkel kapcsolatban a
szdmlavezetd dltal felszamitott dijakkal, koltségekkel kapcsolatos koltségvetési
kiadasokat,



- az egységes rovatrend B813. Maradvany igénybevétele rovatain elszdmolando
finanszirozdsi bevételek teljesitését, és
- a fedezetkezelGi szdmldrol, valamint - a fedezetkezelSi szdmldra toriénd dtutalds
esetén - az épittetdi fedezetbiztositdsi szamlardl torténd kifizetéseket.

6.6. Osszeférhetetlenségi szabdlyok

6.6.1. A kotelezettségvallald és a pénziigyi ellenjegyz6 ugyanazon gazdasigi esemény
tekintetében azonos személy nem lehet.

6.6.2. Az érvényesitd ugyanazon gazdasigi esemény tekintetében nem lehet azonos a
kotelezettségvallalasra, utalvanyozasra jogosult és a teljesitést igazold személlyel.

6.6.3. Kotelezettségvallalasi, pénziigyi ellenjegyzési, érvényesitési, utalvanyozasi €s teljesités
igazolasara iranyul6 feladatot nem végezheti az a személy, aki ezt a tevékenységét a Ptk.
szerinti kdzeli hozzatartozoja vagy maga javara latna el.

A kotelezettségvallalasra, az utalvanyozasra, a pénziigyi ellenjegyzésre, az érvényesitésre és a
teljesitésigazolasra jogosult személyek nevérél és alairds mintdjardl a helyi dnkorméanyzat
hivatala nyilvantartast vezet. A nyilvantartds vezetéséért a Pénziigyi Osztily vezetbje a
felelds.

7. A nemzetiségi onkormanyzat szaimlavezetése, pénzellatisa

7.1. A helyi nemzetiségi onkormanyzat ¢nallé pénzforgalmi szadmlat vezet. A nemzetiségi
tnkormanyzat fizetési szamlajat a nemzetiségi dnkormanyzat altal valasztott szamlavezetdnél
vezeti. A szamla feletti rendelkezési jogosultsdgokat a helyi 6nkorményzat pénzkezelési
szabdlyzata tartalmazza, melynek rendelkezései kiterjesztésre keriiltek a nemzetiségi
onkormanyzatra is.

Szamlavezetd hitelintézet: OTP Bank Nyrt.
Szdamlaszam: 11742378-15767958

7.2. A helyi nemzetiségi 6nkormanyzat a valasztott szdmlavezetd hitelintézetet a honap elsd
napjéval valtoztathatja meg.

Az allamhéztartasrol szolo torvény végrehajtasardl szolo 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet
(tovébbiakban: Avr.) 147/A. § alapjan a folyamatos pénzellatas érdekében a nemzetiségi
dnkorményzat a szamlavezetd megvaltoztatdsarél hozott dontésérdl a Kincstar teriiletileg
illetékes szervét, valamint a helyi énkormanyzatot legkésébb

— avaltozas tervezett idépontja elétt 30 nappal, valamint
— afizetési szamla megvaltozasarol valtozassal egyidejiileg
értesiti.
Az értesitések hatariddre torténd elkiildéséért a mindenkori pénziigyi tigyintézo felelos.

A belfoldi hitelintézet altal vezetett fizetési szamlan 1év9 szabad pénzeszkozok lekothetok.

Az Aatmenetileg szabad pénzeszk6zok betétként vald elhelyezésér6l a nemzetiségi
6nkorményzat képviseld-testiilete dont.

7.3. A helyi nemzetiségi 6nkormanyzat miikodésének altalanos tamogatasat a nemzetiségi
onkormanyzat a helyi 6nkormanyzaton keresztiil a koltségvetési térvényben meghatarozottak
szerint veszi igénybe.



7.4. A nemzetiségi dnkormanyzatot megilleté — az éves kdzponti koltségvetési térvényben
meghatarozott — éves tAmogatast a helyi dnkormanyzat annak jovairasat kévetd 8 napon beliil
atutalja a nemzetiségi 6nkormanyzat fizetési szamlajara.

7.5. A helyi onkormanyzat az éves koltségvetési rendeletében meghatdrozott &sszegben
pénziigyi tamogatast biztosit a nemzetiségi 6nkormdanyzat részére. Bankszamlara torténd
utaldsa az adott pénziigyi évben megtorténik, és ennek feltétele az el6zd pénziigyi tAmogatas
elszamoldasa és lezarasa.

7.6. A helyi nemzetiségi 6nkorméanyzat 6nall6 pénztarral rendelkezik, mely vonatkozasaban a
pénztarosi feladatokat a Hivatal pénztarosa latja el. A hazipénztarbol a készpénzben térténéd
kiadasok teljesitésére a pénztari 6rék figyelembe vételével és az Onkormanyzat mindenkor
hatélyos pénzkezelési szabalyzatdban foglaltak szerint keriilhet sor.

7.7. A helyi nemzetiségi 6nkorményzat pénzkezelésére vonatkozdan részletes szabalyokat a
helyi Onkorményzat hatalyos pénzkezelési szabalyzata tartalmazza, melynek hatalya
kiterjesztésre keriilt a nemzetiségi Snkorméanyzatra is.

8. Vagyoni és szamviteli nyilvantartas, adatszolgaltatas rendje

8.1. A helyi 6nkormanyzat hivatala a helyi nemzetiségi 6nkormanyzat vagyoni, szamviteli
nyilvantartasait elkiilonitetten vezeti.

8.2. A helyi nemzetiségi 6nkormanyzat torzskoényvi nyilvantartasba vételével és addszam
igénylésével kapcsolatos teenddit a helyi Snkorményzat Pénziigyi Osztalya latja el.

A nemzetiségi énkormanyzat térzskonyvi nyilvantartasi szama: 767950
Adészama: 15767958-2-13
Statisztikai szamjele: 15767958-8411-371-13

Az adatok sziikség szerinti, a megéllapodasban illetve a hatdlyos jogszabélyokban
megjelolt hatarid6k szem el6tt tartdsaval torténd aktualizalasaért felelds:

a) a telepiilési Snkormanyzat részér6l: Pénziigyi Osztalyvezetd

b) a nemzetiségi 6nkormanyzat részérdl: helyi nemzetiségi 6nkormanyzat elnoke

8.3. A helyi nemzetiségi 6nkormanyzat gazdalkodéasaval sszefliggd sajatos feladatokat a
szamviteli politika keretében elkészitett — eszkozok és forrasok leltarkészitési és leltarozasi
szabalyzata, az eszkézok és forrasok értékelési szabdlyzata, a pénzkezelési szabalyzat- tovabba
a felesleges vagyontargyak hasznositisdnak és selejtezésének szabalyzata és a szamlarend
tartalmazza. A szabélyzatok hatdlya a nemzetiségi Snkorményzatra is kiterjednek.

8.4. A vagyon leltarozasa a helyi 6nkormdanyzat leltdrozasi és leltarkészitési szabalyzataban
eléirtak szerinti rendszerességgel és modon torténik. A helyi nemzetiségi Snkormanyzat
vagyonanak leltarozasahoz az elndk, és az 4ltala irdsban kijelslt képviselé kozremiikodik.

8.5. A vagyontargyak selejtezésével 6sszefiiggh szabalyokat a helyi 6nkorméanyzat felesleges
vagyontargyak hasznositisanak és selejtezésének a szabélyzataban eldirtak szerint kell
elvégezni. A helyi nemzetiségi 6nkorméanyzat a selejtezésre javasolt eszkdzeire az elndk — a
helyi nemzetiségi 6nkormanyzat képvisel6-testiiletének véleményét kikérve — tesz javaslatot a
jegyzé felé.



8.6. A nemzetiségi Onkormanyzat vagyona - az abban bekovetkezett novekedés vagy
csokkenés — elkiilonitetten, a konyvviteli mérleg szerkezete szerinti tagolasban, a zarszamadasi
hatéarozatban keriil bemutatésra.

9. A belsé kontrollrendszer és a belsé ellen6rzés

9.1. Az dnkormanyzati hivatal a helyi nemzetiségi 6nkorményzat, valamint a nemzetiségi
dnkormdanyzat altal alapitott 100 %-os helyi nemzetiségi 6nkormanyzati tulajdont gazdasagi
tarsasdg vonatkozasaban kételes a belsé kontrollrendszer keretében kialakitani, miikddtetni és
fejleszteni a kontrollkdrnyezetet, a kockazatkezelési rendszert, a kontrolltevékenységeket, az
informacié és kommunikacids rendszert, tovidbba a nyomon kovetési rendszert. A helyi
nemzetiségi Onkormanyzatra vonatkozd belsé kontrollrendszer kialakitisaért a jegyz6 a
felelds.

9.2. A bels6 kontrollrendszer kialakitasanal figyelembe kell venni a koltségvetési szervek
belsé kontrollrendszerér6l és belsd ellendrzésérdl szoldé 370/2011. (XI1.31.) Korm. rendelet
eldirdsait, tovabbd az 4allamhaztartasért felelds miniszter altal kozzétett modszertani
Utmutatokban leirtakat.

9.3. A helyi nemzetiségi Onkorméanyzat belsé ellenérzését a polgarmesteri hivatal 4ltal
megbizasi jogviszony keretében foglalkoztatott belsé ellenér végzi. Belsé ellendrzésre a
kockazatelemzéssel alatdmasztott éves belsd ellendrzési tervben meghatarozottak szerint kertil
sor. A belso ellendrzés lefolytatasanak rendjét a megbizott belsé ellendr, mint belsd ellendrzési
vezet altal jovahagyott bels6 ellendrzési kézikonyv tartalmazza.

10. Beszamolasi kotelezettség teljesitésének rendje

10.1. A belyi nemzetiségi onkorméanyzatnak a naptéri év elsd felérdl junius 30-i fordulénappal
féléves koltségvetési beszamolot, a naptari évr6l december 31-i fordulénappal éves
koltségvetési beszamolot kell készitenie a kodzpontilag eldirt formanyomtatvanyon és
tartalommal. Az eln6k a helyi nemzetiségi Onkormdanyzat gazdalkodisinak 1. féléves
helyzetér6l szeptember 15-ig, mig % éves helyzetérdl a koltségvetési koncepciéhoz
kapcsoldédéan tdjékoztatja a helyi nemzetiségi Snkormdanyzat képviseld-testiiletét. A tajékoztatd
tartalmazza a helyi nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési elbirdnyzatainak id6aranyos
alakulasat, a tartalék felhasznalasat, a hiany (tobblet) 6sszegének alakuldsat, valamint a helyi
nemzetiségi 6nkormanyzat koltségvetése teljesiilésének alakulasat.

10.2. A helyi nemzetiségi 6nkormanyzat gazdalkodasanak els6 félévi helyzetér6l szeptember
15-ig, hdromnegyed éves helyzetérdl oktéber 31-ig tdjékoztatja az elndk a helyi dnkormanyzat
képviseld-testiiletét. A tajékoztatdé megtargyaldsat kovetden annak elfogaddsardl a nemzetiségi
onkorméanyzat képvisel6-testiilete hatirozatban dont.

11. Zaré rendelkezések

11.1. Szerz6d6 felek kijelentik, hogy a jovében az éves kéltségvetési beszamold és az éves
koltségvetési terv elkészitése soran jelen megallapodasban rogzitett eljarasi rend szerint jarnak
el, és az elfogadott koltségvetés végrehajtasa soran az egyiittmitkddés szabalyait k6lcséndsen
betartjak.

11.2. Szerz6dé felek jelen megallapodast hatirozott idére, a nemzetiségi Onkormdanyzat
megbizatasanak idejére kotik, évente januar 31. napjaig feliilvizsgaljak, és sziikség szerint
modositjdk. A jegyz6 a megallapodasra vonatkozé jogszabalyok véltozasa, valamint
adatvaltozasok miatti modositdsok sziikségességét a telepiilési €s a nemzetiségi
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Onkormdnyzatnak jelzi. A telepiilési és a nemzetiségi Onkormanyzat képvisel-testiilete a
megéllapodast sziikség esetén hatarozatidval modosithatja.

11.3. Felek megallapodnak abban, hogy jelen megéllapodds alairasaval egyidejiileg a koztiik
2012. jinius 28. napjan létrejott, Budakeszi Véaros Onkormanyzatanak Képviselé-testiilete altal
hozott 309/2012. (VI. 28.) szdmu, valamint Budakeszi Varos Német Onkorményzata altal
hozott 85/2012. (VI. 25.) szdmt hatarozatokkal elfogadott egyiittmiikodési megallapodas
hatéalyat veszti.

Az egylittmiikddési megallapodast .......................... Onkorményzat Képvisels-testiilete a
120150 ) szamu hatdrozataval, ....................... ... Nemzetiségi Onkormanyzat
Képviseld-testiilete a ..../2015. (.....) szam hatdrozatéval jovahagyta. Rendelkezéseit 2015.
februar 1. napjatél kell alkalmazni. Felek a 2015. évi koltségvetds tervezése soran e
megallapodas szerint kételesek eljamni.

Budakeszi, 2015. ...

Budakeszi Varos Onkorményzata Budakeszi Varos Német Onkorményzata
képviseli: dr. Csutorané dr. Gyéri Ottilia képviseli: Schrotti Janos Laszl
polgarmester elndk
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